UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA

SAD-DF Modelo de avaliacéo Auvaliar e selecionar modelo de avaliag&o do clima organizacional. 9

SAD-DF Monitoramento do ambiente interno Desenvolver e aplicar instrumentos de avaliagéo, de acordo com modelo selecionado 9
anualmente.

SAD-DF Manuais de procedimentos Elab_orar manuais d_e procedimentos espec_lﬂcos de cada un|'dade gdmmlstrauva do Servigo de 10
Apoio Administrativo, de acordo com os instrumentos legais pertinentes, semestralmente.
Descrever as implicacdes do Decreto n° 7.133/2010, bem como seus instrumentos de

SAD-DF Sistematica de avaliacdo de desempenho [implementagéo e monitoramentos ciclos de avaliacdo de desempenho institucional e 8
individual.

SAD-DE Diagnésticos dos ciclos de avaliacéo de |Analisar e diagnosticar o grau de implementagdo dos modelos dos ciclos de avaliagéo de s

desempenho desempenho institucional e individual, anualmente.

SAD-DF Relat6rio do diagnéstico !Elapqrar relatorio a partir do diagndstico dos ciclos de avaliacédo de desempenho institucional e 8
individual, anualmente.

SAD-DE Levantamento de necessidades de  |ldentificar as necessidades de capacitag&o a partir dos resultados obtidos na avaliagdo de 7

capacitacdo desempenho individual, anualmente.

SAD-DF Plano de capacitacdo Elaborar, anualmente o plano de capacitacdo, de acordo com a legislacéo vigente. 7

SAD-RN Autorizar Pagamentos Assinar, c_onju~ntam_ente com o ordenador de despesas, as autorizagOes de pagamento, de acordo 9
com a legislagao vigente.

SAD-RN Operar Sistema SIAFI Utl!lzar~adeqt{aqamente sistema SIAFI para realizacao das atividades da unidade, conforme 10
legislacdo aplicavel.

SAD-RN Operar Sistema SIASG Utl_llzarfdequ_adamente sistema SIASG para realizacao das atividades da unidade, conforme 10
legislacao aplicavel.

SAD-RN Operar Sistema SICONV Ut!llzar adequadamente smema SlCON\./ para realizacéo das atividades especificas da s
unidade, de acordo com a legislacéo pertinente.

SAD-RN Operar Sistemas Informatizados Unll_zgr ade_quadamente 0s sistemas r_efergntes as guvndades especificas das unidades 9
administrativas, de acordo com a legislacéo aplicavel.

SAD-RN Administrar Patriménio Cla'ssmcar1 reg|str§r e gerenciar os bens patrimoniais, de acordo com a legislagéo vigente, por 10
meio dos sistemas informatizados.

SAD-RN Instruir Processos de Contratagio Elaborar editais e_doctjme_mos referentes as contratacOes e aquisices de bens e servicos, de 10
acordo com a legislagéo vigente.

SAD-RN Gerir Contratos Gerenclar contratos de bens e servicos, de acordo com a legislagéo aplicavel, acompanhando a 10
execucao e observando 0s prazos.

SAD-RN Gerenciar Servigos Gerais Acompanr]ar as at_lwdades de conservagdo predial eos serw?o_s de vigilancia, limpeza e s
conservacéo, avaliando a qualidade destes, produzindo relatorios.




SERVICO/DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Controlar escala de motoristas, adequando as mecessidades do servico e ao quantitativo de

SAD-RN Gerenciar Escala de Motoristas - . . e 5
didrias, utilizando planilhas especificas.

DAD-MG Processo Licitatdrio Executar as atl\{ldac!es necessarias ao adequado procedlmgnto]lcnator'lo conforme planejado e 10
demandado no &mbito da SFA-MG , de acordo com a legislacdo em vigor.

DAD-MG Elaborar Relatérios Subsidiar com informagdes demandadas a elaboracéo de relatérios de atividades e gestdo da 8
SFA-MG.

DAD-MG Operar SICAF Operar sistema SICAF para a realizacéo das atividades que competem ao setor. 10

DAD-MG Operar SCDP Operar SCDP para a realizacao das atividades que competem ao setor. 9

DAD-MG Operar SCVA Operar sistema SCVA para a realizacdo das atividades que competem ao setor. 9

DAD-MG Operar SCI Operar sistema SCI para a realizacdo das atividades que competem ao setor. 10

DAD-MG Operar SIGED Operar sistema SIGED para a realizacéo das atividades que competem ao setor. 10

DAD-MG Operar ASI Operar sistema ASI para a realizagéo das atividades que competem ao setor. 10

DAD-MG Operar SIG Operar sistema SIG para a realizagao das atividades que competem ao setor. 10

Planejamento de aquisicdes de materiais |Planejar, através de levantamentos e estudos, as aquisicdes de materiais e contratagdes de
DAD-MG N p 10
e servigos servigos conforme a demanda da SFA - MG.

DAD-MG Gestio de Contratos Exgcuta{ as atlvu?al_des processuais para a efetivacéo das contratacdes de acordo com as 10
legislagBes especificas e em vigor.

DAD-MG Gestio Patrimonial De/semper-\halr as atividades de cothrole~e acompfir_mamento necessarios a gestao de bens 9
moveis e imoveis atendendo a legislacdes especificas e em vigor.

DAD-MG Gestéo de Transporte Cor\troI?r as reqylygoes e m_anutenc;oes dos veiculos oficiais no @ambito da SFA-MG conforme 10
legislacdo especifica e em vigor.

DAD-MG Infraestrutura D!SPOnIbIHZaI’ infraestrutura f|S|ca_ ((_eq~mpamentos, moveis e outros) necessarias a execugao das 10
atividades desempenhadas nesta diviséo.

Sistemas de Informagdes Gerenciais |Operar o sistema de informacdes gerenciais SEI para o atendimento e desenvolvimento das
DAD-RS - s 9
(SEI) acdes em tempo habil;
DAD-MS Processos de Sindicancia Propor a instauragéo de Processos de sindicancia quando do desaparecimento de bens ou s

acidente com veiculos, quando da ocorréncia dos eventos.




Elaborar Termo de Referéncia e Termo de Contratos, quando da aquisicéo de bens e servigos,

DAD-MS Instruir Processos de Contratos conforme modelos CIM. 10
Elaboracéo de Editais/Contratos e |Elaborar editais conforme Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002 nos prazos requeridos para
DAD-GO " N - . ~ 10
Aditamentos cada contratacdo/prorrogagéo/aditamento e supressdes.
DAD-GO Operagéao de Sistemas Operar os COMPRASNET nos prazos estabelecidos pela Lei n° 10.520/2002 e subsidiado pela 10
(COMPRASNET) Lei n° 8.666/1993.

Abrir processos de aquisicao de bens e servigos, instrucao, tramitacdo de acordo com a

DAD-GO Abertura de Processos demanda observando as Lei 8.666/1993 e 10.520/2002. 1o

DAD-GO Executar Pregio Executar~pregao pre§enmal, eletronico conforme demanda, observando as regras do Edital, Leis 10
e Instrugbes Normativas.

DAD-GO Gestéo Orgamentéria e Financeira Ge_renmar a locacdo de recursos financeiros e orcamentarios para concepgéo das atividades da 10
unidade.

DAD-SP Emisséo de Parecer Técnico Emitir parecer técnico conforme a natureza da demanda, de acordo com a legislagéo vigente. 8

DAD-SP Instrucéo Processual Instruir processos de acordo com a orientagéo prevista na legislacdo. 8

DAD-SP Logistica Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das demandas técnicas. 9

Sistemas de InformagGes Gerenciais - [Operar sistemas de informagdes gerenciais SIOR, para o atendimento e desenvolvimento das
DAD-SP ~ . 10
SIOR acdes em tempo habil.
Sistemas de Informagdes Gerenciais - [Operar sistemas de informagdes gerenciais SGI, para o atendimento e desenvolvimento das
DAD-SP ~ . 10
SGI acoes em tempo hébil.

DAD-SP Relatério Anual da DAD/SFA-SP  |Elaborar e apresentar, anualmente, Relatorio de Gestédo da DAD/SFA-SP. 9

DAD-SP Recurso PI OPERASFAS Programar e distribuir o recurso orgamentario do Pl OPERASFAS mensalmente. 9

DDA-PA Proposicio de Agties e Decisbes Propor e subsidiar agdes e decnsges aos niveis hierarquicos superiores nas questdes associadas 9
as defesas agropecuérias do Para

DDA-PA Solugdo de Problemas Discutir com as areas tecnlcasprocedlmelntos, mogelos e no‘r~mas buscanQo a:soluca}o qe s
problemas especificos do Estado do Para, por meio de reunides e comunicagéo periodicamente

DDA-PA Identificacéo de Demandas Identificar, avaliar e distribuir as demandas associadas ao agronegécio do Estado do Para 6
Analisar a efetividade dos processos e acdes da area técnica do DDA em relagéo ao

DDA-PA Supervisdo Técnica alinhamento com as normas e diretrizes da SDA e com as necessidades do agronegécio 7

estadual.




Viabilizar a liberagéo de recursos de convénios para estruturacédo do Orgéo Estadual de Defesa

DDA-PA Apoio Financeiro 20 SUASA Agropecudria - OEDA, por meio de diagndstico e emisséo de parecer técnico. 7
DDA-PA Avaliacdo da Instancia Intermediéria da |Avaliar, por meio de analise critica dos indicadores técnicos dos Programas Nacionais a 8
SUASA no Para qualidade das acoes do Orgdo Estadual de Defesa Agropecuéria - OEDA.

DDA-PA Gestdo do Vigiagro !\/Ionltotar, avaliar e corrigir problemas associados a,o movimento de produtos agropecuarios 9
internalizados e externalizados pela uvagros no Para.
Monitorar as atividades de fiscalizagéo e inspegéo animal e vegetal, em estabelecimentos

DDA-DF Monitoramento de fiscalizagdes registrados pelo Sistema de Inspecdo Federal - SIF, para fins de verificacdo de cumprimento de 8
metas do Plano Operacional Anual.

. - A 5 . . _

DDA-DE Planejamento de fiscalizagdes Efetn_/ar acOes de flscallzagao d_e 30% dos estabelecimentos registrados no comércio, 8
respeitando as legislagdes em vigor.
Fiscalizar a importagdo e exportagdo de animais vivos, vegetais e partes de vegetais, produtos,

DDA-RN Fiscalizar o transito internacional subprodutos e insumos agropecuarios conforme estabelece o manual de procedimentos 10
agropecudrios do vigiagro.

DDA-RN Operar o sistema Portal Unico Operar 0 §|§tema Portal Unlcq para opera(:lqnallzar o transito |nt€rnaC|0_naI de produtos 10
agropecudrios, subprodutos e insumos, analisando a documentagao pertinente ao processo.

DDA-RN Operar 0 SISCOMEX Operar 0 SISC_OM_EX - para gnuep0|ei_e autorizagdo de embarque de produtos para o pais, 10
conforme as diretrizes de legislacao vigente.

DDA-RN Operar 0 SIGVIG Operar 0 SIGVI_G paNra r§streament0 e certificacdo de cargas que entrem ou que saiam do pais, 10
atendendo a legislacéo vigente.

DDA-RN Conceder a certificacdo para o transito |Realizar os procedimentos de fiscalizagdo das mercadorias através da analise fisica e 10

internacional documental e afins, de acordo com o estabelecido pela legislagéo vigente.

Acompanhar através de relatérios as atividades dos servidores técnicos das Unidades de

DDA-MG Acompanhamento Vigilancia Agropecuéria - UVAGROS e do convénio com o Estado. 1o

- - Supervisionar técnica e operacionalmente as atividades desempenhadas pelas Unidades

DDA-RS Supervises Técnicas Técnicas Regionais - ULTRAS, UVAGROS e servigos hierarquicamente subordinados. 8

DDA-RS Gesto da Vigilancia Internacional Acc_Jmpanhar e o_rlentar as agbes QO transno_lnternacmnal agropecudrio executadas nas 10
Unidades e Servicos de Vigilancia Internacional do RS.
Coordenar, acompanhar e emitir pareceres relativos a viabilidade e execucéo de convénios nas

DDA-RS Gestdo de Convénios acdes do SUASA, de forma peri6dica, por meio de reunides, fiscalizac@es e anélise de projetos 10
com a utilizagdo do SICONV.
Articular a integracéo técnico administrativa das unidades e servicos, visando assegurar o

DDA-RS Articulacdo Técnico Administrativa [cumprimento das programacdes de defesa agropecudria no RS, de forma continua, através de 10
reunides e comunicados.
Analisar pleitos e demandas dos usuérios dos servigos e unidades acerca de assuntos técnico-

DDA-RS Articulacdo de Demandas Externas  |administrativos de defesa agropecudria, procedendo melhorias na gestéo de processos ou 9

pessoas ou encaminhando a &rea competente em Brasilia.




DIVISAO DE DEFESA AGROPECUARIA

DDA-RS

Implementacéo da Operacionalizacdo do

Validar o planejamento e promover a realizacdo e 0 acompanhamento de auditorias tecno-

10

SISBI-POA fiscais e operacionais das atividades realizadas na instancia intermediéria e locais do SUASA.
Readequacio de lotacio/localizacio de Auvaliar e propor a alteracdo da lotac&o/localizacao de servidores, visando a melhoria da
DDA-RS quag Servidf)res ¢ utilizagéo dos recursos humanos disponiveis, considerando as demandas da defesa 9
agropecudria e as habilidades pessoais.
Gestéo Financeira das acdes de Planejar e executar mensalmente o cronograma da execugao financeira das acoes relativas a
DDA-RS s . S . . A 10
Vigilancia Internacional (SGI) vigilancia internacional através da utilizagéo do SGI.
Gestao Financeira das acdes de Planejar e executar mensalmente o cronograma da execugéo financeira das agdes relativas a
DDA-RS A . e . . e 10
Vigilancia Internacional (SIOR) vigilancia internacional através da utilizacdo do SIOR.
DDA-RS Gestéo Financeira das acdes de Planejar e executar mensalmente o cronograma da execugao financeira das acoes relativas a 10
Vigilancia Internacional (SIAFI) vigilancia internacional através da utilizagao do SIAFI.
DDA-RS Instrucdo e Encaminhamento de Instruir, proferir deciséo e encaminhar processos administrativos decorrentes das acdes de 10
Processos Administrativos (SIGED) [competéncia da DDA, utilizando o SIGED.
. N P - Manter a articulagdo com 6rgéos publicos que exercem atividades de defesa agropecuéria e
DDA-RS Articulagdo com Orgaos Piblicos também com os 6rgéos de controle (MORS, MPF, CGU). 10
DDA-RS Elaboragio de Relatérios Elaborar relau?nos opera_cn_)nals relam’o_nados as a?oes da defesa agropecuaria, visando, entre s
outros, consolidar e subsidiar o Relatdrio de Gestao.
DDA-RS Elaboragdo de Indlcadc_)res de Propor e acompanhar os indicadores de desempenho operacional da defesa agropecudria. 8
Desempenho Operacional
DDA-MS Orientagao Técnico-Administrativa P,restar orlenta_coes a res;?e_lto da legislacdo agropecudria especifica, em grupos de trabalhos, 10
foruns consultivos e usuérios de acordo com as demandas dos atores interessados.
DDA-MS Emissio de Parecer Técnico Eml_t|r parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagdo vigente e 10
pertinente.
DDA-MS Analisar Propostas Analisar Pr_opostas de conve[uos e _reforfnulacoes_ do plano de trabalho~relat|vos a defesa 10
agropecudria conforme prevé a legislacéo garantindo a correta execugdo do processo.
DDA-MS Acompanhamento de Convénios Verificar as execut;loes fisica, flpancelra e cumprimento do _objeto dos cqnvenl?s qe defesa 10
agropecudria através dos relatorios apresentados pelos servicos da superintendéncia.
5 . Moni impl a j ari i
DDA-MS Monitorar Processos e Projetos o_nltor.ar a implementac&o de processos e projetos agropecuérios de acordo com o previsto na 10
legislacéo.
DDA-MS Instrugdo Processual Instruir processos de acordo com a orientagdo prevista nas normas e legislacéo especificas. 10
DDA-MS Sistemas de InformagGes Gerenciais |Operar sistemas de informacdes gerenciais (SEI) de acordo com manuais especificos e 10
(SEI) legislacao relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.
DDA-MS Sistemas de Informagdes Gerenciais |Operar sistemas de informacdes gerenciais (SCDP) de acordo com manuais especificos e 9

(SCDP)

legislacdo relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.




Sistemas de Informagdes Gerenciais

Operar sistemas de informagdes gerenciais (SCVA) de acordo com manuais especificos e

DDA-MS (SCVA) legislacéo relacionada para atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil. 9
Sistemas de Informaces Gerenciais |Operar sistemas de informac@es gerenciais (SICONV) de acordo com manuais especificos e
DDA-MS . = . . . ~ P 9
(SICONV) legislacdo relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.

DDA-MS Elaborar Documentos Formatar documentos conforme a necessidade, de acordo com os ditames legais. 9

DDA-MS Programagio Orgamentéria Plan_e]_ar‘ ac?mpgnh_ar e executa_lr 0s recur§os alo’cad_os atendendo aos principios da 10
administracéo plblica e necessidade das éareas técnicas.

DDA-MS Coordenagio & Acompanhamento Qrgar}lzar, assistir e avaliar as acdes de flfcallza&;ao e vigilancia agropecudrias observando as 10
diretrizes dos departamentos e coordenagdes.

DDA-MS Participagio em Eventos Indlc_ar~pam0|pa_mes da firea técnica para pa_rumpa(;ao em eventos, colegiados, fordns e 9
comissdes relacionados a defesa agropecuaria.

DDA-MS Consolidagdo de Dados Cons,ol.ldar dadgs 'espemflcos dos servicos te’cplcos e unidades descentralizadas e emitir 9
relatérios das atividades de defesa agropecuéria desempenhadas.

DDA-MS Elaborar Indicadores Elabolra'r md!cad_ore_s de desempenho institucional e operacional obedecendo os objetivos 10
estratégicos institucional.

DDA-MS Apoio 2 Unidades Descentralizadas Apmar e afompaphar as at!v!dade_s desempenhadas pelas U\{AGROS e UTRA atuando na 10
interlocucdo técnica e administrativa com a SFA, coordenagdes e departamentos.

DDA-MS Integragio Im_egrar 0s servicos nas discussdes e solugdes em assuntos comuns observando as interfaces 9
existentes.

DDA-MS |dentificar Demandas Identlflcar Qemand_as do tranflto internaiconal de produtgs ?grop,ecganos e de dgfesa ) 9
agropecudria com interlocugdo permanente com outros 6r¢aos publicos e iniciativa privada.

DDA-MS Mediaio de Conflitos Medlz}r conflitos .gerfidos de d|ferentes_ |nterpretat;oes~da legislagdo especificas nas areas de 8
atuacédo da DDA indicando as alternativas para solugéo do problema.

DDA-MS Comunicagio Externa Reall_zar palestras, conceder entre_wste_xs e_preparar‘ |nf})r_mes dps _asst_mtos e atividades 6
relacionados a defesa agropecudria, direcionados & midia e publico interessado.

I ini ivos fiscai infragd i iti legai

DDA-GO Julgamento de Processos Julgar 05 Processos agmlrllstratlvo§_ iscais decorrentes de infracdes aos (,1I.Sp05ItIVOS egais, em 10

consonancia com legislagéo especifica de cada area de defesa Agropecuéria.
Coordenagéo das Atividades de Defesa [Acompanhar a execucdo das atividades de Defesa Agropecuéria, analisando o desempenho das
DDA-GO A . - . . . 10
Agropecudria (SGI) metas programadas de cada servico, utilizando os sistemas informatizados (SGI).
DDA-GO Coordenagéo das Atividades de Defesa [Acompanhar a execucdo das atividades de Defesa Agropecuéria, analisando o desempenho das 10
Agropecudria (SICAR) metas programadas de cada servico, utilizando os sistemas informatizados (SICAR).
Controle da Execugéo dos Convénios [Coordenar e acompanhar a fiscalizacéo da execucéo técnica dos planos de trabalho dos
DDA-GO elou Acordos relativos & Area Técnica |convénios ou acordos envolvendo agdes da defesa Agropecuéria, atendendo a legislagéo 9

da Defesa Agropecuaria

especifica e registrando as informagdes no sistema SICONV.




Operacionalizacédo do Sistema Unificado

Promover e executar acdes para o desenvolvimento do SUASA, em oficinas e reunides,

DDA-GO de Atencéo a Sanidade Agropecudria - |articulando com as Instancias Intermediérias e Locais envolvidas com atividades de Defesa 9
SUASA Agropecudria.

DDA-GO Andlise de Parecer em Processos Avaliar e emitir Qa_recer tecnlco-ﬂadl_mnlstratlvo em Purocesso_s oriundos das diversas areas da 10

defesa Agropecuaria em consonancia com a legislacao prevista.
. . . Aprovar as programagdes técnicas e orgamentarias dos Servicos ligados & Defesa Agropecuaria

DDA-GO Planejamento Operacional em consonancia com o Planejamento estratégico da DAS/MAPA. 10
Elaborar Relatérios operacionais e financeiros das atividades de Defesa Agropecudria em

DDA-GO Elaboracéo de Relatérios atendimento as demandas e diretrizes das Secretarias de Defesa Agropecuéria, do Gabinete da 9
Superintendéncia federal da Agricultura e Orgéos de Controladoria externos.

DDA-SP Relatorios de Auditoria Realizar AL!dIIOI’Ial no_s Servigos Técnicos conforme manual técnico de auditoria 8
(CGU/Servigos Técnicos), buanualmente.

DDA-SP Plano de Agéo com Indicadores e Metas |Elaborar Plano de Acéo realinhado e metas anualmente de acordo com o PPA. 10

DDA-SP Programa de Controle de Demandar das unidades subordinadas programa de controle de fiscalizagdes/supervisoes 9

Fiscalizagao/Supervisdes conforme Portaria 428/2010.

DDA-SP Minutas de Documentos e Pareceres Fornecer |nf0rmag_oes a~0 Superlntendente V|sangio a elaboracéo de documentos e pareceres de 8

acordo com as legislagdes vigentes de cada servigo.
Re!a?o_no de AUdn?m.i de Adesa.oldfe Realizar Auditoria de adesdo de municipios ou consércio de municipios ao SISBI/SUASA
DDA-sP Municipios ou Consdrcio de Municipios sempre que demandado, conforme Instrugédo Normativa 36/2011 9
a0 SISBI/SUASA preq : ¢ :

DDA-SP Plano de Trabalho da DDA/SFA-SP Elaborar e atualizar anualmente Plano de Trabalho da DDA/SFA-SP de acordo com demanda 10
da SDA, conforme Manual CGU.

DDA-SP Relatério Anual da DDA/SEA-SP Elaborar e apresentar anualmente relatério anual da DDA/SFA-SP de acordo com a demanda 9
da SDA.

DDA-SP Recurso PI VIGIAGRO Administrar recurso Pl VIGIAGRO mensalmente. 9




Orientar as institui¢des parceiras acerca da Legislacdo especifica, objetivando a agregacéo de

DPDAG-PA Incentivo a producdo em ig/mc I 10
valor aos produtos regionais (ig/mc).
DPDAG-PA Gestdo de programas € projetos Interagir com as Instituicdes parceiras para o desenvolvimento das cadeias produtivas. 10
agropecuarios
DPDAG-PA Orientagdo técnico-administrativa P,restar onenta'coes a respeito da Legislacdo Agropecudria espemflca, em grupos de trabalhos e 10
foruns consultivos de acordo com as demandas pelos atores interessados.
DPDAG-PA Fiscalizar de Entidades Ide_nuflcar in Iocg ou por anal_lse docume[nzfll 0 cumprimento da!eglslagao por parte das 10
entidades responsaveis pelo registro genealdgico no Estado do Para.
Mediar conflitos gerados de diferentes interpretacdes da Legislagao especifica na area de
DPDAG-PA Mediacéo de conflitos atuagdo da Divisdo de Politica, Producéo e Desenvolvimento Agropecudrio, indicando as 10
alternativas para a solugéo do problema.
DPDAG-PA Monitoramento de Projetos Mor_morér a implementac&o de processos e projetos agropecuérios de acordo com o previsto na 10
Legislagao.
DPDAG-PA Instrucdo Processual Instruir processos de acordo com a orientagéo prevista em Legislagéo pertinente. 10
DPDAG-PA Andlise de propostas Analisar prop0§1as de_ eme_ndas par!amemares, convenlos~ e ajustes de plano de trabalho, 10
conforme prevé a legislacdo garantindo a correta execugao do processo.
DPDAG-PA Operar sistemas _Oper‘ar §|stemas parao cadastro e registro das entidades participes de convénios 10
interinstitucionais.
DPDAG-PA Elaborar processos Elabo_rar processos de fomento ao associativismo e ao cooperativismo conforme demandas e 10
planejamento anual.
DPDAG-PA Identificar o p;t;r:;l:ll agropecuario e ntificar o potencial regional para o desenvolvimento da agricultura orgénica. 10
DPDAG-PA Acoes e projetos Elaborar e executar acdes que visem o desenvolvimento agropecudrio regional. 10
DPDAG-PA Infraestrutura Garantir infraestrutura necessaria para a execucgéo dos servicos da divisdo. 10
DPDAG-PA Logistica Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das demandas técnicas. 10
Sistema de Informacdes Gerenciais |Operar Sistema de Informaces Gerenciais - SIG para o atendimento e desenvolvimento das
DPDAG-PA ~ . 9
(SIG) acdes em tempo habil.
Sistema Eletrdnico de Informacdes |Operar Sistema Eletronico de Informagdes - SEI para o atendimento e desenvolvimento das
DPDAG-PA ~ P 9
(SEI) ag0es em tempo habil.
Sistema de Concesséo de Diérias e
DPDAG-PA Passagens Operar 0 Sistema de Concess&o de Diérias e Passagens - SCDP para o atendimento e 9

(SCDP)

desenvolvimento das agdes em tempo habil.




Sistema de Controle de Veiculos

Automotores Operar o Sistema de Controle de Veiculos Automotores - SCVA para o atendimento e
DPDAG-PA X ~ P 9
(SCVA) desenvolvimento das agdes em tempo habil.
Sistema de Convenios Operar o Sistema de Convénios - SICONV para o atendimento e desenvolvimento das acoes
DPDAG-PA (SICONV) it et P ¢ 9
em tempo habil.
DPDAG-PA Elaborar documentos Formatar documentos, conforme a necessidade, respeitando os ditames legais. 10
DPDAG-DF Estimular a organizacéo do Setor Organizar reunies técnicas, palestras, semindrios, encontros, para discusséo dos temas 9
Agropecudrio relacionados as atividades de desenvolvimento agropecudrio.
Promover Articulacio das Cadeias Identificar e convidar parceiros, por meio de oficios, para discutir assuntos de relevancia da
DPDAG-DF Produt?vas unidade, por similaridade de interesses, com a finalidade de elaborar propostas de normas 8
técnicas.
DPDAG-DF Gestio Interna Plron_wver debates a_pz_irtlr de demandas |r_1t(irnas, para elaboracdo d_e prop?tas_ de normas 7
técnicas e para subsidiar a tomada de decises pelo gestor da superintendéncia.
DPDAG-RN Inventivo a0 Uso de Signos Distintivos Orientar atores das cadeias pr0~du1|vas sobre 0 us_o dos 5|gnos_d|sum|vos (IG, Marca Coletiva) 10
como ferramenta para agregacéo de valor (conceitos, legislacéo, etc.).
DPDAG-RN Cultura de Associativismo e Apoiar a cultura de associativismo e cooperativismo rural, por meio de capacitacéo e 10
Cooperativismo Rural articulacdo com instituicdes parceiras.
DPDAG-RN Criagdo e Uso de Signos Distintos  |Articular com parceiros o fomento a criacéo e uso de signos distintos na regiao. 10
Gerenciamento de Projetos e Programas Analisar a luz da legislagéo vigente os projetos submetidos & analise técnica da DPDAG
DPDAG-RN de Desenvolvimento ou Fomento das - gistag x 9 prol 10
X . decidindo sobre sua aprovagéo.
Cadeias Produtivas
DPDAG-RN Execucio dos Projetos Aprovados Acompanhar a execucéo dos projetos de desenvolvimento aprovados, utilizando ferreamentas 10
de acompanhamento de resultados.
DPDAG-RN Articulagio com Instituiges Parceiras Art_lculgr com instituicBes parceiras acdes para o desenvolvimento das cadeias produtivas 10
regionais.
Promover Agbes Visando o Orientar atores sobre tecnologias agropetuérias sustentaveis visando a diminuicéo do impacto
DPDAG-RN Desenvolvimento Sustentavel da . J X agropetuar L P ¢ P 10
N A ambiental gerado pela agropecuéria por meio de oficinas, seminarios, etc.
Produgdo Agropecuaria
DPDAG-RN Organizacéo de Eventos Organizar eventos técnicos para fomento das tecnologias sustentaveis de producéo. 10
Promover o Uso de Boas Préticas e " . R T
DPDAG-RN . i Fomentar a adogéo de BPA, por meio de parcerias institucionais, capacitacdo via PRONATEC. 10
Sistemas Agropacuarios
. . Analisar a luz da legislagéo vigente os projetos submetidos a anélise técnica da DPDAG,
Analisar Pleitos e Demandas de X L . M .
DPDAG-RN o o oriundos dos setores publicos ou privados onde estdo envolvidos o repasse de recursos 10
Politicas Publicas P
publicos.
DPDAG-RN Operar Sistemas Computacionais Operar sistemas computacionais de informagéo, visando subsidiar as tomadas de deciséo sobre 10

projetos.




Acompanhar e Avaliar Politicas

DPDAG-RN Piblicas Implementadas Fiscalizar a luz da legislagéo vigente a implementacéo das politicas publicas regionais. 10

DPDAG-RN Principios de Auditoria Dominar prInCIpIO,S Qe auditoria em convencios, contratos de repasse e outras politicas de 10
fomento agropecuério.

DPDAG-RN Sistemas Produtivos Sustentaveis Dominar as Iegls‘lacoes' apllgavels ao0s 5|stlemas produtivos sustentaveis, como orgéanicos, 10
reservas extrativistas, licenciamento ambiental, etc.

. Analisare emitir parecer de propostas de emendas parlamentares de acordo com a legislagéo
DPDAG-MG Analisar Propostas e Planos de Trabalho em vigor 10
Fiscalizagdo e Auditoria ( Organicos, Fiscalizar "in loco™ cumprimento da legislagdo pelas empresas e institui¢des piblicas e
DPDAG-MG Aviacéo Agricola, Fiscon, Registro X P " 91512620 pe P Goes p 10
. privadas de acordo com a programagao estabelecida.
Genealdgico)

Promover parcerias publicas e privadas para o desenvolvimento agropecudrio visando a

DPDAG-MG Fomento ao Setor Agropecuério qualidade, sustentabilidade, agregacao de valores inclusive a produgéo orgéanica e de base 10
agroecologica.

DPDAG-MG Orientagio Técnico - Administrativa Orientar e/n_udades publicas e privadas referente a programas, projetos e legislacéo do setor 10
agropecuario.

DPDAG-MG Relatério de Fiscalizacdo Elaborar relatérios de fiscalizacdo de acordo com o modelo préprio da coordenacéo correlata. 10

DPDAG-MG Instrucdo Processual Instruir processos de acordo com a orientagéo prevista no SEI. 10

DPDAG-MG Emissio de Parecer Técnico Eml_t|r parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e 10
pertinente.
Apoiar técnica e financeiramente, por meio de instrumentos de parcerias (convénios, editais

DPDAG-MG Conservagdo de Recursos Naturais  |pUblicos, termo de execugéo), para promover a implementagdo do programa estadual para 10
adogéo de praticas conservacionistas.

DPDAG-RS Fomento ao Sistema de Produgéo Implementar acdes necessarias ao desenvolvimento do sistema de produgéo integrada, em 8

Integrada parceria com as cadeias produtivas.
DPDAG-RS Fomento as IndicacOes Geogréaficas e |Participar de revisdes de forum de indicagéo geogréfica e marcas coletivas, orientando sobre a 8
Marcas Coletivas legislacdo vigente.
DPDAG-RS Fomento ao Sistema de Produgdo  |Operacionalizar processos que conduzam a trasnformagao da producéo convencional em 8
Integrada Pecudria tecnoldgica e sustentavel.
Acompanhamen Proj i S . . . -
DPDAG-RS companhamento de Projetos de apoio Fiscalizar e acompanhar projetos de apoio ao desenvolvimento ao setor agropecuério. 9
ao Setor Rural
DPDAG-RS Analise de ijegﬁrgle Apoio ao Setor Analisar propostas de projetos de apoio ao setor rural, conforme legislacdo vigente. 9
DPDAG-RS Fomento ao desenvolvimento das  |Promover o desenvolvimento das cadeias produtivas, através da participacdo em érgaos 7

cadeias produtivas agropecuérias

colegiados, eventos agropecuarios entre outros.




DIVISAO DE POLITICA, PRODUGCAO E DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO

Promogéo da Capacitacdo Técnica e da

Promover estratégias de qualificacdo e de capacitagéo das pessoas envolvidas na producéo

DPDAG-RS Qualificacdoda Méo-de-Obra do Setor .
L agropecudria.
Primério.
L " - Fomentar e orientar I r iacd rativ: I neficiari
DPDAG-RS Incentivo 4 Produgéo Organica omel l~a e oh e tar os produtores e suas assoc acdes e coopel ativas sobl e0s beneficiarios da
producéo organica, bem como sobre as normas vigentes sobre esta produgéo.
Incentivo a Regularizacdo da Cadeia . — . . . e " .
DPDAG-RS . o Orientar e fiscalizar os diversos tipos de sistema de certificagdo da produgéo organica.
produtiva de Organicos
DPDAG-RS Fomento ao Melhoramento Genético [Orientar e fiscalizar os produtores a suas entidades em relagédo ao melhoramento genético
dos Rebanhos Nacionais animal, e a comercializacdo de material genético nacional e importado.
Fomento §0§ S|stema§ de Prgdl{agao Apoiar sistemas de producéo agropecuério de acordo com as normas do Programa ABC, em
DPDAG-RS Agropecudrios de Baixa Emissao de . A - . . =
Carbono parceria com as EMBRAPASs, através da difuséo de tecnologias e informacéao.
Controle Sobre 0 Uso da Aviagao . o N o - ’
DPDAG-RS Agricola ¢ Orientar e fiscalizar os produtores e empresas em relacao a utilizagéo de aviagéo agricola.
DPDAG-RS Fiscalizagéio das Entidades Turisticas Flscallzar' entidades tunsnga.s detentoras de cada patente emitida pelo MAPA, na frequéncia
estabelecida na programacéo.
DPDAG-RS Gestdo de Relatdrio de Entidade Gerir relatérios de movimento de apostas enviados pelas entidades turisitcas detentoras de
Turisitca carta patente, dentro dos prazos previstos.
DPDAG-RS Fomento 4 Equideocultura Analisar projetos de fomento a equideocultura nacional, diante das demandas apresentadas
pelo setor.
DPDAG-MS Fomentar Plano ABC Atuar junto aos dlyersos a?ores do estado, para |mp|en_1~entar iniciativas do l\fIAPA coqft}rme
cronograma de agdes previamente estabelecidos (reunio, palestras, formagéo de comité.)
Divulgar e propor boas praticas de manejo, alinhar legislagéo brasileira com os avangos
DPDAG-MS Fomento BEA C|e_nt|flgos, preparar e estimular 0 getor agropecuario l?rasnelro para at_endlmento & novas
exigéncias (reunides, palestras, visitas técnicas, participar da elaboracao e discusséo de
normativas, treinamentos).
Divulgar e promover qualidade de vida com protegéo ao meio ambiente, articulando com
DPDAG-MS Fomentar Organico parceiros estaduais, municipais e entidades para desenvolvimento da agroecologia e agricultura
organica do estado.
DPDAG-MS Auditar Organico Auvaliar os procedimentos de rr]ecgnlsmos de cor_nrole da_produgao org_anlczj de forma rotineira
e/ou programada e/ou por dentncia, para garantir cumprimento da legislagéo.
Avaliar os procedimentos de comercializagdo de produtos organicos em unidades de
DPDAG-MS Fiscalizacdo Organico comercializacdo e armazenamento, por dentincia e/ou programada e/ou suspeita, para garantir o
cumprimento da legislacéo.
DPDAG-MS Identificar Espécies e Implantar Bancos |Articular com parceiros estaduais, municipais e instituicdes, a criagédo de banco de sementes e
de Sementes adubos verdes para o fomento e desenvolvimento da agroecologia e producéo organica.
Organizar e apoiar a CPOrg no planejamento e execucao de suas a¢des com elaboracéo de
. men! ra comunicaca m os membr vernamentai xtern Iculan
DPDAG-MS Secretariar ¢ CPOIg documentos pal 2 co~ unicagao EO 0s membros gove % entais e/ou externo, calcula d?
custos para realizacao das reunides, bem como formulacéo dos planos de trabalho das acées,
sendo que ha no minimo reunides trimestrais.
DPDAG-MS Resgistro de Leiloeiras de Animais Analisar as solicitagdes de registro conforme os procedimentos estabelecidos seguindo os

critérios legais e da forma mais célere possivel, fornecendo ou néo o registro.




Analisar as solicitagdes de certificacdo zootécnicas para avaliagdes de desempenho dos animais

DPDAG-MS Auvaliar Certificacdo Zootécnica doadores de semén conforme os procedimentos estabelecidos, seguindo os critérios legais e da 8
forma mais célere possivel, com a emissdo ou ndo do certificado.
Fiscalizacar as Associacdes de Registro Avaliar os procedimentos internos do servico de registro geneal6gico das associagdes
DPDAG-MS ¢ - oes 0 Reg registradas no MAPA de forma rotineira e/ou dendncia, de modo a manté-las cumprindo a 8
Genealégico de Animais A
legislacdo vigente.
DPDAG-MS Avaliar Propostas e Plano de Trabalho Anélise de propostas e Plano de Tra@alho de acgrd0~com Crlt'eItIUS ~tecnlcos elopjetlvos do 9
Programa de Planos de Trabalho, ap6s a comunicagéo da solicitagdo para analise.
DPDAG-MS Fiscalizacéo de CR e convénios da  |Fiscalizar aplicacdo do recurso de CR e Convénios, conforme objeto pactuado na sua correta 9
Execugéo Fisica do objeto utilizac&o de acordo com cronograma fisico.
DPDAG-MS Fomentar Indicagéo Geografica (IG) Atuar Jynto as diversos atores do estado, dos cadeias produtivas para sensibilizagéo e dar 8
conhecimento ao assunto.
Identificar produtos agropecudrios com potencial para agregagéo de valor no Estado, através de
DPDAG-MS Prospectar Produtos Agropecudrios  [levantamento de dados e informac@es de produtos que necessitam de protecéo e agregacéo de 8
valor.
- Auvaliar os procedimentos das empresas pretadoras de servicos aerogricolas registradas e
Fiscalizar Empresas Prestadoras de . I L o
DPDAG-MS X N I - autorizadas a atuar no Estado rotineiramente e/ou por dentincia de modo a manté-las 8
Servigos Aerogricolas (aviagéo agricola) R P
cumprindo a legislagdo vigente.
Atender Dendncias na Area de Aviago |Verificar e tomar providéncia a prestagio de servigos aerogricolas por empresas irregulares,
DPDAG-MS . . . L 8
Agricola junto a0 MAPA, quando do atendimento de denuncias
. Analisar as solicitacdes de registro no MAPA de empresa ou produtores que utilizardo a
Registro de Empresas ou Produtores que|_ .~ * . i . s . .
DPDAG-MS i~ - - aviagéo agricola nas suas atividades no estado, seguindo os critérios legais e da forma mais 8
se Utilizam de Aviagéo Agricola . o . M X
célere possivel, emitindo ou n&o o registro.
Autorizacdo para empresas Prestadoras |Analisar as solicitagdes de empresas de outros estados para prestagao de servicos aerogricolas
DPDAG-MS de Servicos Aerogricolas Atuarem no |no Estado do Mato Grosso do Sul, seguindo os critérios legais e da forma mais célere possivel, 8
estado emitindo ou néo a autorizagao.
DPDAG-GO Levantamento de Safra Estimular o volume de produtos agropecuérios no estado de Goias dentro do ano agricola. 8
DPDAG-GO Transferéncia de Tecnologia Divulgar as tecnologias agropecudrias existentes e validades pelo MAPA aos produtores rurais, 10
Agropecudria em eventos agropecuarios.
DPDAG-GO Organizagio do Setor Agropecuirio Divulgar ,a _Pratlca do Cooperativismo e Associativismo Rural aos produtores, em eventos 10
agropecuarios.
DPDAG-GO Assisténcia Técnica e Extensao Rural |Desenvolver agdes para promover assisténcia técnica aos produtores rurais. 10
DPDAG-GO Desenvolvimento Agropecuério Prospectar o desenvolvimento de uma regiéo e aplicar agdes/atividades cabiveis do &mbito do 10
MAPA.
" 5 Divulgaca logi ati a | a agricul avel,
DPDAG-GO Produgio Agrosustentavel ivulgacdo de tecrnp ogia e boas praticas de producao voltadas a agricultura sustentavel, em 10
eventos agropecuarios.
DPDAG-GO Marcas e Patentes Prospectar atividades voltadas ao uso de Signos Distintos. 10
DPDAG-GO Auditoria ¢ Fiscalizago Executar auditoria e/ou fiscalizagéo nas atribuicdes da DPDAG/SFA-GO conforme legislagao 10

do ambito do MAPA.




DPDAG-GO Certificacdo Agropecudria Conceder certificagéo e/ou registro de prestagéo de servicos agropecuarios. 10

DPDAG-GO Promogio Agropecuéria Promover a agregagio de valores aos produtos agropecudrios, assim como sua divulgacdo em 9
eventos agropecuarios.

DPDAG-SP Banco de Dados U[I|IZ&I: soﬁware§ (_ie banco de dados com uso t_ie tabelas, for_mL_JIa}nos‘ relatérios, consultas, 7
produzindo relatérios de acordo com as necessidades da Instituicao.

DPDAG-SP Comunicagio Expressar em publico !delés e/ou técnicas de forma clara, objetiva e apropriada utilizando 10
ferramentas de comunicagéo adequadas.

DPDAG-SP Pecudria leiteira Orlenta‘r e fmallsar a elaboracéo d_e pro!etos de ldesenvolwmento da pecudria leiteira, em 10
consonancia com o Programa Mais Leite Saudéavel

DPDAG-SP Aviagioo agricola Orlenta.r, flscallzar] e auditar, in loco evia Ejocumen}gl, as atividades de empresas prestadoras 10
de servico aeroagricola, conforme legislacéo especifica.

DPDAG-SP Registro Genealégico Or_|entar e audnay as_auwdageg dos Servigos de Registro Gengalqglco das A_sso_cmgoes de 10
Criadores de Animais Domésticos de acordo com as normas técnicas e legais vigentes.

DPDAG-SP Palestras Mlnlstrarrp_alestras parafilv!.llgagao das politicas ptblicas de fomento e desenvolvimento 9
agropecudrio com exceléncia.

DPDAG-SP Convénios Assessorar a SFA na celebrago de Convénios utilizando sistema SICONV. 10
Analisar, acompanhar e proceder a fiscalizagéo da execugao do plano de trabalho de convénios,

DPDAG-SP Plano de Trabalho contratos e demais |ns¥rumentos de parge_rla, por drgdos e e_ntldades pub_llc_as_ e privadas 10
voltados ao desenvolvimento agropecuario e ao cooperativismo e associativismo rural,
inclusive de repasses financeiros.

DPDAG-SP Convénios Onerlta_r, fiscalizar e aud!tar, |_n loco el\{la doc'umeuntal, éllS a-tlwdades apoiadas por meio de 10
convénios, conforme legislagao especifica e direcéo do 6rgéo central.

DPDAG-SP Analisar Relatorios Analisar relatérios contabeis das atividades turfisticas, realizadas pelos Joqueis Clubes. 7

DPDAG-SP Fiscalizar e Auditar Flscal!zar e auditar, in loco e por via documental, as atividades turfisticas realizadas pelos s
Joqueis Clubes, de acordo com as normas.
Prospectar, promover e orientar atividades de desenvolvimento agropecuario com foco em

DPDAG-SP Certificagao indicacdes geogréaficas, marcas coletivas, marcas de certificacdo no agronegécio (produtos 10
organicos, producéo integrada)

DPDAG-SP Organicos Orle_qtar, fiscalizar e aud~|tar, |r1 Igco evia documeptal, ~as atlwqa‘des de empresas 10
certificadoras da producéo organica, conforme legislacéo especifica.

DPDAG-SP SIAF Operar SIAF de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8




DPDAG-SP SIPEORACLE Operar SIPEORACLE, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SIPEWEB Operar SIPEWEB, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SIPEAGRO Operar SIPEAGRO, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SGI Operar SGI, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SIOR Operar SIOR, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SICAR Operar SICAR, de acordo com a legislacao, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP SIGORWEB Operar SIGORWERB, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
DPDAG-SP ASI Operar ASI, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
. Promover acdes de Boas Préaticas Agropecuérias em: Agricultura de Baixo Carbono, Producéo
DPDAG-SP Boas Praticas Integrada, Producéo Organica, Bem Estar Animal, Manejo Zootécnico e Aviacdo Agricola. 9
DPDAG-SP Armazenagem Orlgn_tar, fiscalizar e auditar, in loco e via ?ocumemal,/ §s atividades de gmpr?sas . 4
certificadoras da Armazenagem da producéo agropecuaria, conforme legislacéo especifica.
DPDAG-SP Registro Genealégico Orlenta,r,_flscz_:lllzar_ e auditar, in Iocq e via docum_ent?l, as at!v_ldades relacionadas ao registro 10
genealégico, incluindo provas zootécnicas e avaliagdes genéticas.
DPDAG-SP Atividades Turisticas e Hipicas Orlentgr, fI?thllIZal’ e auqn'fir, in Io?q e via documental, as atividades relacionadas competicdes 10
e demais atividades turfisticas e hipicas.
DPDAG-SP Credenciamento De Organismos De  [Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas ao 10
Avaliacdo Da Conformidade - Oac  |credenciamento de Organismos de Avaliagédo da Conformidade - OAC
Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas ao
DPDAG-SP Cadastramento de OCS cadastramento de Organismos de Controle Social - OCS, na venda direta de produtos organicos, 10
sem certificagéo.
. Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a atividades
DPDAG-SP Atividades do SISORG do Sistema Brasileiro de Avaliagdo da Conformidade Organica - SISORG 10
Dados e Estatisticas do Sistema de  |Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a dados e
DPDAG-SP . - P . . . " A 10
Producao Organica estatisticas das atividades relacionadas aos sistemas de producéo organica
Atividades de Mecanizacao e Aviagéo |Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a
DPDAG-SP . - s N 10
Agricola mecanizagao e aviacéo agricola
DPDAG-SP Implatagéo de Cooperativas e Estimular a organizacdo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantacéo de 7

Institui¢des Associativas Rurais

cooperativas e instituicdes associativas rurais




DPDAG-SP

Implatagéo de Cadeias Produtivas do
Agronegécio

Estimular a organizacdo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantacéo de
cadeias produtivas do agronegécio

DPDAG-SP

Implatagéo de OrganizagOes e
Iniciativas

Estimular a organizagao do setor agropecudrio, em especial, por meio da implantagéo de
empresas, organizagdes e iniciativas voltadas a assisténcia técnica, extenséo rural e
transferéncia de tecnologia, inclusive o credenciamento de profissionais, autbnomos ou nao

DPDAG-SP

Padrdes

Promover, em articulagédo com as cadeias produtivas, propostas de alteracées de padrdes e
especificagdes de produtos agropecuarios;

DPDAG-SP

Programagdes Orgamentarias

Gerenciar as programacdes orgamentarias e as execucdes fisicas das agdes especificas da
unidade.

DPDAG-SP

Relatério de gestéo

Consolidar dados especificos da politica, producéo e desenvolvimento agropecudrios
desempenhadas para subsidiar a elaboracdo do Relatério de Gestdo da Superintendéncia
Federal;

SAOD-PA

Promover Eventos

Planejar, organizar e promover solenidades e eventos comemorativos e institucionais,
utilizando recursos disponiveis na prépria instituicéo.

SAOD-PA

Apoio Orcamentério

Colaborar com o orgamento para a realizagdo do evento, em um tempo habil para a sua
realizacdo, atendendo suas necessidades.

10

SAOD-PA

Comunicagéo Intena

Produzir material publicitario, por meio do sistema informatizado de comunicacéo oficial,
conforme a demanda das areas encaminhas de agdes, desenvolvendo a comunicagao interna da
SFA/PA.

10

SAOD-RN

Agenda de Trabalho

Organizar, Planejar e modificar a agenda interna de compromissos do superintendente, bem
como as atividades dos auditorios, utilizando o outlook e disponibilizando via web e
smartphone.

SAOD-RN

Relacionamento com a imprensa

Divulgar e informar agdes realizadas na area finalistica e apoio administrativo para imprensa
local, em conformidade com as orientagdes da Assessoria de Comunicagéo e Eventos —ACE
do Gabinete da Ministra.

SAOD-RN

Promogéo Institucional

Divulgar e promover as atividades da SFA/RN em exposicdes agropecudrias e eventos
externos em parceria com a Assessoria de Comunicagéo e Eventos —ACE do Gabinete da
Ministra.

SAOD-RN

Comunicagéo Interna

Promover a divulgagéo interna de noticias e informacdes através do Intercom e Intercom
Nacional e comunicados internos em geral, observando os padrdes disponiveis no Mapa por
meio eletrdnico e por midia dudio visual.

10

SAOD-RN

Gestao da Biblioteca

Organizar biblioteca de acordo com a metodologia AGRIS e disponibilizar o acervo da SFA
para usuarios internos e externos, consultas em bancos de dados nacionais para atendimento
das demandas.

10

SAOD-RN

SIC

Atender as demandas referentes ao Rio Grande do Norte, solicitadas via Servico de Informacéo
ao Cidaddo — SIC, através do sistema web SIC, disponivel na intranet de acordo com a lei
12.527 de 18/11/2011.

10

SAOD-RN

Imprensa Nacional

Receber as informagdes das demais unidades administrativas e adequa-las para publicagéo no
Diério Oficial da Unido de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos pela Imprensa
Nacional.




SEGAO DE APOIO OPERACIONAL E DIVULGAGAO

Enviar correspondéncias e documentos oficiais para as instituicdes de acordo com a demanda
da SFA por meio de banco de dados Access

SAOD-RN Correspondéncia 6
Atualizar o cadastro de institui¢des relacionadas e de autoridades do setor publico e privado

SAOD-RN Atualizar Cadastro de Instituicbes  [mensalmente de acordo com as necessidades dentro do banco de dados access da mala direta 6

SAOD-RN Webdesign Reallz;r serwco‘s de webdesign no Boletim Interno da SFA para elaboragéo e publicacéo 10
eletronicamente;

SAOD-RN Suporte de Ti Auxiliar funcionarios na utilizagdo do SEI e atividades administrativas relacionadas a TI; 10

SAOD-RN Videoconferéncia Gerenc@r VJdeocgnfgrenC|§s para que tenha uma maior qualidade de modo a ndo comprometer 10
a transmisséo de 4udio e video;
Realizar manutencdes preventivas em computadores, tanto na parte l6gica como a fisica,

SAOD-RN Manutencao Preventiva utilizando software para limpeza de registros e produtos adequados para a limpeza interna das 10
estacdes de trabalho;

SAOD-RN Videos Institucionais Captura de videos e imagens para elaboracéo de videos institucionais; 10

SAOD-RN Gerenciamento Gerenciar rede de computadores e servidores de arquivos e impresséo; 10

SAOD-RN Home Page Construir a Home Page da SFA e manter pagina atualizada. 10

Planejamento e Desenvolvimento  [Promover, anualmente, o processo de gestdo estratégica, alinhado a estratégia corporativa do
SAOD-MS . 10
Institucional MAPA

SAOD-MS Comunicacao Escrita Age'ndar os trabalhos, cerimonial, despachos e representacéoo institucional, conforme s
Regimento Interno

SAOD-MS Comunicacao Interna Realizar, periodocamente, atividades de comunicacao visual 8

SAOD-MS Atualizacao de Dados manter atualizado cadastro de autoridades do setor publico 8

SAOD-MS Gestao de Tecnologia da Informacdo |Coordenar e executar as atividades inerentes a tecnologia da informatica 8

SAOD-MS Gestao e Controle Institucional Consolidar dados e compor o Relatdrio de Gestéo nos termos da legislacdo especifica 10
Realizar atividades de desenvolvimento de pessoas com vistas a servir de interface entre a SFA

SAOD-MS Gestéo e Controle Institucional e a ACF/SE, bem como identicar criticas e sugestdes de aperfeicoamento ao modelo de 8

desenvolvimento de competencias.




SERVIGCO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

SEOF-PA Contratos Controle e reviséo dos contratos com base nas regras estabelecidas pela lei 8.666/94 9

SEOF-PA Apoio Real_lz_ar mt_ercamblo com os documentos técnicos compartilhando atividades de apoio 8
administrativo

SEOF-PA Pendencias administrativas R.’esol'uga? das pendéncias administrativas para evitar penalidades agdes dos 6rgéos de 8
fiscalizagéo

SEOF-PA Avaliacoes de praticas administrativas |Realizar avaliagéo dos riscos que envolve préticas na area administrativas/atividades 8

SEOF-PA Formatagao de processos Apn[ngrar orientaces sobre a prética de formatacéo do processo de registro de precos e pregéo 10
eletrénicos

Andlise de Documentos Gerados no  [Analisar diferentes documentos gerados através do SIAFI/SIASG identificando falhas/inverséo
SEOF-MG . ! " o 10
Sistemas de saldos a fim de promover os ajustes necessarios.

SEOF-MG Execugio Financeira SIAFI Exec_utar 0s pagamentos, conforme normas estabelecidos no manual SIAFI em tempo habil ao 10
vencimento.

SEOF-MG Contabllldadegrsg;ellj? & Patrimonial Registrar os langcamentos de acordo com a legislacdo em tempo habil no SISGRU. 10

SEOF-MG Contabilidade Flzlsagi?ra & Patrimonial Registrar os lancamentos de acordo com a legislagédo em tempo habil no SGI. 10

Contabilidade Financeira e Patrimonial . I - . .

SEOF-MG (Planilha de Apoio) Registrar os lancamentos de acordo com a legislacédo em tempo habil em planilhas de apoio. 10

SEOF-MG Assessorar Reuniao Levantar Q§dos e preparar relatérios que irdo subsidiar as reunides sobre a administragdo 8
orcamentaria e financeira da SFA/MG.

SEOF-MG Fluxos de Processos de Pagamento Identificar e ms_tru_lr 0s dlvers_os setores da SFNMG no que diz re_speltNo a0 pagamento de 8
fornecedores /diarias/ ressarcimentos em conformidade com a legislacéo vigente.

SEOF-RS Elaborar Programagdo Financeira Vl_nf:ular a liberacdo _de orgamentario (SIOR) com a reserva de financeiro (SIAFI) a fim de 10
agilizar os compromissos com os credores.

Executar Programacédo Orcamentaria e |Analisar os processos recebidos com conhecimento da legislacéo vigente, com dominio dos
SEOF-RS " . . o . 10
Financeira sitemas utilizados pela unidade.

SEOF-RS Gerir Contabilidade Ap|ICa§§O do conhecimento do Plano de Contas da Unio, nos processos referentes a 10
contabilidade.

SEOF-RS Sistemas (SIOR) Operar o sistema SIOR para realizagdo das atividades do setor. 10

SEOF-RS Sistemas (SIAFI) Operar o sistema SIAF| para realizacéo das atividades do setor. 10




SEOF-RS Sistemas (SIASG) Operar o sistema SIASG para realizagéo das atividades do setor. 10
SEOF-RS Sistemas (SCDP) Operar o sistema SCDP para realizacao das atividades do setor. 10
SEOF-RS Sistemas (SICONV) Operar o sistema SICONV para realizacéo das atividades do setor. 10
SEOF-RS Sistemas (SEI) Operar o sistema SEI para realizacdo das atividades do setor. 10
SEOF-GO Programagao Orcamentaria Levantamento dos recursos necessarios para atender contratacdes de manutencéo do edificio 10
sede da SFA-GO.
SEOF-GO Programacéo Financeira Aplicar os recursos orgamentarios para atender as despesas da SFA-GO. 10
SEOF-GO Operacionalizagdo de §|stema - Tesouro Operar com eficiéncia e eficacia o sistema Tesouro Gerencial. 10
Gerencial
SEOF-SP Protocolo & Registro Protgcolar todo document9 _flscal e demais documentos recebidos no SEOF, registrando na s
planilha de controle especifico.
SEOF-SP Conformidade Contébil Reallzar_a c_onformldade contabil, através dos relatérios de ordem bancérias, extraidos do 10
SIAFI, diariamente.
SEOF-SP Relatério de Gestio A_uxmar a DAD/SFA-SF" na elaboragéo do relatdrio anual de gestéo, com dados extraidos do 10
sistema Tesouro Gerencial.
SPA-DE Subsidiar Decisdes Analisar (_jocumentos,‘proc_essos e |nforrnfit;oes, }d~ent|f|cando sglugoes dentro dos limites 10
estabelecidos pela legislagdo, para subsidiar decisdes dos superiores.
SPA-DF Articulagio Institucional IQentlflcar 0s parceiros que maximizem os resultados da unidade, através da interagdo com os 8
diferentes setores.
SPA-DF Atender Fiscalizados Atender as demandas dos fiscalizados, com conhecimento dos limites legais das acdes fiscais. 10
SPA-DF Constituir Grupos de Trabalho Constituir grupos de trabalho selecionando membros com os perfis mais adequados de acordo 8
com a demanda.
SPA-DF Elaboragio de Relatério Operar 0 S~IAFI Gerepqal, identificando as feframentas/flltros sistémicos mais adequados para 8
a elaboracdo de relatérios de tomada de decisdo.
SPA-DF Organizar Agenda Mon_ta_r agenda da unidade, selecionando compromissos de acordo com a escala de prioridades 9
do dirigente.
SPA-DF Comunicagdo Social Elaborar matérias para a SECOM, atuais e alinhados com a estratégia da unidade, para 8

publicagéo em tempo habil.




SEGAO/SERVIGO DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO

Elaborar a programag&o orgamentaria e financeira dos recursos destinados & administragéo da

SEPA-RN Programacéo Orcamentéria e Financeira SFA, de acordo com o valor liberado para o ano. 10
SEPA-RN Despesas Compartilhadas Identificar desp_esas que possam~ser companlllhada§ com a drea trecnlcfa, aflm de fornecer dados 9
para a elaboragéo da programacéo orgamentdria e financeira da area técnica.
SEPA-RN Aplicagdes Financeiras Verlflcgr I({lanameme as aplicagdes financeiras dos recursos programados no sistema "Tesouro 10
Gerencial
SEPA-RN Uso de Planilhas Eletronicas Alimentar planll,he!s de Excel de ac?mpanhamento orgamentalrlg e ﬂ.nancel‘ro, em excel, ] 9
fornecendo subsidios para elaboragdo do programa orgcamentério e financeiro do ano seguinte.
SEPA-RN Elaboragio de Relatérios Con§trmr rela}o_nos a respeito d_o _desempenho orgamentfarlg e financeiro, em forma de 8
planilhas e graficos, quando solicitado pela superintendéncia.
Elaborar o Programa Orcamentario Anual (POA) e alimentar o Sistema de Gest&o Integrado
SEPA-RN Programar o Orgamento Anual (SGI) com o objetivo de fornecer subsidios para elaboracéo do POA do MAPA. 10
SEPA-RN Operar SIOR Programar despesas _no SIOFE com 0 objetivo de receber recursos orcamentarios para atender 10
demandas de toda a instituicao.
SEPA-RN Operar o Tesouro Gerencial Ret_lrar_ do sistema "Tesouro Gerencial" relatérios contendo despesas empenhadas e pagas 10
periodicamente.
SPA-MG Relatorio de Gestao Elaborar relatério de gestéo, de acordo com as orientagdes da CGU e TCU. 10
Relatério de Acompanhamento da  |Elaborar relatério para acompanhamento da descentralizacéo financeira, utilizando planilhas
SPA-MG P . o 10
Descentralizacdo Financeira em Excel (diario).
- Atender demandas (relatérios, inser¢do de dados) institucionais, oriundos do Gabinete, da SFA-
SPA-MG Demandas Gerenciais MG e do MAPA Sede. 10
SPA-MG Analisar os Bens Adquiridos Receber e analisar 0s bens adqwrldo? ;_Jelo convenente, de acordo com as especificagdes do 9
Plano de Trabalho, inerente ao convénio.
SPA-MG Prestagio de Contas Analisar a prestagdo de cqntas,_ das dlar'le_ls concedidas na vigéncia do convénio, de acordo com 9
0 Plano de Trabalho e legislag&o especifica do convenente.
SPA-MG Ouvidoria e SIC Ace5§ar 0s sistemas da ouvidoria e do SIQ - Sistema de Informagéo ao Cidad&o, para 9
recebimento das demandas e tratamento final.
Planilha de Acompanhamento da Elaborar planilha de acompanhamento dos recursos dos Planos Internos, da SFA-MG, com
SPA-MG R . ! - . o 10
Descentralizacdo Financeira base nas informagcdes extraidas do SIAFI (diério).
Sistemas de Informagdes Gerenciais |Operar sistema de informacéo gerencial SEI, de acordo com a legislacéo, atendendo as
SPA-RS 10
(SEI) demandas do setor.
Sistemas de InformagGes Gerenciais |Operar sistema de informacéo gerencial SCDP, de acordo com a legislagéo, atendendo as
SPA-RS 10
(SCDP) demandas do setor.
SPA-RS Sistemas de Informagdes Gerenciais |Operar sistema de informacéo gerencial SICONV, de acordo com a legislacéo, atendendo as 10

(SICONV)

demandas do setor.




Operacionalizar a logisitca com a finalidade de garantir infraestrutura necesséria para execugéo

SPA-RS Infraestrutura X L 10
dos servigos da diviséo.

SPA-RS Relatério de Gestio Elaborar'relatono_ de aI|V|dade§ para subsidiar o relatorio de gestéo da unidade dentro de um 10
prazo pré-determinado pela unidade.

SPA-RS Gestéo Publica Gerenciar a empresa publica com consonancia em respeito a legislacéo. 10

" - Tabular e elaborar relatérios do desempenho orcamentério e financeiro, em forma de planilhas
SEPA-MS Elaboragdo de Relatorios e gréficos, atendendo solicitagéo das Unidades da Sede e da Superintendéncia. 10

SPA-SP Planejamento com Foco em Resultados Monitorar desetnp_enho fisico financeiro, utilizando o sistema Tesouro Gerencial, identificando 10
0 uso de cada rubrica.

SPA-SP Elaboragdo do:nF;I:ir;os Operativos Orientar e supervisionar a elaboragéo dos planos operativos anuais. 10

SPA-SP Acompanhamento de Modificagdes Acompa[]haf mpdlf_lcagoes do PPA do LOA, de decisdes do congresso para antecipar suas 10
consequéncias a unidade.

SPA-SP Acompanhamento de Acontecimentos fAu(t:SrrZ;)anhar acontecimentos reportados pela midia, de interesse da instituicdo, para operacdes 10

SPA-SP Satisfacéo dos Clientes Coorden_ar e orientar as pesquisas de satisfacdo dos clientes, realizando calculos da pesquisa 10
em planilhas de excel.

SPA-SP Avaliagio dos Servidores Avaliar a performgnce de cada um dos servigos, de acordo com os indicadores estabelecidos 10
pelo plano operacional.

SPA-SP Relatério de Gestédo Anual Elaborar modelo de relatério de gestdo anual de acordo com as instrucdes do TCU e CGU. 10

SPA-SP Preenchimento do Relatério de Gestédo |Orientar a gestdo da unidade no preenchimento do relatério de gestao. 10




Analisare emitir parecer de propostas de emendas parlamentares de acordo com a legislagéo

SESAG-MG Analisar Propostas e Planos de Trabalho . 10

em vigor.
Fiscalizagdo e Auditoria ( Organicos, Fiscalizar "in loco™ cumprimento da legislagdo pelas empresas e institui¢es plblicas e
SESAG-MG Aviagéo Agricola, Fiscon, Registro . P 29157830 pe P Goes 10
- privadas de acordo com a programagao estabelecida.
Genealdgico)

Promover parcerias publicas e privadas para o desenvolvimento agropecuério visando a

SESAG-MG Fomento ao Setor Agropecuario qualidade, sustentabilidade, agregagéo de valores inclusive a produgéo orgénica e de base 10
agroecologica.

SESAG-MG Orientagio Técnico - Administrativa Orientar gn_udades publicas e privadas referente a programas, projetos e legislacéo do setor 10
agropecuario.

SESAG-MG Relatério de Fiscalizacdo Elaborar relatérios de fiscalizacdo de acordo com o modelo préprio da coordenacéo correlata. 10

SESAG-MG Instrugéo Processual Instruir processos de acordo com a orientagéo prevista no SEI. 10

SESAG-MG Emissio de Parecer Técnico Eml.t|r parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e 10
pertinente.
Apoiar técnica e financeiramente, por meio de instrumentos de parcerias (convénios, editais

SESAG-MG Conservagéo de Recursos Naturais  |pUblicos, termo de execugéo), para promover a implementagdo do programa estadual para 10
adogdo de praticas conservacionistas.

SESAG-SP Banco de Dados Utlllza( soﬂware§ t_ie banco de dados com uso c:‘le tabelas, for_mglzirlos, relatérios, consultas, 7
produzindo relatérios de acordo com as necessidades da Instituigéo.

SESAG-SP Comunicago Expressar em publico !delés e/ou técnicas de forma clara, objetiva e apropriada utilizando 10
ferramentas de comunicagéo adequadas.

SESAG-SP Pecudria leiteira OnentaAr e _anallsar a elaboracédo dfe pro!etos de Flesenvolwmento da pecudria leiteira, em 10
consonancia com o Programa Mais Leite Saudéavel

SESAG-SP Aviagioo agricola Orlentaf, flscallzarr e auditar, in loco e via Eiocumen,ti‘al, as atividades de empresas prestadoras 10
de servico aeroagricola, conforme legislacéo especifica.

SESAG-SP Registro Genealégico Or_|entar e audltaf as_atlwda([ieg dos Servigos de Registro Gengalqglco das A_sso_cmgoes de 10
Criadores de Animais Domésticos de acordo com as normas técnicas e legais vigentes.

SESAG-SP Palestras Ministrarrp_alestras parafiiv_ulga(;éo das politicas ptblicas de fomento e desenvolvimento 9
agropecudrio com exceléncia.

SESAG-SP Convénios Assessorar a SFA na celebragdo de Convénios utilizando sistema SICONV. 10
Analisar, acompanhar e proceder a fiscalizacdo da execucéo do plano de trabalho de convénios,

SESAG-SP Plano de Trabalho contratos e demais |ns¥rumentos de parceria, por 6rgaos e e_ntldades pub_ icase privadas 10
voltados ao desenvolvimento agropecuario e ao cooperativismo e associativismo rural,
inclusive de repasses financeiros.

SESAG-SP Convénios Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades apoiadas por meio de 10

convénios, conforme legislagao especifica e direcéo do 6rgéo central.




SERVICO DE SUPORTE AGROPECUARIO

SESAG-SP Analisar Relatérios Analisar relatérios contabeis das atividades turfisticas, realizadas pelos Joqueis Clubes. 7
SESAG-SP Fiscalizar e Auditar ;i):cuaeliizagli lz;lssi:jaer,aicnoIr?kc)oc(eJ r?:);Svri]zzl) rd;t;:mental, as atividades turfisticas realizadas pelos s
Prospectar, promover e orientar atividades de desenvolvimento agropecuério com foco em
SESAG-SP Certificacdo indicagdes geograficas, marcas coletivas, marcas de certificagdo no agronegécio (produtos 10
organicos, producéo integrada)
i e, e e s 1
SESAG-SP SCDP Operar SCDP, de acordo com a legislacdo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SCVA Operar SCVA, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SEI Operar SEI, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIAF Operar SIAF, de acordo com a legislag&o, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIPEORACLE Operar SIPEORACLE, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIPEWEB Operar SIPEWEB, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIPEAGRO Operar SIPEAGRO, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SGI Operar SGI, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIOR Operar SIOR, de acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SICAR Operar SICAR, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SICONV Operar SICONV, de acordo com a legislacdo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP SIGORWEB Operar SIGORWERB, de acordo com a legislagdo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP ASI Operar ASI, de acordo com a legislacéo, atendendo as demandas do setor. 8
SESAG-SP Boas Préticas Promover agdes de Boas Praticas Agropecudrias em: Agricultura de Baixo Carbono, Produgéo 9

Integrada, Producéo Organica, Bem Estar Animal, Manejo Zootécnico e Aviacédo Agricola.




Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades de empresas

SESAG-SP Armazenagem certificadoras da Armazenagem da produgéo agropecuaria, conforme legislacéo especifica. 4

SESAG-SP Registro Genealégico Onenta’r,_flsc_allzar_ e auditar, in Iocq e via documgnl?l, as al}v_ldades relacionadas ao registro 10
genealdgico, incluindo provas zootécnicas e avaliagOes genéticas.

SESAG-SP Atividades Turisticas e Hipicas Orlenta‘r, f|§0§llzar e aut:htgr, in IoE:q e via documental, as atividades relacionadas competicdes 10
e demais atividades turfisticas e hipicas.

SESAG-SP Credenciamento de Organismos de  [Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas ao 10

Avaliacdo da Conformidade - OAC  |credenciamento de Organismos de Avaliacdo da Conformidade - OAC.

Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas ao

SESAG-SP Cadastramento de OCS cadastramento de Organismos de Controle Social - OCS, na venda direta de produtos orgénicos, 10
sem certificagéo.

L Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a atividades
ESAG-SP At ISOR S . S . 1
SESAG-S ividades do SISORG do Sistema Brasileiro de Avaliacao da Conformidade Organica - SISORG. 0
Dados e Estatisticas do Sistema de  |Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a dados e
SESAG-SP N A P L . . " - 10
Producéo Organica estatisticas das atividades relacionadas aos sistemas de produgéo organica.
SESAG-SP Atividades de Mecanizacao e Aviacdo |Orientar, fiscalizar e auditar, in loco e via documental, as atividades relacionadas a 10
Agricola mecanizacéo e aviacdo agricola.
SESAG-SP Implatagéo de Cooperativas e Estimular a organizacdo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantacéo de 7
Institui¢des Associativas Rurais cooperativas e institui¢des associativas rurais.
SESAG-SP Implatagéo de Cadeias Produtivas do |Estimular a organizagdo do setor agropecudrio, em especial, por meio da implantacéo de 7
Agronegdcio cadeias produtivas do agronegdcio.
N - Estimular a organizagéo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantacéo de
Implatagéo de OrganizagOes e o R o ian e ~

SESAG-SP Iniciativas empresas, organizagdes e iniciativas voltadas a assisténcia técnica, extenséo rural e 7
transferéncia de tecnologia, inclusive o credenciamento de profissionais, autbnomos ou ndo

SESAG-SP padrdes Promg\_/er, gm articulacéo com as cac!e}as produtivas, propostas de alteraces de padrdes e 6
especificagdes de produtos agropecuérios;

SESAG-SP Programagdes Orcamentarias Ge_renmar as programacdes orcamentarias e as execucdes fisicas das agdes especificas da 7
unidade.
Consolidar dados especificos da politica, producéo e desenvolvimento agropecudrios

SESAG-SP Relatério de gestdo desempenhadas para subsidiar a elaboracédo do Relatério de Gestéo da Superintendéncia 7

Federal.




SGP-RN Operar SIAPE Operar o sistema SIAPE para atingir os objetivos da Unidade. 9

SGP-RN Operar SIAPECAD Op?rar 0 5|s_lema SIAPECAD para gerir atividades de gestao de pessoas de acordo com a 10
legislacao vigente.

SGP-RN Edicéo do Boletim de Pessoal e Servigos|Coletar, organizar e editar em formato padréo, os atos oficiais da SFA/RN, encaminhando-os s

- BPS para a publicacdo no BPS/MAPA.
Edicéo de Atos no Didrio Oficial da Edltgr e~m formato eadrao do D.O.U, pz_)rt_anas de demgngqaolexoneraga? de cargos em )
SGP-RN X comissao e de funcdes gratificadas e editais de restabelecimento de pensoes e aposentadorias, 8
Unido (D.O.U) . L

encaminhando-os para a publicagéo no D.O.U.

SGP-RN Gestio do Estagiério Inclu!r, no SIAPE e acompanhar junto aos servidores, com relacéo aos direitos e deveres dos 9
estagiarios contratados.

SGP-RN Salide ¢ Seguranga Ocupacional Pla_nejar~e on_'ganizar evemo_s de satide e qualidade de vida para o servidor, de acordo com a 9
legislacdo vigente e necessidade da Unidade.

SGP-RN Desenvolvimento de Pessoas Pro.por treinamento na area de cadastro dos sefwdo'res, ativos, inativos e pensionistas, para 10
aprimoramento das atividades que competem a Unidade.

SGP-MG Atulaizacéo de Processos Analisar/Atualizar processos de acordo com as mudancas na legislacéo de pessoal. 8

SGP-MG Atualizagio de Bancos de Dados Atuall_zar,_ldentlflcar erros e corrigir o bando de dados do cadastro de servidores de acordo 10
com direcionamento do MPOG.

SGP-MG Gestéo da Folha de Pagamento Ir?se_rlrlAIterar dﬁfﬁos na folha_ de pagamento de acordo com a legislacéo vigente, respeitando 10
direitos e beneficios dos servidores.

SGP-MG Atendimento a Recomendacdes Atender as recomendacdes do controle interno procedendo as alteracdes recomendadas. 10

SGP-MG Controle de Ressarcimento Controlar, por m’e|0~de planilhas, os ressarcimentos ao erario relativos a cessao de servidores 10
da SFA a outos 6rgaos.

SGP-MG Instrugo de Processos Analisar e sgbsmlar processos de~ remogdo, cessao, concessao de insalubridade, entre outros, 9
em conformidade com a legislacéo vigente.

SGP-MG Incluséo de Dados em Sistema Controlar os afastamentos de servidores, inserindo os dados no sistema SIAPE. 8

SGP-MG Apoiar Processos Judiciais For_r]ecer a Aijvo'caclla'G_eral da Unido informacdes (relativas a pessoal) necessarias a defesa da 10
Unido em acBes judiciais.

SGP-MG Cumprimento de Sentengas Cumprir as determinag0es advindas de acdes judiciais. 10

SGP-RS Operar Sistemas Inserir dados no sistema de folha de pagamento e cadastro com presteza e sem erros. 10




SECAO DE GESTAO DE PESSOAS

SGP-RS Demandas Judiciais Subsidiar, dando informacdes 8 AGU para a defesa da Unido. 10
SGP-MS Registros Funcionais Manter atualizados os dados e informagdes pessoais e funcionais dos servidores no sistema 10
SIAPE.
Ci Oes (férias, li . . o
SGP-MS oncessoes.( enas, Jcenqas, Analisar os processos de concessao conforme sua natureza de acordo com a legislacéo vigente. 10
aposentadorias, pensoes, etc.)
SGP-MS Sadde do Servidor Receber e encamlnhfar' 0s gtgstados médicos Eientro do prazo para o Ministério da Satde para 10
agendamento de pericia oficial e homologagao dos mesmos conforme manual do SIASS.
SGP-MS Movimentagio de Pessoal Analls_ar 0s prgceS§os de a_cordo coma situagéo e legislacao, encaminhar para autorizacéo e 10
posterior publicacéo e registro no sistema SIAPE.
SGP-MS Folha de Pagamento Conferir e incluir as ocorréncias mensais que interferem no pagamento do servidor no sistema 10
g SIAPE, dentro do prazo de abertura da folha.
SGP-MS Publicagdes Pupl_lcar Atos_z}dmlmstratlvos e_nomjatwog en_\ melos espex_:lflcos (Boletlm_de Pessoal e Diario 10
Oficial da Unido) conforme legislacéo e priodicidade definida por cada meio.
SGP-MS Frequencia Acor_npanhamento e ct_)nferenma rpensal das folhas de frequencia dos servidores, com 10
arquivamento no Servico de Gestéo de Pessoas.
SGP-GO Concesséo de Beneficios Conceber beneficios diversos aos servidores em atendimento as suas demandas. 9
SGP-GO Operacionalizacéo de Aplicativo do |Operacionalizar os aplicativos Word e Excel, de forma eficiente e eficaz, para elaboracdo de 8
Office textos e relatorios.
SGP-GO Extracdo de Dados Extrair dados do sistema SIAPE e trata-los em Excel, para elaboracéo de realtérios. 8
SGP-GO Andlise de Processos Analisar proce§s~os, com clareza e objetividade, dentro das normas legais, para dar subsidios a 9
tomada de decisdes.
SGP-GO Redagéo Oficial Redigir Pareceres e Notas Técnicas observando as normas vigentes. 9
SGP-GO Operacinalizagao de Sistemas (SIAPE) (?perac!onallzar ¢} S!stema SIAPE, para manutencéo e atualizacdo dos dados funcionais e 10
financeiros dos servidores.
SGP-GO Operacinalizagio de Sistemas (SISAC) O_perac!onallzar 0 Sl_stema SISAC, para manutencao e atualizagao dos dados funcionais e 10
financeiros dos servidores.
Operacinalizagéo de Sistemas Operacionalizar o Sistema SIAPENET, para manutencéo e atualizagdo dos dados funcionais e
SGP-GO y R . 10
(SIAPENET) financeiros dos servidores.
SGP-GO Operacinalizago de Sistemas (SEI) Operacionalizar o Sistema SEI, para manutencéo e atualizacdo dos dados funcionais e 10

financeiros dos servidores.




Corrigir concessdes de beneficios aos servidores para atender as determinagdes do Tribunal de

SGP-GO Trilhas de Auditoria (Sistema) Contas da Unido. 9
SGP-GO Levantamento de Necessidade de Fazer o levantamento de Necessidade de Capacitacdo Técnica para desenvolver as 8
Capacitagdo Técnica competéncias necessérias ao alcance das metas.
SGP-GO Aplicagio do PAEC ApI}car o Plano Ar_\ual\ de Educ~acao Copt!nuada para promover os conhecimentos, habilidades 8
e atitudes necessérias a execugéo das atividades
SGP-SP Concessio - SIAPNET Opera0|c'>nar. sistemas S.'A,P.NET’ para feglstro, preparo, concessao de beneficios aos servidores 9
(ativos, inativos, beneficiarias de pensdo) da SFA.
SGP-SP Concessio - SIGED Op_eracu_)nar_ sistemas SIGED para regjstro, preparo, concessdo de beneficios aos servidores 9
(ativos, inativos, beneficiarias de pensdo) da SFA.
SGP-SP Cadastrar Dados Qperamonar 5|s_tema SIAPNE_T, p_ara |nserc;ap no_SIAPE, dafjos que reflitam ao pagamento 9
diversos a servidores (ativos, inativos, beneficiarias de penséo) da SFA.
SGP-SP Subsidio de Demandas Emisséo de re_lat_onos_ no s!sterng_S,IAPElSIAPECAD, notas técnicas, despachos, instrucéo de 9
demanda administrativa e judiciais.
SGP-SP Operar Sistemas Utilizacdo dp 5|stemal SRI—_! ORACLE, _(RIEDE MAPA), objetlvapdo concessdes de 9
aposentadorias, pensdes, licencas e emisséo de relatdrios de servidores da SFA/SP.
Acompanhar através do sistema SIAPE/ SAUDE/ SIASS, concessdes de licengas médicas,
SGP-SP Acompanhamento de Pericias pericias feitas por junta médica Oficial, para obtencéo de beneficios gerados devido as 8
condig@es de satde do servidor, aposentado e beneficiario de pensao.
= Cadastrar e enviar atos de aposentadoria, admisséo e beneficio de penso através do Sistema
SGP-sP Homologagdo de Atos SISACNET/TCU, para nélise junto a CGU/TCU - Controladoria Geral da Unido. 9
UTRA-MS Gestio de Veiculos Comrol_ar_ 0 uszz e alma_nuteng_ao dos veiculos destinados a unidade, obedecendo aos principios 6
da administracéo publica pertinentes.
UTRA-MS Propor Melhorias Propor melhorias na execugéo e controle de processos internos da unidade. 4
Realizar agdes de fiscalizacdo as pessoas fisicas e juridicas sujeitas a fiscalizagdo agropecudria,
UTRA-MS Fiscalizacdo Agropecuéria em atendimento a programacéo da unidade ou em atendimento as demandas provenientes dos 10
servicos técnicos.
Realizar aces de auditoria a pessoas fisicas e juridicas sujeitas a este procedimento, em
UTRA-MS Auditorias atendimento as demandas emanadas dos servicos técnicos competentes, verificando o 9
atendimento das normas pertinentes ao assunto.
UTRA-MS Prestar Orientago 4 Usuério Externo Informar ao~usuar|o gxterno sobre a utlllzagag dos 5|stemfis_ gerenuals‘oferemdos pelo MAPA 10
para obtencéo de registros e quando necessarios ao exercicio de sua atividade.
" PRI .. |Atender as demandas do usuério externo quanto ao cumprimento das normas técnicas
Prestar Atendimento Técnico a Usuério P . P . ~
UTRA-MS Externo especificas de cada atividade e em consonancia com o estabelecido pelas coordenagdes de cada 10
Servico.
UTRA-MS Gestio de Materiais Controlar a movimentagdo dos materiais de uso e consumo, obedecendo aos principios da 3

administragdo pUblica pertinentes, por meio de planilhas e sistemas informatizados.




TECNICA REGIONAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

Realizar a apreciacéo de defesas apresentadas no &mbito do processo administrativo em

UTRA-MS Apreciar Defesas Administrativas  |atendimento a demanda emanada pelas coordenagdes dos servicos técnicos e obedecendo a 7
legislacdo relacionada.
UTRA-MS Realizar Relatoria de Processos Realizar a~relatona de processos adiministrativos em at_endlwenlo a_demanda emanada pelas 8
coordenacdes dos servicos técnicos e obedecendo a legislagao relacionada.
UTRA-MS Emitir Parecer Técnico Realizar a anélise da documentacdo em consonancia com as normas técnicas aplicadas ao caso. 9
. - Atuar em conjunt m demais 6rga feras municipal, est: | e federal, para obter
UTRA-MS Articular com Outros Orgos uar em conjunto co demais 6 g_aos das_es eras mu cipal, estadual e federal, para obte 5
resultados mais abrangentes das acdes de fiscalizacao.
. . . Realizar os procedimentos de fiscalizagéo de acordo com a diretoria técnica e com a
Atuar em Conjunto com a Diretoria " - o . N . .
UTRA-MS PO X - coordenacdo dos servigos técnicos no atendimento as demandas originadas na regido de 9
Técnica e Servigos Técnicos « .
atuagéo da unidade.
Prover a coordenagéo dos servicos e DDA, com documentos fiscais e informagdes gerados pela;
UTRA-MS Fornecer Documentos e Informagdes |unidade no exercicio de sua fungdo regimental, para subsidiar a elaboracéo de relatérios 8
gerenciais especificos de cada area.
UTRA-MS Mediagio de Conflitos Solucionar confll'Fos gerados por diferentes |nterpr:ata§'0es das Ieg!sla(;oes especificnos servigos 9
prestados pela unidade, ou por problemas de relagées interpessoais na mesma.
UTRA-MS Participagio em Eventos M|n|_51r~ar cursos_ e pales{ras em eventos tegn.lcos, colegiados, relagdes internacionais, foruns e 6
comissdes relacionadas a defesa agropecuaria.
UTRA-MS Instrugéo Processual Substanciar, com documentos, 0s processos admlnlstratlvos'd_e acordo com a documentagao 8
gerada na anuidade e conforme o previsto nas normas especificas.
Dirigir veiculo oficial, no exercicio da atividade de fiscalizacéo, obedecendo as normas de
UTRA-GO Dirigir Veiculo Oficial transito para categoria “B" e conduzindo o veiculo com seguranga em estradas de terra e 10
asfalto.
UTRA-GO Fiscalizagdo de Estabelecimentos Fiscalizar estabeleumentps, aplicando as Iegl_slagoes pertinentes a cada atividade, dentro dos 10
prazos e custos estabelecidos no plano operativo anual.
. . Planejar o universo de fiscalizagdes, utilizando programas informatizados de coordenadas
Planejamento do Universo de . L I . . X
UTRA-GO o geograficas e mapas, com preciséo de localizacéo e garantia de abrangéncia do universo a ser 9
Fiscalizacbes AN
fiscalizado.
UTRA-GO Elaboragéo de Documentos em Procesos Ela_borf'ir fio-cumentos em processos admln!s_tratlvos, observando as normas legais e diretrizes 9
da instituicdo com clareza, objetividade e ética.
Participar de Eventos Externos Participar de eventos externos (reunides, eventos, missdes internaionais), representando a
UTRA-GO P Superintendéncia Federal de Agricultura em Goiés na &rea de abrangéncia da UTRA-RVD, em 8
Representando a SFA/GO . N
atendimento as demandas.
UTRA-SP . Realizar inspecdes e fiscalizagOes de rotina, de acordo com o cronograma porposto, de todos os
Atendimen Deman . e 1
(METROPOLITANA) tendimento das Demandas servidores solicitados da sede. 0
UTRA-SP Atendimento as Diligéncias Efetuar diligéncias para apurar as dendincias dos servigos, da Ouvidoria, MPU, Policia 10
(METROPOLITANA) g genclas para ap 505, ML
UTRA-SP I . P L . -
Colaborar com outras Instituicdes  [Prestar informagdes técnicas a outras institui¢des e emitir pareceres, relatorios e laudos 10

(METROPOLITANA)




UNIDADE

UTRA-SP

(METROPOLITANA) Supervisdes e Auditorias Realizar supervisdes e auditorias, de acordo com o cronograma proposto. 10
UTRA-SP Defesa Agropecuéria Executar as atividades de defesa agropecuéria e desenvolvimento agropecuério, de acordo com 10
(METROPOLITANA) grop as intrucOes técnico-normativas.
UTRA-SP Frequéncia e Demais Documentos Controlar e requisitar as frequéncias, férias, licencas e termos de ocorréncia de todos os s
(METROPOLITANA) q servidores da SEDE.
UTRA-SP - . . I . . - - . . .
(METROPOLITANA) Avaliacéo de Servidores Realizar a avaliagéo dos servidores, por meio de formulério proprio e sistema informatizado. 8
UTRA-SP Gerenciamento de Materiais Controlar , por meio de requisicdes e autorizacdes, o uso do veiculo oficial, por meio do s
(METROPOLITANA) sistema informatizado (SCVA).
UTRA-SP e - Realizar inspecdes/fiscalizagBes em produtos de origem animal e vegetal, nas unidades
(METROPOLITANA) Vigilancia Agropecudrias aduaneiras e correios. 10
UTRA-SP Elaborar Relatério Elaborar relatérios especificos das atividades desempenhadas, de acordo com a legislacédo 10
(METROPOLITANA) pertinente.
UTRA-SP Zeladoria Organizar e identificar as condicdes fisicas/estruturais, para o perfeito funcionamento da s
(METROPOLITANA) unidad.
UTRA-SP Elaborar mensalmente planilha com previsdo ou gastos com inspecdes/fiscalizacdes, utilizando
(METROPOLITANA) Controle de Gastos 0 aplicativo Excel. 8
UTRA-SP . . . . . . - .
(METROPOLITANA) Treinamento e Cursos de Reciclagem [Organizar e ministrar treinamentos aos funcionarios, utilizando recursos como Power Point. 10
UTRA-SP Promogdo, Abertura de Novos Gerir e acompanhar missdes internacionais sanitarias. 10
(METROPOLITANA) Mercados. P .
UTRA-SP Levantamento Estratégico de Planejar acoes e meios para avaliar a necessidade de equipamentos e estrutura fisica para 9
(CAMPINAS) Recursos/Estrutura exercicio das atividades fins.
UTRA-SP . . Utilizar o sistema informatizado (SEI) que norteia a tramitagéo de documentos e processos no
(CAMPINAS) Sistema Informatizado SEI ambito do MAPA. 9
UTRA-SP . . Utilizar o sistema informatizado (SIPEAGRO) que norteia a anélise técnica de processos de
(CAMPINAS) Sistema Informatizado SIPEAGRO registro de produtos e estabelecimentos no ambito do MAPA. 9
UTRA-SP . . - . . . oo " I
(CAMPINAS) Sistema Informatizado SCVA Utilizar o sistema Informatizado (SCVA) que norteia a utilizacdo de veiculos oficiais. 9
UTRA-SP . . Utilizar o sistema informatizado SCDP que norteia a concesséo de didrias e passagens para
(CAMPINAS) Sistema Informatizado SCDP cumprimento das atividades fins. 9
Fiscalizar os estabelecimentos que necessitam do acompanhamento do servigo de inspe¢éo
UTRA-SP (MARILIA) Fiscalizagdo federal, diariamente ou quando necessario, por meio de vistorias in loco, aplicando 10

penalidades.




Elaborar parecer técnico, a partir da fiscalizagdo dos estabelecimentos, encaminhando-o a

UTRA-SP (MARILIA) Elaboragéo de Parecer Técnico . J 8

superrintendéncia.

UVAGRO-DF ASI Operar o0 Sistema ASI corretamente, no que tange a solicitagédo de material de almoxarifado. 3

UVAGRO-DF Importacao de Embaixadas Realizar a fiscalizagéo da importacdo de Embaixadas corretamente. 5
Realizar agdes de auditoria em processos e procedimentos administrativos e de fiscalizagéo

UVAGRO-DF Auditoria agropecudria na Unidade de atuacéo, objetivando apontar falhas e fragilidades, bem como 10
propostas (consequentes) de melhorias e corregdes

UVAGRO-DF Certificagdo Fitossanitéria Reallza_r a ermssao de Certificagéo Fitossanitaria corretamente, em atencéo as diretrizes 10
normativas vigentes (IN 29).

UVAGRO-DF Certificagio Zoossanitria Internacional Re_allzar_ a emissdo de Certificados Zoossanitarias Internacionais corretamente, em atencéo as 10
exigéncias externas.

UVAGRO-DF Direito Administrativo Reallza}r as atividades profissionais, aten(_jeqdo aos prl_nmpl_os e diretrizes de conduta 10
preconizados no cabedal de normas de Direito Administrativo.

UVAGRO-DF Fiscalizagdo de Embalagem de Madeira RegllzNar a fiscalizacdo de Embalagey§ e Suportgs _c{e Madelra via TECAPLUS, realizando a 10
emissdo de turnos correlatos necessarios com eficiéncia
Realizar a fiscalizagdo de bagagens de passageiros internacionais em desembarque no

UVAGRO-DF Fiscalizacdo de Passageiros aeroporto atendendo aos critérios de selecdo e processamento orientados, zelando pela 10
seguranca e ordem no recinto alfandegado

UVAGRO-DF Importagéo de Vinhos e Bebidas Reallzar L:I fiscalizagéo, coleta e envio de amostras de vinhos e bebidas (em processo de 5
importagéo) corretamente.
Fornecer informacdes corretas e atualizadas aos usudrios (despachantes, viajantes, demais

UVAGRO-DF Informagéo ao Usuério 6rgdos publicos, etc) a cerca das regras procedimentais do MAPA no atendimento das 8
demandas distintas
Realizar a anélise de dados de fiscalizacdo da Unidade de forma a melhor gestéo dos riscos

UVAGRO-DF Inteligéncia e Estratégia a_grop_ecueirlos |ner?ntes as |mponacoes regulares (cargas) e |rregula_res (pa5§age|ros) §o_b 10
fiscalizagéo da Unidade, objetivando o gerenciamento de risco mediante ag3es estratégicas
(planejamento).

UVAGRO-DF Operagio de Scanner de Bagagens Operar Scanner-de bagagens de\pgssag-elro? |_nterpretando imagens de interesse agropecuario 5
para a segregacéo de bagagens a fiscalizagéo invasiva

" Reali issé ilei a X a0 a

UVAGRO-DF Passaporte de ces € gatos ealizar a emisséo de passa_lpo_rte brasileiro para cées e gatos corretamente, em atengéo as 5
exigéncias normativas brasileiras.

UVAGRO-DF Prescricio de Quarentena Regllzar a e[nlssao de prescricdo de quarentena para material de pesquisa vegetal em processo 10
de importagdo corretamente.
Operar o Sistema SCVA corretamente, alimentando dados de consumo de combustivel,

UVAGRO-DF SCVA oficinas (gastos com oficinas), guias de saidas, quilometragens percorridas, objetivando o 10
devido controle de veiculos.

UVAGRO-DF SEl Operar o sistema SEI em suas ferramentas de consulta, instru¢éo e encaminhamento de s

processos, com eficiéncia e objetividade.




Operar 0 Sistema SIGVIG em suas ferramentas de validacédo de procuracdes, validacéo de

UVAGRO-DF SIGVIG . . N X o - 10
requerimentos, emisséo de termos e pesquisa de requerimentos, com eficiéncia e objetividade.
UVAGRO-DF SIOR Operar o sistema SIOR corretamente, no que tange a programacao de recursos descentralizados 7
UVAGRO-DF SISAGRO Opgrgr}o smgma SISA:GRO corretamente, no que tange as notificagdes de ocorréncias 5
sanitarias de importagdes.

SVA-RS (PORTO DO Protecio Individual Aplicar e empregar os métodos de protecéo individual nas diversas aces técnicas do servico, 9
RIO GRANDE) ¢ com conhecimento das normas de seguranca do trabalho vigente.

SVA-RS (PORTO DO " . - . Identificar e priorizar a fiscalizagéo dos produtos de maior risco de acordo com a natureza e

Gestéo de Risco Fitozoossanitario N s A - 9

RIO GRANDE) origem dos mesmos, respeitando a legislagéo vigente.

SVA-RS (PORTO DO . . Operar sistema informatizado da &rea técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada
RIO GRANDE) Sisemas Informatizados - SIGVIG sistema com agilidade e eficiéncia (SIGVIG). 10

SVA-RS (PORTO DO . . Operar sistema informatizado da area técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada
RIO GRANDE) | Sisemas Informatizados - SISCOMEX |G com agilidade e eficiéncia (SISCOMEX). 10

SVA-RS (PORTO DO . . Operar sistema informatizado da &rea técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada
RIO GRANDE) Sisemas Informatizados - VICOMEX sistema com agilidade e eficiéncia (VICOMEX). 10

SVA-RS (PORTO DO . . Operar sistema informatizado da area técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada
RIO GRANDE) Sisemas Informatizados - SISAGRO |0 com agilidade e eficiéncia (SISAGRO). 10

SVA-RS (PORTO DO Sisemas Informatizados - PSP Operar sistema informatizado da &rea técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada 10
RIO GRANDE) sistema com agilidade e eficiéncia (PSP).

SVA-RS (PORTO DO Sisemas Informatizados - SIGSIE Operar sistema informatizado da area técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada 10
RIO GRANDE) sistema com agilidade e eficiéncia (SIGSIF).

SVA-RS (PORTO DO Sistemas Informatizados Operar sistema informatizado da &rea administrativa de acordo com os manuais pertinentes a 9
RIO GRANDE) Administrativos - SEI cada sistema com agilidade e eficiéncia (SEI).

SVA-RS (PORTO DO Sistemas Informatizados Operar sistema informatizado da &rea administrativa de acordo com os manuais pertinentes a 9
RIO GRANDE) Administrativos -SCDP cada sistema com agilidade e eficiéncia (SCDP).

SVA-RS (PORTO DO Sistemas Informatizados Operar sistema informatizado da &rea administrativa de acordo com os manuais pertinentes a 9
RIO GRANDE) Administrativos - SCVA cada sistema com agilidade e eficiéncia (SCVA).

SVA-RS (PORTO DO Procedimentos Operacionais Aplicar os procedimentos previstos no manual do VIGIAGRO no transito intenacional de 10
RIO GRANDE) VIGIAGRO mercadorias.

SVA-RS (PORTO DO Certificacdes da Exportacio Conceder os certificados sanitario/fitossanitarios para os produtos e mercadorias que atendam 10
RIO GRANDE) ¢ portag 0s requisitos dos paises importadores.

SVA-RS (PORTO DO Fiscalizacéo de Tratamentos Verificar e avaliar a correta aplicagéo dos procedimentos previstos no manual de tratamento 9

RIO GRANDE)

Quarentendrios

quarentenarios.




SVA-RS (PORTO DO

Construir e estabelecer canais de comunicagdo com os demais orgdos anuentes, de acordo com

RIO GRANDE) Relacionamento Institucional a demanda, de forma répida e objetiva. 8
SVA-RS (PORTO DO ) . B A.n_allsar_ pl_enos e (_1emandas dos usuarios acerca de a5§umos técnicos-administrativos da
RIO GRANDE) Articulacdo de Demandas dos Usuérios |vigilancia internacional procedendo melhorias na gestao de procesos ou pessoas ou 9
encaminhando a area competente.
SVARS GORTODO | it Bikace e | oKl o s omcon s o sonitne |
RIO GRANDE) Doengas pera portag portagao, proprios, 9
processo.
SVA-RS (PORTO DO . . e L . . . .
RIO GRANDE) Identidade e Qualidade Verificar caracteriticas de identidade e qualidade nos produtos importados. 10
SVA-RS (FRONTEIRA Protecio Individual Aplicar e empregar os métodos de protegéo individual nas diversas acdes técnicas do servico, 9
URUGUAIANA) ¢ com conhecimento das normas de seguranca do trabalho vigente.
SVA-RS (FRONTEIRA Gestio de Risco Fitozoossanitirio Identificar e priorizar a fiscalizacdo dos produtos de maior risco de acordo com a natureza e 9
URUGUAIANA) origem dos mesmos, respeitando a legislagéo vigente.
SVA-RS (FRONTEIRA Sisemas Informatizados - PSP Operar sistema informatizado da area técnica de acordo com os manuais pertinentes a cada 10
URUGUAIANA) sistema com agilidade e eficiéncia (PSP).
SVA-RS (FRONTEIRA Procedimentos Operacionais Aplicar os procedimentos previstos no manual do VIGIAGRO no trénsito intenacional de 10
URUGUAIANA) VIGIAGRO mercadorias e bagagens.
SVA-RS (FRONTEIRA Certificacdes da Exportacio Conceder certificado fitozoossanitario para as mercadorias e produtos que atendam os 10
URUGUAIANA) ¢ portag requisitos sanitarios dos paises importadores.
SVA-RS (FRONTEIRA Fiscalizacdo de Tratamentos Verificar e avaliar a correta aplicagéo dos procedimentos previstos no manual de tratamento 9
URUGUAIANA) Quarentenarios quarentenarios.
SVA-RS (FRONTEIRA Relacionamento Institucional Construir canais de comunicagado com os demais orgdos anuentes, de acordo com a demanda, 8
URUGUAIANA) de forma rapida e objetiva.
SVA-RS (FRONTEIRA Quarentena Animal Monitorar as quarentenas de animais a serem importados/exportados de modo a garantir o 9
URUGUAIANA) atendimento aos requisitos sanitarios de acordo com a legislagao vigente.
SVA-RS (FRONTEIRA . i B Anallsar' pleitos e demandas dos usudrios ac~erca de assuntos técnicos da wgllanga \
Articulacdo de Demandas dos Usuarios |internacional procedendo melhorias na gestdo de procesos ou pessoas ou encaminhando a area 9
URUGUAIANA)
competente.
SVA-RS (FRONTEIRA Identificacdo Basica de Pragas e Identificar pragas e doencas com hitdrico de ocorréncia significativa nas operagdes de 9
URUGUAIANA) Doengas importagao e exportagao utilizando métodos préprios, visando a agilidade no processo.
SVA-RS (FRONTEIRA Identidade e Qualidade Verificar a identidade e qualidade dos produtos importados obedecendo os parametros legais. 9

URUGUAIANA)




Habilitar e treinar os servidores na utilizacdo dos sistemas especificos do MAPA (SIGVIG,

UVAGRO-MS Utilizagdo dos Sllst‘emas Técnicos SISREC, SIGSIF, etc) e sistemas aduaneiros (Siscomex) para anuéncia das importacdes e 8
(CAMPO GRANDE) Especificos
P exportacdes.
Crendenciar e habiliar os servidores em 6rgéos, recintos alfandegérios e cursos especificos
UVAGRO-MS . A e« S . -
Credenciamento e Habilitagdes (COSAVE, Curso de Classificagdo, Terminais aduaneiros, etc.) necessarios para acesso aos 9
(CAMPO GRANDE) ) e e E
locais de fiscalizagao e certificaces.
Certificar a exportacéo de animais vivos, materiais de multiplicacéo, produtos e sobprodutos
UVAGRO-MS e . . . . . -
Certificagdo Sanitaria e Zoossanitaria [de origem animal e insumos veterinarios, apds cumprimento dos requisitos acordados entre o 10
(CAMPO GRANDE) ) L
Brasil e o pais importador.
Certificar a exportagéo de plantas, semesnte, produtos e subprodutos de origem vegetal e
UVAGRO-MS Certificagéo Fitossanitaria insumos agronomicos, ap6s cumprimento dos requisitos acordados entre o Brasil e o pais 10
(CAMPO GRANDE) ¢ ! 9 - ap P q P
importador.
Inspecionar aeronaves, bagagens e passageiros que entram no pais pelos aeroportos
UVAGRO-MS Fiscalizacdo de Aeronaves, Bagagens e [internacionais, com o apoio de 6rgéos de seguranca e Receita Federal, para impedir a entrada 10
(CAMPO GRANDE) Passageiros de animais vivos, plantas e produtos e subprodutos de origem animal e vegetal com risco
sanitario, zoossanitario e fitossanitario.
UVAGRONS i i Vg P L pros st psncs et s ot s |
(CAMPO GRANDE) e Aniamis Vivos o) ¢ d portag gem, presenca e pragas,
UVAGRO-MS Coletar amostras de produtos sob importacdo, quando estabelecido pela legislacéo especifica,
(CAMPO GRANDE) Coleta de Amosras para andlise laboratorial e classificag&o. 8
UVAGRO-MS Auditoria e Supervisio das unidades de Supervisionar e Auditar in Ioc_o as Unidades de V~|g|Ian0|e_1 {-\gropecuana In_ter'nacmnal, de )
R L . acordo com normas estabelecidas pela Coordenagéo do Vigiagro, com o objetivo de garantir 5
(CAMPO GRANDE) | Vigiancia Agropecuéria Internacional . X . - .
que as unidades estejam atuando dentro dos procedimentos operacionais normatizados.
UVAGRO-MS Atuacdo em Operagdes com Outros  |Participar de agdes conjuntas com outros 6rgaos aduaneiros gorvenamentais (Receita Federal, 5
(CAMPO GRANDE) Orgdos Governamentais Policia Federal, ANVISA, IBAMA, etc.), oferecendo a fiscalizacdo agropecuéria.
Destinagdo de Apreensdes Receber e dar destino as apreensdes de produtos de origem animal e vegetal com risco sanitario
UVAGRO-MS . A ) . . X - . i
Encaminhadas por outros Orgaos e fitossanitario, apreendidos por 6rgéos aduaneiros governamentais, de acordo com a legislagéo 10
(CAMPO GRANDE) ; A
Governamentais vigente.
UVAGRO-MS . . Determinar e acompanhar in loco a destruicéo de produtos apreendidos em importagdes
(CAMPO GRANDE) Destruicéo de Produtos Apreendidos irregularidades, de acordo com o manual de procdimentos do VIGIAGRO (IN36/2006). 10
UVAGRO-MS Determinar e Acompanhar Tratamento Determinar e acompanhar in loco o tratamento fitossanitario de pallets e embalagens de 10
(CAMPO GRANDE) Fitossanitario madeira, de acordo com o manual de procedimentos do VIGIAGRO (IN36/2006 e NINF15).
UVAGRO-MS Certificagdo de Produtos Agropecuérios |Certificar produtos de origem animal e vegetal em transito internacional pelo pais, baseado nas 10
(CORUMBA) e Insumos Agropecudrios normas vigente e tratados internacionais.
UVAGRO-MS Fiscalizagéo de Produtos Agropecudrios Fiscalizar produtos _de~or|gem a(u_mal e vegetal_e insumos agropecuarios, sob demanda,
o observando as condicGes e requisitos estabelecidos por normas vigentes e acordos 10
(CORUMBA) e Insumos Agropecuarios ; A
internacionais.
UVAGRO-MS Fiscalizacio de Veiculos de Passageiro Inspecionar veiculos de passageiros em transito internacional que ultrapassam a linha da 10
(CORUMBA) ¢ g fronteira para verificar produtos ndo autorizados e ainda ilicitos.
UVAGRO-MS Fiscalizacdo de Contenedores de Fiscalizar produtos agropecuarios e/ou insumos em embarcagéo fluvial, sob demanda, 10
(CORUMBA) Pordutos em Embarcagdes obedecendo a legislagéo vigente.
UVAGRO-MS Agbes de Cntrole e Interferéncia Conduzir, de maneira legal e apropriada, apreensdes da competéncia do MAPA, efetuadas por 9

(CORUMBA)

outros 6rgdos de seguranca, visando protecdo da agropecudria nacional.




UNIDADE/SERVICO DE VIGILANCIA AGROPECUARIA

Atuar em sistemas de controle do MAPA, validando procuracdes particulares e pablicas, com

L(J(;/C?FZBLTI\SIJI-B’X)S Certificagdo de Documentos conhecimento basico de Direito Administrativo, o que pode o servidor incorrer em erro, com 10
prejuizo material e moral.
UVAGRO-MS . . . Dar destinacéo aos produtos agropecuarios, pelo 6rgéo de seguranca apreendidos, destruindo
D M Al N . . N
(CORUMBA) estruicio de Mercadorias Apreendidas de forma segura e planejada, observando a seguranca dos servidores e do meio ambiente. 9
UVAGRO-MS Fiscalizacio de Contratos Fiscalizar execugdo e andamento de contratos firmados com iniciativa privada, no municipio s
(CORUMBA) ¢ de lotacdo, a fim de garantir os quesitos firmados em contrato.
UVAGROMS el i s, s TS 8 s s s v s s ovetre |
(MUNDO NOVO) e Animais Vivos ) ¢ d portag gem, presenca e pragas,
UVAGRO-MS Coletar amostras sob importacdo, quando estabelecido pela legislacao especifica, para
leta de Amosti I . . 10
(MUNDO NOVO) Coleta de Amostras classificacao e analise laboratorial.
UVAGRO-MS Auditoria e Supervisao das Unidades de Supervisionar e a_udltar as Unidades d~e Vlglla_m_:la Agropecuar@ I_nternamonal,‘de acordo com
A - X normas estabelecidas pela Coordenacéo do Vigiagro, com o objetivo de garantir que as 5
(MUNDO NOVO) Vigilancia Agropecudria Internacional . X . L S5
unidades estejam atuando dentro dos procedimentos operacionais do Vigiagro.
UVAGRO-MS Atuagéo em Operagdes com Outros  |Participar de agdes conjuntas com outros 6rgéos aduaneiros governamentais (Receita Federal, 5
(MUNDO NOVO) Orgaos Governamentais Policia Federal, ANVISA, IBAMA, etc).
UVAGRO-MS Des_tmagao de Apreensqes N Receber e dar destino as apreensdes de produtos de origem animal e vegetal com risco sanitario
Encaminhadas por Outros Orgaos y ol . ok X . 10
(MUNDO NOVO) . e fitossanitario, apreendidos por 6rgdos aduaneiros governamentais.
Governamentais
UVAGRO-MS Destruicéo de Produtos Apreendidos |Determinar e acompanhar a destrui¢éo de produtos apreendidos em importagdes irregulares 10
(MUNDO NOVO) C p! p % p! p! portact ) .
UVAGRO-MS Utilizacéo dos Sistemas Técnicos  |Habilitar e treinar os servidores na utilizagéo dos sistemas especificos do MAPA e sistemas 9
(MUNDO NOVO) Especificos (SIGVIG) aduaneiros (Siscomex) para anuéncia das importacdes e exportacoes.
UVAGRO-MS Utilizacdo dos Sistemas Técnicos  |Habilitar e treinar os servidores na utilizagdo dos sistemas especificos do MAPA e sistemas 9
(MUNDO NOVO) Especificos (SISREC) aduaneiros (Siscomex) para anuéncia das importacdes e expértacdes.
UVAGRO-MS Utilizac&o dos Sistemas Técnicos  |Habilitar e treinar os servidores na utilizagéo dos sistemas especificos do MAPA e sistemas 9
(MUNDO NOVO) Especificos (SIGSIF) aduaneiros (Siscomex) para anuéncia das importacdes e exportagoes.
Credenciar e habilitar os servidores em drgéos, recintos alfandegarios e cursos especificos
UVAGRO-MS . P e b . .
Credenciamentos e Habilitagdes (COSAVE, Curso de Classificacdo, Terminais aduaneiros, etc.) necessarios para acesso aos 9
(MUNDO NOVO) S 5
locais de fiscalizacao e certificages.
Certificar a exportagéo de animais vivos, materiais de multiplicacao, produtos e subprodutos
UVAGRO-MS - : . . ) . -
Certificagéo Sanitaria e Zoossanitaria |de origem animal e insumos veterinarios, apés cumprimento dos requisitos acordados entre o 8
(MUNDO NOVO) . .
Brasil e o pais importador.
Certificar a exportagéo de plantas, sementes, produtos e subprodutos de origem vegetal e
UVAGRO-MS e . . - . . - " N
Certificagdo Fitossanitaria insumos agricolas, ap6s cumprimento dos requisitos acordados entre o Brasil e 0 pais 7
(MUNDO NOVO) h
importador.
Inspecionar bagagens e passageiros gue entram no pais pela fronteira, com apoio de érgaos de
UVAGRO-MS oo . S p " PRI
Fiscalizacdo de Bagagens e Passageiros |seguranca e Receita Federal, para impedir a entrada de animais vivos, plantas e produtos e 8
(MUNDO NOVO) . . . . Ve 5 S
subprodutos de origem animal e vegetal com risco sanitario, zoossanitario e fitossanitario.
UVAGRO-MS Anélise de Processos e Documentos de [Analisar processos e documentos necessarios a exportacdo e importagao, aplicando o direito s

(MUNDO NOVO)

Importacéo e Exportacéo

administrativo.




UVAGRO-MS Determinar e Acompanhar Tratamento . . - .
(MUNDO NOVO) Fitossanitario Determinar e acompanhar o tratamento fitossanitario de pallets e embalagens de madeira. 7
UVAGRO-MS Informag@es & Coordenagdo Geral do |Informar, quando solicitado, a Coordenagéo Geral do Vigiagro, com dados relacionados ao 5
(MUNDO NOVO) Vigiagro transito internacional (importagdes, exportacdes, volume de passageiros, apreensdes, etc.)
UVAGRO-MS Supervisionar a Classificagdo Vegetal |Fiscalizar a empresa de classificacéo, através de check list de conformidade, a cada semestre. 7
(MUNDO NOVO) ' '
UVAGRO-MS (PONTA A Certificar podutos agropecuérios e animais vivos, aos paises de destino, atendendo as
Certificacéo Lo P L 10
PORA) exigéncias sanitarias exigidas.
UVAGRO-MS (PONTA o . Fiscalizar as }mportagore_s das (nercar_jonas Qe origem estrangeira, talnt_o da &rea como animal,
PORA) Fiscalizaco das Importacdes conforme o risco sanitério, a fim de impedir a entrada de pragas exéticas que possam causar 10
danos a agropecudria nacional no territério nacional.
UVAGRO-MS (PONTA A_bordar‘ velc_ulos € pessoas em fronte!rgs, nf)s locais de acesso vindo dos paises frontglrlgos, a
PORA) Traseuntes fim de fiscalizar as bagagens para verificacdo de estarem trazendo qualquer mercadoria de 9
origem animal ou vegetal sem as devidas certificacdes.
UVAGRO-MS (PONTA ) i Prorr_m\{er, em a_eroportos, z%duanas e nos pohtos ingresso, dlvglga_gao_ a respeito de_i importancia
PORA) Divulgagéo de n&o introduzir mercadorias de origem animal e vegetal, animais vivos do exterior, sem as 9
devidas certificagdes.
UVAGRO-MS (PONTA Intearacio Fazer integragéo com outros Orgaos como Receita Federal, Policia Federal, PRF, Anvisa, 8
PORA) grag Forca Nacional, Exército, a fim de ter agdes conjuntas nas fiscalizacdoes de fronteiras.
UVAGRO-MS (PONTA Relacionamento Analisar em conjunto, com outras instituicdes afins, tanto municipal como estadual e dos 7
PORA) Orgaos dos paises nos quais 0 VIGIAGRO fazem fronteira.
UVAGRO-MS (PONTA o Acornpanhar dgstma(;ao e _dest[uu;ao de mercadorias apreendidas pelo MAP_A e ;»)elos~ outros
PORA) Destinacéo Orgaos e também das destinacéo correta das amostras coletadas durante as fiscalizacdes de 8
importacdes e exportacdes, de acordo com legislagéo vigente.
vash | e comteso Vennara (S oo osipas st e s |
(GUARULHOS) Internacional quisito ; P P P
transito internacional.
Analisar a conformidade documental do processo de exportacéo da area animal nos Sistemas
SVA-SP Vistoriar Analise documental cargas em |Informatizados envolvidos (VICOMEX = Viséo Integrada do Comércio Internacional ; 10
(GUARULHOS) exportacdo (area animal) SIGVIG = Sistema de Informagdes Gerenciais do VIGIAGRO e SEI = Sistema Eletrdnico de
Informagdes)
SVA-SP Identificar incongruéncias visualmente |ldentificar as incongruéncias entre o objeto visualizado e os parametros legais nos produtos 8
(GUARULHOS) (exportagao - area animal) exportados da area animal.
SVA-SP Emitir Termos de Ocorréncia Néo conformidades em anélise documental ou fisicas geram Termos de Ocorréncia, com base s
(GUARULHOS) na Legislagdo vigente e a ndo liberacao das cargas/mercadorias.
SVA-SP Emitir Certificado Zoossanitario An_allsar a coqfor_mlfiade d0§ animais voltados a prt{dugao ou I\{Ia}tenal d_e !\/!ultlpllca«;go_
g Animal em transito internacional e sua documentac&o aos requisitos sanitarios necessarios do 9
(GUARULHOS) Internacional . . o ISR .
pais de destino para a emisséo do modelo acordado para o transito internacional.
SVA-SP Vistoriar Analise documental cargas em [Analisar a conformidade documental do processo de importagéo de cargas da area animal, 10
(GUARULHOS) importacdo (area animal) animais vivos ou material de multiplicagéo animal no VICOMEX, SEl e SIGVIG.
SVA-SP Identificar incongruéncias visualmente Ideml_flcgr as incongruéncias entre o0 a Carga ylva / Ma_tenal de Mulupllczfgaz_) A’nl_mal , nos
X . - Terminais de Carga, dentro de estruturas fiscias aproprieadas, pela conferéncia fisica em 8
(GUARULHOS) na importacéo (area animal) . A X R
Terminal de Carga e os parametros legais da Legislagéo Vigente.
SVA-SP Vistoriar Anélise documental cargas em [Analisar a conformidade documental do processo de exportagéo de produtos da rea 10

(GUARULHOS)

exportacéo (area vegetal)

VEGETAL no VICOMEX, SEl e SIGVIG.




SVA-SP

Identificar incongruéncias visualmente

Identificar as incongruéncias entre o objeto visualizado , pela conferéncia fisica em Terminal

(GUARULHOS) (érea vegetal) de Carga e os parametros legais nos produtos exportados da area vegetal. 8
SVA-SP Emitir Certificado Fitossanitario Emitir o Certificado Fitossanitario para cargas vegetais em transito internacional, de acordo 8
(GUARULHOS) com a Legislacdo vigente e Acordos Internacionais.
SVA-SP Vistoriar Analise documental cargas em [Analisar a conformidade documental do processo de importagéo de produtos da area 10
(GUARULHOS) importacao (area vegetal) VEGETAL no VICOMEX, SEl e SIGVIG.
e A Identificar as incongruéncias entre o objeto visualizado , pela conferéncia fisica em Terminal
SVA-SP Identificar incongruéncias visualmente s R . . -
. s de Carga e os parametros legais nos produtos importados da area vegetal, em condigdes 8
(GUARULHOS) na importagéo (area vegetal) . .
adequadas para o exame in loco das mercadorias.
Vistoriar bagagens de passageiros selecionados em voos de interesse quanto a presenca de
SVA-SP Vistoriar bagagens de passageiros produtos de origem animal e vegetal de importacéo proibida, orientar os passageiros quantos s
(GUARULHOS) 9ag passag aos riscos potenciais ara a satide animal e vegetal do Brasil, quanto a introducéo de doengas e
pragas, uma vez que o agronegécio é ainda o pilar da economia brasileira.
SVA-SP Vistoriar bagagens desacompanhadas Vistoriar as bagagens desacompanhadas apresentadas pelas companhias aéreas quanto a 8
(GUARULHOS) 929 P presenca de produtos de origem animal e vegetal de importacéo proibida
Atender e orientar aos clientes, pessoas fisicas e juridicas via email, telefone e presencialmente
SVA-SP . . M . - . . L
Orientar os clientes em relagéo aos servicos prestados, horarios de atendimento, e esclarecimento de dividas 7
(GUARULHOS) A
quanto aos procedimentos do SVA-GRU.
SVA-SP Realizar reuniges com os colaboradores Realizar reunides de parametrizagéo de servigo, treinamentos em procedimentos especificos 6
(GUARULHOS) internos P ¢ <0 P P :
SVA-SP Destinar residuos e anreensdes Dar a destinacéo aos produtos apreendidos em ala de passageiros assim como companhar o 8
(GUARULHOS) P tratamento dos residuos de bordo das cias aéreas
SVA-SP (CAMPINAS) Fiscalizacdo de Animais Vivos Examinar animais vivos, na importagéo e na exportagao. 10
SVA-SP (CAMPINAS) | Inspecio de Produtos da Area Animal Inspea_onar prqdum? de origem animal, de sémen a_nl[n_al, de-embnoeg de animais, de Produtos 10
para alimentac&o animal e de produtos de uso veterinério na importacao e na exportacéo.
SVA-SP (CAMPINAS) Fiscalizagdo dvee\é:?;tsaw e partes de Examinar vegetais e partes de vegetais, na importacéo e exportacéo. 10
Inspecionar produtos de origem vegetal, de agrotéxicos, seus componentes e afins, de
SVA-SP (CAMPINAS) | Inspegéo de Produtos da Area Vegetal |fertilizantes, de corretivos, de inoculantes, de sementes e mudas e de vinhos e bebidas em 10
geral, na importaco e na exportagéo.
= . I i fi 3 , cai iai ici | i
SVA-SP (CAMPINAS) |  Inspegio de Embalagens de Madeira nspecmnarﬁrragens boxes, caixas e materiais de acondicionamento e embalagens de madeira 10
na importacéo.
Determinacio de Medidas para Determinar medidas de desinfeccéo e desinfestacdo em animais e vegetais e partes de vegetais,
SVA-SP (CAMPINAS) L g . pa ... |de seus produtos e derivados de origem nimal e vegetal, além de materiais de 10
Mitigacéo de Risco Fitozoossanitario . - ) A
acondicionamento, embalagens e veiculos, quando se fizer necesséario.
- . - Apreender, interditar ou determinar a destruicéo de animais, vegetais, partes de vegetais, de
Determinagdo de Medidas restritivas a seus produtos e derivados, além de materiais de acondicionamento e embalagens, quando
SVA-SP (CAMPINAS) | entrada de produto agropecuérios em p ' gens. d 10

desarcodo com a legislacdo

passiveis de veicular agentes de doengas e de pragas que constituem ameaga a agropecuaria
nacional.




Expedicéo de Certificados Sanitarios,

Expedir certificados sanitérios, zoosanitérios e fitossanitarios para a exportacéo de animais

SVA-SP (CAMPINAS) - X B Vvivos, vegetais, partes de vegetais, produtos e derivados de origem animal e vegetal e de 10
Zoosanitarios e Fitossanitarios L S K X .
materiais de multiplicacdo vegetal e animal, quando previamente autorizados.
SVA-SP (CAMPINAS) Coleta de Amostras de Produtos Coletar amostras de ;_)rodul_os de origem animal e veggtal para andlise laboratorial, para fins de 10
desembaraco aduaneiro e liberagao para entrada no pais.
Analise de Licenciamento de Analisar e determinar as providéncias especificas para os licenciamentos de importagéo e de
SVA-SP (CAMPINAS) . - exportacdo nos sistemas eletrdnicos especificos do MAPA e de outros intervenientes em 8
Importacéo e Exportagéo P .
comércio exterior.
SVA-SP (CAMPINAS) Proposicéo de Quarentena Propor guarentena agropecudria nas formas definidas da legislagéo vigente. 10
Elaborar relatérios especificos e das atividades desempenhadas visando a melhoria da gestdo
SVA-SP (CAMPINAS) Elaboragéo de relatérios do risco agropecudrio pertinente ao transito internacional de produtos agropecuérios e subsidiar 8
a preparagéo do Relatério de Gestdo da Superintendéncia Federal.
. . . Providenciar execucao de atividade de apoio administrativo requeridas para o desempenho
Execucdo de Atividade de Apoio X . . . ~ A X
SVA-SP (CAMPINAS) Xecug A dminli\sltlrativo pol opracional da Unidade Descentralizada, consoante orientacdes da Divisdo de Apoio 8
Administrativo ou do Servico de Apoio Administrativo da SFA/MAPA.
SVA-SP (CAMPINAS) Relacionamento Inter-isntitucional Estal?elgcer canais de comunicagdo com 'todos 0s er'1tes publicos ou privados envolvidos em 8
comércio exterior no Aeroporto Internacional de Viracopos.
Fornecer informag@es claras, corretas e precisas aos usuarios internos, externos e o ptblico em
SVA-SP (CAMPINAS) Informagéo aos Usuarios geral sobre procedimentos, legislagéo e exigéncias em comércio exterior de produtos 8
agropecuarios.
SVA-SP (SANTOS) Protegio Individual Utilizar eqmpalmentos de protecéo individual, com treinamento de uso e dos aspectos ligados a 10
segurangca e satde do trabalho
SVA-SP (SANTOS) Gestio de Risco Fitossanitario Apllcgr a gestéo de risco em todos os Proce~ssos d_e |mporta@_ao, de ac?rdo <?on_1 critérios 8
proprios a serem estabelecidos em legislagéo e sistemas de informagéo préprios
SVA-SP (SANTOS) Sistemas Informatlze_idos de Comércio Operar_o sistema .|r?forrz1at|zado SIQ_VIG modgl_t{ca_rga da area técnica de acordo com as 10
exterior respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas Informatlzgdos de Comércio Operar_o sistema _|r}f0rrpat|zado SIQ_\/IG modglgmédelra da area técnica de acordo com as 10
exterior respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas Informatlze_idos de Comércio Opera}r_o 5|§tema |nf0rr_n§t|zado SI_GYIG_ 3.0 da area técnica de acordo com as respectivas 10
exterior especificagdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas Informatiz:?ldos de Comércio Oper§r_0 siitema inforr_n_atizado P(_)rFtAJ sem papel da érea técnica de acordo com as respectivas 10
exterior especificagdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas ‘In‘form‘atlzados Operar_o sistema l|r?forrpat|zado SI{S(_:OLE relgc_l?nz{do a area administrativa acordo com as s
Administrativos respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas _In_form_atizados Operar_o sistema _ir}forTatizado quidoria rel_ac_if)na_do a rea administrativa acordo com as s
Administrativos respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Sistemas ‘In‘form‘atlzados Operar 0 smema |nf0rm§t|_zad? correio elgtronlco relz‘ic!?nzi_do a area administrativa acordo s
Administrativos com as respectivas especificagdes, com agilidade e eficiéncia
SVA-SP (SANTOS) Fiscalizacéo de Tratamentos Fiscalizar os Tratamentos Fitossanitarios com fins quarentenérios, com treinamento e uso de 6

Fitossanitarios

Equipamentos de protecdo Individual adequados




Identificacdo expedita de pragas e

Identificar as principais potenciais pragas e doengas nos processos de importagéo e exportagéo,

SVA-SP (SANTOS) doencas através de treinamento adequado e equipamentos préprios 10
SVA-SP (SANTOS) Certificagéo Fitossanitaria Emitir Certificacdo Fitossanitéria, para as cargas que atendam as exigéncias internacionais. 9
Fiscalizagao da importagéo de produtos Identificar ndo- conformidades nas importaces de produtos de origem vegetal ou insumos
SVA-SP (SANTOS) de origem vegetal ou insumos para X porta P 9 g 8
. para agricultura
agricultura
Fiscalizacdo da importagéo de produtos - . . . ~ . . .
SVA-SP (SANTOS) de origemanimal ou insumos para Idenuflcar' nao conformidades nas importagdes de produtos de origem animal ou insumos s
- para pecuéria.
pecuéria
SVA-SP (SANTOS) Fiscalizacdo da importacéo de cargas Idgr!tlflcar naq— conformidades na fiscalizagdo de embalagens de madeira, da forma mais s
com embalagens ou suporte de madeira |eficiente possivel.
Fiscalizacdo de bagagens acompanhadas . « . . N e P
SVA-SP (SANTOS) Iscafizag 9ag P Identificar ndo- conformidades na importacéo de bagagens, da forma mais eficiente possivel. 6
ou desacompanhadas
SVA-SP (SANTOS) Certificagdo Sanitaria Emitir Certificacdo Sanitéria, para as cargas que atendam as exigéncias internacionais. 9
SVA-SP (SANTOS) Manutencao Formar pessoas habilitadas a realizar pequenos reparos/manutencdes nas Unidades 9
SVA-SP (SANTOS) Relacionamento interinstitucional Estabelecer canais de comunicacdo rapidos e eficientes com os demais 6rgéos intervenientes 7
SVA-SP (SANTOS) Relacionamento com os usuarios Estabelecer canais de comunicacdo rapidos e eficientes com os usuérios do sistema 7
SVA-SP (SANTOS) Amostragem Realizar amostragens em geral, seguindo os ritos legais. 8
SVA-SP (SANTOS) Gestdo estratégica Propor melh(_)r_las através dg ana_llse de_ |nf0rrr)agges da Unidade, de forma a direcionar os 9
recursos a atividades de maior risco e importancia
SAG-PA Compras Realizar licitagéo, utilizando sistema préprio de acordo com o Termo de referéncia. 10
- . I ifi i iai i instituicdo, i
SAG-PA Requisicio de Material denti [car_a necesm_d:_ide Eﬁe materl_als de consumo e equipamentos na institui¢ao, considerando 8
a relevancia das solicitacdes na unidade
SAG-PA Fiscalizacdo Identificar, junto a fornecedores e prestadores de servico, o correto cumprimento de contratos 9
SAG-PA Registro de precos Identificar no sistema de compras, produtos e cotagdes de interesse da instituicdo 8




SERVICO DE ATIVIDADES GERAIS

Operar 0 Sistema Integrado de Registro de Precos, no que se refere ao processamento dos

SAG-PA Registro de Precos X N ~ 8
registros referentes as compras e contratagges.

SAG-PA Relatorios Elabgr_ar relatonf) anual das atlwd_ades e>_(erc_:|das com vistas a subidiar a elaboragao do 10
relatério de gestdo anual da Superintendéncia Federal

SAG-MS Fiscal de Contrato Fiscalizar na of|0|na o trgbalho de~ concer.to dg automovms_, verificando a originalidade das 10
pecas, a necessidade da intervencéo e a finalidade do servico prestado.
Fazer o levantamento orgamentario do concerto de pecas, comparando a consonancia entre 0s

SAG-MS Levantamento Orgamentario pregos cobrados pela oficina e 0s precos encontrados no mercado, respeitando os limites 10
estabelecidos em contrato.

Prestar Orientagdo a Usudrios de Orientar os usuarios dos veiculos quanto aos cuidados e aos aspectos da utilizacdo da direcdo
SAG-MS 2 . . . K 10
Veiculos defensiva, de acordo com o estabelecido no regimento interno.
SAG-MS Levantamento de valores Levantar valores verificando se estéo de acordo com o contrato 10
SAG-GO Elaboracao de Editais/contratos e Elaborar editais conforme lei n® 8.666 e 10.520 nos prazos requeridos para cada 10
aditamentos contratacdo/prorrogagao/aditamento e supressdes.

SAG-GO Operagéao de Sistemas Operar os Comprasnet nos prazos estabelecidos pela lei 10.520 e subsidiariamente pela 8.666. 10

SAG-GO Operagéo de Sistemas - SIASG Operar sistemas SIASG para lancar demandas dos contratos da unidade. 10
Abrir processos de aquisi¢éo de bens e servigos, com instrugao e tramitacdo de acordo com a

SAG-GO Abertura de Processos demanda, observando as Leis 8.666 e 10.520. 1o

SAG-GO Executar Pregao !Executar pregdo p'resenmal eletrnico conforme demanda, observando as regras do edital, leis e 10
instrucoes normativas.

SAG-GO Gestéo Orgamentéria e Financeira Ge_renmar a locacdo de recursos financeiros e orgamentarios para concepgéo das atividades da 10
unidade.

SAG-GO Operagéio de Sistemas - SIGED Op_erar sistema SIGED para tramitar e controlar os processos administrativos (fisicos) na 10
unidade.

SAG-GO Gestio de Convénios Gerenciar 0s convgnlos no sistema SICONV onde o Ministério da Agricultura seja concedente 10
de recursos federais.

SAG-GO Gestio de Contratos Gerenuar_ con_tratos Eontmuado? com a unidade durante a validade dos instrumentos de acordo 10
com as leis e instrugBes normativas.

SAG-GO Operagao de Sistemas de controle  [Operar sistema de controle e movimentagao dos bens sob registro patrimonial. 10

SAG-GO Operacdo de Sistemas - SCVA Operar sistema SCVA para manutencdo e controle da frota e disponibilidade para servigos. 9




Operar o sistema SCDP, alimentar o sistema para viabilizar diérias e passagens aos servidores

SAG-GO Operagdo de Sistemas - SCDP nas atividades externas da unidade. 10
- . Administrar a execucéo das atividades administrativas da SFA, quais sejam: Almoxarifado,
SAG-SP Adminisiragdo Manutencdo Predial, Material e Patriménio, Portaria, Protocolo, Telefonia, Transporte. 10
N . Executar os servigos de manutenc&o, limpeza, conservagdo, portaria e vigilancia, do Edifico

SAG-SP Manutenago predial Sede, e de outros bens sob a carga da SFA. 7
Proceder ao controle dos bens iméveis sob a carga da SFA, e ao registro, distribuicéo e

SAG-SP Material e Patrimdnio controle entre Unidade da SFA, do material de consumo, e dos bens iméveis, com a utilizagdo 9
do sistema ASI.
Administrar o recebimento, distribuicao e expedicéo de toda a documentagéo pertinente as

AG-SP Protocolo (SEI L e« . 10

SAG-S otocolo (SE atividades da SFA, com a utilizagéo dos sitemas SEI.

SAG-SP Sistema Comprasnet Ope_rar sistema Compasnet utilizando o programa do Compras governamentais e a legislacdo 10
pertinente.

SAG-SP Licitagdes E.Iaborar o] m_st_runlemo convocatorio, termo de referéncia e edital, para as modalidades 7
diversas de licitagéo.

SAG-SP Compras Diretas F_Qe_allz:ar, por meio do sistema Compras governamentais e legislagéo especifica, dispensas de 10
licitacdo e inexigibilidades.

SAG-SP Gestéo de Ata de Registro de Precos Con_trolar e ad_mlr_ustrar, de acord_o com as normas legais, o sistema de reglst_ro de precos, 5
realizando periodicamente pesquisas de mercado para comprovar a vantajosidade de ata.

SAG-SP Elaboragéo de Contratos E_Iaborar contratos e outros termos legais para aquisiéo de materiais e execugdo de servicos 5
diversos.

SAG-SP Gestio de Contratos Acompanhar a execucao QOs_cgn_tratos', demgnando_ﬂscals, atendendo a AGU, fornecendo B 8
subsidios para demandas judiciais, aplicando penalidades aos fornecedores, quando necessario.

SAG-SP SICAF Operar o sistema SICAF, realizando o cadastramento das empresas e atualizacdes de dados. 8

SAG-SP SICONV Operar o sistema SICONV, realizando cadrastramento de entidades e atualizagdo de dados. 10




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e afins,
Sementes e mudas, medicamentos veterinarios, alimentago animal e material genético animal,
SEFAG-PA Fiscalizar estabelecimentos conforme Legislagdo de Insumos Agropecuérios: Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 9
(Medicamentos Veterinarios), Lei n® 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e
Lei n°10.711/2003 (Sementes e Mudas).
SEFAG-PA Relatar processos de autuagéo fiscal Relf—.ltar processos de autuacéo fiscal com imparcialidade e observando a Lei do Direito Administrativo 10
(Lei n°9.784/99).
Executar autuagéo contra os administrados que estejam em inconformidade com as legislagoes de
g . . Insumos Agropecudrias especificas: Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69
SEFAG-PA Autuar infragdes (Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e 1o
Lei n° 10.711/2003 (Sementes e Mudas).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislacdes especificas de Insumos Agropecuérios: Lei
SEFAG-PA Adotar medidas cautelares de OGM ne 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69 (Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.198/74 10
- (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e Mudas).
o
<< Realizar a apuragéo de dentncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideracéo as
- - legislagdes de Insumos Agropecudrias especificas: Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69
SEFAG-PA . P . . 5 . . - 10
8 Apurar Dendncias (Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentagédo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e
% Lei n°10.711/2003 (Sementes e Mudas).
0
Q
<
8 SEFAG-PA Calcular Multas Calcular multas pecunidrias de acordo com as legislaces especificas. 10
=
-}
wn
Z
% SEFAG-PA Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricacdo. 10
(@]
<L
(@4
<
N
<—(' SEFAG-PA Planejar atividades de fiscalizacdo |Planejar atividades de fiscalizagdo em consonancia com Plano Operativo Anual. 10
O
z
L
a
o SEFAGPA Atender ao pablico Ate_ndlnjento aos ysuarlos’ QO Servico de Fiscalizacao, prestando informagbes sobre o cumprimento das 10
O legislagoes federais especificas.
>
o
LLl
(7]
SEFAG-PA Autorizar a importago e exportagio Anuir demandas de importagdo e exportacdo de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das normas do 10
SISCOMEX.
SEFAG-PA Notificar decisdo de julgamento Notificar os administrados sobre as decises de julgamento no &mbito do MAPA. 10
SEFAG-PA Avaliar os servidores Realizar a avaliacdo periédica dos servidores com fins de progresséo funcional de acordo com a Lei 8.112/90. 10
SEFAG-PA Coletar amostras de fiscalizagéo Coletar amostras para fins de fiscalizagdo em laboratério oficial. 10
SEFIA-MG Fiscalizar Estabelecimentos e Verificar, "in loco" ou por analise documental, o cumprimento da legislacéo especifica por parte dos 10
Entidades produtores e entidades responsaveis pela produgéo e certificacdo dos insumos agricolas.
SEFIA-MG Sistemas de Informacéo Gerenciais |Operar sistema de informagéo gerenciail SIGEF para o atendimento e desenvolvimento das agdes em 10

(SIGEF)

tempo habil.




SEFIA-MG

Sistemas de Informagéo Gerenciais

Operar sistema de informagao gerencial SICAR para o atendimento e desenvolvimento das acdes em

10

)
<
-
Q )
O (SICAR) tempo habil.
n g
Q
<
wn
©) Sistemas de Informacéo Gerenciais |Operar sistema de informagéo gerenciail SISCOMEX para o atendimento e desenvolvimento das agdes
> SEFIA-MG fi 10
(SISCOMEX) em tempo hébil.
-]
(%]
=
LLl
Q Elabt latorios de atividades fiscais d d del io da instituica
. - S aborar relatorios de atividades fiscais de acordo com modelo proprio da instituicdo, no prazo
Q SEFIA-MG Relatorio de Atividades Fiscais . ! i Iscais propri nstituig praz 9
<L estabelecido.
O
<
N
-
<
8 SEFIA-MG Infraestrutura Indentificar as demandas de infraestrutura anualmente, subsidiando o planejamneto da unidade. 9
o
LLl
o
(©]
(&4
S SEFIA-MG Logistica Propiciar meios logisticos para o atendimento das demandas tecnicas. 9
o
L
wn
SEFIA-MG Orientagéo Tecnico-Administrativa Prestar -onentagao- a respeito da legislagéo agropecuaria espemflca, em grupos de trabalho e foruns 9
consultivos, de oficio ou quando demandado pelos atores interessados.
SEFIA-MG Emissdo de Parecer Técnico Emitir parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e pertinente. 7
SEFIA-RS Legislacdo DFIA Interpretar e aplicar as normativas da fiscalizagéo de insumos agricolas. 10
SEFIA-RS Anélise Critica Identificar fatores criticos e propor solugdes/alternativas para tomada de deciséo no prazo regulamentar. 10
SEFIA-RS Comprometimento Planejar e executar as ages fiscais em atendimento das metas da unidade e instituicao. 10
)
< -
— Aptidéo no Uso de
8 SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de Trabalho |Operar sistema informatizado SIPE. 10
= SIPE
= (SIPE)
(O]
<
wn - x
o Aptidéo no Uso de
> SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de Trabalho |Operar sistema informatizado RENASEM. 10
- (RENASEM)
[%2]
=
LLl
a Aptidéo no Uso de
KO( SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de Trabalho |Operar sistema informatizado SIOR. 10
O (SIOR)
<
N
-
<
8 SEFIA-RS Fiscalizagéo Praticar/desempenhar a fiscalizagdo ou auditoria de acordo com o Cédigo de Conduta estabelecido. 10
o
LLl
o
(©]
S SEFIA-RS Acéo Fiscal Inspecionar estabelecimentos e equipamentos e produtos identificando pontos de inconformidades. 10
o
L
(%]
SEFIA-RS Autuar Infragdes Autuar infragdes com fundamento legal e promover o processo de aprovacéo fiscal segundo a Lei do 10

processo administrativo.




SEFIA-RS

Registrar Estabelecimento e Produtos

Verificar conformidade documental para o registro de estabelecimento e produtos e técnica nas areas
técnicas (agrotoxicos, fertilizantes e sementes).

10

SEFIA-RS

Analisar Processos de Importagdo e
Exportacdo

identificar requisitos necessarios e emitir parecer técnico no prazo regulamentar.




SEFIA-MS

Analisar requerimentos de Registro de

Estudar e deferir os requerimentos de registro de produtos, desde que adequadamente preenchidos

10

2 Produtos conforme os atos normativos.
-
8
=
?:.'J Analisar o cumprimento da legislacdo técnica afeta ao estabelecimento e seus produtos, no ambito da
< SEFIA-MS Fiscalizar Estabelecimentos e Produtos|jurisdigéo e de acordo com o planejamento operacional, embasado na importancia técnica dos 10
%) estabelecimentos e produtos.
@]
>
-]
% Gerenciar o andamento dos Processos Instruir e dar andamento aos processos administrativos atinentes ao servico de registro e fiscalizagéo,
- SEFIA-MS de Registro e de Fiscalizacio respeitando os prazos necessarios e almejando a celeridade dos mesmos em face de sua importancia e 10
L 9 ¢ prazos inerentes.
()
=
2
&)" Elaborar Documentos, Tabelas, Preparar modelos de termos, de pareceres, de registro e relatérios de acordo com a legislacéo e demais
N SEFIA-MS Planilhas, Relatorios e Estatistica  tabelas, planilhas e dados estatistico de acordo com o desempenho e as informagdes obtidas com as 10
3:' Referentes a Registro e Fiscalizagdo |atividades.
O
&
LL
LLl Operar Sistema Informatizado . . . . . o .
&) SEFIA-MS pEspecificos (SIPEORA) Operar sistemas de informatica especificos das atividades de fiscalizacdo e registro (SIPEORA). 10
(©]
o
&
LLI . .
[} Operar Sistema Informatizado . . - - L e .
SEFIA-MS Especificos (SIPEWEB) Operar sistemas de informatica especificos das atividades de fiscalizac&o e registro (SIPEWEB). 10
2
L
@ = - . Verificar “in loco" estabelecimentos e entidades ligados a cadeia produtiva de insumos agricolas, de
o SEFIA-GO Fiscalizar e e Inspecionar A o . ' 10
g KO( O scallzar e € Inspeciona acordo com a legislagéo especifica, obedecendo os prazos legais.
858
S8
4 2 8
[im|
@ 8 % SEFIA-GO Andlise de Documentos Analisar documentos verificando o atendimento da legislacdo especifica, obedecendo os prazos legais. 8
=z
589
O
o ﬁ % 5' Autorizacio de Tratamento de Autorizar o uso de agrotoxicos e afins néo registrados as culturas especificas com exigéncias de 6rgéos
S 20 SEFIA-SP N internnacionais de defesa agropecuaria visando a exportacéo de sementes e mudas conforme legislagao 6
> <2 = Sementes e Mudas de reénci
& = géncia.
i O w O
n DA<
(T
o ) T . !
m zz()ﬂ SIFISV-DF Constituigio de processo fiscal Lav_rar atjto Qe infracdo decorrente da qualidade inferior do produto analisado no Laboratério de acordo com a 9
a) b Legislacao vigente.
N
=3
[%2]
w T % SIFISV-DF Operar sistemas informatizados Operar sistema Suasa do Mapa para consultar ou emitir multas, conforme Legislagéo vigente. 7
0 i
Qo>
O
z @
% wn SIFISV-DF Analisar documento Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo word, observando as normas da vigilancia. 8
2z




SERVICO DE SANIDADE, INSPECAO E FISCALIZACAO VEGETAL

Inspecionar os estabelecimentos de alimentos/bebidas de forma a verificar se os mesmos atendem ao

SIFISV-RN Fiscalizar E lecimen fre I . 8
scalizar Estabelecimentos Manual de Boas Préaticas de Fabricacao estabelecidos.
SIFISV-RN Seguranca Alimentar Analisar os padrdes de seguranca alimentar segundo os fundamentos do APPCC. 7
Adequabilidade do Processo Verificar a adequabilidade do processo tecnolégico de producéo, embalagem, transporte e toda cadeia
SIFISV-RN . . ~ - 9
Tecnolégico produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.
. - rganizar missoes realiz for. is com a finali in ionar, com vi rovacé

SIFISV-RN Organizar Missdes Externas O gal a~ ssdes real ada}s ora do pais com a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovacéo de 8

importacéo de produtos agricolas.
. o I Planejar e acompanhar missdes que vem ao Brasil com vistas a abertura e/ou expanséo dos mercados

SIFISV-RN Organizar Missdes Internacionais | Jar € acomp g p 9

internacionais.
. Distinguir pr. recém introduzi | jaesta leci r m as legislagd

SIFISV-RN Reconhecimento de Novas Pragas  |° st gu r pragas rece troduzidas daquela que ja estdo estabelecidas, de acordo com as legislagdes 10
fitossanitarias.

SIFISV-RN Elaboragéo de Relatérios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 10

SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentacao necessaria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9

SIFISV-RN Verificagdo da Composigéo dos Produtos |Verificar se a composicéo dos produtos apresentados atendem aos PIQs determinados pela legislagéo vigente. 8

SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrugdo Normativa n® 05/2000. 9

SIEISV-RN Coletar Amostras Coletar amostras de bebidas, fertilizantes, produtos vegetais de acordo com os procedimentos estabelecidos na s

legislagdo vigente.




Inspecéo/Fiscalizagéo de

Inspecionar/fiscalizar estabelecimentos produtores, envasilhadores, armazenadores, atacadistas,

Produtivas

demandas e auxiliando no desenvolvimento das cadeias produtivas.

SIPOV-MG . : . . . 10
estabelecimentos registrados. importadores e exportadores de vinhos e bebidas.

SIPOV-MG Apuracio de dendncias Apurar dentncias em estabelecimentos clandestinos. 10
-
<
|_
L
LUl Inspecéo/Fiscalizacao de Inspecionar/fiscalizar estabelecimentos embaladores e manipuladores de produtos de origem vegetal,
> SIPOV-MG . . A . 10
- estabelecimentos embaladores seus subprodutos e resfduos de valor econdmico, para cadastramento de estabelecimentos no SICASQ.
LLl
Q
@ - . .

i uali u i Vi , Seus su u
o Coletar amostras para afericdo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodutos e
| SIPOV-MG Coleta de amostras residuos de valor econdmico, bem como de vinhos, derivados da uva e do vinho e das bebidas em geral, 10
o para atendimento do PNCRC.
(%]
(]
|_
2
Q Gerenciamento de execucéo de Planejar, gerenciar e acompanhar a execugao das atividades (metas fisicas e financeiras) de inspecéo e
o SIPOV-MG - e ; 10
x atividades e recursos fiscalizago relacionadas ao Pl INSPCLASS.
o
LLl
o
,9( Classificacio de fiscalizacio. pericial e Classficar os produtos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econémico, de acordo
O SIPOV-MG ¢ A com os Padrdes Oficiais de Classificagdo, com emisséo de Laudos de Classificagéo, Laudos de 10
| de produtos importados P . e e
o Classificacéo Pericial e Certificados de Classificacdo de Produtos Importados.
(]
Z
Ll . " . . . . s M
avrar autos de infragéo relativos a ndo conformidades nos estabelecimentos fiscalizados, ndo

&) L tos de infrag lat formidad tabel tos fiscalizad
@) SIPOV-MG Lavratura de Autos de Infracdo conformidades nos produtos fiscalizados, descumprimento de intimacdes, e as pessoas fisicas 10
(S8 envolvidas nas atividades.
>
o
LLl
(%]

SIPOV-MG Relatoria de Processos Elaborar relatérios de instrugdo como subsidios para julgamentos de autos de infragdo em 12 e 22 instancias. 10

SIPOV-MG Julgamento e Notificagédo Julgar e notificar os envolvidos nas atividades, quando do cometimento de infracdes. 10
2
= SIPOV-RS Anilise de Documentos Anal|sarndoFume_ntosuenwados, para fins de registro de estabelecimentos e produtos, quanto a sua conformidade 10
w em relagéo a legislacdo.
(O]
L
>
=
o SIPOV-RS Comunicaco Externa e Atendimento Comunlcar as empresas e publico ex,teimo, de m.arjelra clgrg, as pendenuas e exigéncias nas solicitagdes de 10
E registro e cadastro, resultados de analises e decisdes administrativas.
(@]
LLl
o
w0
E SIPOV-RS Planejamento da Acéo Fiscal Definir critérios objetivos e eficazes para a escolha dos estabelecimentos e produtos a serem fiscalizados. 10
2
o
(@]
o
o
L . iscalizaga ini i i ]
a SIPOV-RS Lavratura de Documentos Fiscais Elaborz’ir'do@men‘ms‘de flscallzeigaq, conforme modelos definidos em atos normativos, contendo as informagoes 10
o necessdrias a continuidade da agéo fiscal.
<L
O
LLl
&
Z SIPOV-RS Estabelecer Parcerias Est_abelecer, acqmpanhar_e auditar convénios e terlnos de cooperagéo técnica com 6rgdos, empresas publicas e 10
E entidades sem fins lucrativos para ampliar a atuagéo da unidade.
(a]
(©]
o
E SIPOV-RS Desenvolvimento de Cadeias Participar da Camaras Setoriais relacionadas as atribuicdes da unidade, esclarecendo dividas, captando 9
L
(%]




SERVICO DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL

Instrucéo de Processo Administrativo

Elaborar relatério de instrugdo de julgamento de 1% e de 2% instancia, considerando as infraces e

SIPOV-MS - P correspondentes penalidades previstas na Lei 9972/2000 e legislacBes complementares, obedecendo ao 10
Fiscal da Classificacéo Vegetal . - S . i
rito processual do Direito Administrativo e realizando em tempo habil.
Instrucéo de Processo Administrativo - . " . I . . ~
Fisca‘i da Area de Bebidas em Geral Elaborar relatério de instrucéo de julgamento de 12 e de 22 instancia, considerando as infracdes e
SIPOV-MS . . R correspondentes penalidades previstas nas Leis 8918/2000 e 7678/1988 e legislagdes complementares, 10
(vinagres, vinhos e derivados da uva e . . L . X
do vinho) obedecendo ao rito processual do Direito Administrativo e realizando nos prazos legais.
Utilizar sistema informatizado SEI para a realizacéo de todos os procedimentos inerentes ao processo
SIPOV-MS Sistemas Eletronicos do Processo  |administrativo de fiscalizagéo, de acordo com a sua natureza e legislacéo pertinente, garantindo ao 10
Administrativo de Fiscalizacéo (SEI) [fiscalizado os direitos e deveres previstos no Lei 9784/1999 e realizando as tramitagdes processuais em
tempo habil.
. - Utilizar sistema informatizado SICAR para a realizacao de todos os procedimentos inerentes ao
Sistemas Eletronicos do Processo TR o R .
R A processo administrativo de fiscalizagao, de acordo com a sua natureza e legislacéo pertinente,
SIPOV-MS Administrativo de Fiscalizacdo : - - X . X - 10
(SICAR) garantindo ao fiscalizado os direitos e deveres previstos no Lei 9784/1999 e realizando as tramitacdes
processuais em tempo habil.
Elaborar projetos bésicos para a promogéo de cursos e treinamentos para todas as pessoas que
SIPOV-MS Elaboragéo de Projeto Basico de  |contribuam para o alcance dos objetivos estratégicos do MAPA, dominando os procedimentos 9
Capacitagdo padronizados, adotados pela ENAGRO e legislagéo pertinente, para a apresentagédo do documento de
forma correta e adequada, assegurando sua aprovacdo em tempo habil.
SIPOV-MS Vistoria de Estabelecimento Insdustrial|Avaliar a conformidade de requisitos previstos no Laudo de Vistoria e demais dispositivos legais 10
(bebidas, vinhos e vinagres) pertinentes, de forma harmonizada com os critérios da Coordenag&o Nacional.
SIPOV-MS Anélise de Composicdo Principal de |Verificar a conformidade da Composigéo Principal do Produto atrvés de célculos e observancia dos 10
Produto PIQs e demais legislaces vigentes, em tempo hébil.
Aplicagdo da Lista de Verificacdo em . . - . . I . .
plicagao . Gl Avaliar a conformidade de requisitos dispostos na Lista de Verificacdo e normas legais pertinentes,
SIPOV-MS Estabelecimento Industrial (bebidas, . . " I 10
. X lavrando documentos corretamente, de forma harmonizada com os critérios da Coordenagéo Nacional.
vinhos e vinagres)
- . Verificar a conformidade dos estabelecimentos produtores, embaladores, importadores, exportadores,
SIPOV-MS Fiscalizar Estabelecimentos - X . P o P e P 10
varejistas e atacadistas de produtos de origem vegetal conforme legislagéo especifica vigente.
SIPOV-MS Fiscalizar Produtos Verificar a conforml_dade dos produtos dg origem quan_t(_) aos padro_es de identidade, qual_ldade, e 10
rotulagem estabelecidos em normas legais vigentes, utilizando as diversas ferramentas disponiveis.
SIPOV-MS Fiscalizar Entidade Verificar a anform|d§de dos postqs_de s:ervu;o de cla55|_f|ca<;~a0 das erjt_ldadgs credenciadas pelo MAPA 10
para prestacao de servigos de classificacdo conforme legislacéo especifica vigente.
SIPOV-MS Gerir Contratos Gerir o_Contrato de Prestacéo de serwgos de Apoio Opera_t:|on~al e Lab?rgtorl_al de Classificacdo de Produtos 10
Vegetais Importados conforme clausulas do contrato e legislagéo especifica vigente.
SIPOV-MS Analisar Conformidade Proceder a coleta de amostras de produtos vegetais para fins de anélise de residuos quimicos e biologicos e de 10

contaminantes, conforme os procedimentos estabelecidos no PNCRC-VEGETAL.




SERVICO DE INSPENCAO DE PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL

Programar anualmente, em conformidade com a legislag&o especifica e recursos disponiveis, a execugéo

SIPOV-GO Programar Fiscalizagdes das atividades de fiscalizagao e supervisdo técnica, inspegao e fiscalizacéo higiénico-sanitaria e 10
tecnoldgica de estabelecimentos.
- . Executar as atividades de inspecéo, fiscalizag&o e superviséo técnica dos produtos de origem vegetal e
Fiscalizar Produtos de Origem Vegetal . pega ¢ pe P ~ 9 g
SIPOV-GO X dos estabelecimentos a eles relacionados, em conformidade com a programagcéo do SIPOV e com a 10
e Estabelecimentos s .
legislagéo especifica.
. Emitir pareceres relativos aos registros de produtos de origem vegetal e estabelecimentos a eles
SIPOV-GO Emitir Pareceres . P reg ~ p X g 9 9
relacionados, com base na legislagéo especifica, de acordo com a demanda.
Registrar Produtos de Origem Vegetal [Registrar produtos de origem vegetal e os estabelecimentos a eles relacionados no MAPA, com base na
SIPOV-GO . s « P 10
e Estabelecimentos no MAPA legislacéo especifica e de acordo com a demanda.
Colher amostras de produtos de origem vegetal para fins de analise fiscal ou de controle, e de controle
SIPOV-GO Colher Amostras de Produtos de residuos e contaminantes, em conformidade com a legislacéo especifica e com a programagao do 8
SIPOV.
. redenciar fisi juridi ireito publi rivi ra ex a ivi
SIPOV-GO Credenciamento no MAPA C edg e a~pessoas sicas e jur dicas, de direito publico ou pr ad_o, pal ae’ (eCuga0 de atividades da 7
classificacdo de produtos de origem vegetal, com base na legislacdo especifica e conforme demanda.
. . Executar as atividades de coleta de amostras de monitoramento e investigagéo de violagdes referentes ao
Monitoramento de residuos e . . - o "
SIPOV-GO N controle de residuos e contaminantes com base da legislacéo especifica e de acordo com a programagcéo do 10
Contaminantes
DIPOV.
SIPOV-GO Promover as Atividades de Apoio ao  |Executar as atividades de apoio para o controle de residuos quimicos e bioldgicos e de contaminantes, 10
Controle de Residuos e Contaminantes |com base na legislacao especifica e de acordo com a programagéo do DIPOV.
Auditar os acordos e convénios firmados com os governos estaduais e municipais, quanto a execucéo da
SIPOV-GO Auditar Acordos e Convénios inspecdo e classificagdo de produtos de origem vegetal, com base na legislagéo especifica e de acordo com a 8
demanda.
Elaborar levantamento das necessidades de programagdes de treinamento e formagao de classificadores de
Levantamento de Demanda de . - PO " P
SIPOV-GO Classicadores produtos vegetais, subprodutos e residuos de valor econdmico, com base nos recursos disponiveis, sempre que 7
necessario.
SIPOV-GO Programar Capacitacéo e Qualificagdo de |Desenvolver programgdes de treinamento e formagéo de classificadores de produtos vegetais, subprodutos e s
Classificadores residuos de valor econdmico, com base nos recursos disponiveis, sempr que necessario.
SIPOV-GO Orientar Credenciadas Orleqta_r as entldadfes certificadoras de prod.utosude orlge'm_ vegetal credenciadas pelo Ministério de Agricultura, 7
Pecuéria e Abastecimento, com base na legislagao especifica, de acordo com a demanda.
SIPOV-GO Auditar Credenciadas Auditar Fertlflcadoras de produtgs de~or|gem y_egetal credenciadas pelo MInIS[(?'IO da Agricultura, Pecuaria e 7
Abastecimento, com base na legislacao especifica, de acordo com a programagéo do SIPOV.
SIPOV-GO Instruir Processo Administrativo Fiscal Instruir processo administrativo fiscal decorrente de infracéo aos dispositivos legais, com base na 10

legislacéo especifica, de acordo com a demanda.




SERVICO DE INSPENCAO DE PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL

Programar e controlar a execucdo de atividades de: inspecdo e fiscalizacdo higiénico-sanitaria e
tecnoldgica dos estabelecimentos que produzem, fabricam, padronizam, acondicionam, engarrafam,

SIPOV-SP Fiscalizago e Controle importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho, bebidas e vinagres, inclusive os 10
estabelecimetos cadastrados como importadores de vinhos estrangeiros e derivados da uva e do vinho
para 0 mercado nacional.
Realizar supervisdes e auditorias técnico-fiscais e operacionais das atividades de inspecdo de produtos

. L rigem vegetal mpenh junt tabeleciment roduzem, fabricam, ronizam,

SIPOV-SP Supervisio e Auditoria deo gem vegetal desempe ! adas junto aos estabe ecimentos que p oduzem, fab ica pad_ onizal 10
acondicionam, engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho, bebidas e
vinagres.

. . Proceder ao registro de estabelecimento ou de produto apds o cumprimento dos requisitos legais

SIPOV-SP Registrar Estabelecimentos e Produtos . g . P P P q g 9
previstos nas normas e regulamentos pertinentes.

SIPOV-SP Vistoriar Estabelecimentos Rea?l izar ylstorla nos estal‘)elulmentos para efeito de registro, utilizando-se como instrumento de 10
verificacdo o Laudo de Vistoria

- e Emitir certificados de registro, nos devidos sistemas informatizados, de estabelecimento, de registro de

SIPOV-SP Emiss&o de Certificados . " ot . . . e reg 8
produto, de inspegao, de livre venda, conforme requisitos constantes nos dispositivos legais vigentes.

SIPOV-SP Prenchimento dos Termos de Preencher os termos de fiscalizagédo de forma correta e dequada a cada situagéo constatada durante a 10

Fiscalizacdo fiscalizacdo, obedecendo as normas e regulamentos vigentes.

Coletar amostras necessarias as analises de fiscalizacéo e de controle de importacéo de forma adequada,

SIPOV-SP Coleta de Amostras lavrando-se o respectivo termo, e encaminhando-os para anélise em laboratério, de modo a validar a 8
qualidade dos produtos fabricados.
Proceder & apreensao de rétulos, embalagens, produto, matéria-prima, ou de qualquer substancia encontrados no

SIPOV-SP Proceder a Apreensdes estabelecimento em inobservancia aos regulamentos e normas, principalmente nos casos de indicio de 10
falsificagdo ou adulteracéo, alteracdo, deterioracdo ou de perigo a satide humana, lavrando o respectivo termo.

SIPOV-SP Promover Fechamento de Estabelecimento Pfomover o‘f_echamento de estabelecimento ou se¢&o quando este encontrar-se em desacordo com as normas s
vigentes, utilizando-se do termo de fechamento.

SIPOV-SP Proceder Inutilizagdes Proceder, a inutilizagéo, mediante o processo legal, de bebidas e demais produtos disciplinados nos 8
regulamentos.

SIPOV-SP Relatoria de Processos Administrativos Ilggtaai\:rar e julgar processos administrativos fiscais referente a apuracao de infragées aos dispositivos 10

SIPOV-SP Elaboragio de Relatérios Elabora[ relatérios fias atlyld_ades desempenhadas semestralmente e subsidiar a preparagdo do Relatério Anual 10
de Gestdo de Superintendéncia Federal de forma clara e concisa.

" . Elaborar plano operativo anual das agOes de inspe¢éo de produtos de origem vegetal, conforme
SIPOV-SP Elaboragéo de Plano Operativo Anual | PR N ) ' 10
¢ P orientacdo técnica do Departamento de Inspegéo de Produtos de Origem Vegetal, da SDA/MAPA.

SIPOV-SP Gestio de Recursos Financeiros Prgvgr, planejar e executar as athda(_ies orgamentdrias e financeiras, garantindo a consecugéo dos 10
objetivos constantes do Plano Operativo Anual.

SIPOV-SP Coordenar Cursos Planejar, treinar e acompanhar cursos ofertados a servidores da Instituicéo. 8

SIPOV-SP Divulgagio de Eventos & Noticias Divulgar cursos, eventos, programas, resultados e publicacdes da Instituicdo por meio das Associacoes e s

Conselhos de Classes referentes as atividades desenvolvidas.




SERVICO DE INSPECAO E SANIDADE VEGETAL

SISV-PA

Fiscalizar Estabelecimento Pordutor de

Fiscalizar estabelecimentos produtores de bebidas em geral conforme a legislacdo vigente e

10

Bebidas periodicamente.
SISV-PA Inspecionar Processos de Produgao de |Inspecionar a producéo de bebidas em geral conforme as boas praticas de fabricagao estabelecidos em 10
Bebidas atos normativos.
- . Fiscalizar a conformidade dos produtos de origem vegetal no comércio atacadista e varejista de acordo
SISV-PA Fiscalizar Conformidade dos Produtos ~ e ~p gem veg X 2 e varel : 10
com os padrdes de classificacdo vegetal estebelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura.
SISV-PA Coletar Produtos no Comércio Coletar produtos no comércio para andlise laboratorial estabelecendo seu padréo de classificacao. 10
. Controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal de acordo com os padrdes de identidade e
SISV-PA Controlar produtos de origem vegetal . 9 . P X gem veg g P 9
qualidade estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura.
. rar sistem registr ntrol r m a ativi écnico- administrativi form
SISV-PA Operar sistemas (SIPEAGRO) Ope'a S ste‘ as de registro e controle, de acordo com a atividade técnico- ad strativa, de forma 10
precisa e rotineira. (SIPEAGRO).
. Operar sistemas de registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de forma
SISV-PA Operar sistemas (SEI) per L 9 11
precisa e rotineira. (SEI).
. rar sistem registr ntrol r m a ativi écnico- administrativi form
SISV-PA Operar sistemas (SCDP) Ope'a S ste_ as_de egistro e controle, de acordo com a atividade técnico- ad strativa, de forma 10
precisa e rotineira. (SCDP).
. Operar sistemas de registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de forma
SISV-PA Operar sistemas (SICONV) per L g 10
precisa e rotineira. (SICONV).
SISV-PA Acompanhar a execugao de convénios [Acompanhar a execugao das etapas pelo convenente durante a vigéncia do convénio. 10
SISV-PA Elaborar Relatdrios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 8
Realizar levantamento fitossanitario de deteccéo na propriedade, no transito e no porto agropecudrio e
SISV-PA Realizar levantamento fitossanitario |delimitacéo de pragas quarentenarias no calendario agricola, baseado na NIMP/n°6 (Norma 10
Internacional de Medidas Fitosanitarias).
SISV-PA Estabelecer Medidas Estflbelecer medidas de contencdo, contingéncia ou erradicagéo de pragas quarentenarias no calendario 7
agricola.
SISV-PA Coletar Amostras Coletar amostras fisicas em areas em perigo de introducéo de pragas quarentenarias. 7
SISV-PA Elaboiar Relatérios de Exech,aO_ das Elaborar relatérios de execucdo das agdes de defesa agropecudria realizadas pela OEDSV. 10
Acoes de Defesa Agropecuéria
SISV-PA Fiscalizago de estabelecimento Realizar inspecdo para credenciamento de estabelecimento agropecuario para fins quarentenario. 10

agropecuario

Conforme IN66/2009.




Realizar vistoria para avaliagdo da conformidade do credenciamento de estabelecimento agropecuério para fins

sistema auditado.

SISV-PA Vistoria para Avaliacdo de Conformidade - 7
quarentenario.
SISV-PA Avaliar Conformidade (CFO/PTV) Q;:Ilar a conformidade da aplicagéo das normativas de CFO/PTV no transito vegetal no Estado do 10
SISV-PA Avaliar Conformidade g\(:/?’l::; a conformidade da aplicacdo das normativas dos programas fitossanitarios, area livre e SMR no Estado 8
SISV-PA Emitir Parecer Técnico Emitir parecer técnico ou nota sobre a importagao ou exportagéo de insumos e material de origem vegetal. 8
SISV-PA Analisar Planos de Trabalho Analisar planos de trabalho de propostas de concesséo de recursos no ambito do SUASA. 8
SISV-PA Organizar Reunides Ordindrias e Organizar reunides ordindrias e extraordinarias de comissdes técnicas e grupos de trabalho de pragas 6
Extraordinérias quarentenarias.
Representagédo em Comissdo Técnicae |Representar o MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre temas agropecuarios de interesse do
SISV-PA . 8
Grupos de Trabalho Estado do Para.
Coordenar Comisses Técnicas e Grupos [Coordenar (Convocar, debater e encaminhar medidas) comissdes técnicas e grupos de trabalho em
SISV-PA . . . 10
de Trabalho temas agropecuariaos de interesse do MAPA no Estado do Para.
L
2
- Verificar conformidade do sistema auditado de acordo com a legislagdo pertinente em documentos e
[a) SSV-MG Auditoria h P gislagao pf 10
Z procedimentos em todos os niveis.
< <
D =
ao
3¢
O - - Elaborar relatéri itori na legislaca inen m parecer conclusivo a r i
g SSV-MG Relatério de Auditoria aborar relatério de auditoria baseado na legislagéo pertinente com parecer conclusivo a respeito do 10
o
Ll
n




SERVICO SANIDADE VEGETAL

Realizar inspecoes de campo/lavouras/pomares/deposito/casas de embalagem/veiculos de transporte
visando deteccao de pragas regulamentadas para identificar sinais e sintomas de ocorrencia de pragas

SSV-RS Levantamentos Fitossanitarios . . . " . 10
em produtos vegetais, aplicando tecnicas de armadilhamento, amostragem, coleta, preservacao e envio
de material biologico para identificacao.
SSV-RS Importacao e Exportacao de produtos | Analisar requerimentos de importacao e de exportacao de produtos vegetais destinados a propagacao 10
vegetais para emitir Pareceres Técnicos referentes aos requisitos fitossanitarios.
. Receber, revisar e cadastrar documentos de importacao, incluindo termo de depositario em planilha de
SSV-RS Documentos de importacao P P P 8
bancos de dados.
Analisar resultados de relatorios de ensaio de diagnostico fitossanitario para verificar conformidades de
- . . rodutos vegetais, com a finalidade de emitir baixas de Termos de Depositario para produtos vegetais
SSV-RS Anélise de Relatorios de Ensaio p g . X . ! P . para p 9 X 10
importados ou determinar e acompanhar a aplicacao de medidas fitossanitarias em produtos vegetais
importados com nao conformidades.
Credenciamento de Empresas que - . - - . .
. " o Verificar conformidades documentais e in loco (estrutura fisica/equipamentos) para credenciamento de
SSV-RS realizam tratamentos fitossanitarios . N - . . 9
X . empresas que realizam tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.
com fins quarentenarios
Fiscalizacao de Empresas que realizam|_. . . . . . .
X o " Fiscalizar conformidades documentais e locais para averiguar atuacao de empresas credenciadas para
SSV-RS tratamentos fitossanitarios com fins . ) - . . 9
X realizacao de tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.
quarentenarios
. Fiscalizar a execucao de atividades de convenio com a finalidade de elaborar Relatorios e Pareceres
SSV-RS Acompanhar execucao de convenios X . 8
Tecnicos referentes a0 acompanhamento de convenios.
Transito Internacional de Produtos  [Analisar requerimentos de importacao de produtos vegetais destinados a pesquisa cientifica para
SSV-RS Vegetais destinados a pesquisa direcionar adequadamente requerimentos para analise visando emissao da permissao de importacao; e 6
cientifica comunicar aos interessados os resultados das anélises dos requerimentos.
SSV-RS Auxiliar na organizacao de agenda de |Repassar informacoes, preparar e disponibilizar documentos para organizacao da agenda e demandas de 7
missoes internacionais missoes internacionais que visam questoes fitossanitarias.
. . .. |Acompanhar e supervisionar in loco as acoes previstas na agenda de missoes internacionais, para
SSV-RS Acompanhar missoes internacionais P X P L P . 9 P 8
elaborar relatorios sobre as atividades desenvolvidas e demandas levantadas.
Reconhecer e descrever caracteristicas de pragas, incluindo aspectos da taxonomia, biologia, ecologia e
aspectos de manejo e controle ; bem como as caracteristicas de culturas e produtos vegetais hospedeiros
SSV-RS Participar de grupos técnicos dessas pragas, incluindo aspectos da producao, colheita, armazenamento, embalagem e transporte ; para 9
elencar e avaliar medidas fitossanitarias para prevencao, contencao, supressao e erradicacao de pragas;
visando estabelecer medidas fitossanitarias para pragas regulamentadas.
SSV-RS Organizar informacoes Desenvolver bancos de dados para armazenar e disponibilizar informagdes. 7
Auvaliar requerimentos de cursos de  [Avaliar proposicao de cursos para habilitacao de responsaveis tecnicos para Certificacao Fitossanitaria de
SSV-RS . 8 - N . A . L 8
Certificacao Fitossanitaria de Origem |Origem propostos pela instancia intermediaria do SUASA.
SSV-RS Participar de cursos de Certificacao  [Ministrar cursos de Certificacao Fitossanitaria de Origem apresentando informacoes sobre legislacao 8
Fitossanitaria de Origem fitossanitaria.
SSV-RS Supervisionar acoes de Certificacao  [Supervisionar as acoes de fiscalizacao do transito interestadual de produtos vegetais, incluindo a verificacao via s
Fitossanitaria de Origem online ou in loco da emissao de Certificados Fitossanitarios de Origem e Permissoes de Transito de Vegetais.
Apreser_ltar |nf_ormacoes sobre Igglslacao Apresentar informacoes sobre a legislacao fitossanitaria para atendimento de demandas (via fone, email ou
SSV-RS fitossanitaria para o publico 7

interno/externo

presencial) de usuarios.




Representar a SFA-RS em comissoes tecnicas para responder demandas (imediata ou encaminhamentos

SSV-RS Representacao em Comissoes Tecnicas . . - . 6
posteriores) da area tecnica de sanidade vegetal
Avaliar e encaminhar para as instancias superiores os requerimentos para realizacao de Andlise de Risco de
SSV-RS Andlise de Risco de Pragas (ARP) Pragas (ARP) e para credenciamento de centros colaboradores para realizacao de ARP e comunicar aos 6
interessados a situacao da analise dos requerimentos, conforme legislacao especifica
SSV-RS Programacao orcamentaria Elaborar e acompanhar programacao orcamentaria para atender acoes de defesa sanitaria vegetal 8
. Analisar propostas de convénios e ajustes de plano de trabalho conforme pravé a legislagéo garantindo a
SSV-MS Analisar Propostas prop N J P p gislagao g 10
correta execugdo do processo.
SSV-MS Levantamento Fitossintario Executar I_evan}amento fn?ss!ntano de p[aga_s q_uarer_]tefla}rlas e de importancia econémica de acordo 10
com a legislacéo ou ocorréncia de emergéncia fitossintaria.
Sistema de Controle de Veiculos
Automotores Operar o Sistema de Controle de Veiculos Automotores - SCVA para o atendimento e desenvolvimento
SSV-MS ~ i 8
(SCVA) das acdes em tempo habil.
SSV-MS Sistema de Informagdes Gerenciais |Operar Sistema de Informacdes Gerenciais - SIG para o atendimento e desenvolvimento das acdes em s
(SIG) tempo habil.
SSV-MS Elaborar Documentos Elaborar documentos conforme a necessidade de acordo com os ditames legais, em tempo habil. 8
I Identificar “in loco " e por anlise documental a conformidade das agdes desenvolvidas por parte do
SSV-MS Auditar Orgéos s ep . X ¢ porp 10
6rgdo, conforme legislacéo pertinente.
]
<
m
- - Verificar o] fiscalizacé nvolvi lo 6rgé m| nte, conforme legislacdo e m
o SSV-MS Supervisionar Orgio erificar as agdes de fiscalizagéo desenvolvidas pelo 6rgdo competente, conforme legislagdo e metas 10
] estabelecidas no POA.
>
L
a
<
a
> SSV-MS Fiscalizar Empresas Identificar “in loco™ e por analise documental, o cumprimento da legislacao por parte das empresas. 10
<
(%]
L
(@]
2 Prestar orientacd ito da legislagé ari ifi de trabalhos e f6 Iti
O SSV-MS Orientagéo Técnico-Administrativa restar orientages, a respeito da legislagéo agropecudria especifica, em grupos de trabalhos e f6runs consultivos 7
S de acordo com as demandas pelos atores interessados.
o
LU
(%]
SSV-MS Fiscalizar Convénios Identificar "in loco™ ou por anélise documental, o cumprimento da legislacdo por parte do 6rgdo convenente. 10
SSV-MS Mediagéo de Conflitos Mediar conflitos gerados de diferentes interpretagdes da legislagao especifica na area de fitossanidade e 8
conforme demanda.
SSV-MS Elaborar Plano Operativo Anual Planejamento anual das aces e dos recursos a serem desempenhados pelo servico. 9
SSV-MS Programacdes Orgamentérias Gerenciar a utilizacdo dos recursos necessérios para atendimento das metas planejadas, conforme POA. 8




SEFIA/SFA/GO, de acordo com a legislacédo de biosseguranca.

SSV-MS Emissdo de Certificados Emitir certificados fitossanitarios de produtos em conformidade com a legislacao e de acordo com a demanda. 10
SSV-MS Capacitagdo Profissional Capacitar profissionais para execugdo das acdes de sanidade vegetal, conforme legislagéo vigente. 9
SSV-GO Plancjamento Anual Elaborar pl{ino operan}v_o anual das acdes de sanidade vegetal e gerenciar a sua execucéo. Tanto 9
orgamentdria quanto fisica.
Lo T Apoiar e subsidiar a participacéo da SFA/GO em comissdes regionais, estaduais e municipais
SSV-GO Apoio Técnico Institucional P . e g p pag J— 9 p 7
relacionadas as atividades de competéncia.
SSV-GO Apoio Técnico Operacional Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades desempenhadas pelo SVA, UVAGRO e 7
ULTRA.
Supervisionar as atividades do Orgéo Estadual de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDSV), quanto aos
aspéctos técnicos e operacionais, na aplicagdo das normas sanitérias que disciplinam o transito
SSV-GO Acompanhamento de Quarentena |. P P A plicag . . Sl d R P . 10
interestadual de vegetais, a instalacdo de barreiras fitossanitérias, a defini¢do de rotas para o transito
interestadual e a prevencéo e controle de pragas.
SSV-GO Acompanhamento de Programas  |Orientar e acompanhar o estabelecimento de areas e locais livres de pragas, areas de baixa prevaléncia s
Fitossanitarios de pragas e sistemas de medidas integradas de manejo de risco de pragas.
-
<
E Credenciamento de Estacdes Analisar e instruir processos de credenciamento de estacOes quarentenarias, sem vinculo com a
©) SSV-GO o ¢ administragéo pablica, para a execucao de atividades fitossanitarias, bem como realizar o 8
L Quarentenarias o Lo o
S acompanhamento e auditoriais técnico-fiscais e operacionais das atividades executadas.
L
2
o) Analisar e instruir processos de credenciamento de empresa e técnicos para a execugéo da atividade de
E SSV-GO Fiscalizagdo de TFQ Tratamento Fitossanitario com fins Quarentenarios (TFQ), sem vinculo com a administracdo ptblica, bem como 9
< realizar a fiscalizagéo dessas atividades.
(%]
L
o
2 Verificar procedimento, inspecionar e emitir Certificado Fitossanitario para exportacao de produtos
9 SSV-GO Certificacéo Fitossanitaria na Origem . P A P . e P p portag p 6
S Vvegetais para atender exigéncia especifica do pais importador.
o
LLl
(%]
SSV-GO Prevencéo, Controle e Erradicagdo de |Orientar e controlar a execucdo das atividades de vigilancia fitossanitaria e de prevegéo, controle e erradicagéo 10
Pragas de pragas dos vegetais.
Parecer Técnico em Importagéo e Emitir parecer técnico fitossanitario nos processos de importagao e exportacdo de sementes mediante demanda
SSV-GO x 6
Exportacéo de Sementes do SEFIA-GO.
Acompanhamento e Fiscalizagdo de  [Acompanhar e fiscalizar a execucéo de convénios de defesa sanitéria vegetal, celebrados com o orgao Estadual,
SSV-GO - 10
Convénios de acordo com o Plano de Trabalho.
SSV-GO Baixa de Depositério Anallse!r 0s rgsultados dlas_ a}ngllses de diagnéstico fitossanitario do material vegetal importado e proceder a 8
respectiva baixa de depdsitério.
SSV-GO Fiscalizagéo de OGM Fiscalizar as atividades relacionadas aos Organismos Geneticamente Modificados, em articulagédo com o 9




SERVICO DE SANIDADE VEGETAL

Orientacéo sobre Vigilancia

Informar ao publico interno e externo do MAPA as legislagdes aplicaveis ao transito internacional e

SSV-SP Fitossanitéaria no Transito Internacional|interestadual de vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem vegetal de acordo com 9
e Interestadual as legislacoes vigentes (telefone, email e presencial).
I ol Analisar, elaborar e emitir parecer técnico que disciplnam a importacéo e exportacdo de sementes,
Aplicagéo das Normas Sanitérias na . . .
SSV-SP s ol mudas, fertilizantes e produtos para alimentacdo animal conforme demanda e de acordo com a 10
Vigilancia Fitossanitaria o
legislacéo.
Controle na Vigilancia Fitossanitéria Liberar oul c_ondenar Vvegetais, partes dfe v_egetals, produtos e subp_)rodu}os d_e origem vegetal com pra_g'as_
SSV-SP . . quarentenarias ausentes ou sem ocorréncia de acordo com as legislacdes vigentes. (termos de depositario e 10
do Trénsito Internacional
quarentenas)
- Acompanhar a realizacé itorias técnico-fiscai racionais relacion m centra
SSV-SP Acompanhar 0 DSV em auditorias companhar a real ~at(;ao de aud tc? ias técnico scais e operacionais refacio adas col ce -t 0s 7
colaboradores, estacdes quarentenarias e acordos bilaterais em apoio ao DSV guando solicitado.
. Habilitar as empr ra realizacé ratamento fi nitario com fin: rentendri nforme a legislaca
SSV-SP Credenciar Empresas 'ab tar as empresas para realizagdo de tratamento fitossanitario co s quarentendrios conforme a legislagao 9
vigente.
S Identificar in loco ou por analise documental as empresas credenciadas para o tratamento fitossanitario
SSV-SP Fiscalizagéo de Empresas . . . A . 9
com fins quarentenarios quanto ao cumprimento da legislagéo aplicada.
SSV-SP Fiscalizagéo do Transito Interestadual |Fiscalizar o transito interestadual e internacional de vegetais, partes de vegetais e de produtos e subprodutos de 9
e Internacional origem vegetal, quando da ocorréncia de pragas na regido de origem.
. ~ Elaborar plano operativo anual das a¢des de sanidade vegetal, conforme orientacéo técnica do
SSV-SP Planejamento de Acdes X ! 10
d ¢ Departamento de Sanidade Vegetal - DSV/DAS/MAPA.
SSV-SP Gerenciamento de Orcamentos Gereqc,ar as programagdes orcamentarias bem como as execucdes das programagdes fisicas das acdes 9
especificas de suas atividades, conforme o plano operativo anual.
SSV-SP Elaboragio de Relatérios de Gestio Elaborar~relat0r|os d§§ atlwdade? desempenhadas (Eon_forme solicitacdes das chefias superiores para subsidiar a 8
preparagao do Relatério de Gestdo da Superintendéncia Federal.
. . Acompanhar, gerenciar e executar os acordos bilaterais referentes aos programas de exportagédo com
SSV-SP Acompanhar Acordos Bilaterais mp ~ gere e prog portag 10
certificagdo na origem de acordo com a demanda e especificacéo de cada produto.
S - Acompanhar, fiscalizar e elaborar paraceres sobre a execucao de convénios e demais parcerias relacionadas a
SSV-SP Fiscalizar Convénios B 9
defesa sanitaria vegetal.
Fiscalizagdo da Quarentena de - . .
SSV-SP ¢ Q. Fiscalizar e acompanhar a execugao da quarentena de vegetais. 10
Vegetais
. Cadastrar, registrar e fiscalizar as propriedades rurais e empresas exportadoras que tenham aderido aos
SSV-SP Cadastro de Propriedades 9 ~ prop s o g 9
programas de exportacdo chancelados pelo MAPA.
. < Determinar areas e locais livres de pragas, areas de baixa prevaléncia de pragas e sistemas de medidas
SSV-SP Supervisdo de Areas com Pragas  |. X . prag P prag 9
integradas de manejo de risco de pragas no Estado.
SSv-sp Levantamentos Fitossanitarios Programar, orientar, controlar e executar as atividades de levantamento fitossanitarios para a prevencéo, 10

controle e erradicacdo de pragas dos vegetais evitando a disseminacao de pragas.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e afins,
Sementes e mudas, medicamentos veterinarios, alimentacdo animal e material genético animal de
SEFAG-PA Fiscalizar estabelecimentos acordo com a legislacdo de insumos agropecudrios. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69 9
(Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6894/80 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e Mudas).
SEFAG-PA Relatar processos de autuagio fiscal Relf’altar processos de autuacao fiscal com imparcialidade e observando a Lei do direito administrativo. 10
(Lei n° 9.784/99).
Executar autuacao contra os administrados que estejam em inconformidade com as legislagbes de
! . - insumos agropecudrias especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med.
SEFAG-PA Autuar infragdes Veterinarios), LEI n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislacdes especificas de insumos agropecudrios. Lei
SEFAG-PA Adotar medidas cautelares de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med. Veterindrios), Lei n® 6.198/74 (Alimentacéo 10
- Animal), Lei n® 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e mudas).
o
\§ Realizar a apuracao de dentncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideragéo as
=) P legislag@es de insumos agropecuérias especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto n° Lei 467/69
8 SEFAG-PA Apurar Denuncias (Med. Veterinarios), LEI n°® 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
% 10.711/2003 (Sementes e mudas).
©
Q
<
8 SEFAG-PA Calcular Multas Calcular multas pecuniérias de acordo com as legislagdes especificas. 10
=
-]
[%2)
=
g SEFAG-PA Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricagéo. 10
@)
<L
O
<
N
3:' SEFAG-PA Planejar atividades de fiscalizacdo Planejar atividades de fiscalizacédo em consonancia com Plano Operativo Anual. 10
(@]
&)
L
a
o SEFAG-PA Atender a0 piblico Ate_nd|m~ento aos usuarios QO Servigo de Fiscalizagéo, prestando informagdes sobre o cumprimento das 10
O legislag@es federais especificas.
>
hd
L
w
SEFAG-PA Autorizar a importacio e exportacio Anuir demandas de importacéo e exportacdo de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das normas do 10
SISCOMEX.
SEFAG-PA Notificar deciséo de julgamento Notificar os administrados sobre as decisdes de julgamento no ambito do MAPA. 10
SEFAG-PA Avaliar os servidores Realizar a avaliagéo periddica dos servidores com fins de progresséo funcional de acordo com a Lei n 10
8.112/90.
SEFAG-PA Coletar amostras de fiscalizagéo Coletar amostras para fins de fiscalizagdo em laboratdrio oficial. 10
Registro de Estabelecimento na Area Emitir parecer para Renovacéo e Registro de Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para Animais,
SEFIP-MG N ~ N . L 10
Alimentacéo Animal de acordo com a legislag&o vigente.
SEFIP-MG Registro de Produto na Area Alimentacdo [Emisséo de parecer para Renovagéo e Registro de produtos destinados a Alimentagdo Animal, de 7
Animal acordo com a legislacéo vigente
Colher amostras para Analises Laboratoriais Fiscais para quantificacdo de nutrientes, quantificacéo de
. . R residuos, pesquisa de Organismos Geneticamente Modificados, pesquisa de contaminantes, pesquisa de
SEFIP-MG Colheita de Produtos Destinados a Salmonela e pesquisa de subprodutos de origem animal em Alimentos para Animais, de acordo com 8

Alimentacdo Animal

legislacdo vigente, programagéo apresentada pela CPAA/DFIP/SDA e conforme disponibilidade dos
laboratérios.




Avaliagdo de Andlises de Alimentos para

Avaliar Laudo de Anélise Laboratorial Fiscal de Alimentos para Animais, de acordo com padrdes

EFIP-M L . 5
S ¢ Animais vigentes e garantias apresentadas pelos produtos. 8
SEFIP-MG Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes |Auditar e fiscalizar Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para Animais, quanto aos atendimentos 10
de Alimentos para Animais das normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual).
Rotulagem de Produtos Destinados a Avaliar Rotulagem de produtos destinados a Alimentacdo Animal, de acordo com a legislacéo vigente,
SEFIP-MG . N . o B 7
Alimentacéo Animal no minimo durante as colheitas de amostras.
Investigar casos de violagao de produtos de origem animal pela presenca de substancias em niveis ndo
SEFIP-MG Aviso de Violagao permitidos, com origem provével nos produtos destinados a Alimentacdo Animal ou por uso indevido 8
de Produtos Veterinarios.
Apurar dendncias a respeito de irregularidades em Produtos Veterinarios, Material de Multiplicacdo
SEFIP-MG Apuracdo de Denlncias Animal e Produtos destinados a Alimentacdo Animal, encaminhadas pela Ouvidoria do MAPA, sem 5
prejuizo ao cumprimento do POA (Plano Operativo Anual).
Instruir e relatar processo administrativo de apuragéo de infragéo na area Insumos Pecuarios (Produtos
SEFIP-MG Apuragéo de Processos Administrativos |Veterinarios, Material Genético e Produtos destinados a Alimentacédo Animal), de acordo com a 9
legislacdo especifica e outras que regem o tramite dos processos administrativos.
Analisar e autorizar as solicitacdes de Ordens de Servigo, de acordo com os Recursos Financeiros
SEFIP-MG Gerenciamento de Recurso Financeiro  |disponiveis para diarias, deslocamento e combustivel, observando os critérios de economicidade e 7
eficiéncia.
SEFIP-MG Gerenciamento de Dados e Elaboracéo de |Gerenciar dados gerados nas atividades de Auditorias em estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, 8
Relatérios emitir relatérios, fazendo os langcamentos nas planilhas préprias em tempo previsto.
SEFIP-MG Orientagao a0 Cliente Intero e Externo Orientar serwd_ores do ~MAPA e publlco em geral sobre as questdes legais e técnicas relacionadas ao 9
SEFIP, por meio de aces educativas ou perante as demandas.
SEFIP-MG Certificacdo de Exportacéo de Produtos  |Emitir certificados para exportacéo de produtos destinados a Alimentacdo Animal, de acordo com a 7
destinados & Alimentagéo Animal legislacdo vigente, condigdes das empresas e exigéncias dos paises exportadores.
SEFIP-MG Misséo Estrangeira no Brasil Acgmpanhar misséo estrangelra nos estabelemmeptos fabricantes de produtos destm?dos. a Alimentagéo 8
Animal que se proponham a exportar, atendendo as demandas apresentadas pelos paises importadores.
Avaliar e viabilizar solicitagdo de autorizacdo de importagdo de Produtos Veterinarios e Produtos
SEFIP-MG Importacéo de Insumos Pecuérios destinados a Alimentagéo Animal, conforme legislacéo vigente, garantindo os direitos do consumidor e 7
a seguranca sanitaria.
Participar de evento externo (Curso, Congresso, Simnpario, Simpésio, Pés-graduacéo) para capacitagéo
SEFIP-MG Capacitagdo Técnica Externa técnica e atualizagédo de conhcimentos relacionados as atividades de Auditoria de estabelecimentos 8
fiscalizados pelo SEFIP, de acordo com as disponibilidades financeira e pessoal.
Promover reunides para harmonizacéo de procedimentos e capacitagdo continuada dos servidores
SEFIP-MG Capacitacdo Interna envolvidos com as atividades de Auditoria de estabelecimentos fiscalziados pelo SEFIP, com a 9
frequéncia minima anual.
Programar e viabilizar as atividades relacionadas a Auditoria e Fiscalizagéo de estabelecimentos
SEFIP-MG Plano Operativo Anual fabricantes de produtos destinados a Alimentacdo Animal, assim como 0s recursos necessarios a suas 10
execugdes.
SEFIP-MG Registro de Estabelecimentos Industriais na [Realizar vistoria e emitir parecer para registros de estabelecimentos na area de Material Genético, de 10
Area de Material Genético acordo coma legislagéo vigente.
SEFIP-MG Auditoria de Estabelecimentos Industriais e |Auditar e fiscalizar estabeleciemntos na area de Material Genético, quanto ao atendimento das normas 10

Comerciais na Area de Material Genético

legais vigentes, na frequéncia minima préestabalecida no POA (Plano Operativo Anual).




Inscrever e emitir baixa de reprodutores doadores de sémen nas centrais de inseminagao, conforme a

RVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS PECUARIOS

SEFIP-MG Controle de Reprodutores o 6

legislacao vigente.
. . < Emitir parecer para Renovacéo e Registro de Estabelecimentos fabricantes, importadores,
Registro de Estabelecimento na Area . . . —
SEFIP-MG P manipuladores, armazenadores e pretadores de servigo de Produtos Veterinarios, conforme legislagéo 10
Produtos Veterinarios .

vigente.
Renovar licengas, cadastrar produtos de uso exclusivo de uso para higiene e embelezamento do animal,

SEFIP-MG Controle de Produto na area Produtos avaliar e aprovar impressos (rétulos, cartuchos, rétulo-bula, cartuchos-bula e bula) dos Produtos de Uso 9

Veterinarios Veterinario, avaliar solicitacBes para fabricacdo de vacinas autogenas e autorizar comercializagéo de
vacinas aprovadas em testes oficiais, de acordo com a legislagéo vigente.
Controle de Produtos Veterinarios no Supervisionar agdes de fiscalizagdo do comércio delegadas ao 6rgéo estadual (IMA) em convénio, por
SEFIP-MG . 5 L . . 8
Comércio meio de auditorias, de acordo com o previsto no POA (Plano Operativo Anual).
SEFIP-MG Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes |Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Produtos Veterinarios, quanto ao atendimento das 10
de Produtos Veterinarios normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual).

SEFIP-MG Colheita de Vacinas de Uso Veterinirio Co!h_er afnost@ de vacinas de.progljafngs oficiais, de acordp coma Igglsla(;ao vigente e conforme 7

solicitacdo do interessado e disponibilidade dos Laboratérios Oficiais.
A1 o Realizar colheita para fins de anélise fiscal de produtos de uso veterinério, conforme programagao
EFIP-M Anal P Vi !

S G nalise de Produtos Veterinarios elaborada pela CPV/DFIP/DSA. 9
Avaliar estrutura fisica, fluxos de producéo, processos e procedimentos operacionais de

SEFIP-RS Fiscalizagio/Auditoria est:flbelecn_nentos quanto ao atendimento d[a_leglsla(_;ao es_pemflca utlllzando_—se de conhecimentos _sobre 10
meio-ambiente, seguranca do trabalho, anélise de risco visando o produto final, controles de qualidade,
processos de produgéo.

- Colher amostras de produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético animal
EFIP-R Amostras Fisci . . . -
S s ostras Fiscais segundo os critérios preconizados pelo LANAGRO para cada tipo de analise a ser efetuada. 8
" I Compor processo com documentos oriundos de acéo fiscal respeitando as normas de protocolo e de SEI
Instauracéo de Processo Administrativo . P " . s

SEFIP-RS Fiscal (Servico Eletronico de Informagéo), dando seguimento e finalizagdo aos processos gerados observando 10
os preceitos da Lei do Processo Asministrativo, leis especificas e demais relacionados.

SEFIP-RS Pereceres Técnicos El_alporar pareceres tgcmcos e' gdmlnlstratlv_os de mono a subsnj}ar deplso_es internas e externas 10
utilizando a legislagéo especifica e conhecimentos técnicos da area fiscalizada.
Avaliar cumprimento de pré-requisitos - estabelecidos pela legislagéo especifica e por acordos

SEFIP-RS Importacdes e Exportagbes internacionais - em certificados de exportagéo de produtos para alimentagdo animal e material genético. 8
Avaliar o cumprimento da legislagéo especifica para importac&o de insumos pecuarios.

SEFIP-RS Operar Sistemas (SIPE200) Operar os Sistemas SIPE200 para registro de empresas e produtos e cadastro de médicos veterinarios. 8

SEFIP-RS Operar Sistemas (SEI) Operar os sitemas SEI para o atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil. 9

SEFIP-RS Operar Sistemas (SCDP) Operar os sitemas SCDP para o atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil. 8

SEFIP-RS Operar Sistemas (SCVA) Operar os sitemas SCVA para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil. 8

SEFIP-RS Banco de Dados Organizar e computar em planilhas de Excel as informacdes relativas as atividades de fiscalizagéo de 8

produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético.




SE

Analisar a documentacao apresentada, requerida em legislagéo, utilizando-se de conhecimentos de

SEFIP-RS Anélise de Registro de Produtos processos de produgéo e garantias de qualidade para concesséo de registro a produtos destinados a 10
alimentacéo animal.
Emitir pareceres técnicos para registro de produtos de uso veterindrio, utilizando-se de conhecimentos
SEFIP-RS Anélise de Registro de Produtos de farmacologia, toxicologia, estatistica, farmacotécnica, quimica analitica, estabilidade de farmacos, 10
validacdo de métodos analiticos e controle de qualidade, entre outros.
SEFIP-MS Concessdo de Registro de estabelecimentos |Analisar documentacéo para registro, conforme legislacéo vigente, apés vistoria das instalacdes, 9
de insumos pecudrios - SIPEAGRO emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEAGRO, sob demanda.
SEFIP-MS Concessdo de Registro de estabelecimentos [Analisar documentacao para registro, conforme legislacéo vigente, apés vistoria das instalacoes, 9
de insumos pecudrios - SIPEORA emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEORA, sob demanda.
SEFIP-MS Concessdo de Registro de estabelecimentos [Analisar documentacao para registro, conforme legislacao vigente, apés vistoria das instalagdes, 9
de insumos pecudrios - SIPE 2000 emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE 2000, sob demanda.
SEFIP-MS Concessdo de Registro de estabelecimentos |Analisar documentacéo para registro, conforme legislacdo vigente, apés vistoria das instalacdes, 9
de insumos pecuérios - SIPE WEB emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE WEB, sob demanda.
SEFIP-MS | Concessio de Registro de insumos pecudrios Anallsar‘ relatério tec{nllco do insumo, conforme legislacéo vigente, emitindo parecer para o registro, 10
usando sistema especifico.
Verificar a conformidade dos estabelecimentos e insumos pecuérios, conforme legislagéo em vigor, de
SEFIP-MS Verificar conformidade acordo com capacidade operacional, emitindo documentos relativos as fiscalizacdes e adotando medidas 10
fiscais quando necessario.
SEFIP-MS Colher amostras Colher amostras de acordo com a programagéo da coordenacéo, sempre que necessario. 9
SEFIP-MS Compilacéo Compilar informagdes relativas as fiscalizacdes e auditorias, mensalmente. 8
SEFIP-MS Exportagéo e importagéo de insumos Analisar pedidos de importagao e exportagéo de insumos pecuérios, expedindo certificados e 10
pecuarios declaragdes de conformidade em tempo habil, acompanhando missdes estrangeiras, quando necessario.
- Realizar auditorias técnico - fiscais e operacionais das atividades de fiscalizacdo do comércio de
SEFIP-MS Acompanhamento de Convénios . - L P e scalizag 8
insumos pecudrios, emitindo parecer sobre a execucéo fisica dos convénios, mensalmente no SINCOV.
SEFIP-MS  Fogramagdo orcamentaria e fisica das atividad Elaborar plfmo operatlvc? qe fiscal |za<;z:10 de’ insumos pecudrios, anua!mente, gerenciando as 10
programagdes orcamentarias e execugdes fisicas, sempre que necessario.
SEFIP-MS Investigagéo de violagdo em insumos Colher informacdes sobre as violagdes demandadas pelo PNCRN, investigando os estabelecimentos 10
pecuarios vioadores e elaborando parecer final conforme Manual de investigacdes, sempre que necessario.
Treinamento e difuséo do conhecimento para|, ,. . o . -
SEFIP-MS terceiros Ministrar palestras sobre a fiscalizagdo de insumos pecuérios, sempre que demandados. 8
- . Verificar, "in loco " r anali mental mprimen legislaca ifi I parf
SEFIP-GO Fiscalizar estabelecimentos erificar, oco " ou por anélise documental, o cumprimento da legislacéo especifica por parte dos 10

fabricantes e comerciantes de insumos pecuarios.




Emitir parecer técnico para registro de estabelecimentos fabricantes e comerciantes de insumos

SEFIP-GO Emiss&o de parecer técnico L s 8
pecuérios e seus produtos, conforme a legislagéo vigente.

SEFIP-GO Operar sistemas (Sipe) Operar sistema de informacdo Sipe para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil. 8

SEFIP-GO Operar sistemas (Sipeagro) hOaF:;:ar sistemas de informacdes Sipeagro para o atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo 8
Proceder a investigacdo em estabelecimentos rurais que cometem violacdes do uso de drogas e

SEFIP-GO Investigacéo de violagdes substancias controladas e monitoradas em produtos de origem animal de acordo com a legislacéo 10
pertinente.

SEFIP-GO Instrucdo processual Instruir processos administrativo fiscal de acordo com a legislacéo especifica. 8

SEFIP-GO Coletar e acompanhar informagdes das  [Coletar e acompanhar as informagdes relativas as atividades de fiscalizagéo de insumos pecuarios, sem 9

atividades de fiscalizagdo erros, em planilhas padronizadas pela Instituicéo, para subsidiar a construgéo de relatérios.

SEFIP-GO Analisar solicitagdes de importacio & An_allsa[ ped|d0§ e autorizar as importagfes exportagdes de insumos pecuérios conforme previsto em 9
legislagao especifica.

SEFIP-GO Emissio de declaragiio E>_<ped|r d?clarggao de conformidade e_/c?u livre venda_ para exportla(;_ao de produtos destinados a 8
alimentac&o animal consoante os requisitos estabelecidos pelo pais importador.

. Elaborar plano operativo anual de fiscalizagéo de insumos pecuérios, conforme orientagéo técnica da

SEFIP-GO Elaborar plano operativo anual (POA) 9

SDA/Mapa.
. ~ - i 0 ari 0 Bes fisi 0 ifi

SEFIP-GO Gerenciar programagBes orcamentirias Gerenciar as programagdes orcamentérias e as execugdes das programagoes fisicas das acdes especificas 9
conforme plano operativo
Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades de fiscalizagdo de insumos pecuérios

SEFIP-GO Orientar as atividades de fiscalizagio desempe_nhadas !)elz_)s serw?os Qe VIgIlan]CIa agropecu'flr_la, pelas um_dades de wgllar!ma agr(_)pe?uana e 9
pelas unidades técnicas regionais de agricultura, pecuéria e abastecimento no que diz respeito as
atividades de competéncia.

SEFIP-GO Apoio técnico & SFA/Mapa Apoiar e sub5|d!ar', dg acordp coma \demqua, a partmpagaci dE{ SFA/Mapa em comissdes regionais, 8
estaduais e municipais relacionadas as atividades de competéncia.

SEEIP-SP Fiscalizagéo de Insumos Pecudrios Verificar o_atendlmento da legislagdo em wgor,/ pe!os e§tab<_ele0|mentos, dentro do prazo estipulado na 10
programagdo anual ou conforme demanda (denUncia, vistorias, etc.)

SEFIP-SP Comércio Emitir certificado de eXle‘tL:IQaD e autorizacdo de_ exp?rtag:ao (!e_ insumos pecudrios, conforme demanda, 10
dentro do menor prazo possivel e conforme a legislacéo especifica.

SEFIP-SP | Participagio em Eventos Técnicos Externos Idenﬂflcar a necess!dade de capacitagéo dos servidores das areas especificas do SEFIP/SP, através de 8
reunides com as unidades.

SEFIP-SP Capacitagio de Servidores em Eventos Analisar, junto a instituicdo, a possibilidade de liberacdo ou ndo de servidores para capacitagéo. 8

Externos




Fiscalizacéo periodica em fabricas de
conservas, Frigorificos, Entrepostos de

Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizagéo periodica, verificando a manutencéo dos

IFISA-DF - . A 1
SIFIS Pescados, de Ovos e de Mel, Granja leitera, [Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo SIFISA. 0
Fabrica de Laticinios.
Supervisdo de nos Estabelecimentos de . . ~ - - . . "
. N L Emitir auto de infracdes e relatorios de surpevisao, semestralmente, avaliando a inspecdo local e a
SIFISA-DF | produtos de Origem animal comestiveis e " I 9
X L empresa em observacéo a legislagéo vigente.
néo comestiveis

SIEISA-DE Fiscalizagéo permanente efou periodica En_‘lmr autf) de infragdo em Qecorren0|a da.§ ago?s de_z fiscalizagéo, em estabelecimentos ou produtos de 10
origem animal em conformidade com alegislacéo vigente.

SIFISA-DF Fiscalizagio permanente efou periodica EITIItIr, dla_rlamente, relatong de néo confor_mldafie d_as acOes de fiscalizacdo em estabelecimentos de 9
origem animal em conformidade com a legislac&o vigente.

" . . Analisar e autorizar, em conformidade com a legislagéo vigente, as solicitacdes de importagéo de
SIFISA-DF | Importagdo de de produtos de origem animal produtos de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX . 8
SIEISA-DE Licenga para funcionamento de Emitir licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de uso veterinario 9
estabelecimentos comerciais de acordo com as exigéncias do Decreto n® 5053, de 22/04/2004.
SIFISA-DF Habilitagéo de médicos veterindrios. :,:?:T:;e publicar portarias de habilitagio de médicos veterinarios do para emissao de guias de transito 10
Andlise do Processo de Registro de Elaborar parecer técnico a partir da analise de documentos obrigatérios para o processo de
SIFISA-RN Estabelecimento no Servigo de Inspecdo  |registro/reforma/ampliagéo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e néo oficiais. 10
Federal

Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino & exportagéo, através da verificagéo

SIFISA-RN Acompanhar Embarque de Produtos in loco e documental, com preenchimento de formulario de autocontrole especifico, estabelecido por 10
normatizagéo oficial.

o . - Emitir CSI, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servico de Inspecédo Federal (SIGSIF),
Emisséo de Certificado Sanitario - X X

SIFISA-RN Internacional (CST) com base nos achados do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes, observando a 10

legislacdo nacional e internacional especifica.
Concessio de Certificados para Conceder Certificados para embarcaces pesqueiras, observando-se os critérios legais estabelecidos e as
SIFISA-RN embarcacaes P competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério da Pesca e Aquicultura foi extinto 9
¢ em 2015 e absorvido pelo MAPA).
Conceder Licencas de pesca para embarcacdes pesqueiras e Licenca para aquicultura, observando-se os
N . . critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério
IFISA-RN n Registr Licen N L . 1

SIFIS Concessdo de Registros ¢ Licencas da Pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA). 0
Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos regsitrados -

SIEISA-RN Fiscalizacdo de estabelecimento detentor de |junto ao SIF, através do preenchimento dos formulérios de verificacdo de autocontroles estabelecidos 10

SIF/ER em norma oficial, em cumprimento a legislacéo vivente.

Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e dgua junto aos estabelecimentos

SIFISA-RN Amostras Laboratoriais detentores d_e SIF,_ a_travei do prge_ncmmento dg sol|0|t§gao/(equeflmento espeufl_co, em consonancia 9
com manuais oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as legislagdes/programas vigentes.

SIFISA-RN Amostras Laboratoriais Gerenmar r_esu!tado_s !a_boratorlals, através da_ aqallse do Certificado QflClaI de A_nalls~e e/oy laudos 9
laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas legislacdes vigentes.

SIEISA-RN Apuragéo de dentincias Emitir parecer técnico sobre dentncia apre_sentada pelo pybllco externq, atr'flves‘ de investigacéo junto 10
ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da legislagéo vigente.
Implementar acdes fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do descumprimento da

SIFISA-RN Acdes fiscais legislacdo sanitéria, através da lavratura de Autos de Infragdo e multa, bem como de Termos de 10

Interdicéo, Suspenséo, Apreensdo e Inutilizagao, dentro do que preconiza a legislagéo vigente.




SERVICO DE SAUDE, INSPEGAO E FISCALIZAGAO ANIMAL

Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
detentores de SIF dentro do Estado, através da aplicagdo/preenchimento de Relatério de Supervisdo

SIFISA-RN Supervisao e e s JO 10
especifico, bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
detentores de SIF fora do Estado, através da aplicacdo/preenchimento de Relatério de Autidoria

SIFISA-RN Auditoria especifico; bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias 9
estabelecidos no norma oficial.

Andlise e aprovacio de Programas de Emiss&o de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento detentor
SIFISA-RN provag 9 de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento do descrito coma realidade da indstria, 10
Autocontrole . o
observando o cumprimento da legislagéo vigente.
Planejar atividades de Inspecdo de produtos de origem animal, elaborar cronograma de atividades de
Planejar atividades de Inspegéo de produtos |inspecao de produtos de origem animal, utilizando sistema eletronico especifico (CGI), em consonancia
SIFISA-RN ) . ) 9
de origem animal com o Plano Operativo Anual (POA).

Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenga de importacéo, utilizando sistema

SIFISA-RN Licencas de Importagéo eletronico especifico (SISCOMEX), com base na legislacdo vigente. 10
Orientar os usuarios do Servigo de Inspecdo Federal de produtos de origem animal, prestando

SIFISA-RN Atendimento ao publico informacGes sobre o cumprimento da legislacéo federal vigente. 9
Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informagdes aos Agentes de

SIFISA-RN Capacitagio/Reunizo Técnica Inspencéo Sanitéria e Industrial de Produtos de Origem Animal (AISIPOA) e aos usuérios do SIF, 10

através de apresentacdes, discussoes e repasse de material didatico (impresso e eletronico), de acordo
com a necessidade do servico e em consonancia com a legislacéo vigente.




v

Produzir relatério em primeira instancia, a partir da avaliagdo de Auto de Infragéo aplicado ao

IFISA-RN Relatéri Al Infraga . N M

SIFIS elatério de Auto de Infragao estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislagéo vigente. 8

SIEISA-RN Operar Sistema Eletranico (SIGSIF) Opgrar ¢} Slste’ma de Informaj;oes Gerenmal_s do Servico de Inspecdo Federal (SIGSIF), observando-se 10
as éreas especificas de atuacdo de cada servidor.

SIEISA-RN Operar Sistema Eletrénico (SISRES) Operarq Sistema de Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de atuagéo de 10
cada servidor.
Compilar dados diversos para repasse as Divisdes e Coordenagdes dentro do préprio MAPA

SIFISA-RN | Atendimento de demandas néo programadas (DIPES/CGI/DIPOA), atra\_/es de Ievantam_ento de\lnforr_nago~es e ;_)reenchlmento de planilhas diversas, 7
conforme demanda do servigo e em cumprimento as legislacdes vigentes.
Participacdo em acdes conjuntas com outros 6rgdos publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA, etc), através

SIEISA-RN Participaco em AcBes de apoio técnico em geral, discussdes, repasse de informagdes, em cumprimento a diversas legislacdes 9
federais.

SIEISA-RN Certificagao de Propriedades Rurais Anal|§ar diferentes tipos de processos, considerando a lesgislacéo vigente, para fins de certificago de 8
propriedade.

Auditoria do Servigo Veterinario Estadual |Verificar a execugéo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com base na
SIFISA-RN . . . . 9
(SVE) legislacdo vigente e emitindo o relatorio.

SIFISA-RN | Habilitagéo de M.V da iniciativa Privada Er_m_tlr portaria d’e auto_nza(;ao para M.V. sem vinculo €om 0 servigo PEJ[_)lICO para o exercicio de 8
atividades de sadde animal no Estado, de acordo com legislagéo especifica.

SIEISA-RN Certificagéo Internacional Em|t|r C_ertIfICf’:ldOS sanitérios para anl_ma!s vivos e pltoduFos de multiplicagéo animal, na forma da 8
legislacdo nacional e dos acordos sanitarios internacionais.

SIFISA-RN Fiscalizagio de Convénios Acom;_)anhar a execucao de planos de tra_balho propostos em convénios SUASA, observando o 9
cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.

SIFISA-RN Informe Zoosanitario Coletar, pro_cessar e mel’nFer 0s dados' do S|stem§_de mforma(_;oes SanltaAI’I?S e eplde_mlologlc_as, de acordo 10
com a prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletronicas e/ou informatizadas.

SIEISA-RN Atender a0 piblico Dar |nformagqes e fornecer s'uport~e a0s usuarios do'S‘ervu;o de Saude Animal, prestando informagdes 8
sobre o cumprimento das legislacdes federais especificas.

. . Apli i f itaria animal i itar di inaca f

SIFISA-RN | Atendimento a suspeitas de focos de doengas plicar medld{as t{e d_e esa sa[\l_tarla animal, com \{lstas a evitar disseminagéo de doencas, conforme os 10
planos de contingéncia especificos vigentes no pais.
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Modificados (OGM), nedicamentos

- . veterinarios, alimentacéo animal e material genético animal de acordo com a legislagéo de insumos

SIFISA-RN Fiscalizar Estabelecimentos agropecudrios. Lei de OGM 11.105, Decreto 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto 6.296/2007 9
(Alimentac&o Animal), Decreto 187/91 (Mat. genetico animal).
Executar autuacéo contra administrados que estejam em inconformidade com as legislaces de insumos

SIFISA-RN Autuar Infracdes agropecuarios especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto 5.053/04 (Med. Veterinario), Decreto 10
6.296/2007 (Alimentagdo Animal) e decreto 187/91.

. Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislaces especificas de insumos agriopecuarios.

SIFISA-RN Adotar medidas cautelares Decreto 5.053/04 (Med. Veterinarios), Decreto 6.296/2007 e material genetico animal (Decreto 187/91). i
Realizar a apuracdo de denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideragéo as

SIFISA-RN Apurar denuncias legislaccdes de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM 11.105, Decreto 5.053 (Med. 9

Veterinarios), Decreto 6.296/2007 (Alimentag&o Animal), Decreto 187/91 (Mat. genetico animal).




Atendimento aos usudrios de servico de fiscalizagdo, prestando informacdes sobre o cumprimento das

SIFISA-RN Atender ao Publico o . o 9
legislag@es federais especificas.

SIFISA-RN Coletar amostras de fiscalizagao Coletar amostras para afins de fiscalizacdo em laboratorio oficial. 10

I I . Identificar e classificar o risco estimado de estabelecimento para determinar as frequencias das acdes
Identificacdo e Cassificacéo do Risco . . - « - L

SIPOA-MG Estimado fiscais considerando os criterios de volume de produgéo, categoria e risco de produto, historico de 10

fiscalizagdo da empresa, atualizando anualmente ou quando necessério.
Anélise de Processo Administrativo de Auto |Analisar processo administrativo de auto de infracdo de empresas produtoras de produtos de origem
SIPOA-MG x . " . S 10
de Infracéo animal em até 30 dias para subsidiar julgamento.
Anélise de processo de Registro, Reforma e |Analisar documentos, plantas arquitetonicas de estabelecimentos de produtos de origem animal em 30
SIPOA-MG o . . B o 9
Ampliagéo de Estabelecimento dias conforme legislacéo especifica.

Auditar processo digitalizados de rétulos sem/com embalagem "in locu" (nas empresa fiscalizadas)

SIPOA-MG Auditar Processo de Rotulagem visando sua conformidade perante a legislacdo (MAPA, IBAMA, ANVISA, INMETRO) no prazo de 30 9
dias.
Analilisar os PACs nas empresas durante a fiscalizagdo/superviséo seguindo a legislacéo especifica,

SIPOA-MG | Anélise de Planos de Auto Controle (PAC) |identificando as nédo conformidades nos documentos gerados em "in locu" (nas empresas) para tomada 10
de acdes.

SIPOA-MG Audiitar Convénios Auditar convénios reall_zados_ ao nivel de flsca{s d_e estado na frequencia necessaria para diagnosticar o 10
uso dos recursos federais emitindo pareceres técnicos.
Auditar processo de adeséo do orgdo estadual de inspecao atraves de visitas em estabelecimentos de

SIPOA-MG Auditar SISBI produto de origem animal comestivel com a chancela do SISBI e anélise de documentos gerados pelo 10
estado na frequencia estimada na legislacao especifica.

SIPOA-RS Aplicagio das Diretrizes do DIPOA Fa_zer cumprir as diretrizes do DIPOA/DAS nas atividades de fiscalizacao e inspecéo de produtos de 10
origem animal.

SIPOA-RS Aplicar Legislagdo Internagio Ap!lcar/fazer cumprir jcl.leglslaf;ao |nternz§cmnal nas atlwdade_s de inspegdo sobre estabelecimentos 10
registradas no SIF habilitados & exportagéo de produtos de origem animal.

Supervisionar e Auditar o Servigo de Supervisionar e auditorar os servicos de inspecao federal junto a estabelecimentos sob regime de
SIPOA-RS " VR ; " I Lo 10
Inspecéo (Superviséo Técnica) inspecéo permanente ou periédico de acordo com as diretrizes da DIPOA.

SIPOA-RS Auditar Programas de Auto Controle Al_Jdltar Programas de auto controle das empresas registradas no SIF/DIPOA em conformidade com as 10
orientaces do DIPOA.

SIPOA-RS Analisar Resultados Laboratoriais Analisar resultados laboratoriais mlcroblologlcos e lf|5|_co quimicos, de produtos de origem animal, 10
dentro do escopo do DIPOA e emissdo de parecer técnico.

- . - Propor e subsidiar agdes e decisdes aos niveis hierarquicos superiores nas questdes associadas ao
SIPOA-RS Proposigéo de Acdes e Decisbes SIPOA/DDA/SFA-RS. 10
SIPOA-RS Identificagéo de Demandas Identificar, auxiliar e distribuir as demandas associadas a servigos de inspecéo de produtos de origem 7

animal (SIPOA/DDA/SFA-RS).




SERVIGO DE INSPEGAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

Analisar licencas de importagéo de produtos de origem animal no &mbito do SIPOA/DDA/SFA-RS em

IPOA-R! Analisar Licen Importaca . - ox PO 7

SIPOARS alisar Licengas de Importago conformidade com as diretrizes do DIPOA/SDD, e prover emissao de parecer técnico.

SIPOA-MS Registro de Estabelecimentos e Produtos Reglstreir esFabeIemmentos e produtos, realizando vistorias e anélise documental necesséria, conforme 10
legislacdo vigente.

SIPOA-MS | Coleta de Amostrais Fiscais ¢ de Programas Colher amostras de agua e produtos Qe orlgem animal para fins de anallsg flscial e para atender 10
programas especificos, submetendo a analise laboratoriais, conforme legislagéo vigente.
Identificar necessidade de treinamento e formacéo de pessoal técnico em atividades ligadas a inspencéo

SIPOA-MS Capacitacdo de Pessoal Técnico de produtos de origem animal, durante as vivistas técnicas e execucdo de atividades, conforme 10
legislacao vigente.

SIPOA-MS Autuagio de Processos Monfar- processos admln_lstrat-lvo fiscal decorrente de infragéo aos dispositivos legais, através de meio 10
eletronico, conforme legislacao.
Desempenhar supervisoes e auditorias técnico-fiscais e operacionais, das atividades de inspecéo junto a

SIPOA-MS Superviséo de Auditorias estabelecimentos, através de visitas técnicas, verificando instalacdes, procedimentos e documentacéo, 10
conforme legislacéo.

SIPOA-MS Inspengio de Animais e Carcagas Execut_ar inspecdo ante e post-r_nortgm de animais de agougue, através de técnicas de visualizacdo, 10
palpagéo e corte, conforme legislacéo.

SIPOA-MS Inspecéo Higienico-Sanitria Execut_ar inspecéo hlglemco_-sanl_tanii e tecnologjca_dos estabelecimentos e venf_lcagzio dos 10
procedimentos, através de visualizacéo e conferéncia documental, conforme legislagéo.

SIPOA-MS Tipificagdo de Carcagas Classifcar carcacas bovinas por visualizagéo conforme legislacdo. 8
Analisar acordos e convénios firmados com governos estaduais e municipais, quanto a execucao da

SIPOA-MS Gestdo SUASA inspecdo sanitéria de produtos de origem animal, através de verificacdo documental, conforme 10
legislacéo.

SIPOA-MS Certificago de Produtos Emlﬂr cgr_tlflt%idos para produtos de origem anlmall destlpados ao coEngrcm nacional e |qterne~10|onal, 10
apos verificagcdo dos documentos de suporte através de sistema eletronico, conforme legislagéo.
Apoiar as atividades de inspegéo sanitaria de produtos de origem animal desempenhadas pelo

SIPOA-MS | Importacdo de Produtos de Origem Animal [VIGIAGRO, através de analise dos requerimentos de importacéo, emitindo parecer através de sistema 9
eletronico e realizando a reinspegéo de produtos importados.

SIPOA-MS Gerenciamento de Dados Estatistico Computar d_ados quantlEat_lvos e qual |tat|v0§ nec~essar|os a alimentac&o dos sistemas de informacdes 10
através de sistema eletronico, conforme legislagao.

SIPOA-MS Programacéo Orcamentaria e Planejamento |Planejar agdes de inspegéo de produtos de origem animal, através de sistema eletrénico, com 10

de Atividades programacao anual e ajustes mensais das atividades conforme legislagéo e necessidade do servigo.

SIPOA-MS Suporte Técnico Apoiar a participagdo da SFA em comissdes regionais estadqa{s e municipais através de reunides e 9
palestras conforme demanda, participagdo em Cémaras setoriais.

SIPOA-MS Apuragio de Deniincias R_eceber? apurar dendncias fel’tas atrgves dos canAal_s do MAPA (ouw_dorlg e sistema eletrdnico), com 10
divulgacdo de resultados através de sistema eletronico, conforme legislagao.

SIPOA-MS Capacitagio de Académicos Atender entidades de ensino superior, disponibilizando estagios na area de inspegéo de produtos de 8

origem animal a académicos de medicina veterinaria, conforme demanda e legislagéo vigente.




Inspecionar ante mortem e post mortem os animais de agougue, de acordo com os critérios de

SIPOA-GO Inspeco de Animais de Agougue destinacéo estabelecidos na legislagéo vigente. 10
Verificar as condicBes higiénicos sanitarias dos estabelecimentos que procedem ao abate de animais de

SIPOA-GO Programas de Auto Controle agougue, seus produtos, subprodutos e derivados de origem animal, diariamente, em atendimento aos 10
programas de autocontrole e legislagdo vigente.

SIPOA-GO Coletar Amostras Coletar a}mostras e_m atendimento aos programas oficiais, utlllza_ndo o sistema de informagoes 9
gerenciais do servico (SIGSIF), conforme cronograma estabelecido.

SIPOA-GO Laudos e Acdes Fiscais Intgrprefar Igudos quanto a sua conformidade, aplicando sagdes fiscais em caso de descumprimento da 9
legislacdo vigente.

SIPOA-GO Andlise de Dados Processar dados qua,nt!tatlvos e qualificativos, alimentando o sistema de informagéo mensalmente, para 8
campos mapas estatisticos.

SIPOA-GO Investigagio de Violagdes Verificar as e_lg_oes lnvesug{amvas~ tomadas pglos _estabelemmentos em casos de violacdes referentes ao 9
PNCRC, notificagBes de violagdes internacionais, conforme a demanda.

. Elaborar plano operativo das agdes de inpegéo de produtos de Origem Animal, anualmente, conforme

SIPOA-GO Plano Operativo orientacdo técnica do Departamento de Inspecdo de Produtos de Origem Animal (DIPOA). 7
Auditar in loco e documentalmente os estabelecimentos que processa, produtos de origem animal,

SIPOA-GO Auditorias e Supervisoes avaliando as condiges higienico sanitarias e tecnoldgicas de conformidade, em atendimento a 8
legislacéo vigente.
Emitir certificados sanitarios nacionais e interncionais para produtos e derivados de origem animal,

SIPOA-GO Certificagdo Sanitéria utilizando o Sistema de Informac@es Gerenciais do Servico de Inspecéo Federal, de acordo com a 10
demanda.

SIPOA-GO Relatério de Gestio Elaborgr [elatonp de atividades dgsempenhadas e subsidiar a preparacéo do relatério de gestdo da SFA 7
(Superinténdencia Federal da Agricultura).

SIPOA-GO Ouvidoria e Terceiros Investigar e dar devolutiva das demandas recebidas da Ouvidoria e terceiros. 9

~ Analisar as agdes corretivas frente as ndo conformidades apontadas e emitir parecer nos planos de agdes

SIPOA-GO Planos de AcBes ! o v . ormi P € emitir parec plar ¢ 9
de estabelecimentos de produtos de origem animal, frente as supervisdes, auditorias e missoes.

SIPOA-GO Processos Informatizados Analisar (je acordo com a demanda processos eletrdnicos de acordo com o Sistema Eletrdnico de 9
Informagdes.

SIPOA-GO Fiscalizacdo de Fabricantes e Produtos de |Fiscalizar estabelecimentos fabricantes de produtos de origem animal avaliando a conformidade de 9

Origem Animal

acordo com a legislacdo vigente.




Gerenciamento das Atividades de

Identificar a necessidade de servidores em estabelecimento em regime de inspegéo permanente onde

SIPOA-SP | Inspecéo/Fiscalizacdo nos Estabelecimentos . . o . " . 10
esta prevista a realizagdo de inspegéo sanitaria.
de Abate
Gerenciamento das Atividades de Identificar a frequéncia de inspegao/fiscalizacéo nos estabelecimentos elaboradores de produtos de
SIPOA-SP Inspecao/Fiscalizacdo nos Estabelecimentos |origem animal através da estimativa do risco, baseada nos critérios de volume de produgéo, categoria e 10
Elaboradores de Produtos de Origem Animal |caracteristica do produto e histérico de fiscalizagdo do estabelecimento de acordo com a Norma Interna
(excecdo aos estabelecimentos de abate) |n° 02/2015.
Orientacdo em Relacdo a Emissao de
SIPOA-SP Certificados Sanitarios pelas unidades locais |Orietar os servidores do MAPA em relagéo a emisséo de certificados sanitarios visando dirimir dividas 10
do Servigo de Inspegdo Federal - SIF junto as|e/ou resolver problemas técnicos com bases em legislagéo especifica.
empresas
Avaliagéo da Capacitacao dos Servidores do (Identificar a necessidade de capacitacdo e atualizagéo dos servidores do MAPA que atuam executando
SIPOA-SP P . R N : . 10
MAPA atividades relacionadas a Inspegéo de Produtos de Origem Animal.
SIPOA-SP Execucdo dos Programas Oficiais de Analise|Monitorar e orientar a coleta de amostras de produtos, subprodutos e derivados para fins de anélise 10
de Produtos de Origem Animal fiscal, controle e registro de acordo com os programas oficiais de analise.
Programacéo e Controle de Execugdo de |Programar e controlar a realizagéo de supervisdes estaduais nos estabelecimentos com base na categoria
SIPOA-SP . . PP - 10
Supervisdes Estaduais e histdrico conforme determinacdes do MAPA.
SIPOA-SP Avaliacdo dos Relatérios de Superviséo dos |Avaliar os relatorios de superviséo e respectivos Planos de Acao encaminhados pelos estabelecimento 10
Estabelecimentos visando verificar se o estabelecimento demonstra controle sobre seu processo produtivo.
SIPOA-SP Auvaliacéo dos relatérios de Supervisdo em |Avaliar as atividades realizadas pelos integrantes das equipes dos SIFs locais e as atividades das aces 10
Relacéo as Equipes dos SIFs Locais fiscais de rotina adotadas por seus componentes.
Avaliacéo dos Controles dos Auvaliar os controles encaminhados ao SIPOA-SP pelos SIFs locais de acordo com legislagéo especifica
SIPOA-SP . . s N L 10
Estabelecimentos Habilitados a Exportacdo |dos paises importadores.
Ll . . " . " A . = N
o SISA-PA Relatoria de processo de auto de infracdo |Relatar processo de auto de infracéo, conforme diretrizes circulares ndo oficiais. 10
I
S
o <
2
E < SISA-PA Analise de rotulos de produtos Ar}a_hsar_rotulos de produtos de origem animal, conforme orientacdes descritas em memorandos e 10
auw oficios circulares e normas da ANVISA.
(o]
oo
&g
> )
5 SISA-PA Anélise de projetos de construcao, reforma e |Analisar projetos de construgéo, reforma e ampliacéo de estabelecimentos, conforme diretrizes 10
0 ampliacéo de estabelecimentos circulares néo oficiais
SSA-MG Elaborar Documentos Errlmr dogumentos tecm?os (parepgres, notag tscnlf:as, orientacdes) observando a legislacéo referente a 8
Satde Animal, com qualidade, agilidade e eficiéncia.
SSA-MG Planejamento Operacional/ Fisico Planejar as a_ltlwda(_ies aserem executadas (mensal e anual) conforme disponibilidade de recursos 8
(humanos, financeiros, insumos).
SSA-MG Planejamento Financeiro Planejar custos de atividades (diarias/ combustiveis/ veiculos), com antencedéncia adequada ao caso. 8
SSA-MG Colheita de Amostras Colher e remeter aos laboratérios amostras previstas nos Programas de Satide Animal, atendendo o 9

previsto nas normas referentes a Satide Animal em tempo habil.




Operar Sistemas Informatizados da SDA/

SSA-MG MAPA Operar com seguranca e agilidade os sistemas informatizados especificos da satde animal. 8
SSA-MG Orientagdo Técnica Administrativa Elaborar_onenta(;oes técnicas ao publico alvo, com clareza e objetividade, relacionada a Saide Animal e 8
prevencéo de doencas.
Supervisionar a Instancia Intermediaria do |Supervisionar "in loco" a execugéo das atividades de defesa sanitario animal (IMA), verificando
SSA-MG . S 10
SUASA atendimento a legislagéo vigente.
. Instruir pri ministrativi m na lei 9784/1 mais normas referentes a sa
SSA-MG Instrugéio Processual s_t uir processos ad strativos, com base na lei 9784/1999 e demais normas referentes a salde 9
animal.
Supervisionar as atividades e os recursos disponibilizados, via convénio, a Instancia Intermediaria,
SSA-MG Supervisao de Convénios verificando se as atividades desenvolvidas por esta esta prevista no Plano de Trabalho do Convénio e se 10
0s recursos disponibilizados pelo MAPA esto sendo corretamente empregados.
At_e_ndlmemo a PUbIECO Externo, Atender as demandas do publico externo entregando um servico com qualidade, agilidade, eficiéncia,
SSA-RS Especificamente Quanto as Demandas do X i . 10
R - com um tratamento urbano e seguindo os preceitos legais.
Publico Fiscalizado pelo Servigo
" . . Elaborar documentos que descrevam todas as etapas dos processos executados pela unidade para que o
Elaboracéo de Procedimentos Padronizados . . o R . L
SSA-RS . L X produto entregue pelo Servigo através das atividades finaslisticas tenha qualidade e seja uniforme 10
para Execucéo de Atividades da Unidade |
(elaborar um manual de qualidade).
. . . Aplicar os procedimentos padronizados estabelecidos na unidade na execucéo de seus processos, para
Execucéo dos Procedimentos Padronizados . ! L e . :
SSA-RS da Unidade que os produtos entregues pelo servigo através de suas atividades finalisticas tenha qualidade e seja 10
uniforme.
- . . Auvaliar os procedimentos adotados na unidade, quanto a sua eficiéncia e apontar possiveis melhorias,
Avaliagéo e Adequagéo dos Procedimentos . A - I .
SSA-RS . . para que os produtos entregues pelo Servico através de suas atividades finalisticas tenha qualidade e 10
Padronizados da Unidade Lo
seja uniforme.
Ministrar e orientar o conhecimentos técnicos e a visdo do MAPA aos colaboradores externos do 6rgao
SSA-RS Comunicagdo com Colaboradores Externos |(fiscais estaduais, profissionais habilitados e credenciados e outros parceiros), para que todos trabalhem 10
conforme as diretrizes estabelecidas por este ministérios.
Analisar os documentos recebidos do interessado conforme padréo estabelecido pelo MAPA, avaliando
SSA-MS Transito Internacional documentalmente e in loco o cumprimento dos requisitos sanitarios exigidos, dentro do prazo por eles 10
estabelicido, conforme os protocolos acordados para fins de emissao da autorizagéo do transito.
Habilitagdo de médicos veterinarios sem  [Analisar documentos recebidos do interessado conforme estipulado pelo MAPA e orientar o médico
SSA-MS vinculo corn a administracéo publica veterinario, conforme manual técnico do MAPA, para aplicacdo da legislacao sanitaria vigente para fins 9
de emissao da portaria de habilitagéo.
SSA-MS Supervisdo de médico veterinario habilitado [Avaliar periodicamente os documentos e in loco as atividades do médico veterinario, conforme a 9
legislacdo sanitéria especifica emitindo relatérios padronizados.
SSA-MS Relatérios de instrugéo de processos Elaborar o relatério conforme os dispositivos legais do MAPA e da administragéo ptblica, utlizando-se 9
administrativos de modelos proprios e da redagéo oficial de forma a instruir o processo administrativo.
SSA-MS Relatérios de atividades Alimentar planilhas eletronicas ou sistemas informatizados mensalmente, a partir das atividades 9

realizadas pelo SSA/UTRA, objetivando atender demanda interna do MAPA ou do pUblico em geral.




SERVICO DE SAUDE ANIMAL

SSA-MS Integrar grupos Intergrar comités, conselhos e grupos para discussao da legislagéo pertinente a defesa sanitaria animal. 7
Auditar estabelecimento rural aprovado no |Verificar periodicamente de acordo corn a legislagéo especifica in loco, os documentos auditaveis
SSA-MS . L . - . 10
SISBOV e Servigo veterinério estadual  [produzindo relatérios padronizados.
SSA-MS Fiscalizagéo de convénios Relatar mensalmente em formulario préprio a execucéo das atividades programadas e a aplicacao dos 10
recursos envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado.
SSA-MS Informe zoosanitario Ct_)let_ar, processar e allmentar_mensalmente 0 sistema de informagdes zoosanitério, de acordo corn a 10
prioridade especifica de cada informe.
SSA-GO Emitir Certificados de Importagéo e Emitir certificados de importagao e exportagao para transito internacional de animais, seus produtos e 6
Exportagéo subprodutos em consonancia com os estabelecidos em acordos internacionais, regionais e bilaterais.
SSA-GO Propostas para Normas e Regulamentos :I:ior;:]::, captar, organizar e enviar sugestdes para as normas e regulamentos para as agGes de satde
Fiscalizar Convgnlos, Propriedades, Fiscalizar convénios com as instancias intermediarias e locais do SUASA, propriedades,
Estabelecimentos para . X N ~ L .
SSA-GO - M T estabelecimentos para importagéo e exportacéo e profissionais habilitados de acordo com o plano de 10
Importacéo/Exportagéo e Profissionais . . .
- trabaho e normas de satide animal definidas pelo MAPA.
Habilitados
SSA-GO Auditar as Instancias Intermedidrias e Locais [Realizar auditorias técnico fiscal e operacional nas instancias intermediarias e locais do SUASA, no 10
do SUASA nivel nacional, em apoio ao Departamento de Satide Animal da DSA/MAPA.
Supervisionar e Fazer Sequimento dos Supervisionar e fazer seguimento dos planos de acdo, em nivel da Unidade Federativa, que foram
SSA-GO P Planosde A 53) elaborados pelas instancias intermediarias e locais do SUASA, em resposta as auditorias realizadas pelo 10
¢ Departamento de Satide Animal da DSA/MAPA.
SSA-GO Articular Intra e Intersetorialmente Art_lcular |_ntra e |qtgrsgt9r|almepte para execuao de atividades de salide animal (ex. satde publica,
meio ambiente, ministério publico, ensino, conselho de classe).
Realizar Vigilancia Ativa e Passiva de Realizar vigilancia ativa e passiva de doencas dos animais, em conjunto ou separadamente com as
SSA-GO 9 Doencas instancias intermediarias e locais do SUASA, visando a prercusdo, controle, erradicagéo de doencas dos 8
< animais e preservacéo da satde pablica.
SSA-GO Organizar a Logistica no Estado para Organizar a logistica no Estado para recebimento de missdes internacionais, para promover a abertura e 7
Recebimento de Missdes Internacionais  |manutengéo de mercado.
SSA-GO Educagdo Sanitéria e Comunicagao Social Cond_uzw-a definicdo estrategl;a e'dlssemlna(;ao de acbes educamona!S,p‘ara'prevengao, controle e 7
erradicacdo de doengas dos animais de acordo com os programas sanitarios implantados no MAPA.
. . I Participar de reunides para definicdo de prioridades, programacéo deatividades e eventos,
Participar de reunides para definicao de P X L . . ~ L i .
SSA-GO L X convénios,monitoramentos e inquéritos visando apoiar as agdes das instancias intermediarias e locais do
prioridades e plaejamento
SUASA.
SSA-GO Rastreabilidade Animal Promover, programar, orientar e controlar a execugéo das atividades de rastreabilidade animal. 7
SSA-GO Transito Interestadual & Internacional erentar: acompanr]ar a apllcat;aq das-normas sanitérias que desc~|pllnam o tr§n3|to interestadual e 8
internacional de animais, e a realizagdo de eventos de aglomeragéo de animais.
SSA-GO InformacGes Sanitarias e Epidemiolégicas |Coletar, compilar e manter os dados do sistema de informagdes zoosanitarias e epidemiolégicas. 7




Analisar o risco de introdugéo de doencas e pragas pelas importacdes de animais e seus produtos de

Ssa-sp Analise de Risco acordo com diretrizes do SSA e OIE. 10
x A Pi i ios, conf finali | i

SSA-SP Programagéo Orcamentaria rogramar a ne~ceSS|dade de rgcursos orgamentarios, conforme a finalidade de cada plano interno e o 10
universo de aces, para o periodo de 1 ano.

SSA-SP Doengas de Animais Responder a consultas sobre_cau_sa, desenvolvimento, d_|ssem|na_gaol (_1|agnot|co, prevengéo, e c_ombate / 9
tratamento de doencas de animais com base em conhecimento cientifico de forma segura e rapida.

SSA-SP Elaboragio de Normas Revisar e emitir pareceir acerca da elaboragaf) de normas t?cnlcas e propostas de leis e decretos de g
acordo com as boas praticas para a elaboracéo de legislagéo.

SSA-SP Bioestatistica / Epidemiologia _Organlzar (? anal isar dados epidemiolégicas de doengas de animais para geragao de relatorios de 10
interesse publico.

SSA-SP Auditoria Identificar ndo conformidade, mediante realizagdo de auditorias em 6rgaos pablicos e em empresas de 10

acordo com as normas vigentes, com periodicidade anual ou bianual.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
T Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizagao periodica, verificando a manutencéo dos
SIFISA-DF Fiscalizagéo : . 10
¢ Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo SIFISA.
SIFISA-DF Supervisdo de Produtos de Origem  |Emitir auto de infrag3es e relatdrios de surpeviséo, semestralmente, avaliando a inspecéo local e a 9
Animal Comestiveis e Ndo Comestiveis|empresa em observacéo a legislacéo vigente.
T ... |Emitir auto de infracdo em decorréncia das agdes de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou produtos
SIFISA-DF |Fiscalizagdo permanente e/ou periodica . . ¢ . ¢ I ¢ P 10
de origem animal em conformidade com alegislagao vigente.
L . .. _|Emitir, diariamente, relatério de ndo conformidade das acoes de fiscalizagdo em estabelecimentos
SIFISA-DF [Fiscalizacdo permanente e/ou periodica r, darian 10 c dade das ¢ ¢ Iscallzag ! 9
de origem animal em conformidade com a legislagéo vigente.
Importacéo de de produtos de origem |Analisar e autorizar, em conformidade com a legislagéo vigente, as solicitagdes de importagéo de
SIFISA-DF . . E . X 8
animal produtos de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX .
SIFISA-DF Licenca para funcionamento de Emitir licengas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de uso 9
estabelecimentos comerciais veterinario de acordo com as exigéncias do Decreto n° 5053, de 22/04/2004.
SIFISA-DF Habilitagio de médicos veterindrios. Er:ri]:;e publicar portarias de habilitacdo de médicos veterinarios para emisséo de guias de transito 10
Andli P Regi - . . P
nalise do 10Cesso de eglstro de Elaborar parecer técnico a partir da anélise de documentos obrigatérios para o processo de
Estabelecimento no Servico de . - h N L PP
SIFISA-RN Inspegio registro/reforma/ampliacdo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo oficiais. 10
Federal
Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino & exportacéo, através da
SIFISA-RN Acompanhar Embarque de Produtos |verificagdo in loco e documental, com preenchimento de formulario de autocontrole especifico, 10
estabelecido por normatizagéo oficial.
Emissio de Certificado Sanitario Emitir CSI, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servigo de Inspecéo Federal
SIFISA-RN Internacional (CS) (SIGSIF), com base nos achados do formulério de autocontrole e demais documentos pertinentes, 10
observando a legislagéo nacional e internacional especifica.
x e Conceder Certificados para embarcaces pesqueiras, observando-se os critérios legais estabelecidos
Concesséo de Certificados para PO o . s .
SIFISA-RN embarcacses e as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério da Pesca e Aquicultura 9
¢ foi extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA).
Conceder Licengas de pesca para embarcagdes pesqueiras e Licenca para aquicultura, observando-
= . . se os critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o
SIFISA-RN Concesséo de Registros e Licencas L . . . 10
9l iceng Ministério da Pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA)
Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
Fiscalizagdo de estabelecimento regsitrados -junto ao SIF, através do preenchimento dos formulérios de verificacdo de autocontroles
SIFISA-RN . .. . N 10
detentor de SIF/ER estabelecidos em norma oficial, em cumprimento a legislagéo vivente.
Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e 4gua junto aos estabelecimentos
detentores de SIF, através do preenchimento de solicitacdo/requerimento especifico, em
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais consonancia com manuais oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as legislages/programas 9
vigentes.
SIEISA-RN Amostras Laboratoriais Gerencna_r r_esu!tado_s !aporatorlals, através da_ aqallse qr_J Certificado qu:lal de A_naI|s~e e/oy laudos 9
laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas legislagdes vigentes.




SERVICO DE SAUDE, INSPECAO E FISCALIZACAO ANIMAL

Emitir parecer técnico sobre dentincia apresentada pelo publico externo, através de investigagao

SIFISA-RN Apuracdo de dentncias . . . . PSR 10
purag junto ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da legislacao vigente.
Implementar ag@es fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do descumprimento da
SIFISA-RN Acdes fiscais legislacéo sanitéria, através da lavratura de Autos de Infracdo e multa, bem como de Termos de 10
Interdicéo, Suspenséo, Apreenséo e Inutilizacéo, dentro do que preconiza a legislacéo vigente.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
SIFISA-RN Supervisio detent,o_res de SIF dentro do I_Es:tadOJ através da aplicacdo/preenchimento de Relatério deA Su_perwsao 10
especifico, bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
detentores de SIF fora do Estado, através da aplicacéo/preenchimento de Relatério de Autidoria
SIFISA-RN Auditoria especifico; bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias 9
estabelecidos no norma oficial.
Andlise e aprovacio de Programas de Emisséo de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento
SIFISA-RN pAutchontroIe 9 detentor de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento do descrito coma realidade 10
da industria, observando o cumprimento da legislagéo vigente.
Planejar atividades de Inspecéo de produtos de origem animal, elaborar cronograma de atividades
Planejar atividades de Inspegéo de |de inspecdo de produtos de origem animal, utilizando sistema eletronico especifico (CG!), em
SIFISA-RN X . A . 9
produtos de origem animal consonancia com o Plano Operativo Anual (POA).
Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenga de importacao, utilizando
SIFISA-RN Licencas de Importagdo sistema eletrdnico especifico (SISCOMEX), com base na legislagéo vigente. 10
Orientar os usuarios do Servigo de Inspecéo Federal de produtos de origem animal, prestando
SIFISA-RN Atendimento ao pUblico informagdes sobre o cumprimento da legislacéo federal vigente. 9
Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informacdes aos Agentes de
SIEISA-RN Capacitagio/Reunio Técnica Inspepgao Sanitéria e~lndus_tr|al d~e Produtos de Origem _Anlr_nz}l _(AIS_IPOA) e aos usﬂugrlos do SIF, 10
através de apresentacoes, discussdes e repasse de material didatico (impresso e eletrdnico), de
acordo com a necessidade do servigo e em consonancia com a legislagao vigente.
SIEISA-RN Relatério de Auto de Infragio Produzir _relatorlo em primeira instancia, a partir da a\_/allaf;ao _de Auto de Infragdo aplicado ao s
estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislacdo vigente.
SIEISA-RN Operar Sistema Eletrénico (SIGSIF) Opera’r 0 Slstema, t_ie Informa(;0~es Gerenciais d_o Servigo de Inspegdo Federal (SIGSIF), observando-| 10
se as areas especificas de atuacdo de cada servidor.
SIFISA-RN | Operar Sistema Eletronico (SISRES) Ope[ar o Sistema dg Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de 10
atuagdo de cada servidor.
Compilar dados diversos para repasse as Divisdes e Coordenacdes dentro do préprio MAPA
SIEISA-RN Atendimento de demandas ndo (DIPES/CGI/DIPOA), através de levantamento de informacdes e preenchimento de planilhas 7
programadas diversas, conforme demanda do servico e em cumprimento as legislagdes vigentes.
Participagéo em agdes conjuntas com outros érgéos publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA, etc),
SIFISA-RN Participagto em AcBes atre_lves (~1e apoio tgcnlco em geral, discussdes, repasse de informagdes, em cumprimento a diversas 9
legislacoes federais.
SIEISA-RN Certificagéio de Propriedades Rurais Anallsar_dlferentes tipos de processos, considerando a lesgislagdo vigente, para fins de certificacdo 8
de propriedade.
SIEISA-RN Auditoria do Servico Veterinario  |Verificar a execugédo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com 9

Estadual (SVE)

base na legislagao vigente e emitindo o relatério.




SIFISA-RN

Habilitacéo de M.V da iniciativa

Emitir portaria de autorizagéo para M.V. sem vinculo com o servigo PUblico para o exercicio de

Privada atividades de sade animal no Estado, de acordo com legislacéo especifica.

SIEISA-RN Certificagéo Internacional Emltlr c_ertlflc‘ados sanitarios para anl_ma!s vivos e pr_odu?os de multiplicagdo animal, na forma da 3
legislagéo nacional e dos acordos sanitérios internacionais.

SIFISA-RN Fiscalizagio de Convénios Acom;_)anhar a execucao de planos de tra_balho propostos em cqn\_/enlos SUASA, observando o 9
cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.
Coletar, processar e manter os dados do sistema de informac6es sanitarias e epidemiolégicas, de

SIFISA-RN Informe Zoosanitério acordo com a prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletronicas e/ou 10
informatizadas.

SIEISA-RN Atender 0 pblico !Dar mfor[nat;oes e fornecer_suporte aos us_uar|o~s do Serv!go de Sfil_Jde Animal, prestando 8
informagdes sobre o cumprimento das legislagdes federais especificas.

SIFISA-RN Atendimento a suspeitas de focos de [Aplicar medidas de defesa sanitaria animal, com vistas a evitar disseminagéo de doengas, conforme 10

doengas os planos de contingéncia especificos vigentes no pais.
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Morificados (OGM), Medicamentos
- . veterinarios, alimentagdo animal e material genético animal de acordo com a legislacdo de insumos

SIFISA-RN Fiscalizar Estabelecimentos agropecuarios. Lei n° de OGM 11.105, Decreto n° 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto n® 9

6.296/2007 (Alimentacdo Animal), Decreto n° 187/91 (Mat. genetico animal).
- Relatar processos de autuacdo fiscal com imparcialidade e observando a lei do direito

SIFISA-RN | Relatar Processos de Autuacéo Fiscal administrativo. (Lei n 9.784/99). 10
Executar autuagao contra administrados que estejam em inconformidade com as legislacdes de

SIFISA-RN Autuar Infragdes insumos agropecuarios especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto n° 5.053/04 (Med. 10
Veterinario), Decreto n° 6.296/2007 (Alimentagdo Animal) e Decreto n® 187/91.
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislacfes especificas de insumos agriopecuarios.

SIFISA-RN Adotar medidas cautelares Decreto n° 5.053/04 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 e material genetico animal 9
(Decreto n° 187/91).
Realizar a apuracdo de denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideracéo as

. legislaggdes de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM 11.105, Decreto n° 5.053 (Med.

SIFISARN Apurar denuncias Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 (Alimentagdo Animal), Decreto n® 187/91 (Mat. genetico 9
animal).

SIFISA-RN | Registrar estabelecimentos e produtos Reallzar registro de estabelecimentos e produtos em comformidade com a legislacéo especifica e 10
sistemas do MAPA.

SIFISA-RN Calcular Multas Calcular multas pecudrias de acordo com as legilaces especificas. 9

SIFISA-RN Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricacéo. 10

SIFISA-RN Planejar atividades de fiscalizacdo  |Planejar atividades de fiscalizagdo em consonancia com o Plano Operativo Anual. 9

SIEISA-RN Atender a0 Publico Atendimento aos usuérios de servico de fiscalizagdo, prestando informagdes sobre o cumprimento 9

das legislacdes federais especificas.




SIFISA-RN Autorizar a importacdo Anuir demandas de importagao e exportacéo, dentro das mormas do SISCOMEX. 10
SIFISA-RN Notificar decis6es de julgamento  |Notificar os administrados sobre as decisoes de julgamento no ambito do MAPA. 10
SIFISA-RN Coletar amostras de fiscalizagdo Coletar amostras para afins de fiscalizagédo em laboratorio oficial. 10
L Relatori . « N . . e
o SISA-PA elatoria deiﬁ;(r);:e;s)o de auto de Relatar processo de auto de infragéo, conforme diretrizes circulares ndo oficiais 10
<L ¢
o<
w <
o
i
E < SISA-PA Andlise de rétulos de produtos Ar]a_llsar_rotulos de produtos de origem animal, conforme orientag6es descritas em memorandos e 10
AW oficios circulares e normas da ANVISA
[a)]
(O}
g
>0 Andlise d ictos d x
x nélise de projetos de construcéo, . . « - . A
0 SISA-PA reforma e ampliagdo de Anallsar prcijetos_ qe‘construgao, reforma e ampliacéo de estabelecimentos, conforme diretrizes 10
n . circulares ndo oficiais
estabelecimentos
Emitir documentos técnicos (pareceres, notas técnicas, orientagdes) observando a legislagdo
SSA-MG Elaborar Documentos tr docume ot ¢ Y > tecnicas, orier < ) v gistag 8
referente & Salde Animal, com qualidade, agilidade e eficiéncia.
. . - Planejar ivi rem mensal e anual) conforme disponibili recur
SSA-MG Planejamento Operacional/ Fisico anejar as a_ltlwdaQes asere executadas (mensal e anual) conforme disponibilidade de recursos 8
(humanos, financeiros, insumos, etc).
SSA-MG Planejamento Financeiro nggejar custos de atividades (diarias/ combustiveis/ veiculos), com antencedéncia adequada ao s
SSA-MG Colheita de Amostras Colh_er e remeter aos Iaborator|9s arpostras_ previstas nos Prqg‘ramas de Satde Animal, atendendo o 9
previsto nas normas referentes a Satide Animal em tempo habil.
SSA-MG Operar Sistemas Informatizados da Operar com seguranga e agilidade os sistemas informatizados especificos da satide animal. 8
SDA/ MAPA
. P - . Elaborar orientagdes técnicas ao publico alvo, com clareza e objetividade, relacionada a Satde
SSA-MG Orientacdo Técnica Administrativa X ¢ - P ! 8
Animal e prevencéo de doengas.
Supervisionar a Instancia Intermediéria |Supervisionar "in loco" a execucao das atividades de defesa sanitario animal (IMA), verificando
SSA-MG R TN 10
do SUASA atendimento a legislag&o vigente.
SSA-MG Instrugo Processual Ins_truw processos administrativos, com base na lei 9784/1999 e demais normas referentes a salide 9
animal.
Supervisionar as atividades e os recursos disponibilizados, via convénio, a Instancia Intermediéria,
SSA-MG Supervisdo de Convénios verificando se as atividades desenvolvidas por esta esta prevista no Plano de Trabalho do Convénio 10

e se 0s recursos disponibilizados pelo MAPA estéo sendo corretamente empregados.




SERVICO DE SAUDE ANIMAL

Atendimento ao Publico Externo,

Atender as demandas do publico externo entregando um servico com qualidade, agilidade,

SSA-RS Especificamente Quanto & Demandas | _.~.. . . . Rt 10
Lo . eficiéncia, com um tratamento urbano e seguindo os preceitos legais.
do Pdblico Fiscalizado pelo Servico
Elaboracéo de Procedimentos Elaborar documentos que descrevam todas as etapas dos processos executados pela unidade para
SSA-RS Padronizados para Execucéo de que o produto entregue pelo Servigo através das atividades finaslisticas tenha qualidade e seja 10
Atividades da Unidade uniforme (elaborar um manual de qualidade).
. . Aplicar os procedimentos padronizados estabelecidos na unidade na execucao de seus processos,
Execugéo dos Procedimentos . . . A R
SSA-RS . . para que os produtos entregues pelo servigo através de suas atividades finalisticas tenha qualidade e 10
Padronizados da Unidade X .
seja uniforme.
Avaliagéo e Adequacdo dos Avaliar os procedimentos adotados na unidade, quanto a sua eficiéncia e apontar possiveis
SSA-RS Procedimentos Padronizados da melhorias, para que os produtos entregues pelo Servico através de suas atividades finalisticas tenha 10
Unidade qualidade e seja uniforme.
- Ministrar e orientar o conhecimentos técnicos e a visdo do MAPA aos colaboradores externos do
Comunicagéo com Colaboradores |, .~ & ~ h I o . X
SSA-RS orgéo (fiscais estaduais, profissionais habilitados e credenciados e outros parceiros), para que todos 10
Externos - . P
trabalhem conforme as diretrizes estabelecidas por este ministérios.
Analisar os documentos recebidos do interessado conforme padréo estabelecido pelo MAPA,
o ) i | inl ’ - e igidos,
SSA-MS Transito Intemnacional avaliando documenta_m_ente e in loco o cumprimento dos requisitos s_anltarlos_exlgldos denFro do 10
prazo por eles estabelicido, conforme os protocolos acordados para fins de emisséo da autorizacao
do trénsito.
Habilitacdo de médicos veterinarios . . . . .
. . ~ Analisar documentos recebidos do interessado conforme estipulado pelo MAPA e orientar o
sem vinculo corn a administragéo - o P, . . o
SSA-MS dblica médico veterinario, conforme manual técnico do MAPA, para aplicacdo da legislacao sanitaria 9
P vigente para fins de emissao da portaria de habilitacao.
rvisé médico veterinari . L . . -
Supervisdo de . ?d co veterinario Auvaliar periodicamente os documentos e in loco as atividades do médico veterinario, conforme a
SSA-MS habilitado L L . L - R 9
legislacéo sanitaria especifica emitindo relatérios padronizados.
SSA-MS Relatérios de instrugéo de processos |Elaborar o relatério conforme os dispositivos legais do MAPA e da administracéo publica, 9
administrativos utlizando-se de modelos préprios e da redagéo oficial de forma a instruir o processo administrativo.
Alimentar planilhas eletrdnicas ou sistemas informatizados mensalmente, a partir das atividades
SSA-MS Relatérios de atividades realizadas pelo SSA/UTRA, objetivando atender demanda interna do MAPA ou do publico em 9
geral.
Intergrar comité nselh r ra di a legislacéo pertinen f nitari
SSA-MS Integrar grupos t_e grar comités, conselhos e grupos para discusséo da legislacéo pertinente a defesa sanitaria 7
animal.
Auditar estabelecimento rural aprovado . - N e B
. R Verificar periodicamente de acordo corn a legislacéo especifica in loco, os documentos auditaveis
SSA-MS no SISBOV e Servigo veterinario . - . 10
produzindo relatérios padronizados.
estadual
SSA-MS Fiscalizagio de convénios Relatar mensalment_e em formulario préprio a execucéo das atividades programadas e a aplicacéo 10
dos recursos envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado.
SSA-MS \nforme zoosanitario Colgtar, processarhe‘allmentar mensalmente o sistema de informagdes zoosanitério, de acordo com 10
a prioridade especifica de cada informe.
Emitir Certificados de Importago Emitir certificados de |m;30rt_a<;ao e exportacéo p_ara transito |nter_nar:|onal_ de e_mlmal_s, se_us produtos
SSA-GO e subprodutos em consonancia com os estabelecidos em acordos internacionais, regionais e 6

Exportacdo

bilaterais.




Propor, captar, organizar e enviar sugestdes para as normas e regulamentos para as agdes de satide

SSA-GO  |Propostas para Normas e Regulamentos|_ .
animal.
Fiscalizar Convénios, Propriedades S - LA - . .
scaliz venios, Fropri " |Fiscalizar convénios com as instancias intermedidrias e locais do SUASA, propriedades,
Estabelecimentos para . ) " = . .
SSA-GO " M . .. |estabelecimentos para importagéo e exportacéo e profissionais habilitados de acordo com o plano 10
Importacdo/Exportagéo e Profissionais . . L
. de trabaho e normas de satide animal definidas pelo MAPA.
Habilitados
SSA-GO Auditar as Instancias Intermediérias e |Realizar auditorias técnico fiscal e operacional nas instancias intermediarias e locais do SUASA, 10
Locais do SUASA no nivel nacional, em apoio ao Departamento de Salide Animal da DAS/MAPA.
Suervisionar e Fazer Sequimento dos Supervisionar e fazer seguimento dos planos de agao, em nivel da Unidade Federativa, que foram
SSA-GO P Planosde A é% elaborados pelas instancias intermedidrias e locais do SUASA, em resposta as auditorias realizadas 10
¢ pelo Departamento de Satde Animal da DAS/MAPA.
. . Articular intra e inter ialmen r a ivi (de animal (ex. sal abli
SSA-GO Articular Intra e Intersetorialmente t_lcu ari trae i _te_ sgtqua I er te pal a execuco de atividades de satide animal (ex. satde publica,
meio ambiente, ministério publico, ensino, conselho de classe).
Realizar Vigilancia Ativa e Passiva de Realizar vigilancia ativa e passiva de doencas dos animais, em conjunto ou separadamente com as
SSA-GO 9 Doencas instancias intermediérias e locais do SUASA, visando a prercusdo, controle, erradicagéo de doengas 8
¢ dos animais e preservacéo da sadde pUblica.
Organizar a Logistica no Estado para |Organizar a logistica no Estado para recebimento de missdes internacionais, para promover a
SSA-GO . o N - 7
Recebimento de Missdes Internacionais |abertura e manutencéo de mercado.
. . I Conduzir a definicéo de estratégica e disseminagéo de acbes educacionais para prevencdo, controle
Educacéo Sanitaria e Comunicagao s Lo PR
SSA-GO . e erradicacdo de doencas dos animais de acordo com os programas sanitarios implantados no 7
Social
MAPA.
. . I Participar de reunides para definicéo de prioridades, programacéo deatividades e eventos,
Participar de reunides para definicéo de P X R . . ~ A .
SSA-GO - X conveénios,monitoramentos e inquéritos visando apoiar as a¢des das instancias intermediérias e
prioridades e plaejamento .
locais do SUASA.
SSA-GO Rastreabilidade Animal Promover, programar, orientar e controlar a execucéo das atividades de rastreabilidade animal. 7
SSA-GO Transito Interestadual e Internacional _Onentar_, acompanhar a apllcagaq das~n0rmas sanitarias que desc:pllnam o tr_ansno interestadual e s
internacional de animais, e a realizagao de eventos de aglomeragdo de animais.
SSA-GO Inform_a@oes_ Se,in!tarlas € Coletar, compilar e manter os dados do sistema de informag@es zoosanitarias e epidemioldgicas. 7
Epidemiolégicas
SSA-SP Analise de Risco Analisar 0 nsFo dg introducéo de doencas e pragas pelas importagdes de animais e seus produtos de 10
acordo com diretrizes do SSA e OIE.
SSA-SP Programagio Orcamentdria Prog‘ramar a necgssmade de rec,ursos orgamentarios, conforme a finalidade de cada plano interno e 10
0 universo de aces, para o periodo de 1 ano.
Responder a consultas sobre causa, desenvolvimento, disseminagéo, diagnético, prevencéo, e
SSA-SP Doencas de Animais combate / tratamento de doengas de animais com base em conhecimento cientifico de forma segura 9
e répida
. Revisar e emitir parecer acerca da elaboracdo de normas técnicas e propostas de leis e decretos de
SSA-SP Elaboracéo de Normas VI urp ¢ ' prop ! 8

acordo com as boas praticas para a elaboragéo de legislacao.




SSA-SP Bioestatistica / Epidemiologia _Organlzar e ar_1a||sar dados epidemioldgicas de doengas de animais para geragdo de relatorios de 10
interesse publico.
SSA-SP Auditoria Identificar ndo conformidade, mediante realizacéo de auditorias em 6rgéos publicos e em empresas 10

de acordo com as normas vigentes, com periodicidade anual ou bianual




SERVICO DE SANIDADE, INSPECAO E FISCALIZACAO VEGETAL

UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA

SIFISV-DF Fiscalizagio Verlflcargponformldade das instalagdes, eq_mpamentos e a qualidade dos produtos 10
agropecuérios, de acordo com a norma em vigor.

SIFISV-DF Constituigio de processo fiscal Lavrar auto de mfragao decorrente da qualidade inferior do produto analisado no Laboratério, 9
conforme a Legislacéo.

SIEISV-DF Operar sistemas informatizados Ope_rar o sistema Suasa do Mapa para consultar ou emitir multas de acordo com a Legislacéo 7
pertinente.

SIFISV-DF Analisar documento Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo word, observando as normas da vigilancia. 8

SIFISV-RN Fiscalizar Estabelecimentos Inspecionar 0s estabelecnmemo§ (_ie alnmentog/bel{ndas de forrr_1a a verificar se 0s mesmos 8
atendem ao Manual de Boas Préticas de Fabricacdo estabelecidos.

SIFISV-RN Seguranga Alimentar Analisar os padrdes de seguranga alimentar segundo os fundamentos do APPCC. 7

Adequabilidade do Processo  [Verificar a adequabilidade do processo tecnoldgico de producéo, embalagem, transporte e
SIFISV-RN -, . . ~ - 9
Tecnoldgico toda cadeia produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.

SIEISV-RN Organizar Misses Externas Organlz?r missdes real[zadas fora do pa|s’com a finalidade de inspecionar, com vistas a 8
aprovacéo de importacdo de produtos agricolas.

SIEISV-RN Organizar Missoes Planejar e acompanhar missdes que vem ao Brasil com vistas a abertura e/ou expanséo dos 9

Internacionais mercados internacionais.
Reconhecimento de Novas  |Distinguir pragas recém introduzidas daquela que ja estdo estabelecidas, de acordo com as
SIFISV-RN . O O 10
Pragas legislagdes fitossanitarias.

SIFISV-RN Elaboracdo de Relatérios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 10

SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentagéo necessaria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9

SIEISV-RN Verificagdo da Composigéo dos |Verificar se a composi¢o dos produtos apresentados atendem aos PIQs determinados pela 8

Produtos legislagdo vigente.

SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrugdo Normativa n° 05/2000. 9

SIEISV-RN Coletar Amostras Coletar amostras de_beblfias,_fertll|zantes, produtos vegetais de acordo com os procedimentos 8
estabelecidos na legislacéo vigente.




SERVICO DE INSPECAO E SANIDADE VEGETAL

Fiscalizar Estabelecimento

Fiscalizar estabelecimentos produtores de bebidas em geral conforme a legislacéo vigente e

SISV-PA Pordutor de Bebidas periodicamente. 10
Inspecionar Processos de Inspecionar a produgéo de bebidas em geral conforme as boas préticas de fabricacdo
SISV-PA x ) . - 10
Producao de Bebidas estabelecidos em atos normativos.
SISV-PA Identificar a Conformidade do |ldentificar a conformidade do estabelecimento com a legislagdo vigente, por meio de visitas 10
Estabelecimento inloco.
N . Fiscalizar a conformidade dos produtos de origem vegetal no comércio atacadista e varejista
Fiscalizar Conformidade dos ~ e o X .
SISV-PA de acordo com os padrdes de classificacdo vegetal estebelecidos em atos normativos do 10
Produtos R .

Ministério da Agricultura.

SISV-PA Coletar Produtos no Comércio Colet_a_r prczdutos no comércio para analise laboratorial estabelecendo seu padréo de 10
classificacao.

SISV-PA Controlar produtos de origem [Controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal de acordo com os padrdes de 8

vegetal identidade e qualidade estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura.
. Operar sistemas de registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de

SISV-PA Operar sistemas (SIPEAGRO) forma precisa ¢ rotineira. (SIPEAGRO). 10

SISV-PA Operar sistemas (SEI) Operar snst_emas de. reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de 1
forma precisa e rotineira. (SEI).

SISV-PA Operar sistemas (SCDP) Operar S|st_emas de_ reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de 12
forma precisa e rotineira. (SCDP).

SISV-PA Operar sistemas (SICONV) Operar snst_emas de‘ reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de 10
forma precisa e rotineira. (SICONV).

SISV-PA Acomparggizlgneizzcugao de Acompanhar a execugéo das etapas pelo convenente durante a vigéncia do convénio. 10

SISV-PA Elaborar Relatérios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 8

. Realizar levantamento fitossanitario de detec¢do na propriedade, no transito e no porto
Realizar levantamento P Lo - . .

SISV-PA fitossanitario agropecudrio e delimitagdo de pragas quarentenérias no calendario agricola, baseado na 10
NIMP/n°6 (Norma Internacional de Medidas Fitosanitarias).

SISV-PA Estabelecer Medidas Estabe!e_cer mgdldas de contencéo, contingéncia ou erradicacéo de pragas quarentenarias no 7
calendario agricola.

SISV-PA Coletar Amostras Coletar amostras fisicas em areas em perigo de introdugéo de pragas quarentenarias. 7

Elaborar Relatérios de Execugao
SISV-PA das Acoes de Defesa Elaborar relatérios de execucdo das acdes de defesa agropecudria realizadas pela OEDSV. 10

Agropecudria




Fiscalizacéo de estabelecimento

Realizar inspegéo para credenciamento de estabelecimento agropecuario para fins

SISV-PA agropecuario quarentenario. Conforme IN66/2009. 10
Vistoria para Avaliagdo de  [Realizar vistoria para avaliacéo da conformidade do credenciamento de estabelecimento
SISV-PA r - ) - 7
Conformidade agropecuério para fins quarentenério.
SISV-PA Avaliar Conformidade Avaliar a conformidade da aplicacéo das normativas de CFO/PTV no tréansito vegetal no 10
(CFOIPTV) Estado.

SISV-PA Avaliar Conformidade Avaliar a conformidade da aplicacdo das normativas dos programas fitossanitérios, area livre 8
e SMR no Estado.

SISV-PA Analisar Planos de Trabalho |Analisar planos de trabalho de propostas de concesséo de recursos no ambito do SUASA. 8

SISV-PA Organizar Reunides Ordinarias e |Organizar reunides ordinarias e extraordinarias de comissdes técnicas e grupos de trabalho de 6

Extraordinarias pragas quarentendrias.
Representagéo em Comissdo [Representar o MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre temas agropecudrios
SISV-PA - X 8
Técnica e Grupos de Trabalho |de interesse do Estado.
SISV-PA Coordenar Comissdes Técnicas e|Coordenar (Convocar, debater e encaminhar medidas) comissdes técnicas e grupos de 10
Grupos de Trabalho trabalho em temas agropecuariaos de interesse do MAPA no estado do Para.

SSV-MG Auditoria Verificar conformlda(_ie do sistema audltado’de_acordo com a legislacdo pertinente em 10
documentos e procedimentos em todos os niveis.

SSV-MG Relatério de Auditoria Elabo_rar rela_torlo de au_dltona baseado na legislacdo pertinente com parecer conclusivo a 10
respeito do sistema auditado.
Realizar inspecoes de campo/lavouras/pomares/deposito/casas de embalagem/veiculos de

SSV-RS Levantamentos Fitossanitarios transport_e visando deteccao de pragas reg_ulamgntadas para_ldentlflcar sinais e sintomas de 10
ocorrencia de pragas em produtos vegetais, aplicando tecnicas de armadilhamento,
amostragem, coleta, preservacao e envio de material biologico para identificacéo.

Emissao de Termos de Emitir Termos de Fiscalizacéo para descrever situagdo fitossanitaria encontrada, medidas
SSV-RS L ~ . . 9
Fiscalizacao adotadas e acdes determinadas, de acordo com a legislagao de defesa vegetal.
SSV-RS Importacao e Exportacao de | Analisar requerimentos de importacéo e de exportagéo de produtos vegetais destinados a 10
produtos vegetais propagagdo para emitir Pareceres Técnicos referentes aos requisitos fitossanitarios.

SSV-RS Documentos de importacao Recgber, revisar e cadastrar documentos de importacéo, incluindo termo de depositario em 8
planilha de bancos de dados.
Analisar resultados de relatérios de ensaio de diagndstico fitossanitario para verificar

SSV-RS Andlise de Relatorios de Ensaio conformidades de produtos vegetais, com a finalidade de emitir baixas de Termos de 10

Depositario para produtos vegetais importados ou determinar e acompanhar a aplicacdo de
medidas fitossanitarias em produtos vegetais importados com ndo conformidades.




Credenciamento de Empresas
que realizam tratamentos

Verificar conformidades documentais e in loco (estrutura fisica/equipamentos) para

SSV-RS X - " credenciamento de empresas que realizam tratamentos fitossanitarios com fins
fitossanitarios com fins -
- quarentenarios.
quarentenarios
Fiscalizacao de Empresas que
SSV-RS realizam tratamentos Fiscalizar conformidades documentais e locais para averiguar atuacéo de empresas
fitossanitarios com fins credenciadas para realizagdo de tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.
quarentenarios
SSV-RS Acompanhar execucao de Fiscalizar a execugdo de atividades de convénio com a finalidade de elaborar Relatérios e
convenios Pareceres Técnicos referentes ao acompanhamento de convenios.
Transito Internacional de Analisar requerimentos de importacéo de produtos vegetais destinados a pesquisa cientifica

SSV-RS Produtos Vegetais destinados a |para direcionar adequadamente requerimentos para analise visando emissao da permissao de

pesquisa cientifica importacdo; e comunicar aos interessados os resultados das analises dos requerimentos.

SSV-RS Aucxiliar na organizacao de  |Repassar informagdes, preparar e disponibilizar documentos para organizagéo da agenda e

agenda de missoes internacionais {demandas de missoes internacionais que visam questdes fitossanitarias;

SSV-RS Acompanhar missoes Acompanhar e supervisionar in loco as acdes previstas na agenda de missdes internacionais,

internacionais para elaborar relatérios sobre as atividades desenvolvidas e demandas levantadas
RECONNECET € JeSCIever caracteristicas ae pragas, Mcluimado aspectos da taxonomia, biologia,
ecologia e aspectos de manejo e controle ; bem como as caracteristicas de culturas e produtos
. . vegetais hospedeiros dessas pragas, incluindo aspectos da producao, colheita,

SSV-RS Participar de grupos técnicos g P prag . P pro : ) -
armazenamento, embalagem e transporte ; para elencar e avaliar medidas fitossanitarias para
prevencao, contencao, supressao e erradicacao de pragas; visando estabelecer medidas
fitnssanitariag nara nranas reqiilamentadag

SSV-RS Organizar informacoes Desenvolver bancos de dados para armazenar e disponibilizar informagdes.

Avaliar requerimentos de cursos . . R PP R
e - o Auvaliar proposigao de cursos para habilitacdo de responsaveis técnicos para Certificagéo
SSV-RS de Certificacao Fitossanitaria de | _. o - o S
Origem Fitossanitéria de Origem propostos pela instancia intermediaria do SUASA.
Participar de cursos de . R - ’ : ~
e X - Ministrar cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Origem apresentando informaces sobre
SSV-RS Certificacao Fitossanitaria de s e o
. legislacdo fitossanitaria.
Origem
Supervisionar acoes de Supervisionar as acds de fiscalizagdo do transito interestadual de produtos vegetais,
SSV-RS Certificacao Fitossanitaria de |incluindo a verificacdo via online ou in loco da emissdo de Certificados Fitossanitérios de
Origem Origem e Permissdes de Transito de Vegetais.
Apresentar informacoes sobre . . . s . .
P " o Apresentar informagdes sobre a legislacdo fitossanitaria para atendimento de demandas (via
SSV-RS legislacao fitossanitaria para o . : e
L fone, email ou presencial) de usuarios.
publico interno/externo
. .|Representar a SFA em comissdes técnicas para responder demandas (imediata ou

SSV-RS presentacao em Comissoes Tecni pres . A P pol (
encaminhamentos posteriores) da area tecnica de sanidade vegetal.

Avaliar e encaminhar para as instancias superiores os requerimentos para realizacao de
A1 . Anélise de Risco de Pragas (ARP) e para credenciamento de centros colaboradores para

SSV-RS IAnélise de Risco de Pragas (ARP L g ( ) _p L P . P
realizagdo de ARP e comunicar aos interessados a situagdo da anélise dos requerimentos,
conforme legislagéo especifica.

. Elaborar e acompanhar programagao orcamentaria para atender acdes de defesa sanitaria

SSV-RS Programacao orcamentaria P prog ¢ ¢ P ¢

vegetal.




SERVICO DE SANIDADE VEGETAL

Analisar propostas de convénios e ajustes de plano de trabalho conforme pravé a legislagéo

SSV-MS Analisar Propostas . ~ 10
garantindo a correta execugéo do processo.
SSV-MS Levantamento Fitossintario Executar Ievantar_nent? fltossmtarJo t_Je pragas ql{areptepana_s e d_e importancia econémica de 10
acordo com a legislagdo ou ocorréncia de emergéncia fitossintéria.
Sistemas de Informagdes Operar sistema de informagéo gerencial SEI para atendimento e desenvolvimento das agdes
SSV-MS . . 8
Gerenciais (SEI) em tempo habil.
Sistemas de Informacoes Operar sistema de informacéo gerencial SCDP para atendimento e desenvolvimento das a¢6es
SSV-MS L . 8
Gerenciais (SCDP) em tempo habil.
Sistemas de Informacoes Operar sistema de informacéo gerencial SCVA para atendimento e desenvolvimento das
SSV-MS L ~ s 8
Gerenciais (SCVA) acdes em tempo habil.
Sistemas de Informacoes Operar sistema de informacéo gerencial SIG para atendimento e desenvolvimento das agdes
SSV-MS - . 8
Gerenciais (SIG) em tempo habil.
SSV-MS Elaborar Documentos E;Elialorar documentos conforme a necessidade de acordo com os ditames legais, em tempo 8
SSV-MS Auditar Orgios Identlflca,r |~n loco" e por angllse fiocumgntal a conformidade das agdes desenvolvidas por 10
parte do 6rgéo, conforme legislagdo pertinente.
SSV-MS Supervisionar Orgio Verificar as acdes de fiscalizagdo desenvolvidas pelo 6rgédo competente, conforme legislagéo 10
e metas estabelecidas no POA.
SSV-MS Fiscalizar Empresas Identificar "in loco" e por analise documental, o cumprimento da legislacdo por parte das 10
empresas.
Orientagdo Técnico- Prestar orientagdes, a respeito da legislacdo agropecuaria especifica, em grupos de trabalhos e
SSV-MS o . - R 7
Administrativa foruns consultivos de acordo com as demandas pelos atores interessados.
SSV-MS Fiscalizar Convenios I’derjtlﬁcar in loco " ou por anélise documental, 0 cumprimento da legislagéo por parte do 10
6rgéo convenente.
SSV-MS Relatério de Fiscalizaco Elaborar relatério de fiscalizagdo de acordo com o0 modelo-prdprio da instituicéo, atendendo o 10
regulamento especifico.
SSV-MS Emissio de Perecer Técnico Eml_tlr parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e 8
pertinente.
SSV-MS Instrugao Processual Instruir processos de acordo com os regulamentos especificos. 10
SSV-MS Mediagio de Conflitos Mediar conflitos gerados de diferentes interpretacdes da legislacéo especifica na area de 8

fitossanidade e conforme demanda.




SSV-MS Elaborar Plano Operativo Anual |Planejamento anual das acdes e dos recursos a serem desempenhados pelo servigo. 9
~ - Gerenciar a utilizacdo dos recursos necessarios para atendimento das metas planejadas,
SSV-MS Programacdes Orgamentarias ¢ P plane) 8
conforme POA.
SSV-MS Emissio de Certificados Emitir certificados fitossanitarios de produtos em conformidade com a legislacao e de acordo 10
com a demanda.
T - Capacitar profissionais para execucdo das acGes de sanidade vegetal, conforme legislacdo
SSV-MS Capacitacao Profissional ap P P ¢ ¢ g gistag 9
vigente.
SSV-GO Planejamento Anual Elaborar plano qp_eratlvo anL{a] das acdes de sanidade vegetal e gerenciar a sua execucéo. 9
Tanto orgamentaria quanto fisica.
SSV-GO Apoio Técnico Institucional Apon_ar e subgldlar a participagdo da SFA em comissdes regionais, estaduais e municipais 7
relacionadas as atividades de competéncia.
I . Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades desempenhadas pelo SVA,
SSV-GO Apoio Técnico Operacional UVAGRO & UTRA. 7
Supervisionar as atividades do Org#o Estadual de Defesa Sanitaria VVegetal (OEDSV), quanto
aos aspéctos técnicos e operacionais, na aplicacdo das normas sanitérias que disciplinam o
SSV-GO Acompanhamento de Quarentena|, .= pe P o P x ¢ e - g ) .p. 10
transito interestadual de vegetais, a instalagéo de barreiras fitossanitarias, a defini¢do de rotas
para o transito interestadual e a prevencao e controle de pragas.
SSV-GO Acompanhamento de Programas [Orientar e acompanhar o estabelecimento de areas e locais livres de pragas, areas de baixa 8
Fitossanitéarios prevaléncia de pragas e sistemas de medidas integradas de manejo de risco de pragas.
. ~ Analisar e instruir processos de credenciamento de estagdes quarentendrias, sem vinculo com
Credenciamento de Estacoes L P x L X s :
SSV-GO ‘s a administragéo publica, para a execucdo de atividades fitossanitarias, bem como realizar o 8
Quarentendarias L L .
acompanhamento e auditoriais técnico-fiscais e operacionais das atividades executadas.
Analisar e instruir processos de credenciamento de empresa e técnicos para a execugéo da
SSV-GO Fiscalizacdo de TFQ atividade de Tratamento Fitossanitario com fins Quarentendrios (TFQ), sem v'nculo com a 9
administracdo publica, bem como realizar a fiscalizago dessas atividades.
SSV-GO Certificagdo Fitossanitariana |Verificar procedimento, inspecionar e emitir Certificado Fitossanitario para exportagdo de 6
Origem produtos vegetais para atender exigéncia especifica do pais importador.
SSV-GO Prevengdo, Controle e Orientar e controlar a execucéo das atividades de vigilancia fitossanitaria e de prevecéo, 10
Erradicacéo de Pragas controle e erradicagéo de pragas dos vegetais.
Acompanhamento e Fiscalizagdo [Acompanhar e fiscalizar a execucdo de convénios de defesa sanitaria vegetal, celebrados com
SSV-GO - - 10
de Convénios 0 orgdo Estadual, de acordo com o Plano de Trabalho.
. s Analisar os resultados das andlises de diagnéstico fitossanitario do material vegetal importado
SSV-GO Baixa de Depositario M g P 8

e proceder a respectiva baixa de depositério.




Fiscalizar as atividades relacionadas aos Organismos Geneticamente Modificados, em

SSV-GO Fiscalizacdo de OGM . = o I 9
¢ articulagéo com o SEFIA/SFA/GO, de acordo com a legislacéo de biosseguranca.
Orientacéo sobre Vigilancia [Informar ao publico interno e externo do MAPA as legislacdes aplicaveis ao transito
SSV-SP Fitossanitéria no Transito internacional e interestadual de vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem 9
Internacional e Interestadual [vegetal de acordo com as legislacdes vigentes (telefone, email e presencial).
— ... ._|Analisar, elaborar e emitir parecer técnico que disciplinam a importagéo e exportagéo de
Aplicacdo das Normas Sanitérias mitirp d SCIp . portag portag
SSV-SP . L sementes, mudas, fertilizantes e produtos para alimentag&o animal conforme demanda e de 10
na Vigilancia Fitossanitaria S
acordo com a legislagéo.
Controle na Vigilancia Liberar ou condenar vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem vegetal
SSV-SP Fitossanitéria do Transito com pragas quarentenarias ausentes ou sem ocorréncia de acordo com as legislacdes vigentes. 10
Internacional (termos de depositério e quarentenas)
Acompanhar a realizagao de auditorias técnico-fiscais e operacionais relacionadas com
Acompanhar o DSV em - - : . .
SSV-SP auditorias centros colaboradores, esta¢des quarentenarias e acordos bilaterais em apoio a0 DSV quando 7
solicitado.
. Habilitar as empresas para realizacdo de tratamento fitossanitario com fins quarentenarios
SSV-SP Credenciar Empresas P ~ pa ¢ q 9
conforme a legislacéo vigente.
ik Identificar in loco ou por anélise documental as empresas credenciadas para o tratamento
SSV-SP Fiscalizacdo de Empresas N o " P ‘o P . X P - . 9
fitossanitario com fins quarentenarios quanto ao cumprimento da legislagao aplicada.
SSV-SP Fiscalizacdo do Transito Fiscalizar o trénsito interestadual e internacional de vegetais, partes de vegetais e de produtos 9
Interestadual e Internacional (e subprodutos de origem vegetal, quando da ocorréncia de pragas na regido de origem.
. - Elaborar plano operativo anual das acdes de sanidade vegetal, conforme orientacao técnica do
V-SP Planejamen Al X ! 1
SSv-s anejamento de Acdes Departamento de Sanidade Vegetal - DSV/SDA/MAPA. 0
. renciar rogramagdes orcamentari m com X 0 rogramacdes fisi
SSV-SP Gerenciamento de Orgamentos Gerel ciar as programagdes orgame tarias bem como as e ecucdes das programagdes fisicas 9
das agdes especificas de suas atividades, conforme o plano operativo anual.
Elaboragdo de Relatérios de  |Elaborar relatérios das atividades desempenhadas conforme solicitagdes das chefias
SSV-SP x ] . " - X - - 8
Gestéo superiores para subsidiar a preparacéo do Relatério de Gestéo da Superintendéncia Federal.
Acompanhar, gerenciar e executar os acordos bilaterais referentes aos programas de
SSV-SP Acompanhar Acordos Bilaterais [exportacdo com certificagdo na origem de acordo com a demanda e especificagdo de cada 10
produto.
SSV-SP Fiscalizar Convenios Acompanhar, f_lscallzar e elaborar pgra}ceres sobre a execucéo de convénios e demais 9
parcerias relacionadas a defesa sanitéria vegetal.
SSV-SP Fiscalizagdo da QL_Jarentena de Fiscalizar e acompanhar a execucéo da quarentena de vegetais. 10
Vegetais
. Cadastrar, registrar e fiscalizar as propriedades rurais e empresas exportadoras que tenham
SSV-SP Cadastro de Propriedades 169 prop P P g 9

aderido aos programas de exportagao chancelados pelo MAPA.




SSV-SP

Supervisdo de Areas com Pragas

Determinar areas e locais livres de pragas, areas de baixa prevaléncia de pragas e sistemas de
medidas integradas de manejo de risco de pragas no Estado.

SSV-SP

Levantamentos Fitossanitarios

Programar, orientar, controlar e executar as atividades de levantamento fitossanitéarios para a
prevencdo, controle e erradicagdo de pragas dos vegetais evitando a disseminacéo de pragas.

10




UNIDADE DE ORIGEM

SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes
e afins, Sementes e mudas, medicamentos veterindrios, alimentagao animal e material genético
SEFAG-PA Fiscalizar estabelecimentos animal de acordo com a legislagdo de insumos agropecuarios. Lei de OGM n° 11.105/2005, 9
Decreto Lei n° 467/69 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentagdo Animal), Lei 6894/80
(Fertilizantes) e Lei n® 10.711/2003 (Sementes e Mudas).
Relatar processos de autuagdo |Relatar processos de autuagéo fiscal com imparcialidade e observando a Lei do direito
SEFAG-PA . . . . 10
fiscal administrativo. (Lei n® 9.784/99).
Executar autuagéo contra os administrados que estejam em inconformidade com as legislactes
. . de insumos agropecudrias especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69
SEFAG-PA h . . x . . - 10
Autuar infracges (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentac&o Animal), Lei n® 6.894/80 (Fertilizantes) e
Lei n® 10.711/2003 (Sementes e mudas).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislacdes especificas de insumos
. agropecudrios. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med. Veterindrios), Lei n°
SEFAG-PA A r medi lar : - . X i . 10
dotar medidas cautelares |o% o074 (Alimentagao Animal, Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes
e mudas).
Realizar a apuragéo de dendincias no menor tempo de resposta possivel levando em
P— consideracdo as legislages de insumos agropecudrias especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005,
SEFAG-PA Apurar Dendincias Decreto Lei n° 467/69 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentagio Animal), Lei n° 10
6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e mudas).
Registrar estabelecimentos e [Realizar registro de estabelecimentos e produtos em conformidade com a legislacéo especifica e
SEFAG-PA X 10
produtos sistemas do MAPA.
SEFAG-PA Calcular Multas Calcular multas pecuniérias de acordo com as legislacdes especificas. 10
SEFAG-PA Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricagéo. 10
SEFAG-PA Planejar atividades de fiscalizagdo [Planejar atividades de fiscalizagdo em consonancia com Plano Operativo Anual. 10
SEFAG-PA Atender a0 publico Atendl.mento aos usu§r|03~do Servu;p de FIS’C:’:I“Za(;aO, prestando informagdes sobre o 10
cumprimento das legislagdes federais especificas.
Autorizar a importagéo e Anuir demandas de importagdo e exportagdo de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das
SEFAG-PA . 10
exportacéo normas do SISCOMEX.
SEFAG-PA Notificar deciséo de julgamento |Notificar os administrados sobre as decisdes de julgamento no &mbito do MAPA. 10
SEFAG-PA Formalizar Processos Formalizar processos de interesse do SEFAG dentro do Sistema Eletronico de Informagéo - SEI. 10
SEFAG-PA Avaliar os servidores Realizar a avaliagdo periddica dos servidores com fins de progressao funcional de acordo com a Lei 10
8.112/90.
SEFAG-PA Coletar amostras de fiscalizagdo  |Coletar amostras para fins de fiscalizagéo em laboratério oficial. 10




Fiscalizacao periodica em fabricas de
conservas, Frigorificos, Entrepostos

Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizagao periodica, verificando a manutencéo dos

SIFISA-DF de Pescados, de Ovos e de Mel,  |Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo SIFISA. 10
Granja leitera, Fabrica de Laticinios.
Supervisao de nos Estabelecimentos - . - - . . . N
. X Emitir auto de infracGes e relatérios de surpevisao, semestralmente, avaliando a inspecéo local e a
SIFISA-DF de produtos de Origem animal ~ S 9
o ~ Lo empresa em observacéo a legislagéo vigente.
comestiveis e ndo comestiveis
SIFISA-DF Fiscalizagdo permanente e/ou Emitir auto de infragdo em decorréncia das ag@es de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou produtos de 10
periodica origem animal em conformidade com alegislacéo vigente.
SIFISA-DF Fiscalizagdo permanente e/ou Emitir, diariamente, relatério de ndo conformidade das acdes de fiscalizagdo em estabelecimentos de 9
periodica origem animal em conformidade com a legislacao vigente.
Importagdo de de produtos de origem |Analisar e autorizar, em conformidade com a legislacéo vigente, as solicitacdes de importagao de
SIFISA-DF N . . . . 8
animal produtos de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX .
SIFISA-DF Licenca para funcionamento de  |Emitir licengas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de uso veterinario 9
estabelecimentos comerciais de acordo com as exigéncias do Decreto n° 5.053, de 22/04/2004.
SIFISA-DF Habilitagdo de médicos Emitir e publicar portarias de habilitacdo de médicos veterinarios do Distrito Federal para 10
veterinarios. emisséo de guias de transito animal.
Anélise do Processo de Registro de|Elaborar parecer técnico a partir da analise de documentos obrigatérios para o processo de
SIFISA-RN Estabelecimento no Servico de [registro/reforma/ampliacéo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo oficiais. 10
Inspe¢éo Federal
Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino a exportagao, através da
Acompanhar Embarque de e s . . e
SIFISA-RN Produtos verificacéo in loco e documental, com preenchimento de formulario de autocontrole especifico, 10
estabelecido por normatizagao oficial.
Emissio de Certificado Sanitario Emitir CSl, utilizando o Sistema de Informacdes Gerenciais fJo Servico de Inspg(;ao Federal (SIGSIF),
SIFISA-RN Int ional (CSI com base nos achados do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes, observando a 10
nternacional (CSI) legislagdo nacional e internacional especifica.
Concessiio de Certificados para Conceder Certificados para embarcagdes pesqueiras, observando-se os critérios legais
SIFISA-RN embarcacges P estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério da 9
¢ Pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA).
Conceder Licencas de pesca para embarcagdes pesqueiras e Licenca para aquicultura,
observando-se os critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas
SIFISA-RN Concesséo de Registros e Licengas [(considerando que o Ministério da Pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido pelo 10
MAPA).
Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
SIFISA-RN Fiscalizagdo de estabelecimento [regsitrados -junto ao SIF, através do preenchimento dos formuldrios de verificagdo de 10
detentor de SIF/ER autocontroles estabelecidos em norma oficial, em cumprimento & legislagéo vivente.
Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e 4gua junto aos estabelecimentos
detentores de SIF, através do preenchimento de solicitacdo/requerimento especifico, em
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais consonancia com manuais oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as legislacdes/programas 9
vigentes.
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais Gerenciar resultados laboratoriais, através da analise do Certificado Oficial de Analise e/ou laudos 9

laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas legislagGes vigentes.




SERVICO DE SAUDE, INSPECAO E FISCALIZAGAO ANIMAL

Emitir parecer técnico sobre dendncia apresentada pelo puablico externo, através de investigagao

SIFISA-RN Apuragéo de dentncias . . . . X N 10
purag junto ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da legislacéo vigente.

Implementar agGes fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do descumprimento da

SIFISA-RN Acoes fiscais legislagdo sanitaria, através da lavratura de Autos de Infragdo e multa, bem como de Termos de 10
Interdicdo, Suspenséo, Apreensdo e Inutilizagao, dentro do que preconiza a legislagéo vigente.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos

SIFISA-RN Supervisio deten'{qres de SIF dentro do I?§tad<3, através da aplicacdo/preenchimento de Relatorio d? Sgperwsao 10
especifico, bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
detentores de SIF fora do Estado, através da aplicagdo/preenchimento de Relatério de Autidoria

SIFISA-RN Auditoria especifico; bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias 9
estabelecidos no norma oficial.

Anélise e anrovacio de Programas de Emiss&o de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento detentor

SIFISA-RN pAuto(;controIe 9 de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento do descrito coma realidade da industria, 10
observando o cumprimento da legislacéo vigente.
Planejar atividades de Inspecéo de produtos de origem animal, elaborar cronograma de atividades de

Planejar atividades de Inspecdo de |inspecéo de produtos de origem animal, utilizando sistema eletronico especifico (CG!), em consonéncia
SIFISA-RN . . . 9
produtos de origem animal com o Plano Operativo Anual (POA).

Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenga de importacdo, utilizando

SIFISA-RN Licencas de Importacao sistema eletronico especifico (SISCOMEX), com base na legislagéo vigente. 10
Orientar os usuérios do Servico de Inspecdo Federal de produtos de origem animal, prestando

SIFISA-RN Atendimento ao puUblico informacoes sobre o cumprimento da legislacéo federal vigente. 9
Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informagdes aos Agentes de

SIFISA-RN Capacitagio/Reunido Técnica Inspepgao Sanitéria e~lndus,_tr|al d:e Produtos de Origem _Annjn;l _(AIS_IPOA) e aos US}Ja_rIOS do SIF, 10
através de apresentacdes, discussoes e repasse de material didatico (impresso e eletrénico), de acordo
com a necessidade do servigco e em consonancia com a legislagéo vigente.

SIFISA-RN Relatério de Auto de Infragio Produzir _relatorlo em primeira instancia, a partir da ayallaf;ao _de Auto de Infracdo aplicado ao 8
estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislacao vigente.

SIFISA-RN Operar Sistema Eletronico (SIGSIF) Qperar o S|§t_ema de Infor[nat;oes Gerenc_lals do Servigo de Inspecéo Federal (SIGSIF), observando-se as 10
areas especificas de atuagao de cada servidor.

SIFISA-RN Operar Sistema Eletronico (SISRES) Operar 0 Sistema de Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de atuagao de 10
cada servidor.
Compilar dados diversos para repasse as Divisdes e Coordenacdes dentro do préprio MAPA

SIFISA-RN Atendimento de demandas nao (DIPES/CGI/DIPOA), através de levantamento de informacdes e preenchimento de planilhas diversas, 7

programadas conforme demanda do servico e em cumprimento as legislagdes vigentes.

Participacdo em acdes conjuntas com outros 6rgdos pUblicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA, etc), através

SIFISA-RN Participacdo em Acdes de apoio técnico em geral, discussdes, repasse de informagdes, em cumprimento a diversas legislacoes 9
federais.

SIFISA-RN Certificagdo de Propriedades  |Analisar diferentes tipos de processos, considerando a lesgislacéo vigente, para fins de 8

Rurais

certificacdo de propriedade.




SIFISA-RN

Auditoria do Servigo Veterinario
Estadual (SVE)

Verificar a execugo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com
base na legislacdo vigente e emitindo o relatério.

SIFISA-RN

Habilitagdo de M.V da iniciativa
Privada

Emitir portaria de autorizagéo para M.V. sem vinculo com o servi¢o PUblico para o exercicio de
atividades de satde anial no Estado, de acordo com legislacéo especifica.

SIFISA-RN

Certificacdo Internacional

Emitir certificados sanitarios para animais vivos e produtos de multiplicagdo animal, na forma
da legislagdo nacional e dos acordos sanitarios internacionais.

SIFISA-RN

Fiscalizagdo de Conveénios

Acompanhar a execugao de planos de trabalho propostos em convénios SUASA, observando o
cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.

SIFISA-RN

Informe Zoosanitério

Coletar, processar e manter os dados do sistema de informagdes sanitarias e epidemioldgicas,
de acordo com a prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletronicas e/ou
informatizadas.

10

SIFISA-RN

Atender ao publico

Dar informagdes e fornecer suporte aos usuarios do Servigo de Satde Animal, prestando
informagdes sobre o cumprimento das legislagdes federais especificas.

SIFISA-RN

Atendimento a suspeitas de focos
de doencas

Aplicar medidas de defesa sanitaria animal, com vistas a evitar disseminacéo de doengas,
conforme os planos de contingéncia especificos vigentes no pais.

10

SIFISA-RN

Fiscalizar Estabelecimentos

Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Morificados (OGM),
nedicamentos veterinarios, alimentagao animal e material genético animal de acordo com a
legislacéo de insumos agropecuarios. Lei de OGM n° 11.105, Decreto n° 5.053 (Med.
Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentacéo Animal), Decreto n°® 187/91 (Mat. genetico
animal).

SIFISA-RN

Autuar Infraces

Executar autuagéo contra administrados que estejam em inconformidade com as legislacdes de
insumos agropecuarios especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto n° 5.053/04 (Med.
Veterinario), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentacdo Animal) e Decreto n° 187/91.

10

SIFISA-RN

Adotar medidas cautelares

Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legisla¢des especificas de insumos
agriopecuarios. Decreto n® 5.053/04 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 e material
genetico animal (Decreto n® 187/91).

SIFISA-RN

Apurar denuncias

Realizar a apuragéo de denlncias no menor tempo de resposta possivel levando em
consideracéo as legislagcdes de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM n° 11.105,
Decreto n° 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentag&o Animal), Decreto n°
187/91 (Mat. genetico animal).

SIFISA-RN

Autorizar a importagao

Anuir demandas de importagao e exportagao, dentro das normas do SISCOMEX.

10




Registro de Estabelecimento na

Emitir parecer para Renovagao e Registro de Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para

SEFIP-MG < . ~ . Lo . o 10
Area Alimentacdo Animal Animais, de acordo com a legislagao vigente.
SEFIP-MG Registro de Produto na Area  |Emisséo de parecer para Renovagéo e Registro de produtos destinados a Alimentagéo Animal, 7
Alimentacéo Animal de acordo com a legislagéo vigente.
Colher amostras para Anélises Laboratoriais Fiscais para quantificagdo de nutrientes,
] . » |quantificacéo de residuos, pesquisa de Organismos Geneticamente Modificados, pesquisa de
Colheita de Produtos Destinados a g cag oS, pesq ganisf - 5 Pesq
SEFIP-MG Alimentacio Animal contaminantes, pesquisa de Salmonela e pesquisa de subprodutos de origem animal em 8
¢ Alimentos para Animais, de acordo com legislacéo vigente, programagao apresentada pela
CPAA/DFIP/SDA e conforme disponibilidade dos laboratérios.
SEFIP-MG Avaliagao de Andlises de Avaliar Laudo de Anélise Laboratorial Fiscal de Alimentos para Animais, de acordo com 8
Alimentos para Animais padrdes vigentes e garantias apresentadas pelos produtos.
Auditoria em Estabelecimentos |Auditar e fiscalizar Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para Animais, quanto aos
SEFIP-MG Fabricantes de Alimentos para |atendimentos das normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano 10
Animais Operativo Anual).
SEFIP-MG Rotulagem de Produtos Destinados|Avaliar Rotulagem de produtos destinados a Alimentacdo Animal, de acordo com a legislacdo 7
a Alimentacdo Animal vigente, no minimo durante as colheitas de amostras.
Investigar casos de violagao de produtos de origem animal pela presenca de substancias em niveis nao
SEFIP-MG Aviso de Violagao permitidos, com origem provavel nos produtos destinados a Alimentacdo Animal ou por uso indevido de 8
Produtos Veterinarios.
Apurar dendncias a respeito de irregularidades em Produtos Veterinarios, Material de
SEFIP-MG Apuracéo de Denlincias Multiplicacdo Animal e Produtos destinados a Alimentagdo Animal, encaminhadas pela 5
Ouvidoria do MAPA, sem prejuizo ao cumprimento do POA (Plano Operativo Anual).
. Instruir e relatar processo administrativo de apuragao de infragdo na area Insumos Pecuarios (Produtos
Apuracéo de Processos A . " . 5 AL _ .
SEFIP-MG Administrativos Veterinérios, Material Genético e Produtos destinados & Alimentacdo Animal), de acordo com a 9
legislacdo especifica e outras que regem o trdmite dos processos administrativos.
Analisar e autorizar as solicitagdes de Ordens de Servico, de acordo com os Recursos Financeiros
SEFIP-MG Gerenciamento de Recurso Financeiro|disponiveis para diarias, deslocamento e combustivel, observando os critérios de economicidade e 7
eficiéncia.
SEFIP-MG Gerenciamento de Dados e Gerenciar dados gerados nas atividades de Auditorias em estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, 8
Elaboragao de Relatérios emitir relatorios, fazendo os langamentos nas planilhas préprias em tempo previsto.
Orientacdo ao Cliente Internoe  |Orientar servidores do MAPA e publico em geral sobre as questdes legais e técnicas relacionadas ao
SEFIP-MG h ~ . 9
Externo SEFIP, por meio de agBes educativas ou perante as demandas.
Certlflca«;ag de ExPorthan de~ Emitir certificados para exportagéo de produtos destinados a Alimentagéo Animal, de acordo com a
SEFIP-MG Produtos destinados a Alimentacéo S L S . 7
Animal legislacdo vigente, condicdes das empresas e exigéncias dos paises exportadores.
Acompanhar missdo estrangeira nos estabelecimentos fabricantes de produtos destinados a
SEFIP-MG Missdo Estrangeira no Brasil ~ [Alimentagdo Animal que se proponham & exportar, atendendo as demandas apresentadas pelos 8
paises importadores.
Auvaliar e viabilizar solicitagdo de autorizagéo de importacéo de Produtos Veterinarios e Produtos
SEFIP-MG Importagéo de Insumos Pecuérios [destinados a Alimentagdo Animal, conforme legislacéo vigente, garantindo os direitos do consumidor e 7

a seguranca sanitaria.




Participar de evento externo (Curso, Congresso, Simnpario, Simpésio, Pés-graduagdo) para capacitagio

SEFIP-MG Capacitacdo Técnica Externa técnica e atualizagdo de conhcimentos relacionados as atividades de Auditoria de estabelecimentos 8
fiscalizados pelo SEFIP, de acordo com as disponibilidades financeira e pessoal.
Promover reunides para harmonizacéo de procedimentos e capacitagao continuada dos servidores
SEFIP-MG Capacitacéo Interna envolvidos com as atividades de Auditoria de estabelecimentos fiscalziados pelo SEFIP, com a 9
frequéncia minima anual.
Programar e viabilizar as atividades relacionadas a Auditoria e Fiscalizagao de estabelecimentos
SEFIP-MG Plano Operativo Anual fabricantes de produtos destinados a Alimentacdo Animal, assim como 0s recursos necessarios a suas 10
execugoes.
Registro de Estabelecimentos . - . . . . . .
L p . Realizar vistori mitir parecer para registri tabelecimentos na area de Material Genético, de
SEFIP-MG Industriais na Area de Material eallzar visto a_e € x Pa ecer para registros de estabelecimentos na drea de Material Genético, d 10
o acordo coma legislagéo vigente.
Genético
AUdl.m."a de Estapel_emmgntos Auditar e fiscalizar estabeleciemntos na érea de Material Genético, quanto ao atendimento das normas
SEFIP-MG Industriais e Comerciais na Area de S A . . . 10
X o legais vigentes, na frequéncia minima préestabalecida no POA (Plano Operativo Anual).
Material Genético
Inscrever e emitir baixa de reprodutores doadores de sémen nas centrais de inseminagéo, conforme a
SEFIP-MG Controle de Reprodutores R p 640, 6
legislacdo vigente.
. . < Emitir parecer para Renovacéo e Registro de Estabelecimentos fabricantes, importadores,
Registro de Estabelecimento na Area . . L I
SEFIP-MG S manipuladores, armazenadores e pretadores de servico de Produtos Veterinarios, conforme legislagéo 10
Produtos Veterinarios .
vigente.
Renovar licengas, cadastrar produtos de uso exclusivo de uso para higiene e embelezamento do animal,
SEFIP-MG Controle de Produto na &rea Produtos |avaliar e aprovar impressos (rétulos, cartuchos, rétulo-bula, cartuchos-bula e bula) dos Produtos de Uso 9
Veterinarios Veterinario, avaliar solicitagdes para fabricagéo de vacinas autogenas e autorizar comercializagéo de
vacinas aprovadas em testes oficiais, de acordo com a legislagéo vigente.
Controle de Produtos Veterinarios no [Supervisionar aces de fiscalizagdo do comércio delegadas ao 6rgdo estadual (IMA) em convénio, por
SEFIP-MG P . L . . 8
Comércio meio de auditorias, de acordo com o previsto no POA (Plano Operativo Anual).
Auditoria em Estabelecimentos  [Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Produtos Veterinarios, quanto ao atendimento das
SEFIP-MG . I s PR . . . 10
Fabricantes de Produtos Veterinarios |normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual).
Colheita de Vacinas de Uso Colher amostra de vacinas de programas oficiais, de acordo com a legislagao vigente e conforme
SEFIP-MG S X . - 7
Veterinario solicitacéo do interessado e disponibilidade dos Laboratérios Oficiais.
- . Realizar colheita para fins de analise fiscal de produtos de uso veterinario, conforme programagéo
SEFIP-MG Anélise de Produtos Veterinérios p P prog ¢ 9

elaborada pela CPV/DFIP/SDA.




SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS PECUARIOS

Avaliar estrutura fisica, fluxos de produgéo, processos e procedimentos operacionais de
estabelecimentos quanto ao atendimento da legislacéo especifica utilizando-se de

SEFIP-RS Fiscalizagdo/Auditoria ) h . A1 ) h 10
¢ conhecimentos sobre meio-ambiente, seguranga do trabalho, anélise de risco visando o produto
final, controles de qualidade, processos de produgéo.
Colher amostras de produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético
SEFIP-RS Amostras Fiscais animal segundo os critérios preconizados pelo LANAGRO para cada tipo de anélise a ser 8
efetuada.
Compor processo com documentos oriundos de acéo fiscal respeitando as normas de protocolo e
Instauragao de Processo de SEI (Servico Eletronico de Informacéo), dando seguimento e finalizagdo aos processos
SEFIP-RS S - . I ] P ] 10
Administrativo Fiscal gerados observando os preceitos da Lei do Processo Asministrativo, leis especificas e demais
relacionados.
J— Elaborar pareceres técnicos e administrativos de modo a subsidiar decisdes internas e externas
SEFIP-RS Pereceres Técnicos - B o - . . - 10
utilizando a legislacdo especifica e conhecimentos técnicos da area fiscalizada.
Avaliar cumprimento de pré-requisitos - estabelecidos pela legislagao especifica e por acordos
~ ~ internacionais - em certificados de exportacdo de produtos para alimentacdo animal e material
SEFIP-RS ImportagOes e Exportacdes - . - POMagso de procutos para agaoar 8
genético. Avaliar o cumprimento da legislacao especifica para importagdo de insumos
pecuarios.
. Operar os Sistemas SIPE200 para registro de empresas e produtos e cadastro de médicos
SEFIP-RS Operar Sistemas (SIPE200) P L P 9 P P 8
veterinarios.
SEFIP-RS Operar Sistemas (SCDP) Operar os sittmas SCDP para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil. 8
SEFIP-RS Operar Sistemas (SCVA) Operar os sitemas SCVA para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil. 8
SEFIP-RS Banco de Dados C_)rgar_uzar~ e computar em planilhas d_e IlE>_<ceI a_s informagoes rglatl_vas as atl\_/ldade§ (_Je 8
fiscalizagéo de produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético.
Analisar a documentacéo apresentada, requerida em legislacéo, utilizando-se de conhecimentos de
SEFIP-RS Anadlise de Registro de Produtos  [processos de producdo e garantias de qualidade para concesséo de registro a produtos destinados a 10
alimentacéo animal.
Emitir pareceres técnicos para registro de produtos de uso veterindrio, utilizando-se de conhecimentos
SEFIP-RS Anédlise de Registro de Produtos  |de farmacologia, toxicologia, estatistica, farmacotécnica, quimica analitica, estabilidade de farmacos, 10
validagdo de métodos analiticos e controle de qualidade, entre outros.
Concesséao de Registro de . x . e P . M
) X Analisar documentacéo para registro, conforme legislacdo vigente, ap6s vistoria das instalacoes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . . 9
. emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEAGRO, sob demanda.
pecuérios - SIPEAGRO
Concesséo de Registro de . x . e P . ~
) X Analisar documentagao para registro, conforme legislagéo vigente, ap6s vistoria das instalacdes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . P 9
- emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEORA, sob demanda.
pecudrios - SIPEORA
Concesséo de Registro de . " ] e P . ~
) X Analisar documentacéo para registro, conforme legislacdo vigente, ap6s vistoria das instalacdes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . P 9
- emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE 2000, sob demanda.
pecuérios - SIPE 2000
Concessdo de Registro de Analisar documentagao para registro, conforme legislagéo vigente, ap6s vistoria das instalaces
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos g0 p 9 ! gistac gente, ap G0es, 9

pecuérios - SIPE WEB

emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE WEB, sob demanda.




Concessao de Registro de insumos

Analisar relatério técnico do insumo, conforme legislagao vigente, emitindo parecer para o

SEFIP-MS - . . P 10
pecuérios registro, usando sistema especifico.
Verificar a conformidade dos estabelecimentos e insumos pecudrios, conforme legislagdo em
SEFIP-MS Verificar conformidade vigor, de acordo com capacidade operacional, emitindo documentos relativos as fiscalizagdes e 10
adotando medidas fiscais quando necessario.
SEFIP-MS Colher amostras Colher amostras de acordo com a programacéo da coordenagao, sempre que necessario 9
SEFIP-MS Compilagéo Compilar informagdes relativas as fiscalizacOes e auditorias, mensalmente. 8
. x Analisar pedidos de importagéo e exportacéo de insumos pecuérios, expedindo certificados e
Exportacao e importagéo de ~ ; o o .
SEFIP-MS . - declaragGes de conformidade em tempo habil, acompanhando misses estrangeiras, quando 10
insumos pecuarios o
necessario.
Realizar auditorias técnico - fiscais e operacionais das atividades de fiscaliza¢do do comércio de
SEFIP-MS Acompanhamento de Convénios  [insumos pecuarios, emitindo parecer sobre a execugéo fisica dos convénios, mensalmente no 8
SINCOV.
SEFIP-MS Programacao or¢amentaria e fisica |Elaborar plano operativo de fiscalizagéo de insumos pecuarios, anualmente, gerenciando as 10
das atividades programagdes orcamentarias e execucdes fisicas, sempre que necessario.
SEFIP-MS Investigagéo de violagdo em insumos [Colher informacdes sobre as violagdes demandadas pelo PNCRN, investigando os estabelecimentos 10
pecuarios vioadores e elaborando parecer final conforme Manual de investigagdes, sempre que necessario.
Treinamento e difuséo do . s . -
SEFIP-MS . X Ministrar palestras sobre a fiscalizagdo de insumos pecudrios, sempre que demandados. 8
conhecimento para terceiros
L . Verificar, "in loco " ou por analise documental, o cumprimento da legislagao especifica por
SEFIP-GO Fiscalizar estabelecimentos . . . L 10
parte dos fabricantes e comerciantes de insumos pecuarios.
_— — Emitir parecer técnico para registro de estabelecimentos fabricantes e comerciantes de insumos
SEFIP-GO Emiss&o de parecer técnico Irp P 9 A 8
pecuérios e seus produtos conforme a legislagao vigente.
. . Operar sistema de informac&o sei para o atendimento e desenvolvimento das agGes em tempo
SEFIP-GO Operar sistemas (Sei) hapbil ¢ P ¢ P 8
. . Operar sistema de informac&o Sipe para o atendimento e desenvolvimento das a¢8es em tempo
SEFIP-GO Operar sistemas (Sipe) hapbil ¢ pep ¢ P 8
. . Operar sistemas de informacdes Sipeagro para o atendimento e desenvolvimento das acfes em
SEFIP-GO Operar sistemas (Sipeagro) P . ¢ peagro p ¢ 8
tempo habil.
Proceder a investigacéo em estabelecimentos rurais que cometem violacdes do uso de drogas e
SEFIP-GO Investigacéo de violacdes substéancias controladas e monitoradas em produtos de origem animal de acordo com a 10

legislacéo pertinente.




SEFIP-GO Instrucéo processual Instruir processos administrativo fiscal de acordo com a legislagéo especifica. 8
Coletar e acompanhar as informagdes relativas as atividades de fiscalizagdo de insumos
SEFIP-GO Atividades de fiscalizagao pecuérios, sem erros, em planilhas padronizadas pela institui¢ao, para subsidiar a construgéo de 9
relatorios.
SEFIP-GO Analisar solicitacdes de Analisar pedidos e autorizar as importacdes exportacdes de insumos pecuérios conforme 9
importacéo e previsto em legislacdo especifica.
SEFIP-GO Emisséo de declaracio E>_<ped|r d?clarggao de conformidade e_/o_u livre venda_ para exportfigfao de produtos destinados a 8
alimentac&o animal consoante os requisitos estabelecidos pelo pais importador.
Elaborar plano operativo anual | Elaborar plano operativo anual de fiscalizacdo de insumos pecudrios, conforme orientagao
SEFIP-GO P . P 9
(POA) técnica da SDA/Mapa estabelecidos pelo pais importador.
SEFIP-GO Gerenciar programacodes Gerenciar as programagdes orgamentarias e as execucdes das programagdes fisicas das agdes 9
orcamentarias especificas conforme plano operativo.
Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades de fiscaliza¢do de insumos pecuarios
SEFIP-GO Orientar as atividades de desempenhadas pelos servicos de vigilancia agropecuaria, pelas unidades de vigilancia 9
fiscalizacéo agropecudria e pelas unidades técnicas regionais de agricultura, pecuaria e abastecimento no que
diz respeito as atividades de competéncia.
Apoiar idiar, r m manda, icipaca FA/M m comissd
SEFIP-GO Apoio técnico 3 SFA/Mapa pg al ? subsid a_ de acol _dp cc_) a de_ anda fapaft c pacéo da SFA/ v ap_ae comissoes 8
regionais, estaduais e municipais relacionadas as atividades de competéncia.
. - Registrar estabelecimentos e produtos, conforme legislacédo em vigor de acordo com a demanda
SEFIP-SP Registro de Insumos Pecuéarios 9 . . P . gistag 9 10
dentro do prazo minimo estipulado para cada area.
S .. | Verificar o atendimento da legislagdo em vigor, pelos estabelecimentos, dentro do prazo
SEFIP-SP Fiscalizagdo de Insumos Pecuarios| _ . x grstac gor, p PR P 10
estipulado na programagao anual ou conforme demanda (dentncia, vistorias).
SEFIP-SP Comércio Emitir cartificado de exportagéo e aut(;nzagao de exportaga'o de Jnsumos' pecuarlos, conforme 10
demanda, dentro do menor prazo possivel e conforme a legislacao especificca.
SEFIP-SP Participagdo em Eventos Técnicos (Identificar a necessidade de capacitacéo dos servidores das areas especificas do SEFIP/SP, 8
Externos através de reunides com as unidades.
Capacitagao de Servidores em N S . . " x ] B
SEFIP-SP Analisar, junto a instituicéo, a possibilidade de liberacéo ou ndo de servidores para capacitacgo. 8

Eventos Externos




UNIDADE DE ORIGEM

NOME DA

SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS AGROPECUARIOS

COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e
afins, Sementes e mudas, medicamentos veterindrios, alimentagéo animal e material genético animal
SEFAG-PA Fiscalizar estabelecimentos |de acordo com a legislagdo de insumos agropecudrios. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto n° Lei 9
467/69 (Med. Veterinérios), LEI n° 6.198/74 (Alimentagdo Animal), Lei n° 6894/80 (Fertilizantes) e
Lei n®10.711/2003 (Sementes e Mudas).
Relatar processos de autuacao |Relatar processos de autuacéo fiscal com imparcialidade e observando a Lei do direito administrativo.
SEFAG-PA ) X 10
fiscal (Lei n®9.784/99).
Executar autuagéo contra os administrados que estejam em inconformidade com as legislagdes de
] . N insumos agropecudrias especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69 (Med.
SEFAG-PA Autuar infragdes Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n® 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislagdes especificas de insumos agropecudrios. Lei
SEFAG-PA Adotar medidas cautelares [de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentagao 10
Animal), Lei n® 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e mudas).
Realizar a apuracéo de dentncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideracéo as
] - legislacBes de insumos agropecuérias especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69
SEFAG-PA Apurar Dendncias (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Registrar estabelecimentos e |Realizar registro de estabelecimentos e produtos em conformidade com a legislagéo especifica e
SEFAG-PA . 10
produtos sistemas do MAPA.
SEFAG-PA Calcular Multas Calcular multas pecuniérias de acordo com as legislacdes especificas. 10
SEFAG-PA Auditar estabelecimentos  |Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas préticas de fabricacéo. 10
SEFAG-PA Planej.ar at.'VId?deS de Planejar atividades de fiscalizagdo em consonéancia com Plano Operativo Anual. 10
fiscalizagdo
SEFAG-PA Atender a0 piblico Atetndlnjento aos ysuarlos}c@o Servigo de Fiscalizagdo, prestando informagdes sobre o cumprimento das 10
legislagBes federais especificas.
Autorizar a importagdo e [Anuir demandas de importacéo e exportacdo de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das normas do
SEFAG-PA = 10
exportacéo SISCOMEX.
Notificar decisdo de . - - . N
SEFAG-PA julgamento Notificar os administrados sobre as decisdes de julgamento no &mbito do MAPA. 10
SEFAG-PA Formalizar Processos Formalizar processos de interesse do SEFAG dentro do Sistema Eletronico de Informacéo - SEI. 10
SEFAG-PA Avaliar os servidores Realizar a avaliacéo peri6dica dos servidores com fins de progressdo funcional de acordo com a Lei 10
8.112/90.
SEFAG-PA COIGW ar_nost~ras de Coletar amostras para fins de fiscalizagdo em laboratério oficial. 10
fiscalizagao




SERVICO DE SANIDADE, INSPECAO E FISCALIZACAO VEGETAL

Verificar a conformidade das instalagdes, equipamentos e a qualidade dos produtos agropecuérios, de

SIFISV-DF Fiscalizagéo X 10
acordo com a norma em vigor.

SIFISV-DF Constituicdo de processo  [Lavrar auto de infracdo decorrente da qualidade inferior do produto analisado no Laboratério de 9

fiscal acordo com a legislagdo em vigor.
SIFISV-DF Qperar S|_stemas Operar sistema Suasa do mapa, para consultar ou emitir multas de acordo com a legislagéo. 7
informatizados

SIFISV-DF Analisar documento Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo word, observando as normas da vigilancia. 8

SIEISV-RN Fiscalizar Estabelecimentos Inspecionar os estak,Je‘Ieamentos (_ie a[lmentos/bet?ldas de forma a verificar se os mesmos atendem ao 8
Manual de Boas Préticas de Fabricacdo estabelecidos.

SIFISV-RN Seguranga Alimentar Analisar os padrdes de seguranga alimentar segundo os fundamentos do APPCC. 7

Adequabilidade do Processo |Verificar a adequabilidade do processo tecnolégico de produgéo, embalagem, transporte e toda cadeia
SIFISV-RN o R ~ . 9
Tecnolégico produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.

SIEISV-RN Organizar Missdes Externas Qrgamza[ missdes reallzadeis fora do pais com a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovacéo de 8
importagao de produtos agricolas.

SIFISV-RN Organizar Missdes Planejar e acompanhar missées que vem ao Brasil com vistas a abertura e/ou expansédo dos mercados 9

Internacionais internacionais.
Reconhecimento de Novas |Distinguir pragas recém introduzidas daquela que j& estéo estabelecidas, de acordo com as legislacoes
SIFISV-RN X . 10
Pragas fitossanitérias.

SIFISV-RN Auditar Convénios Acompanhar a execugdo das etapas pelo convente durante a vigéncia do convénio. 10

SIFISV-RN Elaboragédo de Relatérios |Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 10

SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentagéo necessaria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9

SIEISV-RN Verificagdo da Composicdo |Verificar se a composicéo dos produtos apresentados atendem aos P1Qs determinados pela legislagdo 8

dos Produtos vigente.
SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrucdo Normativa n® 05/2000. 9




Coletar amostras de bebidas, fertilizantes, produtos vegetais de acordo com os procedimentos

SIFISV-RN Coletar Amostras . S 8
estabelecidos na legislacdo vigente.
Fiscalizar Estabelecimentos e |Verificar, “in loco" ou por analise documental, o cumprimento da legislacéo especifica por parte dos
SEFIA-MG . X X ~ e« . X 10
Entidades produtores e entidades responsaveis pela produgao e certificagdo dos insumos agricolas.
SEFIA-MG Instrucao Processual Instruir processos de acordo com a legislacéo especifica. 10
Sistemas de Informacdo  |Operar sistema de informagcao gerencial SEI para o atendimento e desenvolvimento das acdes em
SEFIA-MG . s 10
Gerenciais (SEI) tempo hébil.
Sistemas de Informacdo  [Operar sistema de informacéo gerencial SCDP para o atendimento e desenvolvimento das agdes em
SEFIA-MG o s 10
Gerenciais (SCDP) tempo habil.
Sistemas de Informagdo  |Operar sistema de informacao gerenciail SCVA para o atendimento e desenvolvimento das agdes em
SEFIA-MG .. P 10
Gerenciais (SCVA) tempo hébil.
Sistemas de Informagdo  [Operar sistema de informacéo gerenciail SIGEF para o atendimento e desenvolvimento das acfes em
SEFIA-MG L. P 10
Gerenciais (SIGEF) tempo habil.
Sistemas de Informacdo  |Operar sistema de informagao gerencial SICAR para o atendimento e desenvolvimento das aces em
SEFIA-MG L o 10
Gerenciais (SICAR) tempo hébil.
SEFIA-MG Sistemas de Informagdo  [Operar sistema de informacéo gerenciail SISCOMEX para o0 atendimento e desenvolvimento das a¢des 10
Gerenciais (SISCOMEX) [em tempo hébil.
Relatorio de Atividades  |Elaborar relatorios de atividades fiscais de acordo com modelo proprio da instituicéo, no prazo
SEFIA-MG e ) 9
Fiscais estabelecido.
SEFIA-MG Elaborar documentos Formatar documentos conforme a necessidade de acordo com os ditames legais. 8
SEFIA-MG Infraestrutura Identificar as demandas de infraestrutura anualmente, subsidiando o planejamneto da unidade. 9
SEFIA-MG Logistica Propiciar meios logisticos para o atendimento das demandas tecnicas. 9
Orientacéo Tecnico- Prestar orientagdo a respeito da legislagdo agropecuaria especifica, em grupos de trabalho e foruns
SEFIA-MG R . L : 9
Administrativa consultivos, de oficio ou quando demandado pelos atores interessados.
SEFIA-MG Emisséo de Parecer Técnico |Emitir parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e pertinente. 8




SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS AGRICOLAS

SEFIA-RS Legislagdo DFIA Interpretar e aplicar as normativas da fiscalizacéo de insumos agricolas. 10
SEFIA-RS Andlise Critica Identificar fatores criticos e propor solucbes/alternativas para tomada de decisdo no prazo 10
regulamentar.
SEFIA-RS Comprometimento Planejar e executar as agdes fiscais em atendimento das metas da unidade e instituicéo. 10
Aptiddo no Uso de
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de  |Operar sistema informatizado SIPE para o atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil. 10
Trabalho (SIPE)
Aptidédo no Uso de . . . . . ~
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de hoép:)ei:ar sistema informatizado SIPEAGRO para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo 10
Trabalho (SIPEAGRO) ’
Aptiddo no Uso de . . . . . ~
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de hOé;:)ei:ar sistema informatizado RENASEM para o atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo 10
Trabalho (RENASEM) '
Aptiddo no Uso de
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de  |Operar sistema informatizado SIOR para o atendimento e desenvolvimento das a¢des em tempo habil. 10
Trabalho (SIOR)
SEFIA-RS Fiscalizagéo Praticar/desempenhar a fiscalizacdo ou auditoria de acordo com o Cédigo de Conduta estabelecido. 10
SEFIA-RS Acdo Fiscal Inspecionar estabelecimentos e equipamentos e produtos identificando pontos de inconformidades. 10
SEFIA-RS Autuar InfragBes Autuar |nfragqe§ com fundamento legal e promover o processo de aprovacéo fiscal segundo a Lei do 10
processo administrativo.
Registrar Estabelecimento e |Verificar conformidade documental para o registro de estabelecimento e produtos e técnica nas areas
SEFIA-RS - o L 10
Produtos técnicas (agrotoxicos, fertilizantes e sementes).
SEFIA-RS Anallsa}r Processos de~ identificar requisitos necessarios e emitir parecer técnico no prazo regulamentar. 9
Importacdo e Exportagéo
Analisar Requer_lmentos de Estudar e deferir os requerimentos de cadastro/registro recebidos, desde que adequadamente
SEFIA-MS cadastro/registro de . . . Al . 10
h preenchidos e com documentagdo completa, de acordo com a importancia técnica do estabelecimento.
Estabelecimentos
Analisar requerimentos de  |Estudar e deferir os requerimentos de registro de produtos, desde que adequadamente preenchidos
SEFIA-MS . X 10
Registro de Produtos conforme os atos normativos.
Fiscalizar Estabelecimentos e Analisar o cumprimento da legislagéo técnica afeta ao estabelecimento e seus produtos, no &mbito da
SEFIA-MS jurisdicdo e de acordo com o planejamento operacional, embasado na importancia técnica dos 10

Produtos

estabelecimentos e produtos.




Gerenciar 0 andamento dos

Instruir e dar andamento aos processos administrativos atinentes ao servigo de registro e fiscalizagao,

SEFIA-MS Processos de Registro e de |respeitando os prazos necessarios e almejando a celeridade dos mesmos em face de sua importancia e 10
Fiscalizagéo prazos inerentes.
Elaborar Documentos, . - R .
X . . |Preparar modelos de termos, de pareceres, de registro e relatorios de acordo com a legislagdo e demais
Tabelas, Planilhas, Relatérios . L . ~ .

SEFIA-MS - tabelas, planilhas e dados estatistico de acordo com o desempenho e as informagdes obtidas com as 10

e Estatistica Referentes a o

: e atividades.

Registro e Fiscalizagao
SEFIA-MS Operar Sistema Informatizado Operar sistemas de informatica especificos das atividades de fiscalizacdo e registro (SIPEORA) 10

Especificos (SIPEORA) | P P Gd0 € reg :
SEFIA-MS Operar Sistema Informatizado Operar sistemas de informética especificos das atividades de fiscalizagdo e registro (SIPEWEB) 10

Especificos (SIPEWEB) |7 s Ga0 € reg :
SEFIA-GO Fiscalizar ¢ e Inspecionar Verificar "in Ioco_ estiibelemm,e.ntos e entidades ligados a cade.|a produtiva de insumos agricolas, de 10

acordo com a legislagéo especifica, obedecendo os prazos legais.
SEFIA-GO Instrugo Processual Instruir processos relacionados a autos de infrago de acordo com a legislagéo especifica, obedecendo 10
0s prazos legais.
SEFIA-GO Andlise de Documentos  [Analisar documentos verificando o atendimento da legislacéo especifica, obedecendo os prazos legais. 8
- Autorizar o uso de agrotéxicos e afins ndo registrados as culturas especificas com exigéncias de érgéos
Autorizacao de Tratamento de|. I f R " -

SEFIA-SP internnacionais de defesa agropecudria visando a exportagdo de sementes e mudas conforme legislagéo 6

Sementes e Mudas

de regéncia.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA

Fiscalizar Estabelecimento Produtor de Fiscalizar estabelecimentos produtores de bebidas em geral conforme a legislacéo vigente e

SISV-PA Bebidas periodicamente. 10
SISV-PA Inspecionar Processos de Producdo de Bebidas Inspecmqar a producéo de bepldas em geral conforme as boas préticas de fabricacéo 10
estabelecidos em atos normativos.
SISV-PA Identificar a Conformidade do Identificar a conformidade do estabelecimento com a legislacéo vigente, por meio de visitas in 10
Estabelecimento loco.

Fiscalizar a conformidade dos produtos de origem vegetal no comércio atacadista e varejista de
SISV-PA Fiscalizar Conformidade dos Produtos acordo com os padrdes de classificacdo vegetal estebelecidos em atos normativos do Ministério 10
da Agricultura.

Coletar produtos no comércio para anélise laboratorial estabelecendo seu padréo de

SISV-PA Coletar Produtos no Comércio e 10
classificagao.

SISV-PA Instruir Processo Administrativo Fiscal Instruir proces_sq e_ldmlnlstratlvo fiscal conforme legislacéo especifica da atividade com preciséo 10
para 0 ato decisorio.

. Controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal de acordo com os padrdes de
SISV-PA Controlar produtos de origem vegetal identidade e qualidade estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura. 8
. Operar sistemas de registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de

SISV-PA Operar sistemas (SIPEAGRO) forma precisa e rotineira (SIPEAGRO). 10

SISV-PA Operar sistemas (SEI) Operar 5|st§mas de' reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de I
forma precisa e rotineira (SEI).

SISV-PA Operar sistemas (SCDP) Operar 5|st§ma.s de_ reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de 12
forma precisa e rotineira (SCDP).

SISV-PA Operar sistemas (SICONV) Operar 5|st§mas de_ reglstro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de 13
forma precisa e rotineira (SICONV).

SISV-PA Acompanhar a execugédo de convénios Acompanhar a execucdo das etapas pelo convenente durante a vigéncia do convénio. 10

SISV-PA Elaborar Relatdrios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 8

SERVICO DE INSPECAO E SANIDADE VEGETAL

Realizar levantamento fitossanitario de deteccéo na propriedade, no transito e no porto
SISV-PA Realizar levantamento fitossanitario agropecudrio e delimitagéo de pragas quarentendrias no calendario agricola, baseado na 10
NIMP/n° (Norma Internacional de Medidas Fitosanitarias).

Estabelecer medidas de contencéo, contingéncia ou erradicagéo de pragas quarentenarias no

SISV-PA Estabelecer Medidas s .
calendario agricola.

SISV-PA Coletar Amostras Coletar amostras fiscais em areas em perigo de introducéo de pragas quarentenérias. 7




SISV-PA Elaborar Relatdrios Elaborar relatérios de execucéo das acdes de defesa agropecuéria realizadas pela OEDSV. 10
SISV-PA Fiscalizar estabelecimento agropecudrio Realizar |r]s_pe<;ao para credenciamento de estabelecimento agropecuario para fins 10
quarentenario. Conforme IN66/2009.
SISV-PA Vistoria para Avaliagio de Conformidade Realizar \{|§torla para avaliagao dfi _conformldade do credenciamento de estabelecimento 7
agropecudrio para fins quarentenario.
SISV-PA Avaliar Conformidade (CFO/PTV) dA(;/;I;ar{; a conformidade da aplicagéo das normativas de CFO/PTV no tréansito vegetal no Estado 10
SISV-PA Avaliar Conformidade Avaliar a conformldadg da aplicacdo das normativas dos programas fitossanitarios, area livre e 8
SMR no Estado do Para.
SISV-PA Emitir Parecer Técnico Emmr parecer técnico ou nota sobre a importag&o ou exportagdo de insumos e material de 8
origem vegetal.
SISV-PA Analisar Planos de Trabalho Analisar planos de trabalho de propostas de concessao de recursos no ambito do SUASA. 8
SISV-PA Organizar Reunides Ordinérias e Organizar reunides ordindrias e extraordinarias de comissdes técnicas e grupos de trabalho de 6
Extraordinarias pragas quarentenarias.
Representagdo em Comisséo Técnica e Grupos|Representar o MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre temas agropecuarios de
SISV-PA . A 8
de Trabalho interesse do Estado do Para.
Coordenar Comissdes Técnicas e Grupos de |Coordenar (Convocar, debater e encaminhar medidas) comissdes técnicas e grupos de trabalho
SISV-PA . . ) 10
Trabalho em temas agropecuariaos de interesse do MAPA no Estado do Paréa.
SIFISV-DF Fiscalizagio Venflcarla Fonformldade das instalagdes, eqylpamentos e a qualidade dos produtos 10
agropecudrios, de acordo com a horma em vigor.
SIFISV-DE Constituigio de processo fiscal Lavrar auto de m_fra(;a? decorrente da qualidade inferior do produto analisado no Laboratério de 9
acordo com a legislacdo em vigor.
SIFISV-DF Operar sistemas informatizados Operar sistema Suasa do mapa, para consultar ou emitir multas de acordo com a legislacéo. 7
SIFISV-DF Analisar documento Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo word, observando as normas da vigilancia. 8




Inspecionar os estabelecimentos de alimentos/bebidas de forma a verificar se os mesmos

-
<
i
8 SIFISV-RN Fiscalizar Estabelecimentos atendem ao Manual de Boas Praticas de Fabricagdo estabelecidos. 8
>
Q
<L
4
N SIFISV-RN Seguranca Alimentar Analisar os padres de seguranga alimentar segundo os fundamentos do APPCC. 7
3
<
O
(%2}
L SIEISV-RN Adequabilidade do Processo Tecnolégico Verlflcar a ad_equ,alblllda\de~ do processo tecnoldgico de producao, embalagem, transporte e toda 9
(@) cadeia produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.
<L
O
L
o
< SIEISV-RN Organizar Missdes Externas Organlzzjlr missdes real[zadas forado pa|s’com a finalidade de inspecionar, com vistas a 8
ui aprovacéo de importacéo de produtos agricolas.
o
<
o
z Planej har misso Brasil ist bertura e/t ao d
g SIFISV-RN Organizar Missdes Internacionais anejar e acompanhar missGes que vem ao Brasil com vistas a abertura e/ou expanséo dos 9
o mercados internacionais.
[a]
o
o
> . ) - " - - oz x .
& SIFISV-RN Reconhecimento de Novas Pragas DIS_tIngliIr pragas re_ctanj introduzidas daquela que jé estdo estabelecidas, de acordo com as 10
] legislacdes fitossanitarias.
)
SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentacéo necessaria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9
SIFISV-RN Verificagdo da Composigio dos Produtos Verlflca~r se a composicao dos produtos apresentados atendem aos P1Qs determinados pela 8
legislacéo vigente.
SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrugdo Normativa n® 05/2000. 9
SIFISV-RN Coletar Amostras Coletar amostras de_beblijas,_femIlzantes, produtos vegetais de acordo com os procedimentos 8
estabelecidos na legislacéo vigente.
Inspecéo/Fiscalizagéo de estabelecimentos |Inspecionar/fiscalizar estabelecimentos produtores, envasilhadores, armazenadores, atacadistas,
SIPOV-MG 3 . . . 10
registrados importadores e exportadores de vinhos e bebidas.
SIPOV-MG Apuracéo de dentincias Apurar dentncias em estabelecimentos clandestinos. 10
e ol X . Inspecionar/fiscalizar estabelecimentos embaladores e manipuladores de produtos de origem
Inspecéo/Fiscalizagéo de estabelecimentos . U
SIPOV-MG vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econdmico, para cadastramento de 10
embaladores .
estabelecimentos no SICASQ.
Coletar amostras para afericdo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodutos e
SIPOV-MG Coleta de amostras residuos de valor econémico, bem como de vinhos, derivados da uva e do vinho e das bebidas 10
em geral, para atendimento do PNCRC.
Gerenciamento de execugéo de atividades e |Planejar, gerenciar e acompanhar a execugéo das atividades (metas fisicas e financeiras) de
SIPOV-MG . ~ o 3 ) . 10
recursos inspecéo e fiscalizagéo descritas anteriormente relacionadas ao Pl INSPCLASS.
Classificacio de fiscalizacio, pericial e de Classificar os produtos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econdmico, de
SIPOV-MG ¢ 640, p acordo com os Padrdes Oficiais de Classificacdo, com emissao de Laudos de Classificacéo, 10

produtos importados

Laudos de Classificacdo Pericial e Certificados de Classificacdo de Produtos Importados.




Lavrar autos de infracdo relativos a ndo conformidades nos estabelecimentos fiscalizados, ndo

SIPOV-MG Lavratura de Autos de Infragéo conformidades nos produtos fiscalizados, descumprimento de intimagdes, e as pessoas fisicas 10
envolvidas nas atividades.
SIPOV-MG Relatoria de Processos EIz_aborfar r_elatorlos de instrugdo como subsidios para julgamentos de autos de infracdo em 1% e 10
2% instancias.
SIPOV-MG Julgamento e Notificagéo Julgar e notificar os envolvidos nas atividades, quando do cometimento de infragGes. 10
Registrar no SIPEAGRO os estabelecimentos manipuladores de vinhos, derivados da uva e do
SIPOV-MG Registro de Estabelecimento e Produtos  |vinho e bebidas em geral, bem como de seus produtos, e empresas credenciadas no MAPA para 10
prestagéo de servigos.
SIPOV-RS Andlise de Documentos Analisar doc_umentos enwasjog para flnf de registro de estabelecimentos e produtos, quanto a 10
sua conformidade em relagéo a legislacéo
SIPOV-RS Comunicacéo Externa e Atendimento Co!n_unlc~ar as empresas e publico externo, de maneira clara, as p~enden(:|_as_e exigéncias nas 10
solicitacdes de registro e cadastro, resultados de anélises e decisdes administrativas.
T Avaliar aspectos tecnolégicos dos estabelecimentos fiscalizados, verificando se processos e
SIPOV-RS Fiscalizacdo R P g A s X P 10
equipamentos empregados sdo adequados as atividades desemvolvidas.
. - Definir critérios objetivos e eficazes para a escolha dos estabelecimentos e produtos a serem
SIPOV-RS Planejamento da Acéo Fiscal I ! P p 10
fiscalizados.
SIPOV-RS Lavratura de Documentos Fiscais Elaborar doc_umentos ~de flscallzgg_ao,\confo_rmg modelos dueflr_udos em atos normativos, 10
contendo as informagGes necessarias a continuidade da agéo fiscal.
SIPOV-RS Instrucdo de Processos Instruir processos adm|n|strat_|vos~competentes a unidade, com as pecas necessarias e atendendo 10
aos prazos estipulados na legislagéo.
SIPOV-RS Estabelecer Parcerias Estabelecer1 ac_ompanha_r e auditar convenios e termos de cooperagéo tgcnlca com drgéos, 10
empresas publicas e entidades sem fins lucrativos para ampliar a atuacéo da unidade.
SIPOV-RS Desenvolvimento de Cadeias Produtivas Participar da Camaras Setg_rlals relacionadas as atribuicoes da ynldade, e_sclarecendo davidas, 9
captando demandas e auxiliando no desenvolvimento das cadeias produtivas.
" - . Elaborar relatério de instrucdo de julgamento de 1 e de 2% instancia, considerando as infraces
Instrucéo de Processo Administrativo Fiscal da . . . o
SIPOV-MS e e correspondentes penalidades previstas na Lei 9972/2000 e legislagdes complementares, 10
Classificagao Vegetal . o PO ! -
obedecendo ao rito processual do Direito Administrativo e realizando em tempo habil.
. T — Elaborar relatério de instrugdo de julgamento de 1° e de 2% instancia, considerando as infragGes
Instrucéo de Processo Administrativo Fiscal da . . . o
< . : . e correspondentes penalidades previstas nas Leis 8918/2000 e 7678/1988 e legislacdes
SIPOV-MS Area de Bebidas em Geral (vinagres, vinhos e R - - X X 10
3 . complementares, obedecendo ao rito processual do Direito Administrativo e realizando nos
derivados da uva e do vinho) .
prazos legais.
Utilizar os sistemas informatizados SEI e SICAR para a realizagéo de todos os procedimentos
SIPOV-MS Sistemas Eletronicos do Processo inerentes ao processo administrativo de fiscalizagéo, de acordo com a sua natureza e legislacéo 10
Administrativo de Fiscalizacdo pertinente, garantindo ao fiscalizado os direitos e deveres previstos no Lei 9784/1999 e
realizando as tramitaces processuais em tempo habil.
Elaborar projetos basicos para a promogéo de cursos e treinamentos para todas as pessoas que
" . - ... |contribuam para o alcance dos objetivos estratégicos do MAPA, dominando os procedimentos
SIPOV-MS Elaboragéo de Projeto Basico de Capacitacdo N A . " 9
¢ ) P ¢ padronizados, adotados pela ENAGRO e legislacéo pertinente, para a apresentagéo do
documento de forma correta e adequada, assegurando sua aprovagao em tempo habil.
Analisar solicitacdes relacionadas a registros de estabelecimentos e produtos, de acordo com o
SIPOV-MS Andlise de Solicitagdes de Registro arcabouco legal de produtos de origem vegetal, através do SIPE e do SIPEAGRO, em tempo 10

hébil.




SERVICO DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL

SIPOV-MS

Vistoria de Estabelecimento Insdustrial
(bebidas, vinhos e vinagres)

Avaliar a conformidade de requisitos previstos no Laudo de Vistoria e demais dispositivos
legais pertinentes, de forma harmonizada com os critérios da Coordenagado Nacional.

10

SIPOV-MS

Anélise de Composicéo Principal de Produto

Verificar a conformidade da Composigéo Principal do Produto atrvés de calculos e observancia
dos PIQs e demais legislagdes vigentes, em tempo habil.

10

SIPOV-MS

Aplicagao da Lista de Verificacdo em
Estabelecimento Industrial (bebidas, vinhos e
vinagres)

Auvaliar a conformidade de requisitos dispostos na Lista de Verificacdo e normas legais
pertinentes, lavrando documentos corretamente, de forma harmonizada com os critérios da
Coordenacao Nacional.

10

SIPOV-MS

Fiscalizar Estabelecimentos

Verificar a conformidade dos estabelecimentos produtores, embaladores, importadores,
exportadores, varejistas e atacadistas de produtos de origem vegetal conforme legislagao
especifica vigente.

10

SIPOV-MS

Fiscalizar Produtos

Verificar a conformidade dos produtos de origem quanto aos padrdes de identidade, qualidade e
rotulagem estabelecidos em normas legais vigentes, utilizando as diversas ferramentas
disponiveis.

10

SIPOV-MS

Fiscalizar Entidade

Verificar a conformidade dos postos de servigo de classificagdo das entidades credenciadas pelo
MAPA para prestacao de servicos de classificagdo conforme legislagéo especifica vigente.

10

SIPOV-MS

Gerir Contratos

Gerir o Contrato de Prestacéo de Servigos de Apoio Operacional e Laboratorial de
Classificagéo de Produtos Vegetais Importados conforme clausulas do contrato e legislacdo
especifica vigente.

10

SIPOV-MS

Analisar Conformidade

Proceder a coleta de amostras de produtos vegetais para fins de analise de residuos quimicos e
biologicos e de contaminantes, conforme os procedimentos estabelecidos no PNCRC-
VEGETAL.

10

SIPOV-GO

Programar FiscalizagGes

Programar anualmente, em conformidade com a legislacao especifica e recursos disponiveis, a
execucdo das atividades de fiscalizagao e superviséo técnica, inspecéo e fiscalizacéo higiénico-
sanitéria e tecnoldgica de estabelecimentos.

10

SIPOV-GO

Fiscalizar Produtos de Origem Vegetal e
Estabelecimentos

Executar as atividades de inspecéo, fiscalizagéo e supervisdo técnica dos produtos de origem
vegetal e dos estabelecimentos a eles relacionados, em conformidade com a programacéo do
SIPOV e com a legislacdo especifica.

10

SIPOV-GO

Emitir Pareceres

Emitir pareceres relativos aos registros de produtos de origem vegetal e estabelecimentos a eles
relacionados, com base na legislacéo especifica, de acordo com a demanda.

SIPOV-GO

Registrar Produtos de Origem Vegetal e
Estabelecimentos no MAPA

Registrar produtos de origem vegetal e os estabelecimentos a eles relacionados no MAPA, com
base na legislacéo especifica e de acordo com a demanda.

10

SIPOV-GO

Colher Amostras de Produtos

Colher amostras de produtos de origem vegetal para fins de andlise fiscal ou de controle, e de
controle de residuos e contaminantes, em conformidade com a legislacéo especifica e com a
programacéo do SIPOV.

SIPOV-GO

Credenciamento no MAPA

Credenciar pessoas fisicas e juridicas, de direito ptblico ou privado, para execugéo de
atividades da classificacdo de produtos de origem vegetal, com base na legislacdo especifica e
conforme demanda.

SIPOV-GO

Controle higiénico-sanitario de produtos

Executar as atividades de controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal com base
na legislacdo especifica e de acordo com a programagéo do DIPOV.

10

SIPOV-GO

Monitoramento de residuos e Contaminantes

Executar as atividades de coleta de amostras de monitoramento e investigacéo de violagdes
referentes ao controle de residuos e contaminantes com base da legislacdo especifica e de
acordo com a programagéao do DIPOV.

10

SIPOV-GO

Promover as Atividades de Apoio ao Controle
de Residuos e Contaminantes

Executar as atividades de apoio para o controle de residuos quimicos e bioldgicos e de
contaminantes, com base na legislagéo especifica e de acordo com a programacéo do DIPOV.

10




SIPOV-GO

Auditar Acordos e Convénios

Auditar os acordos e convénios firmados com os governos estaduais e municipais, quanto a
execucdo da inspecéo e classificacdo de produtos de origem vegetal, com base na legislagéo
especifica e de acordo com a demanda.

SIPOV-GO

Levantamento de Demanda de Classicadores

Elaborar levantamento das necessidades de programacdes de treinamento e formacéo de
classificadores de produtos vegetais, subprodutos e residuos de valor econdmico, com base nos
recursos disponiveis, sempre que necessario.

SIPOV-GO

Programar Capacitagéo e Qualificagéo de
Classificadores

Desenvolver programgdes de treinamento e formac&o de classificadores de produtos vegetais,
subprodutos e residuos de valor econdmico, com base nos recursos disponiveis, sempr que
necessario.

SIPOV-GO

Orientar Credenciadas

Orientar as entidades certificadoras de produtos de origem vegetal credenciadas pelo Ministério
de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com base na legislacéo especifica, de acordo com a
demanda.

SIPOV-GO

Auditar Credenciadas

Auditar certificadoras de produtos de origem vegetal credenciadas pelo Ministéio da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento, com base na legislacéo especifica, de acordo com a
programagcéo do SIPOV.

SIPOV-GO

Instruir Processo Administrativo Fiscal

Instruir processo administrativo fiscal decorrente de infracdo aos dispositivos legais, com base
na legislacéo especifica, de acordo com a demanda.

10

SIPOV-GO

Acompanhar A¢des de Transito Internacional

Acompanhar as atividades da inspegéo sanitaria de produtos de origem vegetal desempenhadas
pelos Servigos de Vigilancia Agropecuéria e pelas Unidades Técnicas Regionais de
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento no que diz respeito as atividades de competéncia, com
base na legislacéo vigente, de acordo com a demanda.

SIPOV-SP

Fiscalizagdo e Controle

Programar e controlar a execugao de atividades de: inspecdo e fiscalizagéo higiénico-sanitaria e
tecnoldgica dos estabelecimentos que produzem, fabricam, padronizam, acondicionam,
engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho, bebidas e vinagres,
inclusive os estabelecimetos cadastrados como importadores de vinhos estrangeiros e derivados
da uva e do vinho para o mercado nacional.

10

SIPOV-SP

Superviséo e Auditoria

Realizar supervisoes e auditorias técnico-fiscais e operacionais das atividades de inspegéo de
produtos de origem vegetal desempenhadas junto aos estabelecimentos que produzem,
fabricam, padronizam, acondicionam, engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da
uva e do vinho, bebidas e vinagres.

10

SIPOV-SP

Registrar Estabelecimentos e Produtos

Proceder ao registro de estabelecimento ou de produto ap6s o cumprimento dos requisitos
legais previstos nas normas e regulamentos pertinentes.

SIPOV-SP

Vistoriar Estabelecimentos

Realizar vistoria nos estabelcimentos para efeito de registro, utilizando-se como instrumento de
verificagdo o Laudo de Vistoria.

10

SIPOV-SP

Emisséo de Certificados

Emitir certificados de registro, nos devidos sistemas informatizados, de estabelecimento, de
registro de produto, de inspecéo, de livre venda, conforme requisitos constantes nos
dispositivos legais vigentes.

SIPOV-SP

Prenchimento dos Termos de Fiscalizacéo

Preencher os termos de fiscalizagao de forma coreta e dequada a cada situagdo constatada
durante a fiscalizagéo, obedecendo as normas e regulamentos vigentes.

10

SIPOV-SP

Coleta de Amostras

Coletar amostras necessarias as analises de fiscalizagéo e de controle de importagéo de forma
adequada, lavrando-se o respectivo termo, e encaminhando-os para analise em laboratério, de
modo a validar a qualidade dos produtos fabricados.

SIPOV-SP

Proceder a Apreensdes

Proceder a apreenséo de rétulos, embalagens, produto, matéria-prima, ou de qualquer
substancia encontrados no estabelecimento em inobservancia aos regulamentos e normas,
principalmente nos casos de indicio de falsificacdo ou adulteragéo, alteracéo, deterioragéo ou de
perigo a satide humana, lavrando o respectivo termo.

10

SIPOV-SP

Promover Fechamento de Estabelecimento

Promover o fechamento de estabelecimento ou secéo quando este encontrar-se em desacordo
com as normas vigentes, utilizando-se do termo de fechamento.

SIPOV-SP

Proceder Inutilizagdes

Proceder, & inutilizagdo, mediante o processo legal, de bebidas e demais produtos disciplinados
nos regulamentos.




Instaurar e julgar processos administrativos fiscais referente a apuragéo de infracdes aos

SIPOV-SP Relatoria de Processos Administrativos . - . 10
dispositivos legais.

SIPOV-SP Elaborago de Relatorios Elabo,ra_r relatorios das aEMdades de_sempeAnhz%das semestralmente e subsidiar a preparagéo do 10
Relatdrio Anual de Gestéo de Superintendéncia Federal de forma clara e concisa.

SIPOV-SP Sistemas e Softwares Manusear sistemas e softwares para a realizacéo das atividades que competem ao setor. 10
Elaborar plano operativo anual das agdes de inspe¢éo de produtos de origem vegetal, conforme

SIPOV-SP Elaboracéo de Plano Operativo Anual orientagdo técnica do Departamento de Inspecéo de Produtos de Origem Vegetal, da 10
SDA/MAPA.

SIPOV-SP Gestio de Recursos Financeiros Prever,_ pl_anejar e executar as atividades c_)rgamentanas e financeiras, garantindo a consecugéo 10
dos objetivos constantes do Plano Operativo Anual.

SIPOV-SP Coordenar Cursos Planejar, treinar e acompanhar cursos ofertados a servidores da Instituicéo. 8

SIPOV-SP Divulgagio de Eventos ¢ Noticias Divulgar cursos, eventos, programas, resultados e publicagdes da Institui¢do por meio das 8

Associagdes e Conselhos de Classes referentes as atividades desenvolvidas.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
w .
o SISA-PA Relatoria deiE;?:e;ZO deautode Relatar processo de auto de infragéo, conforme diretrizes circulares néo oficiais. 10
<L ¢
o -
w <
o
&2
Z <Z( SISA-PA Analise de rotulos de produtos Analisar rétulos de produtos de origem animal, conforme orientagdes descritas em memorandos e oficios 10
oy P circulares e normas da ANVISA.
e
(O
O <
[%2]
i Anélise de projetos de construgao, Analisar projetos de construcéo, reforma e ampliacéo de estabelecimentos, conforme diretrizes circulares
L SISA-PA reforma e ampliagéo de nalisar prof 540, pliag ’ 10
(%) . néo oficiais.
estabelecimentos
Fiscalizacéo periodica em fabricas de
SIFISA.DE | conservas, Frigorificos, Entrepostos de |Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizagéo periodica, verificando a manutengéo dos 10
Pescados, de Ovos e de Mel, Granja |Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo SIFISA.
leitera, Fabrica de Laticinios.
Supervisdo de nos Estabelecimentos de|_ . . . ~ - - . . "
N . Emitir auto de infragGes e relatorios de surpeviséo, semestralmente, avaliando a inspecéo local e a empresa
SIFISA-DF produtos de Origem animal " AP 9
L M L em observacéo a legislacéo vigente.
comestiveis e ndo comestiveis
SIEISA-DE Fiscalizacdo permanente e/ou Emitir auto de infracdo em decorréncia das acdes de fiscalizagéo, em estabelecimentos ou produtos de 10
periodica origem animal em conformidade com alegislagéo vigente.
SIFISA-DF Fiscalizacdo permanente e/ou Emitir, diariamente, relatério de ndo conformidade das agdes de fiscalizagdo em estabelecimentos de 9
periodica origem animal em conformidade com a legislagéo vigente.
Importacdo de de produtos de origem |Analisar e autorizar, em conformidade com a legislagéo vigente, as solicitacdes de importacdo de produtos
SIFISA-DF N N . . N 8
animal de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX.
SIEISA-DE Licenga para funcionamento de Emitir licengas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de uso veterinario de 9
estabelecimentos comerciais acordo com as exigéncias do Decreto n° 5053, de 22/04/2004.
SIFISA-DF Habilitagio de médicos veterindrios. Emitir e publl_car portarias de habilitacdo de médicos veterinérios do Distrito Federal para emisséo de guias 10
de transito animal.
Anélise do Processo de Registro de - . - P
Estlabelecimento o Servgi" o de Elaborar parecer técnico a partir da analise de documentos obrigatérios para o processo de
SIFISA-RN Inspegio ¢ registro/reforma/ampliagéo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e néo oficiais. 10
Federal
Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino a exportagéo, através da verificagéo in
SIFISA-RN Acompanhar Embarque de Produtos |loco e documental, com preenchimento de formulério de autocontrole especifico, estabelecido por 10
normatizacéo oficial.
L - - Emitir CSI, utilizando o Sistema de Informacdes Gerenciais do Servigo de Inspecéo Federal (SIGSIF), com
Emisséo de Certificado Sanitario e - . O
SIFISA-RN . base nos achados do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes, observando a legislagdo 10
Internacional (CSI) X . . .
nacional e internacional especifica.
SIFISA-RN Concessao de Certificados para Conceder Certificados para embarcacdes pesqueiras, observando-se os critérios legais estabelecidos e as 9
embarcagdes competéncias ainda a serem definidas.
" . . Conceder Licencas de pesca para embarcagdes pesqueiras e Licenca para aquicultura, observando-se os
SIFISA-RN Concessdo de Registros e Licengas s . R L L 10
critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas.
Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos regsitrados -junto
Fiscalizacdo de estabelecimento  |ao SIF, através do preenchimento dos formularios de verificacdo de autocontroles estabelecidos em norma
SIFISA-RN . . 5 ot ol o & i 10
detentor de SIF/ER oficial, em cumprimento a legislagéo vivente.




SERVICO DE SAUDE, INSPECAO E FISCALIZAGAO ANIMAL

Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e gua junto aos estabelecimentos detentores
de SIF, através do preenchimento de solicitagéo/requerimento especifico, em consonancia com manuais

SIFISA-RN Amostras Laboratoriais A PR X R - . 9
oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as legislacdes/programas vigentes.

SIEISA-RN Amostras Laboratoriais Gerenma_r r_esu!tado_s !aporatonals, através da_ aqallse do Certificado Qf|0|al de Anal|s~e e/o_u laudos 9
laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas legislacdes vigentes.

SIFISA-RN Apuragio de dentincias Emitir parecer técnico sobre dentncia apresentada pelt_) publico exte_rno, ~atrayes de investigacéo junto ao 10
estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da legislagéo vigente.
Implementar ac@es fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do descumprimento da

SIFISA-RN Acoes fiscais legislacdo sanitéria, através da lavratura de Autos de Infracdo e multa, bem como de Termos de Interdigéo, 10
Suspenséo, Apreenséo e Inutilizacéo, dentro do que preconiza a legislacdo vigente.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos detentores

SIEISA-RN Supervisio de SIF dentrg }io E~stado, através da aplicacdo/preenchimento de RelatoArlo‘de Superwsgo especifico, bem 10
como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias estabelecidos no norma
oficial.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos detentores

- de SIF fora do Estado, através da aplicagdo/preenchimento de Relat6rio de Autidoria especifico; bem como

SIFISA-RN Auditoria R o . . 9

de verificacdo documental, de acordo com cronograma e competéncias estabelecidos no norma oficial.
Andlise e aprovacio de Proaramas de Emisséo de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento detentor de

SIFISA-RN pAutof:ontroIe g SIF, a partir da anélise técnica do documento e cruzamento do descrito coma realidade da indUstria, 10
observando o cumprimento da legislagéo vigente.
Planejar atividades de Inspecao de produtos de origem animal, elaborar cronograma de atividades de

Planejar atividades de Inspecdo de |inspegéo de produtos de origem animal, utilizando sistema eletrnico especifico (CG!), em consonancia
SIFISA-RN . I . 9
produtos de origem animal com o Plano Operativo Anual (POA).

Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenga de importagéo, utilizando sistema

SIFISA-RN Licengas de Importagéo eletronico especifico (SISCOMEX), com base na legislagao vigente. 10
Orientar os usuarios do Servico de Inspecédo Federal de produtos de origem animal, prestando informacdes

SIFISA-RN Atendimento ao pUblico sobre o cumprimento da legislacéo federal vigente. 9
Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informagdes aos Agentes de Inspengéo

SIEISA-RN Capacitagio/Reunizo Técnica Sanitaria eJndugtrlaI d~e Produtos de Origem _Anlrna}l _(AISIPOA) e aos usAua}rlos do SIF, através de 10
apresentagdes, discussdes e repasse de material didatico (impresso e eletrdnico), de acordo com a
necessidade do servigo e em consonancia com a legislagéo vigente.

SIFISA-RN Relatério de Auto de Infragéo Produzir _relatono em primeira instancia, a partir da ayallaf;ao _de Auto de Infragao aplicado ao 8
estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislacao vigente.

SIEISA-RN Operar Sistema Eletronico (SIGSIF) Qperar 5} S[stgma de Inf0r~magoes Gerenc‘|a|s do Servico de Inspecdo Federal (SIGSIF), observando-se as 10
areas especificas de atuacdo de cada servidor.

SIFISA-RN Operar Sistema Eletranico (SISRES) Operar 0 Sistema de Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de atuagao de 10
cada servidor.
Compilar dados diversos para repasse as Divisdes e Coordenagdes dentro do proprio MAPA

SIFISA-RN Atendimento de demandas néo (DIPES/CGI/DIPOA), através de levantamento de informagdes e preenchimento de planilhas diversas, 7

programadas conforme demanda do servico e em cumprimento as legislacdes vigentes.

Participacdo em acdes conjuntas com outros 6rgdos publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA, etc), através de

SIEISA-RN Participagio em Agdes apoio Fecnlco em geral, discussdes, repasse de informagdes, em cumprimento a diversas legislacdes 9
federais.

SIFISA-RN Certificagéo de Propriedades Rurais Analisar diferentes tipos de processos, considerando a lesgislacdo vigente, para fins de certificacdo de 8

propriedade.




Auditoria do Servigo Veterinario

Verificar a execucdo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com base na

IFISA-RN . - L P
SIFIS Estadual (SVE) legislacdo vigente e emitindo o relatorio. 9
Habilitacdo de M.V da iniciativa  [Emitir portaria de autorizacéo para M.V. sem vinculo com o servigo Pblico para o exercicio de atividades
SIFISA-RN . . . - e 8
Privada de satde anial no Estado, de acordo com legislacéo especifica.

SIFISA-RN Certificagao Internacional Em!tlr certificados sanltar|9§ para animais vivos e produtos de multiplicagéo animal, na forma da legislagao 8
nacional e dos acordos sanitarios internacionais.

SIFISA-RN Fiscalizagio de Convénios Acom;_)anhar a execucéo de planos de tra_balho propostos em cczn\_/emos SUASA, observando o 9
cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.

SIEISA-RN Informe Zoosanitario Coletar, processar e ma’nFer 0s dados_ do 5|stem‘a ‘de |nforma§oes sanlta&ne_ls e epldernlologlgas, de acordo 10
com a prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletrnicas e/ou informatizadas.

SIFISA-RN Atender a0 piblico Dar |nf0_rmacoes e fom_ecerfuporte aos usuaerO_S do Servigo de Sadde Animal, prestando informacdes sobre 8
o cumprimento das legislacBes federais especificas.

SIFISA-RN Atendimento a suspeitas de focos de |Aplicar medidas de defesa sanitaria animal, com vistas a evitar disseminagéo de doencas, conforme os 10

doengas planos de contingéncia especificos vigentes no pais.
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Morificados (OGM), nedicamentos
N . veterinarios, alimentagéo animal e material genético animal de acordo com a legislagéo de insumos

SIFISA-RN Fiscalizar Estabelecimentos agropecuarios. Lei de OGM n° 11.105, Decreto n® 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 9
(Alimentacdo Animal), Decreto n° 187/91 (Mat. genetico animal).

SIFISA-RN Relatar Processos de Autuagio Fiscal Relatar processos de autuagéo fiscal com imparcialidade e observando a lei do direito administrativo. (Lei 10
n°9.784/99).
Executar autuacéo contra administrados que estejam em inconformidade com as legislagdes de insumos

SIFISA-RN Autuar Infracdes agropecuarios especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto n® 5.053/04 (Med. Veterinario), Decreto n® 10
6.296/2007 (Alimentacdo Animal) e Decreto n® 187/91.

. Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislacdes especificas de insumos agriopecuarios. Decreto

SIFISA-RN Adotar medidas cautelares n° 5.053/04 (Med. Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 e material genetico animal (Decreto n® 187/91). 9
Realizar a apuracéo de denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideragéo as

SIFISA-RN Apurar denuncias legislacces de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM n° 11.105, Decreto n® 5.053 (Med. 9
Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 (Alimentac&o Animal), Decreto n° 187/91 (Mat. genetico animal).

SIEISA-RN Registrar estabelecimentos e produtos Realizar registro de estabelecimentos e produtos em comformidade com a legislagéo especifica e sistemas 10
do MAPA.

SIFISA-RN Calcular Multas Calcular multas pecuérias de acordo com as legilagdes especificas. 9

SIFISA-RN Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricagao. 10

SIFISA-RN Planejar atividades de fiscalizacdo  |Planejar atividades de fiscalizagédo em consonancia com o Plano Operativo Anual. 9

SIFISA-RN Atender a0 Publico Atendimento aos usuarios de servico de fiscalizagao, prestando informagdes sobre o cumprimento das 9

legislacdes federais especificas.




SIFISA-RN Autorizar a importagao Anuir demandas de importacéo e exportacdo, dentro das mormas do SISCOMEX. 10
SIFISA-RN Notificar decisdes de julgamento  |Notificar os administrados sobre as decisoes de julgamento no ambito do MAPA. 10
SIFISA-RN Coletar amostras de fiscalizagdo  |Coletar amostras para afins de fiscalizagédo em laboratorio oficial. 10
R I . Identificar e classificar o risco estimado de estabelecimento para determinar as frequencias das ages fiscais
Identificacéo e Cassificacdo do Risco . - < P B RN
SIPOA-MG Estimado considerando os criterios de volume de producéo, categoria e risco de produto, historico de fiscalizacdo da 10
empresa, atualizando anualmente ou quando necessario.
Anélise de Processo Administrativo de | Analisar processo administrativo de auto de infracdo de empresas produtoras de produtos de origem animal
SIPOA-MG M . " I 10
Auto de Infragéo em até 30 dias para subsidiar julgamento.
Analise de processo de Registro, Analisar documentos, plantas arquitetonicas de estabelecimentos de produtos de origem animal em 30 dias
SIPOA-MG Reforma e Ampliagéo de IR plantas arq P 9 9
. conforme legislagéo especifica.
Estabelecimento
. Auditar processo digitalizados de rétulos sem/com embalagem "in loco" (nas empresa fiscalizadas) visando
SIPOA-MG Auditar Processo de Rotulagem sua conformidade perante a legislagdo (MAPA, IBAMA, ANVISA, INMETRO) no prazo de 30 dias. °
Andlise de Planos de Auto Controle Anal |_s_ar 0s PACanas empres_as durante a flscal|za(;a0lsuperwsao‘fegu|n(io a legislacao especifica,
SIPOA-MG (PAC) identificando as nédo conformidades nos documentos gerados em "in locu” (nas empresas) para tomada de 10
acoes.
SIPOA-MG Auditar Convenios Auditar convénios reallzgt‘ios ao nivel de fllsczjus de estado na frequencia necessaria para diagnosticar o uso 10
dos recursos federais emitindo pareceres técnicos.
Auditar processo de adesé&o do orgéo estadual de inspecéo atraves de visitas em estabelecimentos de produto
SIPOA-MG Auditar SISBI de origem animal comestivel com a chancela do SISBI e analise de documentos gerados pelo estado na 10
frequencia estimada na legislacao especifica.
SIPOA-RS Aplicagio das Diretrizes do DIPOA :siz;;::umpnr as diretrizes do DIPOA/DAS nas atividades de fiscalizacéo e inspegao de produtos de origem 10
SIPOA-RS Aplicar Legislagio Internagio Ap!lcarlfazer cumprir g_leglsla§ao mternaf:mnal nas anwdade_s de inspecao sobre estabelecimentos 10
registradas no SIF habilitados a exportacéo de produtos de origem animal.
Supervisionar e Auditar o Servigo de |Supervisionar e auditorar os servicos de inspecao federal junto a estabelecimentos sob regime de inspegéo
SIPOA-RS . o e PP . 10
Inspecéo (Supervisdo Técnica) permanente ou periddico de acordo com as diretrizes da DIPOA.
SIPOA-RS Auditar Programas de Auto Controle Al_Jdltar Programas de auto controle das empresas registradas no SIF/DIPOA em conformidade com as 10
orientacdes do DIPOA.
SIPOA-RS Analisar Resultados Laboratoriais Analisar resultados Iaboratpnius mlcroblologlcqs e fisico quimicos, de produtos de origem animal, dentro 10
do escopo do DIPOA e emissdo de parecer técnico.
- . - Propor e subsidiar acdes e decisdes aos niveis hierarquicos superiores nas questdes associadas ao
SIPOA-RS Proposicéo de Agdes e Decistes SIPOA/DDA/SFA-RS. 10
SIPOA-RS Identificagdo de Demandas Identificar, auxiliar e distribuir as demandas associadas a servicos de inspecéo de produtos de origem 7

animal (SIPOA/DDA/SFA-RS).




SERVICO DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

Analisar licencas de importacao de produtos de origem animal no &mbito do SIPOA/DDA/SFA-RS em

IPOA-R! Analisar Licen Importaca . S X - 7
SIPOA-RS alisar Licengas de Importagdo conformidade com as diretrizes do DIPOA/SDD, e prover emissao de parecer técnico.
SIPOA-MS Registro de Estabelecimentos e Registrar estabelecimentos e produtos, realizando vistorias e analise documental necessaria, conforme 10
Produtos legislacdo vigente.
SIPOA-MS Coleta de Amostrais Fiscais e de  |Colher amostras de 4gua e produtos de origem animal para fins de analise fiscal e para atender programas 10
Programas especificos, submetendo a analise laboratoriais, conforme legislagéo vigente.
Identificar necessidade de treinamento e formacéo de pessoal técnico em atividades ligadas a inspengéo de
SIPOA-MS Capacitagao de Pessoal Técnico produtos de origem animal, durante as vivistas técnicas e execugéo de atividades, conforme legislagdo 10
vigente.
« Montar pr ministrativo fiscal rren infraca i itivos legais, atravé mei
SIPOA-MS Autuagio de Processos ol Aa ' processos ad _st a~ o fiscal decorrente de infragdo aos dispositivos legais, através de meio 10
eletronico, conforme legislacéo.
Desempenhar supervisdes e auditorias técnico-fiscais e operacionais, das atividades de inspegéo junto a
SIPOA-MS Supervisao de Auditorias estabelecimentos, através de visitas técnicas, verificando instalagdes, procedimentos e documentacéo, 10
conforme legislacéo.
SIPOA-MS Inspengéo de Animais € Carcagas Executar inspegao an?e e piost—mortern de animais de agougue, através de técnicas de visualizacéo, palpagao 10
e corte, conforme legislagéo.
R - Executar inspecao higienico-sanitéria e tecnolégica dos estabelecimentos e verificagédo dos procedimentos,
SIPOA-MS Inspecéo Higienico-Sanitaria . _p ¢ . 9 . 9 A ¢ P 10
através de visualizacao e conferéncia documental, conforme legislagéo.
SIPOA-MS Tipificacdo de Carcacas Classifcar carcacas bovinas por visualizagdo conforme legislacéo. 8
SIPOA-MS Gestio SUASA Anal |5§r acordf)§ e convénios flrmaQOS com govemos gstaduals_e_muT|C|pals, quanto a execugao d_a i 10
inspecéo sanitaria de produtos de origem animal, através de verificacdo documental, conforme legislacéo.
SIPOA-MS Certificagéo de Produtos Em'n_lr ce_ruflcados para produtos de origem gmmal _desunados z}oicomermo namone_ﬂ e n}temamonal, apds 10
verificagdo dos documentos de suporte através de sistema eletronico, conforme legislacao.
x . Apoiar as atividades de inspecao sanitéria de produtos de origem animal desempenhadas pelo VIGIAGRO,
Importacéo de Produtos de Origem . Al ! . ~ e X . -
SIPOA-MS Animal através de analise dos requerimentos de importacdo, emitindo parecer através de sistema eletronico e 9
realizando a reinspecéo de produtos importados.
SIPOA-MS Gerenciamento de Dados Estatistico Com_putar dadosﬂ q_uantltatlvos e qua_lltat[vos necessarios a alimentacao dos sistemas de informagdes através 10
de sistema eletronico, conforme legislagao.
SIPOA-MS Programacéo Orcamentéria e Planejar acdes de inspecdo de produtos de origem animal, através de sistema eletrdnico, com programacéo 10
Planejamento de Atividades anual e ajustes mensais das atividades conforme legislagéo e necessidade do servigo.
SIPOA-MS Suporte Técnico Apoiar a participagdo da_S_FA em comisses regionais estaduais e municipais através de reunides e palestras 9
conforme demanda, participagdo em Camaras setoriais.
" P R r rar dendncias feitas atravé nai MAPA (ouvidori istema eletrénico), com
SIPOA-MS Apurago de Dendincias _ecebe ?apu ar dendncias fel las através dos car -a_sdo (ou _do ée sistema eletronico), co 10
divulgacao de resultados através de sistema eletronico, conforme legislagéo.
SIPOA-MS Capacitagao de Académicos Atender entidades de ensino superior, disponibilizando estagios na area de inspecao de produtos de origem 8

animal a académicos de medicina veterinaria, conforme demanda e legislagéo vigente.




Verificar as condi¢des higiénicos sanitarias dos estabelecimentos que procedem ao abate de animais de

SIPOA-GO Programas de Auto Controle acougue, seus produtos, subprodutos e derivados de origem animal, diariamente, em atendimento aos 10
programas de autocontrole e legislagéo vigente.
SIPOA-GO Coletar Amostras Colgtar amostras em atendimento aos programas O'fICIaIS, utilizando o sistema de informac@es gerenciais do 9
servico (SIGSIF), conforme cronograma estabelecido.
SIPOA-GO Laudos e AcBes Fiscais Inte_rpreEar I:_aludos quanto a sua conformidade, aplicando sagdes fiscais em caso de descumprimento da 9
legislacdo vigente.
SIPOA-GO Andlise de Dados Processar dados qua’ntl_tatlvos e qualificativos, alimentando o sistema de informac&o mensalmente, para 8
campos mapas estatisticos.
SIPOA-GO Investigagéo de Violagdes Verificar as agoes lnvestlggtlvaﬁ tomada.s pglos gstabelemmentos em casos de violacoes referentes ao 9
PNCRC, notificagdes de violagdes internacionais, conforme a demanda.
. Elaborar plano operativo das agdes de inpecao de produtos de Origem Animal, anualmente, conforme
SIPOA-GO Plano Operativo orientacao técnica do Departamento de Inspecéo de Produtos de Origem Animal (DIPOA). 7
SIPOA-GO Programagio Orcamentaria Ger_encnar as programagdes orgarrlentarlas e as execugdes das programacdes fisicas das agdes especificas 7
realizadas pelo Servigo de Inspecao de Produtos de Origem Animal (SIPOA).
SIPOA-GO Auditorias e Supervisdes Audltar.lrl Iocq gdqcumen?a]njente 0s estgbgleumentos que processa, prodytos de origem arllma!, avaliando 8
as condicdes higienico sanitarias e tecnoldgicas de conformidade, em atendimento a legislagéo vigente.
SIPOA-GO Certificago Sanitéria Er_n_itir certificgdos sanitarios nacif)nais e intgrr_\cionais para produtos g derivados de origem animal, 10
utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servico de Inspegéo Federal, de acordo com a demanda.
SIPOA-GO Relatério de Gestio Elaborgr telatorlf) de atividades dgsempenhadas e subsidiar a preparacéo do relatério de gestdo da SFA 7
(Superinténdencia Federal da Agricultura).
SIPOA-GO Ouvidoria e Terceiros Investigar e dar devolutiva das demandas recebidas da Ouvidoria e terceiros. 9
SIPOA-GO Planos de Acdes Analisar as agoes corretivas frente as nao cgnformldade§ apontad_as~ e emm_r parecer nos ~planos de acdes de 9
estabelecimentos de produtos de origem animal, frente as supervisoes, auditorias e missoes.
SIPOA-GO Processos Informatizados Analisar Ele acordo com a demanda processos eletronicos de acordo com o Sistema Eletrdnico de 9
Informacdes.
SIPOA-GO Fiscalizacdo de Fabricantes e Produtos |Fiscalizar estabelecimentos fabricantes de produtos de origem animal avaliando a conformidade de acordo 9
de Origem Animal com a legislacéo vigente.
Gerenciamento das Atividades de - . . . . . " .
el x Identificar a necessidade de servidores em estabelecimento em regime de inspecdo permanente onde esta
SIPOA-SP Inspegdo/Fiscalizagéo nos revista a realizacao de inspegéo sanitaria. 10
Estabelecimentos de Abate P ¢ Pec )
Gerenciamento das Atividades de  |Identificar a frequéncia de inspecéo/fiscalizagéo nos estabelecimentos elaboradores de produtos de origem
SIPOA-SP Inspecéo/Fiscalizago nos animal através da estimativa do risco, baseada nos critérios de volume de produgéo, categoria e 10
Estabelecimentos Elaboradores de  |caracteristica do produto e histérico de fiscalizagéo do estabelecimento de acordo com a Norma Interna n®
Produtos de Origem Animal 02/2015.
SIPOA-SP Emissio de Certificados Sanitarios Orientar os servidores do MAPA em relacéo a emisséo de certificados sanitarios visando dirimir davidas 10

e/ou resolver problemas técnicos com bases em legislacéo especifica.




Avaliacéo da Capacitacéo dos

Identificar a necessidade de capacitagao e atualizagéo dos servidores do MAPA que atuam executando

IPOA-SP . A . s « . . 1
SIPOA-S Servidores do MAPA atividades relacionadas a Inspecao de Produtos de Origem Animal. 0
Execucdo dos Programas Oficiais de |Monitorar e orientar a coleta de amostras de produtos, subprodutos e derivados para fins de analise fiscal,
SIPOA-SP o . . . R - 10
Andlise de Produtos de Origem Animal|controle e registro de acordo com os programas oficiais de analise.
Programacéo e Controle de Execugéo |Programar e controlar a realizagéo de supervises estaduais nos estabelecimentos com base na categoria e
SIPOA-SP C - Lo L 10
de Supervisdes Estaduais histérico conforme determinagfes do MAPA.
Avaliacdo dos Relatérios de Auvaliar os relatorios de superviséo e respectivos Planos de Agéo encaminhados pelos estabelecimento
SIPOA-SP - X . . e . . 10
Superviséo dos Estabelecimentos  [visando verificar se o estabelecimento demonstra controle sobre seu processo produtivo.
Auvaliacéo dos relatérios de Supervisao . - . . . . . ~
P X Avaliar as atividades realizadas pelos integrantes das equipes dos SIFs locais e as atividades das acdes
SIPOA-SP em Relacdo &s Equipes dos SIFs . . 10
" fiscais de rotina adotadas por seus componentes.
Locais
Avaliacdo dos Controles dos . . . I .
SIPOA-SP Estabelecimentos Habilitados Avaliar os controles encaminhados ao SIPOA-SP pelos SIFs locais de acordo com legislacéo especifica dos 10

Exportagéo

paises importadores.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e afins,
Sementes e mudas, medicamentos veterindrios, alimentagéo animal e material genético animal de
SEFAG-PA Fiscalizar estabelecimentos acordo com a legislagéo de insumos agropecudrios. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 9
(Med. Veterinérios), LEI n° 6.198/74 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6894/80 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e Mudas).
SEFAG-PA Relatar processos de autuagio fiscal Relfatar processos de autuacéo fiscal com imparcialidade e observando a Lei do direito administrativo 10
(Lei n°®9.784/99).
Executar autuagéo contra os administrados que estejam em inconformidade com as legislacdes de
I . ~ insumos agropecuérias especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med.
SEFAG-PA Autuar infragdes Veterinarios), LEI n° 6.198/74 (Alimentagdo Animal), Lei n® 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislagdes especificas de insumos agropecudrios. Lei
SEFAG-PA Adotar medidas cautelares de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n® 467/69 (Med. Veterinérios), LEI n° 6.198/74 (Alimentacéo 10
Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n® 10.711/2003 (Sementes e mudas).
wn Realizar a apuracéo de dentncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideracéo as
o P legislagdes de insumos agropecuarias especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto Lei n° 467/69
a4 SEFAG-PA Apurar Dendncias (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/74 (Alimentag&o Animal), Lei n° 6.894/80 (Fertilizantes) e Lei n° 10
?:) 10.711/2003 (Sementes e mudas).
O
L
o
o Registrar estabelecimentos e Realizar registro de estabelecimentos e produtos em conformidade com a legislacéo especifica e
(h SEFAG-PA . 10
o produtos sistemas do MAPA.
<
(2]
o
>
8 SEFAG-PA Calcular Multas Calcular multas pecunidrias de acordo com as legislacdes especificas. 10
Z
L
(a)
2
2
%()« SEFAG-PA Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricacéo. 10
N
-
<
O
@
(T SEFAG-PA Planejar atividades de fiscalizagdo |Planejar atividades de fiscalizacdo em consonancia com Plano Operativo Anual. 10
L
o
o
o
& SEFAG-PA Atender ao pablico Ate'ndmjento aos l:ISLIaI’IOS,C!O Servigo de Fiscalizagao, prestando informag6es sobre o cumprimento das 10
% legislactes federais especificas.
SEFAG-PA Notificar decisdo de julgamento |Notificar os administrados sobre as decisdes de julgamento no &mbito do MAPA. 10
SEFAG-PA Formalizar Processos Formalizar processos de interesse do SEFAG dentro do Sistema Eletronico de Informagéo - SEI. 10
SEFAG-PA Avalliar os servidores Realizar a avaliagéo periddica dos servidores com fins de progressdo funcional de acordo com a Lei n 10
8.112/90.
SEFAG-PA Coletar amostras de fiscalizacdo |Coletar amostras para fins de fiscalizagéo em laboratério oficial. 10
Fiscalizacéo periodica em fabricas
de conservas, Frigorificos, - . . S P e "
SIFISA-DF Entrepostos de Pescados, de Ovos € Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizacédo ;_Jenodlca, v_enflcando a manutencéo dos 10
Lo s Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo SIFISA.
de Mel, Granja leitera, Fabrica de
Laticinios.
Supervisdo nos Estabelecimentos de Emitir auto de infraces e relatérios de surpevisdo, semestralmente, avaliando a inspegéo local e a
SIFISA-DF Produtos de Origem Animal ¢ ~ A P ’ ’ peg 9
S ~ .. |empresa em observagéo a legislacéo vigente.
Comestiveis e Ndo Comestiveis




Fiscalizacdo permanente e/ou

Emitir auto de infragdo em decorréncia das acoes de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou produtos de

SIFISA-DF - . . h . - 10
periodica origem animal em conformidade com alegislagao vigente.
SIFISA-DE Fiscalizacéo permanente e/ou Emitir, diariamente, relatério de ndo conformidade das acées de fiscalizacdo em estabelecimentos de 9
periodica origem animal em conformidade com a legislagéo vigente.
Importacdo de de produtos de  [Analisar e autorizar, em conformidade com a legislagéo vigente, as solicitacfes de importacéo de
SIFISA-DF . . . . . N 8
origem animal produtos de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX .
SIFISA-DE Licenca para funcionamento de |Emitir licengas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de uso veterinario 9
estabelecimentos comerciais de acordo com as exigéncias do Decreto n° 5053, de 22/04/2004.
SIFISA-DE Habilitagio de médicos veterindrios. En_utlr e publl_car pqrtarlas de habilitagdo de médicos veterinarios do Distrito Federal para emissao de 10
guias de transito animal.
Andlise do Processo de Registro de |Elaborar parecer técnico a partir da analise de documentos obrigatérios para o processo de
SIFISA-RN Estabelecimento no Servico de  |registro/reforma/ampliacéo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo oficiais. 10
Inspecéo Federal
Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino & exportacao, através da verificagéo
SIFISA-RN Acompanhar Embarque de Produtos |in loco e documental, com preenchimento de formulério de autocontrole especifico, estabelecido por 10
normatizacéo oficial.
o - ... . |Emitir CSI, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servico de Inspecdo Federal (SIGSIF),
Emiss&o de Certificado Sanitario - N .
SIFISA-RN Internacional (CS1) com base nos achados do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes, observando a 10
legislagdo nacional e internacional especifica.
Concessio de Certificados para Conceder Certificados para embarcacdes pesqueiras, observando-se os critérios legais estabelecidos e
SIFISA-RN embarcacdes P as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério da Pesca e Aquicultura foi 9
¢ extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA).
Conceder Licengas de pesca para embarcagdes pesqueiras e Licenga para aquicultura, observando-se os
. . . critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas (considerando que o Ministério
SIFISA-RN C de Regist Li N L . 10
0ncessao de RegIstros € LICENGas |4, pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido pelo MAPA).
Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos regsitrados -
SIFISA-RN Fiscalizagéo de estabelecimento  [junto ao SIF, através do preenchimento dos formulérios de verificagdo de autocontroles estabelecidos 10
detentor de SIF/ER em norma oficial, em cumprimento a legislagéo vivente.
Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e 4gua junto aos estabelecimentos
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais detentores d_e SIF,_ a_travesh do prge_nchlmento dg sollt:ltf\u;aolr_equeflmento espeuflf:o, em consonancia 9
com manuais oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as legislacdes/programas vigentes.
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais Gerenua‘r ﬁesultadqs !aporatorlals, através dg ar?allse do Certificado Qflual de A‘nalls~e e/oy laudos 9
laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas legislacdes vigentes.
SIEISA-RN Apuragio de dentincias Emitir parecer técnico sobre dentincia apre_sentada pelo pybllco externc_), atriives_ de investigagéo junto 10
ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da legislagéo vigente.
Implementar acdes fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do descumprimento da
SIFISA-RN Ac0es fiscais legislacdo sanitria, através da lavratura de Autos de Infracdo e multa, bem como de Termos de 10
Interdicdo, Suspenséo, Apreenséo e Inutilizagdo, dentro do que preconiza a legislagao vigente.
Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
SIFISA-RN Supervisio detentores de SIF dentro do Estado, através da aplicacdo/preenchimento de Relatério de Supervisdo 10

especifico, bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.




SERVICO DE SAUDE, INSPECAO E FISCALIZACAO ANIMAL

Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
detentores de SIF fora do Estado, através da aplicagdo/preenchimento de Relatério de Autidoria

SIFISA-RN Auditoria especifico; bem como de verificagdo documental, de acordo com cronograma e competéncias 9
estabelecidos no norma oficial.
Anadlise e aprovacéo de Programas [Emissdo de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento detentor
SIFISA-RN de de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento do descrito coma realidade da indUstria, 10
Autocontrole observando o cumprimento da legislagéo vigente.
Planejar atividades de Inspecdo de produtos de origem animal, elaborar cronograma de atividades de
Planejar atividades de Inspegdo de |inspecéo de produtos de origem animal, utilizando sistema eletronico especifico (CG!), em consonancia
SIFISA-RN ) . ) 9
produtos de origem animal com o Plano Operativo Anual (POA).
Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenga de importagao, utilizando sistema
SIFISA-RN Licencas de Importacdo eletronico especifico (SISCOMEX), com base na legislacéo vigente. 10
Orientar os usuarios do Servigo de Inspecédo Federal de produtos de origem animal, prestando
SIFISA-RN Atendimento ao publico informagdes sobre o cumprimento da legislagéo federal vigente. 9
Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informacdes aos Agentes de
SIEISA-RN Capacitagao/Reunio Técnica Inspepgao Sanitaria e~lndus_tr|al dg Produtos de Orlgem_Anlme}l_(AIS_IPOA) € aos us_ua}rlos do SIF, 10
através de apresentagOes, discusses e repasse de material didatico (impresso e eletronico), de acordo
com a necessidade do servigo e em consonancia com a legislagao vigente.
SIFISA-RN Relatério de Auto de Infracio Produzir relatorlo em primeira instancia, a partir da ayalla?ao Fie Auto de Infracéo aplicado ao 8
estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislacéo vigente.
SIFISA-RN Operar Sistema Eletronico (SIGSIF) Opgrar o Slste’ma de Informz{goes Gerenmal_s do Servico de Inspecéo Federal (SIGSIF), observando-se 10
as areas especificas de atuacao de cada servidor.
SIFISA-RN Operar Sistema Eletronico (SISRES) Operar 0 Sistema de Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de atuacéo de 10
cada servidor.
Compilar dados diversos para repasse as DivisGes e Coordenagdes dentro do préprio MAPA
SIFISA-RN Atendimento de demandas ndo  [(DIPES/CGI/DIPOA), através de levantamento de informagdes e preenchimento de planilhas diversas, 7
programadas conforme demanda do servigo e em cumprimento as legislacdes vigentes.
Participagéo em agdes conjuntas com outros érgéos publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA, etc), através
SIFISA-RN Participacio em Acdes de apoio técnico em geral, discussdes, repasse de informacdes, em cumprimento a diversas legislaces 9
federais.
SIFISA-RN Certificagéio de Propriedades Rurais Anal|§ar diferentes tipos de processos, considerando a lesgislagao vigente, para fins de certificacéo de 8
propriedade.
Auditoria do Servigo Veterinario |Verificar a execugéo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com base na|
SIFISA-RN . . o P 9
Estadual (SVE) legislacdo vigente e emitindo o relatério.
Habilitacdo de M.V da iniciativa [Emitir portaria de autorizagdo para M.V. sem vinculo com o servico Publico para o exercicio de
SIFISA-RN . L p . ok . 8
Privada atividades de satide anial no Estado, de acordo com legislagao especifica.
SIFISA-RN Certificagio Internacional Em_mr c_ertlflcg—.ldos sanitarios para anlma!s vivos e pr-oduFos de multiplicagdo animal, na forma da 8
legislacdo nacional e dos acordos sanitérios internacionais.
SIFISA-RN Fiscalizagdo de Convénios Acompanhar a execugdo de planos de trabalho propostos em convénios SUASA, observando o 9

cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.




Coletar, processar e manter os dados do sistema de informagdes sanitarias e epidemioldgicas, de

SIFISA-RN Informe Zoosanitério acordo com a prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletronicas e/ou 10
informatizadas.

SIEISA-RN Atender ao pablico Dar |nf0rma<;0.es e fornecer syport~e aos usudrios doﬁervu;o de Sadde Animal, prestando informacdes 8
sobre o cumprimento das legislacoes federais especificas.

SIFISA-RN Atendimento a suspeitas de focos de |Aplicar medidas de defesa sanitaria animal, com vistas a evitar disseminacao de doengas, conforme os 10

doencas planos de contingéncia especificos vigentes no pais.
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Morificados (OGM), medicamentos
- . veterinarios, alimentag&o animal e material genético animal de acordo com a legislag&o de insumos

SIFISA-RN Fiscalizar Estabelecimentos agropecuarios. Lei de OGM n° 11.105, Decreto n° 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 9
(Alimentacdo Animal), Decreto n® 187/91 (Mat. genetico animal).
Executar autuagéo contra administrados que estejam em inconformidade com as legislaces de insumos

SIFISA-RN Autuar Infragbes agropecuarios especificas. Lei de OGM n° 11.105/2005, Decreto n° 5.053/04 (Med. Veterinario), 10
Decreto n° 6.296/2007 (Alimentacdo Animal) e Decreto n° 187/91.
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislagdes especificas de insumos agriopecuarios.

SIFISA-RN Adotar medidas cautelares Decreto n° 5.053/04 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 e material genetico animal (Decreto n° 9
187/91).
Realizar a apuracéo de denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideracéo as

SIFISA-RN Apurar denuncias legislagcdes de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM n° 11.105, Decreto n° 5.053 (Med. 9
Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentacédo Animal), Decreto n° 187/91 (Mat. genetico animal).

SIFISA-RN Autorizar a importagéo Anuir demandas de importagao e exportacéo, dentro das mormas do SISCOMEX. 10

SIFISV-DF Fiscalizagio Verificar a conformidade c_jas instalacdes, equipamentos e a qualidade dos produtos agropecudrios, de 10
acordo com a norma em vigor.

SIFISV-DE Constituigéio de processo fiscal Lavrgr au'fo de infracéo decorrente da qualidade inferior do produto analisado no Laboratério, conforme 9
a legislacdo.

SIFISV-DF Operar sistemas informatizados |Operar sistema Suasa do Mapa para consultar ou emitir multas de acordo com a legislacéo. 7

SIFISV-DF Analisar documentos Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo word, observando as normas da vigilancia. 8




Inspecionar os estabelecimentos de alimentos/bebidas de forma a verificar se os mesmos atendem ao

SIFISV-RN Fiscalizar Estabelecimentos Manual de Boas Praticas de Fabricagdo estabelecidos. 8
-
<
i
0) SIFISV-RN Seguranca Alimentar Analisar os padrdes de seguranca alimentar segundo os fundamentos do APPCC. 7
L
>
o]
<L
< Adequabilidade do Processo Verificar a adequabilidade do processo tecnolégico de producéo, embalagem, transporte e toda cadeia
N SIFISV-RN . . ~ . 9
= Tecnolé6gico produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.
-
<
O
@
L . Y . . . . . . . ~
m SIFISV-RN Organizar Missdes Externas Organizar missdes realizadas fora do pais com a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovacao de 8
®) 9 importacao de produtos agricolas.
'L
O
L
o
= SIEISV-RN Organizar Missdes Internacionais F’Ianejar_e acpmpanhar missdes que vem ao Brasil com vistas a abertura e/ou expanséo dos mercados 9
ui internacionais.
o
<
a
Z Distinguir pragas recém introduzidas daquela que ja estdo estabelecidas, de acordo com as legislagdes
5) SIFISV-RN Reconhecimento de Novas Pragas |, o . prag a quel ! gistag 10
fitossanitarias.
L
a)
o
o
E SIFISV-RN Auditar Convénios Acompanhar a execugdo das etapas pelo convente durante a vigéncia do convénio. 10
L
n
SIFISV-RN Elaboracéo de Relatdrios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio trimestralmente. 10
SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentacao necessaria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9
SIEISV-RN Verificagdo da Composicéo dos  |Verificar se a composicéo dos produtos apresentados atendem aos PIQs determinados pela legislagédo 8
Produtos vigente.
SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrugdo Normativa n® 05/2000. 9
SIEISV-RN Coletar Amostras Coletar amostras de.bebliias,.fertlIlzantes, produtos vegetais de acordo com os procedimentos 8
estabelecidos na legislagéo vigente.
SEFIP-MG Registro de Estabelecimento na Area| Emitir parecer para Renovagao e Registro de Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para Animais, 10
Alimentagdo Animal de acordo com a legislacéo vigente.
Registro de Produto na Area Emisséo de parecer para Renovacéo e Registro de produtos destinados & Alimentacdo Animal, de
SEFIP-MG . ~ . P 7
Alimentagéo Animal acordo com a legislagéo vigente
Colher amostras para Anlises Laboratoriais Fiscais para quantificacdo de nutrientes, quantificagéo de
Colheita de Produtos Destinados & residuos, pesquisa _de Organismos Genetlca_mente I\_/Iodlflcados_, pesquisa de contarr_\lnantes, pesquisa de
SEFIP-MG Alimentacio Animal Salmonela e pesquisa de subprodutos de origem animal em Alimentos para Animais, de acordo com 8
¢ legislacdo vigente, programagcéo apresentada pela CPAA/DFIP/SDA e conforme disponibilidade dos
laboratdrios.
SEFIP-MG Auvaliacdo de Andlises de Alimentos|Avaliar Laudo de Andlise Laboratorial Fiscal de Alimentos para Animais, de acordo com padrdes 8

para Animais

vigentes e garantias apresentadas pelos produtos.




Auditoria em Estabelecimentos

Auditar e fiscalizar Estabelecimentos fabricantes de Alimentos para Animais, quanto aos atendimentos

EFIP-M Fabri Ali S P . 4 . 1
S ¢ abrlcantesAdneimalirsnentos Pard | yas normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual). 0
Rotulagem de Produtos Destinados a|Avaliar Rotulagem de produtos destinados a Alimentacdo Animal, de acordo com a legislagéo vigente,
SEFIP-MG . ~ X . X 7
Alimentagéo Animal no minimo durante as colheitas de amostras.
Investigar casos de violacdo de produtos de origem animal pela presenca de substancias em niveis néao
SEFIP-MG Aviso de Violagéo permitidos, com origem provavel nos produtos destinados a Alimentagdo Animal ou por uso indevido 8
de Produtos Veterinarios.
Apurar denlncias a respeito de irregularidades em Produtos Veterinarios, Material de Multiplicacdo
SEFIP-MG Apuracio de Denlncias Animal e Produtos destinados & Alimentacdo Animal, encaminhadas pela Ouvidoria do MAPA, sem 5
prejuizo ao cumprimento do POA (Plano Operativo Anual).
x Instruir e relatar processo administrativo de apuracéo de infraco na rea Insumos Pecudrios (Produtos
Apuragao de Processos I . - . ™ « X
SEFIP-MG Administrativos Veterinarios, Material Genético e Produtos destinados & Alimentacdo Animal), de acordo com a 9
legislagdo especifica e outras que regem o tramite dos processos administrativos.
Analisar e autorizar as solicitacbes de Ordens de Servico, de acordo com os Recursos Financeiros
SEFIP-MG  [Gerenciamento de Recurso Financeirqdisponiveis para diarias, deslocamento e combustivel, observando os critérios de economicidade e 7
eficiéncia.
SEFIP-MG Gerenciamento de Dados e Gerenciar dados gerados nas atividades de Auditorias em estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, 8
Elaboracéo de Relatérios emitir relatdrios, fazendo os langamentos nas planilhas préprias em tempo previsto.
SEFIP-MG Orientacdo ao Cliente Interno e  |Orientar servidores do MAPA e pUblico em geral sobre as questdes legais e técnicas relacionadas ao 9
Externo SEFIP, por meio de agBes educativas ou perante as demandas.
Certificagdo de Exportaca - - . . s AL X .
ert |caQa9 € XP‘” _au;ao de_ Emitir certificados para exportacéo de produtos destinados a Alimentacdo Animal, de acordo com a
SEFIP-MG Produtos destinados & Alimentagéo A - I . 7
Animal legislacéo vigente, condigBes das empresas e exigéncias dos paises exportadores.
SEFIP-MG Missio Estrangsira no Brasil Acgmpanhar missao estrangelra nos estabeleumeptos fabricantes de produtos destlnfidos_ a Alimentagao 8
Animal que se proponham a exportar, atendendo as demandas apresentadas pelos paises importadores.
Auvaliar e viabilizar solicitacdo de autorizagéo de importacdo de Produtos Veterinarios e Produtos
SEFIP-MG Importacao de Insumos Pecudrios |destinados a Alimentagéo Animal, conforme legislacéo vigente, garantindo os direitos do consumidor e 7
a seguranca sanitaria.
Participar de evento externo (Curso, Congresso, Simnpario, Simpésio, Pds-graduagéo) para capacitagéo
SEFIP-MG Capacitacdo Técnica Externa técnica e atualizagdo de conhcimentos relacionados as atividades de Auditoria de estabelecimentos 8
fiscalizados pelo SEFIP, de acordo com as disponibilidades financeira e pessoal.
Promover reunides para harmonizagao de procedimentos e capacitagdo continuada dos servidores
SEFIP-MG Capacitagdo Interna envolvidos com as atividades de Auditoria de estabelecimentos fiscalziados pelo SEFIP, com a 9
frequéncia minima anual.
Programar e viabilizar as atividades relacionadas a Auditoria e Fiscalizagéo de estabelecimentos
SEFIP-MG Plano Operativo Anual fabricantes de produtos destinados a Alimentacdo Animal, assim como 0s recursos necessarios a suas 10
execugdes.
Registro de Estabelecimentos . R . . . < . -
SEFIP-MG Industriais na Area de Material Realizar wstona‘e em-mr parecer para registros de estabelecimentos na érea de Material Genético, de 10
- acordo coma legislagéo vigente.
Genético
Auditoria de Estabelecimentos . . . . . - .
SEFIP-MG Industriais e Comerciais na Area de Auditar e fiscalizar estabeleciemntos na érea de Material Genético, quanto ao atendimento das normas 10

Material Genético

legais vigentes, na frequéncia minima préestabalecida no POA (Plano Operativo Anual).




SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS PECUARIOS

Inscrever e emitir baixa de reprodutores doadores de sémen nas centrais de inseminagéo, conforme a

SEFIP-MG Controle de Reprodutores o 6
legislacdo vigente.
. . ~__|Emitir parecer para Renovacéo e Registro de Estabelecimentos fabricantes, importadores,
Registro de Estabelecimento na Area . . A I
SEFIP-MG P manipuladores, armazenadores e pretadores de servigo de Produtos Veterinérios, conforme legislacdo 10
Produtos Veterinérios .
vigente.
Renovar licengas, cadastrar produtos de uso exclusivo de uso para higiene e embelezamento do animal,
SEFIP-MG Controle de Produto na area avaliar e aprovar impressos (rétulos, cartuchos, rétulo-bula, cartuchos-bula e bula) dos Produtos de Uso 9
Produtos Veterinérios Veterinario, avaliar solicitagdes para fabricagéo de vacinas autégenas e autorizar comercializagéo de
vacinas aprovadas em testes oficiais, de acordo com a legislagéo vigente.
Controle de Produtos Veterinarios |Supervisionar agdes de fiscalizagcdo do comércio delegadas ao 6rgéo estadual (IMA) em convénio, por
SEFIP-MG . i T . . 8
no Comércio meio de auditorias, de acordo com o previsto no POA (Plano Operativo Anual)
SEFIP-MG Auditoria em Estabelecimentos |Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Produtos Veterinarios, quanto ao atendimento das 10
Fabricantes de Produtos Veterinarios|normas legais vigentes, na frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual)
Colheita de Vacinas de Uso Colher amostra de vacinas de programas oficiais, de acordo com a legislag&o vigente e conforme
SEFIP-MG s . : - 7
Veterinério solicitagdo do interessado e disponibilidade dos Laboratérios Oficiais.
- - Realizar colheita para fins de analise fiscal de produtos de uso veterinario, conforme programacéo
SEFIP-MG Anélise de Produtos Veterinarios elaborada pela CPV/DFIP/SDA. 9
Avaliar estrutura fisica, fluxos de produgéo, processos e procedimentos operacionais de
SEFIP-RS Fiscalizagio/Auditoria estgbelecu‘nentos quanto ao atendimento d,a-leglslagao espemflca utlllzando_—se de conhecimentos -sobre 10
meio-ambiente, seguranca do trabalho, andlise de risco visando o produto final, controles de qualidade,
processos de producéo.
S Colher amostras de produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético animal
EFIP-R Al F . . . o
S S mostras Fiscais segundo os critérios preconizados pelo LANAGRO para cada tipo de anélise a ser efetuada. 8
" Compor processo com documentos oriundos de agéo fiscal respeitando as normas de protocolo e de SEI
Instauragéo de Processo . P . . A,
SEFIP-RS L X y (Servico Eletronico de Informagéo), dando seguimento e finalizag&o aos processos gerados observando 10
Administrativo Fiscal . . S X P g :
os preceitos da Lei do Processo Asministrativo, Leis especificas e demais relacionados.
SEFIP-RS Pereceres Técnicos El_aporar pareceres tgcmcos e e_ldmmlstratlv_os de mogo a sub5|dl|ar de_msogs internas e externas 10
utilizando a legislacéo especifica e conhecimentos técnicos da érea fiscalizada.
Auvaliar cumprimento de pré-requisitos - estabelecidos pela legislagéo especifica e por acordos
SEFIP-RS Importacdes e Exportacdes internacionais - em certificados de exportacao de produtos para alimentacao animal e material genético. 8
Auvaliar o cumprimento da legislagéo especifica para importacao de insumos pecuarios.
SEFIP-RS Operar Sistemas (SIPE200) Operar os Sistemas SIPE200 para registro de empresas e produtos e cadastro de médicos veterinarios. 8
SEFIP-RS Banco de Dados Organizar e computar_e(n_plan!lhas de Excel as mf_orma@oes_ relatl\{a§ as atividades de fiscalizacéo de 8
produtos de uso veterinario, alimentos para animais e material genético.
Analisar a documentagéo apresentada, requerida em legislacéo, utilizando-se de conhecimentos de
SEFIP-RS Andlise de Registro de Produtos |processos de produgéo e garantias de qualidade para concesséo de registro a produtos destinados a 10
alimentagéo animal.
Emitir pareceres técnicos para registro de produtos de uso veterindrio, utilizando-se de conhecimentos
SEFIP-RS Andlise de Registro de Produtos |de farmacologia, toxicologia, estatistica, farmacotécnica, quimica analitica, estabilidade de farmacos, 10

validacdo de métodos analiticos e controle de qualidade, entre outros.




Verificar, "in loco™ ou por andlise documental, o cumprimento da legislacdo especifica por parte dos

SEFIP-GO Fiscalizar estabelecimentos . . X - 10
fabricantes e comerciantes de insumos pecudrios.

SEFIP-GO Emisséo de parecer técnico Emlt!r .parecer técnico para registro de estgbele;lmfentos fabricantes e comerciantes de insumos 8
pecuérios e seus produtos, conforme a legislagao vigente.

SEFIP-GO Operar sistemas (SIPE) Operar sistema de informagéo Sipe para o atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil. 8

SEFIP-GO Operar sistemas (SIPEAGRO) hOé[;)ei:ar sistemas de informagGes Sipeagro para o atendimento e desenvolvimento das a¢6es em tempo 8
Proceder a investigacdo em estabelecimentos rurais que cometem violagdes do uso de drogas e

SEFIP-GO Investigagéo de violagdes substéancias controladas e monitoradas em produtos de origem animal de acordo com a legislacdo 10
pertinente.

SEFIP-GO Instrucéo processual Instruir processos administrativo fiscal de acordo com a legislacéo especifica. 8

Coletar e acompanhar informagdes |Coletar e acompanhar as informacdes relativas as atividades de fiscalizacdo de insumos pecuarios, sem
SEFIP-GO - b s . . Lo - M - 9
das atividades de fiscalizagao erros, em planilhas padronizadas pela Instituicéo, para subsidiar a elaboragéo de relatdrios.

SEFIP-GO Analisar solicitacbes de importagio Angllsat pedldo§ e autorizar as importac@es exportacdes de insumos pecudrios conforme, previsto em 9
legislacéo especifica.

SEFIP-GO Emissdo de declaragio E)_(pedlr d(fclara_\gao de conformidade el_oy livre venda para exporta}t;al_o de produtos destinados a 8
alimentagéo animal, consoante os requisitos estabelecidos pelo pais importador.

Elaborar Plano Operativo Anual | Elaborar plano operativo anual de fiscalizagdo de insumos pecuarios, conforme orientagéo técnica da
SEFIP-GO 9
(POA) SDA/Mapa.
SEFIP-GO Gerenciar programacdes Gerenciar as programagdes orcamentarias e as execucdes das programacdes fisicas das acoes 9
orgamentarias especificas, conforme plano operativo.

Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades de fiscalizacdo de insumos pecuérios

SEFIP-GO Orientar as atividades de desempenhadas pelos servigos de vigilancia agropecuaria, pelas unidades de vigilancia agropecuaria e 9

fiscalizagdo pelas unidades técnicas regionais de agricultura, pecudria e abastecimento no que diz respeito as
atividades de competéncias regimentais.
S Apoiar e subsidiar, de acordo com a demanda, a participacdo da SFA/Mapa em comisses regionais,

SEFIP-GO Apoio técnico a SFA/Mapa poare S . s g P pag JO Viapa e 9 8
estaduais e municipais relacionadas as atividades de competéncias regimentais.

SEFIP-SP Registro de Insumos Pecudrios Registrar es’ta.bele(:lrr.]entos e produtos, lconforme legislacdo em vigor de acordo com a demanda dentro 10
do prazo minimo estipulado para cada area.

SEFIP-SP Fiscalizagéo de Insumos Pecudrios Verificar ouatendlmento da legislacdo em wgor,l pel_os e_stabglemmentos, dentro do prazo estipulado na 10
programacéo anual ou conforme demanda (dentncia, vistorias, etc.).

SEFIP-SP Comércio Emitir certificado de exportacao e autorizagéo de exportacéo de insumos pecudrios, conforme demanda, 10

dentro do menor prazo possivel e conforme a legislacéo especificca.




Participacdo em Eventos Técnicos

Identificar a necessidade de capacitagdo dos servidores das areas especificas do SEFIP/SP, através de

SEFIP-SP Externos reunides com as unidades. 8
Capacitacao de Servidores em S S . . " " . —
SEFIP-SP Analisar, junto a instituicdo, a possibilidade de liberacdo ou néo de servidores para capacitacéo. 8
Eventos Externos
Concesséo de Registro de . . . AT PO . «
X X Analisar documentacao para registro, conforme legislacdo vigente, ap6s vistoria das instalagdes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEAGRO, sob demanda. o
pecudrios - SIPEAGRO P P ' )
Concesséo de Registro de . " . T P . ~
X X Analisar documentagao para registro, conforme legislagdo vigente, apés vistoria das instalagoes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . P 9
- emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPEORA, sob demanda.
pecudrios - SIPEORA
Concesséo de Registro de . " . T P . ~
X : Analisar documentacdo para registro, conforme legislacdo vigente, apds vistoria das instalagdes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . . 9
‘o emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE 2000, sob demanda.
pecuarios - SIPE 2000
Concesséo de Registro de . " . T P . ~
X X Analisar documentagao para registro, conforme legislacao vigente, ap6s vistoria das instalagoes,
SEFIP-MS estabelecimentos de insumos . o . P 9
L emitindo parecer técnico no sistema especifico SIPE WEB, sob demanda.
pecuarios - SIPE WEB
SEFIP-MS Concessdo de Registro de insumos [Analisar relatério técnico do insumo, conforme legislacédo vigente, emitindo parecer para o registro, 10
pecuéarios usando sistema especifico.
Verificar a conformidade dos estabelecimentos e insumos pecuarios, conforme legislagédo em vigor, de
SEFIP-MS Verificar conformidade acordo com capacidade operacional, emitindo documentos relativos as fiscalizacdes e adotando 10
medidas fiscais quando necessario.
SEFIP-MS Colher amostras Colher amostras de acordo com a programagao da coordenacéo, sempre que necessario 9
SEFIP-MS Compilagao Compilar informagdes relativas as fiscalizagdes e auditorias, mensalmente. 8
SEFIP-MS Exportacao e importacéo de insumos|Analisar pedidos de importagéo e exportago de insumos pecuarios, expedindo certificados e 10
pecuarios declaracdes de conformidade em tempo habil, acompanhando missdes estrangeiras, quando necessario.
SEFIP-MS Acompanhamento de Convénios _Reallzar audltpr_las tecr?l_co - fiscais e operacionais de_ls a!l\_/ldades de f|§cgllza<;a0 do comércio de 8
insumos pecuarios, emitindo parecer sobre a execucdo fisica dos convénios, mensalmente no SINCOV.
x e . |Elaborar plano operativo de fiscalizacéo de insumos pecuarios, anualmente, gerenciando as
SEFIP-MS  pmacé&o orcamentéria e fisica das ativi N - P P 10
programagdes orgamentarias e execugdes fisicas, sempre que necessario.
SEFIP-MS Investigagdo de violagcdo em Colher informagdes sobre as violagdes demandadas pelo PNCRN, investigando os estabelecimentos 10
insumos pecuarios vioadores e elaborando parecer final conforme Manual de investigacdes, sempre que necessario.
Treinamento e difuséo do - S . -
SEFIP-MS . X Ministrar palestras sobre a fiscalizacdo de insumos pecuérios, sempre que demandados. 8
conhecimento para terceiros
SEFIA-MG Fiscalizar Estabelecimentos e (Verificar, “in loco" ou por anélise documental, o cumprimento da legislacéo especifica por parte dos 10

Entidades

produtores e entidades responsaveis pela producao e certificacdo dos insumos agricolas.




SEFIA-MG Instrucéo Processual Instruir processos de acordo com a legislagao especifica. 10
Sistemas de Informacéo Gerenciais |Operar sistema de informagao gerencial SEI para o atendimento e desenvolvimento das agfes em tempo
SEFIA-MG p 10
(SEI) habil.
Sistemas de Informacéo Gerenciais |Operar sistema de informagao gerencial SCDP para o atendimento e desenvolvimento das acdes em
SEFIA-MG P 10
(SCDP) tempo habil.
Sistemas de Informacéo Gerenciais [Operar sistema de informagao gerenciail SCVA para o atendimento e desenvolvimento das acbes em
SEFIA-MG - 10
(SCVA) tempo habil.
Sistemas de Informacéo Gerenciais [Operar sistema de informagao gerenciail SIGEF para o atendimento e desenvolvimento das agdes em
SEFIA-MG P 10
(SIGEF) tempo habil.
Sistemas de Informacéo Gerenciais |Operar sistema de informagéo gerencial SICAR para o atendimento e desenvolvimento das acdes em
SEFIA-MG P 10
(SICAR) tempo habil.
Sistemas de Informacéo Gerenciais [Operar sistema de informagéo gerenciail SISCOMEX para o atendimento e desenvolvimento das acdes
SEFIA-MG e 10
(SISCOMEX) em tempo habil.
SEFIA-MG Relatorio de Atividades Fiscais Elaborar _relatonos de atividades fiscais de acordo com modelo proprio da institui¢éo, no prazo 9
estabelecido.
SEFIA-MG Elaborar documentos Formatar documentos conforme a necessidade de acordo com os ditames legais. 8
SEFIA-MG Infraestrutura Identificar as demandas de infraestrutura anualmente, subsidiando o planejamneto da unidade. 9
SEFIA-MG Logistica Propiciar meios logisticos para o atendimento das demandas tecnicas. 9
SEFIA-MG Orientagdo Tecnico-Administrativa Prestar ‘orlentagao‘ a}respelto da legislacao agropecuaria esPeC|f|ca, em grupos de trabalho e foruns 9
consultivos, de oficio ou quando demandado pelos atores interessados.
SEFIA-MG Emisséo de Parecer Técnico Emitir parecer técnico conforme a natureza da demanda e a luz da legislagéo vigente e pertinente. 8
SEFIA-RS Legislacdo DFIA Interpretar e aplicar as normativas da fiscalizagéo de insumos agricolas. 10




SERVICO DE FISCALIZACAO DE INSUMOS AGRICOLAS

SEFIA-RS Anélise Critica Identificar fatores criticos e propor solug8es/alternativas para tomada de deciséo no prazo regulamentar. 10
SEFIA-RS Comprometimento Planejar e executar as agdes fiscais em atendimento das metas da unidade e instituicéo. 10
Aptidédo no Uso de
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de Trabalho |Operar sistema informatizado RENASEM. 10
(RENASEM)
Aptiddo no Uso de
SEFIA-RS Ferramentas/Sistemas de Trabalho |Operar sistema informatizado SIOR. 10
(SIOR)
SEFIA-RS Fiscalizagéo Praticar/desempenhar a fiscalizacdo ou auditoria de acordo com o Cédigo de Conduta estabelecido. 10
SEFIA-RS Acéo Fiscal Inspecionar estabelecimentos e equipamentos e produtos identificando pontos de inconformidades. 10
SEFIA-RS Autuar Infrages Autuar |nfragge§ com fundamento legal e promover o processo de aprovacéo fiscal segundo a Lei do 10
processo administrativo.
SEFIA-RS Registrar Estabelecimento e Verificar conformidade documental para o registro de estabelecimento e produtos e técnica nas areas 10
Produtos técnicas (agrotoxicos, fertilizantes e sementes).
Analisar Processos de Importagdo e|. . ... - - . o
SEFIA-RS « identificar requisitos necessarios e emitir parecer técnico no prazo regulamentar. 9
Exportagéo
Analisar Requer_lmentos de Estudar e deferir os requerimentos de cadastro/registro recebidos, desde que adequadamente
SEFIA-MS cadastro/registro de . " . A e . 10
i preenchidos e com documentacdo completa, de acordo com a importancia técnica do estabelecimento.
Estabelecimentos
SEFIA-MS Analisar requerimentos de Registro |Estudar e deferir os requerimentos de registro de produtos, desde que adequadamente preenchidos 10
de Produtos conforme os atos normativos.
- . Analisar o cumprimento da legislagéo técnica afeta ao estabelecimento e seus produtos, no &mbito da
Fiscalizar Estabelecimentos e PR : . . A
SEFIA-MS Produtos jurisdicao e de acordo com o planejamento operacional, embasado na importancia técnica dos 10
estabelecimentos e produtos.
Gerenciar 0 andamento dos Instruir e dar andamento aos processos administrativos atinentes ao servico de registro e fiscalizacéo,
SEFIA-MS Processos de Registro e de respeitando os prazos necessarios e almejando a celeridade dos mesmos em face de sua importancia e 10
Fiscalizacdo prazos inerentes.
Elaborar Documentos, Tabelas, |Preparar modelos de termos, de pareceres, de registro e relatérios de acordo com a legislagdo e demais
SEFIA-MS Planilhas, Relatdrios e Estatistica |tabelas, planilhas e dados estatistico de acordo com o desempenho e as informacdes obtidas com as 10
Referentes a Registro e Fiscalizac&o |atividades.
SEFIA-MS Operar Sistema Informatizado Operar sistemas de informética especificos das atividades de fiscalizacdo e registro (SIPEORA) 10
Especificos (SIPEORA) P P Gaoereg :
SEFIA-MS Operar Sistema Informatizado Operar sistemas de informatica especificos das atividades de fiscalizagao e registro (SIPEWEB). 10

Especificos (SIPEWEB)




Verificar “in loco" estabelecimentos e entidades ligados a cadeia produtiva de insumos agricolas, de

SEFIA-GO Fiscalizar e e Inspecionar A e . 10
acordo com a legislagéo especifica, obedecendo os prazos legais.
N Instruir processos relacionados a autos de infragdo de acordo com a legislacéo especifica, obedecendo
SEFIA-GO Instrucéo Processual P ; G glstag P 10
0s prazos legais.
SEFIA-GO Analise de Documentos Analisar documentos verificando o atendimento da legislagéo especifica, obedecendo os prazos legais. 8
N Autorizar o uso de agrotoxicos e afins ndo registrados as culturas especificas com exigéncias de 6rgdos
Autorizagdo de Tratamento de | L f N N ok
SEFIA-SP internnacionais de defesa agropecudria visando a exportacéo de sementes e mudas conforme legislacdo 6

Sementes e Mudas

de regéncia.




UNIDADE DE ORIGEM

SERVIGO DE INSPECAO E SANIDADE VEGETAL

NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
SISV-PA Inspecionar Processos de Produgao|Inspecionar a producéo de bebidas em geral, conforme as boas préaticas de fabricacdo estabelecidos em 10
de Bebidas atos normativos.
Controlar Produtos de Origem Controlar os aspectos higiénicos-sanitéarios dos produtos de origem vegetal, de acordo com os padrdes de
SISV-PA Vegetal 9 identidade e qualidade estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura, Pecudaria e 8
g Abastecimento.
SISV-PA Operar Sistemas (SIPEAGRO) Operar o0 Sistema Integrad_o de Prqdu_tos e Estabelecimentos Agropecuérios (SIPEAGRO), de acordo com 10
a demanda, de forma precisa e rotineira.
SISV-PA Operar Sistemas (SEI) Op_era_r o SEI (Sistema Eletronico de Informagdes), de acordo com a demanda, de forma precisa e 9
rotineira.
SISV-PA Operar Sistemas (SCDP) Opefar o] SC-DP‘ (Sistema de Concessdo de Diéarias e passagens), de acordo com a demanda, de forma 9
precisa e rotineira.
SISV-PA Operar Sistemas (SICONV)  [Operar o Sistema de Convénios (SICONV), de acordo com a demanda, de forma precisa e rotineira. 9
Acompanhar a Execugao de ~ I -
SISV-PA Convénios Acompanhar a execucao das etapas pelo convenente durante a vigéncia do convénio. 10
SISV-PA Elaborar Relatorios Elaborar relatérios de acompanhamento de convénio, trimestralmente. 10
. Realizar levantamento fitossanitario de deteccao na propriedade, no transito e no porto agropecuario e
Realizar Levantamento X < . K .
SISV-PA . i delimitacdo de pragas quarentendarias no calendario agricola, baseado na NIMP/n°6 (Norma Internacional 10
Fitossanitario . X .
de Medidas Fitosanitarias).
SISV-PA Estabelecer Medidas Est{abelecer medidas de contengéo, contingéncia ou erradicagéo de pragas quarentenarias no calendario 7
agricola.
SISV-PA Coletar Amostra’s_- Pragas Coletar amostras fisicas em areas em perigo de introducéo de pragas quarentenarias. 7
Quarentenérias
SISV-PA Elaborar Relatérios de Execugdo |Elaborar relatérios de execugéo das ag6es de defesa agropecudria realizadas pela OEDSV (Orgéos 10
das Acdes de Defesa Agropecuéria|Estaduais de Defesa Sanitéria VVegetal).
Fiscalizacéo de Estabelecimento |Inspecionar e avaliar o processo de credenciamento de estabelecimento agropecuério, verificando as
SISV-PA . . . - 9
Agropecuario conformidades, para fins quarentenarios, conforme IN66/2009.
SISV-PA Avaliar Conformidade (CFO/PTV) Auvaliar a conformidade da aplicacdo das normativas de CFO/PTV no transito vegetal, em ambito 10
estadual.
SISV-PA Avaliar Conformidade ,A’-\va!lar a conformidade da aplicagéo das normativas dos programas fitossanitarios, area livre e SMR, em 8
ambito estadual.
. Analisar planos de trabalho de propostas de concesséo de recursos no ambito do Sistema Unificado de
SISV-PA Analisar Planos de Trabalho Atencio 4 Sanidade Agropecudria (SUASA). 8




Organizar Reunides Ordinarias e

Organizar reunides ordinarias e extraordinarias de comissdes técnicas e grupos de trabalho de pragas

sistema auditado.

SISV-PA Extraordinarias quarentendrias. 6
. o Representar o MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre temas agropecudrios de interesse
Representacédo em Comissdo R " . . X ; .
SISV-PA - da unidade, a fim de responder demandas (imediatas e encaminhamentos posteriores) sobre sanidade 7
Técnica e Grupos de Trabalho
vegetal.
Coordenar Comissdes Técnicas e |Convocar, debater e encaminhar medidas as comissdes técnicas e grupos de trabalho em temas
SISV-PA y . 10
Grupos de Trabalho agropecuariaos de interesse do MAPA.
SIFISV-DE Constituicio de Processo Fiscal Lavrar au'to de infracéo decorrente da qualidade inferior do produto analisado no laboratério de acordo 9
com a Lei.
SIFISV-DF Operar SUASA Op_er_ar o Sistema Unificado de At_enc;ao a Sanidade Agropecuéria (SUASA) do MAPA, para consultar ou 7
emitir multas de acordo com a Lei.
SIFISV-DF Elaboracéo de Parecer Fiscal ~|Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo Word, observando as normas da vigilancia. 8
-
<
|_
L
(O]
>
o SIEISV-RN Seguranca Alimentar Analisar o’s.padroes de seguranca alimentar segundo os fundamentos do Sistema de Anélise de Perigos e 7
<L Pontos Criticos de Controle (APPCC).
O
<
N
-
g SIFISV-RN Adequabilidade do Processo | Verificar a adequabilidade do processo tecnolégico de producdo, embalagem, transporte e toda cadeia 9
() Tecnolégico produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.
L
Ll
@]
<L R . o I o .
8 SIFISV-RN Organizar Missdes Externas Qrganlza{ missdes reallzadf}s fora do pais com a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovacao de 8
o importacao de produtos agricolas.
n
<
ui
2 Planejar e acompanhar missdes que vem ao Brasil com vistas & abertura e/ou expansdo dos mercados
g SIFISV-RN Organizar Missdes Internacionais internJacionais P g P 9
Z
<
w
a
o SIFISV-RN Reconhecimento de Novas Pragas D_|st|ngg|r ;_)ragas recém introduzidas daquela que ja estdo estabelecidas, de acordo com as legislagdes 10
O fitossanitarias.
>
o
L
wn
SIFISV-RN Proceder Registros Analisar documentagéo necessdria para o registro, de acordo com as normas legais vigentes. 9
Verificagdo da Composicéo dos |Verificar se a composicdo dos produtos apresentados atendem aos Padrdes de Identidade e Qualidade
SIFISV-RN . . P 8
Produtos (P1Qs) determinados pela legislagao vigente.
SIFISV-RN Laudo de Vistoria Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da Instrugdo Normativa n® 05/2000. 9
[Im]
2
a SSV-MG Auditoria Venﬁgar conformidade do sns,ter_na auditado, de acordo com a legislacéo pertinente em documentos e 10
Z procedimentos em todos os niveis.
< g
D =
a6
3¢
LS} SSV-MG Relatério de Auditoria Elaborar relatério de auditoria baseado na legislacdo pertinente com parecer conclusivo a respeito do 10
o
[im|
)




SIPOV-MG Apuragao de Dendncias Apurar denlincias em estabelecimentos clandestinos. 10
s . Inspecionar e fiscalizar estabelecimentos embaladores e manipuladores de produtos de origem vegetal,
Fiscalizagéo de Estabelecimentos . O . .
SIPOV-MG Embaladores seus subprodutos e residuos de valor econdmico para cadastramento de estabelecimentos no Sistema de 10
1 Cadastro dos Agentes da Cadeia Produtiva de Vegetais (SICASQ).
<
t
[0) Coletar amostras para aferi¢éo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos
S SIPOV-MG Coleta de Amostras de \_/alor_eco_nomlco, bebidas em geral, e femllzant_es, de acordo com o0s pro’cedlmentos esta_belmdos na 9
legislacdo vigente, para atendimento do Plano Nacional de Controle de Residuos e Contaminantes
E (PNCRC) e estabelecimento de seu padréo de classsificagao.
O]
[0
8 SIPOV-MG Gerenciamento de Execucdo de [Planejar, gerenciar e acompanhar a execucdo das atividades (metas fisicas e financeiras) de inspecéo e 10
[a) Atividades e Recursos fiscalizagéo descritas anteriormente relacionadas ao PI: INSPCLASS.
[%2)
o
5
Ia) Classificacio de Fiscalizacio Classficar os produtos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econémico, de acordo
o SIPOV-MG L ¢ 640, | :om os Padrdes Oficiais de Classificacéo, com emissdo de Laudos de Classificacdo, Laudos de 10
@ Pericial e de Produtos Importados e« L e e
o Classificacéo Pericial e Certificados de Classificagédo de Produtos Importados.
w
o
,2 Lavrar autos de infragéo relativos a ndo conformidades nos estabelecimentos fiscalizados, nédo
O SIPOV-MG Lavratura de Autos de Infracdo |conformidades nos produtos fiscalizados, descumprimento de intimacdes, e as pessoas fisicas envolvidas 10
w nas atividades
o .
[%2)
P
a
Ari 1 -1 di 1 1 3 a a
o SIPOV-MG Relatoria de Processos !Elalzore%r relatérios de instrugédo como subsidios para julgamentos de autos de infracédo em 12 e 2 10
O instancias.
>
o
L
wn
SIPOV-MG Julgamento e Notificagao Julgar e notificar os envolvidos nas atividades, quando do cometimento de infragdes. 10
Registro de Estabelecimento e Registrar no SIPEAGRO os estabelecimentos manipuladores de vinhos, derivados da uva e do vinho e
SIPOV-MG 9 Produtos bebidas em geral, bem como de seus produtos, e empresas credenciadas no MAPA para prestacao de 9
Servicos.
Realizar inspec@es de campo/lavouras/pomares/depésito/casas de embalagem/veiculos de transporte
SSV-RS Inspecdes Fitossanitérias visando detecgap de pragas regylamentadas para identificar sinais e sintomas de ocorrencla de pragas em 10
produtos vegetais, aplicando técnicas de armadilhamento, amostragem, coleta, preservacéo e envio de
material biolégico para identificacéo.
SSV-RS Emissao de Termos de Emitir Termos de Fiscalizagéo para descrever situagéo fitossanitaria encontrada, medidas adotadas e 9
Fiscalizacao acOes determinadas, de acordo com a legislacdo de defesa vegetal.
SSV-RS Importacao e Exportagao de Analisar requerimentos de importacao e de exportagéo de produtos vegetais destinados a propagagéo 10
Produtos Vegetais para emitir Pareceres Técnicos referentes aos requisitos fitossanitarios.
SSV-RS Documentos de Importagio Receber, revisar e cadastrar documentos de importacéo, incluindo termo de depositario em planilha de 8
bancos de dados.
Analisar resultados de relatérios de ensaio de diagnostico fitossanitario para verificar conformidades de
SSV-RS Andlise de Relatérios de Ensaio produtos vegetais, coma finalidade de emitir t_)alx?s de Tern_\os dg Depo§|t,a_r|o para produtos veget_als 10
importados ou determinar e acompanhar a aplicacédo de medidas fitossanitarias em produtos vegetais
importados com nédo conformidades.
SSV-RS Credenciamento de Empresas Verificar conform.ldades documenta|§ ein If)c[o. (estruturg f|5|cmeqU|p§mentos) para credenciamento de 9
empresas que realizam tratamentos fitossanitarios com fins quarentenérios.
SSV-RS Fiscalizagdo de Empresas Fiscalizar conformidades documentais e locais para averiguar atuacéo de empresas credenciadas para 9

realizacdo de tratamentos fitossanitarios com fins quarentenérios.




SERVICO SANIDADE VEGETAL

Fiscalizar a Execugéo de

Fiscalizar a execucdo de atividades de convénio com a finalidade de elaborar Relatérios e Pareceres

V-R - P -
SSV-RS Convénios Técnicos referentes ao acompanhamento de convénios.
- . Analisar r rimen importacé r Y i in a isa cientifi r
Transito Internacional de Produtos |~Malisar requerime tos de impo t-at;ao de p oduto§‘ ege}a s dest| -adt_)s a pesqu §ag ent fica para _
SSV-RS Vegetais direcionar adequadamente requerimentos para andlise visando emisséo da permissdo de importacéo; e
9 comunicar aos interessados os resultados das analises dos requerimentos.
SSV-RS Organizacéo de Agenda de Repassar informagdess, preparar e disponibilizar documentos para organizagéo da agenda e demandas de
Missdes Internacionais missdes internacionais que visam questdes fitossanitarias.
i — Acompanhar e supervisionar in loco as agdes previstas na agenda de missdes internacionais, para elaborar
SSV-RS Missdes Internacionais . P pervis AG0es p g p
relatorios sobre as atividades desenvolvidas e demandas levantadas.
Reconhecer e descrever caracteristicas de pragas, incluindo aspectos da taxonomia, biologia, ecologia e
aspectos de manejo e controle; bem como as caracteristicas de culturas e produtos vegetais hospedeiros
SSV-RS Grupos Técnicos dessas pragas, incluindo aspectos da producdo, colheita, armazenamento, embalagem e transporte para
elencar e avaliar medidas fitossanitarias para prevengao, contengéo, supressao e erradicagéo de pragas;
visando estabelecer medidas fitossanitarias para pragas regulamentadas.
SSV-RS Organizar Informacdes Desenvolver bancos de dados para armazenar e disponibilizar informacdes.
Requerimentos de Cursos de  [Avaliar proposicao de cursos para habilitagdo de responsaveis técnicos para Certificagdo Fitossanitaria de
SSV-RS Certificacdo Fitossanitariade |Origem propostos pela instancia intermediaria do istema Unificado de Atencdo a Sanidade Agropecuéria
Origem (SUASA).
SSV-RS Cursos de Certificacao Ministrar cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Origem, apresentando informacdes sobre legislagdo
Fitossanitaria de Origem fitossanitaria.
Supervisionar Acdes de Supervisionar as agoes de fiscalizagdo do transito interestadual de produtos vegetais, incluindo a
SSV-RS Certificacdo Fitossanitariade  |verificacdo via online ou in loco da emisséo de Certificados Fitossanitarios de Origem e Permissdes de
Origem Trénsito de Vegetais.
SSV-RS Informagdes sobre Legislagdo |Apresentar informaces sobre a legislagéo fitossanitaria para atendimento de demandas (via fone, email
Fitossanitaria ou presencial) de usuarios.
Auvaliar e encaminhar para as instancias superiores os requerimentos para realizacdo de Anélise de Risco
SSV-RS Anédlise de Risco de Pragas (ARP) |de Pragas (ARP) e para credenciamento de centros colaboradores para realizagdo de ARP e comunicar
aos interessados a situacdo da andlise dos requerimentos, conforme legislacéo especifica.
SSV-RS Programagéo Orcamentdria Elaborar e acompanhar programacéo orcamentaria para atender acdes de defesa sanitaria vegetal.




Analisar documentos enviados, para fins de registro de estabelecimentos e produtos, quanto a sua

SIPOV-RS Anélise de Documentos . s g 10
conformidade em relagéo a legislacéo.
-
<
|—
w
O]
w Comunicagéo Externa e Comunicar as empresas e publico externo, de maneira clara, as pendéncias e exigéncias nas solicitacdes
> SIPOV-RS . . - - R 10
s Atendimento de registro e cadastro, resultados de anélises e decisdes administrativas.
Ll
Qo
&
T SIPOV-RS Fiscalizagio dos Aspectos Fisicos Ava}llar aspectos_ fisicos ~e tecpologlcos dos \estak_)e_lemmentos flscal!zados, verificando se processos e ] 10
Ia) equipamentos e instalacdes sdo adequados as atividades desenvolvidas, de acordo com a norma em vigor.
(%2
(@]
|_
2
[a]
g SIPOV-RS Planejamento da Acéo Fiscal  |Definir critérios objetivos e eficazes para a escolha dos estabelecimentos e produtos a serem fiscalizados. 10
o
L
(a]
2
Ny . - .
O SIPOV-RS Lavratura de Documentos Fiscais !Elaborar gocumentqs‘de flscal izagdo, conforrTJe modelos definidos em atos normativos, contendo as 10
| informacdes necessérias a continuidade da acéo fiscal.
o
[%2)
<
a
. Estabelecer, acompanhar e auditar convénios e termos de cooperagéo técnica com drgéos, empresas
8 SIPOV-RS Estabelecer Parcerias publicas e entidades sem fins lucrativos para ampliar a atuacdo da unidade. 10
>
@
Ll
w
Desenvolvimento de Cadeias  |Participar da Camaras Setoriais relacionadas as atribui¢des da unidade, esclarecendo duvidas, captando
SIPOV-RS . - . X X 9
Produtivas demandas e auxiliando no desenvolvimento das cadeias produtivas.
SSV-MS Analisar Propostas Analisar prop0~stas de conveénios e ajustes de plano de trabalho conforme pravé a legislagdo, garantindo a 10
correta execucdo do processo.
Sistemas de Informagdes Operar o Sistema de Controle de Veiculos Automotores (SCVA) para atendimento e desenvolvimento
SSV-MS - ~ e 8
Gerenciais (SCVA) das acdes em tempo habil.
Sistemas de Informagoes Operar o Sistema de Informagao Geogréafica (SIG) para atendimento e desenvolvimento das agdes em
SSV-MS . P 8
Gerenciais (SIG) tempo habil.
SSV-MS Elaborar Documentos Elaborar documentos, conforme a necessidade, de acordo com os ditames legais, em tempo hébil. 8
SSV-MS Auditar Orgéios Identificar, in Ioco~ e por_anallse documental, a conformidade das a¢6es desenvolvidas por parte do 6rgdo, 10
conforme legislagéo pertinente.
-
<
{
- P Verificar as acdes de fiscalizagédo desenvolvidas pelo érgéo competente, conforme legislagao e metas
8 SSV-MS Supervisionar Orgéo estabelecidas no POA (Plano Operativo Anual). 10
>
L
o
<
9 SSV-MS Orientagdo Técnico- Prestar orientagdes, a respeito da legislagdo agropecuéria especifica, em grupos de trabalhos e féruns 7
zZ Administrativa consultivos, de acordo com as demandas pelos atores interessados.
< p
[%2)
L
(a]
S Identificar "in loco" ou por anélise documental, o cumprimento da legislacéo por parte do 6rgéo
O SSV-MS Fiscalizar Convénios P ! P gislagao por p 9 10
S convenente.
o
Ll
w
SSV-MS Relatério de Fiscalizagio Elaborar relatério de fiscalizacdo de acordo com o modelo-préprio da instituicéo, atendendo o 10

regulamento especifico.




SSV-MS Emisséo de Perecer Técnico  |Emitir parecer técnico, conforme a natureza da demanda e & luz da legislagéo vigente e pertinente. 9
SSV-MS Instrugio Processual Ins'trun procgssps admlnlstratlvqs,’d.e acordo com os critérios estabelecidos em regulamentos especificos, 10
a fim de subsidiar processos decisérios.
SSV-MS Mediagio de Conflitos Mediar conflitos gerados de diferentes interpretacdes da legislacdo especifica na area de fitossanidade e 8
conforme demanda.
SSV-MS Emissio de Certificados Emitir certificados fitossanitéarios de produtos em conformidade com a legislacao e de acordo com a 10
demanda.
Instrucdo de Processo Elaborar relatério de instrucdo de julgamento de 12 e de 22 instancia, considerando as infracoes e
SIPOV-MS Administrativo Fiscal da correspondentes penalidades previstas na Lei 9972/2000 e legislagdes complementares, obedecendo ao 10
Classificacao Vegetal rito processual do Direito Administrativo e realizando em tempo habil.
Instrucdo de Processo Elaborar relatério de instrucdo de julgamento de 12 e de 22 instancia, considerando as infragoes e
SIPOV-MS Administrativo Fiscal da Area de |correspondentes penalidades previstas nas Leis 8918/2000 e 7678/1988 e legislagGes complementares, 10
Bebidas em Geral obedecendo ao rito processual do Direito Administrativo e realizando nos prazos legais.
Utilizar o sistema SICAR (Sistema Nacional de Cadastro Ambiental Rural) para a realizagéo de todos os
SIPOV-MS Sistemas Eletronicos do Processo |procedimentos inerentes ao processo administrativo de fiscalizagéo, de acordo com a sua natureza e 10
Administrativo de Fiscalizacdo |legislagéo pertinente, garantindo ao fiscalizado os direitos e deveres previstos no Lei 9784/1999 e
realizando as tramitagdes processuais em tempo habil.
3:' Andlise de Solicitacdes de Analisar solicitagdes relacionadas a registros de estabelecimentos e produtos, de acordo com o arcabougo
[— SIPOV-MS Registro ¢ legal de produtos de origem vegetal, através do SIPE (Sistema Integrado de Registro de Produto e 10
) 9 Estabelecimento) e do SIPEAGRO, em tempo habil.
Ll
>
>
L Vistoria de Estabelecimento  |Avaliar a conformidade de requisitos previstos no Laudo de Vistoria e demais dispositivos legais
[©) SIPOV-MS . - - L x - 10
=z Insdustrial pertinentes, de forma harmonizada com os critérios da Coordenacéo Nacional.
(]
L
(a]
8 SIPOV-MS Anélise de Composicéo Principal (Verificar a conformidade da Composicéo Principal do Produto atrvés de calculos e observancia dos PIQs 10
|5 de Produto (Padréo de Identidade e Qualidade) e demais legislacdes vigentes, em tempo habil.
a
o
[0
o
LLl Aplicacéo da Lista de Verificagdo |Avaliar a conformidade de requisitos dispostos na Lista de Verificacdo e normas legais pertinentes,
[a) SIPOV-MS . . . L . . 10
o em Estabelecimento Industrial |lavrando documentos corretamente, de forma harmonizada com os critérios da Coordenagéo Nacional.
<
O
L
% Verificar a conformidade dos estabelecimentos produtores, embaladores, importadores, exportadores,
Z SIPOV-MS Fiscalizar Estabelecimentos  |varejistas e atacadistas de produtos de origem vegetal, vinhos e bebidas, in loco e/ou por analise 10
w documental, conforme legislacéo especifica vigente.
(a]
8
S Verificar a conformidade dos produtos de origem vegetal no comércio, quanto aos padrdes de identidade,
i SIPOV-MS Fiscalizar Produtos qualidade e rotulagem estabelecidos em normas legais vigentes, utilizando as diversas ferramentas 10
% disponiveis.
SIPOV-MS Fiscalizar Entidade Verificar a c?nformlde_lde dos postc_)s_ de s~erV|go de cla55|_f|ca(;fio das er,n_ldadgs credenciadas pelo MAPA 10
para prestacéo de servicos de classificagdo conforme legislagéo especifica vigente.
SIPOV-MS Gerir Contratos Gerir o Contrato‘de Prestacao de Servigos d? Apoio Operacional e I_.abor~ator|al dg F:Iasglflcagao de 10
Produtos Vegetais Importados, conforme cléusulas do contrato e legislacdo especifica vigente.
SIPOV-MS Analisar Conformidade Proceder a coleta de amostras de produtos vegetais para fins de anélise de residuos quimicos e biologicos 10

e de contaminantes, conforme os procedimentos estabelecidos no PNCRC-VEGETAL.




Apoiar e subsidiar a participacdo da SFA/GO em comissdes regionais, estaduais e municipais

relacionados, com base na legislagao especifica, de acordo com a demanda.

V- Apoio Técnico Institucional . . 7
SSV-6GO poio Tecnico Instituciona relacionadas as atividades de competéncia.
Elaboracéo de Relatérios de  |Elaborar relatérios das atividades desempenhadas, conforme solicitagdes das chefias superiores, para
SSV-GO n . M - M 9
Gestao subsidiar a preparacédo do Relatério de Gestdo da SFA.
Supervisionar as atividades do Orgao Estadual de Defesa Sanitéria Vegetal (OEDSV), quanto aos
SSV-GO Acompanhamento de Quarentena gspectos técnicos e operacionais, na aplicagéo _das normas _se}n]tarlas que _dl_smpllnam 0 transnoA ) 10
interestadual de vegetais, a instalacéo de barreiras fitossanitérias, a defini¢éo de rotas para o transito
interestadual e a prevencéo e controle de pragas.
SSV-GO Acompanhamento de Programas [Orientar e acompanhar o estabelecimento de areas e locais livres de pragas, areas de baixa prevaléncia de 8
Fitossanitarios pragas e sistemas de medidas integradas de manejo de risco de pragas.
. ~ Analisar e instruir processos de credenciamento de estagdes quarentenarias, sem vinculo com a
Credenciamento de Estagdes L PR ~ - X Ll .
- SSV-GO s administragéo publica, para a execucéo de atividades fitossanitéarias, bem como realizar o 8
< Quarentenarias A S L
= acompanhamento e auditoriais técnico-fiscais e operacionais das atividades executadas.
L
(O]
L
> Analisar e instruir processos de credenciamento de empresa e técnicos para a execugdo da atividade de
p p p C
g SSV-GO Fiscalizacéo de TFQ Tratamento Fitossanitario com fins Quarentenarios (TFQ), sem v'nculo com a administragéo publica, 9
< bem como realizar a fiscalizag&o dessas atividades.
a
Z
S
W SSV-GO Certificacdo Fitossanitariana |Verificar procedimento, inspecionar e emitir Certificado Fitossanitario para exportagao de produtos 6
[a) Origem vegetais para atender exigéncia especifica do pais importador.
]
o
&
LImJ SSV-GO Prevencdo, Controle e Erradicagéo |Orientar e controlar a execucéo das atividades de vigilancia fitossanitaria e de prevecéo, controle e 10
de Pragas erradicacéo de pragas dos vegetais.
Parecer Técnico em Importagéo e |Emitir parecer técnico fitossanitario nos processos de importacéo e exportacdo de sementes, mediante
SSV-GO < 6
Exportagéo de Sementes demanda do SEFIA.
Acompanhamento e Fiscalizacdo |Acompanhar e fiscalizar a execugdo de convénios de defesa sanitaria vegetal, celebrados com o orgdo
SSV-GO . 10
de Convénios Estadual, de acordo com o Plano de Trabalho.
SSV-GO Baixa de Depositério Analisar 0s resyltados da§ a_ngl_lses de diagnostico fitossanitario do material vegetal importado e proceder 8
a respectiva baixa de depdsitario.
SSV-GO Fiscalizacéo de Organismos  |Fiscalizar as atividades relacionadas aos Organismos Geneticamente Modificados, em articulagdo com o 9
Geneticamente Modificados  |SEFIA/SFA, de acordo com a legislacdo de biosseguranca.
Programar anualmente, em conformidade com a legislacéo especifica e recursos disponiveis, a execugéo
SIPOV-GO Programar Fiscalizagcbes das atividades de fiscalizagéo e superviséo técnica, inspecéo e fiscalizagéo higiénico-sanitaria e 10
tecnolégica de estabelecimentos.
- . Executar as atividades de inspegéo, fiscalizagdo e supervisdo técnica dos produtos de origem vegetal e
Fiscalizar Produtos de Origem . R . ~ X
SIPOV-GO X dos estabelecimentos a eles relacionados, em conformidade com a programacéo da unidade e com a 9
Vegetal e Estabelecimentos o e . o -
legislacdo especifica (Manual de Boas Praticas de Fabricagao, dentre outros), periodicamente.
SIPOV-GO Emitir Pareceres Emitir pareceres relativos aos registros de produtos de origem vegetal e estabelecimentos a eles 9




Registrar Produtos de Origem

Registrar produtos de origem vegetal e os estabelecimentos a eles relacionados no MAPA, com base na

1 SIPOV-GO Vegetal e Estabelecimentos legislacéo especifica e de acordo com a demanda. 10
<
|_
L
@
> SIPOV-GO Credenciamento no MAPA Credenciar pessoas fisicas e juridicas, de direito ptblico ou privado, para execucdo de atividades da 7
s classificacéo de produtos de origem vegetal, com base na legislacdo especifica e conforme demanda.
w
o
[0
o - )
L SIPOV-GO Controle higiénico-sanitario de |Executar as atividades de controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal com base na 10
[a)] produtos legislacdo especifica e de acordo com a programagéo do DIPOV.
wn
O
|_
2
o . . Executar as atividades de coleta de amostras de monitoramento e investigacéo de violac@es referentes ao
(@) Monitoramento de residuos e . . s P "
x SIPOV-GO . controle de residuos e contaminantes, com base da legislacéo especifica e de acordo com a programacao 10
Contaminantes
o do DIPOV.
L
(a]
o
<L Promover as Atividades de Apoio L . . . S .
O SIPOV-GO 20 Controle de Resfduos e Executar as atividades de apoio para o controle de residuos quimicos e bioldgicos e de contaminantes, 10
P4 . com base na legislacéo especifica e de acordo com a programagéo do DIPOV.
[T} Contaminantes
o
wn
=
L Auditar os acordos e convénios firmados com os governos estaduais e municipais, quanto a execucao da
o SIPOV-GO Auditar Acordos e Convénios  |inspecéo e classificacdo de produtos de origem vegetal, com base na legislacéo especifica e de acordo 8
8 com a demanda.
>
i
%) Elaborar levantamento das necessidades de programagcdes de treinamento e formacéo de classificadores
Levantamento de Demanda de . N N . .
SIPOV-GO Classicadores de produtos vegetais, subprodutos e residuos de valor econdmico, com base nos recursos disponiveis, 7
sempre gque necessario.
SIPOV-GO Orientar Credenciadas Orle_ntar as entldadgs certlflcado_ras de produtos de origem veﬁgetal crgd_enmadas pelo Ministério de 7
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com base na legislagéo especifica, de acordo com a demanda.
SIPOV-GO Auditar Credenciadas Audltya_r certlflcadoras de produtos de origem vec:;etal crefjgn(:ladas pelo Ministéio da Agrl(zultura, ) 7
Pecudria e Abastecimento, com base na legislagéo especifica, de acordo com a programacéo da unidade.
Acompanhar as atividades da inspecéo sanitaria de produtos de origem vegetal desempenhadas pelos
SIPOV-GO Acompanhar A¢des de Transito |Servigos de Vigilancia Agropecuéria e pelas Unidades Técnicas Regionais de Agricultura, Pecuéria e 6
Internacional Abastecimento no que diz respeito as atividades de competéncia, com base na legislacdo vigente, de
acordo com a demanda.
Orientagdo sobre Vigilancia Informar ao publico interno e externo do MAPA as legislacdes aplicaveis ao transito internacional e
SSV-SP Fitossanitaria no Transito interestadual de vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem vegetal de acordo com as 9
Internacional e Interestadual  {legislagdes vigentes (telefone, email e presencial).
I ... |Analisar, elaborar e emitir parecer técnico que disciplinam a importacéo e exportagéo de sementes,
Aplicacéo das Normas Sanitarias - . o
SSV-SP S, L mudas, fertilizantes e produtos para alimentac&o animal, conforme demanda e de acordo com a 10
na Vigilancia Fitossanitaria -
legislacéo.
Controle na Vigilancia Liberar ou condenar vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem vegetal com pragas
SSV-SP Fitossanitaria do Transito quarentendrias ausentes ou sem ocorréncia de acordo com as legislagGes vigentes. (termos de depositario 10
Internacional e quarentenas).
SSV-SP Acompanhar 0 DSV em Auditorias Acompanhar a reallz~agao de audltgr!as tecnlco-flsc_als e operacionais relacionadas com c_en_tros 7
colaboradores, estacdes quarentenarias e acordos bilaterais em apoio a0 DSV quando solicitado.
SSV-SP Credenciar Empresas Hal.)llltaf as .empresas para realizagdo de tratamento fitossanitario com fins quarentenarios conforme a 9
legislacdo vigente.
SSV-SP Fiscalizagdo de Empresas Identificar in loco ou por analise documental as empresas credenciadas para o tratamento fitossanitario 9

com fins quarentendrios quanto ao cumprimento da legislag&o aplicada.




Fiscalizacdo do Transito

Fiscalizar o transito interestadual e internacional de vegetais, partes de vegetais e de produtos e

produto, de inspecdo, de livre venda, conforme requisitos constantes nos dispositivos legais vigentes.

<
|_
L
(O] SSV-SP . . . x . 9
| Interestadual e Internacional  [subprodutos de origem vegetal, quando da ocorréncia de pragas na regiéo de origem.
>
L
o
3
= SSV-SP Gerenciamento de Orcamentos Gerer1’c!ar as programagdes orcamentarias bem como as execugdes das programagdes fisicas das agdes 9
< especificas de suas atividades, conforme o Plano Operativo Anual (POA).
w
L
(a]
] . . . "
O SSV-SP Acompanhar Acordos Bilaterais Acompanhar, gerenciar e executar os acordos bilaterais referentes aos programas de exporta¢do com 10
S P certificacdo na origem de acordo com a demanda e especificacéo de cada produto.
o
L
w
SSV-sP Fiscalizar Convénios Elaborar paraceres sobre a execucéo de convénios e demais parcerias relacionadas a defesa sanitéria 9
vegetal.
SSV-SP FlscalIZaQa\O/::egliJ:rentena de Fiscalizar e acompanhar a execucao da quarentena de vegetais. 10
Acompanhar e orientar, quando necessario, as atividades desempenhadas pelos Servigos de Vigilancia
SSV-SP Orientacéo aos SVAs Agropecuéria (SVA), Unidades de Vigilancia Agropecuaria (UVAGRO) e pelas unidades Técnicas 7
Regionais de Agrilcultura, Pecuéria e Abastecimento (UTRA), no que diz respeito as suas atividades.
SSV-SP Cadastro de Prooriedades Cadastrar, registrar e fiscalizar as propriedades rurais e empresas exportadoras que tenham aderido aos 9
P programas de exportagéo chancelados pelo MAPA.
SSV-SP Supervisio de Areas com Pragas Determinar éreas e locais livres de pragas, areas de baixa prevaléncia de pragas e sistemas de medidas 9
P g integradas de manejo de risco de pragas no estado.
SSV-sp Levantamentos Fitossanitérios Programar, orientar, controlar e executar as atividades de levantamento fitossanitarios para a prevengéo, 10
controle e erradicagdo de pragas dos vegetais evitando a disseminagéo de pragas.
Programar e controlar a execugéo de atividades de inspecéo e fiscalizagdo higiénico-sanitaria e
g C pe¢ C g
tecnolégica dos estabelecimentos que produzem, fabricam, padronizam, acondicionam, engarrafam,
SIPOV-SP Fiscalizacéo e Controle importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho, bebidas e vinagres, inclusive os 10
estabelecimetos cadastrados como importadores de vinhos estrangeiros e derivados da uva e do vinho
para 0 mercado nacional.
Realizar supervisdes e auditorias técnico-fiscais e operacionais das atividades de inspe¢ao de produtos de
. . - origem vegetal desempenhadas junto aos estabelecimentos que produzem, fabricam, padronizam,
SIPOV-SP Supervisdo e Auditoria acondicionam, engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho, bebidas e 10
vinagres.
SIPOV-SP Vistoriar Estabelecimentos Reffll_zar ylstorla nos estal_)elm_mentos para efeito de registro, utilizando-se como instrumento de 10
verificacdo o Laudo de Vistoria.
SIPOV-SP Emissio de Certificados Emitir certificados de registro, nos devidos sistemas informatizados, de estabelecimento, de registro de 8




SERVIGO DE INSPENGAO DE PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL

Prenchimento dos Termos de

Preencher os termos de fiscalizacdo de forma coreta e dequada a cada situagéo constatada durante a

IPOV-SP e e 5 . 10

SIPOV-S Fiscalizagéo fiscalizacdo, obedecendo as normas e regulamentos vigentes.
Coletar amostras necessarias as analises de fiscalizacéo e de controle de importacéo de forma adequada,

SIPOV-SP Tramitacdo de Amostras lavrando-se o respectivo termo, e encaminhando-os para analise em laboratério, de modo a validar a 8
qualidade dos produtos fabricados.
Proceder a apreenséo de rotulos, embalagens, produto, matéria-prima, ou de qualquer substancia

SIPOV-SP Proceder s Apreensdes enc_ont’ra}dos no es_t_abelc_emmento em |n?bservanC|_a a0s regulan}entos e normas, prlpmpalmente nos casos 10
de indicio de falsificacdo ou adulteracdo, alteragéo, deterioragdo ou de perigo a saude humana, lavrando o
respectivo termo.

Promover Fechamento de Promover o fechamento de estabelecimento ou se¢@o quando este encontrar-se em desacordo com as
SIPOV-SP . . o 8
Estabelecimento normas vigentes, utilizando-se do termo de fechamento.

SIPOV-SP Proceder Inutilizagdes Proceder, a inutilizagéo, mediante o processo legal, de bebidas e demais produtos disciplinados nos 8
regulamentos.

SIPOV-SP Relatoria de Processos Instaurar e julgar processos administrativos fiscais referente a apuracédo de infragdes aos dispositivos 10

Administrativos legais.
SIPOV-SP Elaboracéo de Plano Operativo |Elaborar plano operativo anual das a¢des de inspecéo de produtos de origem vegetal, conforme 10
Anual orientacdo técnica dos Departamentos responsaveis, da SDA/MAPA.

SIPOV-SP Gestio de Recursos Financeiros Pre_:ve_r, planejar e executar as at|V|daqes orcamentdrias e financeiras, garantindo a consecucéo dos 10
objetivos constantes do Plano Operativo Anual.

SIPOV-SP Coordenagéo de cursos Planejar, acompanhar e coordenar cursos de capacitacdo ofertados aos servidores da Instituicao. 8

. « .. |Divul \ \ 3 I licacd Instituica i Associacd
SIPOV-SP Divulgagio de Eventos e Noticias ivulgar cursos, eventos, programas, resultados e publicagdes da Instituicdo por meio das Associacfes e 8

Conselhos de Classes referentes as atividades desenvolvidas.




UNIDADE DE ORIGEM NOME DA COMPETENCIA COMPETENCIA IMPORTANCIA
Fiscalizar os estabelecimentos sob regime de fiscalizacdo periodica, verificando a
SIFISA-DF Fiscalizagao manutencdo dos Programas de Autocontrole da Empresa (PAE), esses previamente 10
validados pelo SIFISA.
Supervisao de Estabelecimentos de Produtos Emitir auto de infrag@es e relatérios de surpeviséo, semestralmente, avaliando a inspe¢do
SIFISA-DF de Origem Animal Comestiveis e Nao ¢ " . E L ’ Peg 9
L local e a empresa em observagao a legislagao vigente.
Comestiveis
e o Emitir auto de infragdo em decorréncia das agdes de fiscalizagdo, em estabelecimentos ou
SIFISA-DF Fiscalizagdo permanente e/ou periodica Iniragdo das ag L G40 10
produtos de origem animal em conformidade com alegislagao vigente.
o C Emitir, diariamente, relatério de néo conformidade das ag@es de fiscalizagdo em
SIFISA-DF Fiscalizagdo permanente e/ou periodica ] . . ; ¢ s ¢ 9
estabelecimentos de origem animal em conformidade com a legislacéo vigente.
" . . Analisar e autorizar, em conformidade com a legislagdo vigente, as solicitacdes de
SIFISA-DF Importacéo de Produtos de Origem Animal |, M X ) cgistag Y ¢ 8
importacéo de produtos de origem animal resgistradas no sistema SICOMEX .
SIFISA-DF Licenca para funcionamento de Emitir licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam produtos de 9
estabelecimentos comerciais uso veterinario de acordo com as exigéncias do Decreto n° 5053, de 22/04/2004.
T - L Emitir e publicar portarias de habilitacio de médicos veterinarios do Distrito Federal para
SIFISA-DF Habilitagdo de médicos veterinarios. s P : P ) ) ¢ P 10
emisséo de guias de transito animal.
Anélise do Processo de Registro de Elaborar parecer técnico a partir da analise de documentos obrigatérios para o processo
SIFISA-RN Estabelecimento no Servico de Inspecdo |de registro/reforma/ampliagdo de estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo 10
Federal oficiais.
Acompanhar embarques de produtos de origem animal com destino a exportagao, através
SIFISA-RN Acompanhar Embarque de Produtos da verificagdo in loco e documental, com preenchimento de formulario de autocontrole 10
especifico, estabelecido por normatizagao oficial.
Emissio de Certificado Sanitario Emitir CSI, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servico de Inspecéo
SIFISA-RN . Federal (SIGSIF), com base nos achados do formulario de autocontrole e demais 10
Internacional (CSI) ] o . K ) e
documentos pertinentes, observando a legislacéo nacional e internacional especifica.
SIFISA-RN Concessdo de Certificados para Conceder Certificados para embarcacdes pesqueiras, observando-se os critérios legais 9
embarcacdes estabelecidos e as competéncias regimentais.
Conceder Licencas de pesca para embarcagdes pesqueiras e Licenga para aquicultura,
x } . observando-se os critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas
SIFISA-RN Concesséo de Registros e Licengas . 105 e - petenct ] 10
(considerando que o Ministério da Pesca e Aquicultura foi extinto em 2015 e absorvido
pelo MAPA)
e a . Constatar o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos estabelecimentos
Fiscalizacdo de estabelecimento detentor de . . 3 . L e
SIFISA-RN SIE/ER regisitrados -junto ao SIF, através do preenchimento dos formularios de verificacéo de 10
autocontroles estabelecidos em norma oficial, em cumprimento a legislagéo vivente.
Coletar amostras laboratoriais de produtos de origem animal e 4gua junto aos
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais estz_ib_elec~|mentos Qetentores de,S_IF, através do eree_nchlmento de_ o R 9
solicitacdo/requerimento especifico, em consonancia com manuais oficiais e néo oficiais,
em cumprimento as legislagbes/programas vigentes.
Gerenciar resultados laboratoriais, através da analise do Certificado Oficial de Analise
SIFISA-RN Amostras Laboratoriais e/ou laudos laboratoriais néo oficiais, observando-se os limites criticos estabelecidos nas 9
legislacdes vigentes.




SERVICO DE SAUDE, INSPECAO E FISCALIZACAO ANIMAL

SIFISA-RN

Apuracdo de denincias

Emitir parecer técnico sobre denincia apresentada pelo puablico externo, através de
investigacéo junto ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao cumprimento da
legislacéo vigente.

10

SIFISA-RN

Acdes fiscais

Implementar agdes fiscais junto ao estabelecimento detentor do SIF, quando do
descumprimento da legislagdo sanitaria, através da lavratura de Autos de Infracéo e
multa, bem como de Termos de Interdicéo, Suspenséo, Apreensdo e Inutilizacdo, dentro
do que preconiza a legislacéo vigente.

10

SIFISA-RN

Auditoria

Constatar in loco o cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos
estabelecimentos detentores de SIF dentro do Estado, através da aplicagao/preenchimento
de Relatdrio de Superviséo especifico, bem como de verificacdo documental, de acordo
com cronograma e competéncias estabelecidos no norma oficial.

10

SIFISA-RN

Anélise e aprovacdo de Programas de
Autocontrole

Emissdo de parecer técnico sobre Programa de Autocontrole apresentado por
estabelecimento detentor de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento

do descrito coma realidade da indUstria, observando o cumprimento da legislacdo vigente.

10

SIFISA-RN

Planejar atividades de Inspec&o de produtos
de origem animal

Planejar atividades de Inspecao de produtos de origem animal, elaborar cronograma de
atividades de inspe¢do de produtos de origem animal, utilizando sistema eletronico
especifico, em consonancia com o Plano Operativo Anual (POA).

SIFISA-RN

Licencas de Importacéo

Autorizar embarque de produtos de origem animal e deferir a Licenca de importacéo,
utilizando sistema eletronico especifico (SISCOMEX), com base na legislagéo vigente.

10

SIFISA-RN

Atendimento ao publico

Orientar os usuarios do Servico de Inspecdo Federal de produtos de origem animal,
prestando informagdes sobre o cumprimento da legislagao federal vigente.

SIFISA-RN

Capacitagado/Reunido Técnica

Elaborar/realizar treinamentos e reunides técnicas, para repasse de informacdes aos
Agentes de Inspencdo Sanitaria e Industrial de Produtos de Origem Animal (AISIPOA) e
aos usuarios do SIF, através de apresentacdes, discussoes e repasse de material didatico
(impresso e eletronico), de acordo com a necessidade do servigo e em consonancia com a
legislagéo vigente.

10

SIFISA-RN

Relatério de Auto de Infragdo

Produzir relatério em primeira instancia, a partir da avaliagdo de Auto de Infragéo
aplicado ao estabelecimento detentor de SIF, observando-se a legislacéo vigente.

SIFISA-RN

Operar Sistema Eletronico (SIGSIF)

Operar o Sistema de Informacdes Gerenciais do Servico de Inspecéo Federal (SIGSIF),
observando-se as areas especificas de atuacdo de cada servidor.

10

SIFISA-RN

Operar Sistema Eletronico (SISRES)

Operar o Sistema de Controle de Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas
de atuacdo de cada servidor.

10

SIFISA-RN

Atendimento de demandas ndo programadas

Compilar dados diversos para repasse as Divisdes e Coordenagdes dentro do préprio
MAPA (DIPES/CGI/DIPOA), através de levantamento de informagdes e preenchimento
de planilhas diversas, conforme demanda do servigo e em cumprimento as legislagdes
vigentes.

SIFISA-RN

Participagdo em Acdes

Participagéo em agfes conjuntas com outros érgéos publicos (IBAMA, PF, RF,
ANVISA), através de apoio técnico em geral, discussdes, repasse de informagdes, em
cumprimento a diversas legislagdes federais.

SIFISA-RN

Certificagao de Propriedades Rurais

Analisar diferentes tipos de processos, considerando a lesgislacéo vigente, para fins de
certificacdo de propriedade.

SIFISA-RN

Auditoria do Servigo Veterinario Estadual
(SVE)

Verificar a execugdo das atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros
auditaveis com base na legislacdo vigente e emitindo o relatério.




Emitir portaria de autorizacéo para M.V. sem vinculo com o servigo Pablico para o

SIFISA-RN ilitacd . i o L - . A . 8
Habilitado de M.V da iniciativa Privada exercicio de atividades de saide animal no Estado, de acordo com legislacéo especifica.
SIFISA-RN Certificagdo Internacional Emitir certlﬁ_cado~s samt_arlos para animais vwo_s/e_pro_dutos de_ mu_ltlpllcagao animal, na 8
forma da legislacéo nacional e dos acordos sanitérios internacionais.
SIFISA-RN Fiscalizagio de Convénios Acompanhar a execugéo de planos de trabalho propost_os em convénios SUA?A, 9
observando o cumprimento das metas/etapas estabelecidas no termo de convénio.
Coletar, processar e manter os dados do sistema de informagdes sanitérias e
SIFISA-RN Informe Zoosanitério epidemiolGgicas, de acordo com a prioridade especifica de cada informe, utilizando 10
planilhas eletronicas e/ou informatizadas.
SIFISA-RN Atender a0 pablico Par |nfor[nagoes e fornecer_suporte aos us_uar|o~s do Serv!(;o de SlaL_Jde Animal, prestando 8
informacdes sobre o cumprimento das legislagdes federais especificas.
SIFISA-RN Atendimento a suspeitas de focos de Aplicar medidas de defesa sanitaria animal, com vistas a evitar disseminagéo de doengas, 10
doengas conforme os planos de contingéncia especificos vigentes no pais.
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamentes Modificados (OGM),
medicamentos veterinarios, alimentagéo animal e material genético animal de acordo com
SIFISA-RN Fiscalizar Estabelecimentos a legislagéo de insumos agropecuarios. Lei de OGM 11.105, Decreto n° 5.053 (Med. 9
Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentacdo Animal), Decreto n°® 187/91 (Material
Genetico Animal).
- Relatar pr ao fiscal com imparciali rvan lei irei
SIFISA-RN Relatar Processos de Autuacdo Fiscal € a_ta_ Processos d_e :iutuag:ao seal €0 parcialidade e observando a lei do direito 10
administrativo. (Lei n°9.784/99).
Executar autuacéo contra administrados que estejam em inconformidade com as
~ legislacOes de insumos agropecuarios especificas. Lei de OGM 11.105/2005, Decreto n°
SIFISA-RN Al r Infr . . . ~ . 10
utua agoes 5.053/04 (Medicamentos Veterinarios), Decreto n® 6.296/2007 (Alimentagdo Animal) e
Material Genatico Animal (Decreto n° 187/91).
Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas legislagdes especificas de insumos
SIFISA-RN Adotar medidas cautelares agriopecuarios. Decreto n° 5.053/04 (Medicamentos Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 9
e Material Genético Animal (Decreto n° 187/91).
Realizar a apuracéo de denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em
. consideragdo as legislagcdes de insumo agropecuarias especificos. Lei de OGM 11.105,
SIFISA-RN Apurar denuncias Decreto n° 5.053 (Med. Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007 (Alimentacdo Animal), °
Material Genatico Animal (Decreto n° 187/91).
SIFISA-RN Registrar estabelecimentos € produtos Reall;a.r regls:tro de estabelecimentos e produtos em comformidade com a legislagdo 10
especifica e sistemas do MAPA.
SIFISA-RN Calcular Multas Calcular multas pecuérias de acordo com as legilagdes especificas. 9
SIFISA-RN Auditar estabelecimentos Auditar estabelecimentos produtores de acordo com as boas praticas de fabricacéo. 10
SIFISA-RN Planejar atividades de fiscalizagcdo Planejar atividades de fiscalizagdo em consonancia com o Plano Operativo Anual. 9




Atendimento aos usuarios de servico de fiscalizacdo, prestando informagdes sobre o

SIFISA-RN Atender ao Publico . S X s 9
cumprimento das legislagdes federais especificas.

SIFISA-RN Autorizar a importagéo Anuir demandas de importacéo e exportacao, dentro das mormas do SISCOMEX. 10

SIFISA-RN Notificar decisdes de julgamento Notificar os administrados sobre as decisoes de julgamento no ambito do MAPA. 10

SIFISA-RN Coletar amostras de fiscalizacéo Coletar amostras para afins de fiscalizacdo em laboratorio oficial. 10
Identificar e classificar o risco estimado de estabelecimento para determinar as

Identificacdo e Cassificacdo do Risco  |frequencias das agdes fiscais considerando os criterios de volume de produgéo, categoria
SIPOA-MG - h L R - 10
Estimado e risco de produto, historico de fiscalizagdo da empresa, atualizando anualmente ou

quando necessario.

SIPOA-MG Anélise de Processo Administrativo de Auto [Analisar processo administrativo de auto de infragéo de empresas produtoras de produtos 10

de Infragdo de origem animal em até 30 dias para subsidiar julgamento.
SIPOA-MG Anélise de processo de Registro, Reforma e |Analisar documentos, plantas arquitetonicas de estabelecimentos de produtos de origem 9
Ampliacéo de Estabelecimento animal em 30 dias conforme legislacéo especifica.

Auditar processo digitalizados de rétulos sem/com embalagem "in locu” (nas empresa

SIPOA-MG Auditar Processo de Rotulagem fiscalizadas) visando sua conformidade perante a legislacdo (MAPA, IBAMA, ANVISA, 9
INMETRO) no prazo de 30 dias.
Analilisar os PACs nas empresas durante a fiscalizagdo/supervisao seguindo a legislacédo

SIPOA-MG | Andlise de Planos de Auto Controle (PAC) |especifica, identificando as ndo conformidades nos documentos gerados em "in loco" (nas 10
empresas) para tomada de agGes.

SIPOA-MG Auditar Convénios A_udltar (_:onvenlos realizados ao nivel _de fls_c_als de estado na,freguenma necessaria para 10
diagnosticar o uso dos recursos federais emitindo pareceres técnicos.
Auditar processo de ades&o do orgdo estadual de inspecéo atraves de visitas em

SIPOA-MG Auditar SISBI estfik_)elemmemos de produto de origem animal comestl\_/el co_m a chancelz?l do ?ISBI e 10
analise de documentos gerados pelo estado na frequencia estimada na legislagdo
especifica.

SIPOARS Aplicagio das Diretrizes do DIPOA Fazer cumprir as dlretr.lzes do DIPOA/DAS nas atividades de fiscalizagao e inspegao de 10
produtos de origem animal.
Aplicar/fazer cumprir a legislagdo internacional nas atividades de inspegao sobre

SIPOA-RS Aplicar Legislagdo Internagdo estabelecimentos registradas no SIF habilitados a exportacdo de produtos de origem 10
animal.

SIPOARS Supervisionar e Auditar o Servico de Supervisionar e auditorar os servigos de inspecéo federal junto a estabelecimentos sob 10

Inspegao (Supervisao Técnica) regime de inspegdo permanente ou periddico de acordo com as diretrizes da DIPOA.
SIPOARS Auditar Programas de Auto Controle Auditar programas de auto controle das empresas registradas no SIF/DIPOA em 10

conformidade com as orientagdes do DIPOA.




Analisar resultados laboratoriais microbiolégicos e fisico quimicos, de produtos de

SIPOA-RS Analisar Resultados Laboratoriais ) K o . 10
origem animal, dentro do escopo do DIPOA e emissdo de parecer técnico.
. . x Propor e subsidiar agdes e decisdes aos niveis hierarquicos superiores nas questoes
SIPOA-RS Proposicdo de Acdes e Decisdes ; 10
PosIG ¢ associadas a0 SIPOA/DDA/SFA-RS.
I Identificar, auxiliar e distribuir as demandas associadas a servigos de inspecéo de
SIPOA-RS Identificagéo de Demandas o ] 7
¢ produtos de origem animal (SIPOA/DDA/SFA-RS).
Analisar licengas de importacdo de produtos de origem animal no ambito do
SIPOA-RS Analisar Licencas de Importacéo SIPOA/DDA/SFA-RS em conformidade com as diretrizes do DIPOA/SDD, e prover 7
emisséo de parecer técnico.
Colher amostras de 4gua e produtos de origem animal para fins de analise fiscal e para
SIPOA-MS | Coleta de Amostrais Fiscais e de Programas |atender programas especificos, submetendo a anélise laboratoriais, conforme legislagdo 10
vigente.
Identificar necessidade de treinamento e formagéo de pessoal técnico em atividades
SIPOA-MS Capacitagao de Pessoal Técnico ligadas a inspencéo de produtos de origem animal, durante as vivistas técnicas e execucéo 10
de atividades, conforme legislagao vigente.
" Montar processos administrativo fiscal decorrente de infragao aos dispositivos legais,
SIPOA-MS Autuacao de Processos . P E . S ¢ P g 10
através de meio eletronico, conforme legislagéo.
Desempenhar supervisdes e auditorias técnico-fiscais e operacionais, das atividades de
SIPOA-MS Supervisdo de Auditorias inspecdo junto a estabelecimentos, através de visitas técnicas, verificando instalacdes, 10
procedimentos e documentacdo, conforme legislagéo.
x - Executar inspegao ante e post-mortem de animais de agougue, através de técnicas de
SIPOA-MS Inspencdo de Animais e Carcacas IR peg = P I coug 10
visualizagéo, palpacdo e corte, conforme legislagéo.
Executar inspegao higienico-sanitéria e tecnolégica dos estabelecimentos e verificagdo
SIPOA-MS Inspegdo Higienico-Sanitaria dos procedimentos, através de visualizagéo e conferéncia documental, conforme 10
legislagéo.
SIPOA-MS Tipificagéo de Carcagas Classifcar carcacas bovinas por visualizacdo conforme legislacéo. 8
Analisar acordos e convénios firmados com governos estaduais e municipais, quanto a
SIPOA-MS Gestédo SUASA execucdo da inspecdo sanitéaria de produtos de origem animal, através de verificagéo 10

documental, conforme legislagao.




SERVICO DE INPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

SIPOA-MS

Certificagdo de Produtos

Emitir certificados para produtos de origem animal destinados ao comércio nacional e
internacional, apés verificagdo dos documentos de suporte através de sistema eletrdnico,
conforme legislagéo.

10

SIPOA-MS

Importacéo de Produtos de Origem Animal

Apoiar as atividades de inspecdo sanitaria de produtos de origem animal desempenhadas
pelo VIGIAGRO, através de andlise dos requerimentos de importagao, emitindo parecer
através de sistema eletronico e realizando a reinspecao de produtos importados.

SIPOA-MS

Gerenciamento de Dados Estatistico

Computar dados quantitativos e qualitativos necessarios a alimentacao dos sistemas de
informacdes através de sistema eletronico, conforme legislacéo.

10

SIPOA-MS

Programacéo Orcamentéria e Planejamento
de Atividades

Planejar agBes de inspegao de produtos de origem animal, através de sistema eletrdnico,
com programagao anual e ajustes mensais das atividades conforme legislagdo e
necessidade do servigo.

10

SIPOA-MS

Suporte Técnico

Apoiar a participacdo da SFA em comissdes regionais estaduais e municipais através de
reunides e palestras conforme demanda, participagdo em Camaras setoriais.

SIPOA-MS

Apuracdo de Dentncias

Receber e apurar denuncias feitas através dos canais do MAPA (ouvidoria e sistema
eletronico), com divulgacdo de resultados através de sistema eletrdnico, conforme
legislacéo.

10

SIPOA-MS

Capacitacéo de Académicos

Atender entidades de ensino superior, disponibilizando estagios na area de inspecéo de
produtos de origem animal a académicos de medicina veterindria, conforme demanda e
legislacéo vigente.

SIPOA-GO

Programas de Auto Controle

Verificar as condigdes higiénicos sanitarias dos estabelecimentos que procedem ao abate
de animais de agougue, seus produtos, subprodutos e derivados de origem animal,
diariamente, em atendimento aos programas de autocontrole e legislacéo vigente.

10

SIPOA-GO

Coletar Amostras

Coletar amostras em atendimento aos programas oficiais, utilizando o sistema de
informagdes gerenciais do servigo (SIGSIF), conforme cronograma estabelecido.

SIPOA-GO

Laudos e Agdes Fiscais

Interpretar laudos quanto a sua conformidade, aplicando sagdes fiscais em caso de
descumprimento da legislacdo vigente.

SIPOA-GO

Anélise de Dados

Processar dados quantitativos e qualificativos, alimentando o sistema de informacéo
mensalmente, para campos mapas estatisticos.

SIPOA-GO

Investigacéo de Violagdes

Verificar as ages investigativas tomadas pelos estabelecimentos em casos de violacoes
referentes a0 PNCRC, notificacdes de violacOes internacionais, conforme a demanda.

SIPOA-GO

Plano Operativo

Elaborar plano operativo das acoes de inpecéo de produtos de Origem Animal,
anualmente, conforme orientacao técnica do Departamento de Inspecéo de Produtos de
Origem Animal (DIPOA).

SIPOA-GO

Programacéo Orcamentaria

Gerenciar as programagdes or¢amentarias e as execugdes das programacdes fisicas das
acOes especificas realizadas pelo Servigo de Inspecéo de Produtos de Origem Animal
(SIPOA).

SIPOA-GO

Auditorias e Supervisdes

Auditar in loco e documentalmente os estabelecimentos que processam, produtos de
origem animal, avaliando as condi¢des higienico sanitarias e tecnoldgicas de
conformidade, em atendimento a legislagao vigente.




Emitir certificados sanitarios nacionais e interncionais para produtos e derivados de

SIPOA-GO Certificagdo Sanitaria origem animal, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do Servigo de Inspe¢do 10
Federal, de acordo com a demanda.
- x Elaborar relatério de atividades desempenhadas e subsidiar a preparagéo do relatério de
. x o : - 7
SIPOA-GO Relatério de Gestao gestdo da SFA (Superinténdencia Federal da Agricultura).
SIPOA-GO Ouvidoria e Terceiros Investigar e dar devolutiva das demandas recebidas da Ouvidoria e terceiros. 9
Analisar as acdes corretivas frente as ndo conformidades apontadas e emitir parecer nos
SIPOA-GO Planos de Acdes planos de acdes de estabelecimentos de produtos de origem animal, frente as supervisdes, 9
auditorias e missdes.
SIPOA-GO Processos Informatizados Anahfa_r de acordo comNa demanda processos eletrdnicos de acordo com o Sistema 9
Eletrénico de Informagdes.
Fiscalizagdo de Fabricantes e Produtos de |Fiscalizar estabelecimentos fabricantes de produtos de origem animal avaliando a
SIPOA-GO . ) X L 9
Origem Animal conformidade de acordo com a legislagdo vigente.
Gerenciamento das Atividades de e . . . . . x
[ . Identificar a necessidade de servidores em estabelecimento em regime de inspe¢éo
SIPOA-SP | Inspegéo/Fiscalizagéo nos Estabelecimentos . - - . x s 10
permanente onde esta prevista a realizacéo de inspe¢éo sanitéria.
de Abate
Gerenciamento das Atividades de Identificar a frequéncia de inspecao/fiscalizagdo nos estabelecimentos elaboradores de
Inspecao/Fiscalizagdo nos Estabelecimentos [produtos de origem animal através da estimativa do risco, baseada nos critérios de
SIPOA-SP - x - - o o 10
Elaboradores de Produtos de Origem volume de produgdo, categoria e caracteristica do produto e histdrico de fiscalizagéo do
Animal estabelecimento de acordo com a Norma Interna n® 02/2015.
Orientagéo em Relagdo a Emissdo de
SIPOA-SP Certificados Sanitérios pelas unidades locais |Orietar os servidores do MAPA em relagéo a emisséo de certificados sanitarios visando 10
do Servico de Inspecéo Federal - SIF junto [dirimir ddvidas e/ou resolver problemas técnicos com bases em legislacdo especifica.
as empresas
SIPOA-SP Avaliagdo da Capacitacéo dos Servidores do |Identificar a necessidade de capacitacéo e atualizacéo dos servidores do MAPA que 10
MAPA atuam executando atividades relacionadas a Inspegéo de Produtos de Origem Animal.
Execugdo dos Programas Oficiais de Analise|Monitorar e orientar a coleta de amostras de produtos, subprodutos e derivados para fins
SIPOA-SP ; . Al £ - N Al 10
de Produtos de Origem Animal de anélise fiscal, controle e registro de acordo com os programas oficiais de andlise.
Programacéo e Controle de Execucéo de |Programar e controlar a realizagdo de supervisdes estaduais nos estabelecimentos com
SIPOA-SP - X : - o A 10
Supervisdes Estaduais base na categoria e histérico conforme determinagdes do MAPA.
- - X Auvaliar os relatérios de superviséo e respectivos Planos de A¢do encaminhados pelos
Avaliagdo dos Relatorios de Supervisdo dos . . . .
SIPOA-SP . estabelecimento visando verificar se o estabelecimento demonstra controle sobre seu 10
Estabelecimentos .
processo produtivo.
Avaliacdo dos relatérios de Supervisédo em |Avaliar as atividades realizadas pelos integrantes das equipes dos SIFs locais e as
SIPOA-SP X % . . . e - . 10
Relagao &s Equipes dos SIFs Locais atividades das acoes fiscais de rotina adotadas por seus componentes.
SIPOA-SP Avaliagdo dos Controles dos Awvaliar os controles encaminhados ao SIPOA-SP pelos SIFs locais de acordo com 10

Estabelecimentos Habilitados a Exportacdo

legislagéo especifica dos paises importadores.




L
o SISA-PA Relatoria de processo de auto de infracdo [Relatar processo de auto de infragcdo, conforme diretrizes circulares néo oficiais 10
bl
S 2
o
2=
=< SISAPA Andlise de rétulos de produtos Analisar rétulos de produtos de origem animal, conforme orientacdes descritas em 10
W, P memorandos e oficios circulares e normas da ANVISA
o)
oS
O <
> w
% SISAPA Andlise de projetos de construcdo, reforma e|Analisar projetos de construcéo, reforma e ampliacéo de estabelecimentos, conforme 10
n ampliacéo de estabelecimentos diretrizes circulares ndo oficiais
Emitir men écni receres, n écni rientacd rvan
SSAMG Elaborar Documentos ! t d~ocu entos tf:c E:os (pa_ eceres, notas t_ec cas, (_) i e taqoes? (_)EJse_ ando a 8
legislagéo referente a Saide Animal, com qualidade, agilidade e eficiéncia.
. . . Planejar as ativi rem execut: mensal e anual) conforme disponibili
SSA-MG Planejamento Operacional/ Fisico anejar as a dades_ aserem execu adas (mensal e anual) conforme disponibilidade de 8
recursos (humanos, financeiros, insumos, etc).
. . . Planejar custos de atividades (diarias/ combustiveis/ veiculos), com antencedéncia
SSA-MG Planejamento Financeiro : ( ): 8
adequada ao caso.
. Colher e remeter aos laboratdrios amostras previstas nos Programas de Satde Animal
SSA-MG Colheita de Amostras . Previ: S Frog e ’ 9
atendendo o previsto nas normas referentes a Satide Animal em tempo habil.
Operar Sistemas Informatizados da SDA/ |Operar com seguranca e agilidade os sistemas informatizados especificos da satde
SSA-MG . 8
MAPA animal.
. PO - . Elaborar orientagdes técnicas ao publico alvo, com clareza e objetividade, relacionada a
SSA-MG Orientacdo Técnica Administrativa . . ¢ . P ! 8
Salde Animal e prevencao de doencas.
Supervisionar a Instancia Intermediaria do |Supervisionar “in loco" a execugéo das atividades de defesa sanitario animal (IMA),
SSA-MG . . . [N 10
SUASA verificando atendimento a legislacéo vigente.
~ Instruir processos administrativos, com base na lei 9784/1999 e demais normas referentes
SSA-MG Instrugéo Processual nstruiTpro 9
a salde animal.
Supervisionar as atividades e os recursos disponibilizados, via convénio, a Instancia
A - Intermediéria, verificando se as atividades desenvolvidas por esta esta prevista no Plano
SSA-MG Superviséo de Convénios ) - ] . . 10
P de Trabalho do Convénio e se os recursos disponibilizados pelo MAPA estéo sendo
corretamente empregados.
Atendimento ao Publico Externo, R - . .
o N Atender as demandas do publico externo entregando um servi¢o com qualidade,
SSA-RS Especificamente Quanto as Demandas do i S ) . . 10
- . . agilidade, eficiéncia, com um tratamento urbano e seguindo os preceitos legais.
Publico Fiscalizado pelo Servico
. . . Elaborar documentos que descrevam todas as etapas dos processos executados pela
Elaboracéo de Procedimentos Padronizados |~ . R . L o
SSA-RS ~ L X unidade para que o produto entregue pelo Servigo através das atividades finaslisticas 10
para Execucéo de Atividades da Unidade R R X .
tenha qualidade e seja uniforme (elaborar um manual de qualidade).
. . . Aplicar os procedimentos padronizados estabelecidos na unidade na execucéo de seus
Execucéo dos Procedimentos Padronizados N . L
SSA-RS processos, para que 0s produtos entregues pelo servigo através de suas atividades 10

da Unidade

finalisticas tenha qualidade e seja uniforme.




SERVICO DE SAUDE ANIMAL

Avaliacdo e Adequacéo dos Procedimentos

Auvaliar os procedimentos adotados na unidade, quanto a sua eficiéncia e apontar

SSA-RS . . possiveis melhorias, para que os produtos entregues pelo Servigo através de suas 10
Padronizados da Unidade . N h S
atividades finalisticas tenha qualidade e seja uniforme.
Ministrar e orientar o conhecimentos técnicos e a visao do MAPA aos colaboradores
- externos do 6rgao (fiscais estaduais, profissionais habilitados e credenciados e outros
SSA-RS Comunicagéo com Colaboradores Externos . go ( P S . 10
parceiros), para que todos trabalnem conforme as diretrizes estabelecidas por este
ministérios.
Analisar os documentos recebidos do interessado conforme padréo estabelecido pelo
- . MAPA, avalian mentalmen inl mprimen requisi nitari
SSA-MS Transito Internacional APA, avalia do documentalmente e loco o cumprimet to dos requisitos sanitarios 10
exigidos, dentro do prazo por eles estabelicido, conforme os protocolos acordados para
fins de emisséo da autorizacao do transito.
A - - Analisar documentos recebidos do interessado conforme estipulado pelo MAPA e
Habilitagdo de médicos veterinarios sem R . - . s
SSA-MS . L . orientar o médico veterinario, conforme manual técnico do MAPA, para aplicacdo da 9
vinculo corn a administracdo pablica X I ) . . o
legislacao sanitaria vigente para fins de emissao da portaria de habilitacao.
. - - Auvaliar periodicament ment inl tivi médico veterinario,
SSA-MS Supervisdo de médico veterinario habilitado aliar period ca Ef €0s d,".C“ ¢ t?s_e ocoasa clia_des do eq co veterinario 9
conforme a legislacéo sanitéria especifica emitindo relatérios padronizados.
- . . Elaborar o relatério conforme os dispositivos legais do MAPA e da administragao
Relatorios de instrugdo de processos . . P e X X
SSA-MS O publica, utlizando-se de modelos préprios e da redagéo oficial de forma a instruir o 9
administrativos - .
processo administrativo.
Alimentar planilhas eletronicas ou sistemas informatizados mensalmente, a partir das
SSA-MS Relatérios de atividades atividades realizadas pelo SSA/UTRA, objetivando atender demanda interna do MAPA 9
ou do publico em geral.
Intergrar comités, conselhos e grupos para discussao da legislagdo pertinente a defesa
SSA-MS Integrar grupos . g S ’ grupos p gistagao p 7
sanitéria animal.
Auditar estabelecimento rural aprovado no |Verificar periodicamente de acordo corn a legislacéo especifica in loco, os documentos
SSA-MS . - L ) - . 10
SISBOV e Servigo veterinério estadual  |auditaveis produzindo relatdrios padronizados.
s - Relatar mensalmente em formulario préprio a execucao das atividades programadas e a
SSA-MS Fiscalizacdo de convénios N . prop ¢ prog 10
aplicacao dos recursos envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado.
s Coletar, processar e alimentar mensalmente o sistema de informagdes zoosanitario, de
SSA-MS Informe zoosanitario P L oo . ¢ 10
acordo corn a prioridade especifica de cada informe.
-, - . Emitir certificados de importacéo e exportacéo para transito internacional de animais,
Emitir Certificados de Importacéo e P .
SSA-GO Exportacio seus produtos e subprodutos em consonancia com os estabelecidos em acordos 6
portag internacionais, regionais e bilaterais.
Propor, captar, organizar e enviar sugestdes para as normas e regulamentos para as acoes
SSA-GO Propostas para Normas e Regulamentos P . p_ g g P g P ¢
de salde animal.
N - . Fiscalizar convénios com as instancias intermediarias e locais do SUASA, propriedades,
Fiscalizar Convénios, Propriedades e . ) N ~ s .
SSA-GO . estabelecimentos para importagao e exportacéo e profissionais habilitados de acordo com 10
Estabelecimentos , . L
o plano de trabaho e normas de satde animal definidas pelo MAPA.
SSA-GO Auditar as Instancias Intermediarias e Locais|Realizar auditorias técnico fiscal e operacional nas instancias intermediérias e locais do 10

do SUASA

SUASA, no nivel nacional, em apoio ao Departamento de Satide Animal da DAS/MAPA.




Supervisionar e fazer seguimento dos planos de a¢do, em nivel da Unidade Federativa,

SSA-GO Supervisionar Planos de A¢éo que foram elaborados pelas instancias intermedidrias e locais do SUASA, em resposta as 10
auditorias realizadas pelo Departamento de Salde Animal da DAS/MAPA.
SSA-GO Articulagio Ar,tlcula,r |r_1tra e m_terseto_rlalment_e _para_ exepugao de a_tlwdades de satide animal (ex.
salde publica, meio ambiente, ministério publico, ensino, conselho de classe).
Realizar Vigilancia Ativa e Passiva de Realizar vigilancia ativa e passiva de doengas dos animais, em conjunto ou
SSA-GO 9 Doencas separadamente com as instancias intermedidrias e locais do SUASA, visando a prercusdo, 8
¢ controle, erradicagéo de doencas dos animais e preservacéo da sadde publica.
SSA-GO Organizar a Logistica no Estado para Organizar a logistica no Estado para recebimento de missdes internacionais, para 7
Recebimento de Missdes Internacionais [promover a abertura e manutencéo de mercado.
Conduzir a defini¢ao de estratégica e disseminacéo de a¢des educacionais para prevencao,
SSA-GO Educagéo Sanitaria e Comunicagdo Social [controle e erradicagéo de doencas dos animais de acordo com os programas sanitarios 7
implantados no MAPA.
. - N Participar de reunides para definicéo de prioridades, programacao deatividades e eventos,
Participar de reunides para definicao de P X L ] - ~ A
SSA-GO rioridades e plagiamento convénios,monitoramentos e inquéritos visando apoiar as agdes das instancias
P plae) intermediarias e locais do SUASA.
SSA-GO Rastreabilidade Animal Prgmover, programar, orientar e controlar a execucéo das atividades de rastreabilidade 7
animal.
Orientar, acompanhar a aplicacdo das normas sanitarias que desciplinam o transito
SSA-GO Transito Interestadual e Internacional interestadual e internacional de animais, e a realiza¢ao de eventos de aglomeracéo de 8
animais.
~ . letar, compilar e manter istem: informacdes z nitari
SSA-GO Informagdes Sanitérias e Epidemiolégicas Cq eta : cq _p ar e manter os dados do sistema de informagges zoosanitarias e 7
epidemioldgicas.
. . Analisar o risco de introdugao de doencas e pragas pelas importagdes de animais e seus
- o 10
SSA-SP Analise de Risco produtos de acordo com diretrizes do SSA e OIE.
SSA-SP Programagéio Orcamentéria Programar a ngcesmdade (1e recursos 0rg§mentarlos, conforme a finalidade de cada plano 10
interno e o universo de acdes, para o periodo de 1 ano.
Responder a consultas sobre causa, desenvolvimento, disseminacéo, diagnético,
SSA-SP Doengas de Animais prevencao, e combate / tratamento de doencas de animais com base em conhecimento 9
cientifico de forma segura e répida
SSA-SP Elaboragéo de Normas Revisar e emitir parecer acerca da ?I_aborac;ao de normas~ tecnlcas_e pr?postas de leise 8
decretos de acordo com as boas préticas para a elaboracéo de legislacéo.
SSA-SP Bioestatistica / Epidemiologia Orgapl_zar e a_nallsar dad,os _epldemlologlcas de doencas de animais para geracéo de 10
relatérios de interesse publico.
SSA-SP Auditoria Identificar ndo conformidade, mediante realizacdo de auditorias em 6rgaos pablicos e em 10

empresas de acordo com as normas vigentes, com periodicidade anual ou bianual




