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Introducao

Este manual tem por finalidade orientar os usuarios com os perfis de

Proponente/Concedente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas e Ministro

Dirigente, os quais devem acessar o SCDP por meio da certificagao digital, para

que a aprovagao dos processos eletrbnicos tenha validade juridica conforme
determina o Decreto n° 3.396/2001 e MP 2.200-2/2001.

A atribuicdo do perfil de Assessor é realizar a analise previa das solicitagdes

de viagem, em sua area de atuagao, manifestando concordancia ou discordancia.

Esta manifestagao ficara registrada no historico da viagem e cabe a autoridade

aprovar ou nao ou devolver para os ajustes necessarios.

Proponente/Concedente -> E o responsavel pela avaliagdo da
indicagdo do proposto e pertinéncia da missédo, efetuando a
autorizagado administrativa. E ainda o responsavel pela aprovagao da
prestacao de contas (Decreto n® 5.992/2006, Art. 5°, § 1°).
Autoridade Superior -> E o responsavel pela aprovacdo das
viagens urgentes, com pedido de passagem aérea, cuja data da
solicitagdo seja inferior a dez dias do inicio da viagem (Portaria n°
505/2009, Art. 1° Inciso | — MP). E responsavel também pela
autorizacdo de nova viagem sem prestacdo de contas da
anteriormente realizada (Portaria n°® 505/2009, Art. 4°, § 2° — MP).
Decreto 7.689/2012, prazo superior a dez dias continuos, mais de 10
pessoas para o mesmo evento, mais de 40 diarias intercaladas no
ano.

Ministro/Dirigente -> E responsavel pela autorizacdo das viagens
internacionais (Decreto n° 1.387/19995).

Ordenador de Despesas -> E o responsavel pela autorizacdo da
despesa relativa a diarias e passagens. Ele podera alterar os dados
referentes ao empenho e ao projeto/atividade que ja havia sido

informado durante o cadastramento da PCDP.



Etapa de Aprovacao — Proponente
1 Aprovacgao do Proponente/Autoridade Concedente

1.1 — Acessar o menu principal e clicar na opcdo “APROVAGAOQO” >
“‘Proponente/Autoridade Concedente”, conforme figura 1.

Vera Holanda

SAIR

\ 'scop
\—J Ans: 2014 [¥]  OrgSe: MP - Ministério do Planejaments, Orgamento ...

Versdo 2.1.28

| APROVAGAO | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

Fas o))
Proponente/Concedente 1.1 JICIAL OBl o D= E

Menu > Aprovacgéo > Proponente / Concedente - Figura 1

O sistema exibira as PCDP’S disponiveis para aprovacgao.

Observagao: As diarias, inclusive as que se referem ao afastamento do
Proponente/Concedente, serdo concedidas pelo dirigente do Orgdo ou entidade a
quem estiver subordinado o servidor ou a quem for delegada tal competéncia.
(Decreto n° 5.992/2006, Art. 5, § 1°.)

Neste quadro, o Proponente podera optar pela organizacdo da fila de
trabalho acessando a barra de ordenacéo, clicando as op¢gdes Nome do Proposto,
Parecer do Assessor, PCDP, Orgdo Solicitante, Motivo da viagem, Tipo de

aprovacgao, Urgéncia, Pendéncias, conforme figura 02.

1.2 — Na coluna pendéncias, ao clicar no icone ., o SCDP exibira o
total de pendéncias da versdo anterior bem como a relacdo das

pendéncias na versao atual.



Vocé estd aqui: Aprovagdo ) Proponente » LISTA [ A WA ] | =SB ®

APROVACAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

Ministério do .

(m] ;I;f\f: NDRE x 000174/14 Planejaments, ::f\':l’":' A S?da:::" ae Sim A 1.2
Orgamento e Gestao < °a
Ministério do

Nacional - A Cadastro d

| | AFONSO GUERRA v 000148/14 Planejamento, N o < Nao &
Orgamento e Gestao
Ministério do .

1 | AFONSO GUERRA 000153/14 Planejamento, :;f\"‘l’":' A ?a::" de sim 'y
Orgamento e Gestao N 2a
Ministério do _ _

n g'l‘li;‘WDRE 000235/14 Planejamento, Nacional - A m sim
Orcamento e Gestao
Ministério do

ALEXANDRE Nacional - A | Solicitad

O | snwa x 000199/14 Planejamento, S;f\':i’": n_u';t'e ° Sim
Orcamento e Gestao © v
Ministério do

ALEXANDRE Nacional - A | Prestacdo

o | G X 000195/14 Planejamento, N e Contas Sim

Orcamento e Gestao

<« [1]E

7

1.3 — Ap0s verificar as pendéncias, clique no x para voltar a pagina de

aprovacgao, conforme figura 3.




) DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

PESQUISAR

Prestagbes de Contas Pendentes 1.3 =
Fal
N d & -
sme e v Urgente & Pendéncias
Proposto A Proposto:
ALEXANDRE SILVA
‘LE‘E 1 1. As PCDP's listadas abaixo refletem a situacao atual do proposto e nao Sim
sibva de quando esta PCDP foi encaminhada.
PCDP Orgao Data - Registro Viagem
SR L 000016/13 MP 28/03/2014 T
001022/13 DGE 09/10/2013
AFONSO GUERRA 002892/13 MP 03/12/2013 Sim
ALEXANDRE o
SiLva -
ALEXANDRE o
SILVA Si
ALEXANDRE o
SILvA Sir
1 [ 2 > e -
APROVAR
Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgédo > Proponente/Concedente / LISTA — Figura 3

Na coluna do “Parecer do Assessor”, caso o Proponente/Concedente opte
por um assessor, aparecera a concordancia com a indicagao %" na cor verde, e a

discordancia indicando o icone X na cor vermelha. Conforme figura 4.

Observagao: Cabe ao Proponente/Concedente avaliar o parecer do Assessor e
realizar a aprovagdo ou ndo do processo. O SCDP registrara a

concordancia/discordéncia no historico da viagem.

1.4 — Clicar no “NOME DO PROPOSTO”



Vocé estd aqui: Aprovagdo ) Proponente » LISTA [ A WA ] | =SB ®

APROVACAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

Ministério do .

] ;I;f\f: NDRE 1.4 X 000174/14 Planejaments, ::f\':l’":' A S?da:::" ae Sim i
Orgamento e Gestao < °a
Ministério do

Nacional - A Cadastro d

| | AFONSO GUERRA v 000148/14 Planejamento, ° o < Nao &
Orgamento e Gestao
Ministério do .

1 | AFONSO GUERRA 000153/14 Planejamento, :;f\"‘l’":' A ?a::" de sim 'y
Orgamento e Gestao N 2a
Ministério do _ _

] g'l‘li;ANDRE 000235/14 Planejamento, Nacional - A m sim
Orcamento e Gestao
Ministério do

ALEXANDRE Nacional - A | Solicitad

O | snwa x 000199/14 Planejamento, S;f\':i’": n_u';t'e ° Sim
Orcamento e Gestao © v
Ministério do

ALEXANDRE Nacional - A | Prestacdo

[ = X 000195/14 Planejamento, N e Comms Sim

Orcamento e Gestao

<« [1]E

Ao clicar no Nome do Proposto, o sistema exibira as informagdes conforme

figura 5.




[ I
APROVAGAO CONSULTAS RELATORIOS SCDP |

Vocé estd aqui: Aprovagao )» Proponente/Concedente )» DETALHES m | o B | @& E

= INFORMACOES DA VIAGEM

Salicitado por: ﬁrg&o do Solicitante: Data da Solicitagao: Niimero da PCDP:
Vera Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 23/06/2014 000174/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 16/06/2014 a 20/06/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Nacional - A Servico Nacional Clique aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Cligue aqui Cligue aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao

Descrigao do Motivo da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultdnea.

REVISAO DO ASSESSOR

Assessor: Parecer: Data/Hora da Revisao:
Frida Reis Discordancia 01/07/2014 15:03

Consideragbes do Assessor:
viagem sem parametro

= ROTEIRO DA VIAGEM

Origem = Destino 2 Permanéncia == Tipo % Transporte % Tem Miss3o? %
0 Belo Horizonte (MG) Brasilia (DF) 16/06/2014 a 20/06/2014 Trecho Aéreo Sim
D Brasilia (DF) Belo Horizonte (MG) 20/06/2014 a 20/06/2014 Retorno Aéreg Nao

Menu > Aprovagédo > Proponente / Concedente / DETALHES — Figura 5

Caso opte, o Proponente/Concedente podera efetuar a aprovacado de todas

as PCDP’s de uma s6 vez e/ou por PCDP’s.

O Proponente/Concedente podera também optar pela quantidade de

visualizagdo de PCPD por pagina, conforme figura 6.



do Planejamento, Internacional Cadastro

SILVA v LLIEEEE At Orgcamento e - A Servigo de Viagem S !
Gestao
SLTI - Secretaria
— BEMEDITO de Logistica e Internacional Cadastro )
000434/14 02/03/2014 Si 1
MELO / 103/ Tecnologia da - Treinamento de Viagem m
Informacao
MP - Ministério
— ANTONIO do Planejamento, Capacitacao Cadastro .
000495/14-1C 19/05/2014 Si
BRAGA / /054 Orcamento e ESAF -SCDP de Viagem im
Gestao
SLTI - Secretaria
— HELIO DA de Logistica e Nacional - Cadastro -
000530/14 26/05/2014 N
SILVA / /05/ Tecnologia da Treinamento de Viagem =e
Informacao
SLTI - Secretaria
— JACQUELINE de Logistica e Macional - A Cadastro _
GUERRA LELETie AT Tecnologia da Servigo de Viagem g
Informacao
MP - Ministério
) | DAMEL 000509/14-1C | 19/05/2014 g‘: '::H”E?:‘Om:m' ?:‘;:f:r:'e'nm S:d\:‘i;t”’ sim A
DE S0UZA cer gem
Gestao
SLTI - Secretaria
— WVALERIA de Logistica e Nacional - A Cadastro .
000640/14-1C 01/06/2014 Si
SOUZA / /06/ Tecnologia da Servigo de Viagem im
Informacao
MP - Ministério
— MAURICIO do Planejamento, Macional - Cadastro .
000477/14-1C 01/01/2014 N
CUNHA / {01/ Orcamento e Convocacdo de Viagem =e :
Gestao
SLTI - Secretaria
— ROBERTO de Logistica e Macional - Solicitado .
- 1
BRAGA LRt HEUEE Tecnologia da Treinamento Ajuste S
Informacao

APROVAR

3| 4 53 2]

Solugao SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Proponente > LISTA — Figura 6

Ap6s indicar a quantidade de PCDP's a serem aprovadas simultaneamente o

Proponente/Concedente devera marcar o box no cabecgalho ao lado do Nome do

Proposto e clicar em aprovar. Conforme figura 7.

1.5 — Clicar no “BOX’ na linha do cabecalho;
1.6 — Clicar no botao “APROVAR".




Vocé estd aqui: Aprovagdo )» Proponente/Concedente » LISTA

Bl o2 o=@

Nimereo da PCDP:

APROVACAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nome do Proposto:

Total : 33

ADILSON DE ::Tlfo-gi?;:ﬁ:r:t:na Nacional - A Cadastro
& | Ramos 000667/14 16/06/2014 Tecnologia da Servico de Visgem Nao
Informacao
ALEXANDRE MP - Ministério
do j i C:
14 2014 Sim
= SILvA 000333/ 28/041. Orcamento e - A Servico de Viagem a
Gest
SLTI - Secretaria
BENEDITO de Logistica e Internacional Cadastro .
000434/14 0Z/03/2014 5i
& MELO 4 /03/. Tecnologia da - Treinamento de Viagem m @
Informacao
MP - Ministério
ANTONIO do F G G
000495/14-1C 19, 2014 Sim
& | Braca 5 /05/. Orcamentn e ESAF -SCDP de Viagem
Gestao
SLTI - Secretaria
HELID DA de Logistica & Nacional - Cadastro -
. SILVA 000530/14 26/05/2014 Tecnologia da Treinamento de Viagem Nao
Informacao
SLTI - Secretaria
JACQUELINE de Logistica i - A C -
000625/14 02/06/2014 Nao
. GUERRA =l Tecnologia da Servico de Viagem
Informacao
MP - Ministério
& DANIEL 000508/14-1C 19/05/2014 do Planejamento, Nac.lonal - Cadastro Sim &
DE SOUZA Orcamento e Treinamento de Viagem
Gestao
SLTI - Secretaria
VALERIA de Logistica i -A Ci
14-1C | 01 2014 Sim
& S0UZA 000640 fO5/ Tecnologia da Servico de Viagem
Informacao
MP - Ministério
MAURICIO do Planejamento, Macional - Cadastro -
. CUNHA 000477/14-1C 01/01/2014 Orcamento & Convocacao de Viagem Nao &
Gestao
SLTI - Secretaria
ROBERTO de Logistica e i -
(=} BRAGA 000560/14-1C | 25/05/2014 Tecnologia da Treinamento == Sim &
Informacao

« = EEEE BE o

Solugdgo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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Menu > Aprovagao > Proponente > LISTA — Figura 7




O Proponente/Concedente podera realizar consultas das PCDP's disponiveis
para aprovacao informando o numero da PCDP ou o nome do proposto, conforme
figura 8.

1.7 — Informar nuimero da “PCDP”, ou informar “NOME DO
PROPOSTO”;
1.8 — Clicar em “PESQUISAR".

APROVAGAD CONSULTAS RELATORIOS SCDP

Vocé estd aqui: Aprovagdo ) Proponente/Concedente ) LISTA -] @@ 3o~ E
APROVAQEO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Numero da PCDP: Nome do Proposto:
333/14 1.7 |Alexandre Silva

[esausi | 1.8

Total : 34
~
v
- MNome do % Parecer Inicio da % Orgao ¥ Motivo da & Tipo £ P
PCDP ke u te & Pend
Proposto do > Viagem Sclicitante Viagem Aprovacado rgente ¥ ndencias
Assessor

SLTI - Secretaria
ADILSON DE .
— de Logistica e TESTE Cadastro

RAMOS 000664714 06/07/2014 | etnologia da TREINAMENTO | de Viagem Nae
Informacao
CIESL jI;TE ; :::cr:t:rla MNacional - A Cadastro
] RAMOS 000667/14 16/06/2014 - . . X Nao
Tecnologia da Servigo de Viagem
Informacao
ALEXANDRE 2'1: - Ministério
- SILVA Ints ional - Cadasti
000333/14 28/04/2014 | Planejaments, nternacions adastro Sim ’

A Servico de Viagem
Orcamento e ¢ d

Gestao

Menu > Aprovagédo > Proponente/Concedente > LISTA — Figura 8

O sistema exibira a PCDP a ser aprovada.

Antes de efetuar a aprovagao o Proponente/Concedente podera verificar os

dados da viagem clicando no nome do proposto. Conforme figura 9.

1.9 — Clicar no nome do Proposto.

11



APROVAGAD CONSULTAS RELATORIOS SCDP |

Vocé estd aqui: Aprovagio » Proponente/Concedente » LISTA -] @ ® =2 =E

APROVAGAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:
333/14 Alexandre Silva
PESQUISAR
Total : 1
P s Es o - - -
Nome do & arecer v ~ Inicio da Orgao < Motivo da & Tipo & A -
Proposto do S O Viagem Solicitante Viagem Aprovacao | Uroente & Pendéncias
- Assessor 4 = s
MP - Ministério do
ALEXANDRE Planejamento, Internacional Cadastro .
1
SILVA 1.9 000333/14 28/04/2014 Orcamento e - A Servico de Viagem Sim
Gestao
o
APROVAR

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagédo > Proponente / Concedente > LISTA — Figura 9

O sistema exibira os dados do Proposto conforme figura 10.

Observagao: Serao exibidas mensagens informativas, como exemplo:
- “Senhor Aprovador, esta PCDP foi solicitada com prazo inferior a
10 dias”;
+ “Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia

prestacao de contas pendentes”; entre outras.

Além disso, aparecerao as informag¢des sobre a viagem, com os devidos
links de acesso e as demais informacdes do processo: Historico, Justificativas,
Bilhetes, Posicao do Fluxo, Encaminhamentos.

Para saber mais detalhes, o Aprovador podera:

1.10 — Clicar no “Nome do Proposto’;

1.11 — Clicar em “Histoérico’;

1.12 — Clicar em “Justificativa”;

1.13 — Clicar em “Posi¢ao da PCDP no fluxo”;
1.14 — Clicar em “Bilhetes”;

1.15 — Clicar em “Encaminhamentos’;

1.16 — Clicar em “Detalhes da PCDP”.

12



Vocé esta aqui: cdo » DETALHES Bl oS =2ox=E

€9 MENSAGENS INFORMATIVAS L
« Senhor aprovador, esta pedp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
= Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestacies de conta pendentes

(=] INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: brgdo do Solicitante: Data da Solicitagio: Nimero da PCDP:
Alexandre Silva Ministério do Planejamento, Orcamento e 25/04/2014 000333/14
Gestao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE s1Lva 1,10 Servidor 28/04/2014 a 30/04/2014

Mative da Viagem: Viagem: Posigio da PCDP no fluxo:
Internacional - A Servigo Internacional Clique aqui 1.13

Histérica: Justificativas: Bithetes: Encaminhamentos:
clique aqui 1.11 Clique aqui 1.12 Clique aqui 1.14 clique aqui 1.15
Viagem em Grupo: Curso Ministrade por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui 1.16

Nao

Moeda: Tipo de Viagem: Tipo Missso:
Délar Com Onus: inciso 1, art. 19, Dec. n® 91.800/85 inciso IV Inciso I, art. 3°, Lei n® 5.809/72, alinea ¢

Descrigio do Motivo da Viagem:
teste

# ANEXOS DA VIAGEM

[=/ ROTEIRO DA VIAGEM

| [+ ] ‘ Brasilia (DF) | Paris (Franca) | 2B/04/2014 a 30/04/2014 | Trecho | ‘ Ssim |

(= DIARIAS INTERNACIONAIS

Paris (Franca) 2 100% 1,5 390,00 585,00

1 Paris (Franga) 1 50% 0,5 390,00 195,00

(=] PASSAGENS INTERNACIONAIS

2B/04/2014
01:00

28/04/2014
06:00

# QUADRO DE TOTALIZAGOES

# CALCULOS DESTA ETAPA
(=] PARCELAS

. PARCELAS PREVISTAS

o 27/04/2014 1.688,56

| Diaria Internacional | 201013000012014NE00D001 |

.CCINSOLJDA{;ED DE GASTOS DA VIAGEM

# RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERNACIONAIS

Observagdes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentdrio.
* Para naoc aprovar, informe o motivo em observacoes.
Devolver PCDP:

[[awexos | [(wao arrovar | [(arrovas | [ voume | —

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéao > Proponente /Concedente > DETALHES — Figura10

13




1.10 — Ao clicar no “Nome do Proposto”, o sistema exibira os dados

relativos ao Proposto conforme figura 11.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Alexandre Silva

Nome do Proposto:
ALEXANDRE SILVA

Motivo da Viagem:
Internacional - A Servico

Historico:
Cligque aqui

Viagem em Grupo:

Nao

Moeda: Tipo de Vi:
Ddlar Com Onus:

Descricao do Motive da
teste

= REVISAQ DO ASSESSO

Assessor;
Frida Reis

Consideracoes do Asses:
concordo

= ROTEIRO DA VIAGEM
Origem ~

© | Brasilia (DF)

6rg§o do Solicitante: Data da Solicitacao: Numero da PCDP:

Detalhes do Proposto x

Dados na Viagem Dados Atualizados

DADOS DO PROPOSTO (SERVIDOR)

Nome: Matricula SIAPE: P
ALEXANDRE SILVA 9999999999399

CPF: RG:

999.999.999-99 MG-999.999

Cargo/Profissao: Escolaridade do Cargo:

480002 - ADMINISTRADOR Nivel Superior

Ifl-rgﬁo Lotacao: Ifl-rgﬁo Exercicio:

CGCDPSLTI - Co-Geral Sis Conc Diarias COORD1 - COORDENACAD 1

Passagens-SLTI

Passaporte: Telefone Comercial:
- (31) 9999-9999

E-mail: Fungao:

novoscdpl @serpro.gov.br Cargo de Coordenacdo - DAS-1013
Situagdo Funcional: Atividade Funcional:

ESTO1 - ATIVO PERMANENTE COORDENADOR

DADOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS

Banco: Agéncia: c/c:
999 9999 000000958589998 | eeeeaana
Tem Missao? 3
Paris (Franga) 28/04/2014 a 30/04/2014 Trecho Aéreo Sim

Menu > Aprovacédo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura11

1.11 — Ao clicar no link “Histérico”, o sistema exibira duas abas, uma

contendo os registros das agbes realizadas pelo usuario naquele

processo; data/hora, agcao, observacoes, responsavel e se utilizou a

certificacdo digital ou ndo. E uma outra aba sera mantido o registro

das

alteracbes dos valores dos auxilios-alimentagcao e transporte,

conforme figura 12.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

14



APROVACAO | CONSULTAS ‘ RELATORIOS | SCDP

Voréd actd anui-_Anrovacin 3 Pranonente/Concedents ¥ NETAL HES

Histérico da Solicitacdo da Viagem

Viagem Aunxilio-Alimentagao e Auxilio- Transporte

Nome do Proposio: Tipo do Proposto:
ALEXANDRE SILVA Servidor
Eventos:

Data s Agao <

Parecer Positivo do Assessor do

01/07/2014 15:04:03
Proponente

15/05/2014 10:44:38 Bilhete Cancelado

25/04/2014 15:55:18 Emissao de Bilhete(s) Finalizada

25/04/2014 15:55:18 Bilhete Emitido

25/04/2014 15:54:31 Passagem Reservada

25/04/2014 15:49:53 Cadastrada/Alterada

25/04/2014 15:46:53 Criada

= REVISAO DO ASSESSOR

Assessor: Parecer:
Frida Reis Concordancia
Consid s

concordo

mm e R ~E

Numero da PCDP: Tipo de Viagem:
000333/14 Internacional
< 5 Certificado
Res | B
Observagaes SLlios 2 Digital
concordo Frida Reis Nao
mm Frida Reis Nao
--- Agéncia(s) de Viagem N3o
= AGENCIA CENTRAL Nao
. Alexandre Silva Nao
- Alexandre Silva Nao
- Alexandre Silva Nao

Data/Hora da Revisdo:
01/07/2014 15:04

-~
£

b

Menu > Aprovacgéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura12

112 — Ao clicar em “Justificativa”, o sistema exibira as abas:

“Justificativas da Viagem”, “Justificativas

“Justificativas por Reserva”, conforme figura 13.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

15
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T T
| APROVACAO | CONSULTAS RELATORIOS SCDP |
Vocé esta anui-_Anravarin ¥ Prananante/Cancadents ¥ NEFTAI HFS mm =213~ 1]
Justificativas ®
 MEN -
» Senl  Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Nimero da PCDP: Tipo de Viagem:
s Qua ALEXANDRE SILVA Servidor 000333/14 Internacional
= INFOF
Justificativas da Viagem Justificativas por Trecho Justificativas por Reserva
Solicii
Alexan
Reservas:
Nome Inicio do . -
ALEXy Origem Destino Periodo Transporte  Trénsito trabalho, evento e ol
— Reserva Viagem
SILVE ou missao
Motive Brasilia Paris 2B/04/2014 - - 2B/04/2014 AGENCIA
Internz (DF) (Franca) | 30/04/2014 AEREO Nao 08:00 =n CENTRAL
Histor]
Cliqu Reserva com barque ou d barg fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:
teste
Viager
N3o
Moeda
Ddlar
Descri
teste
= REVISAO DO ASSESSOR
Assessor: Parecer: Data/Hora da Revisao:
Frida Reis Concordancia 01/07/2014 15:04
. ” Ges do A

Menu > Aprovagédo > Proponente / Concedente> DETALHES — Figura13

1.13 — Ao clicar em “Posigcdo da PCDP no Fluxo”, o sistema
sinalizara através do sombreado em azul, posicdo da PCDP no fluxo,

conforme o item 1.13.1 na figura 14.

Para voltar a tela anterior clique no botao “Voltar”.
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[ e N | =or |
)SCDP Ano: 2014 |  Orgao: MP- ério do -

"/ versSo1.15.14

Vocé esta aqui: POSIGAO DA PCDP NO FLUXO -] @R B

= INFORMACOES DA VIAGEM

Niimero da PCDP: Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Data da Solicitagio:
000333/14 ALEXANDRE SILVA Servidor 25/04/2014

= POSICAO DA PCDP

Inicio Tramitagao

Cadastramento da Vi

Reserva de Passagem

Emissao do Bilhete

-

1.13.1 | Aprovacdo do Proponente

Aprovacao da Autoridade
Superior

Aprovagao de Despesas Aprovagao do Ministro /
Dirigente

Execucao Financeira

i

Prestacdo de Contas

Aprovacao do Proponente

Viagem Encerrada

-

Solugde SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Proponente / Concedente > POSICAO DA PCDP NO FLUXO — Figura 14
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1.14 — Ao clicar em “Bilhetes”’, o sistema exibira os dados dos

bilhetes, para visualizar o historico, conforme figura 15.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

APROVACAOD | CONSULTAS RELATORIOS SCDP

\lora actd anui- Anravacia % BrananantalCancadanta ¥ NETAL HES - HEANSEES RO N~ET

Bilhetes da PCDP ®

* Clique em um trecho para visualizar o historico do bilhete.

~ : ~ ~ s ~ ~ o~
G IS Desting IS = Tl.po de % N.B' do % o~ ™. ¥ Tx. v Age.rlcla £3
Companhia Bilhete Bilhete Tarifa Embarque Servigo de Viagem
Brasilia (DF), Paris (Franca), .
. Bilhet: AGENCIA
28/04/2014 01:00 2B8/04/2014 06:00 AEROMEXICO ' ,.E_ 5252556 100,00 1,00 0,00
. Eletrénico CENTRAL
(ik) (dddd)
= REVISAO DO ASSESSOR
Assessor: Parecer: Data/Hora da Revisdo:
Frida Reis Concordancia 01/07/2014 15:04

Consideracies do A

Menu > Aprovagéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura15

1.15 — Ao clicar em “Encaminhamentos”, o sistema exibira a ultima
acao do encaminhamento, data, acdo, observacdo e no nome do

responsavel, conforme figura 16.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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(= INFOR —
Solicit
Alexan
25/04/2014 15:49 Cadastrada/Alterada --- Alexandre Silva
Nome
ALEE 25/04/2014 15:54 Passagem Reservada = Alexandre Silva
SILVI
25/04/2014 15:55 Emissao de Bilhete(s) Finalizada --- Agéncia(s) de Viagem
Parecer Positivo do Assessor d
Interng 01/07/2014 15:04 e ° ° Concordo Frida Reis
Histor
Cliqu =] < E =S (5]
Viager
Nao
Moeda
Délar
Descri
teste
=] ANEX¢

{= DEMONSTRATIVO DA SOLICITACAOD DE VIAGEM

= ROTEIRO DA VIAGEM

© | Brasilia (DF) Paris (Franga) 28/04/2014 a 30/04/2014 Trecho Aéreo sim

Menu > Aprovagédo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura16

1.16 — Ao clicar em “Detalhes da PCDP”, o sistema exibira os dados

da PCDP, conforme figura 17.
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N | Vera Holanda SAIR

@‘SCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- Ministério do Planej to, O

Vers3o 2.0.21

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP

Vocé estd aqui: € Itas D) Situagdo da Solicitagdo »» DETALHES -] | m & | = ® & E

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: érgéo do Solicitante: Data da Solicitaca da PCDP:
‘iera Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/04/2014 000341/14-1C
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
FRANCISCO MOREIRA Convidado 26/03/2014 a 02/04/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
MNacional - Convocacao Nacional Cligue aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique agqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP: 1 1 6
Nao Governo: Cligue aqui -
Nao

Descrigao do Motive da Viagem:
reuniao de trabalho

Menu > Aprovagédo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 17

O Proponente/Concedente antes de realizar a aprovagao, podera expandir e
verificar todos as informacdes da PCDP's, caso necessario. Exemplos: anexos da
viagem, demonstrativo da solicitagdo de viagem, roteiro da viagem, diarias
nacionais, quadro de totalizagdes, calculos desta etapa, parcelas previstas,
consolidacao de gastos da viagem, historico de

antecipagao/prorrogagao/complementacao da viagem.

1.17 — Clicar no icone + em “Anexos’.

O sistema exibirda todos os arquivos que foram anexados, podendo a

qualquer momento realizar o download, conforme figura 18.
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7 N | Vera Holanda SAIR

P
\L_‘\! ‘SCDP Ano: 2014 ~| Orgdo: MP - Ministério do Planejamento, Orgamento ...

' wversfio 2.0.21

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP

Vocé estd aqui: € » Situagdo da S ¢do > DETALHES = | i B \ @&~ E

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: élgéo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Ndmero da PCDP:
Vera Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 25/04/2014 000341/14-1C
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
FRANCISCO MOREIRA Convidado 26/03/2014 a 02/04/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
MNacional - Convocacdo Nacional Clique agui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao

Descrigao do Motive da Viagem:
reuniao de trabalho

1.17
= ANEXOS DA VIAGEM
Nome do Documento Tipo do Documento Usuario Data Inclusao Observacoes Valido? Abrir
1 foto Outros Usuério ESAF 21/05/2014 --- Sim i.

Solugao SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 18
1.18 — Clicar no icone + em “Demonstrativo da Solicitagcao de
Viagem”.

O sistema exibira seguintes itens, conforme figura 19.
1.18.1 — Roteiro da Viagem;
1.18.2 — Diarias Nacionais;
1.18.3 — Diarias Internacionais, se for viagem internacional;

1.18.4 — Passagens Nacionais e/ou Passagens Internacionais,
conforme o caso;

1.18.5 — Quadro de totalizagdes;
1.18.6 — Pagamentos realizados ou Parcelas Prevista;

1.18.7 — Calculo da Etapa.
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Vocé estd aqui: Consultas 3 Situagao da Solicitagao % DETALHES Bl e ZoxE
5] INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Nimero da PCDP:
Vera Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia o 29/04/2014 000341/14-1C
Informagao
Nome do P : Tipo de Proposto: da Viagem:
FRANCISCO MOREIRA Convidado, 26/03/2014 2 02/04/2014
Motivo da Viagem: : Posigio da PCDP no fluxo:
Nacional - Convocacao Nacional Clique aqui
srico: Justificativas: Bilhetes: caminhamentos:
Cliue aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Escola de Detathes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
o
Descrigao do Motivo da Viagem:
reuniao de trabaiho
) ANEXOS DA VIAGEM
1.18
= DEMONSTRATIVO DA SOLICITAGAO DE VIAGEM
[=/ROTEIRO DAVIAGEM 1.18.1
10/03/2014 2 N ) -
© | Passo Fundo (RS) Porto Alegre (RS) 10/03/2014 Transito Rodovidrio Nao
Ithaca - Nova lorque (Estados | 10/03/2014 a
O || Geiorei=) Unidos da América) 127032014 =D = €D
Ithaca - Nova lorque (Estados | Ithaca - Nova lorque (Estados | 12/03/2014 o | —
© | Unidos da América) Unidos da América) 12/03/2014 ermanéncia sm
Ithaca - Nova lorque (Estados 12/03/2014 &
O | ynidos da. ) Porto Alegre (RS) 13/03/2014 Trénsito Aéreo Néo
13/03/2014 3 X y
© | Porto Alegre (RS) Passo Fundo (RS) 14/03/2014 Retorno. Rodovidrio | Nao
(= DIARIAS NACIONAIS  1.18.2
Porto
s 1 100% 1 253,80 253,80 0,00
Aegre (RS)
Porto
s 1 0% 05 253,80 12690 0,00
Aegre (RS)
=/ DIARIAS INTERNACIONAIS 1.18.3
com
Ithaca - Nova lorque (Estados
LI liuhe 2 100% 15 390,00 585,00
Ithaca - Nova lorgque (Estados
4 " 1 100% os 390,00 195,00
(% PASSAGENS INTERNACIONAIS  1.18.4
10/03/2014 | 10/03/2014 | Biete Casse
0|1 sm co- 12:10 23:00 Eletrénico | Econbmica | 20000 | 2200 oo
12/03/2014 | 12/03/2014 | Bilnete Qasse
0 2 sim GoL. e ) T - 1.110,00 30,00 0,00
(% QUADRO DE TOTALIZAGOES 1.18.5
Dirias Passagens
Gastos Item Gastos Nacionals  Gastos Internacionais
Item Gastos
) Xnumld(:;’l; (RS) (uss)
Tarita 0,00 2.310,00
Nimero de Didrias 15 20 Taxas de. . o
Valor da(s) Didria(s) 380,70 780,00 e ¥ 4
Adicional de Taxas de
- 0,00 s 0,00 0,00
e A P - Valor Anterior 0,00 0,00
Subtotal 0,00 2.362,00
Desconto Auxitio-
e 0,00 0,00
Subtotal 758,28
(% PAGAMENTOS REALIZADOS  1.18.6
Direta
o 000212/14 21/03/2014 1 1 177544 oy
Direta
o 000212/14 21/03/2014 346,80
(% cALCULOS DESTAETAPA 1.18.7
Didrias Passagens
Item Gastos Nacionais  Gastos Internacionais Item Gastos. Gastos
(Rs) (wss) Nacionals (Rs)  Internacionais (US$)
Valor Atual 346,80 758,28 Valor Atual 0,00 2.362,00
Valor Pago 346,80 758,28 Valor Pago 0,00 2.362,00
Valor Valor Atual
Devolvido 000 0,00 e 0,00
Diferenga 0,00 0,00 Valor Pago 000
Restituigao d
Valor Devolvido
isso &
Diferenga, 0,00 0,00
% CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM
% DEMONSTRATIVO DA PRESTAGAO DE CONTAS
ORICO DE A MPLEMENTAGAO DA VIAGEM
Solugio SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 19
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1.19 — Clicar no icone + em “Consolidagao de Gastos da Viagem”.
O sistema exibira os dados relativos a movimentagao financeira da viagem,
conforme figura 20.

2014 ~»|  Orgdo: MP-

'SCDP

Versdo 2.0.21

&

| SOLICITAGAO | APROVAGAO ‘ EXECUGAO

Ana: o]

do Pla

PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAD | SCDP

- n = = =
Vocé esta aqui: C » gao da ¢io »» DETALHES | o S | = @ [~

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado per: érgio de Solicitante: Data da Solicitagao: Nimero da PCDP:

“era Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/04/2014 000341/14-1C

Informacan

Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

FRANCISCO MOREIRA Convidado 26/03/2014 a 02/04/2014

Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:

Nacional - Convocacdo Nacional Clique aqui

Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao

Descricao do Motive da Viagem:
reuniao de trabalho

= CONSOLIDAGAD DE GASTOS DA VIAGEM

Item Didrias Passagens Item Valores em R$
Pago 2.122,24 4.731,09 Didria 2.122,24
A Pagar 0,00 0,00 Passagem 4.731,09
Devolvido 0,00 0,00 Restituicao 0,00
A devolver 0,00 0,00 Total em RS 6.853,33
Total em RS 2.122,24 4.731,09

* DEMONSTRATIVO DA PRESTA(;ﬁO DE CONTAS

+ HISTORICO DE ANTECIPACAO/PRORROGAGAO/COMPLEMENTACAQ DA VIAGEM

Solugédo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéao > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 20

1.20 — Clicar no icone + em “‘Demonstrativo da Prestacao de
Contas”.

O sistema exibira os dados relativos a Prestacdo de Contas da viagem,
conforme figura 21.
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~ [ ermnetanda T sam |
\,Lg]scnp Ano: 2014 ~|  Orgdo: MP- ério do Pla o -

VersSo 2.0.21

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP |
Vocé estd aqui: C Itas J» Situagdo da Solicitagdo )» DETALHES | far & | INON|

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da icitaga Ni da PCDP:
“era Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/04/2014 000341/14-1C
Informacao
Nome do Proposio: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
FRANCISCO MOREIRA Convidado 26/03/2014 a 02/04/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Macional - Convocagdo Nacional Clique aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Cligque aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao

Descrigao do Motivo da Viagem:
reuniao de trabalho

1.20
= DEMONSTRATIVO DA PRESTAGAO DE CONTAS

REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADOS COM O DESLOCAMENTO

Restituicao (passagens, remarcacoes de bilhetes, etc.):
R$ 0,00

ESTORNO DE LANGAMENTO DE DIARIAS

Valores gastos: Valor a Reembolsar: Valor a Devolver:
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 21

121 - Clicar no icone + em “Histérico Antecipagaol/

Prorrogagao/Complementacao da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a este item, conforme figura 22.
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~ [ veradslanda ] saR
\,J\g]scnp Ano: | 2014 ~| Orgdo: MP- ério do Plai o

VersSo 2.0.21

| SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUCAO | PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS ‘ GESTAO | SCDP
Viocé esta aqui: C Itas J» Situagdo da Solicitagdo )» DETALHES | ar B | NGNS

= INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da ici a N da PCDP:
‘era Holanda Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/04/2014 000341/14-1C
Informac3o
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
FRANCISCO MOREIRA Convidado 26/03/2014 a 02/04/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:
Nacional - Convocacao Macional Cligque aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Cligque aqui
Nao

Descricao do Motivo da Viagem:
reuniao de trabalho

1.21
= HISTORICO DE ANTECIPAGAO/PRORROGAGAQ/COMPLEMENTAGAO DA VIAGEM

Namero da PCOP ] Periodo da Viagem ] Data/Hora Criacdo/Modificacdo

<

MNenhum registro foi encontrado.

Solugio SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 22

O Proponente/Concedente podera:
1.22 — Visualizar anexos;
1.23 — Nao aprovar a viagem;
1.24 — Aprovar a viagem;
1.25 — Se necessario, clicar em no botdo “VOLTAR”, a PCDP
retornara a pagina anterior;
1.26 — Solicitar a corregédo da viagem, clicando no botdo “Devolver
PCDP”. Conforme figura 23.
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= PARCELAS
= PARCELAS PREVISTAS
Data de Vencimento ] Valor (R$) &
[ ] 27/04/2014 1.688,56
Total 1.688,56
Empenho
Diaria Internacional 201013000012014NEOOOOOL
+ CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM
# RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERNACIONAIS
Observagoes/Justificativa:
* Antes de aprovar, verifiqgue o saldo do empenho e do teto orcamentério.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacdes.
Devolver PCDP:
| ANEXOS | | NAQ APROVAR | | APROVAR | | VOLTAR | j
1.22 1.23 1.24 1.25 1.26
Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > LISTA — Figura 23

1.23 — Nao aprovar — Caso a viagem nao seja aprovada, o
Proponente/Concedente devera, antes de clicar no botdo “Nao
Aprovar’, no campo Observagoes/Justificativas, informar o motivo

pelo qual a viagem n&o foi aprovada.

Apoés clicar no botdo “Nao Aprovar’, o sistema exibirA a mensagem de

confirmacao “Confirma a Nao Aprovacgao”, conforme figura 24.

Clicar em “Sim”.
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Observagoes/Justificativa:

Falta de recursos orgamentarios.

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motive em observacoes.

| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR |

Devolver PCDP:

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 24

O sistema exibira a mensagem, conforme figura 25.

Clicar em “OK”

Vocé estd agui: Aprovagdo ¥ Proponente/Concedente 3» DETALHES

= INFORMACOES DA VIAGEM

Viagem Nao Aprovada

Bl @ &2 O]

Solicitado por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:
ALEXANDRE SILVA

Motive da Viagem:
TESTE TREINAMENTO

Historico:

Orgédo do Solicitante:
Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao

Tipo de Proposto:
Convidado

Viagem:
Internacional

Justific:  Informagao

Numero da PCDP:
000333/14

Data da Solicitagao:
11/06/2014

Periodo da Viagem:
06/07/2014 a 13/07,/2014

Posigao da PCDP no fluxo:
Clique aqui_

Encaminhamentos:
Cligue aqui

Cligue aqui Cligue
Nao Aprovacao realizada com sucesso!
Viagem em Grupo: Curso M ERECNRG
Nao Governg
Nao
Moeda: Tipo de Viagem:
Dalar Com Onus: inciso I, art. 19, Dec. n® 9

Descricao do Motivo da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultdnea

1° 5.809/72, alinea c

Menu > Aprovacgéo > Proponente / Concedente > DETALHES — Figura 25
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1.24 — Aprovar a viagem — Apds a verificagdo do detalhamento da

viagem o Proponente/Concedente devera clicar no botdo “APROVAR”.

Ao clicar no botdo “Aprovar”:
1.24.1 — O sistema exibira mensagem de confirmaggo: “Confirma a
Aprovacgao”, o Proponente/Concedente devera clicar no “Sim” para

confirmar a aprovacédo da PCDP. Conforme a figura 26.

= PARCELAS

= PARCELAS PREVISTAS

Data de Vencimento - Valor (R$) &
0 27/04/2014 1.688,56
Total 1.688,56
Empenho
Didria Internacional 201013000012014NE0O0O0OOL
+ CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM Aprovagdo
’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ Confirma a Aprovacao? [T e
+ RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERN e

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orcamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacoes.
Deveolver PCDP:
ANEXOS | ‘ NAO APROVAR | ‘ APROVAR ‘ | VOLTAR ‘ -|

Menu > Aprovacgédo > Proponente / Concedente > LISTA — Figura 26

Ao aprovar a viagem o sistema exibira outra mensagem de Informagao, clicar

em “OK”, conforme figura 27.

Informacgdo

Viagem({ens) aprovada(s) com sSucesso.

Figura 27
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Caso a viagem a ser aprovada e o seu proposto esteja com pendéncias em
Prestacao de Contas, apés o Proponente/Concedente clicar em “APROVAR”, o

sistema exibira a mensagem conforme figura 28.

/_‘\ Vera Holanda SAIR
q
\\\—, sCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP - Ministério do Planejamento, Org
Vers3o 1.15.14
| APROVAGAO | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP |
Vocé esta aqui: Aprovagdo )»» Proponente/Concedente ) LISTA E m | i B | = ® &~ @
APROVAGAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE
Nimero da PCDP: Nome do Proposto:
333/14 Alexandre Silva
PESQUISAR =
Aprovacgdo Proponente/Concedente
Sr. Aprovador,
Total : 1
Nome Parecer % O(s) proposto(s) a seguir possui(em) . = ~
=4 do do PCDP 3 prestacdes de contas pendentes. Sa0 ¥ A po e Urgente Pendéncias
Proposto Assessor permitidas no maximo 0 pendéncias. R
Deseja prosseguir?
. ALEXANDRE Propostos: Prestacao Sim
SILVA 000333/14 de Contas
* ALEXANDRE SILVA, 1
PENDENCIA(S)

o E

Solugdgo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > LISTA — Figura 28

O Proponente/Concedente podera aprovar ou ndo a viagem.

Ao clicar em “Sim” (prosseguir a viagem), o sistema exibira a tela com

informacéao da préxima fase.

Ao clicar em “Nao” (n&o prosseguir a viagem), a PCDP continuara

aguardando ou n&o a aprovagao do Proponente/Concedente.

1.26 — Devolver PCDP — Caso seja necessario solicitar a corre¢ao da
viagem ou da passagem, o Proponente/Concedente devera registrar,
no campo Observagoes/Justificativas, o motivo pelo qual foi
devolvida a PCDP.

Depois devera clicar no pop-up “Devolver PCDP” e selecionar o perfil

“Solicitante de Viagem” para alterar os dados da viagem ou
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selecionar “Solicitante de Passagem para alterar os dados da

reserva de passagem.

Conforme figura 29.

* PARCELAS

Pagar Parcelado:

@ Sim Nio

= DEVOLUGOES PREVISTAS

Valor Nacional Valor Internacional Cotacdo Valor Internacional
[GE] (Uss) (R$)

88,50 0,00 0,00 0,00

Total: -88,50

Observacdes/ Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para ndo aprovar, informe o motivo em observagtes.

| ANEXOS || NAO APROVAR || APROVAR || VOLTAR | El

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Proponente / Concedente > LISTA — Figura 29

Observagoes:

1 — O Proponente/Concedente ndo podera aprovar a sua propria Prestacdo de
Contas das viagens que tiver realizado.

2 — Uma viagem nao aprovada pelo Proponente/Concedente n&do podera ser
ajustada. Se necessario devera ser criada uma nova viagem.

3 — As PCDP's ndo aprovadas ficardo no histérico com status de "NAO
APROVADA".
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Etapa de Aprovacao — Autoridade Superior

2 Aprovacao da Autoridade Superior
2.1 - Acessar o menu principal e clicar na op¢cdo “APROVAGAQ” >

“‘Autoridade Superior”, conforme figura 30.

[//_\ Vera Holanda SAIR

i a
‘g‘SCDP Ano: 2014 | Orgdo: MP - Ministério do Planej to, O

VersSo 2.1.11

| APROVAGAD | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

Autoridade Superior 2,1  |ICIAL ERN o 2eME

@ scop

Sistema de Concessdo
de Didrias e Passagens

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgédo > Autoridade Superior — Figura 30

O sistema exibira as PCDP’S disponiveis para aprovagao.

Neste quadro, a Autoridade Superior podera optar pela organizagédo da fila
de trabalho acessando a barra de ordenacdo, clicando as opgcbes Nome do
Proposto, Parecer do Assessor, PCDP, Orgao Solicitante, Motivo da viagem, Tipo

de aprovacgao, Urgéncia, Pendéncias, conforme figura 31.

2.2 — Na coluna pendéncias, ao clicar no icone “*', o SCDP exibira o
total de pendéncias da versao anterior bem como a relagcdo das

pendéncias na versao atual.
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Viocé esta aqui: Aprovagao ) Autoridade Superior 3 LISTA

Bl o2 moxE

APROVAGAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

Nimero da PCDP:

Nome do Proposto:

Total : 15

SLTI -
Secretaria de : Cadastro
[ | ALEXANDRE 001127/14 05/09/2014 | Logistica & Nacienal - de sim A
SILVA . Treinamento
Tecnologia da Viagem 2.2
Informacao
SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE L Nacional - _
] a 001130/14 05/05/2014 Logistica e Trein m de Nao @
Tecnologia da Viagem
Informacao
SITT -
Secretaria de Cadastro
ALINE B Internacional - .
O DA SILVA 000974/14-1C 11/08/2014 Loglstu:a.e Congresso de Sim
Tecnologia da Viagem
Informacao

2.3 — Apés verificar as pendéncias, clique no x para voltar a pagina de

aprovacgao, conforme figura 32.
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Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior>LISTA — Figura 31




Vera Holanda SAIR

APROVAGAO CONSULTAS RELATORIOS SCDP
Prestacdes de Contas Pendentes x
2.3
Proposto:

ALEXANDRE SILVA Tots

. 1. As PCDP's listadas abaixo refletem a situacao atual do proposto e nao
Parecq de quando esta PCDP foi encaminhada.

s %

PCDP Orgao Data - Registro Viagem Cias
000016/13 MP 28/03/2013
002892/13 MP 03/12/2013
001022/13 DGE 09/10/2013
001120/14-1C MP 08/09/2014
001178/14 SPAC 22/09/2014

IZ' 10~

Menu > Aprovacéo > Autoridade Superior > LISTA — Figura 32

Na coluna do “Parecer do Assessor”, caso a Autoridade Superior opte por
um assessor, aparecera a concordancia com a indicagdo «* na cor verde, e a

discordancia indicando o icone X na cor vermelha. Conforme figura 33.

Observacao: Cabe a Autoridade Superior avaliar o parecer do Assessor e realizar
a aprovagao ou nao do processo. O SCDP registrara a concordancia/discordancia

no histérico da viagem.

2.4 — Clicar no “NOME DO PROPOSTO”
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Vocé esta aqui: Aprovagao Y Autoridade Superior % LISTA Bl o2 BOXE

Nimero da PCDP:

APROVACAC DA AUTORIDADE SUPERIOR

Nome do Proposto:

Total : 15

SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE s Nacional - .
O o 001127/14 05/09/2014 | Logistica e S B de Sim &
Tecnologia da Viagem
Informacao
SLTI -
Secretaria de > Cadastro
] HLE -A:" LIRS 001130/14 05/05/2014 | Logistica e r"m_ SEE de Nao &
5 Temdngia da & = Viagem
Informacao
SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALINE B Internacional - .
O Lp 000974/14-1C 11/08/2014 Loglstu:a.e Pl de Sim
Tecnologia da Viagem
Tnfarmarin

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > LISTA — Figura 33

Ao clicar no Nome do Proposto, o sistema exibira as informagdes conforme

figura 34.
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S T -~
\,@\'SCDP Ano: 2014 | Orgdo: MP- rio do -

" Versso2.1.11

| SOLICITAGAO ‘ APROVAGAO UGAD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS ‘ RELATORIOS ‘ GESTAD ‘ SCDP

Vocé estd aqui: Aprovagio ¥y Autoridade Superior ¥ DETALHES P @

@ MENSAGENS INFORMATIVAS =
« Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestagies de conta pendentes

+ O proposto ultrapassou o limite de 40 diarias no exercicio.

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rnio do Solicitante: Data da Solicitagdo: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 11/09/2014 001130/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Servidor 05/05/2014 a 08/05/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posigac da PCOP no fluxe:
Nacional - Treinamento Nacional Clique aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
sim Governo: Clique aqui
Sim

Descrigdo do Motivo da Viagem:
Capacitacdo para trabalhar com o sistema SCDF. !

= PARCELAS

= PARCELAS PREVISTAS

Data de Vencimento b Valor (R$) &
[+] 11/09/2014 735,55
Total 735,55
Empenho
Diaria Nacional 999999995992014NE9S9999

+ CONSOLIDAGAD DE GASTOS DA VIAGEM

# RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orcamentario.
* Para ndo aprovar, informe o motivo em observacdes.
Devolver PCDP:

| ANEXOS H NAD APROVAR H APROVAR H VOLTAR ‘ j

Solugdgo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagao > Autoridade Superior > DETALHES- Figura 34
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Caso opte, a Autoridade Superior podera efetuar a aprovagao de todas as

PCDP’s de uma s6 vez e/ou por PCDP’s.

A Autoridade Superior podera também optar pela quantidade de visualizacao

de PCPD por pagina, conforme figura 35.

— do Planejamento, Internacional Cadastro .
v 000333/14 28/04/2014 ! 5i
SILVA / /04 Orcamento e - A Servico de Viagem m :
Gestdo
SLTI - Secretaria
— BENEDITO de Logistica e Internacional Cadastro .
1
MELO 000434/14 02/03/2014 Tecnologia da - Treinamento | de Viagem Sim
Informagdo
MP - Ministério
= ANTONIO do Planejamento, Capacitacao Cadastro .
BRAGA 000495/14-1C 19/05/2014 ST ESAF -SCDP R Sim
Gestao
SLTI - Secretaria
— HELIO DA de Logistica e MNacional - Cadastro -
000530/14 26/05/2014 N
SILVA / /054 Tecnologia da Treinamento de Viagem 0
Informacao
SLTI - Secretaria
— JACQUELINE de Logistica e MNacional - A Cadastro _
000625/14 02/06/2014 N
GUERRA / 108/ Tecnologia da Servigo de Viagem =0
Informacao
MP - Ministério
o | o coososyia-c | tsjospore | TR, | N | Gatte | g
DE S0UZA war g
Gestao
SLTI - Secretaria
= VALERIA de Logistica e Macional - A Cadastro .
S0ouUZA TLNE = e Tecnologia da Servigo de Viagem e
Informagao
MP - Ministério
— MAURICIO do Planejamento, Nacional - Cadastro -
000477/14-1C 01/01/2014 N
CUNHA / 01 Orgamento e Convocac3o de Viagem 0 !
Gestao
SLTI - Secretaria
— ROBERTO de Logistica e Nacional - Solicitado .
000560/14-1C 25/05/2014 Si 1
BRAGA / /05 Tecnologia da Treinamento Ajuste i
Informacao
E 2.3 4 (=3 3]
APROVAR
Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 35

Apos indicar a quantidade de PCDP's a serem aprovadas simultaneamente o
a Autoridade Superior devera marcar o box no cabecalho ao lado do Nome do

Proposto e clicar em aprovar. Conforme figura 36.

2.5 — Clicar no “BOX” na linha do cabecalho;
2.6 — Clicar no botao “APROVAR”.
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Vocé estd aqui: Aprovagao ) Autoridade Superior 3 LISTA Bl o® 2oxE
APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

Numero da PCDP: Nome do Proposto:

Total : 16

SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE s Macional - =
001130/14 05/05/2014 L 1 d N
& | x / /O5/ o Treinamento b a0 &
Tecnologia da Viagem
Informacao
ST~
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE 2 Nacional -
= - v 001127/14 05/09/2014 Logasbca_e o - de sim ay
Tecnologia da Viagem
Informacao
SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALINE e Internacional - i
000974/14-1C 11/08/2014 L ti d Si
& | Dasnua / /08/. g Congresso g m
Tecnologia da Viagem
Informac3o
SHT -
Secretaria de Cadastro
ANTONIO 20 Internacional -
& | Braca 001288/14-1C 14/09/2014 | Logistica e con de Sim
Tecnologia da = Viagem
Inf -
SPAC -
Secretaria do Cadastro
HELIO DA ional - :
|l s 001179/14 26/09/2014 | Programa de :::\'r‘i’";' . de Sim 'y
Aceleracdo do c Viagem
Crescimento
SHT -
Secretaria de N Cadastro
& é‘U'EEQRUMELmE 000148/14-1C 10/02/2014 | Logistica e IE]":‘I"“ d__ e | 2 Sim
Tecnologia da Viagem
Informacao
MP -
PARIEL Ministério do T — Cadastro
& 000276/14 21/04/2014 | Planejamento, | . - de Sim F'y
DE SOUZA Orcamento e = Viagem
Gestao
SERT=
Secretaria de Cadastro
ACQU s Internacional -
& | EehE 001284/14-1C 14/09/2014 | Logistica e de Sim &
GUERRA = Congresso
Tecnologia da Viagem
Informacao
SLTI -
Secretaria de - Cadastro
@ | VauRco 001320714 08/09/2014 | Logistica e Macmnal™ de sim
CLINHA d Treinamento 5
Tecnologia da Viagem
Informacao
SERT=
Secretaria de . Cadastro
= S 001252/14 08/09/2014 | Logistica e T"ma‘fmd N o de sim
Tecnologia da Viagem
Informacao

“ = EE EE o

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgédo > Autoridade Superior > LISTA — Figura 36
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A Autoridade Superior podera realizar consultas das PCDP's disponiveis

para aprovacao informando o numero da PCDP ou o nome do proposto, conforme

figura 37.

2.7 — Informar ndmero da “PCDP”, ou informar ‘“NOME DO

PROPOSTO”;
2.8 — Clicar em “PESQUISAR”.

SAIR

| Vera Holanda

@
\__/ SCD P Ano: 2014 j fjrgéo: MP - Ministério do Planejamento, Orgamento ...

Versdp 2.1.11

GESTAOD | SCDP

Bl o® =m0

SOLICITAGAD | APROVAGAO | EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS

Vocé esta aqui: Aprovagdo ) Autoridade Superior ) LISTA

APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

Numero da PCDP: 2 _7 Nome do Proposto:
001130/14
PESQUISAR
2.8
Total @ 16
~
v
Nome do % Parecer eor ~ Inicio da % Orgao & Motivo da = % Tipo % ko] ¢
Proposto do Viagem Solicitante Viagem Aprovacao Urgente Pendéncias
Assessor
SLTT -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE - Nacional - -
SILVA x 001130/14 05/05/2014 Loglstlca.e Treinamento dfe Nao 1
Tecnologia da Viagem

Informacao

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > LISTA — Figura 37

O sistema exibira os dados do Proposto conforme figura 38.

Observacgao:1) Serdo exibidas mensagens informativas, como exemplo:
. “O proposto ultrapassou o limite de 40 diarias no exercicio”;
. “Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia

prestacao de contas pendentes”, entre outras.

2) Serao tramitadas para aprovagdo da Autoridade Superior os
afastamentos com as seguintes restri¢cdes:

.Viagens urgentes;
.Viagens para proposto com prestagdo de contas pendentes;

.Viagens de mais de 10 pessoas para o mesmo evento;
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.Viagens com duragao superior a 10 dias continuos;
.Viagens para propostos que ja alcangaram o numero de 40

diarias intercaladas no ano.

3) Previsao legal para atuagéo do perfil de Autoridade Superior:
.Viagens Urgentes — as viagens urgentes sao aquelas com pedido de
passagem aérea cuja data da solicitagcao seja inferior a dez dias do
inicio da viagem (Portaria n°® 505/2009, Art. 1°, Inciso | — MP).
.Prestagao de Contas Pendentes — Autorizagdo de nova viagem sem
prestacado de contas da anteriormente realizada (Portaria n°® 505/2009,
Art. 4°, § 2° - MP).

.Decreto 7.689/2012, art. 7°:

Art.7° Somente os ministros de Estado poderao autorizar despesas
com diarias e passagens referentes a:

| — deslocamentos de servidores ou militares por prazo superior a dez
dias continuos;

Il — mais de quarenta diarias intercaladas por servidor no ano;

[l — deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento;

IV — deslocamentos para o exterior, com 6nus.

§ 1° Nos casos dos incisos |, Il e lll do caput, a competéncia podera
ser delegada ao secretario-executivo, a

autoridade equivalente, ou aos dirigentes maximos das entidades
vinculadas, vedada a subdelegacéo, salvo na hipotese do § 8o.

§ 2° Nao se aplica o disposto nos incisos | e Ill do caput a concessao
de diarias e passagens necessarias a participacdo em curso de

formagao ou de aperfeicoamento ministrado por escolas de governo.

Além disso, aparecerao as informagdes sobre a viagem, com os devidos
links de acesso e as demais informagdes do processo: Historico, Justificativas,

Bilhetes, Posigao do Fluxo, Encaminhamentos.
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Para saber mais detalhes, o Aprovador podera:
2.9 — Clicar no “Nome do Proposto”;
2.10 — Clicar em “Historico”;
211 — Clicar em “Justificativa”;
2.12 — Clicar em “Posi¢ao da PCDP no fluxo”;
2.13 — Clicar em “Bilhetes”;

2.14 — Clicar em “Encaminhamentos”;

2.15 — Clicar em “Detalhes da PCDP”.
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S S -~ |
k@"SCI)P Ano: 1014 <]  Orgdo: MP- ério do Plal o

"/ versSoz.1.11

| SOLICITAGAD | APROVAGAO EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS | GESTAO | SCDP |

Vocé estd aqui: Aprovagdo )» Autoridade Superior »» DETALHES | o S | = @™

ﬁ MENSAGENS INFORMATIVAS =
« Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestagdes de conta pendentes
+ O proposto ultrapassou o limite de 40 digrias no exercicio.

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6mio do Solicitante: Data da Solicitagao: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 11/09/2014 001130/14
Informacdo
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA 2.9 Servidor 05/05/2014 a 08/05/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:
Nacional - Treinamento Nacional Clique aqui - 12
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui 2_10 Clique aqui 2.11 Clique agqui 2.13 Clique aqui 2.14
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Sim Governo: Clique aqui 2-15
Sim

Descricao do Motive da Viagem:
Capacitacdo para trabalhar com o sistema SCDR !

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentério.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacdes.
Devolver PCDP:
| ANEXOS | | NAO APROVAR | | APROVAR | | VOLTAR | j

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > DETALHES - Figura 38
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Ao clicar no “Nome do Proposto”, o

Proposto conforme figura 39.

sistema exibira os dados relativos ao

2.16 — Para voltar a tela anterior clique no “x”.

= INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por: ()rgéo do Solicitante:
Alexandre Silva

Detalhes do Proposto

Nome do Proposto:

ALEXANDRE SILVA

Dados na Viagem Dados Atualizados

Motivo da Viagem:

Internacional - A Servico DADOS DO PROPOSTO (SERVIDOR)

Historico:

N ) Nome:
Elgus ALEXANDRE SILVA
Viagem em Grupo: CPF:
EE 999.999.999-99
_ | Cargo/Profissao:
e Ltz Ity 480002 - ADMINISTRADOR
Dolar Com Onus:

Orgdo Lotagdo:
CGCDPSLTI - Co-Geral 5is Conc Diarias
Passagens-SLTI

Descricao do Motive da
teste

Passaporte:
= REVISAO DO ASSESSO
E-mail:
Assessor: novoscdpl@serpro.gov.br
Frida Reis

Situacao Funcional:

Consideragoes do Asses: ESTO1 - ATIVO PERMANENTE

concordo

DADOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS

Agéncia:
9999

= ROTEIRO DA VIAGEM

Origem

[+ ] Brasilia (DF) Paris (Franga) 28/04/2014 a 30/04/2014

Nimero da PCDP:

2.16 x

Data da Solicitagdo:

Matricula SIAPE:
999999999999

RG:
MG-9959.998

Escolaridade do Cargo:
Nivel Superior

Orgao Exercicio:
COORD1 - COORDEMACAD 1

Telefone Comercial:
(31) 9999-9999

Fungao:
Cargo de Coordenacao - DAS-1013

Atividade Funcional:
COORDENADOR

c/c:
Qoonoosssssss | L.
Tem Missao? {
Trecho Aéren Sim

Menu > Aprovacgéo > Autoridade Superior > DETALHES- Figura 39

2.17 — Ao clicar no link “Histoérico”, o sistema exibira duas abas, uma

contendo os registros das acbes realizadas pelo usuario naquele

processo; data/hora, acado, observacdes, responsavel e se utilizou a

certificacdo digital ou nado. E
alteracbes dos valores dos

conforme figura 40.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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SOLICITAGAD APROVAGAD EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS ‘ GESTAO | SCDP

Vocé esta aqui: Aprovagao ) Autoridade Superior > DETALHES -] | o S | = @ ~ &

Historico da Solicitagdo da Viagem x

Viagem || Auxilio-Alimentacdo e Auxilio-Transporte = 2.17

Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Nimero da PCDP: Tipo de Viagem:
ALEXANDRE SILVA Servidor 001130/14 Nacional
Eventos:
< Certificado £
Data B 5 4 ~ Res| el & ¥
v e ¥ | Observacoes == v Digital
13/10/2014 14:06:17 PBFEC.EF Negativo do Assessor da - Myriam de Franca Nao
Autoridade Superior
11/09/2014 16:29:28 Aprovada pelo Proponente == Usuario Treinamento MNao
11/09/2014 16:17:07 Cadastrada/Alterada - Usuario Treinamento Nao
11/09/2014 15:30:24 Criada == Usuario Treinamento MNao

4

Menu > Aprovagédo > Autoridade Superior > DETALHES- Figura 40

2.18 — Ao clicar em “Justificativa’, o sistema exibira as abas:
“Justificativas da Viagem”, “Justificativas por Trecho” e

“Justificativas por Reserva”, conforme figura 41.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

ﬂ.\ | Vera Holanda SAIR
g’
\L—J SCDP Ano: 2014 j Orgdo: MP - Ministério do Planejamenio, Orgamentio ...
versS0 2.1.11
SOLICITAGAO | APROVAGAD EXECUGCAD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAD ‘ SCDP
Vocé esta aqui: Aprovagao Y Autoridade Superior ¥» DETALHES | @ | = @&
€% MEN Justificativas = :
* Qua
« O pr Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Nimero da PCDP: Tipo de Viagem:
ALEXANDRE SILVA Servidor 001130/14 MNacional
= INFOR
Solicit Justificativas da Viagem Justificativas por Trecho Justificativas por Reserva 2.18
Usuarii
Situnga Justificativa
Nome
ALEX, O servidor se desloca do Rio para Niterdi e Rio em énibus redovidrio

Viage digri; Ssage
! e m com posterior ressarcimento do valor dos bilhetes.
Motivg Viagem de proposto com Prestagao de Contas

Nacion pendente Prestacdo de contas em andamento.

Histér, Viagem de proposto com mais de quarenta

Cliqu didrias acumul s no exercicio Viagem com autorizag@o do Ministro. AEV ja anexada nesta PCDP.

Viager
Sim

Descri
Capacil

* REVIS

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior>DETALHES- Figura 41
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219 — Ao clicar em “Posicao da PCDP no Fluxo”, o sistema
sinalizara através do sombreado em azul, posi¢do da PCDP no fluxo,

conforme figura 42.

Para voltar a tela anterior clique no botao “Voltar”.

pay I -~
\,Lg]scnp Ano: (2014 | Ongao: MP- ério do Org: =

Vers302.1.11

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS ‘ GESTAO | scDP

Vocé esta aqui: POSICAO DA PCDP NO FLUXO [4-] @ BO™
= INFORMAGOES DA VIAGEM

Niimero da PCDP: Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Data da Solicitagdo:
001130/14 ALEXANDRE SILVA Servidor 11/09/2014

p—

‘ Inicio Tramitagao

{ Cadastramento da Viagem

G
Aprovacao do Proponente

e

= POSIGAQ DA PCDP

2.19 rovacao da Autoridade
Superior

p—
Aprovacac de Despesas

{ Execugae Financeira

G

‘ Prestacdo de Contas

F R
Aprovacao do Proponente

p—

‘ Viagem Encerrada

Solugdo SERPRO - Service Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > POSICAO DA PCDP O FLUXO — Figura 42
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2.20 — Ao clicar em “Bilhetes”, o sistema exibira

os dados dos

bilhetes, para visualizar o histérico, conforme figura 43.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

P | Vera Holanda SAIR
(@3
\__) SCDP Ano: 2014 v|  Orgdo: MP - Ministério do Planej , Or
Vers20 2.1.11
| SOLICITACAD | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS GESTAO | SCDP
a . : = )
Vocé esta aqui: Aprovagdo )» Autoridade Superior 3» DETALHES -l ] | it B | @ & &
Bilhetes da PCDP 2.20 %
* Clique em um trecho para visualizar o histérico do bilhete.
No. & éncia ¥
) . ) . & Tipode % o ¥ ] T % e % g Aotneiad
Origem & Besting =S Companhia | Bilhcte do Tarifa = Embarque | Servico | Situacao de
+ Bilhete 4 4 = Viagem
Rio de Janeiro (RJ), Brasilia (DF), AA - Bilhete Agéncia de
08/09/2014 09:00 08/09/2014 11:00 AMERICAN Eletrénico codigo 50,00 5,00 0,00 EMITIDO Viagens
(Aeroporto) (Aeroporto) AIR LINE Ideias
Brasilia (DF), Rio de Janeiro (RJ), AA - T Agéncia de
05/09/2014 08:00 05/09/2014 10:00 AMERICAN e codigo 50,00 | 5,00 0,00 EMITIDO | Viagens
(Aeroporto) (Aeroporto) AIR LINE Ideias
= REVISAO DO ASSESSOR
Assessor: Parecer: Data/Hora da Revisdo:
Myriam de Franca Concordancia 13/10/2014 14:06

Menu > Aprovagédo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 43

2.21 — Ao clicar em “Encaminhamentos”, o sistema exibira a ultima

acdo do encaminhamento, data, acao, observagcao e nome do

responsavel, conforme figura 44.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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Vocé esta aqui: Aprovagdo )» Autoridade Superior 3> DETALHES

EE o BOoXE

— T
OMEN EncaminhamentosdaPcOP 2.21 %
= Senl
S e s e e P e o
* Todg
* Opn 11/09/2014 14:39 Cadastrada/Alterada Usuario Treinamento
11/09/2014 14:47 Passagem Reservada - Usuario Treinamento
INFOR
. 30/09/2014 12:05 Emissao de Bilhete(s) Finalizada SCDP
Solicit 30/09/2014 12:19 Aprovada pelo Proponente == Usuario Treinamento
Usuaris . R R
13/10/2014 14:06 Parece.r Positivo do Assessor da Autoridade Myriam de Franca
Superior
Nome
ALEX, ] <A E =3 *
Motive
Nacion.
Histor
Cligu
Viager
Sim
Descri
Propos:
. REVISAQ DO ASSESSOR
Assessor: Parecer: Data/Hora da Revisdo:
Myriam de Franca Concordancia 13/10/2014 14:06

Menu > Aprovagédo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 44

2.22 — Ao clicar em “Detalhes da PCDP”, o sistema exibira os dados
da PCDP, conforme figura 45.
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@ SCDP P e ————
! Nerstoziar
| souicmagho | apmovacho | execucho | PREsTAGAODECONTAS | coNsuiias | ReLATORs | GestAo | scop
Vocé esté aqui: Consultas 3 Situagao da Solicitagao 3 DETALHES @R BOXE
= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgao do Solicitante: Data da Solicitagdo: Niimero da PCD
Benedito Guerra Ministério do Planejamento, Orgamento e 24/04/2014 000276/14
Gestao
Nome do Propasto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Servidor 21/04/2014 2 24/04/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:
Nacional - A Servico Nacional Clique aqui
Histérico: Justifieativa Bilhete: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Gruj Curso Ministrado por Escola de Detathes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui 2.22
Nao
Descrigéo do Motivo da Viagem:
teste
| ANEXOS DA VIAGEM
| Nome do Documento Tipo do Documento Usudrio Data Inclusao Observacoes vaidw | Aorir
| Nennum registrofo encontrado.
= DEMONSTRATIVO DA SOLICITAGAO DE VIAGEM
* ROTEIRO DA VIAGEM
orgem ¢ Destino Permanéncia S Tho ¢ | Transporte ¢ | TemMissa? &
O | Erasilia (OF) Rio de Janeiro (R1) 21/04/2014 2 21/04/2014 Trénsite | Aéreo Nao
O Riode Janeiro (R) Niteréi (RJ) 21/04/2014 2 22/04/2014 Trecho Veiculo Oficial sim
O | Niterdi (R2) Rio de Janeiro (R1) 22/04/2014 3 23/04/2014 Transito | Rodovidrio Nao
O Riode Janeiro (R) Brasilia (DF) 23/04/2014 2 24/04/2014 Retorno Aéreo Nao
= DIARIAS NACIONATS
B ©  DissdeMastamento O Percentualde & Nomerode ¢ Vaor ©  Valor o Adicional e &
Trecho | Cidade com Didrias Didrias Diérias Unitério Total Desiocamento
2 | Nterst 1 100% 1 177,00 177,00 95,00
) g g g
ER e 1 100% 1 177,00 177,00 0,00
®) g g g
4 | Miterd 1 100% 1 177,00 177,00 0,00
) g g g
4 | e 1 s0% 05 177,00 88,50 0,00
@ . ! : !
Total . a 35 - 619,50 95,00
= PASSAGENS NACIONAIS
DatHora  DatayMora  Tipoda o | Velbrda  VeordaTawe  Taade
Emitde TP Origem Destino Passagem | C°%*° Passagem | deEmbarque | Servico
SL EMPRESA
c 21/04/2014 | 21/04/2014 | Bihete Tasse
Q|| sim | ARREA prons pres Eetrénico | Econdrmica | >0 00 000
AEROSUR
23/04/2014 | 24042014 | Binete Gasse
O |2 Sim | opress 22:00 o1:00 Eetrénico | Econdmica | >0%° 2 @
Total (R$): 100,00 10,00 0,00
* QUADRO DE TOTALIZAGOES
Didrias Passagens
oo Gastos Nacionais (RS) Item Gastos Nacionais (RS)
Nimero de Di 35 Tarita 100,00
Valor da(s) Didria(s) 619,50 Taxas de Embarque 10,00
Adicional de Deslocamenta 95,00 Taxas de Servigo 0,00
Desconto Auxilio- Alimentaio so,85 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 17,40 Subtotal 110,00
Subtotal 646,25
* CALCULOS DESTA ETAPA
Didrias Passagens
Item Gastos Nacionais o Gastos Nacionais (RS)
Valor Atual 110,00
Valor Atuat 646,25
Valor Pago 110,00
Valor P: 0,00
290 Valor Atual Restituicso 0,00
Valor Devolvido 0,00 -
Valor Pago Restituigao 0,00
Diferenca 646,25 .
Valor Devolvido Restituiczo 0,00
Diferenca 0,00
* PARCELAS PREVISTAS
Data de Vencimento B Valor (R$) ¢
o 24/04/2014 646,25
Total 646,25
| Empenhio |
| orsria Nacional 201013000012014NE000001 |
) CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM
Item Passagens Item Valores em Rs
Pago 0,00 110,00 646,25
A pagar 646,25 0,00 Passagem 110,00
Devolvido 0,00 0,00 Restituicso 0,00
A devolver 0,00 0,00 Total em R$ 756,25
Total em Rs 646,25 110,00
| HISTORICO DE ANTECIPAGAO/PRORROGAGAO/COMPLEMENTAGAO DA VIAGEM
| Nimero da PCDP. B Periodo da Viagem B Data/Hora Criago/Modificagao. s
| Nenhum registro oi encontrado-
Soluucin SERPRO - Servicn Federal de Processamento de Dados

Menu >Aprovagéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 45
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A Autoridade Superior antes de realizar a aprovacado, podera expandir e
verificar todos as informacdes da PCDP's, caso necessario. Exemplos: anexos da
viagem, demonstrativo da solicitagdo de viagem, roteiro da viagem, diarias
nacionais, quadro de totalizagdes, calculos desta etapa, parcelas previstas,
consolidagao de gastos da viagem, histérico de

antecipagao/prorrogagao/complementacao da viagem.

2.23 — Clicar no icone + em “Anexos”.

O sistema exibira todos os arquivos que foram anexados, podendo a

qualquer momento realizar o download, conforme figura 46.

//-\ | Vera Holanda | SAIR

\C‘\!‘SCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- Ministério do Planej: to, O

versSo 2.1.11

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS

Vocé esta aqui: Consultas Y Situagao da Solicitagdo )» DETALHES @@ BO=@E

GESTAO | SCDP

= INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitaca: N da PCDP:
Usudrio ESAF Ministério do Planejamento, Orcamento e 07/08/2014 000B13/14
Gestdo
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
RAIMUNDO SILVA Convidado 05/08/2014 a 0B/08/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Macional - Treinamento Nacional Clique aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Cligue aqui Clique aqui Cligue aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao
Descricdo do Motivo da Viagem:
Treinamento
2.23
= ANEXOS DA VIAGEM
Nome do Documento Tipo do Documento Usudrio Data Inclusao Observacoes Valido? Abrir
1 bilhete Bilhete era Holanda 17/10/2014 - Sim i

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagédo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 46
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2.24 — Clicar no icone + em “‘Demonstrativo da Solicitacao de

Viagem”.
O sistema exibira seguintes itens, conforme figura 47.

2.24.1 — Roteiro da Viagem;

2.24.2 — Diarias Nacionais e/ou Diarias Internacionais conforme o

caso;

2.24.3 — Passagens Nacionais e/ou Passagens Internacionais,

conforme o caso;
2.24.4 — Quadro de totalizagoes;

2.24.5 — Calculos da Etapa;

2.24.6 — Pagamentos realizados ou Parcelas Previstas, conforme o

caso.
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'SCDP

! verssoz2111

Ano: 014 ~|  Orgo: MP- Ministério do Planejamento, Orgamento ..

[ soucmacio | aprowacho

EXECUCAO

PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | ScOP

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Usurio ESAF

Nome do Propost

RAIMUNDO SILV,
Motivo da Viagem:
Nacional - Treinamento

Histérico:
ique aqui

Viagem em Grupo:
Nao

Vocé estd aqui: Consultas ) Situagao da Solicitagio » DETALHES

Grgo do Solicitante:

B a® 3e=E

Data da Solicitagso: Nimero da PCDP:

Ministério do Planejamento, Orcamento e 07/08/2014 000813/14

Gestao

Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

Convidado 05/08/2014 2 08/08/2014

Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:

Nacional Clique aqui

Justificativas Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Nao

Descricao de Motive da Viagem:
Treinamento

# ANEXOS DA VIAGEM

= DEMONSTRATIVO DA SOLICITAGAO DE VIAGEM 2.24

= ROTEIRO DA VIAGEM 2,24,1

Origem ¢ Destine ¢ Permanéncia Tipe ¢ | Transporte & Tem Missao? $
O | Brasiia (DF) Rio de Janeir (R) 05/08/2014 2 05/08/2014 Transito | Adren Nao
O | Rio de Janeiro (RJ) Niter6i (R)) 05/08/2014 a 07/08/2014 Trecho Rodovidrio sim
O | Hitersi (R) Rio de Janeiro (RJ) 07/08/2014 2 08/08/2014 Trecho Rodovidrio Nao
O | Rio de Janciro (R1) Brasilia (DF) 08/08/2014 2 08/08/2014 Retorna Aéreo Nao
= DIARIAS NACIONAIS 2.24.2
S Ggage o DiasdeAfostamento & Percentuslde & Nmerode & ValorUnitirio & Valor O Adicional de &
Trecho =y com Didrias Didrias Didrias [FG-0001] Total Deslocamento
2 Niterdi (R) 2 50% 1 177,00 177,00 95,00
Rio de
3 1 100% 1 224,20 224,20 95,00
Janeiro (R))
Rio de
4 Saneite () 1 0% 05 224,20 112,10 0,00
Total 4 - 25 - 513,30 130,00
=/ PASSAGENS NACIONAIS 2,24,3
a Data/Hora Tipo da Valorda  ValordaTaxa  Taxade
Emitido e ‘Origem Destino Passagem | CPSY%% | paccagem  deEmborque | Servico
ol 05/08/2014 | 05/08/2014 | Bilhete Classe
0|1 sm ANERICAN 08:00 12:00 Eletrénico | Econdmics | *0C 10.00 o.00
AR LINE
- 08/08/2014 | 08/08/2014 | Bilhete Casse
Ce| o= AMERICAN 08:00 12:00 Eletronico | Economica | *%° EED e
AR LINE
Total (R$): | 100,00 60,00 0,00
= QUADRO DE TOTALIZAGOES 2,244
Diarlas Passagens
B Gastos Nacionais (RS) Ttem Gastos Nacionais (RS)
Nimero de Didrias 25 Tarifa 100,00
Valor dafs) Didria(s) 513,30 Taxas de Embarque 60,00
Adicional de Deslocamento 190,00 Taxas de Servigo 0,00
Deseonto Auxilio- Alimentacao 67,80 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 0,00 Subtotal 160,00
Subtotal 635,50
= CALCULOS DESTAETAPA  2.24.5
Didrias Passagens
Ttem Gastos Nacionais Jhaa] Gastos Nacionais (RS)
() valor Atual 160,00
Valor Atual 635,50
Valor Pago 160,00
Valor Pago 0,00 _
Valor Atual Restituicao 0,00
Valor Devolvido 0,00 B
Valor Pago Restituisao 0,00
Diferenca 635,50 .
Valor Devolvido Restituigao 0,00
Diferenca 0,00
= PARCELAS PREVISTAS  2.24.6
Data de Vencimento & Valor (RS) &
[ ] 07/08/2014 635,50
Total 635,50
\ o= \

‘ Didria Nacional 201013000012014NE0DO00L ‘

# CONSOLIDAGAQ DE GASTOS DA VIAGEM

# HISTORICO DE ANTECIPAGAO/PRORROGAGAG/COMPLEMENTAGAO DA VIAGEM

Solucae SERPRO - Servico Federal de

> Aprovagéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 47

de Dados

Menu
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2.25- Clicar no icone + em “Consolidagao de Gastos da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a movimentagao financeira da viagem,

conforme figura 48.

= I -
\,Lg_ SCDP Ano: | 2014 | Orgdo: MP- ério do Pla 0 -
Vers3o 2.1.11
| SOLICITAGAD | APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP
- . . 1+ i & e licit: a @
Vocé esta aqui: C » gao da ¢ao )» DETALHES | r & | =@
= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da icitaga N da PCDP:
Usudrio ESAF Ministério do Planejamento, Orgamento e 07/08/2014 000813/14
Gestao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
RAIMUNDO SILVA Convidado 05/08/2014 a 0B/08/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posi¢ao da PCDP no fluxo:
Nacional - Treinamento MNacional Cligue aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Cligque aqui Cligque aqui Cligue aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Cligue aqui
Nao

Descricao do Motivo da Viagem:
Treinamento

Item

Pago

A Pagar
Devolvido
A devolver

Total em R$

CONSOLIDACAD DE GASTOS DA VIAGEM

2.25
Digrias Passagens
0,00 160,00
635,50 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
635,50 160,00

Item
Diaria
Passagem
Restituicao

Total em RS

Valores em R$

635,50
160,00
0,00

795,50

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 48
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226 - Clicar no icone + em “Histérico Antecipagao/

Prorrogagao/Complementagao da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a este item, conforme figura 49.

/’/,C-!\ ¢ | Vera Holanda SAIR
\L_,_ ‘SCDP Ano: 2014 v|  Orgdo: MP - Ministério do F j o -
VersSo 2.1.11

| SOLICITACAD | APROVAGAD EXECUCAD PRESTACAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP

Vocé estd aqui: © Itas )} Situagdo da Solicitagao )» DETALHES | o & | @& E

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: érgéo do Solicitante: Data da Solicitaga: N da PCDP:
Usuario ESAF Ministério do Planejamento, Orgamento e 07/08/2014 000813/14
Gestao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
RAIMUNDO SILVA Convidado 05/08/2014 a 0B/08/2014
Motiveo da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:
Macional - Treinamento Macional Clique aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Cligque aqui Clique aqui Cligque aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
N3o Governo: Clique aqui
Nao

Descricao do Motivo da Viagem:
Treinamento

+ ANEXOS DA VIAGEM

+ CONSOLIDACAO DE GASTOS DA VIAGEM

= HISTORICO DE ANTECIPACAO/PRORROGACAO/COMPLEMENTACAO DA VIAGEM 2,26

Numero da PCDP =5 Periodo da Viagem - Data/Hora Criagao/Modificacdo +

MNenhum registro foi encontrado.

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacgéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 49

A Autoridade Superior podera:
2.27 — Visualizar anexos;
2.28 — N&o aprovar a viagem;

2.29 — Aprovar a viagem;
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2.30 — Se necessario, clicar em no botdo “VOLTAR”, a PCDP
retornara a pagina anterior;

2.31 — Solicitar a corregcao da viagem, clicando no botdo “Devolver
PCDP’.

Conforme figura 50.

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motive em observagdes.

| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

2.27 2.28 2.29 2.30

Menu > Aprovacéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 50

2.32 — Nao aprovar — Caso a viagem nao seja aprovada, a Autoridade
Superior devera, antes de clicar no botdo “Nao Aprovar”’, no campo
Observacgoes/Justificativas, informar o motivo pelo qual a viagem

nao foi aprovada.

Apos clicar no botdo “Nao Aprovar’, o sistema exibira a mensagem de

confirmacéo “Confirma a Nao Aprovagao”, conforme figura 51.

Clicar em “Sim”.
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= PARCELAS

= PARCELAS PREVISTAS

Data de Vencimento < Valor (R§) ¢
0o 07/08/2014 635,50
Total 635,50
Empenho
Diaria Nacional 201013000012014NEDODOOL
% CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM Aprovagao

Confirma a Nao Aprovacao?

# RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACION E

Observagoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifigue o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para n3o aprovar, informe o motive em observagdes.
Devolver PCDP:

2.32
| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 51

O sistema exibira a mensagem, conforme figura 52.

Clicar em “OK”.
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| Vera Holanda SAIR

.
\&!‘SCDP Ano: | 2014 |

Versdo 2.1.11

Orgdo: MP - Ministério do Planej. to, O to ...

‘ SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUGAOD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP ‘

Vocé estd aqui: Aprovagdo » Autoridade Superior » DETALHES BE o B E

= INFORMACOES DA VIAGEM

Viagem Naoc Aprovada

Solicitado por: Orgao do Solicitante: Data da ca da PCDP:
Usudrio ESAF Ministério do Planejamento, Orcamento € 07/08/2014 000813/14
Gestao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 05/08/2014 a 08/08/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Nacional - Treinamento Nacional -
Informacao
Histérico: Justificz Encaminhamentos:
Clique aqui Clique N&o Aprovacao realizada com sucesso! Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso M
N3o Governg
-
Descrigao do Motivo da Viagem:
Treinamento
+ ANEXOS DA VIAGEM
= ROTEIRO DA VIAGEM
Origem == Destino = Permanéncia == Tipo % Transporte % Tem Missao? %
[+] Brasilia (DF) Rio de Janeiro (R1) 05/08/2014 a 05/08/2014 Transito Aéreo Nao
© | Rio de Janeiro (R) Nitersi (R1) 05/08/2014 a 07/08/2014 Trecho Rodoviario Sim
[+] Niterdi (R1) Rio de Janeiro (R1) 07/08/2014 a 08/08/2014 Trecho Rodoviario MNao
[+] Rio de Janeiro (RJ) Brasilia (DF) 08/08/2014 a 08/08/2014 Retorno Méreo N3o

Menu > Aprovagéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 52

2.33 — Aprovar a viagem — ApOs a verificagdo do detalhamento da

viagem a Autoridade Superior devera clicar no botdo “APROVAR”.

Ao clicar no botdo “APROVAR”:

2.34 — O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Confirma a
Aprovacgao”, a Autoridade Superior devera clicar no “Sim” para

confirmar a aprovagéo da PCDP. Conforme a figura 53.
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- os:on 21:00 Eletronico Economica

) 26/08/2014 26/08/2014 Bilhete Classe
Lz == EU 07:00 20:00 Eletrénico Econémica ES0.00 2T L
Total (US$): 1.550,00 50,00 0,00

+ CONSOLIDACAOD DE GASTOS DA VIAGEM Aprovagao

Confirma a Aprovacao?

# RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERN

2.34

Observagoes/Justificativa:

* Antes de aprowvar, verifigue o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacoes.
Devolver PCDP:

| ANEXOS || NAO APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

Menu > Aprovacéo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 53

Caso a viagem a ser aprovada e o seu proposto esteja com pendéncias em

Prestacdo de Contas, apds a Autoridade Superior clicar em “APROVAR”, o sistema

exibira a mensagem conforme figura 54.

56




SILVA
BENEDITO
MELD
ANTONIO
ERAGA
Aprovacgdo Autoridade Superior
5Sr. Aprovador,
O(s) proposto(s) a seguir possui{em)
prestacdes de contas pendentes. Sao
_ permitidas no maximo 0 pendéncias.
S Deseja prosseguir?
Propostos:
_____ + ALEXANDRE SILVA, 1 PENDENCIA(S)
CUNHA
ROBERTO || delogisticae e
BRAGA : S ot it e e
1|2 4 =3 (2] %
APROVAR
cao SERPRO - Servico Fe

Menu > Aprovacgédo > Autoridade Superior > DETALHES- Figura 54

A Autoridade Superior podera aprovar ou ndo a viagem.

Ao clicar em “Sim” (Prosseguir a Viagem), o sistema exibira a tela com

informacéao das préximas acoes.

Ao clicar em “Nao” (ndo prosseguir a viagem), a PCDP continuara

aguardando ou nao a aprovacao da Autoridade Superior.

2.35 — Devolver PCDP — Caso seja necessario solicitar a corregcao
da viagem ou da passagem, a Autoridade Superior devera
registrar, no campo Observagoes/Justificativas, o motivo pelo qual
foi devolvida a PCDP.
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Depois devera clicar no pop-up “Devolver PCDP” e selecionar o perfil
“Solicitante de Viagem” para alterar os dados da viagem ou selecionar
Proponente para alterar os dados da viagem ou ainda para “Solicitante de

Passagem para alterar os dados da reserva de passagem. Conforme figura 56.

AA - .
O 1| sm | mwuow | Zagmi pagme shee e om i | om
AIR LINE ’ ’
5L EMPRESA .
o 2 Sim AEREA 28/10/2014 28/10/2014 BI”‘IEEE. Classﬂe ; 10,00 1,00 0,00
AEROSUR 18:00 19:30 Eletrdnico Econdmica
Total (R$): 20,00 2,00 0,00

Observacdes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.

* Para ndo aprovar, informe o motivo em observacdes.

Devolver pcop: 2.35

‘ ANEXOS | | NAC APROVAR || APROVAR | | VOLTAR | [+]

_____________________________________________________________________________________________________________ Solicitante de Viagem e
Proponente
Solicitante de Passagem

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagédo > Autoridade Superior > DETALHES — Figura 56

Observagio: as PCDP's ndo aprovadas ficardo no histérico com status de "NAO
APROVADA".
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Etapa de Aprovacao de Ministro/Dirigente
3 Aprovacao do Ministro/Dirigente

3.1 - Acessar o menu principal e clicar na opcdo “APROVAGAQO” >

“Ministro/Dirigente”, conforme figura 57.

s | Vera Holanda SAIR

@ ‘SCDP Ano: 2014 ~v|  Orgdo: MP - Ministério do Planej to, OF

Versdo 2.1.11

| APROVAGAD | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

|Ministmmmgente =L g |ICIAL BE o B0=E

@ scop

Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Ministro/Dirigente - Figura 57

O sistema exibira as PCDP’S disponiveis para aprovagao.

Neste quadro, o Ministro/Dirigente podera optar pela organizagédo da fila de
trabalho acessando a barra de ordenacao, clicando as op¢gdes Nome do Proposto,
Parecer do Assessor, PCDP, Orgao Solicitante, Motivo da viagem, Tipo de

aprovacgao, Urgéncia, Pendéncias, conforme figura 58.

3.2 — Na coluna pendéncias, ao clicar no icone “*, o SCDP exibira o
total de pendéncias da versao anterior bem como a relagdo das

pendéncias na versao atual.
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Vocé esté aqui: Aprovagao 3} Ministro 3 LISTA Bl o Be=E

APROVACAO DO MINISTRO

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

Il o -
SILVA Treinamento
I -
DA SILVA Servico
HELIO DA 001284/14-1C 14/09/2014 Internacional -
SILVA Tecnologia Congresso
da
Informagao
SLTI -
Secretaria
DANIEL ae Internacional - A
001621/14 13102014 | Logisticas | o
DE SOUZA Tecnologia
da
Informacao
MAURICIO 000965/14 01/07/2014 Internacienal - A
CUNHA Tecnologia Service
da
Informacao

HE=EE EmE

Solugéo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagao > Ministro > LISTA — Figura 58
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3.3 — Apds verificar as pendéncias, clique no "x" para voltar a pagina

de aprovacgao, conforme figura 59.

Prestagdes de Contas Pendentes x

3.3

GLERRA

Propeosto:
JACQUELINE GUERRA

. As PCDP's listadas abaixo refletem a situagdo atual do proposto e ndo
de quando esta PCDP foi encaminhada.

PCDP Orgao Data - Registro Viagem
000300713 SRRFD2 16/12/2013

—

[2]

GLUERRA

CUNHA

Menu > Aprovacgéo > Ministro > LISTA — Figura59

Na coluna do “Parecer do Consultor”, caso o Ministro/Dirigente opte por um
Consultor, aparecera a concordancia com a indicagdo % na cor verde, e a
discordancia indicando o icone X na cor vermelha. Essa é uma atribuicdo do

usuario com o perfil de Consultor de viagem internacional, conforme figura 60.

Observagao: Cabe ao Ministro/Dirigente avaliar o parecer do Consultor e realizar a
aprovagao ou nao do processo. O SCDP registrara a concordancia/discordancia no

histérico da viagem.

3.4 — Clicar no “NOME DO PROPOSTO”
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Vocé esta aqui: Aprovagao » Autoridade Superior 3 LISTA BE o2 o= E

APROVACAC DA AUTORIDADE SUPERIOR

Numero da PCDP: Nome do Proposto:

Total : 15

SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE B Internacional - :
O o v 001127/14 05/09/2014 | Logistica e iy de Sim &
Tecnologia da Viagem
3 -4 Informacao
SIT1 -
Secretaria de Cadastro
ALEXANDRE S Internacional - A =
] A X 001130/14 05/05/2014 | Logistica e i de Nao &
5 Temdngia da &2 Viagem
Informacao
SLTI -
Secretaria de Cadastro
ALINE B Internacional - :
] g e 000974/14-1C 11/08/2014 | Logistica e S de Sim
Tecnologia da Viagem
Tnfarmarin

Menu > Aprovagédo > Ministro > LISTA — Figura 60

Ao clicar no Nome do Proposto, o sistema exibira as informagdes conforme

figura 61.

Vocé estd aqui: Aprovagdo ) Ministro 3> DETALHES B o oE

) MENSAGENS INFORMATIVAS a
» Senhor aprovador, esta pedp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
» Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestacies de conta pendentes
« Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

B INFORMM,‘(‘J’IES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgao do Solicitante: Data da Solicitagao: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434714
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
JACQUELINE GUERRA Convidado 02/03/2014 a 10/03/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigdo da PCDP no fluxo:
Internacional - Treinamento Internacional Cligue aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao
Moeda: Tipo de Viagem: Tipe Missao:
Ddlar Com Onus: inciso I, art. 1°, Dec. n® 91.800/85 inciso IV Inciso I, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea c
a0 do Motivo da Viag
teste

Menu > Aprovacédo > Ministro > DETALHES — Figura 61
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Caso opte, o Ministro/Dirigente podera efetuar a aprovacéo de todas as PCDP’s de

uma so6 vez e/ou por PCDP’s.

O Ministro/Dirigente podera também optar pela quantidade de visualizag&o

de PCPD por pagina, conforme figura 62.

— do Planejamento, Internacional Cadastro .
v 000333/14 2B/04/2014 ! Si
SILVA / 2/ Orcamento e - A Servico de Viagem im !
Gestao
SLTI - Secretaria
— BENEDITO de Logistica e Internacional Cadastro .
000434/14 02/03/2014 Si 1
MELO / /03/ Tecnologia da - Treinamento de Viagem 'm
Informacao
MP - Ministério
_ ANTONIO do Planejamento, Internacional - | Cadastro ;
EFEs 000495/14-1C | 19/05/2014 - e — P ——— Sim
Gestao
SLTI - Secretaria
— HELIO DA de Logistica e Internacional - | Cadastro -
000530/14 26/05/2014 N
SILVA / /054 Tecnologia da Congresso de Viagem 0
Informac3o
S5LTI - Secretaria
_ JACQUELINE de Logistica e Internacional - | Cadastro _
GUERRA R e Encontro/ de Viagem "l
Informacao Seminario
MP - Ministério
) | DANIEL 000509/14-1C | 19/05/2014 gﬁ '::ﬂ';?:o"“:”m' f:t;r”a_m”a' - sad\?“”’ sim i
DE SOUZA C " ervico e Viagem
Gestao
SLTI - Secretaria
_ VALERIA de Logistica e Internacional - | Cadastro .
000640/14-1C 01/06/2014 5i
SOUZA / 105/ Tecnologia da Treinamento de Viagem m
Informacao
MP - Ministério
— MAURICIO do Planejamento, Internacional - | Cadastro -
CUNHA 000477/14-1C 01/01/2014 Orcamento & A Servigo de Viagem Nao i
Gestao
SLTI - Secretaria
— ROBERTO de Logistica e Internacional - Solicitado .
000560/14-1C 25/05/2014 Si 1
BRAGA / T Tecnologia da Congresso Ajuste im
Informacao
E 203 4 = w10
APROVAR 2
20
40
______________________________________________________________________________________________ T e PP P PP PP EP PP
Solugido SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovacéo > Ministro > LISTA — Figura 62

Apos indicar a quantidade de PCDP's a serem aprovadas simultaneamente o
Ministro/Dirigente devera marcar o box no cabegalho ao lado do Nome do Proposto

e clicar em “Aprovar”. Conforme figura 63.

3.5 — Clicar no “BOX’ na linha do cabegalho;
3.6 — Clicar no botao “APROVAR”.
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Vocé estd aqui: Aprovagao ) Ministro 3 LISTA

BN oP 20xE

APROVAGAO DO MINISTRO

Ndmero da PCDP: Nome do Proposto:

Total : 11

SLTT -
Secretaria
de
000434/14 02/03/2014 | Logisticae
Tecnologia
da
Informacao

ALEXANDRE
& SILVA

Internacional -
Treinamenta

Cadastro
de
Viagem

SLTT -
‘Secretaria
de
000716/14 07/06/2014 | Logistica e
Tecnologia
da
Informacao

SILVEIRA

Internacional - A

SLTI -

Secretaria

ALINE de

& onsnua v 000726/14 01/07/2014 | Logistica e
Tecnologia

da

Informacao

Internacional - A
Servigo

Cadastro
de
Viagem

SLTI -

Secretaria
de

= gr:;gxm 001288/14-1C 14/09/2014 | Logistica &

Tecnologia

da

Informacao

Internacional -
Congresso

Cadastro
de

SLTI -
Secretaria
de
001284/14-1C 14/09/2014 | Logistica e
Tecnologia
da
Informacao

HELIO DA
SILVA

Internacional -
Congresso

Cadastro
de
Viagem

SLTI -
‘Secretaria
de
001057/14 14/07/2014 | Logisticae
Tecnologia
da
Informagao

JACQUELINE
& Guerma

Internacional -
Encontro/Seminério

Cadastro

Viagem

SLTI -
Secretaria
de
g | DAVE 001621714 13/10/2014 | Logistica e
DE S0UZA Tecnologia
da
Informagao

Internacional - A
Servigo

Cadastro
de
Viagem

SLTI -
‘Secretaria
de
001655/14 14/08/2014 | Logisticae
Tecnologia
da
Informagao

JACQUELINE
& Guerra

Internacional -
Treinamento

Cadastro
de

SLTI -
Secretaria
de
000965/14 01/07/2014 | Logisticae
Tecnologia
da
Informacao

MAURICIO
CUNHA

Internacional - A
Servico

Cadastro

Viagem

SLTI -
Secretaria
de
000475714 19/05/2014 | Logistica &
Tecnologia
da
Informagao

VALERIA
SOUZA

Internacional -
Congresso

Cadastro
de

« (= EE EE o

Solucae SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagédo > Ministro > LISTA — Figura 63
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O Ministro/Dirigente podera realizar consultas das PCDP's disponiveis para
aprovacao informando o numero da PCDP ou o0 nome do proposto, conforme figura
64.

3.7 — Informar numero da “PCDP”, ou informar ‘“NOME DO
PROPOSTO”;

3.8 — Clicar em “PESQUISAR".

A Vera Holanda SAIR
@
\\—J_ SCDP Ano: 2014 ~| Orgdo: MP - Ministério do Planej to, O

Vers30 2.1.26

| APROVAGAO | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP
Vocé esta aqui: Aprovagdo > Ministro J» LISTA A-] | o S | 21 @ &G

APROVAGAC DO MINISTRO

Nimero da PCDP: 3.7 Nome do Proposto:
434/14
3.8
Total : 1
= Nome do % Pa:je:er € o ~ Inicioda % Orgao & Motivo da % Tipo % T <
Proposto Consultor h Viagem Solicitante Viagem Aprovac3o - h Pendéncias
SLTI -
— CARLOS Sec'ret.aria de Internacional Cadastro .
ALMEIDA 000434/14 02/03/2014 Logistica e - Treinamento de Viagem Sim

Tecnologia da
Informacao

1] 10 3]

Cnlirin €EBDBA - Carvirn Cadaral da Draraccamantn da Nadnc

Menu > Aprovacéo > Ministro > LISTA — Figura 64

O sistema exibira a PCDP a ser aprovada.

Antes de efetuar a aprovagao o Ministro Dirigente podera verificar os dados

da viagem clicando no nome do proposto. Conforme figura 65.

3.9 — Clicar no nome do Proposto.
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i, Vera Holanda SAIR

\_}d sSCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- Ministério do Planejamento, Org

wers3o 2.1.26

APROVAGCAO | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

Vocé estd aqui: Aprovagdo 3 Ministro 5 LISTA -l -] | i 2 = @ &= E

APROVAGAO DO MINISTRO

Niumero da PCDP: Nome do Proposto:
PESQUISAR
Total : 11
v
Nome do % Parecer o ~ Inicioda % Orgao ¢ Motivo da & Tipe % Ee] ¢
Proposto do = Viagem Solicitante Viagem Aprovacao Urgente Pendéncias
Consultor
SLTI -
Secretaria
de 2 Cadastro
CARLOS " Internacional - .
ALMEIDA 000434/14 02/03/2014 Loglst\ca.e e dfe Sim
Tecnologia Viagem
3.9 =

Informacao

Menu > Aprovagédo > Ministro > LISTA — Figura 65

O sistema exibira os dados do Proposto conforme figura 66.

Observacgao: Seréo exibidas mensagens informativas, como exemplo:
- “Senhor Aprovador, esta PCDP foi solicitada com prazo inferior a
10 dias”;
« “Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia

prestacao de contas pendentes”; entre outras.

Além disso, aparecerao as informagdes sobre a viagem, com os devidos
links de acesso e as demais informagdes do processo: Historico, Justificativas,
Bilhetes, Posi¢ao do Fluxo, Encaminhamentos.

Para saber mais detalhes, o Aprovador podera:

3.10 — Clicar no “Nome do Proposto”;

3.11 — Clicar em “Histérico”;

3.12 — Clicar em “Justificativa”;

3.13 — Clicar em “Posig¢ao da PCDP no fluxo”;
3.14 — Clicar em “Bilhetes”;

3.15 — Clicar em “Encaminhamentos’;

3.16 — Clicar em “Detalhes da PCDP”.
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~ B
\}@WSCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- ério do O

| vers302.1.26

‘ APROVACAD | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

Vocé esta aqui: Aprovagao ) Ministro 3» DETALHES

@ MENSAGENS INFORMATIVAS =
» Senhor aprovador, esta pedp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
« Quando a viagem fol encaminhada, este Proposto possuia prestagBes de conta pendentes
 Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da Solicitacao: Ndmero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposta: Periodo da Viagem:
carLos aLMEIDA 3.10 Convidado 02/03/2014 a 10/03/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posi¢cdo da PCDP no fluxo:
Internacional - Treinamento Internacional Clique aqui 3.
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui 3.11 Clique aqui .12 Clique aqui 3.14 Clique aqui 3.1
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui 3.16
Nao
Moeda: Tipo de Viagem: Tipo Missdo:
Délar Com Bnus: inciso I, art. 19, Dec. n? 81.800/85 inciso TV Inciso I, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea c

Descrigdo do Motivo da Viagem:
teste

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para na@o aprovar, informe o motivo em observagoes.
Devolver PCDP:
‘ ANEXOS ‘ | NAO APROVAR | | APROVAR ‘ | VOLTAR ‘ j

Solugio SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagao > Ministro > DETALHES — Figura 66
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Ao clicar no “Nome do Proposto”, o sistema exibira os dados relativos ao

Proposto conforme figura 67.

3.17 - Para voltar a tela anterior clique no “x”.

=/ INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: érgéo do Solicitante:

Carlos Almeida

Data da Solicitagao: Nimero da PCDP:

Detalhes do Proposto x
Nome do Proposto: 3.17
CARLOS ALMEIDA
Dados na Viagem Dados Atualizados
Motivo da Viagem:
Internacional - A Servico DADOS DO PROPOSTO (SERVIDOR)
His_l‘on'co: . Nome: Matricula SIAPE: P
SLms CARLOS ALMEIDA 999999399999
V{agem em Grupo: CPF: RG:
gac 999.999.999-99 MG-999.999
) i Cargo/Profissao: Escolaridade do Cargo:
TR LD 480002 - ADMINISTRADOR Nivel Superior
Délar Com Onus:
o . Orgao Lotacio: Orgao Exercicio:
PCER I L CGCDPSLTI - Co-Geral Sis Conc Diarias COORD1 - COORDENACAQ 1
i Passagens-SLTI
"""""""""""""" Passaporte: Telefone Comercial: [T
_ (31) 9999-9999
= REVISAQ DO ASSESS0
E-mail: Funcao:
Assessor: novoscdpl@serpro.gov.br Cargo de Coordenagac - DAS-1013
Frida Reis Situagdo Funcional: Atividade Funcional:
raTiarpn s i ] ESTO1 - ATIVO PERMANENTE COORDENADOR
COMCONAD
DADOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS
+ ANEXOS DA VIAGEM
Banco: Agéncia: c/C:
___________________________ EEE] 9999 0000009999999 L ..
= ROTEIRO DA VIAGEM
Origem 5 Tem Missao? {
(] Brasilia (DF) Paris (Franga) 28/04/2014 a 30/04/2014 Trecho Agreo Sim

Menu > Aprovacéo > Ministro >DETALHES— Figura 67

3.18 — Ao clicar no link “Histérico”, o sistema exibira duas abas:
VIAGEM - contendo os registros das acdes realizadas pelo usuario
naquele processo; data/hora, acao, observacdes, responsavel e se
utilizou a certificagao digital ou nao.

AUXILIO-ALIMENTAGAO e AUXILIO-TRANSPORTE - onde sera
informado o registro das alteragbes dos valores dos auxilios-

alimentacao e transporte, conforme figura 68.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

68




« Senhor aprovador, esta pcdp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
« Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestacfes de conta pendentes
* Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

= INFORMAGCOES DA VIAGEM

Historico da Solicitagdo da Viagem ®

Viagem Auxilio-Alimentacao e Auxilio-Transporte = 3.18

Nome do Proposto: Tipe do Proposio: Numero da PCDP: Tipo de Viagem:
CARLOS ALMEIDA Convidado 000434/14 Internacional
Eventos:
= Certificado %
Data - E - ¥ R el -
= st ¥ Observacdes oo = Digital
21/08/2014 15:10:25 Aprovada pelo Ordenador de . Usuario Treinamento N3o
Despesas MNovoSCDP
07/08/2014 16:27:50 | ~Provada pela Autoridade Usuério ESAF Nao
Superior
Myriam de Lourdes Fi i
31/07/2014 10:46:17 | Aprovada pelo Proponente yriam de Lourdes Franca Nao
Machado
16/05/2014 12:38:48 Emissao de Bilhete(s) Finalizada == SCDP Nao
16/05/2014 12:38:48 Bilhete Emitido --- Agéncia de Viagens Ideias Nao il
16/05/2014 12:38:48 Bilhete Emitido == Agéncia de Viagens Ideias Nao
16/05/2014 11:24:37 Passagem Reservada --- Usuario Treinamento Nao
16/05/2014 10:18:09 Cadastrada/Alterada == Usuario Treinamento Nao

S IR #

Menu > Aprovagédo > Ministro > DETALHES — Figura 68

3.19 — Ao clicar em “Justificativa”, o sistema exibira as abas:
“Justificativas da Viagem”, “Justificativas por Trecho” e

“Justificativas por Reserva”, conforme figura 69.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicit
Usuarit

Nome
CARL

Motive
Internz

Histor,
Cligu

Viager
Nao

Justificativas x
Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Numero da PCDP: Tipo de Viagem:
CARLOS ALMEIDA Convidado 000434/14 Internacional
Justificativas da Viagem Justificativas por Trecho Justificativas por Reserva 3.19
SHuncso Justificativa
- - As passagens aéreas serdo pagas pela instituigdo
Viagem sem didria ou sem passagem patrocinadora do evento.
Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada As passagens aéreas serdo pagas pela instituigdo
na Sexta-feira patrocinadora do evento.
" As passagens atreas Serao pagas pela instituicao
Vi [{
L Ch patrocinadora do evento.
- - As passagens aéreas serdo pagas pela instituicga | T
Vi de ¢ Prest, de Cont. dent:
iagem de proposto com Prestacao ‘ontas pendente patrocinadora do evento,
2%
Sao Paulo (5P) Buenos Aires (Argentina) 03/03/2014 a 04/03/2014 Trecho Agreo Sim
Buenos Aires (Argentina) Buenos Aires (Argentina) 04/03/2014 a 08/03/2014 Permanéncia == MNao
Buenos Aires (Argentina) Sao Paulo (SP) 08/03/2014 a 09/03/2014 Trecho Aéren Sim
Sao Paulo (SP) Brasilia (DF) 09/03/2014 a 10/03/2014 Retorno Aéreo Nao

Menu > Aprovagédo > Ministro > DETALHES — Figura 69

3.20 - Ao clicar em “Posicao da PCDP no Fluxo”, o sistema
sinalizara através do sombreado em azul, posicao da PCDP no fluxo,

conforme figura 70.

3.20.1 - Para voltar a tela anterior clique no botado “Voltar”.
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Vocé est4 aqui: POSICAO DA PCDP NO FLUXO Bl o BDO=E

= INFORMACOES DA VIAGEM

Nimero da PCDP: Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Data da Solicitagao:
000434/14 CARLOS ALMEIDA Convidado 16/05/2014

(= POSIGAC DA PCDP

Inicio Tramitagao

—d

Cadastramento da Viagem

—

Reserva de Passagem

Emissdo do Bilnete

——

Aprovacao do Proponente

——————

Aprovacao da Autoridade
Superior

Execugdo Financeira

——

Prestagao de Contas

Aprovagao do Proponente

et

Viagem Encerrada

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Pr de Dados

Menu > Aprovagéo > Ministro > DETALHES — Figura 70
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Ao clicar em “Bilhetes”, o sistema exibira os dados dos bilhetes, para

visualizar o historico, conforme figura 71.

3.21 - Para voltar a tela anterior clique no “x”.

Bilhetes da PCDP

* Clique em um trecho para visualizar o historico do bilhete.

-

Origem v

Sao Paulo (SP),
09/03/2014 23:40
(GUR - Guarulho)

Brasilia (DF),
02/03/2014 17:00
(BSB - Brasilia)

~

Desti ] >
ine ¥ Companhia

Brasilia (DF),

10/03/2014 02:00 TAM

(SBS - Brsilia)

Sao Paulo (SP),

02/03/2014 19:00 TAM

(GUR - Guarulho(SP))

Sao Paulo (SP)
Buenos Aires (Argentina)
Buenos Aires (Argentina)

Sdo Paulo (SP)

Buenos Aires (Argentina)
Buenos Aires (Argentina)
Sao Paulo (SP)

Brasilia (DF)

-

No.
Tipode &Y &
Bilhete Bilhete Tarifa
B”hEEE. fdf 50,00
Eletrénico
Bilhete
Eletrénico Lal? E0,00

03/03/2014 a 04/03/2014
04/03/2014 a 08/03/2014
08/03/2014 a 09/03/2014

09/03/2014 a 10/03/2014

™. % ™. &

Embarque Servico
5,00 0,00
5,00 0,00

Trecho Aéreo

Permanéncia
Trecho Aéreo

Retorno Agreo

»

v
Situacao

EMITIDO

EMITIDO

3.21 x

Agéncia &
de
Viagem

Agéncia de
Viagens
Ideias

Agéncia de

Viagens
Ideias

Sim

Nao

Sim

Nao

Menu > Aprovacgédo > Ministro > DETALHES — Figura 71

Ao clicar em “Encaminhamentos”, o sistema exibira a ultima ag¢do do

encaminhamento, data, agdo, observagcédo e o nome do responsavel pela acgao,

conforme figura 72.

3.22 - Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: érgén do Solicitante: Data da Solicitacdo: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434/14
Informacao
Nome
canL| Encaminhamentos da PCDP 3.22 %
Motive
Interng Data e Acdo - Observacbes % Responsdvel ¥
Histar] 16/05/2014 10:18 Cadastrada/Alterada - Usuario Treinamento
Cliqu
16/05/2014 11:24 Passagem Reservada === Usuario Treinamento
Viager
N3o 16/05/2014 12:38 Emissao de Bilhete(s) Finalizada --- SCDP
31/07/2014 10:46 Aprovada pelo Proponente == Myriam Machado
Moeda 07/08/2014 16:27 Aprovada pela Autoridade Superior - Usuario ESAF
Ddlar
21/08/2014 15:10 Aprovada pelo Ordenador de Despesas = Usuario Treinamento NovoSCDP

Descri

teste

e e b L L L] ] Uy oy EULT u e way EwET e T

Sao Paulo (SP) Brasilia (DF) 09/03/2014 a 10/03/2014 Retorno Aéreo Nao

Menu > Aprovacgéo > Ministro > DETALHES — Figura 72

Ao clicar em “Detalhes da PCDP”, o sistema exibira as seguintes opg¢des
contendo os dados da PCDP: Anexos da Viagem, Demonstrativo da Solicitagao
da Viagem, Consolidacido de Gastos da Viagem, Histérico de
Antecipacgao/Prorrogagao/Complementacgao da Viagem, onde o]
Ministro/Dirigente antes de realizar a aprovagao, podera expandir e verificar todos

as informacgdes da PCDP's, caso necessario, conforme figura 73.

3.23 — Para voltar a tela anterior clique no botao “Voltar”.
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g

'SCDP

vers3o 2.1.26 o
| APROVAGAO | CONSULTAS RELATORIOS SCDP
s : . 1+ i & e mlicit: a @
Vocé esta agui: C » gao da ¢do )» DETALHES | i B |2 @E
= INFORMA(;(")ES DA VIAGEM
Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da icitaga Ni da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
CARLOS ALMEIDA Convidado 02/03/2014 a 10/03/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:
Internacional - Treinamento Internacional Cligue aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui

Viagem em Grupo:

Nao

Moeda:
Délar

Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Nao

Tipo de Viagem:
Com Onus: inciso I, art. 19, Dec. n® 91.800/85 inciso IV

Descricao do Motive da Viagem:

teste

Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Cligue aqui

Tipo Missao:
Inciso I, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea c

Soluggo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Consulta> Situagao da Solicitagdo > DETALHES - Figura 73

3.24 — Ao clicar no icone + em

“Anexos”, o sistema exibira todos os

arquivos que foram anexados, podendo a qualquer momento realizar

o download, conforme figura 74.
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A | Vera Holanda SAIR

@‘SCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- Ministério do Planej. to, O

VersSo 2.1.27

| SOLICITAGAD | APROVAGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP
Vocé esta aqui: C Itas )} Situagao da Solicitagao » DETALHES -] @ B2@&AE

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da Solicitaca N da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
CARLOS ALMEIDA Convidado 02/03/2014 a 10/03/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posi¢cao da PCDP no fluxo:
Internacional - Treinamento Internacional Cligque aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Cligque aqui
Nao
Moeda: Tipo de Viagem: Tipo Missao:
Dalar Com Onus: inciso I, art. 19, Dec. n® 91.800/85 inciso IV Inciso I, art. 3°, Lei n® 5.809/72, alinea c
Descricao do Motivo da Viagem:
teste
= ANEXOS DA VIAGEM 3,24
Nome do Documento Tipo do Documento Usuario Data Inclusao Observacoes Valido? Abrir
1 convite Convite “era Holanda 22/10/2014 --- Sim i

Menu > Consulta> Situagéo da Solicitagdo > DETALHES — Figura 74

3.25 — Clicar no icone + em “Demonstrativo da Solicitagdo de
Viagem”.

O sistema exibira seguintes itens, conforme figura 75.
3.25.1 — Roteiro da Viagem;
3.25.2 — Diarias Nacionais;
3.25.3 — Diarias Internacionais;

3.25.4 — Passagens Nacionais e/ou Passagens Internacionais,
conforme o caso;

3.25.5 — Quadro de Totalizagdes;
3.25.6 — Calculos desta Etapa,;

3.25.7 — Parcelas Previstas ou Pagamentos Realizados,
conforme o caso.
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@ 'SCDP

! vers3o2.1.27

Ano:

2014 do Pla 0

Orgao: MP - & -

=

| SOLICITAGAO | APROVAGAO

PRESTAGAO DE CONTAS

CONSULTAS

Itas 3 Sit =

da Solicitaca

» DETALHES

Vocé esta aqui: C

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitade por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:
CARLOS ALMEIDA

Motive da Viagem:
Internacional - Treinamento

Historico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:

Orgao do Solicitante:
Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao

Tipo de Proposto:
Convidado

Viagem:
Internacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de

Bl o 2DOoTE

Data da a da PCDP:
16/05/2014 000434/14
Periodo da Viagem:
02/03/2014 a 10/03/2014
Posicao da PCDP no fluxo:
Clique aqui
Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCDP:

Nao Governo:
Nao
Meoeda: Tipo de Viagem:
Délar Com Gnus: inciso I, art. 1°, Dec. n°® 91.800/85 inciso IV

Descrigao do Motive da Viagem:
teste

ANEXOS DA VIAGEM
Nome do Documento Tipo do Documento

1 convite Convite

DEMONSTRATIVO DA SOLICITAGAO DE VIAGEM 3.25

# ROTEIRO DAVIAGEM 3.25.1

+ DIARIAS INTERNACIONAIS 3.25.3

+ PASSAGENS NACIONAIS 3.25.4

+ QUADRO DE TOTALIZAGOES 3.25.5

+ CALCULOS DESTAETAPA 3.25.6

# PARCELAS PREVISTAS 3.25.7

Soluggo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Usuario

Vera Holanda

Clique aqui

Tipo Missdo:
Inciso I, art. 3°, Lei n® 5.809/72, alinea c

Data Inclusado Valido? Abrir

22/10/2014 - Sim

4

Menu > Consulta> Situagdo da Solicitagdo > DETALHES — Figura 75

76



3.26 — Clicar no icone + em “Consolidagao de Gastos da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a movimentagao financeira da viagem,

conforme figura 76.

/(_\
\{ 'scop

Ano: 2014

x| Orgao: mP-

do F o] -

|HE.ATCI!IDS|EST§D|SCDP

Vers30 2.1.27
| SOLICITAGAD | APROVAGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS
Vocé esta aqui: C Itas »» Situagdo da Solicitagdo )» DETALHES

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:
CARLOS ALMEIDA

Motivo da Viagem:
Internacicnal - Treinamento
Historico:

Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nao

Moeda:
Délar

Tipo de Viagem:

Descrigao do Motivo da Viagem:
teste

ANEXOS DA VIAGEM

Nome do Documento

1 convite

Tipo do Documento

Convite

Orgao do Solicitante:

Secretaria de Logistica e Tecnelogia da

Informacao

Tipo de Proposio:
Convidado

Viagem:
Internacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrade por Escola de
Governo:
Nao

com Onus: inciso I, art. 1°, Dec. n° 91.800/85 inciso IV

CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM 3.26

Item Didrias Passagens

Pago 0,00 110,00
A Pagar 1.391,79 0,00
Devolvido 0,00 0,00
A devolver 0,00 0,00
Total em R$ 1.391,79 110,00

Usudrio

Wera Holanda

Bl o B@E

Data da icitaca da PCDP:
16/05/2014 000434/14

Periodo da Viagem:

02/03/2014 a 10/03/2014

Posicao da PCDP no fluxo:
Clique aqui

Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Tipo Missdo:

Inciso I, art. 3°, Lei n° 5.809/72, alinea c

Data Inclusao

22/10/2014 -

Item
Didria
Passagem
Restituicao

Total em R$

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Observacoes

Valido? Abrir

Valores em R$
1.391,79
110,00

0,00

1.501,79

Menu > Consulta> Situagdo da Solicitagdo > DETALHES — Figura 76
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3.27 -

Clicar no icone

+ em “Histérico Antecipagao/

Prorrogagao/Complementagao da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a este item, conforme figura 77.

-~
\Lg 'SCDP

VersSo 2.1.27

Ano:

2014 ~| Orgdo: MP- do Pla 0 -

| SOLICITAGAO | APROVAGAO

PRESTAGAO DE CONTAS

CONSULTAS

|na.4mimos|wsrio|scnp

» DETALHES

Itas D Sit ¢a

Viocé esta aqui: C
- INFORMAC@ES DA VIAGEM

Solicitado por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:
CARLOS ALMEIDA

Motivo da Viagem:
Internacional - Treinamento
Historico:

Cligque aqui

Viagem em Grupo:
Nao

Moeda:
Délar

Tipe de Viagem:

Descrigao do Motive da Viagem:
teste

= ANEXOS DA VIAGEM

Nome do Documento

1 convite

da Solicitaga

Tipo do Documento

Convite

Orgao do Solicitante:
Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao

Tipo de Proposto:
Convidado

Viagem:
Internacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Nao

Com Onus: inciso I, art. 1°, Dec. n® 91.800/85 inciso IV

Usuario

Wera Holanda

+ DEMONSTRATIVO DA SOLICITACAO DE VIAGEM

= HISTORICO DE ANTECIPACAO/PRORROGAGAD/COMPLEMENTACAD DA VIAGEM

Nimero da PCDP ¢

MNenhum registro foi encontrado.

Periodo da Viagem

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Data Inclusao Observacdes Valido? Abrir
22/10/2014 Sim ¥
3.27
] Data/Hora Criacdo/Modificacdo ]

BR 0P BOXE

Data da icitaca da PCDP:
16/05/2014 000434/14

Periodo da Viagem:
02/03/2014 a 10/03/2014

Posigao da PCDP no fluxo:
Clique aqui

Bilhetes:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Tipo Missdo:
Inciso I, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea c

Menu > Aprovagé&o> Ministro > DETALHES — Figura 77
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O Ministro/Dirigente podera:
3.28 — Visualizar anexos;
3.29 — N&o aprovar a viagem,;
3.30 — Aprovar a viagem;
3.31 — Se necessario, clicar em no botdo “VOLTAR”, a PCDP
retornara a pagina anterior;
3.32 — Solicitar a corregdo da viagem, clicando no botdo “Devolver
PCDP”.

Conforme figura 78.

+ RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifigue o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observagoes.

3.23 3.29 3.30 3.31 Devolver PCDP: 3.32

| ANEXOS || NAOQ APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

Menu > Aprovacdo> Ministro >DETALHES—- Figura 78

3.33 — Nao aprovar — Caso a viagem nao seja aprovada, o
Ministro/Dirigente devera, antes de clicar no botdo “Nao Aprovar’, no
campo Observagoes/Justificativas, informar o motivo pelo qual a

viagem n&o foi aprovada.

Apods clicar no botdo “Nao Aprovar’, o sistema exibirA a mensagem de

confirmagéao “Confirma a Nao Aprovagao”, conforme figura 79.

Clicar em “Sim”.

79




Aprovagao

Confirma a N3o Aprovacao?

P

Observacoes/Justificativa:

A n3o aprovacio da viagem se deve ao fato da mesma ser uma viagem com énus para o Orgdo e estar cadastrada, no SCDP, como "sem 6nus".

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.

* Para nao aprovar, informe o metivo em cbservagoes.
Devolver PCDP:

| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

Menu > Aprovagao> Ministro > DETALHES — Figura 79

O sistema exibira a mensagem, conforme figura 80.

Clicar em “OK”

i | Vera Holanda SAIR

- -
L ‘
\&—’I SCDP Ano: 2014 =] Orgdo: MP - Ministério do Planejamento, Orgamento ...

Vers3o 2.1.27

| SOLICITAGAO | APROVACAO PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO scDp

Vocé esta aqui: Consultas ) Situagao da Solicitagdo )» DETALHES [a-] | & & | = @™ E

= INFORMACOES DA VIAGEM
‘Viagem MNio Aprovada

Solicitado por: Orgao do Solicitante: Data da Solicitacao: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 16/05/2014 000434/14
Informag .
Informagdo
Nome do Proposto: Tipo de
CARLOS ALMEIDA Convidad NEo Aprovacao realizada com sucesso! 2014
Motive da Viagem: Viagem: fluxe:
Internacional - Treinamento Internac
Historico: Justifica El Encaminhamentos:
Clique aqui Clique Cligque agqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui
Nao
Moeda: Tipo de Viagem: Tipo Miss3o:
Délar Com Onus: inciso I, art. 19, Dec. n® 91.800/85 inciso IV Inciso I, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea c

Descricao do Motivo da Viagem:
teste

= ANEXO0S DA VIAGEM

Menu > Aprovagdo> Ministro > DETALHES — Figura 80
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3.34 — Aprovar a viagem — Apos a verificagdo do detalhamento da

viagem o Ministro/Dirigente devera clicar no botdo “APROVAR”.

Ao clicar no botdo “Aprovar”:

3.34.1 — O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Confirma a
Aprovacao”, o Ministro/Dirigente devera clicar no “Sim” para

confirmar a aprovacao da PCDP. Conforme a figura 81.

Observacoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motive em observacdes.
. Devolver PCDP:
| ANEXOS | | NAO APROVAR | | APROVAR ‘ | VOLTAR | j

Menu > Aprovagdo> Ministro > DETALHES — Figura 81

Observacgao: O sistema exibira quadro informativo indicando as proximas ag¢oes

disponiveis.

Caso a viagem a ser aprovada e o seu proposto estejam com pendéncias em
Prestacdo de Contas, apds o Ministro/Dirigente clicar em “APROVAR”, o sistema

exibira a mensagem conforme figura 82.
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| Aprovagdo Ministro

Sr. Aprovador,

O(s) proposto(s) a seguir possui(em)
prestacdes de contas pendentes. Sao
permitidas no maximo 0 pendéncias.
Deseja prosseguir?

Propostos:

* DAMIEL DE SOUZA
1 PENDENCIA(S)

APROVAR

ao SERPRO - Servico Federa

Menu > Aprovacédo> Ministro > LISTA — Figura 82

O Ministro/Dirigente podera aprovar ou n&o a viagem.

Ao clicar em “Sim” (prosseguir a viagem), o sistema exibira a tela com

informacéao das préximas acoes.

Ao clicar em “Nao” (ndo prosseguir a viagem), a PCDP continuara

aguardando ou n&o a aprovagéo do Ministro.

3.35 — Devolver PCDP — Caso seja necessario solicitar a correcao da
viagem ou da passagem, o Ministro/Dirigente devera registrar, no
campo “Observag¢oes/Justificativas”, o motivo pelo qual foi devolvida
a PCDP.

Depois devera clicar no pop-up “Devolver PCDP” e selecionar o perfil
“Solicitante de Viagem” para alterar os dados da viagem ou
selecionar Proponente para alterar os dados da viagem ou ainda para
“Solicitante de Passagem para alterar os dados da reserva de

passagem. Conforme figura 83.
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FANCLLAS FIRC VI TA

Data de Vencimento

] Valor (R$) &
[+ ] 17/07/2014 3.816,09
Total 3.816,09

Empenho

Diaria Internacional 201013000012014NEODOOOL

Observacies/ Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para ndo aprovar, informe o motive em cbservagdes.

Devolver pcor: 3.35
| ANEXOS || NAC APROVAR || APROVAR || VOLTAR |

[~]

_____________________________________________________________________________________________________________ Solicitante de Viagem I,
Proponente

Solicitante de Passagem
Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagdo> Ministro > DETALHES — Figura 83

Observacao: as PCDP's ndo aprovadas ficardo no histérico com status de "NAO
APROVADA".
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Etapa de Aprovagao — Ordenador de Despesas

4 Aprovacgao do Ordenador de Despesas

41 - Acessar o menu principal e clicar na opcdo “APROVACAO” >
Ordenador de Despesas”, conforme figura 84.

/,l_/-\ . | Vera Holanda SAIR
'\_&E ‘25.!?1': Ano: 2014 +| Orgdo: MP - Ministério do Planejamento, Or
| APROVACAO | CONSULTAS | RELATORIOS scop

Ordenador de Despesas 4.1 ICIAL E | o= | O ME

@ scop

Sistema de Concessdo
de Didrias e Passagens

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas - Figura 84

O sistema exibira as PCDP’S disponiveis para aprovacgao.

Neste quadro, o Ordenador de Despesas podera optar pela organizagao da
fila de trabalho acessando a barra de ordenagao, clicando as opg¢des: Nome do
Proposto, Parecer do Assessor, PCDP, Orgio Solicitante, Motivo da Viagem,

Tipo de Aprovacgao, Urgéncia, Pendéncias, conforme figura 85.

4.2 — Na coluna pendéncias, ao clicar no icone “*', o SCDP exibira o
total de pendéncias da versao anterior bem como a relagdo das

pendéncias na versao atual.
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Vocé esté aqui: Aprovagdo 3 Ordenador de Despesas % LISTA Bl o DO=E

APROVAGAO DE DESPESA
Nimero da PCDP: Nome da Proposto:
[ | [
Total : 11
SLTI-
Secretaria
de Cadastro
[ | ALEXANDRE 000434/14 02/03/2014 | Logisticae | LMternacional - de Sim
SILVA Tecnologia Treinamento Viagem
da
Informacao
SUTI -
Secretaria
de Cadastro
7] | ALEXANDRE 000716/14 07/06/2014  Logistica e Nacional - de Nao &
B Tecnologia Treinamento Viagem 4.2
da
Informaca
SLTI-
Secretaria
de Cadastro
] | Aune v 000726/14 01/07/2014 | Logisticae | IMternacional - A de sim
DA SILVA Tecnologia Servico Viagem
da
Informacao
SLTI -
Secretaria
de . Cadastro
1 | AnTONIO 001288/14-1C 14/08/2014 | Logisticae | [Mermacional - de Sim
BRAGA Tecnologia Congresso Viagem
da
s _
SLTI -
Secretaria
de Cadastro
] | HELIO DA 001284/14-1C 14/08/2014 | Logistica e | Itermacional- de sim Y
SILVA Tecnologia | _o"I"ESS0 Viagem
da
Informacao
SLTI -
Secretaria
de " Cadastro
[] | JACQUELINE 001057/14 14/07/2014 | Logisticae | Tiomacional- Sim
GUERRA Tenologia | EMCONIrO/Semindrio |
da
nformaca
SLTI -
Secretaria
de Cadastro
O | DANEL 001621/14 13/10/2014 | Logisticae | [Eernacional- A de sim
DE SOUZA Tecnologla | >=TVic® Viagem
da
Informacao
SLTI -
Secretaria
de N Cadastro
7 | JACQUELINE 001655/14 14/08/2014 | Logisticae | _niornecional - de Sim s
GUERRA Tecnologia Treinamento Viagem
da
Informacao
SLTI -
Secretaria
de Cadastro
M | MAURICIO 000965/14 01/07/2014 | Logisticae | MESrnacional - A de Sim
CUNHA Tecnologia Servico Viagem
da
Informacao
SLTI -
Secretaria
de » Cadastro
] | VALERIA 000475/14 19/05/2014 | Logisticae | [Mtermacional - de Sim A
SoUZA T o | RS Viagem
da
Infarmacao
2l = EE B s

Solugéo SERPRO - Servico Federal de de Dados

Menu > Aprovagéo > Ordenador de Despesas > LISTA - Figura 85
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4.3 — Apés verificar as pendéncias, clique no "x" para voltar a pagina

de aprovacgao, conforme figura 86.

Prestacbes de Contas Pendentes ®

4.3

Proposto:
ALEXANDRE SILVEIRA

1. As PCDP's listadas abaixo refletem a situacdo atual do proposto e nao
de quando esta PCDP foi encaminhada.

PCDP Orgao Data - Registro Viagem
000016/13 MP 28/03/2013
002892/13 MP 03/12/2013
001022713 DGE 09/10/2013
001120/14-1C MP 08/09/2014
001178/14 SPAC 22/09/2014
[1]

ANTONIO 1288/14-1 14 2014 L
BRAGA T

Menu > Aprovacéo > Ordenador de Despesas > LISTA - Figura 86

Na coluna do “Parecer do Assessor”, caso o Ordenador de Despesas opte

por um assessor, aparecera a concordancia * com a indicagao na cor verde, € a

discordancia indicando o icone X na cor vermelha. Conforme figura 87.

Observagao: Cabe ao Ordenardor de Despesas avaliar o parecer do Assessor e

realizar a aprovagdo ou nado do processo. O SCDP registrara a

concordancia/discordancia no histérico da viagem.

4.4 — Clicar no “NOME DO PROPOSTO”
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Vocé esta aqui: Aprovagao ) Ordenador de Despesas ) LISTA

BR o® Zme=E

Niumero da PCDP:

APROVAGAO DE DESPESA

Nome do Proposto:

Total : 11

SLTI -
Secretaria
ae Internacional - Cadastro )
[[] | ALEXANDRE 000434714 02/03/2014 | Logistica e - de Sim
SILVA Tecnologia Treinamento Viagem
da
Informacdo
SITI-
Secretaria
de Cadastro
[T | ALEXANDRE 000716/14 07/06/2014 | Logistica e Nacional - de Nao Fy
SLELE iag
4.4 .
Informacao
SLTI -
Secretaria
de . Cadastro
[] | ALINE 000726/14 01/07/2014 | Logistica e Internacional - A de Sim
DA SILVA Tecnologia Servico Viagem
da
Informacao

Ao clicar no Nome do Proposto, o sistema exibira as informag¢des conforme

figura 88.

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas > LISTA - Figura 87
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P N
\,Lg“scnp Ang: 2014 ~| Orgao: MP- ério do Pla o

Vers3o 2.1.27

| APROVAGAD | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP

Vocé estd aqui: Aprovagio )» Ordenador de Despesas )» DETALHES RANS RN

@ MENSAGENS INFORMATIVAS =
« Quando a viagem foi encaminhada, este Proposto possuia prestacbes de conta pendentes
« O proposto ultrapassou o limite de 40 diarias no exercicio.

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rgio do Solicitante: Data da icitaga N, da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 11/09/2014 001130/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVEIRA Servidor 05/05/2014 a 0B/05/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Macional - Treinamento Macional Clique aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Cligue aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Sim Governo: Clique aqui
Sim

Descrigao do Motivo da Viagem:
Capacitacdo para trabalhar com o sistema SCDP. !

Menu > Aprovacéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 88

Caso opte, o Ordenador de Despesas podera efetuar a aprovagao de todas

as PCDP’s de uma s6 vez e/ou por PCDP’s.

O Ordenador de Despesas podera também optar pela quantidade de

visualizagao de PCPD por pagina, conforme figura 89.
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SILVA

— BEMEDITO
MELO

— ANTONIO
ERAGA

— HELIO DA
SILVA

— JACQUELINE
GUERRA

— DANIEL
DE SOUZA

— VALERIA
SOUZA

— MAURICIO
CUNHA

— ROBERTO
BRAGA

000333/14

000434/14

000495/14-1C

000530/14

000625/14

000509/14-1C

000640/14-1C

000477/14-1C

000560/14-1C

28/04/2014

02/03/2014

19/05/2014

26/05/2014

02/06/2014

19/05/2014

01/06/2014

01/01/2014

25/05/2014

do Planejamento,
Orgamento e
Gestao

SLTI - Secretaria
de Logistica e
Tecnologia da
Informacao

MP - Ministério
do Planejamento,
Orgcamento e
Gestao

SLTI - Secretaria
de Logistica e
Tecnologia da
Informacao

SLTI - Secretaria
de Logistica e
Tecnologia da
Informacao

MP - Ministério
do Planejamento,
COrcamento e
Gestdo

5LTI - Secretaria
de Logistica e
Tecnologia da
Informacao

MP - Ministério
do Planejamento,
Orgcamento e
Gestdo

SLTI - Secretaria
de Logistica e
Tecnologia da
Informacao

|Z|234 = =

Internacional
- A Servigo

Internacional
- Treinamento

Capacitagao
ESAF -5CDP

Nacional -
Treinamento

Nacional - A
Servigo

Nacional -
Treinamento

Nacional - A
Servigo

Nacional -
Convocacdo

Nacional -
Treinamento

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Cadastro
de Viagem

Solicitado
Ajuste

Solugao SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Apos indicar a quantidade de PCDP's a serem aprovadas simultaneamente o
Ordenador de Despesas, devera marcar o box no cabecgalho ao lado do Nome do

Proposto e clicar em aprovar. Conforme figura 90.

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 89

4.5 — Clicar no “BOX” na linha do cabecalho;

4.6 — Clicar no botao “APROVAR".

89




Vocé estd aqui: Aprovagao 3 Ordenador de Despesas » LISTA Ol o D@ E

APROVAGAQ DE DESPESA

Niimero da PCDP: Nome do Proposto:

Total @ 11

SLTI -
Secretaria
de Cadastro
@ | ALEXANDRE v 000434/14 02/03/2014 | Logisticae | Leernacional - de sim

SILVA Tecnologia Treinamento Viagem
da

Informacao

SLTI-
Secretaria
de Cadastro
[& | ALEXANDRE 000716/14 07/06/2014 | Logistica e Nacional - de Nao &
SILVEIRA Tecnologia Treinamento Viagem
da
Informagao
SLTI -
Secretaria
de Cadastro
& | ALINE x 000726/14 01/07/2014 | Logisticae | Leernacional - A de sim
DA SILVA Tecnologia Service Viagem
da
Informagao

SLTI-
Secretaria
de " Cadastro
& | ANTONID 001288/14-1C 14/09/2014 | Logisticae | Mrermacional - de sim
BRAGA Teanologia | Comresse e
da

Informacao
SLTI -

Secretaria
de Cadastro
& | HELIODA 001284/14-1C 14/09/2014 | Logisticae | rermacional - de sim ry
SILVA Tecnologia Cengressa Viagem
da

Informagao

SLTI-
Secretaria
de " Cadastro
& | JACQUELINE 001057/14 14/07/2014 | Logisticae | nornecional - Sim
GUERRA Tecnelogis | Encontro/Semindrio o=

da
Informaco
SLTI -
Secretaria
de Cadastro
@ | DANEL 001621714 13/10/2014 | Logistica e ::er"a”ma' A de sim
DE SOUZA Tecnologia rviee Viagem
da
Informago

SLTT -

[ | JACQUELINE 001655/14 14/08/2014 | Logistica e IT"':"m: - de Sim a
GUERRA Tecnologia Viagem

SUTT -
Secretaria
de Cadastro
@ | MAURICIO 000965/14 01/07/2014 | Logisticae | L nacional - A de Sim
FUNHA Tecnolegia Servico Viagem
da

Informago

SLTI -
Secretaria
de " Cadastro
[& | VALERIA 000475/14 19/05/2014 | Logistica e g":'"’u"d de Sim a
sSouza Tecnologia g Viagem
da

Informacao

« = EE EE o

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagao > Ordenador de Despesas>DETALHES- Figura 90
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O Ordenador de Despesas podera realizar consultas das PCDP's disponiveis

para aprovacao informando o numero da PCDP ou o nome do proposto, conforme

figura 91.
4.7 - Informar numero da “PCDP”, ou informar ‘“NOME DO
PROPOSTO”;
4.8 — Clicar em “PESQUISAR".
7 N | Vera Holanda SAIR
(Y )
\‘-\k—_! SCDP Ano: 2014 x| Orgdo: MP- Ministério do Planej. to, Or
VersS0 2.1.27
APROVAGAO | CONSULTAS | RELATORIOS SCDP
Vocé esta aqui: Aprovagao » Ordenador de Despesas ) LISTA E m | ‘@ @ | [®l @ &1 LL_,‘L
APROVAC,KO DE DESPESA
Nimero da PCDP: 4 - 7 Nome do Proposto:
491/14
4.8
Total : 1
Nome 3 Parecer 3 - Motivo 3 .
a— a— PCDP s [:!c"’ 92 ¢ g0 Solicitante & da AT"“’ S Urgente = - R
Proposto Assessor lagem Viagem provacan ndencias
MP - Ministério do Copa da
223@5’“ 000491/14 10/06/2014 | Flanejamento, Mundo Cadastro Nao
Orcamento e FIFA 2014 de Viagem
Gestao
[z] 0

Menu > Aprovacédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 91

O sistema exibira a PCDP a ser aprovada.

Antes de efetuar a aprovacao o Proponente/Concedente podera verificar os

dados da viagem clicando no nome do proposto, conforme figura 92.

4.9 — Clicar no nome do Proposto.
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APROVA(;;KO DE DESPESA
Niimero da PCDP: Nome do Proposto:
PESQUISAR
Total : 19
<
Nome do Parecer o A Inicio da % Orgao % Motivo da ¢ Tipo & Urgente & <
Proposto do ¥ Viagem Solicitante Viagem Aprovacao H ¥ Pendéncias
Assessor
SLTI -
ALESSANDRA Secretaria de
. ESAF - Cadastro .
DA Sélll._vg v 001666/14 30/09/2014 #25':0‘;;:': - Treinamento | de Viagem sim
) Informacao

Menu > Aprovacédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 92

O sistema exibira os dados do Proposto conforme figura 93.

Observacgao: Seréo exibidas mensagens informativas, como exemplo:
- “Senhor Aprovador, esta PCDP foi solicitada com prazo inferior a
10 dias”;

« “Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitido”; entre outras.

Além disso, aparecerao as informag¢des sobre a viagem, com os devidos
links de acesso e as demais informagdes do processo: Historico, Justificativas,
Bilhetes, Posicao do Fluxo, Encaminhamentos.

Para saber mais detalhes, o Aprovador podera:

4.10 — Clicar no “‘Nome do Proposto’;

4.11 — Clicar em “Posig¢ao da PCDP no fluxo”;
4.12 — Clicar em “Histérico”;

4.13 — Clicar em “Justificativa”;

4.14 — Clicar em “Bilhetes’;

4.15 — Clicar em “Encaminhamentos”;

4.16 — Clicar em “Detalhes da PCDP”.
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S
 'scop  m

: x| Orgdo: mp- ério do [ -
Versdo 2.1.27
| APROVAGAD | CONSULTAS ‘ RELATORIOS SCDP
Vocé esta aqui: Aprovagao 3 Or de Despesas ) DETALHES @& @& E

ﬁ MENSAGENS INFORMATIVAS
« Senhor aprovador, esta pcdp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
+ Todos os bilhetes dessa PCDP j& foram emitidos.

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da Solicitagao: Nimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXanDRE siva 4,10 Convidado 07/07/2014 a 11/07/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posi¢cao da PCDP no fluxo:
Nacional - Treinamento Nacional Clique aqui q.
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui 412 Clique aqui 413 Clique aqui 4.14 Clique aqui 4.15
Viagem em Grupo: Curso Ministrade por Escola de Detalhes da PCDP:
Sim Governo: Clique aqui 4.16

Sim

Descricao do Motive da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultdnea. CAPACITACAO PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAD DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDR

Observagoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacoes.
Devolver PCDP:

| ANEXOS || NAO APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

* Campos de preechimento cbrigatério.

Solugde SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 93
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4.17 — Ao clicar no “Nome do Proposto”, o sistema exibira os dados

relativos ao Proposto conforme figura 94.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

D

\%! 'SCDP

Vers3o 2.1.27

APROVAGAD | CONSULTA

\océ estd aqui: Aprovagao |

&9 MENSAGENS INFORM
» Senhor aprovador, est

« Todos os bilhetes dess

= INFORMACOES DA VIA(

Solicitado por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:

ALEXANDRE sitva 4.17

Motivo da Viagem:
Nacional - Treinamento

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Sim

Descricao do Motive da

Copa FIFA 2014 - Simultan

* ROTEIRO DA VIAGEM

Detalhes do Proposto

Dados na Viagem

DADOS DO PROPOSTQ (CONVIDADO)

Nome:
ALEXANDRE SILVA

CPF:
999.999.999-99

Cargo/Profissao:

Dados Atualizados

701275 - TECNICO EM SECRETARIADO

lflrgio Lotagao:

GABE - GABINETE DO DIRETOR- GERAL

Passaporte:

E-mail:
novoscdpl@serpro.gov.br

Situacdo Funcional:
ESTO1 - ATIVO PERMANENTE

DADOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS

Banco:
999

Agéncia:
9999

Vera Holanda

Matricula SIAPE:
111111111111

RG:
9599595939

Escolaridade do Cargo:
Nivel Médio

Orgao Exercicio:

GAB - GABINETE DO
DIRETOR-GERAL

Telefone Comercial:
Funcgao:

Atividade Funcional:

c/c:
000000093999

SAIR

-m-—-tamento, Orgamento ...

AR TOME

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 94

4.18 — Ao clicar no link “Historico”, o sistema exibira duas abas:

Uma contendo os registros das agdes realizadas pelo usuario naquele

processo; data/hora, acdo, observacdes, responsavel e se utilizou a

certificagao digital ou nao.

E em outra aba sera mantido o registro das alteragcdes dos valores dos

auxilios-alimentagé&o e transporte, conforme figura 95.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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&9 MENSAGENS INFORMATIVAS =
» Senhor aprovador, esta pcdp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
+ Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

Histdrico da Solicitacdo da Viagem ®

Viagem Auxilio-Alimentacao e Auxilio-Transporte

4.18
Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Numero da PCDP: Tipo de Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 001775/14 Nacional
Eventos:
Data ¢ Acdo & Observacdes £ Responsavel & Certificado Digital %
29/10/2014 19:31:36 Aprovada pela Autoridade Superior --- Usuario Treinamento Nao
29/10/2014 19:29:51 Aprovada pelo Proponente = Usuario Treinamento Nao
29/10/2014 19:27:58 Emissao de Bilhete(s) Finalizada - SCDP Nao
29/10/2014 19:27:58 Bilhete Emitido == Agéncia de Viagens Ideias Nao
29/10/2014 19:27:42 Bilhete Emitido --- Agéncia de Viagens Ideias Nao -
29/10/2014 19:25:33 Passagem Reservada == Usuario Treinamento Nao
29/10/2014 19:12:56 Cadastrada/Alterada --- Usuario Treinamento Nao
25/10/2014 18:36:03 Criada === Usuario Treinamento Nao )

e

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 95

419 — Ao clicar em “Justificativa’, o sistema exibira as abas:
“‘Justificativas da Viagem”, “Justificativas por Trecho” e

“Justificativas por Reserva”, conforme figura 96.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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€% MENSAGENS INFORMATIVAS -
» Senhor aprovador, esta pcdp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.
» Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

®
B inror Justificativas

Solicifi  Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Niimero da PCDP: Tipo de Viagem:

Usuariy ALEXANDRE SILVA Convidado 001775/14 MNacional

Nome

ALEX Justificativas da Viagem || Justificativas por Trecho | Justificativas por Reserva 4.19
Motivg
Nacion. B _
) Situacio Justificativa
Histér,
cliqu e ESTA UNIDADE NAD ESTA AUTORIZADA A EMITIR BILHETES DE PASSAGENS TERRESTRES, FICANDO
o= ASSIM D SERVIDOR ENCARREGADO DE SOLICITAR A RESTITUICAD DE VALORES NA PRESTAGAD DE
Viager e CONTAS.
Sim
Viavem uraente 0 SERVIDOR FOI CONVOCADO DE ULTIMA HORA, CONFORME CONSTA A CONVOCACAO POR ESCRITO
Sl DO DIRIGENTE MAXIMO EM ANEXO.

Descri

Copa F
+ ANEX(
+ ROTE

Menu > Aprovacéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 96

4.20 — Ao clicar em “Posicao da PCDP no Fluxo”, o sistema
sinalizara através do sombreado em azul, posicao da PCDP no fluxo,

conforme o item 4.20.1 na figura 97.

Para voltar a tela anterior clique no botao “Voltar”.
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Vocé est4 aqui: POSICAO DA PCDP NO FLUXO Bl o@D E

‘= INFORMACOES DA VIAGEM

Nimero da PCDP: Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Data da Solicitagao:
001775/14 ALEXAMDRE SILVA Convidado 29/10/2014

= POSIGAD DA PCDP

Inicie Tramitagao

Cadastramento da Viagem

II

Reserva de Passagem

Emissao do Bilhete

Aprovagao do Proponente

Aprovacao da Autoridade
Superior

—

4.20

Execugao Financeira

Prestacdo de Contas

Aprovagao do Proponente

Viagem Encerrada

Solugae SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Aprovagéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 97
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4.21 — Ao clicar em “Bilhetes”, o sistema exibira os dados dos

bilhetes, para visualizar o histérico, conforme figura 98.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.

€% MENSAGENS INFORMATIVAS
« Senhor aprovador, esta pcdp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.

« Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

= INFORMACOES DA VIAGEM

Bilhetes da PcDP 4.21 %

* Clique em um trecho para visualizar o histérico do bilhete.

No. & 2 oa
: N : n £  Tipode $ o = ™ % ™ ¢ ¢ fognda ©
I Destino ¥ | Companhia | Bilhete do Tarifa | Embarque = Servico | Situacdo ae
+ Bilhete R < = Viagem
Rio de Janeiro . . Agéncia de
Brasilia (DF), Bilhete -
RI), 11/07/2014 GOL - 1234 0,05 0,01 0,00 EMITIDO Vi
(R1), 11/07/ 11/07/2014 05:00 Eletrénico |agen5
01:00 Ideias
- Rio de Janeiro . Agéncia de
Brasilia (DF), Bilhete -
R1), 07/07/2014 GOL - 123 0,05 0,01 0,00 EMITIDO Vi
07/07/2014 07:00 E:g-)[;o ey Eletrénico d d d I;:ig::s

Menu > Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 98

4.22 — Ao clicar em “Encaminhamentos”, o sistema exibira a ultima
acao do encaminhamento, data, acdo, observacdo e no nome do

responsavel, conforme figura 99.

Para voltar a tela anterior clique no “x”.
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= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: ﬂrg&o do Solicitante: Data da Solicitaga N da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao
Nome
ALEX  Encaminhamentos da PCDP  4.22 %®
Motive
Naci -
acien Data - Agdo ko] Observacdes % Responsavel ko]
}g:l:: 29/10/2014 19:12 Cadastrada/Alterada --- Usuario Treinamento
29/10/2014 19:25 Passagem Reservada == Usuario Treinamento
Viager
Sim 29/10/2014 19:27 Emissao de Bilhete(s) Finalizada --- SCDP
29/10/2014 19:29 Aprovada pelo Proponente == Usuario Treinamento
gesm: 29/10/2014 19:31 Aprovada pela Autoridade Superior --- Usuario Treinamento
opa

L3

Menu > Aprovacédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 99

4.23 — Ao clicar em “Detalhes da PCDP”, o sistema exibira os dados
da PCDP, conforme figura 100.
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3 [
: SCDP Ano: | 2014 ~| Orgdo: MP-Ministério do Plancjamento, Orgamento ..
| arrowacio | cowsuitas | ReLaremios | scor
Vocé estd aqui: Consultas % Situagdo da Solcitagéo % DETALHES R BOEE
* INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagao: Niimero da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologiada  29/10/2014 001775/14
Informacao
do Propost Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 07/07/2014 2 11/07/2014
Motivo da Viagem: Viage: Posicao da PCDP no fluxo:
Nacional - Treinamento Nacional Clique aqui
Histdrico: Justificativas: Bithetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
sim Governo: Clique aqui 4.23
Sim
Descricio do Motivo da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultinea. CAPACITAGA PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDR
* ANEXOS DA VIAGEM
[ nome do Documento Tipo do Documento Usuirio Data Inclusdo Observagoes vaigor | aorir
| Nenhum regisro fof encontradi. |
“ DEMONSTRATIVO DA SOLICITAGAO DE VIAGEM
= ROTEIRO DA VIAGEM
Origem & Deste & Permanéncia 4 Tho & Trnsporte & TemMissio? 3
O | Brasilia (DF) Rio de Janeiro (RJ) 07/07/2014 2 07/07/2014 Trecho Aéreo Nzo
©  Riode Janeiro (R1) Cabo Frio (R1) 07/07/2014 3 10/07/2014 Trecho Rodovidrio sim
0 | Cabo Frio (R)) Rio de Janciro (R) 10/07/2014 2 11/07/2014 Trecho Veiiculo Oficial Nao
0 | Riode Janeiro (RJ) Brasilia (DF) 11/07/2014 2 11/07/2014. Retorno | Aéreo Nao
= DIARIAS NACIONAIS
S Cgpge o D deMfastmento O percentuslde o Valor & Valor ¢ Adicional de ¢
Trecho € com Didrias Didrias Unitério Total Desiocamento
Rio de
1 e 0 0% 0 0,00 0,00 35,00
2 | Cobofre 3 100% 3 177,00 531,00 0,00
()
3 Rio de 1 100% 1 448,40 448,40 0,00
Janeiro (R)) i i !
4 | Roce 1 s0% 05 224,20 112,10 0,00
Janeiro (R) i i i i
Total B - 45 - 1.091,50 95,00
= PASSAGENS NACIONAIS
Bilhete a DatajHora Tpoda Valorda  ValordaTaxa  Taxade
Emiico E™P2 origem Destino Passagem '2SSEVe0  passgem | deEmbarque | Servico
07/07/2014 | 07/07/2014 | Bilhete Clsse
0|1 sim oo 07:00 09:00 Eletonico | Econémica | *° oo 000
11072014 | 11072014 | Bilhete Classe
O 2| & coL o01:00 05:00 Bewinico | Econémica | % ks @
Total (RS): 0,10 0,02 0,00
= QUADRO DE TOTALIZAGOES
Didrias Passagens
B= Gastos Nacionais (RS) Ttem Gastos Nacionais (RS)
Nimero de Didrias 45 Tarifa 0,10
Valor da(s) Diaria(s) 1.091,50 Taxas de Embarque 0,02
Adicional de Desiocamento 95,00 Taxas de Servico 0,00
Desconto Auxitio- Alimentaggo 0,00 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxitio- Transporte 0,00 Subtotal 0,12
Subtotal 1.186,50
= CALCULOS DESTA ETAPA
Didrias Passagens
Ttem Gastos Nacionais 8 Gastos Nacionais (RS )
Valor Atual 0,12
Valor Atual 118650
Valor Pago 0,12
Valor P 0,00 -
200 Valor Atual Restituicao 0,00
Valor Devolvido 0,00 -
Valor Pago Restituigao 0,00
Direrenca 1.186,50 .
Valor Devolvido Restituisao 0,00
Diterenca 0,00
= PARCELAS PREVISTAS
Data de Vencimento = Valor (R$) &
o 29/10/2014 1.186,50
Total 1.186,50
| Empenho |
| Disria Nocional 201013000012014NE000001 |
* CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM
Item Didrias Passagens Item Valores em RS
Pago 0,00 0,12 Didria 1.186,50
A Pagar 1.186,50 0,00 Passagem 0,12
Devolvido 0,00 0,00 Restituicso 0,00
A devolver 0,00 0,00 Total em RS 1.186,62
Total em RS 1.186,50 0,12
= HISTORICO DE ANTECIPAGAO, PRORROGAGAO/COMPLEMENTACAO DA VIAGEM
| Nimero da PCDP & Periodo da Viagem B Data/Hora Criagao/Moificagao s
| Nenhum registo fof encontrace. |
Soluucho SERPRO - Servicn Federal de Processamento de Dados

Menu > Consultas > Situagdo da Solicitagdo > DETALHES - Figura 100
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O Ordenador de Despesas antes de realizar a aprovacao, podera expandir e
verificar todos as informacdes da PCDP's, caso necessario. Exemplos: anexos da
viagem, demonstrativo da solicitagdo de viagem, roteiro da viagem, diarias
internacionais, quadro de totalizagbes, calculos desta etapa, parcelas previstas,
de da de

antecipagao/prorrogagao/complementacao da viagem.

consolidagao gastos viagem, histérico

4.24— Clicar no icone + em “Anexos”.

O sistema exibira todos os arquivos que foram anexados, podendo a
qualquer momento realizar o download, conforme figura 101.
[,_\ i | Vera Holanda SAIR
\L‘\!‘?eckl?ll: Ano: 2014 x| Orgdo: MP - Ministério do Planej to, O

PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP

Ik L

| SOLICITAGAD | APROVAGAO EXECUGAOD

Vocé esta aqui: Aprovagdo )» Ordenador de Despesas »» DETALHES

) MENSAGENS INFORMATIVAS
» Senhor aprovador, esta pedp foi solicitada com prazo inferior a 10 dias.

« Todos os bilhetes dessa PCDP ja foram emitidos.

= INFORMACOES DA VIAGEM

Viagem em Grupo:
Sim

Descrigao do Motive da Viagem:

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Sim

Solicitado por: ﬂrg&o do Solicitante: Data da Solicitaca da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao

Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 07/07/2014 a 11/07/2014

Motive da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no fluxo:

Macional - Treinamento Macional Clique aqui

Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Cligue aqui Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Copa FIFA 2014 - Simultnea. CAPACITACAO PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAD DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP.

= ANEXOS DA VIAGEM 4.24
MNome do Documento Tipo do Documento Usudrio Data Inclusdo Observacoes Valido? Abrir
1 Autorizacao Autorizacao Formal Vera Holanda 03/11/2014 --- Sim i

Menu >Aprovacgéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 101

4.25 — Clicar no icone + em “‘Demonstrativo da Solicitagdo de

Viagem”.

O sistema exibira seguintes itens, conforme figura 102.
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4.25.1 — Roteiro da Viagem;

4.25.2 — Diarias Nacionais e/ou Diarias Internacionais, se for viagem
internacional;

4.25.3 — Passagens Nacionais e/ou Passagens Internacionais,
conforme o caso;

4.25.4 — Quadro de Totalizagoes;
4.25.5- Calculos desta Etapa;

4.25.6 — Parcelas Previstas.
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- [ ermbolanda T e
\’@‘SCDP Ano: 2014 ~| Orgdo: MP- ério do Plai o

' wersdo 2.1.27 -
| SOLICITACAO | APROVACAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP
- - . 1+ ik & e mlicit: a5 @
Vocé estd agui: C » gdo da ¢ao » DETALHES | ar & | B @& E
= INFORMA(;(")ES DA VIAGEM
Solicitado por: 6rg§o do Solicitante: Data da ca da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEMANDRE SILVA Convidado 07/07/2014 a 11/07/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no fluxo:
Macional - Treinamento Macional Clique aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Cligque aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Sim Governo: Clique aqui
Sim
Descricao do Motivo da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultnea. CAPACITACAO PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAD DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP.
= ANEXOS DA VIAGEM
Nome do Documento Tipo do Documento Usuario Data Inclusdo Observacoes Valido? Abrir
1 Autorizagdo Autorizacdo Formal “era Holanda 03/11/2014 --- Sim i

DEMONSTRATIVO DA SOLICITACAO DE viAGEM 4.25

+ ROTEIRO DAVIAGEM 4.25.1

+ DIARIAS NACIONAIS 4.25.2

+ PASSAGENS NACIONAIS 4.25.3

+ QUADRO DE TOTALIZACOES 4.25.4

+ PARCELAS PREVISTAS 4.25.6

Soluggo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Consultas > Situagdo da Solicitagdo > DETALHES - Figura 102
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4.26 — Clicar no icone + em “Consolidagao de Gastos da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a movimentacéao financeira da viagem,

conforme figura 103.

'SCDP

&

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Usuario Treinamento

Nome do Proposto:
ALEXANDRE SILVA

Motivo da Viagem:
Nacional - Treinamento
Histérico:

Clique aqui

Viagem em Grupo:
Sim

Orgio do Solicitante:
Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao

Tipo de Proposto:
Convidado

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:

Ano: 2014  ~| Orgdo: MP- do Plar o .
Vers3o 2.1.27
‘ SOLICITAGAOD ‘ APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP
Vocé estd aqui: C » gdo da ¢do » DETALHES | r &4 | @& E

Data da Solicitagao:
29/10/2014

Periodo da Viagem:
07/07/2014 a 11/07/2014

Posi¢ao da PCDP no fluxo:
Clique aqui

Bilhetes:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Nimero da PCDP:

Encaminhamentos:

001775/14

Clique aqui

Sim

Descrigao do Motivo da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultinea. CAPACITACAO PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAQ DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDR

DEMONSTRATIVO DA SOLICITA(;.&O DE VIAGEM

#+ ROTEIRO DA VIAGEM

CONSOLIDAGAO DE GASTOS DA VIAGEM  4.26

Item Didrias Passagens Item Valores em R$
Pago 0,00 0,12 Didria 1.186,50
A Pagar 1.186,50 0,00 Passagem 0,12
Devolvido 0,00 0,00 Restituicao 0,00
A devolver 0,00 0,00 Total em R$ 1.186,62
Total em R$ 1.186,50 0,12

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Menu > Consultas > Situagdo da Solicitagdo > DETALHES - Figura 103
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427 — Clicar no icone + em “Histérico Antecipagao/

Prorrogacao/Complementacao da Viagem”.

O sistema exibira os dados relativos a este item, conforme figura 104.

| Vera Holanda | SAIR

~
@ ‘SCDP Ano: 2014 ~| Orgdo: MP - Ministério do Planej to, O to ...

Versdo 2.1.27

| SOLICITAGAD | APROVAGAD EXECUGAOD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP
Vocé esté aqui: Consultas ) Situagao da Solicitagao 3> DETALHES Bl oo E

= INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitado por: ér_qéo do Solicitante: Data da Solicitaga N da PCDP:
Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 07/07/2014 a 11/07/2014
Motive da Viagem: Viagem: Posigcdo da PCDP no fluxo:
Macional - Treinamento Macional Clique aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Sim Governo: Clique aqui
5im

Descrigao do Motive da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultinea. CAPACITACAO PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAD DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDR

= HISTORICO DE ANTECIPACAO/PRORROGAGAO/COMPLEMENTACAO DA VIAGEM 4.27

Numero da PCDP ko] Periodo da Viagem + Data/Hora Criacac/Modificacao

4>

MNenhum registro foi encontrado.

Soluggo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu > Consultas > Situagdo da Solicitagdo > DETALHES - Figura 104

O Ordenador de Despesas podera:

4.28 — Se necessario alterar o empenho, o Ordenador de Despesas
devera clicar no box Projeto/Atividade e na Descrigao/Favorecido e
escolher os itens desejados;

4.29 — Visualizar anexos;

4.30 — N&o aprovar a viagem,;

4.31 — Aprovar a viagem;
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4.32— Se necessario, clicar em no botdo “VOLTAR”, a PCDP retornara
a pagina anterior;
4.33 — Solicitar a correcao da viagem, selecionando a PCDP no

campo “Devolver PCDP”, conforme figura 105.

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade: * 4.28 Descrigao/Favorecido: * Empenho:
201013000012014NEOOODOL

i Projeto Teto por UGR j Diarias Servidor - Custeio / SLTI j

~| Mostrar Saldos dos Empenhos | Mostrar Limite Orcamentario

Observagoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifigue o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em observacdes.
Devolver PCDP: 4,33

| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

4.29 4.30 4.31 4.32

Menu >Aprovacédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 105

4.34 — Nao aprovar — Caso a viagem nao seja aprovada, o Ordenador
de Despesas devera, antes de clicar no botdo “Nao Aprovar’, no
campo Observagoes/Justificativas, informar o motivo pelo qual a

viagem n&o foi aprovada.

Apods clicar no botdo “Nao Aprovar’, o sistema exibirA a mensagem de

confirmacéao “Confirma a Nao Aprovagao”, conforme figura 106.

Clicar em “Sim”.
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+ RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACION
Aprovagao

Confirma a Na3o Aprovacao?

-

+ RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERN

Observagbes/Justificativa: A

* Antes de aprovar, verifigue o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para nao aprovar, informe o motivo em cbservaces.
. Devolver PCDP:
| ANEXOS | | NAO APROVAR | | APROVAR | | VOLTAR | j

Menu >Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 106

O sistema exibira a mensagem, conforme figura 107.

Clicar em “OK”.

Ano: 2014 | Orgdo: MP- ério do Plai o .

S
\ 'scop

Vers3o 2.1.27

SOLICITAGAD | APROVAGAO | EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAD | scDP

Viocé esta aqui: Aprovagao )» Ordenador de Despesas )» DETALHES | r & | = @™&E

= INFORMACOES DA VIAGEM

Viagem Nao Aprovada

Solicitado por: ﬁrgio do Solicitante: Data da icitaca N da PCDP:

Usuario Treinamento Secretaria de Logistica e Tecnologia da 29/10/2014 001775/14
Informacao

Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
ALEXANDRE SILVA Convidado 07/07/2014 a 11/07/2014

Motivo da Viagem: Viagem. - » Muxo:

Nacional - Treinamento Nacional Informagao

Historico: Justificz ~ Nao Aprovacao realizada com sucesso! Encaminhamentos:
Cligque aqui Cligque Cligque aqui

Viagem em Grupo: Curso M
Sim Governc
Sim

Descricao do Motive da Viagem:
Copa FIFA 2014 - Simultdnea. CAPACITACAD PARA TRABALHAR COM O SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP.

# ANEXOS DA VIAGEM

Menu >Aprovacgéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 107

4.35 — Aprovar a viagem — Apos a verificagdo do detalhamento da
viagem o Ordenador de Despesas devera clicar no botao
“APROVAR”.
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Ao clicar no botao “Aprovar’:

4351 — O sistema exibira mensagem de confirmacéo:
“‘Confirma a Aprovagao”, o Ordenador de Despesas devera
clicar no “Sim” para confirmar a aprovacao da PCDP.Conforme

a figura 108.

Observagoes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orcamentario.
* Para n@o aprovar, informe o motivo em observacoes.
Devolver PCDP:

| ANEXOS || NAD APROVAR || APROVAR || VOLTAR | j

Menu >Aprovagédo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 108

Observagao: O sistema exibira quadro informativo indicando as proximas agoes

disponiveis.

Caso a viagem a ser aprovada e o seu proposto esteja com pendéncias em
Prestacdo de Contas, apés o Ordenador de Despesas clicar em “APROVAR”, o

sistema exibira a mensagem conforme figura 109.
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| Aprovacio Ordenador de Despesas

Sr. Aprovador,

O(s) proposto(s) a seguir possui{em)
prestacdes de contas pendentes. Sao
permitidas no maximo 0 pendéncias.
Deseja prosseguir?

Propostos:

+ DANIEL DE S0UZA
6 PENDENCIA(S)

APROVAR

pluggo SERPRO - Servigo Federa :

Menu .>Aprovag:§o > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 109

O Ordenador de Despesas podera aprovar ou nao a viagem.

Ao clicar em “Sim” (prosseguir a viagem), o sistema exibira a tela com
informacéao das préximas acoes.

Ao clicar em “Nao” (ndo prosseguir a viagem), a PCDP continuara

aguardando ou n&o a aprovagéo do Ordenador de Despesas.

4.36 — Devolver PCDP - Caso seja necessario solicitar a corregao da
viagem ou da passagem, o Ordenador de Despesas devera registrar,
no campo Observagoes/Justificativas, o motivo pelo qual foi
devolvida a PCDP.

Depois devera clicar no pop-up “Devolver PCDP” e selecionar o perfil
“Solicitante de Viagem” para alterar os dados da viagem ou
selecionar Proponente para alterar os dados da viagem, conforme

figura 110.
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Data de Vencimento v Valor (R§) ¥

[+ ] 09/06/2014 2.000,70
Total 2.000,70
Empenho
Didria Nacional 201013000012014NECOOOOL

Observacdes/Justificativa:

* Antes de aprovar, verifiqgue o saldo do empenho e do teto orgamentario.

* Para ndo aprovar, informe o motive em observagtes.
Devolver pcop: 4.36

‘ AMNEXOS || NAD APROVAR || APROWVAR || VOLTAR | El

_____________________________________________________________________________________________________________ Solicitante de Viagem S
Proponente

* Campos de preechimento obrigatdrio

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Menu >Aprovagéo > Ordenador de Despesas > DETALHES - Figura 110

Observagoes:
1 — O Ordenador de Despesas nao podera aprovar a propria despesa.

2- As PCDP's ndo aprovadas ficardo no histérico com status de "NAO

APROVADA".
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