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- A União, por intermédio do Ministério do Planejamento, 
Orçamento e Gestão, firmou com o Banco do Brasil, o Contrato 
Administrativo nº 01/2014-CENTRAL, para a prestação de 
serviços de emissão e administração de Cartão de Pagamento 
do Governo Federal – CPGF – Passagem Aérea;

- O "Contrato de Prestação de Serviços, Emissão e 
Administração do Cartão de Pagamento do Governo Federal" 
estabelece:
  A Unidade Gestora;
  As permissões; 
  O valor máximo por transação;
  A compra pela internet;
  Os filtros de utilização (4 Cias. Aéreas).
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- O Ordenador de Despesa, quando do cadastramento do 
cartão, deverá indicar o ramo de atividade – Companhias 
Aéreas, bem como seu limite de utilização;

 
- Sugere-se que o limite de utilização dos portadores esteja 

vinculado ao limite de utilização da rubrica de Passagem 
Aérea estabelecido para a Unidade Gestora; 

- Os cartões poderão ser emitidos por Secretaria, por Unidade
 Gestora, por Diretoria, ou, apenas um cartão para toda o 

órgão ou entidade, a critério do Ordenador de Despesa;

- A quantidade de cartões define a quantidade de faturas a
 serem emitidas e pagas.



MINISTÉRIO DO PLANEJAMENTO

- Sugerimos que o Órgão Beneficiário entre em contato com 
o seu gerente de relacionamento do Banco do Brasil para 
melhor instrução sobre o preenchimento e entrega dos 
documentos necessários à emissão do cartão de 
pagamento;

- Ao confirmar a adesão ao CPGF – Passagem Aérea, 
automaticamente o órgão beneficiário torna-se participante 
do Credenciamento 01/2014 – Central/MP;

- O Portador do cartão deverá ser a autoridade responsável 
pela autorização das despesas de viagem (diárias e 
passagens) no SCDP, não havendo óbice para delegação. 
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- Após o cadastramento do Centro de Custo junto ao Banco 
do Brasil, antes de receber o cartão, o portador deverá se 
dirigir a qualquer agência de relacionamento para proceder ao 
desbloqueio do cartão e cadastramento de senha;

- Esse passo é imprescindível para que ocorra o envio do 
cartão pelo Banco do Brasil;

- De posse dos dados do CPGF – Passagem Aérea, o Órgão 
Beneficiário, o perfil Titular do Cartão deverá adotar 
procedimentos de inclusão do cartão no SCDP.
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EMPENHOS NO SIASG
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- A área financeira do Órgão Beneficiário é responsável por 
realizar os empenhos no SIASG e cadastrá-los no SCDP;

- Os empenhos deverão ser distribuídos entre a Compra Direta e 
a Agência de Turismo, conforme necessidade do Órgão 
Beneficiário;

- Importante nomear de forma clara os empenhos, para que o 
Solicitante de Viagem e o Solicitante de Passagem identifique 
facilmente o empenho a ser escolhido.
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Usar obrigatoriamente essa UASG. 
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Usar a UG de sua instituição. 
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- Caso tenha sido criada uma nova Unidade Gestora para a 
compra direta, será necessário enviar Ofício ao Departamento 
de Logística do MPOG, solicitando o cadastramento da UASG 
no SIASG;

Departamento de Logística do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão 
Esplanada dos Ministérios Bloco C - 3º andar CEP 70.046-900 – Brasília/DF

- Necessário informar todos os dados da UASG (número, 
endereço completo, CEP, telefone de contato, responsável pela 
Unidade, etc).

- Cópia do Ofício deverá ser encaminhada para o e-mail 
central.gestao@planejamento.gov.br para que proceda com a 
descentralização do contrato no SIASG para a UASG informada.



Obrigado!
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