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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- A Uniao, por intermédio do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, firmou com o Banco do Brasil, o Contrato
Administrativo n°® 01/2014-CENTRAL, para a prestacao de
servicos de emissao e administracao de Cartao de Pagamento
do Governo Federal — CPGF — Passagem Aérea;

- O "Contrato de Prestacao de Servicos, Emissao e
Administracao do Cartao de Pagamento do Governo Federal"
estabelece:

< A Unidade Gestora;

< As permissoes;

<0 valor maximo por transacao;

- A compra pela internet;

< Os filtros de utilizacao (4 Cias. Aéreas).
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- O Ordenador de Despesa, quando do cadastramento do
cartao, devera indicar o ramo de atividade — Companhias
Aéreas, bem como seu limite de utilizacao;

- Sugere-se que o limite de utilizacao dos portadores esteja
vinculado ao limite de utilizacao da rubrica de Passagem
Aérea estabelecido para a Unidade Gestora;

- Os cartoes poderao ser emitidos por Secretaria, por Unidade
Gestora, por Diretoria, ou, apenas um cartao para toda o
orgao ou entidade, a critério do Ordenador de Despesa;

- A quantidade de cartoes define a quantidade de faturas a
serem emitidas e pagas.

EEEEEEEEEEEEEE

Ministério do -~
Planejamento -
P ED =} R A



MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- Sugerimos que o (')rgéo Beneficiario entre em contato com
0 seu gerente de relacionamento do Banco do Brasil para
melhor instrucao sobre o preenchimento e entrega dos
documentos necessarios a emissao do cartao de
pagamento;

- Ao confirmar a adesao ao CPGF — Passagem Aeérea,
automaticamente o orgao beneficiario torna-se participante
do Credenciamento 01/2014 — Central/MP;

- O Portador do cartao devera ser a autoridade responsavel
pela autorizacao das despesas de viagem (diarias e
passagens) no SCDP, nao havendo obice para delegacao.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

ANEXO I

Cartio de Pagamento do Governo Federal
Z2 BANCO DO BRASIL A e e

Ao concluir ou interromper o preenchimento deste formmlarno, se desejar salve as informagctes antes
de clicar no botio "Imprimir' ou fecha-lo. Vide onentagdes no botio "Ajuda’.

Ha dados para recuperar?
Unidade Gestora

CINPY Codigo da Umidade Gestora

| A

MNome

MNome a constar do cartio Limite de utilizacio W alor sem

| | centavos

Ag relacionamento Prefixo N da conta de relacionamento Conta

| sem o | sem dv

Enquadramento da Unidade Gestora

Corporate

Endereco da UUmidade Gestora

Bairro/Thstrito hIvnicipio

UEF CEP DI Fone Famal Fax

Permissdes _

Saaque Compra parcelada Uso no exterior
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

ANEXO II

Cartio de Pagamento do Governo Federal
Z2 BANCO DO BRASIL Cadastro de Centro de Custo

Ao concluir oun mterromper © preenchimento deste formmulario, se desejar salve as informacdes antes
de clicar no botio 'Imprimir' ou fecha-lo. Vide onentacdes no botio "Ajuda’.

Ha dados para recuperar?
Unidade Gestora
CTNET Codigo da Umnidade Gestora

Mome

Obs: MNa inclusio de Unidade de Faturamento para Centro de Custo ja cadastrado, informar
soments o n° e o nomes do Centro de Custo a que vai estar vinculada

Centro de Custo
™N° do Centro de Custo MMome do Centro de Custo

Tipo de Centro de Custo

CINPT do Centro de Custo (se diferente da Unidade Gestora))

CPF do representante autonizado do Centro de Custo

MNome do representante autorizado do Centro de Custo

Protecio Ouro Limite de utilizacio para o Centro de Custo I Yalor sem
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

ANEXO III

Cartdio de Pagamento do Govermo Federal
ZZ BANCO DO BRASIL AR i

Ao concluir ou interromper o preenchimento deste formmulario, se desejar salve as informagcdes antes
de clicar no botfo "Tmprimir’ ou fecha-lo. Vide ornentacdes no botio "Ajuda’.

Ha dados para recuperar?
Umdade Gestora

CINPY Codigo da Umidade (Gestora
o

!JH“ do Centro de Custo MNome do Centro de Custo
!JH“ da Umidade de Faturamento L[emdlﬂ somente no cCaso

I de faturamento centralizado
MNome da Unidade de Faturamento

Portador
CPF Mome
Data de Nascimento MNome a constar do cartio

Preenchimento obrnigatonio para portador com faturamento individual
A odncia de déebato (L) N da conta corrente () para
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- Apos o cadastramento do Centro de Custo junto ao Banco
do Brasil, antes de receber o cartao, o portador devera se
dirigir a qualquer agéncia de relacionamento para proceder ao
desblogueio do cartao e cadastramento de senha;

- Esse passo € imprescindivel para que ocorra o envio do
cartao pelo Banco do Brasil;

- De posse dos dados do CPGF — Passagem Aérea, o Orgdo
Beneficiario, o perfil Titular do Cartao devera adotar
procedimentos de inclusao do cartao no SCDP.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

EMPENHOS NO SIASG
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- A area financeira do Orgao Beneficiario € responsavel por
realizar os empenhos no SIASG e cadastra-los no SCDP;

- Os empenhos deverao ser distribuidos entre a Compra Direta e
a Agéncia de Turismo, conforme necessidade do Orgao
Beneficiario;

- Importante nomear de forma clara os empenhos, para que o
Solicitante de Viagem e o Solicitante de Passagem identifique
facilmente o empenho a ser escolhido.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

PASSD 1

(SIASG ( ST.INTEG.DE ADMSERV.GERAIS

)

NIO1 USUARIO - LUCI

sr3sesssassssssssss ATENCAO — AMBIENTE DE PRODUC AQ DO SIASG

FEEEEEEESESEEE

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTEER>

SICAF - 3I8T. CAD UNIE. FORNECEDOEES

SICON - GESTAOLDE CONTFATO i
SICONV - SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS
SIDEC - DIVULGACAO ELETRONICA COMPEAS
SIBME - MINUTA DE EMPENHO

SISPP - PRECOS PERATICADOS

SISEP - 3ISTEMA DE EEGISTRO DE PFRECO
TABELAS - TABELAS DE APOIO AQSIASG
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

PASSOD1

__AIASG SBME ( MINUTA DE EMPENHO
)
NIO1 USUARIO: LUCI

ssxz3sasessssssssss ATENCAO —- AMBIENTE DE PRODUC AO DO SIASG

EEEEEEEEEEEEEE

POSICIONE OCURSOR NA OPCAO DESEJADAE FRESSIONE <ENTER=

EMPATUAL - EMPENHO ATUAL
Elf[E"CD"-JPLE"-JI— EMPENHO DE CONTEATO CONTINUADO
MPEXEDESC - EMPENHO EXEC. DESCENTEALLIZADA

EMPORIGINA - EMPENHO ORIGINAL
EMPPEXT - EMPENHO DE PARTEXTR. N3G

EMPSUFUNDO - EMPENHO SUPRIMNENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO - PEE-EMPENHO
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

PASS0 3

_ SIASG SISME EMPEXEDESC ({ EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZFADA )
NIO1 USUARIO :LUCI

rrREmsssrrseveesssss ATENCAO — AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASG

EEEEEEEEEEEEEE

POSICIONE O CURESOR NA OPCAO DESEJADA EPRESSIONE<ENTER=

ENUEMPDESC = ANULACAO EMPENHO EXEC. DESC.
ENVEMPDESC = ENVIA EMPENHO EXEC. DESC.

GERMINDESC = GERA MINUTAEXEC. DESC.
RANUEMPDES = ANULACAO EMPENHO EXE DESCRDC
REFEMPDESC = REFORCA EMPENHO EXEC. DESC.

RENVEMPDES = ENVIA EMPENHO EXEC DESC RDC
RGERMINDES = GERA MINUTA EMPE EXE DESRDC

REEFEMPDES = REFORCA EMPENHO EXEC DESCERDC
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

PAN04

o[4S SINME EMPEXEDENC, GERMINDENC  GERAMINUTA EAEC. DEXC.)
DATIA.S0IND  HORA:1T303  UAUARIO:LC
VAN 110381 - DIVISAQ DEDIARIAS E PASSAGENS

U!LEGD{]C[]\]THATG i ""1.' Usar obrigatoriamente essa UASG.
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FA550 3

3IASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC( GERAMINUTAEXEC. DESC.)
DATA:0901201)  HORA:173720  USUARIO:LUCI
UASG: 201037 - CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATAGOES - CENTRAL

[P0 - 30- CONTRATC

NUMERQ:l X4
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PASSO 6

SIASG SISME EMPEAEDESC GERMINDESC ( GERAMINUTAEXEC. DESC.)
DATA: (90172013 HORA: 173720 USUARIO:LUCI
UASG: 201037 - CENTRAL DE COMPEAS E CONTRATAGGES - CENTRAL

TIPO : 30 - CONTRATO
NUMERQ: 00001 2014

EMPENHO

UNIDADEGESTORA 110381 Usar a UG de sua instituigso.
GESTAD - 00001
MINUTA DE EMPENHO -
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PASSO T

SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC { GEFA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/012015 HORA: 17:39:05 USUARIO:LUCI
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPEAS E CONTEATAGOES - CENTEAL

UG - 110581
GESTAOD - 00001

DATADE EMISSAO  : 02012013
FONTE

PTRES -

NATUREZA DA DESPESA -
PLANOINTERNO

UGR

CNPJ/CPF FAVORECIDO :00000000/0001-91 BANCODOBRASIL SA
1-SERVICO2-MATERITAL :

MODALIDADE EMPENHO _
TIPO DE COMPREA 07 INEXIGIBILIDADE

NUMEROPEROCESS0O 0300100004 7201463
VALOER EMPENHO ;
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Passo §

Quantidade: 01

Item do contrato: 2

Descricio: contratacio de passagem aérea junto a companhia credenciada
Codigo do servico: 2582-8

ND/Sub-item: 339033/01
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

- Caso tenha sido criada uma nova Unidade Gestora para a
compra direta, sera necessario enviar Oficio ao Departamento
de Logistica do MPOG, solicitando o cadastramento da UASG
no SIASG;

Departamento de Logistica do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
Esplanada dos Ministérios Bloco C - 3° andar CEP 70.046-900 — Brasilia/DF

- Necessario informar todos os dados da UASG (numero,
endereco completo, CEP, telefone de contato, responsavel pela
Unidade, etc).

- Copia do Oficio devera ser encaminhada para o e-mail
central.gestao@planejamento.gov.br para que proceda com a
descentralizacao do contrato no SIASG para a UASG informada.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Obrigado!
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