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Termo de Indiciacao

— Quando deve ser feito?

Encerrada a fase instrutéria e tendo a comissdo obtido elementos de prova

suficientes para caracterizar a materialidade e a autoria dos atos lesivos previstos
na lei 12.846/13 e 8.666/93;

— O que deve conter?
* Breve Histérico
« Especificacdo dos fatos ilicitos imputados a Pessoa Juridica;

* Apresentacao dos indicios e das provas coletadas;

« Tipificagdo (enquadramento) dos atos lesivos;

N

» Conclusao; .
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Termo de Indiciacao

— Qual a importancia do Termo de Indiciacao?

« Delimitar o objeto da acusacéo;

« Garantir ao ente privado gue tenha ciéncia das irreqularidades

Imputadas;

* Respeito aos principios do contraditorio e da ampla defesa.

Observacao: Em regra, apds a defesa escrita a CPAR nao podera acrescer.

fatos novos nao insertos no termo de indiciacao. B
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3. Modelo de Termo de Indiciacio

MINISTERIO
Orgio/Entidade
COMIZSA0 DE PROCESS0 ADMINISTRATIVO DE RESPOMSABILIZACAD ne
(Endereca] )
[Telefone e endereco de correio eletronico)

TEEMO DE INDICIACAD

1. A Comissdo de Processo Administrative de Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria
n2 yde_ de de Z0__, publicada no DLOU n2 _, de_ de de Z0 prorrogada
]:-E-]a Portariz nd yde_ de de2D_ pul.'lll.ca.da.m DL 2 _yde__ de de Z0__,

todas do [AUTEIR]DA.DE COMFPETENTE), gue apura as irregularidades a.paum-:las nos autos do
processo ns , apes o exame das provas coletadas no decorrer da instrucdo quanto 4 empresa

» CHP] n2 . da por ultimada a fase instrutéria e, nos termas do artigo 15 da
Portaria CGU n® 510, de 07 de abril de 2015, alterada pela Portaria OGU n® 1,381, de I3 de junho de
2017, INDICIA a citada pessoa juridica, devidamente identificada e qualificada nos autos, pelos fatos,
fundamentos e provas descritos a seguir:

1 - DO BEREVE HISTORICO
(Descripdo sucinta dos antecedentes que resuitoram na instzurepdo do processo).
II - DS FATOS E SEUS FUNDAMENTODS

(Descripdo dos fatos e seus fundamentos fAticos e juridicss, de modo o suportar as conclusdes da
Comissda)

Assim sendo, esta Comissdo entende que a empresa deve ser INDICIADA pelos
seguintes fatos:

a
b.
o

IIT - DAS PROVAS

(Lister aqui a relapdo das provas citodos no item anterior gue suportam ¢ decisdo da Comissdo e as
folhas do processo em que podem ser localizadas, bem coms a5 normas juridicas que a ComissSo
considera terem sido violadas).

IV - DD ENQUADRAMENTO DAS CONDUTAS

Quanto 3 tpificacdo da condurta para este fato, entende-se que se en.quaflra oMo TANSEressan ao
artigo da Lei n? ,ofcart da Lein®

50

(Listor oz artiges e incisos que correspondem & conduta supostameante irregular)
V- CONCLUSAD

Colhidas as provas documentais e testemunhais, ndo se pode, por ora, dar por encerrado o presente
PAR contra a supracitada investigada, devendo, assim, avangar & etapa processual seguinte que € a
INDICIACAQ, momento em que a até entSo investigada responderd, doravante, na condigdo
de INDICIADA, na proporcic dos tHpos disciplinares infringidos e acima expostos.

Assim sendo, restando devidamente comprovado que, a principio, a indiciada praticou os ilicitos
administratives acima mencionades, esta Comissio de Processo  Administrative de
Responsabilizacio determina, nos termos dos artigos 10 e 11 da Lei n2 12,846/2013, ofc art. 92, 55
3% g 42, do Decreto n® 8.420,/2015 e art. 18 da Portaria CGU n® 910,/2015, a imediata INTIMACAO da
indiciada para que esta apresente DEFESA ESCRITA no PRAZD DE 30 (TRINTA) DIAS A CONTAR
D0 RECEBIMENTO D0 MANDADD DE INTIMACAO, sendo-The assegurados os direites de vista e
copia dos autos.

Local. _ de de Z0__,

NOME
Presidente da Comissdo

NOME
Membro da Comissio



Exculpacao

Quando a Comisséao deve exculpar e abster-se da realizacao
do termo de indiciacao

A CPAR s0O devera exculpar o ente na hipotese de restar devidamente

comprovada a negativa de autoria (PJ) ou a inexisténcia de fato, de
forma motivada.

(*) A insuficiéncia de provas ndo € motivo, nesse momento, para

absolver a PJ ou determinar o arquivamento do processo. Nessa etapa
vigora o principio do in dubio pro societate. :
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Relatorio Final

30
dias

Termo de oM Omissao Relatorio
Indiciacao =v@ da Defesa Final

Possibilidade de
reabertura da
Fase Instrutéria

Termo de 30 Solicitacao de
Indiciacdo dias novas provas

(*) Portaria 910/15 da Controladoria-Geral da Uniao

AAAAAAAAAAA
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Relatorio Final

Concluidos os trabalhos de apuracdo e a analise da defesa escrita, a CPAR
elaborara relatorio a respeito dos fatos apurados e da eventual responsabilidade
administrativa da pessoa juridica, no qual sugerira, de forma motivada, as

sanc¢des a serem aplicadas, a dosimetria da multa ou o seu arquivamento*.

A comissdo devera, ao cabo da apuracdo que conduziu, ser conclusiva a
respeito de que os fatos apurados configuram atos lesivos a administracao publica

(Art. 5°, da Lei 12.846/13) e se eles podem ser imputados a pessoa juridica que

figurou como parte no PAR.*

N

*Fonte: Manual de Responsabilizacdo Administrativa de Pessoa Juridica da CGU
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Relatorio Final

Resumo dos Fatos

— Apresentar o objeto da apuracao;

— Especificar como os fatos vieram ao conhecimento do Poder
Pablico;
— Historico do PAR:

% Sindicancias prévias; Relatorios de Auditorias; Notas Técnicas e Pareceres

Juridicos

Importante: Sempre que houver mencdo a documento presente no Processo, € necessario ‘
relacionar o respectivo numero do SEI no Relatério Final.
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Aspectos Formais

» Listar as Portarias de instauracao, prorrogacdo e reconducao com as

respectivas datas de publicacéo;
 Nome da Empresa e CNPJ, caso existente;

« Apresentar a atuacdo do Colegiado, elencando as atas deliberativas e

demais expedientes formais produzidos; (ndo € preciso transcrever o

conteudo das atas, basta a referéncia no SEI)

\
N

Importante: Cabera a Comissdo checar a competéncia da autoridade instauradora bem como
possiveis impedimentos de seus membros.
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Aspectos Formais

« Evidenciar em que momento e como se deu 0 acesso aos autos durante

todo curso do Processo ao(s) acusado(s);

* Expor todos pedidos protocoladas pelos acusados e as medidas

adotadas;

Importante: A comissao deve notificar pessoalmente a empresa sobre a existéncia do processo na )
qual figura como acusado, a fim de que possa realizar os atos de defesa que desejar. ‘
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Aspectos Formais

» Expressar o devido atendimento quantos as formalidades exigidas
na Notificacdo Prévia;
* Observancia ao atendimento das intimacdes (art. 15-A; Art. 16; )

 Apreciar as questdes faticas e juridicas, manifestando quanto as

questoes juridicas;

» Abordar eventuais incidente ocorridos no curso do apuratorio e

seus respectivos desfechos. S




Aspectos Materials

* Evidenciar que a Comissao utilizou-se de todos os meios probatorios admitidos em lei,

bem como realizou todas as diligéncias necessarias a elucidacéo dos fatos;

* Manifestar-se sobre todas as questdes apresentadas pela defesa;

- Razoabilidade da concluséo (MOTIVACAO):

— Inocéncia ou responsabilidade da pessoa juridica

— Conformidade com as provas
— Justa tipificacdo do ato lesivo

— Metodologia utilizada na adequacéo da dosimetria da sancéao

— O RF deve ser imparcial, em linguagem objetiva e sem adjetivacdes, evitando digressdes e consideracbes de

4

J/
v

N

natureza pessoal.
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Conclusao do PAR

Havendo concordancia da Corregedoria-Geral com o Relatério Final, a autoridade ira
intimar a pessoa juridica para manifestar-se, caso queira, no prazo maximo de 10
(dez) dias.

Transcorrido o prazo para alegacbes finais da empresa, devera a D. Consultoria
Juridica manifestar-se para que a autoridade competente realize o julgamento, em

consonancia com o 8 2, Art. 6° da Lei n© 12.846/2013.
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Analise de Relatério Final

Relatério Final

ToOpicos

Check Box

Descricdo do objeto do PAR

Breve histérico dos fatos que ensejaram a instauracdo do PAR

Lista das Portarias (instauragdo / prorrogacao / reconducgao / substitui¢éo)

Quais as atividades foram desenvolvidas pela Comissdo? Houve o
esgotamento das diligéncias?

Data; Meio e Cientificacdo de intimacdo da pessoa juridica acusada

Modo de concessdo e acesso aos autos (contraditorio e ampla defesa)

Houve Exculpacdo? Foi devidamente motivada?

Andlise da defesa e pedidos protocolados

Ha elementos gue atestam a materialidade? A CPAR os identificou?

Correto enquadramento do ato lesivo (tipicidade)

Ha elementos gue comprovam a responsabilidade da PJ (autoria)?

Proposta motivada de aplicacdo de sancdo

Critérios gue foram considerados no célculo de eventual multa

Recomendacoes
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