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Checklist - PAR

Passo a passo elaborado por esta Coordenacdo com intuito de facilitar os
trabalhos realizados pelas Comissbes, norteando sobre cada etapa a ser seguida
bem como orientar de maneira pontual as providéncias essenciais a serem tomadas
em cada fase da apuracao.




CHECKLIST / PASSO A PASSO RITO PROCEDIMENTAL / COMISSOES DISCIPLINARES |

| Processo de Apuragao de Responsabilidade de Pessoa Juridica - PAR |

Instaurado o Processo de Apuracdo por meio da publicacdo da Portaria de designacéo de servidores, através do Diario Oficial
da Unido, serd concedido acesso aos autos do Processo através do sistema SEI, devendo a Comisséo, apartir de entdo, seguir o
passo a passo abaixo apresentado através do Checklist:

Ordem
dos Atos

DESCRICAO DOS ATOS Documento | Check box

SEI

Elaborar Ata de instalacdo e de inicio dos trabalhos - Enviar oficio comunicando a autoridade
instauradora e proceder com a leitura dos autos.

1 o
Orientacdo: Todas as Atas sempre deverdo conter a assinatura de ambos os membros da Comisséo.

Analisar questoes de impedimento, suspeicao e regularidade da condicao de presidente
| membro. Art.10, § 22 da Portaria CGU n° 910/2015
Identificar e delimitar de maneira clara a pessoa juridica acusada e os fatos ilicitos
apurados.
Notificar a pessoa juridica sobre a abertura do PAR para acompanhar todos os atos
instrutérios e para, no prazo de 10 (dez) dias, especificar as provas que pretende
produzir. Art.13 da Portaria CGU N°910/2015

20

30

Orientacdo 01: Esta notificacédo Inicial devera ocorrer por meio de AR, ou via eletrénica com
confirmagéo de recebimento, ou mesmo através da propria Comisséo que entregara pessoalmente ou
por Secretério ad hoc. Art. 7° do Decreto 8.420 e Art® 12 da Portatia CGU N°910/2015

40

Orientacdo 02: Devera ser concedido acesso externo a PJ acusada por 180 dias. Caso haja
necessidade de reconducéo, podera ser concedido novo periodo de acesso.
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ATOS DE INSTRUGAO PROBATORIA

50

Ata de Deliberacdo: realizar diligéncias e/ou oitiva de testemunhas, em busca de
provas para amparar a formacédo da conviccédo por parte da Comisséao

Orientacdo 01: Podem decorrer tanto de iniciativa da propria comisséo, quanto a pedido da empresa,
visando garantir o principio da ampla defesa e contraditério.

Orientacdo 02: Importa registrar que a empresa devera identificar nominalmente cada testemunha que
deseja ouvir, ndo sendo possivel a identificacdo genérica ou remisséo aos autos judiciais, sob pena de
aceitacédo do rol que a comissdo definir ou identificar na Acdo Penal.

60

Notificacdo para oitiva de testemunhas respeitando o prazo de trés dias Uteis de
antecedéncia da data de realizacgao. (modelos pdgs. n? 32 e 33)

Orientagdo 01; Aqui ndo cabe imposicéo na quantidade de testemunhas arroladas. A Comisséo tem
prerrogativa para deferir testemunhas oculares e indeferir aquelas meramente abonatdrias. Nestes

titimos, o depoimento podera ser reduzido a termo (digitado), assinado e com reconhecimento de firma.

Orientacdo 02: As testemunhas s6 poderdo receber o termo de oitiva ao final de toda a instrucéo
probatdria, ou seja, somente apds o encerramento da instrucdo processual. Art. 15-A da Portaria CGU
N°910/2015

?D

Ata de Deliberagdo: para encerramento da instrucdo e intimagdo da empresa.

Orientacédo 01: Intimacéo da Empresa acusada para que no prazo de 5 dias especifique eventuais
provas anfes do encerramento.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
EABASTECIMENTO

——
[ ==

PATRIA AMADA

BRASIL



80

Ata de Deliberac¢do: Termo de Indiciacdo ou arquivamento do processo

Orientagdo 01: Encerrada a instrucéo do PAR e tendo a comisséo obtido elementos de prova
suficientes para caracterizar a materialidade e a autoria dos atos lesivos previstos na Lei
Anticorrupcéo, aquele colegiado elaborara um termo de indiciacdo contendo a especificacdo dos fatos,
a tipificacédo do ato lesivo, a imputacdo da pessoa juridica e as respectivas provas. Art. 16 da Portaria
CGU n®910/2015

Orientacédo 02: Se a Comisséo tiver duvidas sobre o cometimento da irregularidade, deve indiciar a
empresa baseado no principio do "in dubio pro societate”.

Orientacdo 03: Intimar a pessoa juridica para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar defesa escrita e
especificar eventuais outras provas que pretenda produzir.

Orientacdo 04: Na hipdtese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comisséo, a pessca juridica podera apresentar alegacdes escritas
no prazo de 10 (dez) dias, contado da data do deferimento ou da intimacéo de juntada das provas pela

comisséo.

Orientacdo 05: Se a Comissdo tiver certeza do ndo cometimento ou se no ambito penal o
representante legal ou o empregado da empresa foi absolvido por inexisténcia de fato ou autoria, pode-
se sugerir o arquivamento do processo, ndo efetuando a indiciacdo, desde que os fatos sejam
idénticos.

90

Analise da Defesa escrita apresentada

Orientacdo 01: Caso o prazo de 30 (trinta) dias para apresentacéo da defesa escrita tenha transcorrido
sem que a pessoa juridica tenha se manifestado, a comisséo procedera a elaboracédo do relatério final
com base exclusivamente nas provas produzidas e juntadas no PAR. Art 17. Paragrafo Unico da

Portaria CGU n°910/2015.
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RELATORIO FINAL

10°

Concluidos os trabalhos de apuracao e a analise da defesa escrita eventualmente
apresentada pela pessoa juridica, a comissao elaborara relatério a respeito dos fatos
apurados e da eventual responsabilidade administrativa da pessoa juridica, no qual
sugerira, de forma motivada, as san¢des a serem aplicadas, a dosimetria da multa ou o

arquivamento do processo. Art 17. Caput da Portaria CGU n°910/2015.

Crientacdo 01: O Relatdrio final deve se ater aos fatos e provas narrados no Termo de indiciacdo. Ndo
é admitida a incluséo de fatos e/ou provas estranhos. Caso seja necessério a inclusdo, a Comisséo
devera elaborar Ata de deliberacdo para anular o Termo de indiciacéo e intimacéo, bem como inciuir os
novos fatos, possibilitando a empresa nova defesa acerca do imputado.

Orientacdo 02: Na duvida a cerca do cometimento da irregularidade, a Comisséo deve propor o
arquivamento por falta de prova. "in dubio pro reu”

Orientagdo 03: Conclusfes possiveis: | - Aplicacdo de penalidade pelo convencimento da irregularidade. Il -
Arquivamento por falta de prova. Ill - Absolvicdo por inexisténcia do fato. IV - Necessidade de outras apuracdes

(PAD, SINAC, PAR)

11°

Encaminhar o Relatério final a autoridade instauradora para que proceda com o
julgamento

129

Elaborar Ata de encerramento dos trabalhos da Comisséao
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Solicitacdes para Orgaos externos

Sempre que necessario Oficiar 6rgdos externos, a solicitacdo devera ser feita a
Corregedoria-Geral, através do e-mail corregedoria.geral@agricultura.gov.br, a fim
de que esta solicite ao Orgdo e retransmita a resposta, quando recebida, a
Comissao.
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Solicitacoes de informacoes Fiscais

Qual o momento adequado para solicitar informacdes fiscais?
De que forma as informacdes fiscais serdo solicitadas?
e Parecer PGFN/CAT/n° 708/2017

e Outra possivel forma de obtencao do valor do faturamento bruto € a partir de registros
contébeis produzidos ou publicados pela pessoa juridica acusada.




Informacoes para contato:

Edificio sede, 2° andar, sala 218

e-mall: duvidas.comissoes@aqricultura.gov.br
fone: 61 3276 4301
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