Guia para eventos
virtuais no Youtube
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Autuar Processo SEI e tramitar para a Enagro, atentando-se

Disseminagéo do Conhecimento

1.1 - Despacho com a justificativa e objetivo do evento, com anuéncia do dirigente titular da unidade;

1.2 - Programacao do evento; e

1.3 - Autorizacio para uso de imagem e voz de cada integrante que participara da transmissao ao vivo
(para os convidados com acesso ao SEI Mapa, o documento ja conta no SEI com o nome

.
’

1.4 - Anexar os documentos listados abaixo no Processo SEI:
e Minibio dos participantes - ;
» Foto de perfil dos convidados - ;e
e Formulario com as informacdes gerais da live -
1.5 - Encaminhar o processo para a com pelo menos do evento; e

1.6 - Ap6s a realizacdo do evento, anexar a documentacio exigida pela Enagro

Promocdo de Capacitacdo

1.1 - Inserir no processo os seguintes documentos: —
o Projeto Basico de Capacitacio e Eventos; e Todos os documentos S EI
o Cépia da pagina do PDP citados encontram-se no J

1.2 - Obter as assinaturas necessarias no Projeto Basico de Capacitacio e Eventos;
1.3 - Autorizacio para uso de imagem e voz de cada integrante que participara da transmissao ao vivo
(para os palestrantes com acesso ao SEI Mapa, o documento ja conta no SEI com o nome

il

1.4 - Anexar os documentos listados abaixo no Processo SEI:
e Minibio dos participantes - ;
e Foto de perfil dos convidados - e

o Formulario com as informacodes gerais da live -
1.5 - Encaminhar o processo para a com pelo menos do evento;
1.6 - Se autorizado, realizar a capacitacio; e
1.7 - Ap6s a realizacdo do evento, anexar a documentacao exigida no Parecer Técnico ou Despacho
emitido pela Enagro

Para mais informagées, clique aqui!



http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/projeto-basico-para-eventos-de-capacitacao.docx/@@download/file/Projeto%20B%C3%A1sico%20para%20eventos%20de%20capacita%C3%A7%C3%A3o.docx
http://enagro.agricultura.gov.br/PDP/paec-aprovado
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/fluxo-evento-interno
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A @ Coletar Minibio do Palestrante/Moderador/
Expositor e congéneres:
Sugere-se que a Minibio tenha no maximo 700 caracteres.

L
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Coletar fotos de perfil dos integrantes do item 2:

A foto serd utilizada para a confeccido das artes promocionais do
evento.

— a Orientacoes Gerais sobre a estrutura/roteiro do
— T evento:

ﬂ — Sugere-se que seja realizada uma reunido com os organizadores e

_l] — | demais integrantes do evento, com o objetivo de apresentar a

o estrutura e outras informacoes pertinentes as especificidades da live.

Para acessar o modelo padrdo de apresentacdo em

Proposta de modelo de powerpoint:
¢ O host encaminhara o template de apresentacdo em powerpoint
aos convidados;
e Serda definida uma data para entrega da versdo final da
apresentacao.

Cligue aqui para obter acesso ao template.

Informacdes gerais do evento no youtube:
Proposta de redacdo com linguagem objetiva e de facil entendimento
para apresentar:
» o titulo;
¢ adescricao/objetivo do conteudo;
e onivel de acesso (publico geral ou lista fechada);
e adataeohorariodalive;e

¢ alista de hashtags. X

Acesse aqui para preencher o formuldrio.



http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/copy_of_Formulrio_Youtube_2.0vf.docx
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/Template_para_orientaes_gerais_para_eventos_online.pptx/@@download/file/Template_para_orientaes_gerais_para_eventos_online.pptx
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/Template_para_a_apresentao_palestrantes.pptx/@@download/file/Template_para_a_apresentao_palestrantes.pptx

-

X @ Ambientacgdo - Host no Streamyard:

A Enagro agendara um encontro virtual para ambientacio na

ferramenta de streaming para apresentar suas funcionalidades e
como o host (produtor) realizara a producio antes e durante o evento
ao vivo.

Para mais informacées, acesse aqui o Manual do Host.

Ambientagao - Palestrantes no Streamyard:

O Host agendard um encontro virtual para ambientacdo na
ferramenta de streaming para apresentar suas funcionalidades e
diretrizes gerais para a atua¢ido dos convidados durante o evento
ao vivo.

Para mais informagdes, acesse aqui o Manual do
Palestrante.

Z
@ Preparacdo para a live:
Apos receber as informacoées (banners, videos, tickers) dos
convidados, o host deverd personalizar o ambiente na
plataforma de streaming.

@ Identidade visual do evento:

A Enagro produzira a identidade visual do evento
e coletarad a aprovacao da unidade demandante.

//d

Os seguintes documentos sdo obrigatérios e deverdo ser
anexados ao processo no SEl que originou a demanda:

Nao se esquecal

e Minibio dos participantes - Localizado no Item 2;
o Foto de perfil dos convidados - Localizado no Item 3; e
o Formuldrio com as informacoes gerais da live - Localizado no Item 6.



http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/manual-para-o-host.pdf/@@download/file/Manual%20para%20o%20Host.pdf
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/manual-para-o-host.pdf/@@download/file/Manual%20para%20o%20Host.pdf
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/manual-para-o-palestrante.pdf/@@download/file/Manual%20para%20o%20Palestrante.pdf
http://enagro.agricultura.gov.br/cursos-e-capacitacao/arquivos/manual-para-o-palestrante.pdf/@@download/file/Manual%20para%20o%20Palestrante.pdf

Apéds o sucesso do evento, concluir o
Processo  SEl, atendendo as
informagoes necessdarias solicitadas
pela Enagro para a conclusdo dos
tipos de eventos destacados no item
1: "Dissemina¢do do Conhecimento"
ou "Promocao de Capacitacao".
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