Evento Interno
Cursos presenciais, remotos e EaD

Instruir processo no Sistema Eletronico de
Informacao - SEI.

Preencher o documento "Projeto Basico de
Capacitacdo e Eventos" (modelo existente no SEI).
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« Projeto Basico de Capacitacéo e Eventos; e

« Copia da pagina do PDP. (Apenas quando
o publico alvo é composto por
servidores(as) do Mapa).

Obter as assinaturas necessarias no Projeto
Bésico de Capacitacdo e eventos, na seguinte
ordem:

1.Assinatura do(a) servidor(a) responsavel pela
formalizagéo da capacitagéo;

2.Assinatura do(a) Coordenador(a)-Geral ou
Equivalente;

3.Assinatura do(a) Diretor(a) ou equivalente; e

4.Secretéario(a) ou equivalente da Unidade.

° Encaminhar o processo para a Unidade SEI
CDP-ENAGRO em até 30 (trinta) dias antes da
realizagao do evento.

Realizar a prestacdo de contas da capacitagéo
no prazo de 30 (trinta) dias, anexando no
mesmo processo a documentagdo exigida pelos
normativos legais.

Encaminhar o processo para a Unidade SEI §:&&
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