Licenca para Capacitacao

Instruir processo no Sistema Eletrdnico de
~ Informac&o - SEI.

Preencher o documento existente no SEI
"Solicitagéo de Licenca para capacitacéo" e anexar
os documentos necessarios indicados no
formulario.

ATENGAO: Nos casos de afastamento por
periodo superior a 30 dias consecutivos €
necessario anexar Requerimento de exoneragdo
ou dispensa do cargo em comissdo ou funcéo de
confianca.

Encaminhar o processo para a Unidade SEI CDP-
ENAGRO em até 30 (trinta) dias antes da
realizacao do evento.

Realizar a prestacdo de contas da capacitacdo no
prazo de 30 (trinta) dias, anexando no mesmo
processo a documentacdo exigida pelos
normativos legais.




