Fluxo Evento Externo
Cursos, Semindarios, Congressos,
Workshops e similares

Instruir processo no Sistema Eletronico de
Informacéo - SEI.

Anexar o0s documentos necessarios para
prosseguimento do processo indicados no item
V do documento de "Solicitagdo para

Capacitacdo Externa".

Atencao: Nos casos de afastamento por periodo
superior a 30 dias consecutivos é necessario
anexar Requerimento de exoneragdo ou
dispensa do cargo em comissdo ou funcéo de
confianca.

L3 Encaminhar o processo para a Unidade SEI
CDP-ENAGRO em até 30 (trinta) dias antes da
realizacdo do evento.
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Realizar a capacitacdo, se autorizado.

5

Realizar a prestacdo de contas da capacitagéo
no prazo de 30 (trinta) dias, preenchendo
modelo existente no SElI do documento
"Relatério final do evento de capacitacédo",
certificado de participagdo e demais solicitados
pela Enagro, quando for o caso.

-
Encaminhar o processo para a Unidade SEI DIEC. §&:]




