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1. 1°Ciclo do Mapeamento de Competéncias «

1.1.Histérico

O Decreto Federal n° 5.707, de 23 de fevereiro de 2006 que instituiu a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal no ambito da
Administracdo Publica Federal, tem como finalidade incentivar e apoiar o servidor publico em suas iniciativas de capacitagdo voltadas para o
desenvolvimento das Competéncias Institucionais e Individuais.

Nesse sentido, 0 MAPA, em novembro de 2015, firmou com a Universidade Federal do Para i UFPA o Termo de Execucao Descentralizada i
TED n°® 3/2015 comoobjetivo de fPr oc €dmeténcas Insttucionaisc ® Individusis Gerais existentes e mapear as
Competéncias Setoriais do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com vistas a desenvolvé-las no ambito da perspectiva da
gest«o de pessoas, previstas no mapa estrat®gico institucional o.

No inicio de 2016, foram realizadas as acdes de andlise documental da Instituicdo e a revisdo das competéncias organizacionais e gerais do
MAPA.

Durante os meses de marco e abril de 2016, ocorreram as Oficinas de Mapeamento nas quais foram desenhadas as Competéncias Setoriais
da maioria das unidades do Ministério. O processo se estendeu para algumas Superintendéncias (SFAs) e Laboratérios Nacionais
Agropecuarios (Lanagros). As Competéncias foram validadas e em agosto de 2017 iniciou-se o 1° Ciclo do Mapeamento de Competéncias,
através de questionario eletronico disponibilizado pela UFPA por meio do Sistema de Gestdo do Comportamento Organizacional (GESTCOM).

O 1° ciclo ocorreu entre os dias 14 de agosto e 22 de setembro. O Sistema GESTCOM ficou disponivel durante esse periodo para que 0s
servidores pudessem responder os seus Questionarios de Necessidades de Desenvolvimento. A adesdo de quase cinco mil servidores
significou uma participacédo efetiva de 68% (sessenta e sete por cento) do Ministério na acao.

No periodo, mais de nove mil questionarios foram respondidos considerando-se as autoavaliacdes e avaliacfes dos gestores. Ressalte-se a
significativa participacdo das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento i SFAS, responsaveis por 58% (cinquenta
e oito por cento) dos questionéarios respondidos, seguidas das unidades do MAPA/Sede e Ceplac com 13% de participacdo cada; Lanagros,
atingindo 11%, e INMET, com 6%.

Como resultado, foi atingida uma amostra valida de participacao para todas as unidades setoriais do Ministério. Todas com um bom percentual
de participacdo. A analise dessas informacdes subsidiara a elaboracéo do Plano Anual de Educacao Continuada i PAEC 2018.



1.2.Diagnéstico de competéncias «

1.1.1. Competéncia

E o conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes necessaria para o desenvolvimento de suas atividades em prol da Miss&o Institucional
do Orgao.

No Diagnéstico de Competéncias foram levadas em consideracdo Competéncias Transversais e Especificas das Unidades.

As Competéncias Transversais abrangem todos os servidores do Ministério e estdo subdivididas em trés categorias: administrativas, pessoais
e gerenciais.

Além dessas, existem as Competéncias Especificas que abordam as competéncias de expertise de cada Unidade. Essas competéncias foram
criadas pelos proprios servidores durante as Oficinas de Mapeamento de Competéncias e serdo alvo deste Workshop.

1.1.2. Lacuna

O termo significa distancia, lacuna, divergéncia, diferenca ou discrepancia entre uma situacao idealizada (Competéncias desejadas pela
organizacao) e a situacdo real (Competéncias existentes na organizacao). (BRANDAO, 2012). Ou seja, as Lacunas sao as necessidades de
capacitacao identificadas pelo servidor e chefia imediata como importantes para o desenvolvimento das atividades do servidor.

Ao avaliar as necessidades de desenvolvimento do MAPA, foram consideradas as altas lacunas apresentadas pelo Orgdo e suas Unidades.
As altas lacunas séo aquelas nas quais o servidor obteve avaliacdo maior ou igual a 40 pontos na referida Competéncia.

Servidores com alta lacuna sao considerados prioritarios para acées de capacitacao.



1.1.3. Metodologia utilizada para subsidiar a elaboracédo do PAEC «

O PAEC 2018 sera elaborado utilizando como subsidio o diagnéstico do 1° Ciclo do Mapeamento de Competéncias, aplicado no més de agosto
2017 por meio do Questionario de Necessidades de Desenvolvimento, no &mbito deste Ministério.

Para identificar as Competéncias que deverdo ser alvo prioritario das acdes de capacitacdo promovidas pelo MAPA, serdo analisadas as
Competéncias por meio do Diagrama de Pareto e do relatorio com as informacdes referentes ao nimero de servidores com alta necessidade
de desenvolvimento na Unidade.

A Ao propor as acdes de capacitacdo da Unidade, deve-se levar em consideragdo que na aplicacdo do Questionario de Necessidades de
Desenvolvimento, a Unidade Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuéria e Abastecimento possuia cadastrada 5640 servidores,
dos quais 2896 responderam sua autoavaliacdo e 2331 foram avaliados pelos seus gestores.

1.1.4. Diagrama de Pareto

O Diagrama de Pareto é uma técnica estatistica que auxilia na tomada de deciséo, permitindo a organizacao selecionar prioridades quando ha
um grande numero de opc¢les disponiveis, otimizando assim 0s custos com desenvolvimento. De acordo com essa técnica, 80% das
necessidades de desenvolvimento decorrem de 20% das lacunas mapeadas no Orgéao.

Na utilizagdo do Diagrama de Pareto, é possivel hierarquizar as Competéncias por nimero de servidores com necessidade de desenvolvimento,
da maior quantidade de servidores para a menor, gerando um diagrama que indica aquelas que mais atendem as necessidades da organizacao
para esse ciclo de mapeamento. Quanto mais ao lado esquerdo do diagrama, mais prioritarias sdo as acdes voltadas para o desenvolvimento
daquela Competéncia.
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2.2.Grafico de Pareto das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Competéncias Especificas)
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2.4.Grafico de Pareto das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Competéncias Especificas

das areas finalisticas)
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2.10. Gréafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Ceara (Competéncias

Transversais e Especificas)
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2.16. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Mato Grosso do Sul
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2.19. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento da Paraiba (Competéncias
Transversais e Especificas)

141414

16
14
12

o [e0] e < N o
—



100,00%
90,00%
80,00%
70,00%
60,00%
50,00%
40,00%
30,00%
20,00%
10,00%
0,00%

00 AR 5©Z|[e0S|H{ 9p SelSoWy Je1s|0d
0 I UI001d 9p 9 SIeISIH SelIsowy ap Ble|0)
XSYd eY |lYQOVYiy WO mmpEEEBEIN ] 2y 2Us0ZpQS3I6
O EEESO05Yy Wo oededdnied
O EEEEEEmSO0)NPO.d 9p anbiequig Jeyuedwoody
O EEEEEEENS©!I0)IPNY 8 ogsiAedng
00 EEEEENOOSIYH 9p 8sleuy
o | (0SS 9d9)u| OJUBWeUOoIde|aY
O | IS CIUOWIITRd 9 SIBldIe|\ SOSINJaYy
O | IS 0SS9001d 9p Soxn|H
o | Emm—sapr7IU0IpEd SOJUBWIPaI0Id SOP 0BdNndaxg
o Od|d op sazialig sep oedeoidy
H|S Op souensn Jejualo
pLRlIURS-021uaIfiH oedadsu|
041U020INY ap seweibold ap oesinladns
ISOIS) 001UQNIB|T BWAISIS JesadO
DlgeH Wa eolpoliad ogdezieoasiH
pHe0Ie) 9 Slewliuy ap oedadsu|
XS evegn INnAg /o s 6 Sd 22U IN2o0o |16
oebald Jeindaxg
apepliqixald
DSS8201d @ SOUBWNJ0Q Jenwel |
HISOIS) Sensowy Je18|0)
10 g4 guo | ]Y1lI0®BYD
B1RJSIH S90dy
M6 SY gu=xo | |]Y1lIiOo®BYD
01NP0Id 3p SO|NI0Y 8p 8sljeuy
sojuawnao(g JeAinbiy
ogdenou|
ppeIURAY S0IXS] 9p J101IP3
DVd) 9]01U020INY 9P Ssoue|d ap asijeuy
D {FANCT i S Sevlithi

ppedueny) sagdeiuasaldy ap Joup3
oede|siba
odinb3 wa oyreqe.

eAneIDIU|

Percentual Acumulado

999999

SUPERINTENDENCIA FEDERAGREULTURA, PECUARIA E ABASTECIMERHRIAMBUCO

9

EZNZPIdEIN ¥ S

(SFA/PE)
Competéncias ;ranéﬂ/ersais e Especificas

P

mmm NUmero de Servidores com Alta Necessitdade de Desenvolvimento

enAsnss gnAks

>
< o
10@103@101010

W

H11111111

XSd B 1A INE &N

eulalul oedesiunwo)
ojuaweloualaboiny

poiseq) sagdeiuasaidy ap Joup3
apepljigesuodsay

1313131313134,

PSOlUlS 9 oSljeuy
euydiosiq
[eroyO ogdepay
ppedueAy seyjiue|d ap Jo0up3
P1110ST opdedIUNWOD

1717
1616
151414

50]UBWNd0Q 9p aSljeuy
DUIBIXT © 0UJBIU| 021|gNd O OjUBWIPUBYY
poIseq SO0IXa | ap Joup3

paoised sey|iue|d ap Joip3

pliobuens3y enbuj

(Competéncias Transversais e Especificas)

2.20. Gréafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Pernambuco
201919

35 33

30
25
20
15
10

5

o



100,00%
90,00%
80,00%
70,00%
60,00%
50,00%
40,00%
30,00%
20,00%
10,00%
0,00%

3Io_o:cooogs<mumm89m9a
XgZoeym zgd ch._OKLKQmi S mcmo._OK“_..Km\Amw_._

XeI10Y 10061 2 QVYnNN Iz0 immmm } 10 i S (N IMAILTAZO i
XS ZUD |INZ™M mmmsm 4AIASS ONVYZPA |
XeINZYYANS } 'Y CEOmmamED 011/ 19 2Uo Y ) Ig i
X2eeSQOdAN ! zY |wzommmIN NS 16 B IASDERY!}

S 01USWIN20Q 9p orderewioq
I PEIUBAY SOIX8 | 8p J0Hp]
I 5©ZI[20SI4 9p OLoYe|oY
E—eSUeAY Sey|iue|d ap J0Np3
I Ot5ve10000N
Emm-vjo.e | Jebajag
I O PEPIWIoU0D Jesieuy
(S O|S) Selisowy Je1g|0d
A UOD | 1923Jed 9p OeSSIwg
IS S - [2NSS9201d oednaisu|
Smmmpmgm Z 0 ASATNZDYAZE
6.0 reuoisiniadng

peANIISU|) S0SS820I1d ap elole|9Y

1S) sewsalsiS ap ogdezieuooelado

A

XS eezpyN

)|

Percentual Acumulado

-

SUPERINTENDENCIA FEDERAGREULTURA, PECUARIA E ABASTECIMBENDO(SFA/PI)
4 4 48 4 4 4 4 4 4 4 .44

ogdenou|
ppedueny) sagdeiuasaidy ap J01p3
eolboresis3 sagsioag

sSsaldx3 ap sewlod - ogdedunwo)d

55555

OAIRNSIUILPY SOSS920.d ap eloe|oy
soawno0q JeAlinbiy
apepljiqixs|d
ppeq @ sagdeuwloju| ap ogdezieny
poISeq S0IXa| ap J0Np3
S01UBWNJ0Q 3p aslfeuy
pJlobuenis3 enbuj
PPR]INSaY Wa 0204 WO0I ojusweyuedwody

Competéncias Transversais e Especificas

EapepIANY ap oesinledng
pe)NSaY W 0004 W02 oBdeleny
S) sleloualeD sagdewllolu] ap Sewsalsis

6 6 6 6 666666

euydiosig
[eyo ogdepay

mmmm NUmero de Servidores com Necessidade de Capacitacao

eANRIOIU|
poiseq seyiueld op JoNp3

77777

ppe)NSaY WS 0004 W09 ojuawelaueld
eulaIu| oBdedIuNWOD

P1110S3 odesiunwod
apepljigesuodsay

8 8 8 8

DUISIXT 8 0UJIBIU| 021|gNd OB 0IUBWIPUBNY
o oede|siba]

ojusweloualahoiny

rossadiaiu] ojusweuoloe|ey

10

Transversais e Especificas)
11

2dinb3 wa oyreqe.l

1212

PSOIUIS 9 asljeuy

2.21. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Piaui (Competéncias

DSS920.d @ SOUBWNIO0Q Jeywel |

14

16
14
12

o [ee} el < N o
—



2.22. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Parana (Competéncias

Transversais e Especificas)

Ve

pe

N

SUPERINTENDENCIA FEDERAGREULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENRANA (SFA/PR)

Competéncias Transversais e Especificas

u

100,00%
90,00%
80,00%
70,00%
60,00%
50,00%
40,00%
30,00%
20,00%
10,00%
0,00%

BIwoumu___o_m_._wmoEwEm_ochmzo
X e O/EASILILPY 0)BIIA
Q e—oriezI[2SIH
Y, e—vnsowy ap €19)00
S mmmm—_p!2USIUSIEND SOJUSWENRI] BP OBIEZIEISIH
£ o Ov5eNOU|
O e oe5e6|NAIQ
O =—0INPOId 9P SENSOWY O BI8J0D
N m——-pEpI[ENO 8 9pepHUSp)
N EE—10)IUESS00Z0)I 09SIY 9P 0BIS9D)
X e—NDIAIDU| 0B8101d 8P SOJUBWEdINbT
X e wobensowy
X D pUSaIdY SELIOPEIIS O OBdRUNSSQ
% s’ U0 9 sebeld ap elpadx3 ogdeoynuap|
Q) s pIpuUsaIdy SELIOPEISIN 9p 0BAINNSaQ
XZUuo JEYnyYe [N IF wmgmeySe SY 2uo |AYANSDSS
D —DCOURAY SEy|iUe|d 8p JoNp3
D EE— CNDIAIPU| OB8101d
D mmmmmm——0US0( © sebeid ap eolseg ogdeoynuap]
O IpUSaIdy S0INpoId ap ordinnsag
S \Nbsod ap sieusle|n ap oedenodw)
I DEIURAY S0IXa ] ap Jo)p3
I ©DEPIANY 3P 0LoIR[eY Jeioge|]
e omimppie@ NCT i SY Zuo {Ayness
5 US0( 9 sebeid Jjeannuap|
pLIRNSM SOP Sepuewad ap orde|ndiy
S) sojuswWiIdalageIs] ap ogdezieosid
pIOUQIaLI]U| @ 9]0U0D 9P SBQdY
A e SY 22U {AYANSDSS
ppeq o sagdewlojul ap ogdezieny
YD IANZ+AT B IASDRY}
apepljiqixs|4
BeAelu|
poiseg seyjiue|d sp J01p3
PSS901d @ SOIUBWNJ0Q Jelwel |
polseq SOIXa L ap J0)p3
euIalu| ogdedlunwod
P1110ST 0B LIIUNWOD
S opeziew.oju| ewsalsIS
rossadlalu| ojusweuoloe|ey
euldidsig
PUISIXT © OUIBIU| 021 |gNd OB OlUBWIPUBY

Percentual Acumulado

~

20 2026

e 14 IMAYAIO0ALS6

X

3333333332313131

BIgYDYNDEBSM

ezgyn INnevAvA

5047
43
3836 34

mmmm NUmero de Servidores com A|'[>le Necessidade de Desenvolvimento
o
5757 54

65646463 61

[eroyO ogdepay

odinb3 wa oyreqes
PSOIUIS @ asljeuy
S0l]UBWNJ0Q 9p aslieuy
ojuaweloualaboiny
apepligesuodsay
pliabuensy enbuj
oede|siha

77
74707065

98
83

20

o

120
100
80
60
40



100,00%
90,00%
80,00%
70,00%
60,00%
50,00%
40,00%
30,00%
20,00%
10,00%
0,00%

S emm—0SIY 9D 8SI[RUY

XSYd 2u0YAY+SS INHTS vegmdmm/zp SM SY CN ICT YO YIIN 13
XNZNASNSS 2NASAVOS omemmmme 6 SY 2UD | |Y)IQ0BYD
O D 5)1USW|ELI018SIaIU| @ BAIU| JeNdIY
ZURRBYAG [t OzmmemmSm AS 2ZUD |NASYNY

m IS 01NPO0Id 9p SO|NJ10Y =p aSsljeuy

X IANZL+SM XZNNBYESH mommmm@e 2SO INCT SY SeY)thi
XZzguozgNnehz /| EQ musmmgoaN ! SY SevYltAi

™ e 5v7|[e0S|4 9p Selsowy Je1s|0d

™ o—o00y We ogdedionied

E—— eU(d10SI]

Xeg2yd ZUE momimgmgmm S ZUD | Y} Qi
S - 0RIS9O 9p OLole|aYy

IS ©PePIANY op soligleloy
mmemg VD I ANZEAT B IASDRY
I 0SS2dI9]U| Oluaweuolor|ay
IS 0SS900.1d 9p SoxXn|H

501NPO.d ap oedealia)d

apepliqixa|d

H|S Op souensn JeusauQ

XS

fnd

10

E

Mecessidade de Desenvolvimento === Percentual Acumulado

eggyYn INnevAvAY

20 20 19 19

-

SUPERINTENDENCIA FEDERAGREULTURA, PECUARIA E ABASTECIMERTOE JANEIRO

ISOIS) 001UQNB|T BWAISIS JeladO
odinb3 wa oyreqel

Slelioyelo0e] sensowy

0Inpold ap anbiequ3 Jeyuedwooy
FOpeZITeWIoU| S0SSa201d

(SFA/RJ)
Competéncias Transversais e Especificas

eulalu| opdesunwo)

0SS8201d ap oedeniny

061 21 gnAsAvdAsni
BAITRIDIU|

%6 26 26 25 25 5, 23 22 22 91
20

>
()
2
—
N
o
<
O

DSS300.1d @ SOUBWNI0Q Jelwel |
reluowiLRd 9 Slellale\ S0SInoay
P)1I9ST ORSeIUNWOD

29 29 27 27 27

ogdenou|

oede|siha

OdId op sazujalig sep oegdedldy
apepljigesuodsay

OABASS S¥Y 2Zuso INZPCT i
euoloeUIaIu| ordesiba Jedldy

[eolO ogdepay

@ 32 31 31

Seyv 1Ll @

N

[ I\lzmero de Servidores com Alta
40 38 >

poIseq SO0IXa | ap Joup3
poIseq) sagdejuasaidy ap Joup3
ppedueAy S0IXa] ap J101p3

PUISIXT @ 0UJBIU| 021|gNd OB OJUSWIpUdY

42 42 42

poised sey|iue|d ap Joup3
ojuaweloualaboiny

pliobuens3y enbuj

ppedueAy) sagdeiuasaidy ap Joup3

(Competéncias Transversais e Especificas)
49 49 o 4o

54 53

ppRIUBAY Seyjiue|d ap Jonp3
501UBWINJ0(Q Bp asljeuy

2.23. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Rio de Janeiro
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2.24. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Rio Grande do Norte

(Competéncias Transversais e Especificas)
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2.25. Gréafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Rondénia (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.26. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Roraima (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.27. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Rio Grande do Sul
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2.28. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Santa Catarina
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2.31. Relatorio de Competéncias Especificas da Unidade

SUPERINTENDENCIAS FEDEFEMGRULTURA, PECUARIA E ABASTECIMERAS)
COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS e FINALISTICAS (GERAL)

NUmero de
Prioridade de servidores com altg

Competéncia Descricao

desenvolvimento necessidade de

desenvolvimento

Sistema Informatizado SEI: Utilizar o sistema informatizado (SEI) que
1 Sistema Informatizado SEI norteia a tramitacdo de documentos e processos no ambito do MAPA. 397

Coletar Amostras de [ealizacdo: Coletar amostras para fins de fiscaliz:
em laboratdrio oficial.

Aplicacdo das Diretrizes do DIPOA: Fazer cumprir as diretrizes do
3 Aplicacdo das Diretrizes do DIP( DIPOA/DAS nas atividades de fiscalizacdo e inspegao de produtos de 274
origem animal.

Fiscalizacdo de Estabelecimento Detentor de SIF/ER: Constatar o
cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos

Fiscalizag3o de Estabelecimentc estabelecimentos registrados, junto ao SIF, por meio do preenciamen

Detentor de SIF/ER dos formularios de verificag@o de autocontroles estabelecidos em nort 271
oficial, em cumprimento a legislacéo vigente.

2 Coletar Amostras de Fiscalizaca 304

Aplicar Legislagéo Internacional: Aplicar/fazer cumprir a legislagéo
internacional, nas atividags de inspecao sobre estabelecimentos
5 Aplicar Legislacdo Internacional registradas no SIF, habilitados a exportacéo de produtos de origem ar 269




10

11

Analise de Planos de Autocontrole (PAC): Analisar os Planos de Auto

. Controle (PACs) nas empresiasante a fiscalizagdo/supervisdo seguind

Analise de Planos de Autocontro |ggisiacao especifica, identificando as ndo conformidades nos docume
(PAC) gerados em "in loco" (has empresas) para tomada de agoes.

Coletar Amostras (SIGSIF): Coletar amostraatendimento aos
programas oficiais, utilizando o Sistema de Informacdes Gerenciais dc

Coletar Amostras (SIGSIF) Servico de Inspecéo Federal (SIGSIF), conforme cronograma estabel

Coleta de Amostras Fiscais e de Programas: Cathestras de agua e
Coleta de Amostras Fiscais e de produtos de origem animal para fins de andlise fiscal e para atender
Programas programas especificos, submetendo a analises laboratoriais, conformu
legislagéo vigente.

Fiscalizacao Periddica em Fabrigacdlizar os estabelecimentos sob
regime de fiscalizacéo periodica, verificando a manutencdo dos Progr.

Fiscalizacdo Periédica em Fabric de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo
SIFISA.

Amostras Laboratoriais: Coletar amostrasdeatoriais de produtos de
origem animal e agua junto aos estabelecimentos detentores de SIF, |
meio do preenchimento de solicitacdo/requerimento especifico, em
consonancia com manuais oficiais e nao oficiais, em cumprimento as
legislacdes/programas vigees.

Amostras Laboratoriais

Inspecao Higienic8anitaria: Executar inspecao higiéngamitaria e
tecnologica dos estabelecimentos e verificagdo dos procedimentos, pt

Inspecao Higienie8anitaria meio de visualizagdo e conferéncia documental, conforme legislac&o.

263

250

248

245

244

233




12

13

14

15

16

17

Fiscalizagéo de Fabricantes e
Produtos de Origem Animal

Analisar Resultados Laboratoriai:

Execucédo dos Programasdifis
de Andlise de Produtos de Orige
Animal

Acompanhar Embarque de
Produtos

Acdes Fiscais

Programas de Auto Controle

Fiscalizagcédo de Fabricantes e Produtos de Origem Animal: Fiscalizar
estabelecimentos fabricantes de produtos de origem animal avaliando
conformidade de acordo com a legislagao vigente.

Analisar Resultados Laboratoriais: Analisar resultados laboratoriais
microbioldgicos e fisico quimicos, de produtos de origem animal, dent
escopo do DIPOA e emissao de parecer técnico.

Execucdo dos Programas Oficiais de Analise de Produtos de Origem .
Monitorar e orientar a coleta de amostras de produtos, subprodutos e
derivados para fins de analise fiscal, controle e registro, de acmh 0s
programas oficiais de analise.

Acompanhar Embarque de Produtos: Acompanhar embarques de pro
de origem animal com destino a exportacéo, por meio da verificacdo "
loco" e documental, com preenchimente dormulario de autocontrole
especifico, estabelecido por normatizacéo oficial.

Acdes Fiscais: Implementar acdes fiscais junto ao estabelecimento
detentor do SIF, quando do descumprimento da legislacao sanitaria, [
meio da lavraturale Autos de Infracdo e multa, bem como de Termos «
Interdicdo, Suspensao, Apreensdao e Inutilizacdo, dentro do que preco
legislacao vigente.

Programas de Auto Controle: Verificar as condi¢des higiénicos sanitar
dos estabelecimentos que procedem ao abate de animais de agougue
produtos, subprodutos e derivados de origem animal, diariamente, em
atendimento aos programas de autocontrole e legislagéo vigente.

232

230

216

215

209

206




18

19

20

21

22

23

24

Elaboracdo de Documentos em
Processos

Inspecdo de Animais e Carcacas

Elaborar Relatério de Atividades

Capacitacdo/Reunido Técnica

Autuacédo de Processos

Certificacdo de Produtos

Certificacdo Sanitaria

Elaboac¢édo de Documentos em Processos: Elaborar documentos em
processos administrativos, observando as normas legais e diretrizes ¢
instituicdo com clareza, objetividade e ética.

Inspecdo de Animais e Carcacas: Execusperrfio ante e posnortem de
animais de acougue, por meio de técnicas de visualizacao, palpacao ¢
corte, conforme legislacéo.

Elaborar Relatério de Atividades: Elaborar relatérios especificos das
atividades desempdradas, de acordo com a legislacéo pertinente.

Capacitacdo/Reunido Técnica: Elaborar e realizar treinamentos e reur
técnicas, para repasse de informacdes aos Agentes de Inspecdo Sani
Industrial de Produtos der@em Animal (AISIPOA) e aos usuarios do
Servico de Inspecdo Federal (SIF), por meio de apresentacdes, discut
repasse de material didatico (impresso e eletrénico), de acordo com a
necessidade do servico e em consonancia com a legislacdo vigente.

Autuacédo de Processos: Montar processos administrativos e fiscais
decorrente de infracdo aos dispositivos legais, por meio eletrénico,
conforme legislacao.

Certificacdo de Produtos: Emitir cert#aos para produtos de origem
animal destinados ao comércio nacional e internacional, apés verificac
dos documentos de suporte, por meio de sistema eletrénico, conforme
legislacéo.

Certificacdo Sanitaria: Emitir certificadgenitarios nacionais e
internacionais para produtos e derivados de origem animal, utilizando
Sistema de Informacgdes Gerenciais do Servi¢o de Inspec¢éo Federal (
de acordo com a demanda.

203

197

195

192

192

191

189




25

26

27

28

29

30

Gerenciamenm de Amostras Laboratoriais: Gerenciar resultados

laboratoriais, por meio da analise do Certificado Oficial de Analise e/ol
Gerenciamento de Amostras laudos laboratoriais néo oficiais, observargos limites criticos
Laboratoriais estabelecidos nas legislagdes vigentes.

Andlise de Rétulos de Produtos: Analisar rétulos de produtos de orige
Andlise de Réios de Produtos  animal, conforme orientagdes descritas em memorandos e oficios
circulares e normas da ANVISA.

- , Andlise de processo de Registro, Reforma e Ampliacdo de Estabeleci
Andlise de processo de Registro anajisar documentos, plantas arquitetdnicas de estabelecimentos de

Reforma e Ampliagdo de produtos de origem animal, em 30 dias conforme legislacdo especificz
Estabeleciranto

Apuracao de Denuncias Feitas nos Canais do MAPA: Receber e apur
denuncias feitas por meio dos canais do MAPA (ouvidoria e sistema
eletrénico), com divulgacao de resultados no sistema eletrénico, confc
legislacao.

Apuracado de Denuncias Feitas n
Canais do MAPA

Processos Informatizados: Analisar, de acordo com a demanda, proce
Processos Infonatizados eletrénicos de acordo com o Sistema Eletronico de Informacdes.

Andlise de Projetos de Constéo, Reforma e Ampliacdo de
Estabelecimentos: Analisar projetos de construcao, reforma e ampliag
de estabelecimentos, conforme diretrizes circulares nédo oficiais.

Analise de Projetos de Construgi
Reforma e Ampliacéo de
Estabelecimentos

188

187

182

181

180

179




31
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34

35

36

Sistemas Informatizados AdministrativdSEI (Sistema Eletronico de

Sistemas Informatizados Informag0des): Operar o SEI (Sistema Eletronico de Informacdes) da &
Administrativos SEI (Sistema  administrativa, de acordo com os manuais pertinentes a cada sistema
Eletronico de Informacdes) agilidade e eficiéncia.

Auditar Programas de Autocontrole : Auditar programas de autocontrc
das empresas registradas no SIF/DIPOA, em conformidade com as
orientacdes do DIPOA.

Auditar Estabelecimentos: Auditar estabeleeintos produtores, de
acordo com as boas praticas de fabricacao.

Operar Sistema Eletrénico (SIGSIF): Operar o Sistema de Informacde
Gerenciais do Servico de Inspecao Federal (SIGSIF), obseseaslareas
especiicas de atuacdo de cada servidor.

Auditar Prgramas de
Autocontrole

Auditar Estabelecimentos

Operar Sistema Eletronico (SIGS

Andlise e Aprovacao de Programas de Autocontrole: Emitir parecer té

sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento

detentor de SIF, a partifa analise técnica do documento e cruzamento
Analise e Aprovacao de Program gescrito coma realidade da industria, observando o cumprimento da
de Autocontrole legislacao vigente.

Supervisdo de Programas de Autocontrole: Constatar, "in loco", o
cumprimerto dos Programas de Autocontrole por parte dos
estabelecimentos detentores de SIF, por meio da aplicacdo/preenchin
de Relatorio de Superviséo especifico, bem como de verificagdo
documental, de acordo com cronograma e competéncias estabelecidc
normaoficial.

Supervisao de Programas de
Autocontrole
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38

39

40

41

42

Andlise do Processo de Registro de Estabelecimento no Servigo de
o _ Inspecédo Federal: Elaborar parecer técnico a partir da analise de
Analise do Processo de Registro gocumentos obrigatériosara o processo de registro/reforma/ampliacac

Estabelecimento no Servico de  ge estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo oficiais.
Inspecéo Federal

Participacdo em Acdes: Participar de agdes conjuntas com outros oOrg.
publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA), por desapoio técnico em geral,
discussoes, repasse de informacdes, em cumprimento a diversas
legislacdes federais.

Participacdo em Acbes

Proposicdo de Acdes e Deciséésspecao de Produtos Animais: Propor
Proposicdo de Acdes e Decisées SWbsidiar acoes e decisdes, aos niveis hierarquicos superiores, nas qt
Inspecdo de Produtos Animais associadas a inspec¢ao de produtos animais.

Avaliacdo dos Relatorios de Supervisdo dos Estabelecimentos: Asalia

o . relatorios de supervisdo, e respectivos Planos de Ac¢do, encaminhado

Avaliagao dos Relatorios de pelos estabelecimentos, visando verificar se o estabelecimento demor
Superviséo dos Estabelecimentc ¢onirole sobre seu processo produtivo.

Andlise deProcesso Administrativo de Auto de Infracdo: Analisar proce
administrativo de auto de infragdo de empresas produtoras de produtc
origem animal, em até 30 dias para subsidiar julgamento.

Analise de Processo
Administrativo de Auto de
Infracdo

Calcular Multas: Calcular multas pe@mas, de acordo com as legislaco:

Calcular Multas especificas.
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49

Supervisao e Auditorias

Atendimento as Diligéncias

Verificar Agoes Mestigativas

Supervisdo e Auditorias: Desempenhar supervisdes e auditorias técni
fiscais e operacionais, das atividades de inspecao junto a estabelecir
por meio de visitas técnisaverificando instala¢des, procedimentos e
documentagéo, conforme legislagao.

Atendimento as Diligéncias: Efetuar diligéncias para apurar as denunc
dos servicos, da Ouvidoria, MPU e Policia.

Verificar A¢des Investigativas: Verificar as a¢des investigativas tomad
pelos estabelecimentos em casos de violagdes referentes ao PNCRC
notificacdes de violacdes internacionais, conforme a demanda.

Fiscalizacdo de Estabelecimentos (SIF): Fiscalizar os estabelecimentc
necessitam do acompanhamento do servigo de inspecao federal,

Fiscalizacdo de Estabelecimentc gjariamente ou quando necessario, por meio de vistorias "in loco”,

(SIF)

Tipificacdo de &cacas

Certificacéo Internacional

Identificacédo e Classificacao do
Risco Estimado

aplicando penalidades.

Tipificacdo de Carcacas: Classificar carcacas bovinas por visualizagéac
conforme legislagéo.

Certificacéo Internacional: Emitir certificados sanitarios para animais v
e produtos de multiplicacdo animal, na foarda legislacdo nacional e de
acordos sanitarios internacionais.

Identificagéo e Classificagéo do Risco Estimado: Identificar e classifici
risco estimado de estabelecimento para determinar as féemias das
acOes fiscais considerando os critérios de volume de produgéo, categ
risco de produto, historico de fiscalizagdo da empresa, atualizando
anualmente ou quando necessario.
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51
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53
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56

Atendimento a Suspeitas de Foc
de Doencgas

Prestar Orientacdo ao Usuario
Externo

Relatoria de Processo de Auto d
Infracéo

Planos de A¢des

Fiscalizacdo de Estabelecimentc

Auditar Processo de Rotulagem

Sistema Informatizado SCDP

Atendimento a Syseitas de Focos de Doencas: Aplicar medidas de dei
sanitaria animal, com vistas a evitar disseminacéo de doencas, confor
planos de contingéncia especificos vigentes no pais.

Prestar Orientacdo ao Usuartxterno: Informar o usuario externo sobre
utilizacdo dos sistemas gerenciais oferecidos pelo MAPA, para obtencg
registros e quando necessarios ao exercicio de sua atividade.

Relatoria de Processo deito de Infracdo: Relatar processo de auto de
infracdo, conforme diretrizes circulares n&o oficiais.

Planos de Acdes: Analisar as ac¢des corretivas frente as nao conformi
apontadas e emitir parecer nos planos de acdes de eltalmeentos de
produtos de origem animal, frente as supervisées, auditorias e missde

Fiscalizacdo de Estabelecimentos: Fiscalizar estabelecimentos, aplica
legislacdes pertinentes a cada atividade, dentro jpi@zos e custos
estabelecidos no plano operativo anual.

Auditar Processo de Rotulagem: Auditar processos digitalizados de ré
sem/com embalagem, "in loco" (nas empresas fiscalizadas), visando ¢
conformidade perate a legislacdo (MAPA, IBAMA, ANVISA, INMETRC
prazo de 30 dias.

Sistema Informatizado SCDP: Utilizar o sistema informatizado (SCDP
norteia a concessao de diarias e passagens para cumprimento das
atividades fins.
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58

59

60

61

62

Avaliacao dos Controles dos Estabelecimentos Habilitados & Exportac
Avaliar os controles encaminhados ao SIPOA pelos SIFs locais de aci
com legislacao especifica dos paisaportadores.

Avaliacédo dos Controles dos
Estabelecimentos Habilitados a
Exportacao

Auditorias e Supervisfes: Auditar, "in loco" e documentalmente, os
estabelecimentos que processam produtos de origem animal, avaliant

Auditorias e Supervisdes condigdes higiénico sanitarias e tecnoldgicas de conformidade, em
atendimento a legislacéo vigente.

Laudos e Acles Fiscais: Interpretar laudos quanto a sua conformidad:
Laudos e A¢bes Fiscais aplicando sancdes fiscais em caso de descumprimento da legislacéo
vigente.

Emisséo de Parecer Técnicdpuracao de Denuncias: Emitir parecer
técnico sobre denuncia apresentada pelo publico externo, por meio de
Emissdo de Parecer Técnico investigacao junto ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao

Apuracdo déDendncias cumprimento da legislacao vigente.

Planejar Atividades de Fiscalizacdo : Planejar atividades de fiscalizaci
consonancia com o Plano Operativo Anual.

Fiscalizacdo Agropecudria: Realizar a¢cfes de fiscalizacdsaaphsicas
juridicas sujeitas a fiscalizacdo agropecuaria, em atendimento a
Fiscalizacdo Agropecudria programacao da Unidade ou em atendimento as demandas provenier
dos servicos técnicos.

Planejar Atividades de Fiscalizac

139

139

139

138

137

136




63

64

65

66

67

68

69

Supervisionae Auditar o Servi¢co de Inspecao (Supervisdo Técnica):
Supervisionar e auditorar os servigos de inspecao federal junto a
estabelecimentos sob regime de inspecdo permanente ou periodico d
acordo com as diretrizes da DIPOA.

Supervisionar e Auditar o Servig
de Inspec¢édo (Supervisdo Técnici

Orientar Usuérios do SIF: Orientar os usuarios do Servico de Inspeca:
Federal de produtos de origem animal, prestando informacdes sobre ¢
Orientar Usuarios do Bl cumprimento da legislagéo federal vigente.

Operar Sistema Eletronico (BES): Operar o Sistema de Controle de
Operar Sistema Eletronico (SISF Residuos (SISRES), observeslas areas especificas de atuacao de ce
servidor.

Fiscalizacdo Permanente e/ou Periodica: Emitir auto de infracdo em
decorréncia das d@gs de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou produtc

Fiscalizagdo Permanente €/0U  ge origem animal em conformidade com a legislacéo vigente.

Periodica

Capacitacéo de Pessoal Técnico: Identificar necessidade de treiname
formacdo de pessoal técnico ertivddades ligadas a inspecéo de produt

Capacitacdo de Pessoal Técnicc de origem animal, durante as visitas técnicas e execucdo de atividade
conforme legislacao vigente.

Realizar Analise da Documentacao: Realizar a analise da documentax
Realizar Andlise da Documentag consonancia com as normas técnicas aplicadas ao caso.

Atendimento das Demandas: Realizar inspecdes e fiscalizagdes de ro
Atendimento das Demandas de acordo com o cronograma proposto, ou todos 0s servi¢os solicitad
sede.
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71
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73

74

Atuar em Cojunto com a
Diretoria Técnica e Servicos
Técnicos

Relatar Processos de Autuacao
Fiscal

Adotar Medidas Cautelares

Avaliacdo dos relatérios de

Atuar em Conjunto com a Diretoria Técnica e Servi¢cos Técnicos: Real
procedimentos de fiscalizacdo, de acordo com a diretoria técnica e co
coordenacao dos servigos técnicos, no atendimento as ddas
originadas na regiao de atuacao da Unidade.

Relatar Processos de Autuacao Fiscal: Relatar processos de autuagau
com imparcialidade e observando a Lei do direito administrativo. (Lei 1
9.784/1999)

Adotar Medidas Cautelares: Aplicar as medidas cautelares disciplinad
legislacbes especificas de insumos agropecuarios. Lei n° 11.105/200¢
(OGM), Decretd_ei n°® 467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/1974
(Alimenta@o Animal), Lei n° 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e mudas).

Avaliacao dos relatérios de Supervisdo em Relacao as Equipes dos S

_ Locais: Avalraas atividades realizadas pelos integrantes das equipes ¢

Supervisao em Relacdo as Equil g kg [ocais, e as atividades das acdes fiscais de rotina adotadas por

dos SIFs Locais

Realizar Agbes de Auditoria

componentes.

Realizar Acbes de Auditoria: Realizar acdes de auditoria as pesk@asef
juridicas sujeitas a este procedimento, em atendimento as demandas
emanadas dos servicos técnicos competentes, verificando o atendime
das normas pertinentes ao assunto.
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Gerenciamento das Atividades de Inspec¢ao/Fiscalizagdo nos

Estabelecimentos Elaboradores de Produtos de Origem Animal (exce:
g aos estabelecimentos de abate): Identifieafrequéncia de

inspecgao/fiscalizagdo nos estabelecimentos elaboradores de produtos
g origem animal por meio da estimativa do risco, baseada nos critérios (
volume de producéo, categoria e caracteristica do produto e histérico
fiscalizagao do estaberimento de acordo com a Norma Interna n°
02/2015.

Gerenciamento das Atividades
Inspecao/Fiscalizagdo nos
Estabelecirantos Elaboradores
Produtos de Origem Animal
(excecao aos estabelecimentos 1
abate)

Certificacdo de Propriedades Rurais: Analisar diferentes tipos de proc

Certificacdo de Propriedades considerando a legislacao vigente para fins de certificacédo de

Rurais propriedades.

Gerenciamento de Dados Estatisticos: Computar dados quantitativos
Gerenciamento de Dados gualitativos necessarios a alimentacao dos sistemas de informacoes f
Estatisticos meio de sistema eletrénico, conforme legislacéo.

Emitir Relatorio de NdoConformidade : Emitir, diariamente, relatério de
Emitir Relatdrio de Ng- nao conformidade das acdes de fiscalizacdo em estabelecimentos de
Conformidade origem animal em conformidade com a legislacdo vigente.

Haboracao de Parecer Técnico: Elaborar parecer técnico a partir da
Elaboracéo de Parecer Técnico fiscalizacdo dos estabelecimentos, encaminhaadosuperintendéncia.

Promocéo e Abertura de Novos Promocéo e Abertura de Novos Mercados: Gerir e acompanhar missd
Mercados internacionais sanitarias.

Ouvidoria e Terceiros: Investigar e dar devolutiva das demandas rece!

Ouvidoria e Terceiros da Ouvidoria e terceiros.
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Instrucdo Processual

Prestar Atendimento Técnico ao
Usuario Externo

Auditar Convénios Fiscais

Auditar SISBI

Identificacdo Basica de Pragas €
Doencas

Relatério de Auto de Infracdo

Instrugéo Processual: Substanciar, com documentos, 0S processos
administrativos de acordo com a documentacao gerada na anuidade e
conforme o previsto nas normas especificas.

Prestar Atendimento Técnico ao Usuario Externo: Atender as demand
usuario externo quanto ao cumprento das normas técnicas especifica
de cada atividade, e em consonéancia com o estabelecido pelas
coordenacdes de cada servico.

Auditar Convénios Fiscais: Auditar convénios realizados ao nivel de fi
de estado, na fregéncia necesséria para diagnosticar o uso dos recurs
federais, emitindo pareceres técnicos.

Auditar SISBI: Auditar processo de adeséo do 6rgao estadual de insps
por meio de visitas em estabelecimentos de produto de origem anima
comestivel, com a chancela do Sistema Brasileiro de Inspecao de Pro
de Origem Animal (SISBI) e analise de documentos gerados pelo este
frequéncia estimada na legislacao especifica.

IdentificacdoBasica de Pragas e Doencas: Identificar as principais pra
doencas com histérico de ocorréncia significativa nas operacdes de
importacdo e exportacao, utilizando métodos préprios, visando a agilic
NO processo.

Relatdrio de Auto de Infracdo: Produzir relatorio em primeira instancia,

partir da avaliagdo de Auto de Infracdo aplicado ao estabelecimento
detentor de SIF, observane a legislagéo vigente.
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Defesa Agropecuéria

Solucao de Conflitos

Elaboracao de Editais/Contratos
Aditamentos

Planejamento do Universo de
Fiscalizacbes

Notificar Decisao de Julgamento

Auditoria

SE} Consulta, Instrucéo e
Encaminlamento

Protecéo Individual

Defesa Agropecuaria: Executaradiwidades de defesa agropecuaria e
desenvolvimento agropecuario, de acordo com as instru¢des técnico
normativas.

Solucédo de Conflitos: Solucionar conflitos gerados por diferentes
interpretacdes das legislacbes especificagpauproblemas de relacdes
interpessoais na mesma.

Elaboracao de Editais/Contratos e Aditamentos: Elaborar editais confc
Lei n°® 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002 nos prazos requeridos para ce
contratagdo/prorrogacao/aditamento e supressoes.

Planejamento do Universo de Fiscaliza¢gdes: Planejar o universo de
fiscalizagGes, utilizando programas informatizados de coordenadas
geograficas e mapas, com precisiolocalizacdo e garantia de
abrangéncia do universo a ser fiscalizado.

Notificar Decisao de Julgamento: Notificar os administrados sobre as
decisbes de julgamento no ambito do MAPA.

Auditoria: Rebzar a¢des de auditoria em processos e procedimentos
administrativos e de fiscalizacdo agropecuaria na Unidade de atuacac
objetivando apontar falhas e fragilidades, bem como propostas de
melhorias e correcgdes.

SE} Consulta, Instrucdo e Encaminhamento: Operar o Sistema Eletroi
de Informacgdes (SEI) em suas ferramentas de consulta, instrucéo e
encaminhamento de processos, com eficiéncia e objetividade.

Protecéo Individual: Agar os métodos de protecao individual, nas
diversas ac0es técnicas do servico, com conhecimento das normas de
seguranca do trabalho vigente.
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97

98

99

100

101

102

103

Direito Administrativo: Realizar as atividades profissionais, atendendo
Direito Administrativo principios e diretrizes de conduta preconizados no cabedal de normas
Direito Administrativo.

Articulacdo de Demandas dos Usuarios: Analisar pleitos e demandas
_ . usuarios acerca de assuntos técnieasninistratives da vigilancia
Articulacao de Demandas dos  jyternacional, procedendo melhorias na gest&o de processos ou pess:
Usuarios ou encaminhando & &area competente.

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGVIG 3.0): Operar ¢

_ _ SGVIG 3.0 (Sistema de Informacdes Gerenciais do Transito Internacic

Sistemas Informatizados de de Produtos e Insumos Agropecudrios) da area técnica, de acordo col
Comercio Exterior (SIGVIG 3.0) (egpectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.

Identificacdo Expedita de Pragas e Doencas: Identificar as principais
Identificacdo Expedita de Pragas potenciais pragas e doengas nos processos de importacao e exportag
Doencas através de treinamento adequado e equipamentos préprios.

Executar Pregao: Executar pregao presaneietronico conforme
Executar Preg&o demanda, observando as regras do Edital, Leis e Instrugcdes Normativ

Operacao de Sistemas (COMPRASNET): Operar os COMPRASNET |

Operagdo de Sistemas prazos estabelecidos pela Lei n® 10.520/2002 e subsigatiolLei n®
(HOLIPRENIET) 8.666/1993.

Vigilancias Agropecuarias: Realizar inspec¢des/fiscalizacbes em produ
Vigilancias Agropecuéarias origem animal e vegetal, nas Unidades aduaneiras e correios.

Treinamento e Cwos de Reciclagem: Organizar e ministrar treinament

Treinamento e Cursos de aos funcionarios, utilizando recursos como PowerPoint.

Reciclagem
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Emisséo de Certificado Sanitario Internacional (CSl): Emitir Certificad

Sanitariolnternacional (CSI), utilizando o Sistema de Informacdes
Emissdo de Certificado Sanitario Gerenciais do Servigo de Inspecao Federal (SIGSIF), com base nos a
Internacional (CSI) do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes,

observando a legislacdo nacional e internacional especifica.

Planejar Atividades de Inspecéo de Produtos de Origem Animal: Plan
atividades de Inspecéo de produtos de origem animal, elaborar
Planejar Atividades de Inspecdo cronograma de atividades de inspecéo de produtos dgeonianimal,
Produtos de Origem Animal utilizando sistema eletronico especifico (CG), em consonancia com o
Operativo Anual (POA).

Colaborar com Outras Instituicdes: Prestar informacgdes técnicas a oul
Colaborar com Outras Instituicée instituicdes, emitindo pareces, relatorios e laudos.

Supervisbes e Auditorias: Realizar supervisdes e auditorias, de acord:
0 cronograma proposto.

Andlise de Risco: Analisar o risco de introducdo de doencas e pragas
Anéalise de Risco importacdes de animais e seus produtos de acordo com diretrizes do -
OIE.

Auditoria do Servico Veterinario Estadual (SVE): Verificar a execucao
Auditoria do Servico Veterinario atividades realizadas pelo SVE, analisandegistros auditaveis com bas
Estadual (SVE) na legislacéo vigente e emitindo o relatorio.

Supervisbes e Auditorias

Destruicdo de Produtos Apreendidos: Determinar e acompanhar a
Destruicéo de Produtos destruicdo de produtos apreendidos em importacdes irregulares, de
Apreendidos acordo can o manual de procedimentos do VIGIAGRO (IN36/2006).
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Sistema Informatizado SIPEAGF

Equipamentos de Protegao
Individual

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SEI)

Avaliacdo da Capacitacédo dos
Servidores do MPA

Coleta de Amostras de Produtos

Analise de Dados Quantitativos ¢
Qualitativos

Sistema Informatizado SCVA

Sistemas Informatizados de
Comeércio Exterior (Porto sem
Papel)

Sistema Informatizado SIPEAGRO: Utilizar o sistema informatizado
(SIPEAGRO) que norteia a andlise técnica de processos de registro d
produtos e estabelecimentos réombito do MAPA.

Equipamentos de Protecao Individual: Utilizar equipamentos de prote(
individual, com treinamento de uso e dos aspectos ligados a seguranc
saude do trabalho.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SEI): Operar sistemas de inforn
gerenciais (SESistema Eletrénico de Informacé&o) para o atendimento
desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Avaliacao da Capacitagdo dos Servidores do MAPA: Identificar a
necessidade de capacitacdo e atualizagcéo dos servidores do MAPA q
atuam executando atividades relacionadas a Inspec¢éo de Produtos de
Origem Animal.

Coleta de Amostras de Produtos: Coletar amostras de produtos de ori
animal e vegetal para andlise laboratorial, para fins de desembaraco
aduaneiro e liberacdo para entrada no pais.

Analise de Dadosu@ntitativos e Qualitativos: Processar dados
guantitativos e qualificativos, alimentando o sistema de informacao
mensalmente, para campos mapas estatisticos.

Sistema Informatizado SCVA: Utilizar o sistema informatiz&ABque
norteia a utilizacao de veiculos oficiais.

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (Porto sem Papel): Op:
sistema informatizado Porto sem papel, da area técnicacdedam com as
respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.
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Fiscalizagdo de Convénios : Acompanhar a execucao de planos de tre
proposto em convénios SUASA, observando o cumprimentos das

Fiscalizacao de Convénios metas/etapas estabetddas pelo termo de convénios

Orientacdo em Relacdo a Emissédo de Certificados Sanitarios pelas Ui
Orientacio em Relagdo a Emiss, Locaisdo Servico de Inspecéo Federal (SIF) Junto as Empresas: Orier
de Certificados Sanitarios pelas Servidores do MAPA em relacéo a emissao de certificados sanitarios
Unidades Locais do Servico de Visando dirimir dividas e/ou resolver problemas técnicos com bases €

Inspecdo Federal (SIF) Junto as 'egislacao especifica.

Empresas

Destinacdo de Apreensbes Encaminhadas por outros Orgios
Destinacdo de Apreades Governamentais: Receber e dar destino as apreensdes de produtos d
Encaminhadas por outros Orgéo Origem animal e vegetal com risco sanitario e fitossanitario, apreendid
Governamentais por 6rgds aduaneiros governamentais.

Sistemas Informatizade$?SP: Operar o PSP (Porto sem Papel), de act
Sistemas Informatizade SP com 0sS manuais pertinentes a cada sistema, com agilidade e eficiénci

Licengas demportagdo: Autorizar embarque de produtos de origem
animal e deferir a Licenca de Importagéo, utilizando sistema eletrénicc
especifico (Sistema Integrado de Comércio Exte8COMEX), com ba
na legislacéo vigente.

Licencas de Importacéo
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Determinacéo de Medidas

Determinacdo de Medidas Restritivas a Entrada de Produto Agropecu
em Desacordo com a Legislagao: Apreender, interditar ou determinar
destruicdo de animais, vegetais, partesvégetais, de seus produtos e

Restltlvas'a. Entrada de Produto derivados, além de materiais de acondicionamento e embalagens, qui
Agropecuarios em Desacordo cc passiveis de veicular agentes de doencas e de pragas que constituen

a Legislacéo

ameaca a agropecuaria nacional.

Gerenciamento das Atividades de Inspecao/Fiscalizacao nos
Estabelecimentos de Abate: Identificar a necessidade de servidores e

Gerenciamento das Atividades d gstapelecimento em regime de inspecdo permanente onde esta previ

Inspecao/Fiscalazao nos
Estabelecimentos de Abate

Autuar Infracéo

Avaliacdo e Adequacao dos

Procedimentos Padronizados

Identificar Pragas e Doencas

realizacado de inspecaanitaria.

Autuar Infracdo: Executar autuacao contra administrados que estejam
inconformidade com as legislacdes de insumos agropecuarios especil
Lei n°® 11.105/2005 (OGM), Decreto n° 5.053/2004 (Medicamentos
Veterinarios), Bcreto n° 6.296/2007 (Alimentacédo Animal) e Decreto n'
187/1991.

Avaliacao e Adequacao dos Procedimentos Padronizados: Avaliar os
procedimentos adotados na Unidade quanto a sua eficiéncia, par dee

suas atividades finalisticas, apontando possiveis melhorias para que ¢
produtos entregues pelo Servico tenham qualidade e sejam uniforme.

Identificar Pragas e Doencgas: Identificar pragas e doencas com histér
ocorréncia significativa nas operagfes de importagdo e exportagao,
utilizando métodos préprios, visando a agilidade no processo.
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Fiscalizacdo de Tratamentos
Quarentenarios

Inteligéncia e Estratégia

Sistemas Informatizades
VICOMEX

Acdes e Projetos Agropecuarios
Regionais

Gestdo de Risco Fitozoossanitar

Informagoes aos Usuérios do
Servico de Fiscalizacéo

Fiscalizacdo de Tratamentos Quarentenarios: Verificar e avaliar a con
aplicagcéo dos procedimentos previstos no manual de tratamentos
guarentenarios.

Inteligéncia e Estratégia: Realizar a analise de dados de fiscalizag&o (
Unidade, de forma a melhorar a gestao dos riscos agropecuarios fasre
as importagdes regulares (cargas) e irregulares (passageiros) sob
fiscalizagdo da Unidade, objetivando o gerenciamento de risco mediat
acOes estratégicas (planejamento).

Sistemas Informatizades/ICOMEX: @par o VICOMEX (Visao Integrad:
do Comércio Exterior), de acordo com 0s manuais pertinentes a cada
sistema, com agilidade e eficiéncia.

Acdes e Projetos Agropecudrios Regionais: Elaborar e executar acoe:
visem o desenvolvimento agropecuario regional.

Gestao de Risco Fitozoossanitario: ldentificar e priorizar a fiscalizacac
produtos de maior risco, de acordo com a natureza e origem dos mes
respeitando a leglacéo vigente.

Informacoes aos Usuérios do Servico de Fiscalizacdo: Atendimento a
usuarios de servico de fiscalizagéo, prestando informacdes sobre o
cumprimento das legislacdes federais espeas.
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142

Participar de Eventos Externos
Representando a SFA

Destruicdo de Mercadorias
Apreendidas

Gerenciar Contratos

Certificacdo de Documentos

Abertura de Processos

Registrar Estabelecimentos e
Produtos

Amostragem

Participar de Eventos Externos Representando a SFA: Patrticipar de e
externos (reunides, eventos, missdes internacionais), representando ¢
Superintendéncia Federal de Agricultura doelet na area de abrangénc
da UTRA, em atendimento as demandas.

Destruicdo de Mercadorias Apreendidas: Dar destinagéo aos produtos
agropecuarios, pelo 6rgao de seguranca apreendidos, destruindo de f
segurae planejada, observando a seguranca dos servidores e do meic
ambiente.

Gerenciar Contratos: Gerenciar contratos continuados com a Unidade
durante a validade dos instrumentos de acordo com as leis e instrugoe
normativas.

Certificacdo de Documentos: Atuar em sistemas de controle do MAPA
validando procuragdes particulares e publicas, utilizando conheciment
bésicos de Direito Administrativo.

Abertura de Processoébrir processos de aquisicdo de bens e servigos
instrucdo e tramitacdo, de acordo com a demanda, observando as Lei
8.666/1993 e n° 10.520/2002.

Registrar Estabelecimentos e Produtos: Realizar registro de
estabelecimentos e produtos em conformidade com a legislacéo espe
e sistemas do MAPA.

Amostragem: Realizar amostragens em geral, seguindo os ritos legais

Realizar Relatoria de Processos: Raah relatoria de processos
administrativos em atendimento a demanda emanada pelas coordena

Realizar Relatoria de Processos g servicos técnicos, obedecendo a legislagéo relacionada.
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Sistemas Informatizades
SISAGRO

Determinacgéo de Medidas para
Mitigacéo de Risco
Fitozoossanitario

Procedimentos Operacionais
VIGIAGRO

Analisar Licencas de Importagcao

Importacdo de Materiais de
Pesquisa

Importacao de Produtos de
Origem Animal

Atendimento ao Publico
Fiscalizado pelo Servi¢o

Sistemas InformatizadesSISAGRO: Operar o SISAGR@Ifisle Alerta
Rapido Agropecuario), de acordo com 0s manuais pertinentes a cada
sistema, com agilidade e eficiéncia .

Determinacédo de Medidas para Mitigacdo de Risco Fitozoossanitar
Determinar medidas de desinfeccdo e desinfestacdo em animais e ve:
e partes de vegetais, de seus produtos e derivados de origem animal
vegetal, além de materiais de acondicionamento, embalagens e veicu
guando se fizer necessario.

Procedimentos Operacionais VIGIAGRO: Aplicar os procedimentos
previstos no manual do VIGIAGRO no transito internacional de
mercadorias.

Analisar Licencas de Importacdo: Analisaniies de importacdo de
produtos de origem animal, em conformidade com as diretrizes do
DIPOA/SDD, e prover emissao de parecer técnico.

Importacdo de Materiais de Pesquisa: Realizar a fiscalizacao de impo
de materiais de pesquisa, corretamente.

Importacao de Produtos de Origem Animal: Analisar e autorizar as
solicitacdes de importacédo de produtos de origem animal, em
conformidade com a legislacdo vigente, noesish SICOMEX.

Atendimento ao Publico Fiscalizado pelo Servigo: Atender as demand
publico externo entregando um servigo com qualidade, agilidade,
eficiéncia, com um tratamento urbano e seguindgosceitos legais.
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Identidade e Qualidade

Informe Sanitario e
Epidemioldgico

Andlise de Processos e
Documentos de liportacao e
Exportacao

Apreciar Defesas Administrativas

Gestao SUASA

Operacao de SistemaSIASG

Sistemas Informatizades
SISCOMEX

Acdes de Controle e Interferénci.

ldentidade e Qualidade: Verificar caracteristicas de identidade e qualit
nos produtos importados, obedecendo os parametros legais.

Informe Sanitario e Epidemiaj@o: Coletar, processar e manter os dadc
do sistema de informacdes sanitérias e epidemiolégicas, de acordo cc
prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletrénicas
informatizadas.

Analise de Processos e Documentos de Importacéo e Exportagédo: An
processos e documentos necessarios a exportacao e importacao, apli
o direito administrativo.

Apreciar Defesas Admitrativas: Realizar a apreciacao de defesas
apresentadas no ambito do processo administrativo, em atendimento
demanda emanada pelas coordenacdes dos servigos técnicos, obede
a legislagao relacionada.

Gestao SUASA: Analisar acar@écconvénios firmados com governos
estaduais e municipais, quanto a execucao da inspecéo sanitaria de
produtos de origem animal, por meio de verificacdo documental, confc
legislacao.

Operacao de Sistema$SIASG: Qgrar sistemas SIASG, para lancar
demandas dos contratos da Unidade.

Sistemas InformatizadesSISCOMEX: Operar o SISCOMEX (Sistema
Integrado de Comércio Exterior), de acordo com 0s manuais pertinent
cada sistena, com agilidade e eficiéncia.

Acdes de Controle e Interferéncia: Conduzir apreensdes da competén
MAPA efetuadas por outros 6rgaos de seguranca, de maneira legal e
apropriada, visando a protecdo da agropegadacional.
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Sistemas Informatizados de
Comeércio Exterior (SIGVAG
Modulo Madeira)

Auditar as Instancias

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGMH8ulo Madeira):
Operar o SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos leasumos Agropecuarios), médulo "madeira”
area técnica, de acordo com as respectivas especifica¢cdes, com agilic
eficiéncia.

Auditar as Instancias Intermediérias e Locais do SUASAaRaaliitorias
técnico fiscal e operacional nas instancias intermediarias e locais do

Intermediarias e Locais do SUAS SUASA, no nivel nacional, em apoio ao Departamento de Saude Anin

Fiscal de Contrato

Importacdo de Produtos de
Origem Animal Emitir Parecer

Supervisa de nos
Estabelecimentos de Produtos d

DAS/MAPA.

Fiscal de Contrato: Fiscalizar, na oficina, o trabalho de donder
automoveis, verificando a originalidade das pecas, a necessidade da
intervencao e a finalidade do servigo prestado.

Importacao de Produtos de Origem Anim&mitir Parecer: Apoiar as
atividades de inspecao sanitaria de produtos de origem animal
desempenhadas pelo VIGIAGRO, através de andlise dos requeriment
importacdo, emitindo parecer através de sistema eletronico e realizan
reinspecado de produtos importados.

Superviséo de nos Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Nao Comestiveis: Emitir auto de infracdes e relatorios ¢
supervisao, semestralmente, avaldma inspecao local e a empresa em

Origem Animal Comestiveis € N¢ 5pservacso a legislacdo vigente.

Comestiveis
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Sistemas Informatizados de
Comeércio Exterior (SIGVAG
Modulo Carga)

Levantamento de Valores

Atividades Gerais

Fornecer Documentos e
Informacdes

Programacao Orcamentaria e
Planejamento de Atividades

Operacao de Sistema$SIGED

Programacao e Controle de
Execucédo de Supervisdes
Estaduais

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGMf&ulo Carga):
Operar o SIGVIG (Sistema de Informag¢@erenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecudrios), modulo "carga"
area técnica, de acordo com as respectivas especifica¢cdes, com agilic
eficiéncia.

Levantamento de Valores: Levantar valoresfizando se estdo de acordt
com o contrato.

Atividades Gerais: Administrar a execucao das atividades administrati
da SFA, quais sejam, Almoxarifado, Manutencédo Predial, Material e
Patrimonio, Portaria, Protocolo, Telefoniaamsporte.

Fornecer Documentos e Informacdes: Prover a coordenacao dos serv
DDA, com documentos fiscais e informacdes geradas pela Unidade n
exercicio de sua funcdo regimental, para subsidiar a elaboracéo de
relatérios gerenciais especificos de cada area.

Programacao Orcamentaria e Planejamento de Atividades: Planejar a
de inspecao de produtos de origem animal, por meio de sistema
eletrbnico, can programacao anual e ajustes mensais das atividades,
conforme legislacao e necessidade do servico.

Operacdao de Sistema$IGED: Operar sistema SIGED para tramitar e
controlar os processos administrativos (fisicospnidade.

Programacéao e Controle de Execucgéo de Supervisdes Estaduais: Pro
e controlar a realizagc&o de supervisbes estaduais, nos estabelecimen
com base na categoria e historiconforme determinacdes do MAPA.
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Destinagéo de Mercadorias
Apreendidas

Divulgacao

Sistema COMPRASNET

Acompanhar Execucgéo de
Contratos

Vistoriar Anélise Documental de
Cargis da Area Vegetal em
Importacao (SEI)

Sistemas Informatizados
Administrativos SCDP (Sistema
de Concessao de Diarias e
Passagens)

Bioestatistica/Epidemiologia

Destinacdo de Mercadorias Apreendidas: Acompanhar a destinacéo €
destruicdo de mercadorias apreendidas pelo MAPA e por outros Orga
dando destinagéo correta as amostras coletadarante as fiscaliza¢des
importagcdes e exportacdes, de acordo com a legislacéo vigente.

Divulgacgéo: Promover a divulgacao a respeito da importancia de nao
introduzir mercadorias de origem animal, vegetal ou animais vivos ser
devidas certificacfes, em aeroportos, aduanas e pontos de ingresso.

Sistema COMPRASNET: Operar o sistema COMPRASNET utilizando
programa do Compras Governamentais e a legislacao pertinente.

Acompanhar Execucédo de Contratos: Acompanhar a execucado dos
contratos, designando fiscais, atendendo a AGU fornecendo subsidios
demandas judiciais, aplicando penalidades, aos fornecedores, quandc
necessario.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importag
(SED): Analisar a conformidade documental do processo de importaca
produtos da area vegetal no SEI (Sistema Eletrénico de Informacdes).

Sistemas Informatizados AdministrativaSCDP (Sistema de Concesséo
Diarias e Passagens): Operar o SCDP (Sistema de Concessao de Dié
Passagens) da aredrainistrativa, de acordo com 0s manuais pertinentt
a cada sistema, com agilidade e eficiéncia.

Bioestatistica/Epidemiologia: Organizar e analisar dados epidemiolégi
de doencas de animais, para a geracao de relaa®interesse publico.
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Apurar Denuncias (Insumos
Agropecuarios)

Acompanhar a Execucéo de
Convénios

Sistemas InformatizadeSIGVIG

Apurar Denuncias (Insumos Agropecuarios): Realizar a apuracéo de
dendncias no menor tempo de resposta possivel levando em considel
as legislacdes de insumo agropecuarios espesificei n° 11.105/2005
(OGM), Decreto n° 5.053/2004 (Medicamentos Veterinarios), Decreto
6.296/2007 (Alimentacdo Animal), Decreto n°® 187/1991 (Material Gen
Animal).

Acompanhar a Execucdo de Convénios: A@orhar a execucéo das etag
pelo convenente, durante a vigéncia do convénio.

Sistemas InformatizadesSIGVIG: Operar o SIGVIG (Sistema de
Informacgdes Gerenciais do Transito Internacional de Produtos e Insun
Agrgpecuarios), de acordo com 0s manuais pertinentes a cada sistem:
com agilidade e eficiéncia.

Anuir Demanda de Importacdo e Anuir Demanda de Importacéo e Exportacédo: Anuir demandas de

Exportacao

Articular Intra e
Intersetorialmente

Elaboracao de Procedimentos
Padronizados

importacéo e exportacao, dentro das normas do SISCOMEX

Articular Intra e Intersetorialmente: Articular intra e intersetorialmente
para execucédo de atividades de saude animal (ex. saude publica, mei
ambiente, Ministério Publico, ensino, conselho de classe).

Elaboracao de Procedimentos Padronizados: Elaborar documentos qt
descrevam todas as etapas dos processos executados pela Unidade |
gue o produto entregue pelo Servico por meio das atividades finalistic
tenhaqualidade e seja uniforme (elaborar um manual de qualidade).
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189

Execucao dos Procedimentos
Padronizados

Atendimento de Demandas N&o
Programadas

Avaliacao de Servidores

Gestao Orcamentaria e Financei

Fiscalizacéo

Relatério de GestaoSFA

Suporte TécniceApoiar
Participagdo em Comissoes
Regionais

Execucgao dos Procedimentos Padronizados: Aplicar os procedimento
padronizados estabelecidos na Unidade na execugéo de seus proces:
para que ogprodutos entregues pelo servico por meio de suas atividad
finalisticas tenha qualidade e seja uniforme.

Atendimento de Demandas Nao Programadas: Compilar dados divers
para repasse as Divisdes e Coordéeac dentro do préprio MAPA
(DIPES/CGI/DIPOA), por meio de levantamento de informacdes e
preenchimento de planilhas diversas, conforme demanda do servico €
cumprimento as legislacdes vigentes.

Avaliacao de Servidores: Riear a avaliagdo dos servidores, por meio d
formulario préprio e sistema informatizado.

Gestao Orcamentaria e Financeira: Gerenciar a locacao de recursos
financeiros e orcamentéarios para concepc¢éao das atividadddrddade.

Fiscalizacao: Identificar, junto a fornecedores e prestadores de service
correto cumprimento de contratos

Relatorio de GestadoSFA: Elaborar relatério de atividades desempenhe
e subdiliar a preparacao do relatério de gestdo da SFA (Superintendél
Federal da Agricultura).

Suporte TécniceApoiar Participacdo em Comissdes Regionais : Apoit
participacdo da SFArecomissfes regionais estaduais e municipais por
meio de reunides e palestras conforme demanda, participacdo em
Céamaras setoriais.

71

71

71

70

70

70

69




190

191

192

193

194
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197

Registro de pregos

Registrar Estabelecimentos e
Produtos (Vistoria e Analise
Documental)

Adequabilidade do Processo
Tecnoldgico

Plano Operativo de Inspecéo de
Produtos de Origem Animal

Coleta de Amostras

Dirigir Veiculo Ofial

Controle de Gastos

Operar o Sistema Integrado de
Registro de Precos

Registro de precos: Identificar no sistema de compras, produtos e coti
de interesse da instiigdo

Registrar Estabelecimentos e Produtos (Vistoria e Analise Documenta
Registrar estabelecimentos e produtos, realizando vistorias e analise
documental necessaria, confornegislacéo vigente.

Adequabilidade do Processo Tecnoldgico: Verificar a adequabilidade
processo tecnologico de producdo, embalagem, transporte e toda cad
produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.

Plano Operativo de Inspecédo de Produtos de Origem Animal: Elabora
plano operativo das acfes de inspecao de produtos de Origem Anima
anualmente, conforme orientacéo técnica do Departamento dpdnéo
de Produtos de Origem Animal (DIPOA).

Coleta de Amostras: Coletar amostras de produtos sob importacéo,
guando estabelecido pela legislacdo especifica, para classificacéo e &
laboratorial.

Dirigir Veiculo Oficial: Dirigir veiculo oficial, no exercicio da atividade ¢
fiscalizacdo, obedecendo as normas de transito para categoria "B" e
conduzindo o veiculo com seguranca em estradas de terra e asfalto.

Controle deGastos: Elaborar planilha com previsao ou gastos com
inspecdes/fiscalizacdes, utilizando o aplicativo Excel, mensalmente.

Operar o Sistema Integrado de Registro de Precos: Operar o Sistema
Integradode Registro de Precos, no que se refere ao processamento (
registros referentes as compras e contratagoes.
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205

Fiscalizagéo: Realizar a fiscalizacdo da exportacdo de Material de Pe:
(Material Vegetal), corretamente.

Proposicdo de Quarentena: Propor quarentena agropecuaria, nas forr
definidas da legislacédo vigente.

CertificacOes de Exportacdo (Sanitario/Fitossanitarios): Conceder os

Certificacdes de Exportacéo certificados sanitario/fitossanitarios para os produtos e mercadorias qt
(Sanitario/Fitossanitarios) atendam aos requisitos dos paises importadores.

Fiscalizacéo

Proposié@o de Quarentena

Identificacdo de Demandas de Inspecédo de Produtos de Origenmakni
Identificar, auxiliar e distribuir as demandas associadas a servicos de
inspecdo de produtos de origem animal.

Identificagédo de Demandas de
Inspecao de Produtos de Origen
Animal

Sistemas Eletronicos do Processo Administrativo de Fisgiiz&ICAR):

Utilizar o Sistema Integrado de Controle de Arrecadacéo (SICAR) pari

realizacdo de todos os procedimentos inerentes ao processo
Sistemas Eletronicos do Process ggministrativo de fiscalizagéo, de acordo com a sua natureza e legisla
Administrativo de Fiscalizacdo  pertinente, garantindo ao fiscalizads direitos e deveres previstos no L
(SICAR) n°® 9.784/1999, realizando as tramitacdes processuais em tempo habil

Operar SistemaFolha de Pagamento e Cadastro: Inserir dados no sist
Operar SistemaFolha de de folha de pagamente cadastro com presteza e sem erros.

Pagamento e Cadastro

Emisséo de Parecer Técnico: Emitir parecer técnico conforme a natur:
demanda, de acordo com a legislacédo vigente.

Relatério de Fiscalizagéo: Bta@ar relatorio de fiscalizagdo de acordo cot
Relatorio de Fiscalizag&o 0 modeloproprio da instituicdo, atendendo o regulamento.

Emissao de Parecer Técnico
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Atender ao Publico

Operacionalizacéo de Sistemas
(SISAC)

Extracdo de Dados

Compras Diretas

Elaboracéo de Relatérios
Especificos e de Atividades

Gestéo da Folha de Pagamento

Operar SIAPECAD

Atender ao Publico: Dar informacdes e fornecer suporte aos usuarios
servigos de saude animal prestando informac¢fes solmengprimento das
legislagOes federais especificas.

Operacionalizacéo de Sistemas (SISAC): Operacionalizar o Sistema £
para manutencéo e atualizag&o dos dados funcionais e financeiros do
servidores.

Extracdo de Dados: Extrair dados do sistema SIAPE ¢osatén Excel
para elaboracéo de relatorios.

Compras Diretas: Realizar dispensas de licitagcdo e inexigibilidades, pt
meio do Comprassovernamentais, decardo com a legislacao especific.

Elaboracado de Relatérios Especificos e de Atividades: Elaborar relatd
especificos das atividades desempenhadas, visando a melhoria da ge
do risco agropeuario pertinente ao transito internacional de produtos
agropecuarios e subsidiar a preparacao do Relatorio de Gestdo da
Superintendéncia Federal.

Gestao da Folha de Pagamento: Inserir/Alterar dados na folha de
pagamenb de acordo com a legislacdo vigente, respeitando direitos e
beneficios dos servidores.

Operar SIAPECAD: Operar o sistema SIAPECAD para gerir atividade:
gestao de pessoas de acordo com a legislacéo vigente.
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Destinar Resitbs e Apreensdes

Desenvolvimento de Pessoas

Operar SistemaSRH ORACLE

Operacionalizacéo de Sistemas
(SIAPE)

Operar Sistemas Informatizados

Certificagdo de Produtos
Agropecuéris e Insumos
Agropecuarios

Participar deReunides para
Definicao de Prioridades e
Planejamento

Destinar Residuos e Apreensdes: Dar a destinacdo aos produtos
apreendidos em ala de passageiros, assim como acompanhar o tratar
dos residuos de bordo das companhias aéreas.

Desenvolvimento de Pessodgopor treinamento na area de cadastro d
servidores, ativos, inativos e pensionistas, para aprimoramento das
atividades que competem a Unidade.

Operar SistemaSRH ORACLE: Utilizar do sistema SRH ORACLE, (RE
MAPA)objetivando concessdes de aposentadorias, pensodes, licencas
emissao de relatérios de servidores da SFA.

Operacionalizacdo de Sistemas (SIAPE): Operacionalizar o Sistema £
para manutencéo e atualizagc@los dados funcionais e financeiros dos
servidores.

Operar Sistemas Informatizados: Operar com seguranca e agilidade c
sistemas informatizados especificos da satude animal.

Certificacdo de Produtos Agropecuarios e Insumos Agropecuarios:
Certificar produtos de origem animal e vegetal em transito internacion.
pelo pais, a partir das normas vigentes e dos tratados internacionais.

Participar de Reunides para Definicdo de Prioridades e Planejamento:
Participar de reunides para definicdo de prioridades, programacéao de
atividades e eventos, convénios,monitoramentos e inquéritosdsa
apoiar as a¢0es das instancias intermediarias e locais do SUASA.
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ConcessaeSIAPNET

Concessé@eSIAPNET: Operar os sistemas SIAPNET, para registro, pre
concessao de beneficios aos servidores (ativos, inativos, beneficiarios
penséao) desFA.

Fiscalizar Estabelecimentos com OGM: Fiscalizar estabelecimentos ¢
Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e afins,
Sementes e mudas, medicamentos veterinarios, alimentacdo animal €
material genético animal de acordo com a legislacéo de insumos

Fiscalizar Estabelecimentos com agropecuarios Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n° 467/1969 (M

OGM

Determinar e Acompanhar
Tratamento Fitossanitario

Capacitacéo de Académicos

Formatacdo de Documentos

Gestao Estratégica

Veterinérios), Lei n° 6.198/1974 (Alimentacdo Animal), Lei n°® 6894/19
(Fertilizantes) e Lei n°® 10.711/2003 (Sementes e Mudas

Determinar e Acompanhar Tratamento Fitossanitario: Determinar e
acompanhar "in loco" o tratamento fitossanitario de pallets e embalage
de madeira, de acordo com o manual de procedimentos déAGERO
(IN36/2006 e NINF15).

Capacitacdo de Académicos: Atender entidades de ensino superior,
disponibilizando estagios na area de inspecao de produtos de origem
animal a académicos de medicina veterinaria, conforme demanda
legislacdo vigente.

Formatacdo de Documentos: Formatar documentos conforme a
necessidade de acordo com os ditames legais, em tempo habil.

Gestao Estratégica: Propor melhorias, por meio da seéle informacdes
da Unidade, de forma a direcionar os recursos a atividades de maior r
importancia.
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Homologacao de Atos: Cadastrar e enviar atos de aposentadoria, adn
e beneficio de penséo por meio do Sistema SISAMIEE, para andlise
Homologac&o de Atos junto a CGU/TCUControladoria Geral da Uni&o.

Analisar Conformidade: Proceder a coleta de amostras de produtos
vegetais para fins de analise de residuos quimicos e biolégicos e de
contaminantes, conformes procedimentos estabelecidos no PNCRC
VEGETAL.

Supervisionar e Fazer Seguimento dos Planos de Ag¢ao: Supervisiona
fazer seguimento dos planos de acéo, em nivel da Unidade Federativi
Supervisionar e Fazer Seguimen foramelaborados pelas instancias intermediarias e locais do SUASA,
dos Planos de Acao resposta as auditorias realizadas pelo Departamento de Saude Anime
DAS/MAPA.

Analisar Conformidade

Compras: Realizar licitacéo, utilizando sistema proprio, de acordo con
Termo de Referéncia.

Operacionalizacdo de Sistemas (SIAPENET): Operacionalizar o Siste
Operacionalizacéo de Sistemas SIAPENET, para manutencéao e atualizacdo dos dados funcionais e
(SIAPENET) financeiros dos servidores.

Compras

. . Vistoriar Analise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Expor
Vistoriar Analise Documental dé (sg|). Analisar a conformidade documental do processo de exportacé

Cargasle Origem Vegetal em 44,105 da 4rea vegetal no SEI (Sistema Eletronico de Informagaes).
Exportacao (SEI)

Atualizacdo de Bancos de Dados: Atualizar, identificar erros e corrigir

L banco de dados do cadastro de servidores de acordo com direcionam
Atualizaca@o de Bancos de Dado: 4, mpPOG.
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Propostas para Normas e

Regulamentos

Prescricdo de Quarentena

Colheita de Amostras

Auditoria (Conformidade)

Operar Sistema SIAPE

Protocolo

Convénios

Propostas para NormasRegulamentos: Propor, captar, organizar e en
sugestdes para as nhormas e regulamentos, para as acdes de saude a

Prescricdo de Quarentena: Realizar a emissao de prescricao de quare
para material de pesquisa getal em processo de importagéo,
corretamente.

Colheita de Amostras: Colher e remeter aos laboratérios amostras
previstas nos Programas de Saude Animal, atendendo o previsto nas
normas referentes a Saude Animal, em tempo habil.

Auditoria (Conformidade): Verificar conformidade do sistema auditado
acordo com a legislacéo pertinente, em documentos e procedimentos
todos os niveis.

Operar Sistema SIAPE: Operar te8ia Integrado de Administracao de
Recursos Humanos (SIAPE) para atingir os objetivos da Unidade.

Protocolo : Administrar o recebimento, distribuicdo e expedicdo de toc
documentacédo pertinente as atividades da A com a utilizacaios
Sistemas SIGED e SEI.

Convénios: Orientar, fiscalizar e auditar as atividades apoiadas por mu
convénios, "in loco" e por via documental, conforme legislagéo especi
direcdo do 6rgéo central.
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Fiscalizar Convénios e
Propriedades

Apoiar Processos Judiciais

Redagéao OficialPareceres e
Notas Técnicas

Instrugéo Processual
SICAF Cadastramento

Proceder Registros

Utilizag&do dos Sistemas Técnico
Especificos (SIGVIG)

SIGVIG

Fiscalizar Convénios e Propriedades: Fiscalizar convénios com as ins
intermediérias e locais do SUASA, propriedades, estabelecimentos pe
importagao e exportagao e profissionais habilitados, de acordo com o
plano de trabalho e normas dmude animal definidas pelo MAPA.

Apoiar Processos Judiciais: Fornecer a Advocacia Geral da Uniéo,
informacdes (relativas a pessoal) necessarias a defesa da Unido em ¢
judiciais.

Redacéao OficialPareceres e Notas Técnicas: Redigir Pareceres e Noti
Técnicas observando as normas vigentes.

Instrucdo Processual: Instruir processos, de acordo com as legislacte
especificas.

SICAF Cadastramento: Operar o sistema SICAF realizando o
cadastramento das empresas e atualizacdes de dados

Proceder Registros: Analisar a documentacdo necessaria para o regis
acordo com as normas legaiigentes.

Utilizacao dos Sistemas Técnicos Especificos (SIGVIG): Habilitar e tre
servidores na utilizacdo do SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenci:
Transito Internacional de Procag e Insumos Agropecuarios), para
anuéncia das importacoes e exportacoes.

SIGVIG: Operar o SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais do Tri
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios) em suas ferrame
de validacédo de procurae8, validacdo de requerimentos, emissao de
termos e pesquisa de requerimentos, com eficiéncia e objetividade.
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Inspecao e Fiscalizagao de
Estabelecimentos Embaladores

Controk de Ressarcimento

Instrucdo Processual Referente
Saude Animal

Relatorios de Atividades

Identificar Nao Conformidade

Sistemas Informatizados
Administrativos SCVA (Sistema
de Controle de Veiculos
Automotores)

Inspecéao e Fiscalizacao de Estabelecimentos Embaladores: Inspecior
fiscalizarestabelecimentos embaladores e manipuladores de produtos
origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econémico, par
cadastramento de estabelecimentos no Sistema de Cadastro dos Age
da Cadeia Produtiva de Vegetais (SICASQ).

Controle de Ressarcimento: Controlar, por meio de planilhas, os
ressarcimentos ao erario relativos a cesséo de servidores da SFA a o
orgaos.

Instrucdo Processual Referente a Sa@ahimal: Instruir processos
administrativos, com base na Lei n°® 9.784/1999 e demais normas
referentes a salde animal.

Relatorios de Atividades: Alimentar planilhas eletrbnicas ou sistemas
informatizados mensalmente, a partlas atividades realizadas pelo
SSA/UTRA, objetivando atender demanda interna do MAPA ou do pul
em geral.

Identificar Nao Conformidade: Identificar ndo conformidade, mediante
realizacdo de auditorias em 6rgdos fiabs e em empresas, de acordo
com as normas vigentes, com periodicidade anual ou bianual.

Sistemas Informatizados AdministrativaSCVA (Sistema de Caié de
Veiculos Automotores) : Operar o SCVA (Sistema de Controle de Veic
Automotores) da area administrativa, de acordo com os manuais
pertinentes a cada sistema, com agilidade e eficiéncia .
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Analise de Licenciamento de
Importacao e Exportaca

Levantamento Estratégico de
Recursos/Estrutura

Movimentacéo de Pessoal

Analise de Licenciamento de Importacdo e Exportacdo: Analisar e
determinar as providéncias especificas para os licenciamentos de
importacdo e de exportagcdo, nos sistemas eletrénicos especificos do
e de outros intervenientes em comércio exterior.

Levantamento Estratégico de Recursos/Estrutura: Planejar ac6es e m
para avaliar a necessidade de equipamentos e estrutura fisica para
exercicio das atividades fins.

Movimentagao de Pessoal: Analisar os processos de acordo com a sit
e legislagéo, encaminhar para autorizacao e posterior publicagéo e re:
no sistema SIAPE.

Fiscalizacdo de Vegetais e Parte Fiscalizacédo de Vegetais e Partes dgetas: Examinar vegetais e partes

de Vegetais

de vegetais, na importacao e exportacao.
Utilizagdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SISCOMEX): Habilitar

Utilizacdo dos Sistemas Técnico 0S servidores na utilizagdo do SISCOR8istema Integrado de Comércio

Especificos (SISCOMEX)

Cumprimento de Sentencas

Trilhas de Auditoria (Sistema)

Material e Patrimoénio

Exterior), para anuéncia das importacdes e exportacoes.

Cumprimento de Sentencas: Cumprir as determinacfes advindas de ¢
judiciais.

Trilhas de Auddria (Sistema): Corrigir concessdes de beneficios aos
servidores para atender as determina¢des do Tribunal de Contas da L

Material e Patrimdnio : Proceder ao controle dos bens imoveis sob a ¢
da SFA, e ao registraisttibuicéo, e controle, entre as Unidades da SFA
material de consumo e dos bens mdveis, com a utilizacdo do Sistema
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Relatorios de Instrugcdo de Processos Administrativos: Elaborartoriela
conforme os dispositivos legais do MAPA e da administracdo publica,

Relatorios de Instrucao de utilizandose de modelos préprios e da redacao oficial de forma a instr
Processos Administrativos processo administrativo.

Fiscalizagédo das Importacdes: Fiscalizanpsrtacoes das mercadorias ¢
origem estrangeira, conforme o nivel de riscos sanitarios, a fim de img

Fiscalizacdo das Importacdes @ entrada de pragas exoticas no territorio nacional que possam causa
danos a agropecuéria.

Fiscalizacao Fisica de Produtos Vegetais e Animais Vivos: Inspeciona
produtos, subprodutos, insumos vegetais e animais vivos para garanti
condi¢cBes estabelecidas nos requisitos de importacdo do Brasil (rotulz
e presenca de pragas).

Fiscalizacao Fisica de Produtos
Vegetais e Ani@ais Vivos

Auditoria e Fiscalizacédo: Executar auditoria e/ou fiscalizacdo nas

o ) L atribuicbes da DPDAG/SFA, conforme legislacdo do ambito do MAPA
Auditoria e Fiscalizacéo

Andlise de Documentos (Registro): Analisar documesnegdos, para fin
Andlise de Documentos (Registr: de registro de estabelecimentos e produtos, quanto a sua conformidac

em relacao a legislacéo

Instrucéo de Processos: Analisar e subsidiar processos de remocao, (

concessao de insalubridade, entretmns, em conformidade com a

Instrucdo de Processos legislac&o vigente
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Autorizar a Importagao e
Exportacao

Levantamento Orcamentario

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importacao (SIGVIG)

Integracao

Instrucdo ProcessualSEI

Supervisao de Convénios

Autorizar a Importagao e Exportacdo: Anuir demandas de importagao
exportacdo de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das normas do
SISCOMBE>Sistema Integraol de Comeércio Exterior.

Levantamento Orcamentario: Fazer o levantamento orcamentario do
conserto de pecas, comparando a consonancia entre 0s precos cobra
pela oficina e os precos encontrados no mercado, respeitandmass
estabelecidos em contrato.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importag
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de irg@ort
de produtos da area vegetal no SIGVIG (Sistema de Informacdes Ger
do Tréansito Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).

Integracdo: Fazer integracdo com outros 6rgaos (Receita Federal, Pol
Federal, PRF, Anvisaréa Nacional, Exército) para a realizacao de acd
conjuntas nas fiscalizacdes de fronteiras.

Instrucdo ProcessuaSEl: Instruir processos de acordo com a orientagi
prevista no SEI.

Supervisdo de Convénios: Supervisionar as atividades e 0s recursos
disponibilizados, via convénio, a Instancia Intermediaria, verificando s
atividades desenvolvidas por esta esta prevista no Plano de Trabalho
Convénio e se os recursos disponibilizaoel® MAPA estdo sendo
corretamente empregados.
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Auditar Org&os

Folha de PagamentdSAPE

Concessao de Beneficios

Cadastrar Dados

Comunicacée Formas de
Expressao

Atualizacdo de Processos

Operacionalizacéo de Sistemas
(SEI)

Auditar Orgaos: Identificar, "in loco" e por anélise documental, a
conformidade das a¢bes desenvolvidas por parte do 6rgdo, conforme
legislacdo pertinente.

Folha de PagamentdSIAPE: Conferir e incluir as ocorréncias mensais
interferem no pagamento do servidor no sistema SIAPE, dentro do pr
de abertura da folha.

Concessao de Beneficios: Conceder beneficios divaeososervidores em
atendimento as suas demandas.

Cadastrar Dados: Operar o SIAPENET, para insercédo de dados que r
0s pagamentos diversos a servidores (ativos, inativos, beneficiarios de
pensao) da SFA.

Comunicacgée Formas de Expresséo: Expressar em publico ideias e/ol
técnicas, de forma clara, objetiva e apropriada, utilizando ferramentas
comunicacéo adequadas.

Atualizacéo de Processos: Analisar@dizar processos, de acordo com a
mudancas na legislacédo de pessoal.

Operacionalizacdo de Sistemas (SEI): Operacionalizar o Sistema SElI,
manutencao e atualizacao dos dados funcionais e financeiros dos
servdores.

Relatoria de Processos (Instrucao): Elaborar relatorios de instrucao cc

Relatoria de Processos (Instruca subsidios para julgamentos de autos de infragdo em 12 e 22 instancias
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Subsidio de Demandas: Emititatrios no sistema SIAPE/SIAPECAD, r
Subsidio de Demandas técnicas, despachos, instru¢cdo de demanda administrativa e judiciais.

Concessoes (Férias, Licencas, Aposentadorias, Pensdes, etc.): Analis
Concessdes (Férias, Licencas, Processos de concessao, conforme sua natureza, de acordo com a

Aposentadorias, Pens6es, etc.) legislacéo vigente.

Planejamento da Acéo Fiscal: Definir critérios objetivos e eficazes par
Planejamento da Ac¢&o Fiscal escolha dos estabelecimentos e produtos a serem fiscalizados.

Apurar Denuncias (Legislacéo): Realizar a apuracédo de denuncias no
tempo de resposta possivel levando em consideracao as legislacdes (
insumos agropecuarias especificas. Lei n° 11.105/2005 (OGM), Deere
Apurar Dentncias (Legislagio) N°467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n°® 6.198/1974 (Alimentacao Anirr
Lei n°® 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e mi

Operacao de Sistema$SCDP: Operar o sistema SCDP, alimentarjubra
Operacéo de Sistema$SCDP viahlizar diarias e passagens aos servidores nas atividades externas
Unidade.

Comunicacao com Colaboradores Externos: Ministrar e orientar 0s
conhecimentos técnicos e a visdo do MAPA aos colaboradores extirn
Comunicagdo com Colaboradore 0rgéo (fiscais estaduais, profissionais habilitados e credenciados e ou
Externos parceiros), para que todos trabalhem conforme as diretrizes estabelec
por este Ministério.
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Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacao (SEI)

Credenciamentos e Habilitagcoes

Sistemas de Informaed
Gerenciais (SCVA)

Gestao de Convénios

Aplicacdo das Normas Sanitarias
na Vigilancia Fitossanitaria

Analisar Pleitos e Demandas de
Politicas Publicas

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Exportags
(SEI): Analisar a conformidade documental do processo de exportaca
area animal no SEI (Sistema Eletrénico de Informacdes).

Credenciamentos e HditacOes: Credenciar e habilitar os servidores en
orgaos, recintos alfandegarios e cursos especificos (COSAVE, Curso
Classificacao e Terminais Aduaneiros) necessarios para acesso aos |
fiscalizacao e certificacoes.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SCVA): Operar sistemas de
informacgdes gerenciais (SCV3istema de Controle de Veiculos) para o
atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Gestao de Convérso Gerenciar os convénios no sistema SICONV ond
Ministério da Agricultura seja concedente de recursos federais.

Aplicacdo das Normas Sanitarias na Vigilancia Fitossanitaria: Analisat
elaborar e emitir parecer técnico que disciplinam a importacéo e
exportacdo de sementes, mudas, fertilizantes e produtos para aliment
animal, conforme demanda e de acordo com a legislacao.

Analsar Pleitos e Demandas de Politicas Publicas: Analisar, a luz da
legislacdo vigente, os projetos submetidos a analise técnica da Unidau
oriundos dos setores publicos ou privados onde estéo envolvidos o re
de recursos publicos.
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Educacédo Sanitaria e Comunicacao Social: Conduzir a defini¢cdo de
estratégica e disseminacao de a¢des educacionais para prevencao,

Educacédo Sdtdria e Comunicaca

204 _ controle e erradicagéo de doengas dos animais de acordo com 0s 50
Social programas sanitarios implantados MAPA.
CertificagBes da Exportacéo (Fitozoossanitario): Conceder o certificad
CertificacBes da Exportacdo fitozoossanitario para as mercadorias e produtos que atendam os
295 (Fitozoossanitario) requisitos sanitarios dos paises importadores. 50
Fiscalizacdo de Produtos e Insumos Agropecudrios: Fiscalizar produtc
Fiscalizacdo de Produtos e origem animal, vegetal e insumos agropecuarios, sob demanda,
296 Insumos Agropecuarios observando as condi¢des e requisitos estabelecidos por normas viger 50
aoordos internacionais.
Expedicéo de Certificados Sanitarios, Zoosanitarios e Fitossanitarios:
. » Expedir certificados sanitarios, zoossanitarios e fitossanitarios para a
EXD?Q“QaO de Cert|f|5:§dos exportacdo @ animais vivos, vegetais, partes de vegetais, produtos e
297 Sanitarios, Zoosanitarios e derivados de origem animal e vegetal e de materiais de multiplicacdo 50
Fitossanitarios vegetal e animal, quando previamente autorizados.
Elaborar Documentos Técnicos: Emitir doemtos técnicos (pareceres,
o notas técnicas, orientacdes) observando a legislacéo referente a Sauc
298 Elaborar Documentos TECnicos  animal, com qualidade, agilidade e eficiéncia. 49
Comunicagéo Interinstitucional: Estabelecer canais de comunicacéo
299 Comunicac&o Interinstitucional rapidos e eficientes com os demais érgaos intervenientes. 49

Demandas Judiciais: Subsidiar, dando informa¢cdes a AGU para a defi
300 Demandas Judiciais Unido. 48
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LicitacOes

Sistemas InformatizadesSIGSIF

Vistoriar Analise Documental de
Cargas de Origem Vegetal em
Exportacéo (SIGVIG)

Relacionamento Institucional

LicitagBes: Elaborar instrumento convocatorio, termo de referéncia e €
para as modalidades diversas de licitagao.

Sistemas InformatizadesSIGSIF : Operar o SIGSIF (Sistema de Inform
Gerenciais do Servico de Inspecao Federal), de acordo com 0s manui
pertinentes a cada sistema, woagilidade e eficiéncia.

Vistoriar Anélise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Expor
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de export
de produtos da area vegetal no SIGVIG (Sistema de Informacdes Ger
do Tréansito Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).

Relacionamento Institucional: Construir e estabelecer canais de
comunicacdo com ademais 6rgaos anuentes, de acordo com a deman
de forma rapida e objetiva.

Frequéncia e Demais Documentos: Controlar e requisitar as frequénci

Frequéncia e Demais Document férias, licencas e termos de ocorréncia de todos os servidores idadén

Plano de Trabalho

Boas Praticas

Plano de Trabalho: Analisar, acompanhar e proceder a fiscaliza¢éo de
execucao do plano de trabalho de convénios, contratos e demais
instrumentos de parceria, por 6rgaos e entidades publicas e privadas
voltados ao desenvolviento agropecuario e ao cooperativismo e
associativismo rural, inclusive de repasses financeiros.

Boas Préticas: Promover acfes de Boas Préaticas Agropecuérias em
Agricultura de Baixo Carbono, Producéo Integrada, Producéo Organic
BemEstar Animal, Manejo Zootécnico e Aviacao Agricola.
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Acompanhar e Avaliar Politicas
Pudblicas Implementadas

Relatério de Auditoria

Vistoriar Anélise Documental de
Cargas de Origem Vegetal em
Exportaéo (VICOMEX)

Certificacad-itossanitaria para
Cargas

Gerenciamento de Materiais

Acompanhar e Avaliar Politicas Publicas Implementadas: Fiscalizar, a
legislacéo vigente, a implementacéo das politicas publicas reEgion

Relatorio de Auditoria: Elaborar relatorio de auditoria baseado na
legislacdo pertinente com parecer conclusivo a respeito do sistema
auditado.

Vistoriar Analise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Expor
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
exportacao de produtos da area vegetal no VICOMEX (Visédo Integrad
Comeércio Exterior).

Certificacd@o Fitossanitaria para Cargas: Emitir Certificagdo Fitossanité
para as cargas que atendam as exigéncias internacionais.

Gerenciamento de Materiais: Controlar o uso do veiculoabfipdbr meio
de requisi¢des e autorizagdes, utilizando o Sistema de Controle de Ve
Automotores (SCVA).

Acompanhamento e Fiscalizacao de Convénios: Acompanhar e fiscali

Acompanhamento e Fiscalizagé( €xecucdo de convénios defésa sanitaria vegetal, celebrados com o

de Convénios

Monitoramento de Residuos e
Contaminantes

orgao Estadual, de acordo com o Plano de Trabalho.

Monitoramento de Residuos e Contaminantes: Executar as atividades
coleta de amostras de monitoramento e invigstcao de violacdes
referentes ao controle de residuos e contaminantes, com base na
legislacéo especifica e de acordo com a programacéo da Divisédo de
Inspecéo de Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).
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316
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Auditar Estabelecimento Rural
Aprovado no SISBO\Servico
Veterinario Estadual

Ralizar Levantamento
Fitossanitario

Fiscalizar Produtos de Origem
Vegetal e Estabelecimentos

Supervisionar a Instancia
Intermediara do SUASA

Publicacdes de Atos
Administrativos e Normativos

Auditar Estabelecimento Rural Aprovado no SISBOV e Servigo Veteril
Estadual: Verificar periodicamente de acordo com a legislagdo especi
"in loco", os documentos auditaveis produzindo relatorios padronizadc

Realizar Levantamento Fitossanitario: Realizar levantamento fitossani
de deteccédo na propriedade, no transito e no porto agropecuario e
delimitacdo de pragas quarentenarias no calendario agricola, baseadc
NIMP/n°6 (Norma Internacional de Medidas Fitossanitarias).

Fiscalizar Produtos de Origem Vegetal e Estabelecimentos: Executar
atividades de inspecao, fiscalizacéo e supervisdo técnica dos pratiuto:
origem vegetal e dos estabelecimentos a eles relacionados, em
conformidade com a programacao da Unidade e com a legislacéo
especifica (Manual de Boas Préticas de Fabricacdo, dentre outros),
periodicamente.

Supervisionar a Instancia Intermediaria do SUASA: Supervisionar "in |
execucdo das atividades de defesa sanitario animal (IMA), verificando
atendimento a legislacéo vigente.

Publicades de Atos Administrativos e Normativos: Publicar Atos
administrativos e normativos em meios especificos (Boletim de Pesso
Diario Oficial da Unido) conforme legislacéo e periodicidade definida
cada meio.
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Acompanhamento de Projetos dt
Apoioao Setor Rural

Transito Internacional

Registros Funcionais

Rastreabilidade Animal

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacao (SEI)

Certificar Produtos Agropecuario
e Animais Vivos

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Area Vegetal)

Acompanhamento de Projetos de Apoio ao Setor Rural: Fiscalizar e
acompanhar projetos de apoio ao desenvolvimento ao setor agropecu

Tréansito Internacional: Analisar os documentos recebidos do interesse
conforme padrao estabelecido pelo MAPA, avaliando documentalmen
"in loco” o cumprimento dos requisitos sanitarios exigidos, dentro do
por eles estabelecido, conforme os protocolos acordados para fins de
emissao da autorizacdo do transito.

Registros Funcionais: Manter atualizados os dados e informacdes pes
e funcionais dos servidores no sistema SIAPE.

Rastreabilidade Animal: Promover, programar, orientar e controlar a
execucao das atidades de rastreabilidade animal.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Importag:
(SEI): Analisar a conformidade documental do processo de importaca
cargas da area animal, animais vivos ou material de multiplicacéo anir
no SEI (Sistema Eletronico de Informacgdes).

Certificar Produtos Agropecuarios e Animais Vivos: Certificar produtos
agropecuams e animais vivos, aos paises de destino, atendendo as
exigéncias sanitarias exigidas.

Identificar Incongruéncias Visualmente (Area Vegetal): Identificar as
incongruéncias entre o objeto visizddo, pela conferéncia fisica em
Terminal de Carga e os parametros legais nos produtos exportados di
vegetal.
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Sistemas Produtivos Sustentaveis: Dominar as legislagfes aplicaveis

, duti . sistemas produtivos susteéweis, como organicos, reservas extrativista
Sistemas Produtivos Sustentave licenciamento ambiental.

Fiscalizacédo e Auditoria (Organicos, Aviacao Agricola, Fiscon, Registr
Fiscalizacdo e Auditoria Genealogico): Fiskizar "in loco” o cumprimento da legislagéo pelas
(Organicos, Aviacdo Agricola, empresas e instituicdes publicas e privadas, de acordo com a progran
Fiscon, Registro Genealdgico) ~estabelecida.

Convénios SICONV: Assessorar a SFA na celebracédo de Convénios
Convénios SICONV utilizando sistema SICONV.

Andlise de Composicao Principal de Produto: Verificar a conformidade
Andlise de Composicao Principa Composi¢do Principal do Produto, por meio de calculos e observanciz
de Produto PIQs e demais legisla¢cbes vigentes, em tempo habil.

Conservacao de Recursos Naturais: Apoiar a implementacéo do progi

estadual para adocao de praticas conservacionistas, técnica e

financeiramente, por meio de instrumentos de parcerias (convénios,
Canservagdo de Recursos Naturi ggitajs pablicos, termo dexecucio).

Relatoria de Processos Administrativos: Instaurar e julgar processos
administrativos fiscais referentes a apuracao de infragcdes aos disposil
legais.

Inclusdode Dados em Sistema: Controlar os afastamentos de servidor

_ ; inserindo os dados no Sistema Integrado de Administracdo de Recurs
Incluséo de Dados em Sistema 1, manos (SIAPE).

Relatoria de Processos
Administrativos
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Monitoramento da Quarentena
Animal

Saude do Servidor

Fiscalizacdo de Transeuntes

Programacao Orcamentéaria
Utilizando o SIPOA

Informacédo ao Usuario

Principios de Auditoria

Monitoramento da Quarentena Animal: Monitorar as quarentenas de
animais a serem importados/exportados, de modo a garantir o
atendimento aos requisitos sanitarios, de acordo com a legislagéo vig

Saude do Servidor: Receber e encaminhar os atestados médicos den
prazo para o Ministérida Saude para agendamento de pericia oficial e
homologacdo dos mesmos conforme manual do SIASS.

Fiscalizacdo de Transeuntes: Abordar veiculos e pessoas em fronteire
locais de acesso, vindos de paises fronteiricosy @é fiscalizar bagagen:
para identificar mercadorias de origem animal ou vegetal que n&o este
com as devidas certificagoes.

Programacao Orcamentaria Utilizando o SIPOA: Gerenciar as prograr
orcamentarias e as execucdes das programacdes fisicas das acdes
especificas realizadas pelo Servico de Inspecao de Produtos de Orige
Animal (SIPOA).

Informagéo ao Usuario: Fornecer informacdes corretas e atualizadas ¢
usuariog(despachantes, viajantes, demais 6rgaos publicos) acerca da:
regras procedimentais do MAPA, no atendimento das demandas distit

Principios de Auditoria: Dominar principios de auditoria em convénios
contratos de repasse outras politicas de fomento agropecuario.
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Analisar Propostas e Planos de Trabalho: Analisar e emitir parecer de

Analisar Propostas e Planos de propostas de emendas parlamentares, de acordo com a legislacao en

Trabalho

Instrucéo deProcesso
Administrativo Fiscal da
Classificacao Vegetal

vigor.

Instrucdo de Processo Administrativo Fiscal da Classificacdo Vegetal:
Elaborar relatorio de instrucéo de julgamento de 12 e de 22 instancia,
considerando as infracdes e correspondentes penalidadesstas na Lei
n°® 9.972/2000 e legislagcdes complementares, obedecendo ao rito
processual do Direito Administrativo, em tempo habil.

Andlise de Solicitacdes de Registro: Analisar solicitacdes relacionadas
registios de estabelecimentos e produtos, de acordo com o arcaboucc
legal de produtos de origem vegetal, por meio do Sistema Integrado d

Andlise de Solicitacdes de Regis Registro de Produto e Estabelecimento (SIPE) e do Sistema Integradc

Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios (SIPEAGR@)mpo habil.

Fomento ao Setor Agropecuario: Promover parcerias publicas e privac
para o desenvolvimento agropecuario visando a qualidade,

Fomento ao Setor Agropecuario sustentabilidade, agregacao de valores inclusive a produgao organica

base agroecoldgica.

Operar Sistemas (SIPEAGRO): Operar o Sistema Integrado de Produ
Estabelecimentos Agropecuarios (SIPEAGRO) de registro e controle,

Operar Sistemas (SIPEAGRO) - 50rdo com a atividade técnicadministrativa, de forma precisa

rotineira.
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Fiscalizar Estabelecimentos
(Conformidade)

Elaboracéo de Relatério de
Fiscalizacéo

Registrar Produts de Origem
Vegetal e Estabelecimentos no
MAPA

Apuracao de Denuncias

Fiscalizacdo de Veiculos de
Passageiros

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SICONV)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SIG)

Fiscalizar Estabelecimentos (Conformidade): Verificar a conformidade
estabelecimentos produtores, embaladores, importadores, exportador
varejistas e atacadistas de produtos de origezgetal, conforme a
legislacéo especifica vigente.

Elaboracao de Relatério de Fiscalizacéo: Elaborar relatérios de fiscali:
de acordo com o modelo préprio da coordenacao correlata.

Registrar Produtos de Origem Vegetal e Estabelecimentos no MAPA:
Registrar produtos de origem vegetal e os estabelecimentos a eles
relacionados no MAPA, com base na legislacdo especifica e de acord
a demanda.

Apuracao de Denuncias: Apurar denuncias em estabelecimentos
clandestinos.

Fiscalizacdo de Veiculos de Passageiros: Inspecionar veiculos de
passageiros em transito internacial que ultrapassam a linha da fronteit
para verificar produtos ndo autorizados e ainda ilicitos.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SICONV): Operar sistemas de
informacdes gerenciais (SICONV) de dae@om manuais especificos e
legislacado relacionada para atendimento e desenvolvimento das a¢de
tempo habil.

Sistemas de Informagdes Gerenciais (SIG): Operar sistema de inform.
gerenciais SIG (Sista de Informacdo Geografica) para atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.
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Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacao (SIGVIG)

Constituicao de Processo Fiscal

Gestao de Risco Fitossanitario

Fiscalizacdo da Importacdo de
Produtos de Origem Vegetal ou
Insumos para Agricultura

Sistemas Informatizados
Administrativos (Correio
Eletronico)

Organizacgao do Setor
Agropecuario

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Exportags
(SIGVIG): Atiaar a conformidade documental do processo de exportac
da area animal no SIGVIG (Sistema de Informac¢fes Gerenciais do Tr:
Internacional de Produtos e Insumos Agropecudrios).

Constituicdo de Processo Fiscakrar auto de infragcdo decorrente da
gualidade inferior do produto analisado no laboratério, de acordo com
lei.

Gestédo de Risco Fitossanitario: Aplicar a gestédo de risco em todos os
processos de importacéo, de acordom critérios proprios, a serem
estabelecidos em legislacéo e sistemas de informag&o proprios.

Fiscalizacdo da Importacdo de Produtos de Origem Vegetal ou lasum:
para Agricultura: Identificar naconformidades nas importagdes de
produtos de origem vegetal ou insumos para agricultura.

Sistemas Informatizados Administrativos (Correio Eletroni@pgrar o
sistema informatizado Correio Eletrénico relacionado a area
administrativa, de acordo com as respectivas especificacdes, com agi
e eficiéncia.

Organizacao do Setor Agropecuario: Divulgar a Praticaadperativismo
Associativismo Rural aos produtores, em eventos agropecuarios.
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Fiscalizagéo e Controle: Programar e controlar a execucao de atividac
inspecao e fiscalizacao higiénisanitaria e tecnoldgica dos
estakelecimentos que produzem, fabricam, padronizam, acondicionan
engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinh

358 Fiscalizacdo e Controle bebidas e vinagres, inclusive os estabelecimentos cadastrados como 43
importadores de vinhos estrangeiros e derivados da uva eimho para o
mercado nacional.

Saude e Seguranca Ocupacional: Planejar e organizar eventos de sal
qualidade de vida para o servidor, de acordo com a legislacao vigente

359 Saulde e Seguranca Ocupaciona necessidade da Unidade. 43
Edicao do Boletim de Pessoal e Servi@®BS: Coletar, organizar e editar
Edicdo ddBoletim de Pessoal e em formato padréo, os atos oficiais da SFA, encaminhasdmara a
360 . A~ 43
Servicos BPS publicacdo no BPS/MAPA.
Inspecaale Produtos da Area Vegetal: Inspecionar produtos de origen
. . vegetal, de agrotéxicos, seus componentes e afins, de fertilizantes, de
361 Inspecéo de Produtos da Area ¢ rretivos, de inoculantes, de sementes e mudas e de vinhos e bebid: 43
Vegetal geral, na importac&o e na exportacao.
Certificacdo Vegetal e Agricola: Certificar a exportacdo de plantas,
L . sementes, produtos e subprodutos de origem vegetal e insumos agric
362 Certiicacao Vegetal e Agricola ap6s cumprimento dos requisitos acordados entre o Brasil e o pais 43
importador.
Comunicacao Externa e Atendimento: Comunicar as empresas e publ
o Camunicacéo Externa e externo, de maneira clara, as pendéncias e exigéncias nas solicitacoe e

Atendimento registro e cadastro, resultados de analises e decis6es administrativas.
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Ficalizacdo de Aeronaves,
Bagagens e Passageiros

Fiscalizacdo de Passageiros

SCVA Sistema de Controle de
Veiculos Automotores

Emitir @rtificacdo Sanitaria para
Cargas

Atuacédo em OperacOes com
Outros Orgaos Governamentais

Articular com Outros Orgdos

Fiscalizagdo de Aeronaves, Bagagens e Passageiros: Inspecionar ael
bagagens e passageiros que entram no pais pelos aeroportos

internacionais, com o apoio de 6rgdos de seguranca e Receita Federe
iImpedir a entrada de animais vivos, plantas e produtos e subprodutos
origem animal e vegetal com risco sanitario, zoossanitério e fitossanit:

Fiscalizacdo de Passageiros: Realizar a fiscalizacdo de bagagens de
passgeiros internacionais em desembarque no aeroporto atendendo
critérios de selecao e processamento orientados, zelando pela segurs
ordem no recinto alfandegado.

SCVA Sistema de ControleedVeiculos Automotores: Operar o Sistema
Controle de Veiculos (SCVA), corretamente, alimentando dados de
consumo de combustivel, oficinas (gastos), guias de saidas e
quilometragens percorridas, objetivando o devido controle de veiculos

Emitir Certificacdo Sanitaria para Cargas: Emitir Certificacdo Sanitaria
as cargas que atendam as exigéncias internacionais.

Atuacdo em Operacdes com QagrOrgdos Governamentais: Participar
acOes conjuntas com outros 6rgaos aduaneiros governamentais (Rec
Federal, Policia Federal, ANVISA e IBAMA), oferecendo a fiscalizagéac
agropecuaria.

Articular com Outros Orgdo8tuar em conjunto com demais 6rgdos das
esferas municipal, estadual e federal, para obter resultados mais
abrangentes das acdes de fiscalizacao.
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Atividades do SISORG: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e por vie
. documenal, as atividades relacionadas ao Sistema Brasileiro de Avalii
Atividades do SISORG da Conformidade Organica (SISORG).

Analisar Propostas de Emendas: Analisar propostas de emendas
parlamentares, convénios e ajustes de plano de trahatbaforme prevé

Analisar Propostas de Emendas g jegisiacio, garantindo a correta execucéo do processo.

Levantamentos Fitossanitarios (Prevenc¢ao): Programar, orientar, cont
Levantamentos Fitossanitarios € executar as atividades de levantamento fitossanitgp@as a prevencao
(Prevencao) controle e erradicacao de pragas dos vegetais evitando a disseminags
pragas.

Classificacao de Fiscalizacao, Pericial e de Produtos Importados: Clas
os pralutos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor
Classificacdo de Fiscalizagdo, ©condmico, de acordo com os Padr6es Oficiais de Classificacao, com
Pericial e de Produtos Importadc €missao de Laudos de Classificacao, Laudos de Classificagéo Pericia
Certificados de Classificacdo de Produtos Importados.

Analisar Propostas (Convénios): Analisar propostas de convénios e aj
Analisar Propostas (Convénios) de plano de trabalho, conforme prevé a legislagao, garantindo a corre
execuc¢do do processo.

Supervisédo e Audit@: Realizar supervisdes e auditorias técsisoais e
operacionais das atividades de inspecdo de produtos de origem veget
. o desempenhadas junto aos estabelecimentos que produzem, fabricam
Supervisdo e Auditoria padronizam, acondicionam, engarrafam, importam e exportam vinhos,
derivados da uva e do vinho, bebidas e vinagres.
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Reconhecimento de Novas Pragas: Distinguir pragas recém introduzic
Reconhecimento de Novas Prag daquelas que ja estdo estabelecidas, de acordo com as legislacées
fitossanitarias.

Promover as Atividades de Apoio ao Controle de Residuos e
o ~ Contaminantes: Executar as atividades de apoio para o controle de
Promove as Athldagles de Apoio residuos quimicos e bioldgicos e de contaminantes, com base skaiégi
ao Controle de Residuos e especifica, e de acordo com a programacao da Divis&o de Inspecéo d
Contaminantes Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).

Orientac@o TécnicAdministrativa: Orientar entidades publicas e privad

, Lo n . referente a programas, projes e legislacdo do setor agropecuéario.
Orientacéo Técnicddministrativa

Vistoriar Estabelecimentos: Realizar vistoria nos estabelecimentos pa
Vistoriar Estabelecimentos efeito de registro, utilizandge como instrumento de verificacdo o Laud
de Vistoria.

Edicao de Atos no Diério Oficial da Unido (D.O.U): Editar em formato
padrao do D.O.U., portarias de designacao/exoneracao de cargos em
comissao e de funcdes gratificadas e editais de restabelecimento de

Edicéo de Atoso Diario Oficial d¢ pensges e aposentimrias, encaminhandos para a publicago no D.O.U
Uniéo (D.O.U)

Andlise de Processos para Tomada de DecisGes: Analisar processos,
Andlise de Processos para Tom: clareza e objetividade, dentro das normas legais, para dar subsidios &
de Decisbes tomada dedecisdes.
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Programacao Orcamentaria Anu

Vistoriar Analise Docunméal de
Cargas da Area Vegetal em
Importacao (VICOMEX)

Laudo de Vistoria

Requisicdo de Material

Operacao de Scanner de Bagag

Desenvolvimento Agropecuario

Fiscalizac&o/Auditoria

Programacao Orcamentaria Anual: Programar a necessidade de recul
or¢camentarios, conforme a finalidade de cada plano interno e o univer
de acdes, para o periodo de 1 ano.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importag
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
importacédo de produtos da area vegetal no VICOMEX (Visao Integrad
GComeércio Exterior).

Laudo de Vistoria: Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critério
Instrugéo Normativa n° 05/2000.

Requisicdo de Material: Identificar a necessidade de materiais de con:
e equipamentos na instituicdo, considerando a relevancia das solicitac
na Unidade

Operacdo de Scanner de Bagagens: Operar Scanner de bagagens de
passageiros, interpretando imagens de interesse agropecuario, para &
segregacao de bagagens a fiscalizagcéo invasiva.

Desenvolvimento Agropecuario: Prospectar o desenvolvimento de um
regido e aplicar aces/atividades cabiveis do ambito do MAPA.

Fiscalizagé/Auditoria: Avaliar estrutura fisica, fluxos de producéo,
processos e procedimentos operacionais de estabelecimentos quanto
atendimento da legislacéo especifica, utilizarsgode conhecimentos
sobre meieambiente, seguranca do trabalho, analise deaigisando o
produto final, controles de qualidade e processos de producéo.
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Organizacado de Eventos Técnicos: Organizar eventos técnicos para

Organizacéo de Eventos Técnicc fomento das tecnologias sustentaveis de producéao.

Avaliar Conformidade (CFO/PTV)

Aplicacédo do PAEC

Gerenciamento de Execucéo de
Atividades e Recursos

Assisténcia Técnica e Extensao
Rural

Controle na Vigancia
Fitossanitaria do Transito
Internacional

Analise de Projetos de Apoio ao
Setor Rural

Avaliar Conformidade (CFO/PTV): Avaliar a conformidade da aplicaga
normativas de CFO/PTV no transito vegetal, em ambito estadual .

Aplicacdo do PAEC: Aplicar o Plano Anual de Educagao Continuada
promover osconhecimentos, habilidades e atitudes necessarias a exec
das atividades.

Gerenciamento de Execucédo de Atividades e Recursos: Planejar, gert
e acompanhar a execucao das atividades (mesasafi e financeiras) de
inspecao e fiscalizacao relacionadas ao Pl INSP.

Assisténcia Técnica e Extensdo Rural: Desenvolver a¢des para promc
assisténcia técnica aos produtores rurais.

Controle na Vigilancia Fitossanitaria do Transito Internacional: Liberar
condenar vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de ori
vegetal com pragas quarentenarias ausentes ou sem ocorrdeaaordo
com as legislacdes vigentes. (termos de depositario e quarentenas).

Andlise de Projetos de Apoio ao Setor Rural: Analisar propostas de pr
de apoio ao setor rural, conforme legislagéo vigen
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Palestras

Orientagéo sobre Vigilancia
Fitossanitaria no Transito
Internacional e Interestadual

Elaboracéo de Relatérios de
Gestao

Gestao de Ata de Registro de
Precos

Termo de Ocorréncia

Organicos

SICONV

Palestras: Ministrar palestras para divulgacdo das politicas publicas d:
fomento e desenvolvimento agropecuario, com exceléncia.

Orientacéo sbre Vigilancia Fitossanitaria no Transito Internacional e
Interestadual: Informar ao publico interno e externo do MAPA as
legislacdes aplicaveis ao transito internacional e interestadual de vege
partes de vegetais, produtos e subprodutos de origergeta de acordo
com as legislacdes vigentes (telefonemail e presencial).

Elaboracado de Relatérios de Gestéo: Elaborar relatorios das atividade
desempenhadas, conforme solicitacées das chefias superiores, para
subsidiar a preparacao do Relatério de Gestdo da Superintendéncia
Federal.

Gestao de Ata de Registro de Precos: Controlar e administrar, de aco
com as normas legais, o sistema de registro de precos, reaizand
periodicamente pesquisa de mercado para comprovar a vantajosidade
ata.

Termo de Ocorréncia: Emitir Termos de Ocorréncia, de acordo com a:
especificacdes legais da institui¢ao.

Organicos: Orientar, fiscadize auditar,"in loco" e por via documental, a:
atividades de empresas certificadoras da produc¢ao organica, conform
legislacdo especifica.

SICONV: Operar o sistema SICONV realizando cadastramento de ent
e atualizacéo de dados.
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Certificagcéo Atividades
Agropecuérias

Instrucéo de Processo
Administrativo Fiscal da Area de
Bebidas em Geral (Vinagres,
Vinhos e Derivados da Uva e do
Vinho)

Registro de Estabelecimento e
Produtos

Certificacdo Atividades Agropecuérias: Prospectar, promover e oriente
atividades de desenvolvimento agropecuario com foco em indicacdes
geogréficas, marcas coletivas e marcas de certificacdo no agronegoci
(produtos organicos, producao integrada).

Instrucéo de Processo Administrativo Fiscal da Area de Bebidas em C
(Vinagres, Vinhos Derivados da Uva e do Vinho): Elaborar relatorio de
instrugdo de julgamento de 12 e de 22 instancia, considerando as infra
e correspondentes penalidades previstas nas Leis n° 8.918/2000 e n°
7.678/1988 e legislacdes complementares, obedecendo agriicessual
do Direito Administrativo, nos prazos legais.

Registro de Estabelecimento e Produtos: Registrar no SIPEAGRO os
estabelecimentos manipuladores de vinhos, derivados da uva e do vir
bebidas em geal, bem como de seus produtos, e empresas credenciac
no MAPA para prestacéo de servicos.

Aplicacdo da Lista de Verificagcdo em Estabelecimento Indu$keiaidas,
vinhos e vinagres): Avaliar a conformidade de requisitos dispostos na

Aplicacao da Lista de Verificagac ge Verificacdo e normas legais pertinentes, lavrando documentos

em Estabelecimento Industrial
(bebidas, vinhos e vinagres)

Vistoria de Estabetgmento
Industrial (Bebidas, Vinhos e
Vinagres)

corretamente, de forma harmonizada com os critérios da Coordenacé
Nacional.

Vistoria de Estabelecimento Industrial (Bebidas, Vinhos e Vinagres): #
a conformidade de requisitos previstos no Laudo de Vistoria e demais
dispositivos legais pertinentes, de forma harmonizada comitésios da
Coordenacéo Nacional.
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414

415

Articulagéo com Instituicdes
Parceiras

Estimular a Organizacao &betor
Agropecuério

Elaboracdo de Relatorios
(Convéios)

Preenchimento dos Termos de
Fiscalizacéo

Atendimento a Recomendacdes

Importacao e Exportacdo de
produtos vegetais

Transferéncia de Tecnologia
Agropecuaria

Gestao de Recursésnanceiros

Articulacdo com Instituicdes Parceiras: Articular, com instituicdes
parceiras, acbes para o desenvolvimento das cadeias produtivas regic

Estimular a Organizacao do Setor Agropecuario: Organizar reunides
técnicas, palestras, seminarios, encontros, para discussao dos temas
relacionados as atividades de desenvolvimento agropecuario.

Elaboracao de Relatérios (Convénios): Elaborar relatérios de
acompanhamento de convénio trimestralmente.

Preenchimento dos Termos de Fiscalizacdo: Preencher os termos de
fiscalizacéo, de forma corretaadequada a cada situacdo constatada
durante a fiscalizacédo, obedecendo as normas e regulamentos vigent

Atendimento a Recomendacdes: Atender as recomendacfes do contr
interno procedendo as alteragcdes recomendadas.

Importacdo e Exportacdo de produtos vegetais : Analisar requeriment
de importacdo e de exportagcéo de produtos vegetais destinados a
propagacao para emitir Pareceres Técnicos referentes aos reguisito
fitossanitéarios.

Transferéncia de Tecnologia Agropecuaria: Divulgar as tecnologias
agropecuéarias existentes e validadas pelo MAPA aos produtores rurai
eventos agropecuarios.

Gestao de Recursos Financeiros: Prever, planejar e executar as ativid
orcamentarias e financeiras, garantindo a consecuc¢ao dos objetivos
constantes do Plano Operativo Anual.
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422

423

Fiscalizar Produtos

Instruir Processo em Acordo con
a Unidade

Realizar Vigilancia Ativa e Passi
de Doencas

Promover Fechamento de
Estabelecimento

InformagBes Sanitarias e
Epidemiologicas

Orientacéo Técnica Administrati\

Verificacdo da Composicao dos
Produtos

Certificagdo Fitossanitaxi

Fiscalizar Produtos: Verificar a comhidade dos produtos de origem
guanto aos padrdes de identidade, qualidade e rotulagem estabelecid
em normas legais vigentes, utilizando as diversas ferramentas dispon

Instruir Processo em Acordom a Unidade: Instruir processos de acord
com a orientacao prevista na divisao.

Realizar Vigilancia Ativa e Passiva de Doencgas: Realizar vigilancia ati
passiva de doencas dos animais, em conjuntgeparadamente com as

instancias intermediarias e locais do SUASA, visando a precursao, co
erradicacdo de doencas dos animais e preservacdo da saude publica.

Promover Fechamento de EstabelecimentarRover o fechamento de
estabelecimento ou sec¢éo, quando este enconsarem desacordo com |
normas vigentes, utilizandse do termo de fechamento.

Informacdes Sanitarias e Epidemioldgicas: Coletar, congit@anter os
dados do sistema de informacg8es zoosanitarias e epidemioldgicas.

Orientacéo Técnica Administrativa: Elaborar orientacfes técnicas ao
publico alvo, com clareza e objetividade, relacionada a Saude Amima
prevencao de doencas.

Verificacdo da Composicao dos Produtos : Verificar se a composicao
produtos apresentados atendem aos PIQs determinados pela legislac
vigente.

Certificagé@o Fitossanitaria: Realizar a emissdo de Certificacéo Fitossa
corretamente, em atencao as diretrizes normativas vigentes (IN 29).
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428

429

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacao (VICOMEX)

Auditoria e Supervisao das
Unidades de Vigilancia
Agropecuéridnternacional

Zeladoria

Credenciamento de Organismos
de Avaliacdo da Conformidade
OAC

Dados e Estatisticas do Sistema
Producédo Organica

Controle Higiénicéanitario de
Produtos

Vistoriar Analise Dsumental de Cargas da Area Animal em Exportagac
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
exportagcdo da area animal no VICOMEX (Viséo Integrada do Comérc
Exterior).

Auditoria e Supervisao das Unidades de Vigilancia Agropecuaria
Internacional: Supervisionar e auditar as Unidades de Vigilancia
Agropecuaria Internacional, de acordo com normas estabelecidas pel:
Coordenacéo do Vigiagro, com o objetivo deagéir que as Unidades
estejam atuando dentro dos procedimentos operacionais do Vigiagro.

Zeladoria: Organizar e identificar as condicfes fisicas/estruturais, par:
perfeito funcionamento da Unidade.

Credenciamento de Organismos de Avaliacdo da Conformidade€:
Orientar, fiscalizar e auditar as atividades relacionadas ao credenciarn
de Organismos de Avaliacdo da Conformidade (OAC), "in loco" e por "
documental

Dados e Estatisticas do Sistema de Producéo Organica: Orientar, fisc
auditar, "in loco" e por via documental, as atividades relacionadas aos
dados e as estatisticas dos sistemas de pgad organica.

Controle Higiénicéanitario de Produtos: Executar as atividades de
controle higiénicesanitario dos produtos de origem vegetal, com base |
legislacdo especifica e de acordo com a programeedoivisao de
Inspecéo de Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).
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Promover A¢Bes Visando o Desenvolvimento Sustentavel da Producé
_ _ Agropecuaria: Orientar atores sobre tecogias agropecuérias
Promover A¢oes Visando o sustentaveis, visando a diminuicdo do impacto ambiental gerado pela

Desenvolvimento Sustentavel de agropecuaria, por meio de oficinas e seminarios.
Producédo Agropecuaria

Fiscalizar Entidade (Conformidade): Verificar a conformidade dos pos
servigo de classificagéo das entidades credenciadas pelo MAPA para
prestacao de servicos de classificacdo, conforme a legislacao especif
vigente.

Fiscalizar Entidade (Conformidac

Gestao de Programas e Projetos Agropecuarios: Intecagiras

3 i c. e~ . . ] .
Gestdo de Programas e Projetos instituicdes parceiras para o desenvolvimento das cadeias produtivas.

Agropecuérios

Execucédo dos Projetos Aprovados: Acompanhar a execucao dos proje

. : desenvolvimento aprovados, utilizando ferramentas de acompanhame
Execucao dos Projetos Aprovadt ya resyltados

Elaboracéao de Plano Operativo Anual: Elaborar plano operativo anual
Elaboracdo de Plano Operativo acoes de inspecao de produtos de origem vegetal, conforme orientacs
Anual técnica do Departamento de Inspecéo de Produtos dee@rigegetal, da
SDA/MAPA.

Lavratura de Autos de Infracdo: Lavrar autos de infracao relativos a ni
conformidades nos estabelecimentos fiscalizados, nos produtos,
descumprimento de intimacdes, e as pessoas fisicas\@daslnas
atividades.

Lavratura de Autos de Infracdo
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Autuacao de Infragbes

Lavratura de Documentos Fiscai

Avaliar Propostas e Plano de
Trabalho

Programar Fiscalizacdes

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacao (SIGVIG)

Autuacéo de InfragcOes: Executar autuagéo contra os administrados qt
estejam em inconformidade com as legislagGes de insumos agropecu
especificas. Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n° 467/1969

(Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.198/1974 (Alimentacdo Animal)
n° 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e muda:

Lavratura de Documentos Fiscais: Elaborar documentos de fiscalizacé
conforme modelos definidos em atos normativos, contendo as
informacdes necessarias a continuidade da acao fiscal.

Avaliar Propostas e Plano de Trabalho: Analisar as propostas de Plan
Trabalho, de acordo com asitérios técnicos e objetivos do Programa d
Planos de Trabalho, apés a comunicac¢éo da solicitacdo para andlise.

Programar Fiscalizagbes: Programar a execucao das atividades de
fiscalizacéo e superviséo técnica, anualmeata,conformidade com a
legislacdo especifica e recursos disponiveis, inspecéo e fiscalizacao
higiénicesanitaria e tecnoldgica de estabelecimentos.

Vistoriar Anélise Docnental de Cargas da Area Animal em Importac&o
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de import
de cargas da area animal, animais vivos ou material de multiplicacédo
animal no SIGVIG (Sistema de Informag¢6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).
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Planejamento Financeiro

Sistemas Informatizados
Administrativos (Ouvioria)

Fiscalizacdo de Bagagens e
Passageiros

Capacitacdo Técnica Externa

Cultura de Associativismo e
Cooperativismo Rural

Fiscalizar Entidades

Planejamento Financeiro: Planejar custos de atividades
(diarias/combustiveis/ veiculos), com antecedéncia adequada ao casc

Sistemas Informatizados Administrativos (Ouvidoria): Operar o sistem
informatizado Ouvidoria relacionado a area administrativa, de acordo
as respectivas especificagdes, com agilidade e eficiéncia.

Hscalizacdo de Bagagens e Passageiros: Inspecionar bagagens e
passageiros que entram no pais pela fronteira, com o apoio de 6rgaos
seguranca e Receita Federal, para impedir a entrada de animais vivos
plantas, produtos e subprodutos de origem animaggetal com risco
sanitario, zoossanitario e fitossanitario.

Capacitacdo Técnica Externa: Participar de evento externo (Curso,
Congresso, Seminario, Simpoésio,-Braluacao) para capacitacao técnic
e atualizacéo de conleanentos relacionados as atividades de Auditoria
estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, de acordo com as
disponibilidades financeira e pessoal.

Cultura de Associativismo e Cooperativismo Révadiiar a cultura de
associativismo e cooperativismo rural, por meio de capacitacao e
articulacdo com instituicdes parceiras.

Fiscalizar Entidades: Acompanhar e fiscalizar os projetos oriundos de
parcerias institucionais e enthdes sujeitas a fiscalizacdo da Unidade, d
acordo com a legislacéo vigente, competéncias regimentais e
conhecimento técnico cientifico.
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Acompanhamento de Quarentena: Supervisionar as atividades do Org
Estadual de fesa Sanitaria Vegetal (OEDSV), quanto aos aspectos
técnicos e operacionais, na aplicacdo das normas sanitarias que disci

Acompanhamento de Quarenten © transito interestadual de vegetais, a instalacao de barreiras
fitossanitérias, a definicdo de rotas para o transito interestde a
prevencao e controle de pragas.

Cadastramento de OCS: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e via
documental, as atividades relacionadas ao cadastramento de Organis

Cadastramento de OCS de Controle Social (OCS), na venda direta dduips organicos sem
certificacao.

Gerenciamento de Projetos e Programas de Desenvolvimento ou Fon
das Cadeias Produtivas: Analisar, a luz da legislagénote, os projetos
submetidos a analise técnica da Unidade decidindo sobre sua aprova

Gerenciamento de Projetos e
Programas de Desenvolvimento
ou Fomento das Cadeias
Produtivas

Andlise de Relatérios de Ensaio: Analisar resultados de relatérios de ¢
de diagndstico fitossanitario para verificaméormidades de produtos
vegetais, com a finalidade de emitir baixas de Termos de Depositario
produtos vegetais importados ou determinar e acompanhar a aplicaca

Andlise de Relatorios de Ensaio medidas fitossanitarias em produtos vegetais importados com n&o
conformidades.
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Aplicar Medidas Cautelares

Participar de Grupos Técnicos

Transito Interestadual e
Internacional

Frequéncia

Habilitacdo de Médicos
Veterinarios

Aplicar Medidas Cautelares: Aplicar as medidas cautelares disciplinac
legislacdes especificas de insumos agropecuarios: Decreto n° 5053/2
(Med. Veterinarios), Decreto n° 6296/2007 e Decreto n° 187/1991
(Material GenéticdAnimal).

Participar de Grupos Técnicos: Reconhecer e descrever caracteristice
pragas, incluindo aspectos da taxonomia, biologia, ecologia e aspecto
manejo e controle ; bem como as caracteristicas de cultupaedutos
vegetais hospedeiros dessas pragas, incluindo aspectos da producao
colheita, armazenamento, embalagem e transporte ; para elencar e a\
medidas fitossanitarias para prevencédo, contengao, supressao e
erradicacao de pragas; visando estabeleuedidas fitossanitarias para
pragas regulamentadas.

Transito Interestadual e Internacional: Orientar, acompanhar a aplicag
das normas sanitarias que disciplinam o transito interestadual e
internacional de mimais, e a realizacao de eventos de aglomeracédo de
animais.

Frequéncia: Acompanhar e conferir, mensalmente, as folhas de frequ
dos servidores, com arquivamento no Servico de Gestao de Pessoas.

Habilitacdo de Médicos Veterinarios: Emitir e publicar portarias de
habilitacdo de médicos veterinarios, para a formulacdo de guias de tré
animal.

37

37

37

37

37




456

457

458

459

460

461

462

463

ConcessaeSIGED

Revisar e Emitir Parecer Acerca
Elaboracdo de Normas

Elaboracao de Contratos

Certificacdo Sanitéria e
Zoosanitaria

Determinar e Acompanhar

ConcesséeSIGED: Operar os sistemas SIGED, para registro, preparo
concessao de beneficios aos servidores (ativos, inativos, beneficiarios
penséao) da SFA.

Revisar e Emitir Parecer Acerca de Elaboracdo de Normas: Revisar e
parecer acerca da elaboracée dormas técnicas e propostas de leis e
decretos de acordo com as boas praticas para a elaboracéo de legisle

Elaboracao de Contratos: Elaborar contratos e outros termos legais p:
aquisicdo de materiais e execucdo devgms diversos

Certificac@o Sanitaria e Zoosanitaria: Certificar a exportagdo de anime
vivos, materiais de multiplicacéo, produtos e subprodutos de origem
animal e insumos veterinarios, apds cumprimento chEgisitos
acordados entre o Brasil e o pais importador.

Determinar e Acompanhar Tratamento Fitossanitario (Pallets e

Tratamento Fitossanitario (Pallet Embalagens): Determinar e acompanhar o tratamento fitog&eo de

e Embalagens)

Elaboracao de Parecer Fiscal

Operar SistemaTesouro
Gerencial

pallets e embalagens de madeira.

Elaboracao de Parecer Fiscal: Elaborar parecer fiscal, utilizando aplici
Word, observando as normas da vigilancia.

Operar Sistera- Tesouro Gerencial: Operar com eficiéncia e eficacia o
sistema Tesouro Gerencial.

Promover o Uso de Boas Praticas e Sistemas Agropecuarios : Fomen

Promover o Uso de Boas Pratice adocdo de BPA, por meio de parcsriastitucionais e capacitacao, via

Sistemas Agropecuarios

PRONATEC.
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471

472

Identificar o Potencial
Agropecuario Regional

Emissao de Certifidas
(Fitossanitarios)

Producdo Agrosustentavel

Acompanhamento de Programas
Fitossanitarios

Participar de cursos de
Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

Julgamento e Notificacédo

Analisar Planos de Trabalho

Monitorar Processos e Projetos
Agropecuarios

Fiscalizagéo de Contenedores d
Produtos em Embarcacg6es

Identificar o Potencial Agropecuéario Regional: Identificar o potencial
regional para o desenvolvimento da agricultura organica.

Emisséo de Certificados (Fitossanitarios): Emitir certificados fitossanit:
de produtos, em conformidade com a legislacéo e de acordo com a
demanda.

Producdo Agrosustentavel: Divulgar a tecnologaa &oas praticas de
producdo, voltadas a agricultura sustentavel, em eventos agropecuari

Acompanhamento de Programas Fitossanitarios: Orientar e acompanl|
estabelecimento de areas e locais livdespragas, areas de baixa
prevaléncia de pragas e sistemas de medidas integradas de manejo ¢
risco de pragas.

Participar de cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Origem: Ministra
cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Origem, apresentando informz
sobre legislacao fitossanitaria.

Julgamento e Notificagdo: Julgar e notificar os envolvidos nas atividac
guando do cometimento de infracdes.

Analisar Planos de Trabalho: Analisar planos de trabalho de proposta:
concessao de recursos no ambito do Sistema Unificado de Atencéo a
Sanidade Agropecuaria (SUASA).

Monitorar Processos e Projetos Agropecuarios: Monitorar a
implementacado de processos e projetos agropecuarios, de acordo cor
previsto na legislacao.

Fiscalizagdo de Contenedores de Produtos erbh&tcacdes: Fiscalizar
produtos agropecuarios e/ou insumos em embarcacao fluvial, sob
demanda, obedecendo a legislacao vigente.
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479

Licenga para Funcionamento de
Estabelecimentos Comerciais

Integrar Grupos

Inspecéo de Produtos da Area
Animal

Vistoriar Bagagens

Desacompanhadas

Analise de Registro de Produtos

Operar Sistema SIASG

Fiscalizagdo Organica

Licenga para Funcionamento de Estabelecimentos Comerciats: E
licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterinario, de acordo com as exigéncias do Decreto
5053/2004.

Integrar Grupos: Integrar comités, conselhos e grupos para discussao
legish¢ao pertinente a defesa sanitaria animal.

Inspecdo de Produtos da Area Animal: Inspecionar produtos de origer
animal, de sémen animal, de embrides de animais, de produtos para
alimentacdo animal e de produtos dso veterinario na importacéo e na
exportacao.

Vistoriar Bagagens Desacompanhadas: Vistoriar as bagagens
desacompanhadas apresentadas pelas companhias aéreas quanto a
presenca de produtos de origem animal e tagde importacao proibida.

Analise de Registro de Produtos: Analisar a documentacao apresenta
requerida em legislacéo, utilizange de conhecimentos de processos d
producéo e garantias de qualidade para condesse registro a produtos
destinados a alimentagc&o animal.

Operar Sistema SIASG: Utilizar adequadamente o sistema SIASG, pa
realizacdo das atividades da Unidade, conforme legislagao aplicavel.

Fiscalizacdo Organica: Avaliar os procedimentos de comercializacdo ¢
produtos organicos em Unidades de comercializacdo e armazenamen
por dendncia e/ou programada e/ou suspeita, para garantir o
cumprimento da legislacéo.
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Auditar Organico

Elaborar Processos

Supervis&o de Areas com Praga

Coleta de AmostrasAfericdo de
Qualidade

Ficalizacdo de CR e Convénios
Execucdo Fisica do Objeto

Auditar @ganico: Avaliar os procedimentos de mecanismos de control
producéo organica de forma rotineira e/ou programada e/ou por denui
para garantir cumprimento da legislacé&o.

Elaborar Processos: Elaborar processos de fomen&ssaciativismo e ao
cooperativismo, conforme demandas e planejamento anual.

Supervisdo de Areas com Pragas: Determinar areas e locais livres de
pragas, areas de baixa prevaléncia de pragas e sistemas de medidas
integradas de manejo de risco de pragas no estado.

Coleta de AmostrasAfericdo de Qualidade: Coletar amostras para
afericdo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodu
residuos de valor enémico, bebidas em geral, e fertilizantes, de acord
com os procedimentos estabelecidos na legislacdo vigente, para
atendimento do PNCRC (Plano Nacional de Controle de Residuos e
Contaminantes) e estabelecimento de seu padrao de classificacao.

Fiscalizacdo de CR e Convénios da Execucéo Fisica do Objeto: Fisca
aplicacao do recurso de CR e Convénios, conforme objeto pactuado r
correta utilizacéo, de acordo com o cronograma fisico.
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Fiscalizacdo de Empresas

Promocéao Agppecuaria

Gestao do Estagiéario

Proceder as Apreensdes

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacéo(VICOMEX)

Mediacao de Conflitos

Fiscalizacdo de Empresas: Identificar "in loco", ou por analise docume
as empresas credenciadas para o tratamento fitossanitario com fins
guarentenarios quanto ao cumprimento da legislacéo aplicada.

Promocéao Agropecuaria: Promover a agregacao de valores aos prodt
agropecuarios, assim como sua divulgacdo em eventos agropecuarios

Gestao do Estagiério: Incluir no SIAPE e acompanhar junto aos servic
com rehcao aos direitos e deveres dos estagiarios contratados.

Proceder as Apreensdes: Proceder as apreensdes de rétulos, embala
produto, matériaprima, ou de qualquer substancia encontrados no
estabelecimento em inobservaiacaos regulamentos e normas,
principalmente nos casos de indicio de falsificagdo ou adulteracéo,
alteracao, deterioracéo ou de perigo a saude humana, lavrando o
respectivo termo.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Importac:
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
importacdo de cargas da area animal, animais vivos ou material de
multiplicagéo animal no VICOMEX (Visado Integrad@atoércio Exterior).

Mediacgéo de Conflitos : Mediar conflitos gerados de diferentes
interpretacdes da legislacdo especifica na area de atuacéo da Unidad
indicando as alternativas para a solu¢ao do problema.
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ColetarAmostras

Vistoriar Bagagens de Passageit

Instruir Processos de Contratos

Gerir Contratos (Servicos de
Apoio)

Pereceres Técnicos

Credenciar Empresas

Fomento Organico

Coletar Amostras: Coletar amostras de bebidas, fertilizantes, produtos
vegetais de acordo com os procedimentos estabelecidos na legislagac
vigente.

Vistoriar Bagagens de Passageiros: Vistoriar bagagepassageiros
selecionados em vdos de interesse quanto a presenca de produtos de
origem animal e vegetal de importacao proibida, orientando os passac
guantos aos riscos potenciais para a saude animal e vegetal do Brasil
guanto a introducao de doencaspragas, uma vez que o0 agronegoécio €
ainda o pilar da economia brasileira.

Instruir Processos de Contratos: Elaborar Termo de Referéncia e Terr
Contratos, quando da aquisi¢do de bens e servicos, conforme owdel
CIM.

Gerir Contratos (Servicos de Apoio): Gerir o Contrato de Prestacao de
Servicos de Apoio Operacional e Laboratorial de Classificacdo de Pro
Vegetais Importados, conforme as clausulas do contrataegialdcao
especifica vigente.

Pereceres Técnicos: Elaborar pareceres técnicos e administrativos de
a subsidiar decisfes internas e externas utilizando a legislacéo espec
conhecimentos técnicos da area fiscalizada.

Credenciar Empresas: Habilitar as empresas para realizacdo de tratar
fitossanitario com fins quarentenarios, conforme a legislacao vigente.

Fomento Orgéanico: Divulgar e promover qualidade de vida cateqiio
ao meio ambiente, articulando com parceiros estaduais, municipais e
entidades para desenvolvimento da agroecologia e agricultura organic
estado.
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Analisar Solicitaces de
Importacao e Exportacdo

Seguranca Alimentar

Banco de Dados

Supervisdo de Estabelecimentos
de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Ndo Comestiveis

Manutencéo Predial

Habilitacdo em Manutencéo

Fiscalizagcdo da Importacdo de
Cargas com Embalagens ou
Suporte de Madeira

Relacionamento Interinstituciona

Analisar SolicitagOes de Importacao e Etgqgiao: Analisar pedidos e
autorizar as importacdes e exportacdes de insumos pecuérios, confor
previsto em legislacao especifica.

Seguranca Alimentar: Analisar os padrfes de seguranca alimentar, se
os fundamentos da Anaéigle Perigo e Pontos Criticos de Controle
(APPCC).

Banco de Dados: Utilizar softwares de banco de dados com uso de ta
formularios, relatérios, consultas, produzindo relatérios de acordo con
necessidades da Instituigéo.

Superviséo de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Nao Comestiveis: Emitir auto de infracdes e relatorios
supervisao, semestralmente, aiando a inspecéo local e a empresa, en
conformidade com a legislagéo vigente.

Manutengéo Predial : Executar os servigos de manutengéo, limpeza,
conservacao, portaria e vigilancia, do Edificio SEDE, e de outros bens
carca da SFA.

Habilitagdo em Manutencéo: Formar pessoas habilitadas a realizar
pequenos reparos/manutencdes nas Unidades.

Fiscalizacdo da Impatdo de Cargas com Embalagens ou Suporte de
Madeira: Identificar ndaonformidades na fiscalizacdo de embalagens
madeira, da forma mais eficiente possivel.

Relacionamento Interinstitucional: Estabelecer canaisamunicagéo cor
todos os entes publicos ou privados envolvidos em comércio exterior.
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511

Apuragéo de Processos
Administrativos

Acompanhar Acordos Bilaterais

Fiscalizacdo do Transito
Interestadual e Internacional

Auditar Acordo® Convénios

Apuragéo de Processos Administrativos: Instruir e relatar processo
administrativo de apuracéo de infracdo na éarea Insunexs&rios
(Produtos Veterinarios, Material Genético e Produtos destinados a
Alimentacdo Animal), de acordo com a legislacdo especifica e outras
regem o tramite dos processos administrativos.

Acompanhar Acordos Bikxtais: Acompanhar, gerenciar e executar 0s
acordos bilaterais referentes aos programas de exportagédo com
certificagédo na origem, de acordo com a demanda e especificacao de
produto.

Fiscalzacdo do Transito Interestadual e Internacional: Fiscalizar o tran
interestadual e internacional de vegetais, partes de vegetais e de proc
e subprodutos de origem vegetal, quando da ocorréncia de pragas na
regido de origem.

Auditar Acordos e Convénios: Auditar os acordos e convénios firmadc
com 0s governos estaduais e municipais, quanto a execuc¢ao da inspe
classificacao de produtos de origem vegetal, com base na legislacao
especifica e de acordo com a demand

Elaborar Relatérios de Execucéo das Acdes de Defesa Agropecuaria:

Elaborar Relatérios de Execucéc Elaborar relatérios de execucdo das acGes de defesa agropecuaria
das Acbes de Defesa Agropecué realizadas pelos Orgéos Estaduais de DefesadBanitegetal (OEDSV).

Avaliar Conformidade

Avaliar Conformidade: Avaliar a conformidade da aplicacdo das normi
dos programas fitossanitarios, area livre e SMR, em ambito estadual.
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Operacionalizacéo de Aplicativo
do Office

Documentos de importacao

Sistemas Informatizados
Administrativos (SISCOLE)

Certificacdo Zoosanitéria
Internacional
SISAGRO (Sistema de Alerta

Rapido Agropecuério)

Pecuéaria Leiteira

Atividades de Mecanizacao e
Aviacdo Agricola

Operacionaliacdo de Aplicativo do Office: Operacionalizar os aplicativ:
Word e Excel, de forma eficiente e eficaz, para elaboracéo de textos €
relatérios.

Documentos de importacdo: Receber, revisar e cadastrar documentos
importa¢é, incluindo termo de depositario em planilha de bancos de
dados.

Sistemas Informatizados Administrativos (SISCOLE): Operar o sistem
informatizado SISCOLE (Sistema de Cadastro de Organismosatdraiso
Estrangeiros) relacionado a area administrativa, de acordo com as
respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.

Certificacdo Zoosanitaria Internacional: Realizar a emisséo de Certific
Zoosanitarios Internacionais, corretamente, em atencdo as exigéncias
externas.

SISAGRO (Sistema de Alerta Rapido Agropecuario): Operar 0 sistem:
SISAGRO corretamente, no que tange as notificacdesaieeacias
sanitarias de importacoes.

Pecuéria Leiteira: Orientar e analisar a elaboracdo de projetos de
desenvolvimento da pecuéria leiteira, em consonancia com o Prograrn
Mais Leite Saudavel.

Atividades de Mecanizacao e Aviacao Agricola: Orientar, fiscalizar e
auditar, "in loco" e por via documental, as atividades relacionadas a
mecanizacao e aviagao agricola.
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Processo Licitatorio

Atividades Processuais para
Contratacoes

Fiscalizagéo da Quarentena de
Vegetais

Operar Sistemas Computacionai:

Fiscalizar Convénios

Fiscalizacéo de TFQ

Sistemas Eletronicos do Process
Administrativo de Fiscalizacao
(SED

Processo Licitatorio: Executar as atadds necessarias ao adequado
procedimento licitatorio conforme planejado e demandado no ambito ¢
SFA, de acordo com a legislagédo em vigor.

Atividades Processuais para Contratacdes: Executar as atividades
processuais para a efetivacdo das contratacées de acordo com as
legislacdes especificas e em vigor.

Fiscalizacdo da Quarentena de Vegetais: Fiscalizar e acompanhar a
execucao da quarentena de vegetais.

Operar Sistemas Computacionais: Operar sistemas computacionais d
informacéo, visando subsidiar as tomadas de decisao sobre projetos.

Fiscalizar Convénios: Identificar "in loco" ou por analise mectal, o
cumprimento da legislacéo por parte do 6érgdo convenente.

Fiscalizacdo de TFQ: Analisar e instruir processos de credenciamentc
empresa e técnicos para a execucado da atividade de Tratamento
Fitossanitario com fins Quentenarios (TFQ), sem vinculo com a
administracao publica, bem como realizar a fiscalizacdo dessas atividi

Sistemas Eletrénicos do Processo Administrativo de Fiscaliz&jgo (S
Utilizar o Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) para a realizacédo d
todos os procedimentos inerentes ao processo administrativo de
fiscalizagédo, de acordo com a sua natureza e legislagéo pertinente,
garantindo ao fiscalizado os direitos e devauesvistos na Lei n°
9.784/1999, realizando as tramitacfes processuais em tempo habil.
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532

Organizar Missfes Internacionai:

Habilitacdo de Médicos

Organizar Missoes Internacionais: Planejar e acompanhar missdes qu
ao Brasil, com vistas a abertura e/ou expansdo dos mescad
internacionais.

Habilitacdo de Médicos Veterinarios da Iniciativa Privada: Emitir porta
de autorizagéo para Médicos Veterindrios sem vinculo com o servico
Publico para o exercicio dévadades de saude animal no Estado, de

Veterinarios da Iniciativa Privads acordo com legislacéo especifica.

Emissao de Parecer Técnico de
Acordo com a Demanda

Utilizacdo dos Sistemas Técnico
Especificos (SIGSIF)

Emitir Certificado Fitossanitario
(Cargas Vegetais)

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Exportacadirea
Animal)

Execucéao de Atividade de Apoio
Administrativo

Emisséo de Parecer Técnico de Acordo com a Demanda : Emitir pare
técnico, conforme a natureza da demanda, e a luz gsl&cao vigente e
pertinente.

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SIGSIF): Habilitar e tre
servidores na utilizacao do SIGSIF (Sistema de Informagdes Gerencie
Servico derispecao Federal), para anuéncia das importacoes e
exportacoes.

Emitir Certificado Fitossanitario (Cargas Vegetais): Emitir o Certificadc
Fitossanitario para cargas vegetais em transito internaatjate acordo
com a legislacédo vigente e acordos Internacionais.

Identificar Incongruéncias Visualmente (Exportacioea Animal):
Identificar as incongruéncias entre o objeto vikzedo e os parametros
legais nos produtos exportados da area animal.

Execucédo de Atividade de Apoio Administrativo: Providenciar execugé
atividade de apoio administrativo requeridas para o desenmgen
operacional da Unidade Descentralizada, consoante as orientagdes di
Divisdo de Apoio Administrativo ou do Servico de Apoio Administrativc
SFA/MAPA.
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537
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Marcas e Patentes: Prospectar atividades voltadas ao uso de Signos
Marcas e Patentes Distintos

Fomento ao Sistema de Producéo Integrada Pecuéria: Implementar a
Fomento ao Sistema de Produgé necessarias ao desenvolvimento do sistema de producao integrada, e
Integrada Pecuéria parceria com as cadeias produtivas.

Operar Sistemas (Sistema Eletrénico de Informacdes): Operar o SEI
Operar SistemafSistema (Sistema Eletrénico de Informacdes), de acordo com a demanda, de f

Eletronico de Informagdes) precisa e rotineira.

PrevencagpControle e Erradicacao de Pragas: Orientar e controlar a
Prevencao, Controle e Erradica¢ €xecucao das atividades de vigilancia fitossanitaria e de prevencao,
de Pragas controle e erradicacao de pragas dos vegetais.

Avaliar Requerimentos de Cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Or
_ _ Avaliar proposicao de cursos para habilitacdo de responsaveis técnicc
Avaliar Requerimentos de Curso parg Certificagéo Fitossanitaria de Origem propostos pela instancia
de Certificacéo Fitossanitaria de ntermediaria do SUASA (Sistema Unificadd\tenc&o a Sanidade
Origem Agropecuaria).

Implantacdo de Cooperativas e InstituicGes Associativas Rurais: Estin
organizacdo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantz

Implantacao de Cooperativas € ye copperativas e instituicdes associativas rurais.
Instituicoes Associativas Rurais
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Acompanhamento de Pericias

Relacionamento

Fiscalizacdo de Bagagens
Acompanhadas ou
Desacompanhadas

Certficacdo Agropecuaria

SIPEWEB

Credenciamento de Empsas que
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios Com Fins
Quarentenarios

Orientagao TécnieAdministrativa
Agropecuaria

Acompanhamento de Pericias: Acompanhar pericias e concessofes de
licencas médicas feitas por junta médica Oficial, por meio do sistema
SIAPE/ SAUDE/ SIASS, para obteded®zneficios gerados devido as

condic¢des de saude do servidor, aposentado e beneficiario de pensac

Relacionamento: Analisar em conjunto com outras instituicdes afins, ti
municipal como estadual, e dos Orgéos dos paises nos@ydaIAGRO
fazem fronteira.

Fiscalizacdo de Bagagens Acompanhadas ou Desacompanhadas: Ide
nao-conformidades na importacéo de bagagens, da forma mais eficier
possivel.

Certificacdo Agropecuaria: Conceder certificacdo e/ou registro de
prestacao de servicos agropecuarios.

SIPEWEB: Operar SIPEWEB, de acordo com a legislacdo, atendendc
demandas do setor.

Credenciamento de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanita
Com Fins Quarentenarios: Verificar conformidades documentais e "in
(estrutura fisica/equipamentos) para credenuianto de empresas que
realizam tratamentos fitossanitarios com fins quarentendarios.

Orientacdo TécnieAdministrativa Agropecuaria: Prestar orientacdes a
respeito da legislacéo agropecuaria espec#icacomendacdes em boas
préaticas agropecuarias, em grupos de trabalhos, comissdes e féruns
consultivos, de acordo com as demandas dos atores interessados.
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Promover Articulacdo das Cadeias Produtivas:tifiesr e convidar
Promover Articulacdo das Cadei parceiros, por meio de oficios, para discutir assuntos de relevancia da
Produtivas Unidade, por similaridade de interesses, com a finalidade de elaborar
propostas de normas técnicas.

Mediacao de Contlys (Fitossanidade): Mediar conflitos gerados de
diferentes interpretacfes da legislacéo especifica na area de fitossani
e conforme demanda.

Gerenciamento de Orcamentos: Gerenciar as programacdes orgcamen
bem camo as execucdes das programacdes fisicas das acdes especifi
suas atividades, conforme o plano operativo anual.

Mediacgdo de Conflitos
(Fitossanidade)

Gerenciamento de Orcamentos

Sistemas de Informagé&o Gerenciais (SEI): Operar sistema de informau
Sistemas de Informacao gerencial (SEI) pamatendimento e desenvolvimento das a¢des, em

Gerenciais (SEI) tempo habil.

Emitir Certificados de Importacao e Exportacdo: Emitir certificados de
- N _ importacéo e exportagéo para transito internacional de animais, seus
Emitir Certificados de Importacat proqutos e subprodutos em consonancia com os estabelecidos em ac
e Exportacao internacionais, regionais e bilaterais.

Sistemas de Informagdes Gerenciais (SCDP): Operar sistemas de
Sistemas de Informac6es informacdes gerenciais (SCDP) derdoa@om manuais especificos e
Gerenciais (SCDP) legislacdo relacionada para atendimento e desenvolvimento das a¢de
tempo habil.
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Identificar Incongruéncias
Visualmente na Importacao (Are.
Vegetal)

Instruir Proceso de Acordo com :
Legislacéo

Fiscalizagdo da Importacdo de
Produtos de Origem Animal ou
Insumos para Pecuaria

Inspecdes Fitossanitarias

Planejamento de Aquisi¢cOes de
Materiais e Servigos

Elaboracao de Relatério

Identificar Incongruéncias Visualmente na Importacédo (Area Végetal
Identificar as incongruéncias entre o objeto visualizado, pela conferén
fisica em Terminal de Carga e os parametros legais nos produtos
importados da area vegetal, em condi¢bes adequadas para o exame '
loco" das mercadorias.

Instruir Processo de Acordo com a Legislacao: Instruir processos de &
com a orientagdo prevista na legislagéo.

Fiscalizagéo da Impag&o de Produtos de Origem Animal ou Insumos |
Pecuaria: Identificar n&oonformidades nas importacdes de produtos d«
origem animal ou insumos para pecuaria.

Inspecdes Fitossanitarias: Realizar inspecdes de
campo/lavouas/pomares/deposito/casas de embalagem/veiculos de
transporte visando deteccdo de pragas regulamentadas para identifice
sinais e sintomas de ocorréncia de pragas em produtos vegetais, aplic
técnicas de armadilhamento, amostragem, coleta, preservagéavio de
material biolégico para identificacéo.

Planejamento de AquisicOes de Materiais e Servicos : Planejar, por m
levantamentos e estudos, as aquisicdes de materiais e contratacdes c
servigos conforme a demanda da SFA.

Elaboracao de Relatorio: Operar o SIAFI Gerencial, identificando as
ferramentas e os filtros sistémicos mais adequados para a elaboracac
relatorios de tomada de deciséo.
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Instruir Processos de Contratacdo: Elaborar editais e documentos

Instruir Processos de Contrataca referentes as contratagdes e aquisicGes de bens e servigos, de acordc

a legislagao vigente.

Fiscalizar Estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modifici
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modifice
(OGM), medicamentos veterinarios, alimentacdo animal e material

Fiscalizar Estabelecimentos com genético animal de acordo com a legislacdoms@imos agropecuériod._ei

Organismos Geneticamente
Modificado

Operar Sistemas (SICONV)

Sistemas (SEI)

Doencgas de Animais

Incentivo a Producédo em IG/MC

Operar SistemasSEI

Logistica

n° 11.105/2005 (OGM), Decreto n° 5053/2004 (Med. Veterinarios), De
n° 6296/2007 (Alimentagcdo Animal), Decreto n° 187/1991 (Material
Genético Animal).

Operar Sistemas (SICONV): Operar o SsstrConvénios (SICONV) de
registro e controle, de acordo com a atividade téchedministrativa, de
forma precisa e rotineira.

Sistemas (SEI): Operar o sistema SEI para realizagao das atividades
setor.

Doencas de Animais: Responder a consultas sobre causa, desenvolvi
disseminacdao, diagndstico, prevencao, e combate / tratamento de doe
de animais com base em conhecimento cientifico de forma segura e
rapida.

Incentivo a Producdo em IG/MC: Orientar as instituicbes parceiras ace
da legislacao especifica, objetivando a agregacédo de valor aos produt
regionais (Indicacdo Geograficks / Marca ColetivaMC).

Operar SistemasSE|l : Operar os sistemas SEI para o atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Logistica: Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das
demandas técnicas.
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570
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572

573

Implantacdo de Cadeias
Produtivas do Agronegécio

Supervisionar Orgéo

Supervisdo de Médico Veterinari
Habilitado

Fiscalizacdo de Embalagem de
Madeira

Fiscalizagéo de Animais Vivos

Inspecédo de Embalagens de
Madeira

Apoio Técnico Institucional

Utilizagc&o dos Sistemas Técnico
Especificos (SISREC)

Implantacdo de Cadeias Produtivas do Agronegadcio: Estimular a
organizagdo do setor agropecuario, em especial, por meio da implantz
de cadeias produtivas do agronegdcio.

Supervisionar Orgao: Verificar as acdes de fiscalizdgsenvolvidas pelo
orgao competente, conforme legislacdo e metas estabelecidas no PO.

Supervisdo de Médico Veterinario Habilitado: Avaliar periodicamente «
documentos e "in loco" as atividades do médieterinario, conforme a
legislacdo sanitaria especifica emitindo relatorios padronizados.

Fiscalizagdo de Embalagem de Madeira: Realizar a fiscalizagao de
Embalagens e Suportes de Madeira, via TECAPLUS$n@al&emisséo d
turnos correlatos necessarios com eficiéncia.

Fiscalizacdo de Animais Vivos: Examinar animais vivos na importacac
exportacao.

Inspecédo de Embalagens dadkira: Inspecionar forragens, boxes, caix
e materiais de acondicionamento e embalagens de madeira na import

Apoio Técnico Institucional: Apoiar e subsidiar a participagcdo da SFA «
comissodes regionais, estaduaisnunicipais relacionadas as atividades ¢
competéncia, de acordo com a demanda.

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SISREC): Habilitar e tr
servidores na utilizacdo do SISR&Etema de Informagao de Requisitos
Certificados da Area Animal), para anuéncia das importacées e
exportacoes.
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Relacionamento com os Usuario

Fiscalizar as Entidades "In Loco'

Aviacado Aricola

Manuais de Procedimentos

Fiscalizacdo Mensal de Convéni

Operar SistemasConvénios
Interinstitucionais

Elaboracéo de Relatérios
(Atividades)

Fiscalizar Estabelecimentos

Relacionamento com os Usuarios: Estabelecer canais de comunicaca
rapidos e eficientes com 0s usuaribs sistema.

Fiscalizar as Entidades "In Loco": Identificar "in loco" ou por analise
documental o cumprimento da legislacdo por parte das entidades
responsaveis pelo registro genealdgico no estado.

Aviacdo Agricola: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e por via
documental, as atividades de empresas prestadoras de servigo
aeroagricola, conforme legislacao especifica.

Manuais de Procedimentos: Elaborar mais de procedimentos
especificos de cada Unidade administrativa da Divisdo/Servico de Apt
Administrativo, de acordo com 0s instrumentos legais pertinentes,
semestralmente.

Fiscalizacdo Mensal de Convénios: Rela@nsalmente, em formulério
préprio, a execucao das atividades programadas e a aplicacéo dos re
envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado.

Operar SistemasConvénios Interinstituonais: Operar sistemas para o
cadastro e registro das entidades participes de convénios
interinstitucionais.

Elaboracao de Relatérios (Atividades): Elaborar relatérios das atividac
desempenhadas, semestralmte, e subsidiar a preparacado do Relatorio
Anual de Gestao de Superintendéncia Federal, de forma clara e conci

Fiscalizar Estabelecimentos: Verificar, "in loco" ou por analise docume
o cumprimento da legislacaspecifica por parte dos fabricantes e
comerciantes de insumos pecuarios.
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Concesséao de Registros e Licen

Incentivo a Producdo Orgéanica

Auditar Credenciadas

Operar Sistemas (SCDP)

Coordenar Comissodes Técnicas
Grpos de Trabalho

Emitir Pareceres

Proceder Inutilizacdes

Concesséo de Registros e Licengas: Conceder licengas de pesca pari
embarcacdes pesqueiras e licenga para aquicultura, observsads
critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definic

Incentivo a Producédo Organica: Fomentar e orientar os produtores e €
associacOes e cooperativas sobre os beneficiarios da producéo organ
bem ®@mo sobre as normas vigentes sobre esta producao.

Auditar Credenciadas: Auditar certificadoras de produtos de origem
vegetal credenciadas pelo Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento, com base na legislacao espexifie acordo com a
programacao da Unidade.

Operar Sistemas (SCDP): Operar o SCDP (Sistema de Concesséao de
Passagens), de acordo com a demanda, de forma precisa e rotineira.

Coordenar Comissdes Técnicas e Grupos de Trabalho: Convocar, del
encaminhar medidas as comissdes técnicas e grupos de trabalho em
agropecuarios de interesse do MAPA.

Emitir Pareceres: Emitir pareceresativos aos registros de produtos de
origem vegetal e estabelecimentos a eles relacionados, com base na
legislacdo especifica, de acordo com a demanda.

Proceder Inutilizacbes: Proceder a inutilizacdo, mediante o procesao |
de bebidas e demais produtos disciplinados nos regulamentos.
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596

Propor Melhorias em Processos

Sistemas (SICONV)

Investigacdo de Violacdo em
Insumos Pecuérios

Relatério de Anual de Gestao

Operar SIPEAGRO

Aviso de Violacao

SICAR

Gerir Contratos

Propor Melhorias em Processos: Propor melhorias na execucao, e col
de processos internos da Unidade.

Sistemas (SICONVpédar o sistema SICONV para realizacao das
atividades do setor.

Investigacao de Violagcdo em Insumos Pecuarios: Colher informacdes
as violacbes demandadas pelo PNCRN, investigando os estabelesdme
violadores e elaborando parecer final conforme Manual de investigacc
sempre que necessario.

Relatorio de Anual de Gestéo: Auxiliar a Divisdo de Apoio Administrat|
Superintendéncia Federal de Agricultura ntals na elaboracéo do
relatério anual de gestéo, com dados extraidos do sistema Tesouro
Gerencial.

Operar SIPEAGRO: Operar o SIPEAGRO (Sistema Integrado de Proc
Estabelecimentos Agropecudarios), de acordo com a demanda, da forn
precisa e rotineira.

Aviso de Violacao: Investigar casos de violacdo de produtos de origen
animal pela presenca de substancias em niveis ndo permitidos, com ¢
provavel nos produtos destinados a Alimentacdo Animal ou por us
indevido de Produtos Veterinarios.

SICAR: Operar SICAR, de acordo com a legislacdo, atendendo as del
do setor.

Gerir Contratos: Gerenciar contratos de bens e servigos, de acordo cc
legislacéo aplicavel, acomphando a execugéo e observando 0s prazos
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Levantamento Fitossanitario

Fomento BEA

Incentivo a Regularizacdo da
Cadeia produtiva de Organicos

Coletar Produtos no Comeércio

Organizar Missfes Externas

Infraestrutura- Execucgao dos
Servigos da Unidade

Fiscalizagdo de Tratamentos
Fitossanitarios

Levantamento Fitossanitario: Executar levantamento fitossanitario de
pragas quarentenarias e de importancia econdémica de acordo com a
legislagédo ou ocorréncia de emergénciadganitaria.

Fomento BEA: Divulgar e propor boas praticas de manejo, alinhar
legislacdo brasileira com os avancos cientificos, preparar e estimular
setor agropecuario brasileiro para atendimento as novas exigéncias
(reunides, palestrasisitas técnicas, participar da elaboracéo e discuss
de normativas, treinamentos).

Incentivo a Regularizacdo da Cadeia produtiva de Orgéanicos: Oriental
fiscalizar os diversos tipos destema de certificagdo da producéo organi

Coletar Produtos no Comércio: Coletar produtos no comércio para ani
laboratorial, estabelecendo seu padrao de classificacao.

Organiza Missfes Externas: Organizar missfes realizadas fora do pai
a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovacao de importacéo de
produtos agricolas.

Infraestrutura- Execucéo dos Servicos daidhde: Garantir infraestrutura
necessaria para a execucao dos servicos da divisao.

Fiscalizacdo de Tratamentos Fitossanitarios: Fiscalizar os Tratamento
Fitossanitarios com fins quarentenarios, comrieenento e uso de
equipamentos de protecao individual adequados.
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Auditoria em Estabelecimentos
Fabricantes de Alimentos para
Animais

Fiscalizar e Auditar

Incentivo ao Uso de Signos
Distintivos

Estabelecer Parcerias

Instauracdo de Processo
Administrativo Fiscal

Coletar e Acompanhar
Informacdes das Atividades de
Fiscalizacéo

Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes de Alimentos para Animai
Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricesitle Alimentos para
Animais, quanto aos atendimentos das normas legais vigentes, na
frequéncia minima pré&stabelecida no POA (Plano Operativo Anual).

Fiscalizar e Auditar: Fiscalizar e auditar, "in loco" e por via documasta
atividades turfisticas realizadas pelos Joqueis Clubes, de acordo com
normas.

Incentivo ao Uso de Signos Distintivos: Orientar atores das cadeias
produtivas sobre o uso dos signos distintivos (IG, M@alativa) como
ferramenta para agregacéao de valor (conceitos e legislagéo).

Estabelecer Parcerias: Estabelecer, acompanhar e auditar convénios
termos de cooperacgao técnica com 0rgaos, empresas publicas e entic
sem finducrativos para ampliar a atuacao da Unidade.

Instauracéo de Processo Administrativo Fiscal: Compor processo conr
documentos oriundos de acao fiscal respeitando as normas de protoc
de SEI (Servigbletronico de Informacéo), dando seguimento e finalizag
aos processos gerados observando os preceitos da Lei do Processo
Administrativo, leis especificas e demais relacionados.

Coletar e Acompanhar Informacdes das Atividades de Fiscalizagao: Ci
e acompanhar as informacdes relativas as atividades de fiscalizacao «
insumos pecuarios, sem erros, em planilhas padronizadas pela institu
para subsidiar a construcdo de relatorios.
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Prospectar Produtos
Agropecuérios

Concesséo de Certificados para
Embarcacdes

Baixa de Depositario

Fiscalizar Contratos

Atender Usuarios do Servico de
Fiscalizacéo

Prospectar Produtos Agropecuarios: ldentificar produtos agropecuario
com potencial para agregacao de valor no Estado, por meio de
levantamento de dados e informacdes de produtos que necessitam de
protecéo e agreggio de valor.

Concesséo de Certificados para Embarcacdes: Conceder certificados
embarcagfes pesqueiras, observargios critérios legais estabelecidos
as competéncias ainda a serem definidas.

Baixa de Depositario: Analisar os resultados das analises de diagnost
fitossanitario do material vegetal importado, e proceder a respectiva b
de depositario.

Fiscalizar Contratos: Fiscalizaxa@&icdo e o andamento de contratos
firmados com iniciativa privada, no municipio de lotacéo, a fim de gare
0s quesitos firmados em contrato.

Atender Usuarios do Servico de Fiscalizacdo: Atender @siosulo
Servico de Fiscalizacdo, prestando informacgdes sobre o cumprimento
legislacdes federais especificas.

Orientacéo Técniecddministrativa : Prestar orientacdes, a respeito da
legislacdo agropecuaria espéica, em grupos de trabalhos e féruns

Orientacdo TécnieAdministrativa consultivos de acordo com as demandas pelos atores interessados.

Emitir Certificac@o Veterinaria
Internacional

Emitir Certificagdo Veterinaria Internacional: Analisar a conformidade
animais em transito iernacional e sua documentagéo aos requisitos
sanitarios necessarios do pais de destino, para a emissdo do modelo
acordado para o transito internacional.
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622
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Ministrar Cursos e Palestras em Eventos: Ministrasasie palestras em
Ministrar Cursos e Palestras em €ventos técnicos, colegiados, relagdes internacionais, foruns e comiss
Eventos relacionadas a defesa agropecuaria.

Exportacdo e Importacdo de Insumos Pecuarios: Analisar pedidos de

. . importacdo e exportacao de insumos pecuarios, expedindo certificado:

Exportacdo e Importacao de declaracées de conformidade em tempo héabil, acompanhando missde
Insumos Pecuarios estrangeiras, quando necessario.

Operar ASI: Operar o Automation System Inventory (ASI), para a reali

SlpetEl At das atividades que competem ao setor.

Operar Sistemas (SICONV): Operar o SICONV (Sistema de Convénic
Operar Sistemas (SICONV) acordo com a demanda, de forma precisa e rotineira.

Sistemas de formacdes Gerenciais (SIOR): Operar sistemas de
Sistemas de Informac6es informacdes gerenciais (SIOBistema de Controle Orcamentério) para
Gerenciais (SIOR) atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Operar Sistemas de Registro (SEI): QpeGistema Eletronico de
, , Informacdes (SEI) de registro e controle, de acordo com a atividade
Operar Sistemas de Registro (St 1gcnico administrativa, de forma precisa e rotineira.

Armazenagem da Producéo Agropecuaria: Orientar, fiscaliaaditag "in
loco" e por via documental, as atividades de empresas certificadoras (

Armazenagem da Producao Armazenagem da producéo agropecuéria, conforme legislacdo espec
Agropecuaria
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Registro de Insumos Pecuarios
Estabelecimentos e Produtos

Identificar Espécies e Implantar
Bancos de Sementes

SIPEAGRO

Operar Sistemas (SEI)

Criacdo e Uso de Signos Distintc

Banco de Dados de Atividades d
Fiscalizacéo

Fiscalizar a Conformidade dos
Produtos

Registro de Insumos Pecuaridssabelecimentos e Produtos: Registrar
estabelecimentos e produtos, conforme legislagdo em vigor de acordc
a demanda dentro do prazo minimo estipulado para cada area.

Identificar Espécies e Ingpitar Bancos de Sementes: Articular com
parceiros estaduais, municipais e instituicdes, a criacdo de banco de
sementes e adubos verdes para o fomento e desenvolvimento da
agroecologia e producao organica.

SIPEAGRO: Operar SIPEAGRO, ddoacom a legislacdo, atendendo as
demandas do setor.

Operar Sistemas (SEI): Operar sistemas de planejamento e monitorar
do POA, PPA, gestao estratégica e gerenciamento da Rede Nacional
Laboratorios Agropecuarios (SEI)

Criacdo e Uso de Signos Distintos: Articular com parceiros o fomento
criacdo e uso de signos distintos na regiao.

Banco de Dados de Atividades de Fiscaliza@é&ganizar e computar as
informacdes relativas as atividades de fiscalizacdo de produtos de usc
veterinario, alimentos para animais e material genético, em planilhas ¢
Excel.

Fiscalizar a Conformidade dos éutos: Fiscalizar a conformidade dos
produtos de origem vegetal no comércio atacadista e varejista, de acc
com os padrdes de classificagéo vegetal estabelecidos em atos norm:
do Ministério da Agricultura.
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Fomentar Plano ABC

Implantagdo de Organizagdes e
Iniciativas

Cadastro de Propriedades

Amostras Kcais

Credenciamento no MAPA

Fomentar Plano BC: Atuar junto aos diversos atores do estado, para
implementar iniciativas do MAPA conforme cronograma de agcdes
previamente estabelecidos (reunido, palestras, formacéo de comité).

Implantagdo de Organizag$s e Iniciativas: Estimular a organizagéo do
setor agropecudrio, em especial, por meio da implantacdo de empres:
organizacdes e iniciativas voltadas a assisténcia técnica, extensao rur
transferéncia de tecnologia, inclusive o credenciamento de wiofisiis,
autdbnomos ou nao.

Cadastro de Propriedades: Cadastrar, registrar e fiscalizar as propriec
rurais e empresas exportadoras que tenham aderido aos programas ¢
exportacao chancelados pelo MAPA.

Amostras Fiscais: Colher amostras de produtos de uso veterinario,
alimentos para animais e material genético animal segundo os critério
preconizados pelo LANAGRO para cada tipo de analise a ser efetuad.

Credenciamentmo MAPA: Credenciar pessoas fisicas e juridicas, de ¢
publico ou privado, para execucao de atividades da classificacéo de
produtos de origem vegetal, com base na legislacédo especifica e conf
demanda.
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Elaborar Documentos, Tabelas, Planilhas, Relatérios e Estatistica
Elaborar Documentos, Tabelas, Referentes a Registro e Fiscalizacao: Preparar modelos de termos, de
Planiltas, Relatérios e Estatistice Pareceres, de registro e relatorios de acordo com &lagdo e demais
Referentes a Registro e tabelas, planilhas e dados estatistico de acordo com o desempenho e
Fiscalizacdo informacdes obtidas com as atividades.

Fiscalizacdo dos Insumos Agropecuarios: Verificar a conformidade da
instalagcbesgdos equipamentos e a qualidade dos produtos agropecudr

Fiscalizagdo dos Insumos de acordo com a norma em vigor.
Agropecuarios

Programacdes Or¢camentarias: Gerenciar as programacfes orcament:

. . e as execucoOes fisicas das acbes especificas da Unidade.
Programacdes Orcamentarias

Fomento ao Desenvolvimento das Cadeias Produtivas Agropecuarias
Promover o desenvolvimento das cadeias produtivas, por meio da

Fomento ao Desenvolvimento dé . icinacio em 6rgéos colegiados, eventos agropecuarios eutros.

Cadeias Produtivas Agropecuari

Suporte aos Usuérios do SSA: Dar informacdes e fornecer suporte ao
usuarios do Servico de Saude Animal, prestando informacdes sobre o

Suporte aos Usuarios do SSA ¢ mprimento das legislagdes federais especificas.

Importacao de Vinhos e Bebidas: Realizar a fiscalizac&o, coleta e env
Importac&o deVinhos e Bebidas amostras de vinhos e bebidas (em processo de importacédo), corretarnr
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Orientar os Clientes: Atender e orientar os clientes, as @essBsicas e
juridicas, via enalil, telefone e presencialmente, em relacio aos service

Orientar os Clientes prestados, horarios de atendimento, e esclarecimento de davidas qua
aos procedimentos do SVA.

Atividades Turisticas e Hipic&rientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e pt
via documental, as atividades relacionadas as competi¢cdes e demais

Atividades Turisticas e Hipicas  a4iyigades turfisticas e hipicas.

Investigacé@o De ViolagBes: Proceder a investigagdo em estabelecime
rurais que cometem violagdes do uso de drogas e substancias control

Investigacdo De Violacdes e monitoradas, em produtos de origem animal, de acordo com a legisl
pertinente.

Elaboracao de Projeto Basico de CapacitacdboEdaprojetos basicos
para a promogao de cursos e treinamentos para todas as pessoas qut
contribuam para o alcance dos objetivos estratégicos do MAPA,
dominando os procedimentos padronizados, adotados pela ENAGRO

Elaboracéo de Projeto Basico de ¥~ - |
legislag&o pertinente, para a apreserdagdo documento de forma corret

Capacitacéo 5 e

e adequada, assegurando sua aprovacédo em tempo habil.

Executar Programacéo Orcamentaria e Financeira: Analisar os proces
Executar Programacao recebidos com conhecimento da legislaca@utg, com dominio dos
Orgamentéria e Financeira sistemas utilizados pela Unidade.

Planejamento de Ac¢bes (POA): Elaborar plano operativo anual das ag
Planejamento de Ac¢des (POA) sanidade vegetal, conforme orientacédo técnica do Departamento de
Sanidade VegetaDSV/DAS/APA.
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SIOR

Elaborar Relatorios
Addo Fiscal

Operar Sistemas Informatizados
(SUASA)

Supervisionar a Classificacao
Vegetal

Registro Genealdgico
Associacdes de Criadores de
Animais Domésticos

Registro Genealdgico

SIOR: Operar SIOR, de acordo com a legislacao, atendendo as dema
setor.

Elaborar Relatoérios: Subsidiar com informacdes demandadas para
elaboracéo de relatorios de atividades e gestdo da SFA.

Acao Fiscal: Inspecionar estabelecimentos, equipamentos e produtos,
identificando pontos de inconformidades.

Operar Sistemas Informatizados (SUASA): Operar o Sistema Unificad
Atencédo a Sanidadegfopecuaria (SUASA) do MAPA, para consultar ot
emitir multas de acordo com a lei.

Supervisionar a Classificacdo Vegetal: Fiscalizar a empresa de classit
atraveés de check list de conformidade, a cada sdree

Registro GenealdgicAssociacdes de Criadores de Animais Domésticc
Orientar e auditar as atividades dos Servi¢cos de Registro Genealdgicc
Associacdes de CriadoresAleimais Domésticos de acordo com as nort
técnicas e legais vigentes.

Registro Genealdgico: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e via
documental, as atividades relacionadas ao registro genealdgico, inclui
provas zoogcnicas e avaliacfes genéticas.
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660

Fiscalizar as Associacdes de Registro Genealdgico de Animais: Avalic
procedimentos internos do servico de registro genealdgico das associ
Fiscalizar as Associacbes de  registradas no MAPA, de forma rotineira e/ou dentncia, de modo a me

Registro Genealdgico de Animai: 1as cumprindo a legislacéo vigente.

Concesséao de Registro de Insumos Pecuarios: Analisar relatério técr
insumo, conforme legislacao weigte, emitindo parecer para o registro,
usando sistema especifico.

Instrugé@o Processual Administrativa: Instruir processos administrativo:
acordo com os critérios estabelecidos em regulamentos especififios, ¢

Instrucdo Processual de subsidiar processos decisérios.
Administrativa

Concesséo de Registro de Insun
Pecuarios

Avaliar Certificagdo Zootécnica: Analisar as solicitacdes de certificaca
zootécnicas para avaliacfes de desempenho dos animais doadores d
sémen, conforme os procedimentos esédecidos, seguindo os critérios

Avaliar Certificagdo Zootecnica |ggajs e da forma mais célere possivel, com a emiss&o ou n&o do
certificado.

Atender Dentincias na Area de Aviac&o Agricola: Verificar e tomar
providéncia a prestacado deervicos aeroagricolas por empresas

Atender Denuncias na Area de  jrrequlares, junto ao MAPA, quando do atendimento de dendncias.
Aviagao Agricola

Fiscalizagéo de Insumos Pecuarios: Verificar o atendimento da legisla
em vigor, pelos estabelecimentos, dentto prazo estipulado na

Fiscalizagdo de Insumos Pecuar yoqramacso anual ou conforme demanda (dendncia e vistorias).
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Elaborar Plano Operativo Anual (POA): Elaborar plano operativo anua
Elaborar Plano Operativo Anual fiscalizagé@o de insumos pecuarios, conforme orientaéénica da
(POA) SDA/MAPA estabelecidos pelo pais importador.

661 23

Capacitacao Interna: Promover reunides para harmonizacao de
procedimentos e capacitacdo continuada dos servidores envolvidos ct

662 Capacitacdo Interna atividades de Auditoria de estabelecintes fiscalizados pelo SEFIP, cor 23
frequéncia minima anual.

Relatério Anual da DAD/SAD: Elaborar e apresentar anualmente Rela

663 Relatério Anual da DAD/SAD de Gest3o da DAD/SAD. 23
Fomento aos Sistemas de Producao Agropecudrios de Baixa Emisséc
. Carbono: Apoiar sistemas de producao agropecuaria, de acordo com
Fomento aos Sistemas de normas do Programa ABC, em parceria com as EMBRAPAS, por meic
664 Producéo Agropecuarios de Bai> gjifyszo de tecnologias e informagao. 23
Emssao de Carbono
SGI: Operar o Sistema de Gestao Integrada (SGI), de acordo com a
665 SGI legislacdo, atendendo as demandas do setor. 23
, . Sistemas de Informacéo Gerenciais (SICAR): Operar sistema de infor
666 Sistemas de Informagao gerencial SICApara o atendimento e desenvolvimento das agcdes em 23

Gerenciais (SICAR) tempo habil

Controle de Produtos de Origem VegetAkpectos HigiéniceSanitarios:
_ Controlar os aspectos higiéniesanitaios dos produtos de origem
Controle de Produtos de Origem yegetal, de acordo com os padrdes de identidade e qualidade

667 \S/eg_etal- Aspectos Higienices  egtapelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura. 23
anitarios
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Subsidiar Decisoes

Elaborar e Acompanhar
Programacao Orgcamentéria

Organizar a Logistica no Estado
para Recebimento de Missdes
Internacionais

Identificar Incongruéncias
Visualmente na Importacao (Are.
Animal)

Emitir Certificado Zoossanitario
Internacional

Informacdes a Coordenagéo Get
do Vigiagro

Subsidiar Decisfes: Analisar documentos, processos e informacoes,
identificandosoluc¢des dentro dos limites estabelecidos pela legislagao
para subsidiar decisdes dos superiores.

Elaborar e Acompanhar Programacédo Orcamentaria: Elaborar e
acompanhar programacao orcamentaria, patanaler acdes de defesa
sanitaria vegetal.

Organizar a Logistica no Estado para Recebimento de Miss6es
Internacionais: Organizar a logistica no Estado para recebimento de
missOes internacionais, para promover a abertura e manutencéao de
mercado.

Identificar Incongruéncias Visualmente na Importacdo (Area Animal):
Identificar as incongruéncias entre a Gakgjva/Material de Multiplicacao
Animal, nos Terminais de Carga, dentro de estruturas fisicas apropria
pela conferéncia fisica em Terminal de Carga e os parametros legais
Legislacao Vigente.

Emitir Certificado Zoossanitario Internacional : Analisar a conformidade
dos animais voltados a producéo ou Material de Multiplicacdo Animal
transito internacional e sua documentacao aos requisitos sanitarios
necessarios do pais de destino, para a emisséimodelo acordado para
transito internacional.

Informacdes a Coordenacgéo Geral do Vigiagro: Informar os dados
relacionados ao transito internacional (importacdes, exportacdes, volu
de passageirogpreensodes) a Coordenacdo Geral do Vigiagro, quandc
solicitado.
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Emitir Parecer para Registro de
Produto

Desempenho Fisico Financeiro

Fiscalizagéo dos Aspectos
Tecnoldgicos

Misséo Estrangeira no Brasil

Inspecionar Processos de
Producédo de Bebidas

Informe Zoossanitario

Operar SICAF

Emitir Parecer para Registro de Produto: Emitir pareceres técnicos pa
registro de produtos de uso veterinario, utilizansle de conhecimentode
farmacologia, toxicologia, estatistica, farmacotécnica, quimica analitic
estabilidade de farmacos, validagdo de métodos analiticos e controle |
gualidade, entre outros.

Desempenho Fisico Financeiro: Monitorar egmpenho fisicdinanceiro,
utilizando o sistema Tesouro Gerencial, identificando o uso de cada
rubrica.

Fiscalizacdo dos Aspectos Tecnologicos: Avaliar aspectos tecnologicc
estabelecimentos fiscalizadogrificando se 0s processos e 0s
equipamentos empregados sdo adequados as atividades desenvolvid

Missado Estrangeira no Brasil: Acompanhar missdo estrangeira nos
estabelecimentos fabricantes de produtos destinadddimentacao
Animal, que se proponham a exportar, atendendo as demandas
apresentadas pelos paises importadores.

Inspecionar Processos de Producéo de Bebidas: Inspecionar a produc
bebidas em geral, ecforme as boas praticas de fabricacao estabelecidc
em atos normativos.

Informe Zoossanitario: Coletar, processar e alimentar mensalmente o
sistema de informacdes zoossanitario, de acordo com a prioridade
especifica de cadafiorme.

Operar SICAF: Operar sistema SICAF para a realizacdo das atividade
competem ao setor.
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Contabilidade Financeira e
Patrimonial (Planilha de Apoio)

Recurso PI OPERASFAS

SIPEORACLE

SIGORWEB

Sistemas (SCDP)

Operar SCVA

Verificar Conformidade

Coleta de Amostras (Fiscalizaca

Fomento as Indicacdes
Geograficas e Marcas Coletivas

Contabilidade Financeira e Patrimonial (Planilha de Apoio): Registrar
lancamentos, em planilhas de apoio, de acordo com a legislagcéo, em
tempo habil.

Recurso PI OPERASFAS: Programar e distribuir o recurso orgamenta
Pl OPERASFAS mensalmente.

SIPEORACLE: Operar SIPE@RA€Rcordo com a legislacéo, atendenc
as demandas do setor.

SIGORWEB: Operar SIGORWEB, de acordo com a legislagéo, atends
demandas do setor.

Sistemas (SCDP): Operar o Sistema de Concesséo de Diariagendass
(SCDP) para realizacao das atividades do setor.

Operar SCVA: Operar sistema SCVA para a realizacdo das atividades
competem ao setor.

Verificar Conformidade: Verificar a conformidade dos estal@leatos e
insumos pecuarios, conforme legislacdo em vigor, de acordo com
capacidade operacional, emitindo documentos relativos as fiscaliza¢d
adotando medidas fiscais quando necessario.

Coleta de Amostras (Faizacao): Coletar amostras necessarias as ana
de fiscalizac&o e de controle de importacao, de forma adequada, lawe
se o respectivo termo, e encaminhande para analise em laboratério, d
modo a validar a qualidade dos produtos fabricados.

Fomento as Indicagbes Geograficas e Marcas Coletivas: Participar de
reunides de forum de indicacdo geogréfica e marcas coletivas, orienta
sobre a legislacao vigente.
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Avaliar os Servidores

Diagnosticos dos Ciclos de
Avaliacao de Desempenho

Desenvolvimento de Cadeias
Produtivas

Avaliar os Servidores : Realizar a avaliacdo periodica dos servidores,
fins de progresséo funcional, de acordo com a Lei n° 8.112/1990.

Diagnésticos dos Ciclos de Avaliacdo de Desempenhos&meali
diagnosticar o grau de implementagao dos modelos dos ciclos de ava
de desempenho institucional e individual, anualmente.

Desenvolvimento de Cadeias Produtivas: Participar de Camaras Seto
relaconadas as atribuicbes da Unidade, esclarecendo davidas, captar
demandas e auxiliando no desenvolvimento das cadeias produtivas.

Levantamento de Necessidade de Capacitacdo Técnica: Fazer o
levantamento de Necessidade de Capacitacao Técnica para desenvol

Levantamento de Necessidade ¢ competencias necessarias ao alcance das metas.

Capacitacéo Técnica

Analisar Processos de Importacé

e Exportacéo

Operar o Tesouro Gerencial

Auditoria em Estabelecimentos
Fabricants de Produtos
Veterinarios

_Analisar Processos de Importacdo e Exportacdo: Identificar requisitos
necessarios e emitparecer técnico no prazo regulamentar.

Operar o Tesouro Gerencial: Retirar do Sistema "Tesouro Gerencial"
relatorios contendo despesas empenhadas e pagas periodicamente.

Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes de Produtos Veterinarios:
Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Produtos Veteriné
guanto ao atendimento das normas legais vigentes, na frequéncia mir
pré-estabeleaila no POA (Plano Operativo Anual)
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Auditoria de Estabelecimentos

Auditoria de Estabelecimentos Industriais e Comerciais na Area de M:
Genético: Auditar e fiscalizar estabelecimentos na @de&aterial

Industriais e Comerciais na Area Genético, quanto ao atendimento das normas legais vigentes, na

de Material Genético

Acompanhamento de
ModificacOes

frequéncia minima pré&stabelecida no POA (Plano Operativo Anual).

Acompanhamento de Modificagbes: Acompanhar as modificacbes do
do LOAe de decisbes do congresso, para antecipar suas consequénci
Unidade.

Controle e Revisdo de Contratos: Controlar e revisar 0S contratos cormn

Controle e Revisdo de Contratos has regras estabelecidas pela Lei n° 8.666/1994.

Contabilidale Financeira e
Patrimonial (SGI)

Contabilidade Financeira e
Patrimonial (SISGRU)

Inspecéo e Fiscalizacéo de
Estabelecimentos Registrados

Gestao Patrimonial

Execucéao Financeira SIAFI

Contabilidade Financeira e Patrimonial (SGI): Registrar os langamentc
Sistema de Gestéo Integrada (SGI), de acordo com a legislagéo, em t
habil.

ContabilidadeéFinanceira e Patrimonial (SISGRU): Registrar os langam
no Sistema de Gestao de Recolhimento da Unido (SISGRU), de acorc
a legislacdo, em tempo habil.

Inspecédo e Fiscalizacao de Bslacimentos Registrados: Inspecionar e
fiscalizar estabelecimentos produtores, envasilhadores, armazenadort¢
atacadistas, importadores e exportadores de vinhos e bebidas.

Gestao Patrimonial: Desempenhar as atividades de cangol
acompanhamento necessarios a gestdo de bens méveis e iméveis
atendendo a legislacdes especificas e em vigor.

Execucéo Financeira SIAFI: Executar os pagamentos, conforme norm
estabelecidos no manual SIAFI em tempoilhéd vencimento.

21

21

21

21

21

21

21

21




705

706

707

708

709

710

711

712

713

Participacdo em Eventos Técnict
Externos

Sistemas dénformacéo
Gerenciais (SISCOMEX)

Analise de Documentos Gerados
no Sistemas

Identificar a Conformidade do
Estabelecimento

Monitoramento do Amk@nte
Interno

Operar Sistema Informatizado
Especificos (SIPEWEB)

Estabelecer Medidas

Sistemas de Informacéo
Gerenciais (SIGEF)

Sistemas (SIASG)

Participacdo em Eventos Técnicos Externos: Identificar a necessidade
capacitacdo dos servidores das areas especificas do SEFIP, por meic
reunides com as Unidades.

Sistemas de Informacéo Gerenciais (SISCOMEX): Operar sistema de
informagéao gerencial SISCOMEX para o atendimento e desenvolvime
das ac¢des em tempo habil.

Andlise de Doauentos Gerados no Sistemas: Analisar diferentes
documentos gerados por meio do Sistema Integrado de Administraca
Financeira (SIAFI)/Sistema Integrado de Administracao de Servigos C
(SIASG), identificando falhas/inversao de saldos, a fim de promsver o
ajustes necessarios.

Identificar a Conformidade do Estabelecimento: Identificar a conformic
do estabelecimento com a legislacao vigente, por meio de visitas "in Ic

Monitoramento do Ambiente Interno: Desenvolver e aplicar instrument
de avaliacdo, de acordo com modelo selecionado anualmente.

Operar Sistema Informatizado Especificos (SIPEWEBar@semas de
informatica especificos das atividades de fiscalizacao e registro (SIPE

Estabelecer Medidas: Estabelecer medidas de contenc¢éo, contingénc
erradicacao de pragas quarentenarias no calendario agricola.

Sistemas de Informacéo Gerenciais (SIGEF): Operar sistema de infori
gerencial SIGEF para o atendimento e desenvolvimento das acgoes en
tempo habil.

Sistemas (SIASG): Operar o sistSMASG para realizacdo das atividade
setor.
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Logistica

Emissao de Certificados

Logistica: Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das
demandas técnicas.

Emisséo de Certificados: Emitir certificados de registro, noslaevi
sistemas informatizados, de estabelecimento, de registro de produto,
inspecao, de livre venda, conforme requisitos constantes nos dispositi
legais vigentes.

Emissao de Termos de Fiscalizacao: Emitir Tedad-iscalizacdo para
descrever situacao fitossanitaria encontrada, medidas adotadas e ac¢®

Emissao de Termos de Fiscaliza determinadas, de acordo com a legislacao de defesa vegetal.

Fomentar Indicacdo Geografica (IG): Atuar junto as divetteoss do

Fomentar Indicacdo Geogréafica estado, das cadeias produtivas para sensibilizagdo e dar conheciment

(IG)

assunto.

Planejamento Operacional/ Fisico: Planejar as atividades a serem
executadas (mensal e anual) conforme disponibilidadeedansos

Planejamento Operacional/ Fisic (humanos, financeiros e insumos).

Colher Amostras

Organizar Informacfes

Elaboracdo de Relatorios

Colher Amostras: Colher amostras, de acordo com a programacao da
coordenacao, e sempre que necessario.

Organizar Informacdes: Desenvolver bancos de dados para@zanar e
disponibilizar informacdes.

Elaboracdo de Relatorios: Tabular e elaborar relatorios do desempent
orcamentario e financeiro, em forma de planilhas e graficos, atendend
solicitacdo das Unidades da sede e da smpemdéncia.

Elaboracéo dos Planos Operativi Elaboracéo dos Planos Operativos Anuais: Orientar e supervisionar a

Anuais

elaboracao dos planos operativos anuais.
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Sistemas (SIOR)

Importacdes e Exportacoes

Fiscalizar Estabelecimento
Produtor de Bebidas

Sistemas (SIOR): Operar o sistema SIOR para realizacaiwvidasies do
setor.

Importacdes e Exportacdes: Avaliar cumprimento derprlisitos,
estabelecidos pela legislacdo especifica e por acordos internacionais,
certificados de exportacdo de produtos para alimentacdo angnmaaterial
genético de acordo com a legislacao especifica para importacao de
INSUMOos pecuarios.

Fiscalizar Estabelecimento Produtor de Bebidas: Fiscalizar
estabelecimentos produtores de bebidas em deecanforme a legislacéo
vigente, periodicamente.

Fiscalizar Empresas Prestadoras de Servicos Aeroagricolas (Aviacao
Agricola): Avaliar os procedimentos das empresas adesas de servigos

Fiscalizar Empresas Prestadoras aeroagricolas registradas e autorizadas a atuar no Estado rotineirame
Servicos Aeroagricolas (Aviagao e/ou por denuncia de modo a mantés cumprindo a legislacao vigente.

Agricola)

SIAF} Demandas do Setor

Processos de Sindicancia

Operar SCDP

SIAF} Demandas do Setor: Operar o Sistema Integrado deidisiiracéo
Financeira (SIAFI), de acordo com a legisla¢do, atendendo as deman
setor.

Processos de Sindicancia: Propor a instauracdo de Processos de sinc
guando do desaparecimento de bens ou acidente com vedcgleando da
ocorréncia dos eventos.

Operar SCDP: Operar SCDP para a realizagéo das atividades que coil
ao setor.
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737

Capacitacéo de Servidores em
Eventos Externos

Colher Amostras de Produtos

Aplicacgdes Financeiras

Inspecionar Produgéo de Bebida

Programacao Orgaentaria e
Fisica das Atividades

Analise de Produtos Veterinarios

Operar Sistema SIAFI

Comércio

Capacitagéo de Servidores em Eventos Externos: Analisar, junto a
instituicdo, a possibilidade de liberagéo ou néo de servidores para
capacitacgao.

Colher Amostras de Produtos: Colher amostras de produtos de origen
vegetal para fins de andlise fiscal ou de controle, de residuos e
contaminantes, em conformidade com a legislac@o especifica e com a
programacao do Servico de Inspecédo de Produtos de Origem Vegetal
(SIPOV).

Aplicagdes Financeiras: Verificar, diariamente, as aplica¢des financeir
recursos pogramados no sistema "Tesouro Gerencial".

Inspecionar Producéo de Bebidas: Inspecionar a producéao de bebidas
geral conforme as boas préticas de fabricacdo estabelecidos em atos
normativos.

Programacao Orcamentaria e Fisica das Atividades: Elaborar plano
operativo de fiscalizacdo de insumos pecuarios, anualmente, gerencie
as programac0fes orcamentarias e execucoes fisicas, sempre que
necessario.

Andlise de Produtos Veterinarios: Realizar colheita para fins de analis
fiscal de produtos de uso veterinario, conforme programacéo elaborac
pela CPV/DFIP/DAS.

Operar Sistema SIAFI: Utilizar adadamente o sistema SIAFI para
realizacdo das atividades da Unidade, conforme legislacéo aplicavel.

Comércio: Emitir certificado de exportacéo e autorizacdo de exportagé
insumos pecuarios, conforme demanda, dentro do menor prazo pssi
conforme a legislacéo especifica.
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Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios SIPEAGRO

Modelo de Avaliacao

Fiscalizacao de Empresase
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios com Fins
Quarentenarios

Aptiddo no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (SIPE)

Supervisionar A¢des de
Certificacéo Fitossanitaria de
Origem

Planejamento Anual

Concesséao de Registro de Estabelecimentos de Insumos Peeuérios
SIPEAGRO: Analisar documentacao para registro, conforme legislaca
vigente, apos vistoria das instalagdes, emitindo parecer técnico no sist
especifico SIPEAGRO, sob demanda.

Modelo de Avaliagdo: Avaliar e selecionar modelo de avaliagéo do clir
organizacional.

Fiscalizacao de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanitarios
Fins Quarentenarios: Fiscalizar conformidades documentais e locais f
averiguar atuacdo de empresas credenciadas pesizacao de
tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (SIPE): Operat
sistema informatizado SIPE

Supervisionar Acdes de Certificacdo Fitossanitaria de Origem:
Supervisionar as acgdes de fiscalizacdo do transito interestadual de
produtos vegetais, incluindo a verificagcdo via online ou "in loco" da
emissao de Certifados Fitossanitarios de Origem e Permissdes de Tré
de Vegetais.

Planejamento Anual: Elaborar plano operativo anual das acdes de sar
vegetal e gerenciar a sua execuc¢ao, tanto orcamentaria quanto fisica.
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748

749

Creden@amento de EstacOes
Quarentenérias

Sistemas (SIAFI)

Analisar Requerimentos de
Registro de Produtos

Fiscalizar Empresas

Secretariar e CPOrg

Elaboracéo de Relatérios de
Gestéo da SF

Credenciamento de Estacdes Quarentendrias: Analisar e instruir proc
de credenciamento de esta¢des quarentenarias, sem vinculo com a
administracao publica, para a execucao de atividades fitossanitarias, |
como realtar o acompanhamento e auditoriais técnitscais e
operacionais das atividades executadas.

Sistemas (SIAFI): Operar o sistema SIAFI para realizagao das atividac
setor.

Analisar Requerimentos de Registro de Produtos: Estudar e deferir os
requerimentos de registro de produtos, desde que adequadamente
preenchidos conforme os atos normativos.

Fiscalizar Empresas: Identificar "in loco", e por ae@scumental, o
cumprimento da legislagéo por parte das empresas.

Secretariar e CPOrg: Organizar e apoiar a CPOrg no planejamento e
execucao de suas agOes com elaboragcao de documentos para comur
com 0s membros governamerigae/ou externos, calculando custos para
realizacéo das reunides, bem como formulacao dos planos de trabalh
acOes, sendo que ha no minimo reunides trimestrais.

Elaboracdo de Relatorios de Gestdo daCaiRsolidar os dados especificc
da politica, producéo e desenvolvimento agropecuarios desempenhac
para subsidiar a elaboracdo do Relatorio de Gestdo da Superintendén
Federal.
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755

756

757

Levantamento de Demanda de

Classificadores

Progranacdes Orcamentarias
POA

Orientar Credenciadas

Realizar Reunides com os
Colaboradores Internos

Importacdo de Embaixadas

Preenchimento do Relatiir de
Gestao

Formatacao de Processos

Elaborar Programacéo
Orcamentaria e Financeira

Levantamento de DemandadClassificadores: Elaborar levantamento ¢
necessidades de programacg0des de treinamento e formacéo de

classificadores de produtos vegetais, subprodutos e residuos de valor
econbmico, com base nos recursos disponiveis, sempre que necessal

Programacdes OrcamentariaBOA: Gerenciar a utilizacdo dos recursos
necessarios para atendimento das metas planejadas, conforme POA.

Orientar Credenciadas: Orientar as entidades certificadoragattupos de
origem vegetal credenciadas pelo Ministério de Agricultura, Pecuaria ¢
Abastecimento, com base na legislacdo especifica, de acordo com a
demanda.

Realizar Reuniées com os Colaboradoregtote Realizar reunides de
parametrizacdo de servico e treinamentos em procedimentos especifi

Importacdo de Embaixadas: Realizar a fiscaliza¢do da importacao de
Embaixadas, corretamente.

Preenchimento do Relatério de Gestao: Orientar a gestdo da Unidade
preenchimento do relatério de gestéo.

Formatacao de Processos: Aprimorar orientacdes sobre a pratica de
formatacédo do processo de registro geecos e pregao eletrénicos.

Elaborar Programacédo Or¢camentaria e Financeira: Elaborar a progran
orcamentéria e financeira dos recursos destinados a administracdo de
de acordo com o valor libado para o ano.
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764

Programar Or¢camento Anual

Registrode Estabelecimento na
Area Alimentag&o Animal

AuditoriaTécniceFiscal

Plano Operativo Anual

Fiscalizar Convénios (Pareceres

Programar Orgamento Anual: Elaborar o Programa Orgamentéario Anu
(POA), e alimentar o Sistema de Gestao Integrado (SGI), com objetivc
fornecer subsidios para elaboracdo do POA do MAPA.

Registro de Estabelecimento na Area Alimentacdo Animal: Emitir pare
para Renovacao e Registro de Estabelecimentos fabricantes de Alime
para Animais, de acordo com a legislacdo vigente.

Auditoria Técnicd-iscal: Realizar auditorias técniftgcais e operacionais
das atividades de fiscalizacdo do comércio de insumos pecuarios, em
parecer sobre a execucdo fisica dos convénios, mensalmente, no Sist
de Convénios (SINIY).

Plano Operativo Anual: Programar e viabilizar as atividades relacionac
Auditoria e Fiscalizagédo de estabelecimentos fabricantes de produtos
destinados a Alimentacdo Animal, assim como 0S recursos necessaric
suas ercucoes.

Fiscalizar Convénios (Pareceres): Acompanhar, fiscalizar e elaborar
pareceres sobre a execucdo de convénios e demais parcerias relaciot
a defesa sanitaria vegetal.

Ammpanhamento de Convénios: Verificar as execucdes fisica, financi
cumprimento do objeto dos convénios de defesa agropecuaria, por me

Acompanhamento de Convenios g relatérios apresentados pelos servicos da superintendéncia.

Fiscalizagdo Permanente e/ou
Periddica

Fiscéizagdo Permanente e/ou Periodica: Emitir auto de infracdo em
decorréncia das ac¢oes de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou prodt
de origem animal, em conformidade com a legislag&o vigente.
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770

771

772

Elaborar Programacéorfaéinceira: Vincular a liberagdo de orgamentério

Elaborar Programagc&o Financeir (SIOR) com a reserva de financeiro (SIAFI) para agilizar os compromi

Operar Sistema Informatizado
Especificos (SIPEORA)

Gerenciar os Bens Patrimoniais

Analisar Relatérios

Fiscalizar Estabelecimentos de
Alimentos/Bebidas

com os credores.

Operar Sistema Informatizado Especificos (SIPEORA): Gigtzaras de
informatica especificos das atividades de fiscalizacao e registro (SIPE

Gerenciar os Bens Patrimoniais: Classificar, registrar e gerenciar os b
patrimoniais, de acordo com a legislacéo vigente,rpeio dos sistemas
informatizados.

Analisar Relatérios: Analisar relatorios contabeis das atividades turfist
realizadas pelos Joqueis Clubes.

Fiscalizar Estabelecimis de Alimentos/Bebidas: Inspecionar os
estabelecimentos de alimentos/bebidas, de forma a verificar se os me
atendem ao Manual de Boas Préticas de Fabricacéo estabelecido.

Fiscalizacdo dos Aspectos FisicoaliAr aspectos fisicos e tecnoldgicos
dos estabelecimentos fiscalizados, verificando se processos e

Fiscalizacdo dos Aspectos Fisicc €quipamentos e instalacdes sdo adequados as atividades desenvolvic

Operar SistemasSIPEAGRO

Acompanhar Missdes
Internacionais

acordo com a norma em vigor.

Operar SistemasSIPEAGRO: Operar sistemas de informacdes SIPEA
para atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Acompanhar Missodes Internacionais: Acompanhar e supervisionar, "ir
loco", as agdes previstas na agemdamissoes internacionais, para
elaborar relatorios sobre as atividades desenvolvidas e demandas
levantadas.
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Orientagéo ao Cliente Interno e
Externo

Registrar Estabelecimentos e
Produtos (Requisitos Legais)

Fiscalizar e Inspecionar

Legislacado DFIA

Analise Critica para Tomada de
Deciséo

Orientac&o ao Cliente Interno e Externo: Orientar servidores do MAP#
publico em geral sobre asigstfes legais e técnicas relacionadas ao SE
por meio de acdes educativas ou perante as demandas.

Registrar Estabelecimentos e Produtos (Requisitos Legais): Proceder
registro de establecimento ou de produto apds o cumprimento dos
requisitos legais previstos nas normas e regulamentos pertinentes.

Fiscalizar e Inspecionar: Verificar "in loco" estabelecimentos e entidad
ligados a cadeia produtiva de umaos agricolas, de acordo com a
legislacéo especifica, obedecendo os prazos legais.

Legislacéo DFIA: Interpretar e aplicar as normativas da fiscalizacédo de
insumos agricolas.

Analise @tica para Tomada de Deciséo: Identificar fatores criticos e pt
solugdes/alternativas para tomada de decisdo no prazo regulamentar.

Planejamento Operacional/Fisico: Planejar as atividades a serem

Planejamento Operacional/Fisicc €xecutadas (mesal e anual) conforme disponibilidade de recursos

Compilacéo

(humanos, financeiros e insumos).

Compilacédo: Compilar informacdes relativas as fiscalizagbes e auditor
mensalmente.

Divulgacéo de Eventos etitias: Divulgar cursos, eventos, programas,
resultados e publicacdes da Instituicdo, por meio de Associacdes e

Divulgacéo de Eventos e NotiCia -, selnos de Classes referentes as atividades desenvolvidas.
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782

783

784

785

786

Orientacdo em Relacdo a Emiss.
de Certificados Sanitarios pelas
unidadedocais do Servico de
Inspecéo FederalSIF

Operar SCI

Operar Sistema SICONV

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SGI)

Fiscalizacdo de Estabelecimentc
com OGM

Fomento a Equideocultura

Orientacdo em Relacdo a Emisséo de Certificados Sanitérios pelas ur
locais do Servico de Inspecéo FedefF: Orientar os servidores do MA
em relagcdo a emisséo de certificados sanitarios visando dilimidas

e/ou resolver problemas técnicos com bases em legislacdo especifica

Operar SCI: Operar sistema SCI para a realizagéo das atividades que
competem ao setor.

Operar Sistema SICONV: Utilizar adequagtdmo sistema SICONV para
realizacdo das atividades especificas da Unidade, de acordo com a
legislacdo aplicavel.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SGI): Operar sistemas de inforn
gerenciais (SGl9stema de Gestao Integrada) para atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Fiscalizagéo de Estabelecimentos com OGM: Fiscalizar estabelecime
com Organismos Geneticamente Modificado (OGMdiwamentos
veterinarios, alimentagdo animal e material genético animal de acordo
a legislacdo de insumos agropecuarios Lei n° 11.105/2005 (OGM), De
n° 5.053/2004 (Med. Veterinarios), decreto 6.296/2007 (Alimentagéo
Animal), Decreto n° 187/1991 @krial Genético Animal).

Fomento a Equideocultura: Analisar projetos de fomento a equideocul
nacional, diante das demandas apresentadas pelo setor.
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790

791

Operacionalizar ASI

Operar Sistemas (SEI)

Programar Capacitagao e
Qualificacao de Classificadores

Registro de Empresas ou
Produtores que se Utilizam de
Aviacado Agricola

Fomento ao Melhoramento
Genético doRkRebanhos Nacionai:

Operacionalizar ASI: Operar o Automatigst&m Inventory (ASI), de
acordo com a legislagéo, atendendo as demandas do setor.

Operar Sistemas (SEI): Operar o Sistema Eletrénico de Informacdes (
registro e controle, de acordo com a atividade técnedministratva, de
forma precisa e rotineira.

Programar Capacitacao e Qualificacao de Classificadores: Desenvolv:
programacdes de treinamento e formagéo de classificadores de produ
vegetais, subproduats e residuos de valor econémico, com base nos
recursos disponiveis, sempre que necessario.

Registro de Empresas ou Produtores que se Utilizam de Aviacao Agri
Analisar asdlicitacdes de registro no MAPA de empresa ou produtores
gue utilizardo a aviacao agricola nas suas atividades no estado, segui
critérios legais e da forma mais célere possivel, emitindo ou néo o reg

Fomento ao Melhoramento Genético dos Rebanhos Nacionais: Orient
fiscalizar os produtores a suas entidades em relacdo ao melhorament
genético animal, e a comercializacdo de material genético nacional e
importado.
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794
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796
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Gerenciameto de Dados e
Elaboracdo de Relatorios

Fiscalizar a Execucao de Convéi

Orientar as Atividades de
Fiscalizacéo

Pendéncias Administrativas

Elaborar Indicadores

Apoio Técnico Operacional

Elaborar Plano Operativo Anual
(Acdes e Recursos)

Gerenciamento de Dados e Elaboracdo de Relatérios: Gerenciar dadc
gerados nas atividades de Auditorias em estabelecimentos fiscalizadc
SEFIP, emitir relatérios, fazendo os lancamentos nas planilhas proprie
tempo previsto.

Fiscalizar a Execugao de Convénios: Fiscalizar a execucéo de ativida
convénio com a finalidade de elaborar Relatorios e Pareceres Técnicc
referentes ao acompanhamento de convénios.

Orientar as Atividades de Fiscalizacdo: Acompanhar e orientar, quand
necessario, as atividades de fiscalizacdo de insumos pecuarios
desempenhadas pelos servicos de vigilancia agropecuaria, pelas Unic
de vigilanciaagropecuéaria e pelas Unidades técnicas regionais de
agricultura, pecuaria e abastecimento no que diz respeito as atividade
competéncia.

Pendéncias Administrativas: Resolucdo das pendéncias administrativ:
para evitarpenalidades acfes dos 6rgaos de fiscalizacao

Elaborar Indicadores: Elaborar indicadores de desempenho institucior
operacional, obedecendo os objetivos estratégicos institucional.

Apoio Téaico Operacional: Acompanhar e orientar, quando necessari
atividades desempenhadas pelo SVA, UVAGRO e UTRA.

Elaborar Plano Operativo Anual (A¢bes e Recursos): Elaborar planeja
anual das ates e dos recursos a serem desempenhados pelo servigo.
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800

801

802

803

804

805

Elaboracao de Indicadores de Desempenho Operacional: Propor e
acompanhar os indicadores de desempenho operacional da defesa
agropecuéria.

Fluxos de Processos de Pagamento: Identificar e instruir os diversos ¢
da SFA no que diz respeito ao pagamento de fornecedores /diarias/
ressarcimentos, em conformidade com a legislagao vigente.

Elaboracéo de Indicadores de
Desempenho Operacional

Fluxos de Processos de Pagame

Propostas para Alteracdes de Padrées: Promover, em articulacdo con

. cadeias produtivas, propostas de alteracdes de padrbes e especificac
Prop(N)staspara Alteracbes de produtos agropecuarios.
Padrbes

Relatorio de Gestéo: Elaboraalatorio de gestdo, de acordo com as
orientacdes da CGU e TCU.

Fiscalizacdo de Estabelecimento Agropecuério: Inspecionar e avaliar
_ L i processo de credenciamento de estabelecimento agropecuério, verific
Fiscalizagdo de Estabelecimentc 45 conformidades, para fins quarentenarios, conforme Instrugéo
Agropecuario Normativa n® 66/2009.

Relatorio de Gestao

Coleta de AmostrasProdutos de Origem Vegetal: Coletar amostras pa

afericdo da qualidade dos produtos degain vegetal, seus subprodutos
Coleta de AmostrasProdutos de residuos de valor econémico, bem como de vinhos, derivados da uva
Origem Vegetal vinho e das bebidas em geral, para atendimento do PNCRC.

Operar SIG: Operar sistema SIG para a realizacao das atividades que

Operar SIG competemao setor.
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808

809

810

811

812

813

Subsidiar Relatério de Gestao

Sistemas e Softwares

Plano de Capacitacdo

Gestéo de Transporte

Plano de Trabalho da DDA

Relatério do Diagndstico

Acompanhar o DSV eAuditorias

Treinamento e Difusédo do
Conhecimento para Terceiros

Subsidiar Relatorio de Gestéo: Elaborar relatorio de atividades para
subsidiar o relatdrio de gestado da Unidade dentro de um praze pré
determinado pela Unidade.

Sistemas e Softwas: Manusear sistemas e softwares para a realizacga
atividades que competem ao setor.

Plano de Capacitacdo: Elaborar, anualmente o plano de capacitacéo,
acordo com a legislacéo vigente.

Gest® de Transporte: Controlar as requisicdes e manutencdes dos
veiculos oficiais no ambito da SFA conforme legislacdo especifica e e
vigor.

Plano de Trabalho da DDA: Elaborar e atualizar anualmente Plano de
Trabalho da DDA decordo com demanda da SDA, conforme Manual C

Relatério do Diagnéstico: Elaborar relatério a partir do diagnéstico dos
ciclos de avaliagdo de desempenho institucional e individual, anualme

Acompanhar o DSV em Auditorias: Acompanhar a realizacdo de audit
técnicofiscais e operacionais relacionadas aos centros colaboradores
estacdes quarentenarias e aos acordos bilaterais em apoio ao
Departamento de Sanidade Vegetal (D§uando solicitado.

Treinamento e Difusdo do Conhecimento para Terceiros: Ministrar
palestras sobre a fiscalizacdo de insumos pecuarios, sempre que
demandados.
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816

817

818

819

820

821

Rotulagem de Produtos
Destnhados a Alimentacdo Anima

Autorizacdo para Empras
Prestadoras de Servicos
Aerogricolas Atuarem no Estado

Infraestrutura Fisica

Promocéao da Capacitacao Técni
e da Qualificacéo da Maie-Obra
do Setor Primério

Autorizar Pagamentos

Registrar Estabelecimento e
Produtos

Logistica

Plano de Ag&o com Indicadores
Metas

Rotulagem de Produtos Destinados a Alimentagdo Animal: Avaliar
Rotulagem de produtos destinados a Alimentagdo Animal, de acordo «
legislacéo vigente, no minimo durante as colheitas de amostras.

Autorizacao para Empresas Prestadoras de Servicos Aerogricolas Att
no Estado: Analisar as solicitacdes de empresas de outros estados pe
prestacdo de servicos aeroagricolas no estado, seguisdaoitérios legais
e da forma mais célere possivel, emitindo ou ndo a autorizacao.

Infraestrutura Fisica: Disponibilizar infraestrutura fisica (equipamentos
moveis e outros) necessarias a execucao das atividades desempenhe
nesta diviséo.

Promocéo da Capacitacdo Técnica e da Qualificacdo dal®@bra do
Setor Primario: Promover estratégias de qualificacéo e de capacitacac
pess@s envolvidas na producao agropecuaria.

Autorizar Pagamentos: Assinar, conjuntamente com o ordenador de
despesas, as autorizacdes de pagamento, de acordo com a legislagac
vigente.

Raistrar Estabelecimento e Produtos: Verificar conformidade docume
para o registro de estabelecimento e produtos e técnica nas areas téc
(agrotoxicos, fertilizantes e sementes).

Logistica: Propiciar meios logisticos para o aterdio das demandas
técnicas.

Plano de Ag&o com Indicadores e Metas: Elaborar Plano de Agao
realinhado e metas anualmente de acordo com o PPA.
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823

824

825

826

827

828

829

Gestao Interna

Autuar Infracdes

Fiscalizacdo de OGM

Operar SistemasSCDP

Analisar Documentos

Relatério de Gestao Anual

Gestéo Interna: Promover debates a partirdanmandas internas para
elaboracédo de propostas de normas técnicas e para subsidiar a tomac
decisbes pelo gestor da superintendéncia.

Autuar Infragdes: Autuar infracdes, com fundamento legal, e promove
processo de aprovacdmcal, conforme a Lei do processo administrativc

Fiscalizacdo de OGM: Fiscalizar as atividades relacionadas aos Orgal
Geneticamente Modificados, em articulagdo com o SEFIA/SFA, de ac
com a legislacéo de biosseguranca.

Operar SistemasSCDP: Operar os sistemas SCDP para o atendiment
desenvolvimento das a¢cdes em tempo habil.

Analisar Documentos: Analisar documentos verificando o atendimentc
legislacdo espafica, obedecendo os prazos legais.

Relatorio de Gestdo Anual: Elaborar modelo de relatério de gestao an
de acordo com as instru¢des do TCU e CGU.

Rehtério de Acompanhamento da Descentralizacdo Financeira: Elabo

Relatério de Acompanhamento c relatorio para acompanhamento da descentralizagdo financeira,

Descentralizacéo Financeira

Fiscalizacdo de Empresas que
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios com Fins
Quarentenarios

diariamente, utilizando planilhas em Excel.

Fiscalizacdo de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanitarios
Fins Quarentenarios: Fiscalizar conformidades documentais e locais [
averiguar atuacéo de empresas credenciadas para realizacao de
tratamentos fitossanitarios com finaigrentenarios.

16

16

16

16

16

15

15

15




830

831

832

833

834

835

Operar Sistemas (SCDP): Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestao estratégica e gerenciamento da

Operar Sistemas (SCDP) Nacional de Laboratérios Agropecuarios (SCDP)

Concesséo de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pecl&#ERa&s

Concess&o de Registro de 2000: Analisar documentagéo para registro, conforme legislacéo viger
Eskbelecimentos de Insumos  apos vistoria das instalagbes, emitindo parecer técnico no sistema
Pecuarios SIPE 2000 especifico SIPE 2000, sob demanda.

Analisar Propostas de Convénios e Reformulagdes: Analisar proposta
Analisar Propostas de Convénio: Convénios e reformulagdes do plano de trabalho relativos a defesa
Reformulacées agropecuéaria, conforme préva legislacéo, garantindo a correta execug
do processo.

Gestao de Relatorio de Entidade Turistica: Gerir relatérios de movime
Gestiao de Relatdrio de Entidade de apostas enviados pelas entidades turisticas detentoras de carta pa
Turistica dentro dos prazos previstos.

Gerir Contabilidade: Aplicar o conhecimento do Plano de Contas da U
Gerir Contabilidade nos processos referentes a contabilidade.

Colheita de Produtosd3tinados a Alimentagdo Animal: Colher amostra
para Analises Laboratoriais Fiscais para quantificacdo de nutrientes,
guantificacdo de residuos, pesquisa de Organismos Geneticamente
Modificados, pesquisa de contaminantes, pesquisa de Salmonela e
Colheita de Produtos Destinados pesquisa @ subprodutos de origem animal em Alimentos para Animais
Alimentacao Animal acordo com legislacdo vigente, programacao apresentada pela
CPAA/DFIP/SDA e conforme disponibilidade dos laboratérios.
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840
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842

843

Operar Sistemas de Registro
(SCDP)

Aplicacdo de Recursos
Orcamentarios

AvaliacOes de Praticas
Administrativas

Capacitacdo Profissional

Aptiddo no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (RENASEM)

Emissdo de Perecer Técnico

Protocolo e Registro

Certificacéo Fitossanitaria na
Origem

Operar Sistemas de Registro (SCPerar o Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens (SCDP) de registro e controle, de acordo com a
atividade técniceadministrativa, de forma precisa e rotineira.

Aplicacdo de Recursos Orcamentarios: Apbsarecursos orcamentarios,
para atender as despesas da Superintendéncia Regional de Agricultu
Estado.

AvaliacOes de Praticas Administrativas: Realizar avaliacdo dos riscos
envolvem préticas na arealministrativas/atividades.

Capacitacao Profissional: Capacitar profissionais para execuc¢ao das ¢
de sanidade vegetal, conforme legislacéo vigente.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (RENASEM): (
sistema informatizado RENASEM.

Emisséo de Perecer Técnico: Emitir parecer técnico, conforme a natul
da demanda e a luz da legislacéo vigente e pertiment

Protocolo e Registro: Protocolar todo documento fiscal e demais
documentos recebidos no SEOF, registrando na planilha de controle
especifico.

Certificacdo Fitossanitaria na OnigeVerificar procedimento, inspeciona
e emitir Certificado Fitossanitario para exportacéo de produtos vegeta
para atender a exigéncia especifica do pais importador.
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845

846

847

848

849

850

851

Fiscalizar Estabelecimentos e
Entidades

Fiscalizar Estabelecimentos e Entidadésificar, "in loco" ou por andlise
documental, o cumprimento da legislacéo especifica por parte dos
produtores e entidades responséaveis pela producéo e certificacdo dos
insumos agricolas.

Articulacdo com Orgéos Plidos: Manter a articulacdo com 6rgéos
publicos que exercem atividades de defesa agropecuaria, e também c

Articulacdo com Orgaos Publicos g grg50s de controle (MORS, MPF, CGU).

Fiscalizar Estabelecimentos e
Produtos

Comprometimento

Fiscalizar Estabelecimentos e Produtos: Analisar o cumproont
legislacdo técnica afeta ao estabelecimento e seus produtos, no ambi
jurisdicao e de acordo com o planejamento operacional, embasado ne
importancia técnica dos estabelecimentos e produtos.

Comprometimento: Planejar e exdan as acdes fiscais em atendimento
das metas da Unidade e instituicao.

Realizar Fiscalizacdo de Acordo com o Caodigo de Conduta.:

Realizar Fiscalizagdo de Acordo Praticar/desempenhar a fiscalizacédo ou auditoria de acordo c&dodigo

com o Caodigo de Conduta.

Gestao de Veiculos

Webdesign

Acompanhar Execucgéo de
Convénios

de Conduta estabelecido.

Gestao de Veiculos: Controlar o uso e a manutencéo dos veiculos
destinados a Unidade, obedecendo aos principios da administracao p
pertinentes.

Webdesign: Realizar segus de webdesign no boletim interno da SFA,
para elaboracéo e publicacao eletronica.

Acompanhar Execucédo de Convénios: Fiscalizar a execugéo de ativid
de convénio, com a finalidade de elaborar Relatorios e lRaescT écnicos
referentes ao acompanhamento de convénios.
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853

854

855

856

857

Controle de Produto na area
Produtos Veterinarios

Programar Despesas (SIOR)

Instrucdo de Processos
Administrativos

Elaboracéo de Relatérios

Certificacdo de Exportacao de
Produtos Destinados a
Alimentag&o Animal

Operar o SIGVIG

Controle de Produto na area Produtos Veterinarios: Renovar licencgas,
cadastrar produtos de uso exclusivo de uso para higiene e embelezan
do animal, avaliar e aprovar impressos (rétulos, cartuchos, rdtula,

cartuchosbula e bula) dos Produtos de Uso Veterinario, avaliar solicite
para fabricacdo de vacinas autégenas e autorizar comercializagao de
vacinas aprovadas em testes oficiaie,acordo com a legislagéo vigente.

Programar Despesas (SIOR): Programar despesas no SIOR, com 0 0
de receber recursos orcamentarios, para atender demandas de toda ¢
instituicao.

Instrugé@o de Processos Administrativos: Instruir processos administra
competentes a Unidade, com as pecas necessarias, atendendo aos p
estipulados na legislacao.

Elaboracédo de Relatérios: Construir tél#os a respeito do desempenho
orcamentario e financeiro, em forma de planilhas e graficos, quando
solicitado pela superintendéncia.

Certificacdo de Exportacdo de Produtos Destos a Alimentacdo Animal
Emitir certificados para exportacdo de produtos destinados a Aliments
Animal, de acordo com a legislacéo vigente, condicbes das empresas
exigéncias dos paises exportadores.

Operar o SIGVIG: OperaBtGVIG para rastreamento e certificacao de
cargas que entrem ou que saiam do pais, atendendo a legislacéo vige
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Avaliagcdo de Andlises de Alimentos para Animais: Avaliar Laudo de A

Avaliacdo de Anélises de Laboratoral Fiscal de Alimentos para Animais, de acordo com padrdes
858 Alimentos para Animais vigentes e garantias apresentadas pelos produtos. 14
Fiscalizacdo das Entidades Turisticas: Fiscalizar entidades turisticas
Fiscalizac&o das Entidades detentoras de cada patente datida pelo MAPA, na frequéncia
859 Turisticas estabelecida na programacao. 14
Coordenar Cursos: Planejar, treinar e acompanhar cursos ofertados a
Sl Coordenar Cursos servidores da Instituic&o. L
Redi de Estabelec Registro de Estabelecimerst@ Produtos : Realizar registro de
861 egollstro e Estabelecimentos e estabelecimentos e produtos, em conformidade com a legislacao espe 14
Produtos e sistemas do MAPA.
Controle Sobre 0 Uso da Aviacao Agricola: Orientar e fiscalizar os
s Controle Sobre o Uso da Aviaca produtorese empresas em relacao a utilizagado de aviagao agricola. "
Agricola
Emisséo de Parecer Técnico para Registro: Emitir parecer técnico par
o o registro de estabelecimentos, fabricantes e comerciantes de insumos
863 Emissao de Parecer T€cnico par pecyarios e sus produtos conforme a legislagdo vigente. 14
Reqgistro
.. Coletar Amostras (Fisicas): Coletar amostras fisicas em areas em per
e Coletar Amostras (Fisicas) introducdo de pragas quarentenarias. L
Analise de Parecer eRrocessos: Avaliar e emitir parecer técrico
s administrativo em Processos oriundos das diversas areas da Defesa "

Analise de Parecer em Processc agrgnecuaria, em consonancia com a legislagéo prevista.
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L de N idad Levantamento de Necessidades de Capagép: Identificar as necessidad
Cevant.am?nto € Necessidades o capacitacdo a partir dos resultados obtidos na avaliacéo de
ELDEIGIEIED desempenho individual, anualmente.

Assessorar Reunido: Levantar dados e preparar relatorios que irdo

Assessorar Reunido subsidiar as reunides sobreadministracdo orcamentéria e financeira de
SFA.

Aptiddo no Uso de Aptidao no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (SIOR): Opera

Ferramentas/Sistemas de sistema informatizado SIOR

Trabalho (SIOR)
Analisede Risco de Pragas (ARP): Avaliar e encaminhar para as insta
superiores 0s requerimentos para realizacao de Andlise de Risco de F
o _ (ARP) e para credenciamento de centros colaboradores para realizac:i
Analise de Risco de Pragas (ARI ARP e comunicar aos interessados a situagganalise dos
requerimentos, conforme legislacédo especifica.

Gerenciar Servigos Gerais: Acompanhar as atividades de conservaca
predial e os servicos de vigilancia, limpeza e conservacgéao, avaliando

Gerenciar Servicos Gerais qualidade destes, pduzindo relatérios.

Articulacdo Técnico Administrativa: Articular a integracao técnico
administrativa das Unidades e servi¢os, visando assegurar o cumprim

Articulacdo Técnico Administratiy das programacdes de defesa agropecuaria no Estadirae continua,
por meio de reunides e comunicados.

Sistemas de Informacgdes GerencigBEl: Operar sistemas de informaco
Sistemas de Informac6es gerenciais (SEI) de acordo com manuais especificos e legislacao rela
Gerenciais SEI paraatendimento e desenvolvimento das a¢cdes em tempo hébil.
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879

880

Relatorio de Atividades Fiscais: Elaborar relatérios de atividades fisca
Relatorio de Atividades Fiscais acordo com modelo préprio da instituicdo, no prazo estabelecido.

Passaporte de Caes e Gatos: Realizar a emisséo de passaporte brasi
Passapog de Caes e Gatos para cées e gatos, corretamente, em atencao as exigéncias normative
brasileiras.

e Baae Home Page: Construir a home page da SFA e manter pagina ataaliza
Video e Imagem: Capturar videos e imagens para a elaboracéo de vic
institucionais.

Instruir Processo Administrativo Fiscal para Ato Decisorio: Instruir pros
Instruir Processo Administrativo administrativo fiscal, conforme a legislacéo especifica da atividade, cc
Fiscal para Ato Decisério precisao para o ato decisorio.

Video e Imagem

Uso de Planilhas Eletronicas: Alimentar as planilhas informatizadas de
Excel, fornecendo subsidios para elabotagé programa orgcamentario e

Uso de Planilhas Eletronicas financeiro do ano seguinte

Despesas Compartilhadas com a Area Técnica: Identificar despesas ¢
Despesas Compartilhadas com ¢ possam ser compartilhadas com a area tecnica, a fim de fornecer dad
Area Técnica para a ehboracao da programacao orcamentéria e financeira da area
técnica.

Registro de Estabelecimento na Area Produtos Veterinarios: Emitir pa
para Renovacao e Registro de Estabelecimentatctaites, importadores
manipuladores, armazenadores e predadores de servigco de Produtos
Veterinarios, conforme legislacéo vigente.

Registro de Estabelecimento na
Area Produtos Veterinarios
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Registro de Produto na Area Alimentacdo Animal: Emiss&o de pargee
Renovacao e Registro de produtos destinados a Alimentacdo Animal,
acordo com a legislagéo vigente.

Gestao Financeira das ac¢des de Vigilancia Internacional (SIAFI): Plan
Gestao Financeira das acoes de executar mensalmente o cronograma da execucao financeira das acoe
Vigilancia Internacional (SIAFI) relativas a vigilancia internacional por meio da utilizacdo do SIAFI.

Registro de Produto na Area
Alimentac&o Animal

Levantamento de Necessidade de Recursos: Levantar 0s recursos
Levantamento de Necessidade ¢ hecessariopara atender contratacdes de manutencao para a
Recursos Superintendéncia Federal de Agricultura no Estado.

Importagdo de Insumos Pecuarios: Avaliar e viabilizar solicitacdo de
autorizacdo de importacdo de Produtos VeterinareProdutos destinadc

Importac&o de Insumos Pecuaric & Alimentacdo Animal, conforme legislacéo vigente, garantindo os dire
do consumidor e a seguranca sanitaria.

Atender Fiscalizados: Atender as demandas dos fiscalizados com

conhecimento dos limites ¢gis das a¢des fiscais.

Gestao do VIGIAGRO: Monitorar, avaliar e corrigir problemas associa

Gestdo do VIGIAGRO movimento de produtos agropecuarios internalizados e externalizados
UVAGRO no Estado.

OperarSistemas (SIPE200): Operar os Sistemas SIPE200 para registr
Operar Sistemas (SIPE200) empresas e produtos e cadastro de médicos veterinarios.

Atender Fiscalizados

Conformidade Contébil: Realizar a conformidade contabil, por meio dc
Conformidade Contabil relatorios de ordem bancarias, eatdos do SIAFI (Sistema Integrado de
Administracéo Financeira), diariamente.
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Operar o Sistema Portal Unico

Gerenciar Programacoes
Orcamentarias

Sistematica de Avaliacéo de
Desempenho

Apresentar Informacdes sobre
Legislacéo Fitossanitaria para o
Pudblico Interno/Externo

SIOR (Sistema de Informacdes
Orcamentarias e Financeiras)

Elaboracdo de Relatorios
Operacionais e Financeiros

Operar o Sistema Portal Unico: Operar o sistema Portal Unico para
operacionalizar o transito internacional de produtos agropecudrios,
subpralutos e insumos, analisando a documentacao pertinente ao
processo.

Gerenciar Programacdes Orcamentarias: Gerenciar as programacoes
orcamentarias e as execucdes das programacoes fisicas das acdes
especificas cdorme plano operativo.

Sistemética de Avaliagcdo de Desempenho: Descrever as implicacées
Decreto n° 7.133/2010, bem como seus instrumentos de implementac¢
monitoramentos, ciclos de avaliacdo de desempemstitucional e
individual.

Apresentar Informacdes sobre Legislacao Fitossanitaria para o Public
Interno/Externo: Apresentar informacdes sobre a legislacasduaitaria,
para atendimento de demandas (via fonenail ou presencial) de
USUArios.

SIOR (Sistema de Informacdes Orcamentérias e Financeiras): Operar
corretamente, no que tange grogramacao de recursos descentralizadc

Elaboracado de Relatérios Operacionais e Financeiros: Elaborar Relat¢
operacionais e financeiros das atividades de Defesa Agropecuaria em
atendimento & demandas e diretrizes das Secretarias de Defesa
Agropecuaria, do Gabinete da Superintendéncia federal da Agriculture
Orgéaos de Controladoria externos.
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Gerenciar o andamento dos
Processos de Registro e de
Fiscalizacéo

Apoio as Unidades
Descentralizadas

Articulagéo de Demandas Exterr

Orientacéo Tecnicddministrativa

Sistemas de Informacéo
Gerenciais (SCDP)

Operar Sistemas CYA)

Planejamento e Desenvolviment
Institucional

Gerenciar o andamento dosdeessos de Registro e de Fiscalizagao:
Instruir e dar andamento aos processos administrativos atinentes ao
servico de registro e fiscalizacdo, respeitando 0s prazos necessarios ¢
almejando a celeridade dos mesmos em face de sua importéancia e pr.
inerertes.

Apoio as Unidades Descentralizadas: Apoiar e acompanhar as ativida
desempenhadas pelas UVAGROS e UTRA, atuando na interlocucao t
e administrativa com a SFA, coordenacdes e departamentos.

Articulacdo de Demandas Externas: Analisar pleitos e demandas dos
usuarios dos servicos e Unidades acerca de assuntos técnico

administrativos de defesa agropecuaria, procedendo melhorias na ges
de processos ou pessoas ou aminhando a area competente em Brasil

Orientacdo TecnicAdministrativa: Prestar orientacdo a respeito da
legislacdo agropecuéria especifica, em grupos de trabalho e féruns
consultivos, de oficio ou quando dendado pelos atores interessados.

Sistemas de Informag&o Gerenciais (SCDP): Operar sistema de inforr
gerencial SCDP para o atendimento e desenvolvimento das acdes en
tempo habil.

Operar Sistemas (SCVA): Operar os sistemas SCVA para o atendime
desenvolvimento das acdes em tempo habil.
Planejamento e Desenvolvimento Institucional : Promover, anualment:

processo de gé8o estratégica, alinhado a estratégia corporativa do
MAPA.

13

13

13

13

13

13

12

.



902

903

904

905

906

907

908

Inspecéo de Animais de Agougue: Inspecionar ante mortem e post mc

Inspecado de Animais de Acougu: 0S animais de agougue, de acordo com os critérios de destinagéo

Registro de Estabelecimentos
Industriais na Area de Material
Genético

estabelecidos na legatéo vigente.

Registro de Estabelecimentos Industriais na Area de Material Genétic:
Realizar vistoria e emitir parecer para registros de estabelecimentos n
area de Material Gegtico, de acordo coma legislagdo vigente.

Controle de Produtos Veterinarios no Comeércio: Supervisionar acoes

Controle de Produtos Veterinaric fiscalizacdo do comércio delegadas ao 6rgao estadual (IMA) em conv

no Comércio

Avaliacao dos Servidores

Demandas Genciais

Implementacao da
Operacionalizacéo do SISEDA

Gestao de Convénios

por meio de auditaas, de acordo com o previsto no POA (Plano Operz
Anual).

Avaliacdo dos Servidores: Avaliar a performance de cada um dos sen
de acordo com os indicadores estabelecidos pelo plano operacional.

Demandas Gerenciais: Atender demandas (relatérios, insercao de dac
institucionais, oriundos do Gabinete, da superintendéncia e do MAPA
Sede.

Implementacao da Operacionalizacédo do SEEBAValidar o
planejamento e promover a realizagdo e o acompanhamento de audit
tecno-fiscais e operacionais das atividades realizadas na instancia
intermediaria e locais do SUASA.

Gestao de Convénios: Coordenar, acompanhaniirepareceres relativos
a viabilidade e execucéo de convénios nas acdes do SUASA, de form
periddica, por meio de reunides, fiscalizacdes e analise de projetos cc
utilizacéo do SICONV.
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Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecudios- SIPE WEB

Coordenacéo das Atividades de
Defesa Agropecuaria (SICAR)

Processamento de Dados

Gestao Financeira dagodes de
Vigilancia Internacional (SGI)

Concesséao de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pec &R&s
WEB: Analisar documentacao para registro, conforme legislagéo viget
apos vistoria das instalacdes, emitindo parecer técnico no sistema
especifico SIPE WEB, sob demanda

Coordenacéo das Atividades de Defesa Agropecuaria (SICAR): Acom
a execucao das atividades de Defesa Agropecuaria, analisando o
desempenho das metas programadas de cada servicizamilo os
sistemas informatizados (SICAR).

Processamento de Dados: Processar dados quantitativos e qualificati
alimentando o sistema de informacdo mensalmente, para campos ma
estatisticos.

Gestao Financeira das acdes de Vigilancia Internacional (SGI): Planej
executar mensalmente o cronograma da execucao financeira das aco
relativas a vigilancia internacional por meio da utilizacdo do SGl.

Coordenar Execucéo de Atividades: Coordenar execucao das atividac

Coordenar Execucéo de Atividac SFA/MAPA, em consonancia e respeito aos normativos.

Operacionalizacéo do Sistema

Operacimalizacdo do Sistema Unificado de Atencao a Sanidade
Agropecuaria SUASA: Promover e executar acdes para o desenvolvin

Unificado de Atenco a Sanidad: do SUASA, em oficinas e reunides, articulando com as Instancias

Agropecuaria SUASA

Intermediarias e Locais envolvidas com atividades de Defesa Ageojzec
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Analisar Requerimentos de Cadastro/Registro de Estabelecimentos:
_ _ Estudar e deferir os requerimentos de cadastro/registro recebidos, de:
Analisar Requerimentos de que adequadamente preenchidos e com downtacio completa, de

Cadastro/Registro de acordo com a importancia técnica do estabelecimento.
Estabelecimentos

Fiscalizar o transito internacional: Fiscalizar a importagéo e exportaca
animais vivos, vegetais e partes de vegetais, produtogrsdotos e

Fiscalizar o transito internaciona INSumos agropecuarios conforme estabelece o manual de procedimer
agropecuérios do VIGIAGRO.

Intercambio com os Documentos Técnicos : Realizar intercambio com

A i c L, . . .. . .. .
?Pergamb'o com os Documentos .. mentos técnicos compartilhdo atividades de apoio administrativo.
écnicos

Fiscalizagéo de Execucgao de Atividades: Relatar mensalmente em
Fiscalizacdo de Execucdo de  formulario proprio a execucdo das atividades programadas e a aplicac
Atividades dos recursos envolvidos, de acordmto plano de trabalho aprovado.

Articulacdo de Parceiros: Identificar os parceiros que maximizem o0s
Articulacdo de Parceiros resultados da Unidade, por meio da interacdo com os diferentes setor

Producdade Material Publicitario: Produzir material publicitario, por me
do sistema informatizado de comunicac¢dao oficial, conforme a demand

Producdo de Material Publicitaric reas encaminhadas de acdes, desenvolvendo a comunicagao intern:
superintendéncia.
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Apurar Denuncias

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SICONV)

Satisfacdo dos Clientes

Apoio Técnico a SFA/MAPA

Intrucéo de Processo

Licenca para Funcionamento de
Estabelecimentos Comerciais

Coordenacéo das Atividades de
Defesa Agropecuaria (SGI)

Apura Denuncias: Realizar a apuracao de denuncias no menor tempc
resposta possivel levando em consideracédo as legislacdes de insumo
agropecuérias especificas. Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto n°
5.053/2004 (Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.296/200imgxtacao
Animal) e Decreto n° 187/1991 (Material Genético Animal).

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SICONV): Operar sistema de
informagéao gerencial SICONV, de acordo com a legislagdo, atendend:
demandas do setor.

Satisfacao dos Clientes: Coordenar e orientar as pesquisas de satisfa
dos clientes, realizando calculos da pesquisa em planilhas de Excel.

Apoio Técnico a SFA/MAPA: Apaasubsidiar, de acordo com a demanc
a participacado da SFA/MAPA em comissfes regionais, estaduais e
municipais relacionadas as atividades de competéncia.

Intrucéo de Processo: Instruir processos administrativo fiscal delacor

com a legislacéo especifica.

Licenca para Funcionamento de Estabelecimentos Comerciais: Emitir
licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterinaside acordo com as exigéncias do Decreto n°
5.053/2004.

Coordenacéo das Atividades de Defesa Agropecuaria (SGI): Acompal
execucao das atividades de Defesa Agropecuaria, analisando o
desenpenho das metas programadas de cada servico, utilizando os
sistemas informatizados (SGI).
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