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http://enagro.agricultura.gov.br/sistema-paec




SECRETARIA ACADEMICA

4. Acesse o PAEC no portal da ENAGRO (http://enagro.agricultura.gov.br/sistema-paec)

5. Acesse o Menu “Secretaria Académica > PAEC>Capacita¢do”

€ - C & [ sistemasweb.agricultura.gov.br/srh/base.action

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SRH

1.12.4 - Sistema de Recursos Humanos

Secretaria Académica

Cadastro de instrutores

Cadastro de Instrutores - Formulario

Controlar dados cadastrais dos Servidores possibilitando informacies completas
aposentadorias, pensao alimenticia baseado nas leis e fundamentos legais em v

CADASTRAR NOVO EVENTO DE CAPACITACAO

6. Cligue no botdo “Novo” para cadastrar os eventos de capacitacdo

» Capacitagoes

* Exercicio: Selecione: ¥
Orgéo: | ‘ T |
Unidade: | ‘ T |
Programa: Selecione:: M
Projeto: Selecione: ¥
Pl Selecione:: ¥
Evento: | ‘ |
-
Piblico-alvo: | ‘ - |

* Campo(s) de preenchimento obr o

Consultar] impar] oo



http://enagro.agricultura.gov.br/sistema-paec

FORMULARIO DE CADASTRO DO EVENTO DE CAPACITACAO

7.
8.
9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

ORGAO - selecione o 6rgdo no qual é responsavel

UNIDADE — selecione a unidade na qual é responsavel

PROGRAMA — escolha de acordo com a competéncia do curso

PROJETO — escolha de acordo com a competéncia do curso

EVENTO — descreva o nome da capacitagao, curso, palestra, congresso, congresso e outros.

Pl — selecione CAPACITA ou OUTROS Pls

e Obs: Se possuir Pl NAO indicar no CAPACITA; caso néo possua P, indicar até 04 Cursos no PI CAPACITA.
DESCRICAO DO PI — obrigatério apenas para OUTROS Pls

PUBLICO ALVO - lota¢do dos servidores para o curso indicado.

CARGA HORARIA - carga horaria por turma

PERIODO DE REALIZACAO — N3o é obrigatério

TIPO DE EVENTO — Escolha 1 item da caixa de selecdo

MODALIDADE - Escolha 1 item da caixa de selecao

MODULO - Escolha 1 item da caixa de sele¢do

INSTITUICAO DE ENSINO — indicar a instituigdo; caso ndo tenha colocar A Definir

TOTAL DE PARTICIPANTES — indicar o n2 de participantes para o evento.

PREVISAO DE DESPESAS

VALOR TOTAL INSCRICAO/TERMO DE COOPERACAO - colocar valor total para a quantidade de servidores
previsto para o curso.

e Obs: Ndo colocar valor unitdrio.

VALOR GECC / TERMO DE COOPERACAO — apenas no caso de n3o haver inscri¢do. Este campo somente
habilitard se o campo VALOR TOTAL INSCRICAO estiver vazio.

VALOR TOTAL DIARIAS - — colocar valor total para a quantidade de servidores previsto para o curso.

e Obs: Ndo colocar valor unitdrio.

VALOR TOTAL PASSAGENS - colocar valor total para a quantidade de servidores previsto para o curso.
e Obs: Ndo colocar valor unitdrio.

CUSTO TOTAL — este campo serd calculado automaticamente pelo sistema.



» Capacitagtes para 2016

* Orgdo:

* Programa:
Pl

* Evento:

* Piblico-alvo:

* Carga horaria :

Periodo de realizagao:

* Modalidade:
Instituigdo de ensino:

* Total participantes:

:Selecione::

::Selecione:: ¥

horas

até

::Selecione:: v

» Previséo de despesas (R$)

Valor total inscrigio/Termo de cooperagao:

Valor total didrias:

Custo Total

. nidade:

* Projeto:

* Descrigéo do PI:

* Tipo de envento

* Médulo:

0,00

=:Selecione: ¥

=:Selecione: ¥

::Selecione:

Valor total GECC:

Valor total passagens:

COMO CONSULTAR OS EVENTOS DE CAPACITACAO CADASTRADOS

1. Acesse o Menu “Secretaria Académica > PAEC> Capacitacdo”

2. Selecione Exercicio 2016 > Clique no botdo CONSULTAR

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

e Aparecerd a listagem dos eventos cadastrados; se preferir tem a op¢do: Gerar PDF / Gerar Excel



p Capacitagoes

* Exercicio: 2016 r @

Orgio: .
Unidade: -
Programa: s Selecione:: v
Projeto: Selecione: ¥
P ~Selecione:: ¥
Evento: -
Publico-alvo: -
* Campo(s) de preenchimento obrigatorio
Consuttar] Limpar] Novo)
Consolidagao dos dados de 2016
f)rgﬁo: SECRETARIA EXECUTIVA-SE/GM
Programa: Exceléncia Administrativa
. . Instituica - . Plblico- Carga Nro. . ix o Custo
Unidade Projeto Evento de ens?nac? Modalidade Modulo alvo horalpria participantes Inscricac/GECC Diarias Passagens Total
COORD _
DESENV = Tecnica de -
DE Gesteo te Grupos ~ Adefinr  Presencial b Somddrd 4 1 3.000,00 000 000  3.000.00
PESSDAS- Focais g
DGE/SE
COORD
DESENV  Infraestrutura i ;
DE  eProcessos ,, D0,  Adefinir  Presencial . SEVIdOES g 4 3.200,00 000 000 320000
PESS0OAS- de Trabalho
DGE/SE
Programa: Qualidade e Acesso as Informacgtes
: . Instituica s . Piblico- Carga Nro. - s Custo
Unidade Projeto Evento de ens?l?c? Modalidade Madulo alvo horamm participantes Inscricdo/GECC Diarias Passagens Total
COORD Portugués
DESEMNV . com enfogue Servidores
DE Comunicacdo naRedacao A definir  Presencial definir  da COP 40 10 16.000,00 0,00 0,00 16.000,00
PESS0AS- de Pecas
DGE/SE Tecnicas

Quantidade de registros encontrados: 3
Pagina: 1 "

Gerar PO Gerar Exce] xclue] Alear

COMO ALTERAR OS EVENTOS DE CAPACITACAO CADASTRADOS

Acesse 0 Menu “Secretaria Académica > PAEC> Capacitagdao”
Selecione Exercicio 2016 > clique no botao CONSULTAR
Aparecera a listagem dos eventos cadastrados;

Selecione o evento e clique no botdo ALTERAR;

Faca a alteracdo desejada e confirme.

vk wN e



» Capacitagbes

* Exercicio: 2016 =
Orgiao: -
Unidade: .
Programa: ~Selecione:: v
Projeto: :Selecione:;: ¥
PL ~Selecione:; ¥
Evento: -
Pliblico-alvo: -
* Campo(s) de preenchimento obrigatorio
Consular] Limpar] Novo
Consolidagao dos dados de 2016
Orgao: SECRETARIA EXECUTIVA-SEIGM
Programa: Exceléncia Administrativa
. - Instituica . - Piblico- Carga Nro. . 2o Custo
Unidade Projeto Evento e ensﬁ?g Modalidade Modulo s horg]ria participantes Inscricao/GECC Diarias Passagens Total
RD Toccad
Gestdo de ecnica de ] . A Servidora
2 Pescoas %Lé;;tln: Adefinir - Presencial definir  da Digem 24 1 3.000,00 0,00 0,00 3.000,00
DGE/SE
COORD
DESENV  Infraestrutura i :
DE eProcessos , DIEM0.  aqefinir  Presencial . SEVIIOTES g 4 3.200,00 0,00 000 320000
PESS0AS- de Trabalho
DGE/SE
Programa: Qualidade e Acesso as Informagoes
. - Instituica . - Piblico- Carga Nro. . 2o Custo
Unidade Projeto Evento deensﬁ?{? Modalidade Modulo B horglria participantes Inscricao/GECC Diarias Passagens Total
SSS%I?\J% F'artur[_lnfués
com enfoque '
DE  Comunicagio naRedachs A definir  Presencia g CoVIdOrES g 10 16.00000 000 000  16.000,00
PESS0AS- e Pecas
DGE/SE Tecnicas

Quantidade de registros encontrados: 3
Pagina: "
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